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BITACORA MENSUAL DE
ACTIVIDADES

CONTRATISTA

SINDY LISETH CAICEDO MUNOZ

Cedula de ciudadania

53016507 DE BOGOTA

Numero de contrato

11677 -2025

Objeto de contrato

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA
REALIZAR  ACCIONES QUE PERMITAN LA
ATENCION Y DESARROLLO INTEGRAL DE NINOS Y
NINAS DE PRIMERA INFANCIA EN LA UNIDAD
OPERATIVA QUE LE SEA ASIGNADA EL SERVICIO
DE JARDINES INFANTILES Y SUSMODALIDADES,
APORTANDO AL CUMPLIMIENTO DE LAS
APUESTAS DEL PLAN DISTRITAL DE DESARROLLO.

Fecha de acta de inicio

26/01/2026

Fecha de terminacion

25/05/2026

Periodo del informe

Del 01 - 02 -2026 al 28 - 02 -2026

Ejecucion

Ejecucion financiera: 4.17 %

Ejecucion fisica: 29 %

OBLIGACIONES

ACTIVIDAD
DESARROLLADA

EVIDENCIAS

1.Planear e implementar ambientes
Yy experiencias pedagdgicas que
promuevan el desarrollo Integral de
las nifas y los nifios considerando
su diversidad, intereses |
particularidades, con base en el
proyecto  pedagdgico y los
referentes técnicos Nacionales |
Distritales, en articulacién con las|
auxiliares de atencién a la Primera
Infancia y profesionales|
transversales.

En el mes de febrero desarrollé
diversas experiencias pedagdgicas
centradas en el proceso de
vinculacion, observando y
reconociendo los intereses de los
nifios y las nifas, en coherencia con
el proyecto pedagdgico “Con afecto
y comprension crezco feliz vy
saludable”, fundamentado en la
pedagogia del amor y el modelo
constructivista.

+ Durante el periodo
comprendido del 2 al 13 de
febrero, se fortalecid el
reconocimiento y la
expresion de las emociones|
de tristeza y ansiedad. A
través de actividades como
la  expresion  corporal,
experiencias artisticas, la
exploracién de los espacios

del jardin y ejercicios para

Evidencia
planeacion.

en carpetas

de
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identificar y nombrar las
propias emociones, se
promovid en los nifios y las
ninas el autoconocimiento,
la confianza y la seguridad
afectiva en esta etapa de
acogida.

Posteriormente, del 16 al 27
de febrero, se trabajaron las
emociones de entusiasmo vy
alegria mediante
experiencias  pedagdgicas,
significativas como el
carnaval de colores,
circuitos de obstaculos vy
sesiones de zumba, entre
otras actividades Iudicas.
Estas propuestas
favorecieron la integracion
grupal, el fortalecimiento de
la motricidad y la expresidn
libre de emociones
positivas, consolidando el
proceso de adaptacion.

El 12 de febrero participé en
la conmemoracion de las
Manos Rojas, bajo el lema
“Nunca mas nifios, nifias Y|
adolescentes en la guerra”,

promoviendo en la
comunidad educativa
valores como el respeto, la
proteccién y el

reconocimiento de los
derechos de la infancia.

Finalmente, el 18 de febrero
se realizd una experiencia
pedagdgica articulada con
la Subred de Salud,
enfocada en la promocion
de habitos saludables,

especificamente el
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adecuado lavado de manos
y el cepillado de dientes,
fortaleciendo en los nifos Y|
las niflas practicas de
autocuidado  desde la
primera infancia.

2.0bservar, registrar y realizar
seguimiento al desarrollo de las
nifias y los nifios a su cargo,
documentando  particularidades,
avances Yy retrocesos en los
instrumentos definidos para este
fin, para la toma de decisiones en
su accionar pedagogico y la
socializacion oportuna a familias,
cuidadores y otros actores en clave
de potenciar el desarrollo integral.

Ejecuté la planeacién
correspondiente al nivel de Jardin,
enfocada en el proceso de acogida
y en la identificacion de los
intereses individuales de cada nifio
y nifia. Durante este periodo se
evidenciaron avances significativos,
especialmente en aquellos
estudiantes que contindan su
proceso formativo en 2025, quienes
ingresaron con alegria,
manifestando que extrafiaban el
jardin. Estas expresiones reflejan
un vinculo afectivo fortalecido y una
adaptacion positiva al entornog
escolar. Asimismo, se observaron
progresos importantes en su
desarrollo integral. Para ello, utilicé
diversos instrumentos de
observacion y seguimiento
pedagdgico que  permitieron
registrar sus habilidades, intereses
y avances en las diferentes
dimensiones del desarrollo.

Con base en la informacion
recopilada durante este proceso de
seguimiento, elaboré los informes
individuales, en los cuales se
consignaron tanto los logros
alcanzados como los aspectos por
fortalecer, con el propdsito de
continuar acompafando de manera
pertinente y oportuna el desarrollo

de cada nifio y nifia, también se

Evidencia en carpetas
planeacion e historias sociales

de
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1.

realizd la primera reunidn de padres|
de familia
temas como:

informando diferentes

Bienvenida y presentacion
del Jardin infantil y de la
profesional en Primera
Infancia.

Socializacion del proceso
pedagdgico institucional.
Presentacion del Proyecto
Pedagdgico Institucional.
Socializacion del Pacto de
Corresponsabilidad.
Explicacién de protocolos
de ingreso y permanencia.
Recordatorio de
documentacion pendiente
(Certificados médicos)

3. Participar en las reuniones V|

encuentros de seguimiento |
fortalecimiento, para revisar |
apropiarse de los referentes

técnicos, procesos y lineamientos
que soportan y orientan la atencion
integral a la Primera Infancia con
calidad y pertinencia.

*

*

Participe en reuniones y jornadas
de formacion:

El 16 de febrero participe
de la reunion sobre la
redaccion delas novedades.
El 23 de febrero participe
de la reunion sobre el
proyecto del Jardin el cual
se llama "“Con afecto y
comprension crezco feliz y
saludable” con modelo
constructivista y pedagogia
del amor.

Evidencia
planeacion.

en carpetas de

4. Identificar y aportar en las
acciones necesarias en el marco de
la Ruta Integral de Atenciones para
la Primera Infancia.

Tengo conocimiento y manejo de
las rutas de atencion frente a |sociales.
presunta
vulneracion de los derechos de
los nifios y las nifas, actuando de
acuerdo
establecidos para garantizar su
proteccidn integral.

inobservancia o]

con los protocolos

Evidencia en carpeta de historias

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



BOGOT/\

Y
SECRETARIA DE

INTEGRACION SOCIAL

No Controlado
Pagina 5 de

Durante el transcurso de este
mes no se presentaron casos que
requirieran la activacion de dichas
rutas. Actualmente, nos
encontramos en proceso de
seguimiento, a la espera de que
las familias cumplan con los
COMpromisos adquiridos
relacionados con la entrega de los
soportes médicos solicitados, con
el fin de continuar brindando el
acompafiamiento  oportuno vy
pertinente a cada situacion.

5. Realizar acciones articuladas
con las y los profesionales
transversales (psicosociales,
educacion especial, nutricion y
enfermeria) para promover el
desarrollo integral de las nifias y
nifios fomentando la adopcion de
habitos de vida saludable vy
practicas de cuidado vy
autocuidado en la cotidianidad del
jardin infantil en coherencia con
las orientaciones establecidas.

Mantengo un dialogo continuo y
permanente con las familias,
fortaleciendo la comunicacién
asertiva y el trabajo articulado en
beneficio de los nifios y las nifias
del nivel de Jardin. Actualmente,
no se ha evidenciado la necesidad

de realizar articulaciones
interinstitucionales por
situaciones particulares.

Asimismo, se envid informacion a
los padres de familia a través de
WhatsApp con el propdsito de
promover la prevencion y el
cuidado en el hogar.
+ El 10 de

compartieron
recomendaciones sobre el
cuidado y la prevencion de
la enfermedad diarreica
aguda y las infecciones
respiratorias.

El 16 de febrero se difundid
informacion alusiva al Dia

febrero se

Internacional contra el
Cancer, fomentando Ia
sensibilizacion y la
importancia de la

Evidencia en carpeta de historias
sociales.
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prevencion en salud.

6. Registrar y hacer seguimiento a
cualquier novedad con las nifas V|
los nifios incluyendo la activacion
de pdliza de accidente y el reporte
oportuno y a quien corresponda,
todas aquellas situaciones que
puedan amenazar o vulnerar los
derechos de los nifios y nifias, de
acuerdo con lo establecido en la Ley
1098 del 2006 Cddigo de Infancia |
Adolescencia y las rutas
establecidas.

Realicé el registro de novedades
relacionadas con el ingreso por
primera vez al jardin infantil,
dialogando con los padres de
familia para indagar si los nifios Y|
nifas presentaban algin malestar]
asociado a gripa o alergias, con el
fin de garantizar el cuidado vy
bienestar desde el primer
momento. Asimismo, llevé a cabo
la revision de cada una de las
historias sociales del nivel de
Jardin, verificando que contaran
con los seguimientos Vi
diagndsticos médicos|
correspondientes. Se identifico
que algunos  soportes se
encuentran proximos a vencerse,
por lo cual se informd
oportunamente a las familias para
su actualizacion.

De igual manera, realicé el
registro diario de novedades,
consignando las inasistencias Y
sus respectivas causas,
asegurando un  seguimiento
organizado y permanente de
estado y la asistencia de los nifiog
y nifas.

Evidencia en carpeta de historias
sociales.

7. Documentar las experiencias
pedagdgicas vivenciadas con las|
ninas, ninos familias u otros
actores, rescatando las voces,
saberes, sentires, asi como los
aprendizajes y reflexiones acorde a
los propositos de la educacion.
inicial.

Durante el mes de febrero
documenté de manera sistematica

todas las experiencias pedagdgicas
desarrolladas, incluyendo los
respectivos seguimientos al

desarrollo y las valoraciones
consignadas en las planeaciones.
Este proceso permitié realizar un
acompafamiento  detallado al
desarrollo individual de cada nifo y

Evidencia fisica en la carpeta
historias sociales

nifa, identificando sus intereses,
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habilidades y logros en las
diferentes dimensiones del
aprendizaje. Asimismo, se contd
con el acompanamiento y apoyo
de las familias, fortaleciendo el
trabajo conjunto y favoreciendo un
proceso formativo integral,
coherente y significativo.

8. Implementar las acciones
concertadas para acompafar el
transito efectivo y armdnico de las
nifias y los nifios, de acuerdo con
las orientaciones establecidas.

En el marco del proceso de
transiciones efectivas y armonicas,
correspondiente al mes de Febrero,
en el nivel Jardin, Durante este
mes se llevo a cabo el proceso de
ingreso y vinculacion de los nifios |
ninas del nivel Jardin, enfatizando
en la construccion de transiciones
efectivas y armonicas acordes a su
edad y momento de desarrollo.

La mayoria del grupo ya contabal
con proceso previo del afio lectivo
2025, lo cual favorecié un retorno
tranquilo y seguro; ingresaron
felices, manifestando que
extrafiaban el jardin y que se
sentian contentos de reencontrarse|
con sus comparieros, companeras
y profesionales en primera infancia.
Se evidencid que les generaba
inquietud el cambio de sal6n luego
se apropiacién de los espacios,
reconocimiento de los rituales
institucionales y mayor autonomial
en las rutinas diarias. Asimismo,
ingresaron por primera vez Amy,
Sofia y Eimy, quienes lograron
vincularse con facilidad, sin
presentar episodios de llanto; el
grupo las acogi6 de manera
empatica, protegiéndolas,
acompafiandolas y ensefiandoles|
los diferentes rituales y dinamicas
del aula, lo que refleja avances

significativos en el desarrollo
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socioemocional propio de los nifios
y nifias, como la empatia, el sentido
de pertenencia y el cuidado por el

otro.

Durante este periodo también se
ha evidenciado un fortalecimiento
en el desarrollo comunicativo, ya
que se expresan con mayor
claridad, manifiestan sus intereses
y también aquello que les
incomoda, favoreciendo procesos
de autorregulacion y convivencia.
Actualmente nos encontramos en
la etapa de observacién e
identificacion de intereses
individuales y grupales, con el
propésito de dar inicio al proyecto
pedagdgico del nivel, partiendo de
sus motivaciones, necesidades y

caracteristicas del desarrollo
integral, garantizando asi un
proceso educativo coherente,

respetuoso y significativo.

9. Cumplir con las demas
actividades asignadas por el
supervisor relacionado con el

objeto contractual.

Realice en el mes de febrero:

+ Piga: El 02 de febrero dia
mundial de los humedales,
el 5 de febrero movilidad
sostenible, de noviembre
movilidad sostenible, 08 de
febrero apagon ambiental.

& Talento Humano: Se
realizaron celebraciones
significativas como los

cumpleanos, pausa activa.
Proceso Pedagdgico: en el
transcurso de este mes no
se realizd jornada liberada
ni jornada pedagdgica, se
envio el 5 de febrero
cronograma de las
jornadas liberadas vy
pedagdgicas, el 9 de

febrero cronograma para

Evidencia fisica en la carpeta
historias sociales

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




BOGOT/\

Y
SECRETARIA DE

INTEGRACION SOCIAL

No Controlado
P&gina 9 de

entrega de informes,
realice reunién de padres
el 12 de febrero, el 16 de
febrero reunion
actualizacion de
novedades, 23 de febrero
se realizd socializacion del
proyecto pedagogico.
Ambientes Seguros 'y
Protectores: 2 de febrero
se actualizo la plataforma
de sure, conformacion de
brigadas 16 de febrero se
realicé el cronograma, 9,
10, 11 y 12 de febrero
socializacion con familias
de protocolos de ingreso a
personas ajenas, 20 de
febrero socializacion a
familias y experiencia
pedagdgica sobre el
cuidado de animales y
prevencion de accidentes
de mordeduras.

4 Nutricion: se envid el 10 de

febrero se compartieron
recomendaciones sobre el
cuidado y la prevencion de
la enfermedad diarreica
aguda y las infecciones
respiratorias a los padres
de familia.

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




* SECRETARIA DE
BOGOT/\ | INTEGRACION SOCIAL

No Controlado
Péagina 10 de

[;§ Informacion presupuestal ) -
¢ 5e requieren emisiones de
Si No

o Ejecucion del Contrato codigos de autorizacion?

;3 Vodificaciones del Contrato Id de pago Numero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado
<l Incumplimientos Pago 001 001 26.'01/2026 25 dias de tiempo 630.735 pesos colombianos Pagado Detalle
transcumdn
Crear
Documentos de ejecucion del contrato

Descripcion Nombre del archivo Cargado por
ACTADE INICIO CTO 11677-2025.pdf ACTA DE INICIO CTO 11677-2025 pdf Comprador Descargar Detalle
DESIGNACI(;)N APOYOALA DESIGNACI(;IN APOYOALA Comprador Descargar Detalle
SUPERVISION 11677-2025 SINDY LISETH SUPERVISION 11677-2025 SINDY LISETH
CAICEDO MUNOZ pdf CAICEDO MUNOZ pdf
PANTALLAZO SECOP CTO 11677-2025.pdf PANTALLAZO SECOP CTO 11677-2025.pdf Comprador Descargar Detalle
InfSup-11677-2025-informe1 pdf InfSup-11677-2025-informe1_pdf Comprador Descargar Detalle
11677_2025_ARL pdf 11677_2025_ARL pdf Comprador Descargar Detalle
11677_2025_CRP.pdf 11677_2025_CRP.pdf Comprador Descargar Detalle
COMUNICADO PARA SOLICITUD ACTA GCOMUNICADO PARA SOLICITUD ACTA Comprador Descargar Detalle

INICIO 11677_2025 pdf

FIRMA DEL CONTRATISTA
Sindy Liseth Caiceds Mursy

SINDY LISETH CAICEDO MUNOZ

C.C. 53016507
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