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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

L de A : 5 FECHA DE EXPEDICION‘ .
- -..r ‘ L : ; - Dia Mes Afo~ -~
" 1. !NFORMACION GENERA ‘ 04 ] 06 I 5020 I
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | JUAN DAVID CHAUX BERNAL o
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.022.393.598 | o€ | BOGOTA lo
TELEFONO DE CONTACTO |  321-9716704 | FlO EXT. .
E-MAIL PERSONAL [ judachabe@hotmail.com IC
. E-MAIL INSTITUCIONAL | iyan.chaux@supernotariado.gov.co lo
BancO [ DAVIVIENDA  |¢  NoDECUENTA [ 456870049750 |a ca[ X o cc[ e
NCONTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 14.274.600,00 |c

467 DE| 2020 |¢ HONORARIO MENSUAL -

En virtud del contrato, EL CONTRATISTA se obliga a prastar con plena autonomia técmca ¥ admlnlslrntwa sus
sarvicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO, que desarrollen las actividades establecidas para las lineas de
OBJETO DEL CONTRATO |produccidn bajo los lineamientos del programa de gestion documental de la SNR. Para la recapcion, alistamiento,| ®
organizacitn, digilalizacion, tipificacidn, control de calidad y disposicon en unidades de conservacidn de los
documentos misionales en oficionas de regisiro de instrumentos piblicos.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | JOSE DOLORES VARON VELASQUEZ C
CARGO DEL SUPERVISOR {  COORDINADOR GRUPO DE GESTION TECNOLOGICA Y ADMINISTRATWA
CDP No. 56820 4 CRP No. 168220 . FECHA APROBACION  Dia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION POLIZA | 11 | 05 [ 2020 |¢-
ClUDAD BOGOTA Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA CONTRATO I 15 | 12 I 2020 ]o
‘ FECHA DE SUSCRIPCIONDEL ~ Dia  Mes _ Afo TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO MESES  DIAS
R ACTA DE INICIO [ 12] o5 | 2020 | (7 ]e[ 4]
FECHA DE INICIO DE LA Dia  Mes Afo ADICION Y/O PRORROGA
ADICION Y/O PRORROGA | I | |_ CDP No. o CRP No .
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia Mes  Afo  MESES DIAS o VALOR
Y/0 PRORROGA | [ jel el e ] |o

VALORACOBRAR | § 1.221.700,00 Jo | (7= COBRA CON FACTURA

ﬂ—:— e No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS I L c l I..
Dia Mes Ano

5 1.221.700,00

i

MES A COBRAR
DEL[ 12 05| 2020 |a PacONo. NobDias [ MAYO |
PERIODQ DE PAGO
AL [31]05] 2020 Jo| 01 Je[19]e[ mMAYO |
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
¥ TOTAL SA ENTIDAD PROMOTORA DE
_ :.:E(;NS'I)PANiA DE SALUD $ 73.200 SALUD TOTAL S ESALUD . 125%
rowosereison 5 1row] [SOCEOODMETAOTOETORSE, o
ASEGURADORA DE
. RIESGOS LABORALES $ 3.100 ARP SURA * os520%
{ARL)
TOTAL A PAGAR $ 93.900 PLANILLA DE PAGONo. | 43010172 [o
2.1.1. RELACION DE PAGO
VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 14.274.600,00 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 [ 01 VALOR DEL PAGO [ § 1.221.700,00 ]« { $  1.221.700,00 $ 13.052.900,00
PAGO 02 s VALOR DEL PAGO B ARE n
PAGO 03 s VALOR DEL PAGO 1B IRE B
PAGO 04 » VALOR DEL PAGO B IRE N
PAGO 05 s VALOR DEL PAGO ols -1 0s -
PAGO 06 s VALOR DEL PAGO o - $ n
PAGO 07 s VALOR DEL PAGO o - $ .
PAGO 08 s VALOR DEL PAGO ofs : s -
PAGO 09 s VALOR DEL PAGO «ls b n
PAGO 10 s VALOR DEL PAGO efs 1S :
PAGO 11 s VALOR DEL PAGO els - 0s -
PAGO 12 s VALOR DEL PAGO ofs -1 s :
PAGO 13 s VALOR DEL PAGO ofs - s -
Dia Mes Ano
oeL 12| 05| 2020 PAGONo. | MAYO |
PERIODO DE PAGO
AL [ 31 05| 2020 o] | MAYO |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES ' . oo EVIDENCIAS

- Desempefizrse en los roles de ahslam:amo digitalizacién, calidad custodia, segunda|i.- Desempefiarse en los roles de atisamiento, digitalizacidn, calidad]
dlg:lahzacoon armado y disposicidn fisica de documentos.- 2. Recibir los turnos de|custodia, segunda digitalizacién, armade y disposicidn fisica de|
documantos producidos en las ventaniltas de registro en orden de radicacién o conseculivo|documentos.- 2. Recibir los umos de documentos producides en las
y llevarios para ser procesados en linea de producci6n.- 3. Responder por lo documentos|ventanillas de registio en orden de radicacién o consecutivo y llevaros

fisicos que se le entregan y por su custodia para ser procesados en linea de produccidn.- 3. Responder por o
documentos fsicos que se le entregan y por su custodia.-
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S ‘ OBLIGACIONES

EV]DENCIAS ‘

4. Deniro del rol de alistamiento debe otgantzar los documentos da acuerdo al principio da
prioridad o rango, la ordenacion se encuentra definida por la SNR (recibo de caja, boleta
fiscal o impuesto de regisiro, copia numerada de la escritura u oficio, anexos, dltima hoja
de las firmas de las copias para la oficina de regisiro, catastro, e interesados, con el
respectivo firma y sello de notario) dejar las anotaciones de lo enconirado en los
documentos (incomplelos, rotos, folocopias elc.), para que posteriormenlese puedan
ingresar en el sisiema de gestidn documental (SGD-IRIS); ingresar cada turno en una
carpela mieniras se lermina en proceso de la linea de produccidn; retirar el material
abrasivo de los documantos; ordenar los documentos de acuerdo a un instructivo; eniregar
{os paquetes de documenios al digilalizador.- 5.0Dentro del rol de digitalizacién se debe
verificar al turpo del documento fisico, contra el turno que aparece en pantalla del sistema
{SGD-IRIS), asegurandose que coincidan; digitalizar la lolalidad de los documentos que
ingresan a diario en la ORIP, sin afeciar el proceso normal de confrontaciony reparto de
documsntos en el proceso misional; digitalizar el documento en €l orden de recepcion;
ravisar 1a malla de furnes con el fin de verificar y controtar si hayturnos represados, y hacer
el seguimianio para no afectar el proceso de registro en la oficina, verificar que todas las
hojas del documento queden debidamente digilalizadasy eliminar hojas en blanco, en la
configuracion del escaner debe prevalecer: resolucion 300x300, tipo de escaneo ADF
(Duplex), tamado del papel oficio (8.5x14 pul), modo de imagen blanco y negro; garantizar
que la imagenes digitalizadas queden grabadas en el sistama (SGD-RIS) al 100%; verificar
que el lumo digitalizado desaparezca de la malla; informar al coordinador de la linea de
produccion los lurnos de documentos faltantes, entregar los paquetes de documentios a la

hojas que salen en blanco; registrar las observaciones y nimero de folios colocados en la
etapa de slistamiento en el campo de comentarios {Actual) dispuesto programa de geslion
documental para tal fin: asegurar la calidad de las imagenes digitatizadas; verificar que el
recibo de caja fisico coincida con el turno de documenic digitalizado y los datos bésicos
cargados por los aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar, tipificar asociando el tipo
documental a cada imagen; verificar cada una de las imégenes contra el documento lisico
garantizando gue estén completas y bien digilalizadas; grabar el documenio al 100%;
ubicar el documento fisico en el lugar definidopara el armado; informar al coordinadorde la
linea de produccian del proceso; verificar al final del diague la malla quede vacia de turnos
de documenios radicados en el dia.- 7. Dentro del rol de custodia se debe organizar el
documento después de realizar la digilalizacion y el proceso de calidad, tal y como fue
recibido en la ventanilla de registro:ordenar pos orden de turno los documentos, los cuales
se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la ORIP para este fin, mientras dura
el tramite inlerno para el armado y entrega al piblico de acuerdo a instructivo.- 8. En el rol
de segunda digitalizacién y armado se debe digitalizar el formulario de calificacién, nota
devolutiva, correccién yfo mayor valor cuando apligue; buscar en el archive temporal la
documentacidn asociada al lurno de documento relacionada en el formulario de calificacion
o nota devolutiva, anexarlo al paquete y entregar la copia del usuario con destino a la
vantanilta y la otra copia para ol proceso de ubicacidn flisica de los documenios segun
instructivo; en el caso de que exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera
digitalizacién y se asocia el documento relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el
formulario de calificacién o nota devolutiva, si el documento esta en el archivo temporal en
la linea de produccion se inlegra fisicamente para su posterior ubicacion fisica, en caso
qua se haya enlregado a la ORIP se solicita el documenio inicial para que la
documentacion quede integrada.- 9. En caso de reproceso el cual se da en el evento que
los funcionarios de ta ORIP consideren que las imagenes digilalizadas no son las
correctas, que faltan imageneso que no son legibles, se debe surtir el proceso segun
instructivo.- 10. En el rol de disposicion fisica de los documenlos se debe aplicar el
instructivo.- 11.

documenios diarios procesados por cada elapa del proceso de produccion descrito)
anteriormente.- 12. Dlllgenclar a diario en formalo excel (solo aphca para las ol'cmas que

persona que realiza calidad.- 6, Dentro del rol de calidad debe eliminar efectivamente las|®

Elaborar el informe mensual que debe conlener las canlidades dels

4. Dentro del rol de alistamiento debe organizar los documentos de
acuerdo al priacipio dae prioridad © rango, la ordenacién sa encuentra
cefinida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de registro,
copia numerada da la escritura v oficio, anexos, Ultima hoja de las
firmas de las copias para la oficina de registro, catastro, e interesados,
¢con al respectivo firma y sello de notario).dejar tas anataciones de lo
encontrado en los documentos (incompletos, rotos, fotocopias elc.),
para que posteriormentese puedan ingresar en el sistena de gestién
documental (SGD-IRIS); ingresar cada wno en una carpeta mientras
se termina en proceso de la linea de produccion; retirar e material
abrasivo de los documentos; ordenar los documentos de acuerdo a un
instructivo; entregar los paguetes de documentos al digitalizador.-
5.0entro del rol de digitalizacién se debe verficar el turno del
documento {fsico, contra el turno que aparece en pantalla del sistema
(SGDHRIS), asegurdndose que coincidan;, digitalizar la totalidad de los
documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar et proceso
normal de confrontacidny reparto de documentos en el proceso
misional; digitalizar el documanto en ¢l orden de recepeion; revisar la
malla de turnos con el fin de verificar y controlar si hayturnos|
represados, y hacer el seguimientc para no afectar el proceso de
registro en la oficina, verificar que todas las hojas del documento
queden debidamente digitalizadasy eliminar hojas en blanco, en la
configuracién del escaner debe prevatecer, resolucién 300x300, tipo de
escaneg ADF (Duplex), tamafio del papel oficio (8.5x14 pul), mode de
imagen blanco y negro; garantizar que la imagenes digitalizadas
queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el
turno digitalizado desaparezca de la mala; informar al coordinador de|
ta linsa de produccion los tumos de docurnentos faltantes, entregar los
paquetes de documentos a |a persona gue realiza calidad.- 6. Dentro|
del rol de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en)
blanco; registrar las observaciones y niimero de folios colocados en la
etapa de alistamiento en el campo de comentarios {Actual) dispuesto
prograrma de gestién documental para tal in; asegurar la calidad de las)
iméagenes digitalizadas; verificar que el recibo de caja fsico coincida
con el turno de documento digitalizado y los datos bdsicos cargados
por los aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar, tipificar asociando el
tipo decumental a cada imagen; verificar cada una de las iméagenes
contra el documento flsico garantizando que estén completas y bien
digitalizadas; grabar el documentc al 100%; ubicar ¢l docurmento fisico
en el lugar definidopara el armado; informar al coordinadorde la linea
de preduccién del proceso; verificar al final del diaque la mafia quede
vacia de turnos de documentos radicados en al dia.- 7. Dentro del rol
de custodia se debe organizar el documento después de realizar fa
digitalizacién y el proceso de calidad, tal y como fue recibido en la
ventanilla de registroordenar por orden de turno los documentos, los
cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la ORIP|
para este fin, mientras dura el trAmite interno para el anmado y entrega
al piblico de acuerdo a instructvo.- 8. En el rol de segunda
digitalizacién y armado se debe digitalizar el formulario de calificacion,
nota devolutiva, correccion y/o mayor vakor cuande aplique; buscar en el
archivo temporal la documentacitn asociada al turne de documento)
relacionado en el formulanio de calificacion o nota devolutiva, anexarlo
@l paquete y entregar ta copia del usuasia con destino a la ventanifta y la
otra copia para el proceso de ubicacion flsica de los documentos segin
instructivo; en el caso de que exista una nugva entrada del documento,
s¢ realiza la primera digitalizacibn y se asocia el documento
felationado en el sistema (SGDHIRIS), se espeva of formulario de

calificacién ¢ nota devolutiva, si_el documento estd en el archivo

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imégenes, favor

colocarlas como anexos.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION. DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista JUAN DAVID CHAUX BERNAL identificade (a) con cedula de ciudadania
No 1.022.393.598 de BOGOTA cumplid  saslifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 467 de 2020 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles.

del CRP No. 168220 CDP No 56820

Se autoriza e pago por fa suma de s 1.221.700,00

Valor en letras: |UN MILLON DOSCIENTOS VEINTIUN MIL SETECIENTOS

El (la) contratista AUTORIZA el descuento para PAGO de Ilos aportes de Salud, Pensibn y ARL por valor
de: $ 93.900,00 de conformidad con la ley 828 de 2003 y ARP segun la ley 1562 de 2042

Dia Mes Ao

PERIODO DE PAGO DELI 12 l 05 I 2020 | PAGO No. | MAYO l
ac{31|os] 2020 | o] [ mavo |
Para constancia se firma en BOGOTA ales 04  dias delmesde JUNIO de 2020
SUPERVISOR

e

Firma Superyisor
JOSE DDLORES VELASQUEZ
COORDINADOR GRUPO D§ GESTIQN TECNOLOGICA Y ADMINISTRATIVA

GONTRATISTA

Firma Contratista
JUAN DAVID CHAUX BERNAL
Cedula de Ciudadania No
1.022.393.598 DE BOGOTA

2 O
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oMMooaunaQ i miptanilla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES <

4}

BATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA FLAMILLA
TIPD NUMERD NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREQ FAMILLA, | FECHARAGD ALOCIADA CANTIOAD
ARDC LADA LA/ 3 AT )
ce 1022393590 JUAN DAVID CHAUX BERNAL | calle 58 cor 22 § 11 |  T316704 jcachabe@hotmall.com EXONERADG PAOO nro FECHA PAGO | WOMERO EMPLEADOS e
v»nbu.—»u.mh.“.nu Y PLAMILLA, | (DIAIMES/ARD} | PLAMILLA 7 ]
FORMA CLASE NOMBRE 000 o | rereno Freons
PRESENTACION APORTANTE BUCURSAL choao DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPO TOTAL A PAGAR
UMCA 1 - independonts ROGOTA D.C. BOGOTA. D.C. NO 2020-05 202005 ! 01062020 43010172 $83.900
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SBALUD
Cédigo EPS Hombee N Cotlewckon Oblightorla | UPC Adich [™ Licencia Maternidag Dies Mors Valor Morw | Totat u Pagar | Mo, Afillsdos
Valor Mara (L
Mo, Autorizacidn Valor No. Autorizaciin Vakot Cotlencidn
EPSON2 Saitxd Totad EPS 8001308074 71.200 0 [] ) [ [ [] 0 73200 1
TOTALES PENSION
Catizacién Aporte Vokmtaric | Aporte Vokmtario Apare FSP - Aporis FSP - Velot Mot | Valot Mors No.
Cadigo AFP Nombre HIT Obbgatoria A lifiath Aportanie Diss Mo Cotizackin Fap Total & Pagar Afilisdos
239301 Porvens %y FU002228808-0 v S| 7 0 -, Jo [ [
TOTALES RIE300S LABORALES \ \ \ \ / / / \ \
Cidiga ARL Nomibre T ) L h Aporws Qtrox Valor Neto Diss Valor Mo No. Radicade | Valor Saldo Total & Pagar | Mo. Afilisdos
Cbligatoria | No. Autarizacién Vabor Sistamas Catizacidn Morn Cotizacidns | Coticacidn | Satdo » Faver Favor Sotidarided
14-81 r—ARLEURA 290903790-5 aeny |\ Y11 Voo o If ¢« Jieo M §] [0 i
/ —\ A\ \ /] ——— \
TOTALES CAJAS
Cédigo CCF Hombre T Valor Aports Dins Mo Valor Mara Aporte Total a Pagar | No. Atiliados _
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
No, Adminkstradoras | Valor sntes de IOE, LMA,
Vador Aports Dias Mors Vador Mora Aports _ Totsl s Pagar MNo. AHlisdos Tipo Adiminlstradors Rey RP y Mors Totsl » Pagar
SENA Saknd 73200 13200

1

] _ 0 _ ° _] 0 l_llr o o Penaién 1 17.600 17,600
WCBF Riesgos Laborsies 1 A 3100 3,10

o { ) i o S 1 od_f] Y3 oef riVANEYAR' 0 °

Esap ! e  / o 4 °

[ i 2 71 1 | L A e Jif °

MEN men f | o S /7 hd

I I i | .1 1 1 son J J o S 3
. .I_I_ln @ TOTALES \ 3 ey 93300 83,800

1 L 1 A
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PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

{
i

DATOS DE LA PLAMILLA

DATOS DEL APORTANTE
L) NUMERD NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFOND CORRED LA | FECHA F a0 ALOCIADE ppp——"
ASOCIADS OMAREL ARG Jp—
1022393598 JUAN DAVID CHAUX BERNAL | caBe58 caw 22 ) 11 | 7ais7oe juiuchabehotrmil com EXONERADO PAGO nPo FECHA PADD | wUMERD | SUrLEADOS e |
v_-xs"Wrn%n_..mu ¥ PLAMILLA | (DIA/MESIARD) | PLAMILLA 7 )
FORMA CLASE NOMBRE rEmIOOD saLLS [ PERNOD PEMLGMES
PRESENTACION APGRIAMTE SLCURSAL coDmo DEFARTAMENTO CIUDAD ! RUMICIPIO TOTAL A PAGAR
Uraca [ —— BOGOTA D.C. BOGOTA. fC. NO 202005 202085 ! 01/082020 43010172 $93.900
DETALLE POR COTIZANTE
HFORMACIKON COTIZANTL INFORMACIOM NOVEDADES PENSION salub R SO05 LABORALFS oCF PARAFEECALES
_ S, Vohmia o Fesss w
Ne. de = . ] Fotincin /| Céd. Cindigo ARSI [ 17T -
Mo | e | e Apemos y Narmbies _ — _—_-m HUHU EHU H G HERH - ksl e e peceionatde | i ers | megm FTUOCE! SR mcan m Cotzaciie | S50 | g cr | Apen s tgmre | aport | aguen | dgorn
: solder
1 [+ W CHALD BEANAL RIAN DAVID o H o n2xm 17.000 a ] L] L] [ L .. 85202 TI.200 185 . e 1 3,100 o ] o [} L L] a

O

AGA
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2020

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE
2020

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos
de las rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas
naturales que presten servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, dos (2) o mas trabajadores ¢ contratistas
asociados a la actividad, seran ingresos de la cedula de rentas no laborales. En
este caso, ningun ingreso por honorario podra ser incluido en la cédula de rentas
de trabajo”, me permito certificar bajo la gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o méas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. S| NOX

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2019 mis ingresos
totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) fueron iguales o supericres a
1400. UVT. Sl NO X_ .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI__ NO X__

4. Dependiente Economico: S| NO_ X {paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013 Art.
2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI_X__ NO__

1

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) Sl
NO_X_ | adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Credito de Vivienda SI___ NO _X__, adjuntarv estracto bancario del credito de vivienda.

,sefirmaalos_1_ diasdel mes JUNIO_ de 2020.
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