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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 16 de diciembre 2020

Sefiora

NURY PATRICIA MALDONADO ZARATE
SUPERVISORA CONTRATO No. C01.PCCNTR. 1326915
Coordinadora Académica

Coordinacion Académica de Gestion del Talento Humano
Bogotéa

Asunto: Informe mensual de ejecucion

contractual Mes Diciembre del afio 2020

Referencia: No. CO1.PCCNTR. 1326915 del afio 2020

MARISOL SANDOVAL SANCHEZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 52.206.145 de
Bogot4, en mi calidad de Contratista del SENA, en en el Centro de Gestion Administrativa
(Coordinacion Académica Gestion del Talento Humano), en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA Y
UN MILLONES OCHOCIENTOS DIECISIETE MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS
($41.817.988) COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el
contratista). Esta suma seréd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1)
primer pago correspondiente al mes de ENERO de 2020, por valor de CIENTO VEINTISEIS MIL
TRESCIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS ($126.338) COP. b.) ONCE (11) pagos iguales
correspondientes a los meses de FEBRERO a DICIEMBRE de 2020, por valor de TRES
MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP.,
cada uno.
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Plazo: Sera hasta el (31) de (diciembre) de 2020.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacion Profesional
Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucién de acciones
de Formacion Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestion del
Talento Humano, Asistencia y Gestion Administrativa y Gestion Documental y de la
Informacion, del Centro de Gestion Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las
actividades de capacitacion o de auditoria en el sistema integrado de gestion de calidad, para
Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos
desarrollando Competencias de la Formacion Profesional Integral para dar respuesta a la
politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de
la poblacién; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.

CLAUSULA CUARTA - A) OBLIGACIONES ESPECIFICAS

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Orientar Formacién Profesional Guias, talleres, estrategias | Portafolio virtual
Integral a los aprendices segun didacticas activas. (Drive
programacion de fichas. coordinacion)

2 | Acompafiamiento a los aprendices Guias, talleres, estrategias | Portafolio virtual
en el desarrollo de procesos did4cticas activas. (Drive
formativos y/o productivos. coordinacion)

3 | Actualizar contenidos y tecnologias | Guias, talleres, estrategias | Portafolio virtual
en las diversas competencias del didacticas activas. (Drive
programa de formacion. coordinacion)

4 | Elaboracion y entrega de formatos y | Guias, talleres, estrategias | Portafolio virtual
documentos requeridos en el didacticas activas. (Drive
proceso académico administrativo. coordinacion)

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM|  No DELA LUGAR DE INICIO FINALIZACION

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO

1.
2.

Nota 1. Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
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presentacion del informe de ejecucidén contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el pago de mi
PLANILLA No. 47254129 correspondiente al mes de Noviembre (Decreto Ley 2106 de 2019 —
Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en (2) folios

Cordialmente,

Firma

MARISOL SANDOVAL SANCHEZ
Contratista

C.C. No. 52206145

Recibi a satisfaccion:

Firma

NURY PATRICIA MALDONADO ZARATE

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 1326915 de 2020

Cargo Coordinadora Académica Gestion del Talento Humano

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: de del 30 de noviembre de 2020
Instructor: MARISOL SANDOVAL SANCHEZ
Ficha de caracterizacién: 69298 1966427

69297 1966424

Competencia: Generar Nomina de Salarios
Competencia: Generar Nomina de Salarios

Relacion de Evidencias

éCuales
herramientas esta
utilizando?

ftem ) - , ..

(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) (teléfonos fijos,
celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)

GC-F -005 V. 05
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e Del 01 de Diciembre se estan realizando sesiones para llevar a cabo la estrategias pedagdgicas
utilizando la google

e Elaboracion actas aprendices de Induccién

e Elaboracion actas vy juicios de evaluacién

Actividades e Acompafiamiento actividad de ingles

e Retroactivo

e Taller Ejercicios tedrico practicos

e Comisiones

e Introduccién incapacidades
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e Ejercicios de incapacidades
e Elaboracioén plantilla nomina
e Listas de chequeo

e Horas extras

e Embargos, libranzas

e Vacaciones

e Incapacidades

e Evaluacion

e Plantilla excel

e Incapacidades ;ﬁ §

e (Cddigo Sustantivo de Trabajo

e Estatuto Tributario

e Ley100

e lay50

e Material de induccién aprendices nuevos

Material de
Apoyo

e https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgxwKifDHRhSLCPPDXvbnNXGBBLKk

e https://drive.google.com/file/d/1Gy7pb0Vo2KyY2--6uDR52DOfCAWYSr4N/view

Plan de Trabajo ] o )
e Se dejan actividades para realizar en casa

e Se realizan ejercicios tedrico practicos y se realiza la respectiva retroalimentacion

Reporte de participacién — asistencia de aprendices:

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron
para solucionarlas:

Se denota la asistencia de la gran mayoria de los aprendices y su compromiso por
adquirir el conocimiento los que no pueden asistir reportan las causas y se sigue el
conductor regular
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Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: de del 09 de diciembre de 2020
Instructor: MARISOL SANDOVAL SANCHEZ
Ficha de caracterizacién: 69298 1966427

69297 1966424

Competencia: Generar Nomina de Salarios
Competencia: Generar Nomina de Salarios

Relacion de Evidencias

éCuales
herramientas esta
utilizando?

ftem ) - , ..

(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) (teléfonos fijos,
celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)
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e Del 09 de diciembre se estan realizando sesiones para llevar a cabo la estrategias pedagdgicas
utilizando la google

e Elaboracion actas aprendices de Induccién

e Elaboracion actas vy juicios de evaluacién

Actividades e Acompafiamiento actividad de ingles

e Retroactivo

e Taller Ejercicios tedrico practicos

e Comisiones

e Introduccién incapacidades

GC-F-005 V. 05

@SENAcomunica




SENA

e Ejercicios de incapacidades
e Elaboracioén plantilla nomina
e Listas de chequeo

e Horas extras

e Embargos, libranzas

e Vacaciones

e Incapacidades

e Evaluacién

e Plantilla Excel

e Verificacion de la plantilla
e RteFte

e Incapacidades ;ﬁ §

e (Cddigo Sustantivo de Trabajo

e Estatuto Tributario

Material de e Ley100

Apoyo e Llay50

e Material de induccién aprendices nuevos

e https://drive.google.com/file/d/10tSztsjOY4b7a0OnfiRkISWGDDCILwg3Y/view

Plan de Trabajo ] o )
e Se dejan actividades para realizar en casa

e Se realizan ejercicios tedrico practicos y se realiza la respectiva retroalimentacion

Reporte de participacién — asistencia de aprendices:

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron
para solucionarlas:

Se denota la asistencia de la gran mayoria de los aprendices y su compromiso por
adquirir el conocimiento los que no pueden asistir reportan las causas y se sigue el
conductor regular
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Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: de del 07 de diciembre de 2020
Instructor: MARISOL SANDOVAL SANCHEZ
Ficha de caracterizacién: 69298 1966427

69297 1966424

Competencia: Generar Nomina de Salarios
Competencia: Generar Nomina de Salarios

Relacion de Evidencias

éCuales
herramientas esta
utilizando?

ftem ) - , ..

(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) (teléfonos fijos,
celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ' o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

www.sena.edu.co




SENA
— e

Anuncio-
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M Entregable final Nc X M Recibidos (23.967) X | & Lista de chequeo X K Meet - asp-|

-> C 8 meetgoogle.com/aep-bdca-pnvZauthuser=0

ANGIE DANIELA SUA MOYANO esta

@ SRARANDO A presentando

Disposiciénde pégna  Férmulas  Datos

=@ % ]

@® X 3 (8) WhatsApp X ‘ -+

" % 2@ :

Paula Téllez
y y 15 mas
Plartills Nomina - Excel

Revissr  Vists  Progamedor  Ayuds Q) jOué deses haces?

H 1 / X L

& X
PLANTILLA LIQUIDACION DE
NOMINA MENSUAL

PORTADA

£ Escribe aqui para buscar

Detalles de la reunion ~ 0

coNTINUAR »

PRESENTACION

@ ANGIE DANIELASUA MOYANO &
Levantar la mano 2
esta Pl

de di

|2 SRCRCAF i)

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

Con el apoyo de
la lidery
utilizando
Whashapp,
celular, correo
electronicoy
calendar de
google, las
dudas e
inquietudes se
has resuelto
utilizando
washapp, correo
electronicoy
TeamViewer
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-> C # meet.google.com/aep-bdca-p

<o el
@ GRABANDO A MOYANO esta
presentando

ALONDRA ALEJANDRA NOVA LAG...

y 15 mas
Plartilla Nomina - Excel Herramients: de dita osnieissus [

H %
Archivo  Iricio Insertar  Disposicién de pigme  Férmulas e Progamedor  Ayuda Formato Q iQué deses heces?

SERVICIDS TECNICOS RODVEN 5.4 5.

PRESENTACIKON PLANTILLA DE NOMINA

INTRODUCCION J"
El procadimisnto da liquidacicn de néminame 65 68 vital mportancia en JUSTIFICACION
las organizaciones, pues por medio de date se realiza s UGN
scondmica a ks trabajadoras por a funciones y tareas realizadas durante Liuicdar o ndning sdscusdamente garandzo ol cumpiments s 1a
o pariodo de fiempo. normathidad legal vigente. el derecho a [a remuneracion salarial y con elilo
ante que este procedimiento se genere de manera ordensda salisfacer ogorunamanta 1as necasidades dal trabajador y 5u nicko
oportuna y sisteméticaments, teniendo en cuenta la informacion relevante familiar, Por ieale exta plantila penmite oblener una 2
para fevar a cabo la liguidacidn tacio o del Irasbjaddor como | da los gastos generados de manera mensual o quincenal segin las
& lesceros, esto aplicando ks nomatividad legal vigente contemplada en el pokticas organizacianales ~
Cédigo Sustantivo del Trabajo
En la presente plantila de iquidacon nomina, esta enfocada en conlribui
3l procaso de Talento Humano en s organizacién SERVICIOS TECNICOS
RODVENSAS.

OBJETVO

Brindar una heamienta qus permita liquidar de manera sistemética la
nomina, para la ramuneracion o pago oportuno de cada trabajador da la \rabajadores de s empresa e inicia a partir do la identificacion de
empresa SERVICIOS TECNICOS RODVEN SA S novedades y finaliza con el respective pago salarial

PORTADA | CONTENIE ! AYMATRZ | PRESENTACION  NORMATIVIDAD T0S | TRABAIO SUPLEMENTARIO

 aqui para buscar

(4)

W valentinatovar (¥ ANGIE DANIE... Marisol Sand.. (& 0 ANGIE DANIE...
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ASLHY VALENTINA MEDINA MOR... 5 EI
y 15 mas =N
H e Plartilla Nomina - Excel Dsnieissus || Filate ati mismo en la pantalla principal.
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-
@ GRABANDO A MOYANO esta
presentando

FONDO DE EMPLEADDS

RASF A NESCONTAR

SUBTOTAL

L NEVENGADD

%

YMATRZ | PRESENTACON | NORMATIVIDAD

e aqui para buscar

Do
W valentina tovar W' ANGIE DANIE... Marisol Sand... W JESSICA VIVL... R\ x LAURA CRIST. « ANGIE DANIE...
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presentando

H % : il Nomina - Excel

e sus || Fitea timismo en a pantala principal.

Archivo  Inicio Dispasicién de pigne  Formulas  Datos  Revisar 8 Compertir

LIBRANZA FONDO DE EMPLEADDS

CODIGO AUTORIZAGION ESCRITA BASE A DESCONTAR

SURTOTAL
- ™ ) DEVENGADD

t=)

EIE 1 B e

Aslzlzlzlz12l2 2 =

E

DATOS | NOVEDADES DEVENGO! TRABAJO SUPLEMENTARIO  NOVEDADES DEDUCCIONES | LIGU PRESATACIONES SOCIALES

D Escribe aqui para buscar

-
W valentinatovar (&' ANGIE DANIE... Marisol Sand.. (M) JESSICAVIVI.. (& JESSICAA N LAURACRIST.. (W) ANGIE DANIE...

@ @ 2 J
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® GRABANDO (:,’ valentina tovar esta presentando

PROPUESTA DE NO!

Iricic  Insertar  Disposiciénde pigna  Férmulas  Datos Vists  Programedor

ABC =
Ortogralis Sindriemas
Revision Comentarios proteger Ertrads de lio
& para todas 1as noveda de la liquidacion de la nomida

G H K

Suministrar una herraméenta al COICHIOTN qu uta iquidar Ja nomina de los
Irabajadores de lorma eliciente, oidenada y soportada, para que tanto ef rabajador sepa
que esta sequn las o labores alolargo de un mes, y asi
mismo el empleador tenga conocimiento de cuanto se le debe pagar a cada trabajador.
segun como lo dicta y dispone la ley Colombiana frente a este caso espeafico, asi mismo
es una herramienta para laclitar el proceso al area de Talento Humano de la organizacion y
un medio de soporte para todas las novedades presentadas, en el trayecto de la liquidacién)|
de la nomida

I

) csoviccn [ IR cowaso [N T ] waseooaos | o\ S

Detalles de la reunién A 0 A -~ Che @ valentina tovar
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Datos  Reviss: Vists  Programedor  Ayuda  Q [Qué deses hacer?

&
Ocultar entrada
de lipiz -
Ertrads de lipi

Formulas

-

inteligente
Datos

de pigns

F Mostrar todos los comentaric
Taducir Desproteger Protege:
bojs oro
Froteger

diema

NORMATMDAD FECHA 28/08/2020

SIMLV 2020

877.803.00
AUX_TRANSPORIE 2020 1 [
9 00|

SALARIO MNIMO

CLASIFICACION DF SALARIO

fito y estar

Salario intagral 'se debe p
MMLY

compussto por mirema

Parta salarnal - comasponde minma a 10 SMMLY

PRESENTACION

£
e
Marisol Sand...

Parte prestaciaral co

1 I

()

valentina tovar

ande mirema 3l 30% del factor]

PERIODO DE PRUFRA
Siempre se debe pactar por escrito por un tiempo no mayor a dos(?) meses

) EESEEN | normaTivioao TSR IEE - ¢
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N MARYURY NA..

L

LAURA VALE...

J

. JESSICAALE..

J
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e Del 07 de diciembre se estan realizando sesiones para llevar a cabo la estrategias pedagdgicas

utilizando la google
e Elaboracion actas aprendices de Induccién
e Elaboracion actas vy juicios de evaluacién

Actividades e Acompafiamiento actividad de ingles
e Retroactivo
e Taller Ejercicios tedrico practicos
e Comisiones
e Introduccién incapacidades
GC-F-005 V. 05
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e Ejercicios de incapacidades
e Elaboracioén plantilla nomina
e Listas de chequeo

e Horas extras

e Embargos, libranzas

e Vacaciones

e Incapacidades

e Evaluacion

e Plantilla Excel

e Verificacion de la plantilla

e Incapacidades ;ﬁ §

e Cddigo Sustantivo de Trabajo

e  Estatuto Tributario

Material de e Ley 100

Apoyo e Llay50

e Material de induccién aprendices nuevos

e https://drive.google.com/file/d/1xb nz8n2xHzXHrg7w1elBg8BIgEimNOM/view

e https://drive.google.com/file/d/1z3iSe1ZIhV1SHpr-sATmTyNp8hmQOlkJ/view

Plan de Trabajo ] o .
e Se dejan actividades para realizar en casa

e Se realizan ejercicios tedrico practicos y se realiza la respectiva retroalimentacion

Reporte de participacidén — asistencia de aprendices:

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron
para solucionarlas:

Se denota la asistencia de la gran mayoria de los aprendices y su compromiso por
adquirir el conocimiento los que no pueden asistir reportan las causas y se sigue el
conductor regular
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Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: de del 09 de diciembre de 2020
Instructor: MARISOL SANDOVAL SANCHEZ
Ficha de caracterizacién: 69298 1966427

69297 1966424

Competencia: Generar Nomina de Salarios
Competencia: Generar Nomina de Salarios
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e Del 09 de diciembre se estan realizando sesiones para llevar a cabo la estrategias pedagdgicas
utilizando la google

e Elaboracion actas aprendices de Induccién

e Elaboracion actas vy juicios de evaluacién

Actividades e Acompafiamiento actividad de ingles

e Retroactivo

e Taller Ejercicios tedrico practicos

e Comisiones

e Introduccién incapacidades
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e Ejercicios de incapacidades
e Elaboracioén plantilla nomina
e Listas de chequeo

e Horas extras

e Embargos, libranzas

e Vacaciones

e Incapacidades

e Evaluacién

e Plantilla Excel

e Verificacion de la plantilla
e RteFte

e Incapacidades ;ﬁ §

e (Cddigo Sustantivo de Trabajo

e Estatuto Tributario

Material de e Ley100

Apoyo e Llay50

e Material de induccién aprendices nuevos

e https://drive.google.com/file/d/10tSztsjOY4b7a0OnfiRkISWGDDCILwg3Y/view

Plan de Trabajo ] o )
e Se dejan actividades para realizar en casa

e Se realizan ejercicios tedrico practicos y se realiza la respectiva retroalimentacion

Reporte de participacién — asistencia de aprendices:

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron
para solucionarlas:

Se denota la asistencia de la gran mayoria de los aprendices y su compromiso por
adquirir el conocimiento los que no pueden asistir reportan las causas y se sigue el
conductor regular
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Actividades

e Del 10 de diciembre se estan realizando sesiones para llevar a cabo la estrategias pedagdgicas
utilizando la google

e Elaboracion actas aprendices de Induccién

e Elaboracion actas vy juicios de evaluacién

e Acompafiamiento actividad de ingles

e Retroactivo

e Taller Ejercicios tedrico practicos

e Comisiones

e Introduccién incapacidades
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e Ejercicios de incapacidades
e Elaboracioén plantilla nomina
e Listas de chequeo

e Horas extras

e Embargos, libranzas

e Vacaciones

e Incapacidades

e Evaluacién

e Plantilla Excel

e Verificacion de la plantilla
e RteFte

e Incapacidades ;ﬁ §

e (Cddigo Sustantivo de Trabajo

e Estatuto Tributario

Material de e Ley100

Apoyo e Llay50

e Material de induccién aprendices nuevos

e https://drive.google.com/file/d/1-oUTrf8TCFVuQoytWnZ-LpNPe8d5RJJY/view

e https://drive.google.com/file/d/1p47mzi)dzR6h-k2NrVdWgN6ZswAc2eM8/view

Plan de Trabajo ] o )
e Se dejan actividades para realizar en casa

e Se realizan ejercicios tedrico practicos y se realiza la respectiva retroalimentacion

Reporte de participacién — asistencia de aprendices:

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron
para solucionarlas:

Se denota la asistencia de la gran mayoria de los aprendices y su compromiso por
adquirir el conocimiento los que no pueden asistir reportan las causas y se sigue el
conductor regular
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Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: de del 11 de diciembre de 2020
Instructor: MARISOL SANDOVAL SANCHEZ
Ficha de caracterizacién: 69298 1966427

69297 1966424

Competencia: Generar Nomina de Salarios
Competencia: Generar Nomina de Salarios

éCuales
., . . herramientas esta
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celulares, Whastapp,
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Actividades

e Del 11 de diciembre se estan realizando sesiones para llevar a cabo la estrategias pedagdgicas
utilizando la google

e Elaboracion actas aprendices de Induccién

e Elaboracion actas vy juicios de evaluacién

e Acompafiamiento actividad de ingles

e Retroactivo

e Taller Ejercicios tedrico practicos

e Comisiones

e Introduccién incapacidades

GC-F-005 V. 05

@SENAcomunica




SENA

e Ejercicios de incapacidades
e Elaboracioén plantilla nomina
e Listas de chequeo

e Horas extras

e Embargos, libranzas

e Vacaciones

e Incapacidades

e Evaluacién

e Plantilla Excel

e Verificacion de la plantilla
e RteFte

e Incapacidades ;ﬁ §

e (Cddigo Sustantivo de Trabajo

e Estatuto Tributario

Material de e Ley100

Apoyo e Llay50

e Material de induccién aprendices nuevos

e https://drive.google.com/file/d/1yhOYsn4SoAGGi ksOSFOghlQi6-n3S9/view

e https://drive.google.com/file/d/1u_ZyEOXnIViJGZbSNtrfUmYEKaJF90qgZ/view

Plan de Trabajo ] o )
e Se dejan actividades para realizar en casa

e Se realizan ejercicios tedrico practicos y se realiza la respectiva retroalimentacion

Reporte de participacién — asistencia de aprendices:

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron
para solucionarlas:

Se denota la asistencia de la gran mayoria de los aprendices y su compromiso por
adquirir el conocimiento los que no pueden asistir reportan las causas y se sigue el
conductor regular
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RESULTADO DE APRENDIZAJE

Registrar las novedades previa identificacion y
validacién, teniendo en

cuenta normas y procedimientos vigentes de la
Organizacion.

Generar la nomina y la liquidacion de pagos al
personal y a terceros

teniendo en cuenta los procedimientos y la
normatividad vigentes

Reportar los documentos de pago de la nominay
terceros, manteniendo

el archivo con los soportes documentales de
acuerdo con los

procedimientos establecidos




FORMA DE ENTREGA DE LA

ACTIVIDAD
ACTIVIDAD A DESARROLLAR FECHA DE ENTREGA
DIGITAL FISICO
ANALISIS DE LA NORMATIVIDAD LABORAL COLOMBIANA, DEBATE INTERPRETACION EMPRESARIOS Y ANALISIS X 01 DCIEMBRE DE 2020
DE EXPERIENCIAS
ANALISIS NOVEDADES DEVENGOS Y DEDUCCIONES DE LA NORMATIVIDAD LABORAL COLOMBIANA,
X 01 DE DICIEMBRE DE 2020

ELABORACION SOPA DE LETRAS Y/O CUCIGRAMA
TALLER TEORI

ORICO PRACTICO LIQUIDACION DE NOVEDADES DEVENGOS Y DEDUCCIONES REALIZACION X 02 DE DICIEMBRE DE 2020
TALLER TEORICO PRACTICO
EVALUACION CONCEPTOS LABORALES X 04 DE DICIEMBRE DE 2020
ANALISIS NOVEDADES DE DEVENGOS Y DEDUCIONES DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD LABORAL Y LAS « 15 DE DICIEMBRE DE 2020
POLITICAS DE LA EMPRESA, ANALISIS CASOS TEORICOS PRACTICOS (REPASO)
EJERCICIO LIQUIDACION RTE FTE PROCEDIMIENTO No. 001 X X 14'Y 15 DIC DE 2020
5 TALLERES TEORICO PRACTICOS LIQUIDACION DE NOVEDADES DEVENGOS (H.E. RECARGOS, BONIFICACIONES, « x 19 DE NOV DE 2020
COMISIONES, VIATICOS) Y DEDUCCIONES (APORTES A SEGURIDAD SOCIAL, FONDO DE SOLIDARIDAD RTE FTE,
TALLER LIQUIDACION DE NOMINA Y APROPIACIONES DE PRESTACIONES SOCIALES Y APORTES SEGURIDAD SOCIAL X X 12/12/2020
TALLER LIQUIDACION DE PRESTACIONES SOCIALES POR TERMINACION DE CONTRATO 07/12/2020
DISENAR UN FORMATO LIQUIDACION MENSUAL DE NOMINA EN EXCEL DEBIDAMENTE SISTEMATIZADO Y X 10 DE DIC 2020
AUTOMATIZADO QUE PERMITA LA LIQUIDACION DE LAS NOVEDADES DE DEVENGOS Y DEDUCCIONES
DISENAR FORMATO LIQUIDACION DE RTE FTE PROCEDIMIENTO No. 001 X 04 DICIEMBRE DE 2020
DISENAR DESPRENDIBLE DE PAGO INDIVIDUAL X 25 NOV 2020
DISENAR EL FORMATO DE LIQUIDACION CONTRATO LABOTAL A TERMINO INDEFINIDO X 25/11/2020

APLICAR PRUEBAS FORMATO LIQUIDACION COTRATO LABORAL

02/12/2020
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COMISIONES, VIATICOS) Y DEDUCCIONES (APORTES A SEGURIDAD SOCIAL, FONDO DE SOLIDARIDAD RTE FTE,
TALLER LIQUIDACION DE NOMINA Y APROPIACIONES DE PRESTACIONES SOCIALES Y APORTES SEGURIDAD SOCIAL X X 12/12/2020
TALLER LIQUIDACION DE PRESTACIONES SOCIALES POR TERMINACION DE CONTRATO 07/12/2020
DISENAR UN FORMATO LIQUIDACION MENSUAL DE NOMINA EN EXCEL DEBIDAMENTE SISTEMATIZADO Y X 10 DE DIC 2020
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FORMA DE ENTREGA DE LA

ACTIVIDAD
ACTIVIDAD A DESARROLLAR FECHA DE ENTREGA
DIGITAL FISICO

ANALISIS DE LA NORMATIVIDAD LABORAL COLOMBIANA, DEBATE INTERPRETACION EMPRESARIOS Y ANALISIS DE X 01 DCIEMBRE DE 2020
EXPERIENCIAS
ANALISIS NOVEDADES DEVENGOS Y DEDUCCIONES DE LA NORMATIVIDAD LABORAL COLOMBIANA,

X 01 DE DICIEMBRE DE 2020
ELABORACION SOPA DE LETRAS Y/O CUCIGRAMA
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DE LA EMPRESA, ANALISIS CASOS TEORICOS PRACTICOS (REPASO)
EJERCICIO LIQUIDACION RTE FTE PROCEDIMIENTO No. 001 X X 14 Y15 DIC DE 2020
5 TALLERES TEORICO PRACTICOS LIQUIDACION DE NOVEDADES DEVENGOS (H.E. RECARGOS, BONIFICACIONES, X X 19 DE NOV DE 2020
COMISIONES, VIATICOS) Y DEDUCCIONES (APORTES A SEGURIDAD SOCIAL, FONDO DE SOLIDARIDAD RTE FTE,
EMBARGOS, PRETAMOS ETC)
TALLER LIQUIDACION DE NOMINA Y APROPIACIONES DE PRESTACIONES SOCIALES Y APORTES SEGURIDAD SOCIAL Y PARA X X 12/12/2020
TALLER LIQUIDACION DE PRESTACIONES SOCIALES POR TERMINACION DE CONTRATO 07/12/2020

X 10 DE DIC 2020

DISENAR UN FORMATO LIQUIDACION MENSUAL DE NOMINA EN EXCEL DEBIDAMENTE SISTEMATIZADO Y
AUTOMATIZADO QUE PERMITA LA LIQUIDACION DE LAS NOVEDADES DE DEVENGOS Y DEDUCCIONES
DISENAR FORMATO LIQUIDACION DE RTE FTE PROCEDIMIENTO No. 001 X 04 DICIEMBRE DE 2020
DISENAR DESPRENDIBLE DE PAGO INDIVIDUAL X 25 NOV 2020
DISENAR EL FORMATO DE LIQUIDACION CONTRATO LABOTAL A TERMINO INDEFINIDO X 25/11/2020
APLICAR PRUEBAS FORMATO LIQUIDACION COTRATO LABORAL 02/12/2020




RESULTADO DE APRENDIZAJE

Registrar las novedades previa identificacion y
validacién, teniendo en

cuenta normas y procedimientos vigentes de la
Organizacion.

Generar la nomina y la liquidacién de pagos al
personal y a terceros

teniendo en cuenta los procedimientos y la
normatividad vigentes

Reportar los documentos de pago de la nominay
terceros, manteniendo

el archivo con los soportes documentales de
acuerdo con los

procedimientos establecidos




FORMA DE ENTREGA DE LA

ACTIVIDAD
ACTIVIDAD A DESARROLLAR FECHA DE ENTREGA
DIGITAL FISICO

ANALISIS DE LA NORMATIVIDAD LABORAL COLOMBIANA, DEBATE INTERPRETACION EMPRESARIOS Y ANALISIS DE X 01 DCIEMBRE DE 2020
EXPERIENCIAS
ANALISIS NOVEDADES DEVENGOS Y DEDUCCIONES DE LA NORMATIVIDAD LABORAL COLOMBIANA,

X 01 DE DICIEMBRE DE 2020
ELABORACION SOPA DE LETRAS Y/O CUCIGRAMA
TALLER TEORICO PRACTICO LIQUIDACION DE NOVEDADES DEVENGOS Y DEDUCCIONES REALIZACION TALLER

X 02 DE DICIEMBRE DE 2020
TEORICO PRACTICO
EVALUACION CONCEPTOS LABORALES X 04 DE DICIEMBRE DE 2020
ANALISIS NOVEDADES DE DEVENGOS Y DEDUCIONES DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD LABORAL Y LAS POLITICAS X 15 DE DICIEMBRE DE 2020
DE LA EMPRESA, ANALISIS CASOS TEORICOS PRACTICOS (REPASO)
EJERCICIO LIQUIDACION RTE FTE PROCEDIMIENTO No. 001 X X 14 Y15 DIC DE 2020
5 TALLERES TEORICO PRACTICOS LIQUIDACION DE NOVEDADES DEVENGOS (H.E. RECARGOS, BONIFICACIONES, X X 19 DE NOV DE 2020
COMISIONES, VIATICOS) Y DEDUCCIONES (APORTES A SEGURIDAD SOCIAL, FONDO DE SOLIDARIDAD RTE FTE,
EMBARGOS, PRETAMOS ETC)
TALLER LIQUIDACION DE NOMINA Y APROPIACIONES DE PRESTACIONES SOCIALES Y APORTES SEGURIDAD SOCIAL Y PARA X X 12/12/2020
TALLER LIQUIDACION DE PRESTACIONES SOCIALES POR TERMINACION DE CONTRATO 07/12/2020

X 10 DE DIC 2020

DISENAR UN FORMATO LIQUIDACION MENSUAL DE NOMINA EN EXCEL DEBIDAMENTE SISTEMATIZADO Y
AUTOMATIZADO QUE PERMITA LA LIQUIDACION DE LAS NOVEDADES DE DEVENGOS Y DEDUCCIONES
DISENAR FORMATO LIQUIDACION DE RTE FTE PROCEDIMIENTO No. 001 X 04 DICIEMBRE DE 2020
DISENAR DESPRENDIBLE DE PAGO INDIVIDUAL X 25 NOV 2020
DISENAR EL FORMATO DE LIQUIDACION CONTRATO LABOTAL A TERMINO INDEFINIDO X 25/11/2020
APLICAR PRUEBAS FORMATO LIQUIDACION COTRATO LABORAL 02/12/2020
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