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@

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version 2

Notariado y Registro

JR PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR|Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia_Mes _ Afo
. CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | CLAUDIA PATRICIA PLAZA BELTRAN o
CEDULA DE CIUDADANIA No, l 29.542.101 I DE [ GUACARI ]c
CODIGO ACTIVIDAG RUT | 000-0008299 | CELULAR [ 3216246033 j .

E-MAIL PERSONAL | clauplaza@outlook.es

claudia.plaza@supernctariado.gov.co ]t

NoDECUENTA [ 84880930051 |e C.A.Et c.c.|:]¢

E-MAIL INSTITUCIONAL |
| BANCOLOMBIA

BANCO |¢

No CNTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO || § 21.427.680,00 ||«
| 1357 “ DE "___ 2026 ||t HONORARIOS MENSUALES | $ 2.678.460,00 ||o

EICONTRATISTAdeberdprestarporsusproplosmediosycenplenaautonomiatécnicayadministrativa, dentrodetplazoacor

OBJETO DEL CONTRATO |dado lossenviciosy/oactividadesenuncladas a 1o largo del presente contralo. Como coniraprestacidén recibird por|

parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | MARCELA SANTAMARIA SANCHEZ o
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADORA |e
coPNo. [ 45626 || cRPNo. || 149726 | e
FECHA CDH 27/01/2026 | FECHACRY 29/01/2026 FECHAAPROBACION e Mes  Ado
LUGAR DE EJECUCION [ | | G
CIUDAD BUGA Dia Mes Adio
DEPARTAMENTO VALLE FECH%':::;‘;Z:C'ON [ 28 | 09 | 2026 e
FECHA DE INICIO DEL MESES  DIAS

Dia Mes Ao
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO | 29 | 01 [2026 ¢

(]l e

FECHA DE INICIO DE LA bia  Mes  ARo ADICION Y/O PRORROGA No. D| .
ADICION Y/0 PRORROGA
[ | [ e copNo & CRPNo .
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia__ Mes _ Afio  MESES DIAS VALOR
Y/0 PRORROGA | [ l le [ e[ o I o
=—— =| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 178.564,00 || n:“ o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e l I* [ |
IE 176.564,00 J Dia_ Mes _Afio MES A COBRAR
DEL| 29 | 01| 2026 [e PAGONo. NoDias | ENERO
PERIODO DE PAGO
AL| 30 JO1] 2026 le| 01 le| 2 |7% | ENERO
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADQ PARA MACROS Paglna 1
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR|Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

. COMPARIA DE SALUD (EPS)
. FONDO DE PENSION

ASEGURADORA DE
" RIESGOS LABORALES (ARL)

TOTAL A PAGAR

Valor del Pago Razon Social Aporte
218900 ASMED SALUD EPS » 125%
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE .
280200 PENSIONES - COLPENSIONES . 16%
9200 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS  [|* o0.522%
508.300 PLANILLA DE PAGO No. | 4640445218 |«

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ 21.427.680,00

VALOR PAGO
ACUMULADO

SALDO POR
PAGAR

PAGO 01 VALOR DELPAGO [[§ 178.564,00 |8 [5  178.564,00) [[$  21.248.116,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO .
PAGO 03 VALOR DEL PAGO .
PAGO 04 VALOR DEL PAGO .
PAGO 05 VALOR DEL PAGO -«
PAGO 06 VALOR DEL PAGO .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO .
PAGO 09 VALOR DEL PAGO .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO .
PAGO 11 VALOR DEL PAGO .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO . s -
PAGC 13 VALOR DEL PAGO NE s -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO 1B 3R E -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO ol s -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO o$ s -
PAGQ 17 VALOR DEL PAGO NG s -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO oS s -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO ofs s -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO 1B - Is .
Dia Mes Afio
PERIODO DE PAGO oEc| 29 [01] 2026 PAGO No. ENERO
AL 30 [01] 2026 [ 01| ENERO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA|

Chdigo: WP - GNFA-PO - U8 - PR - |
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@

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version 2

Notariado y Registro

i

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGARIFecha: 24-01-2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

| 3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

 OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1.Presentarelinformedesjecucidneontractualycuentadecobrodemaneramensual, teniendoencue
nialostineamlentosestablecidosporiabirecciénAdministrativay
Financiera,2.ContactaralGrupodeGestionDocumental unavezsuscritoelcontrato, atravésdelcor
eoelecirbnicosoporte.documental@supemotariado.gov.co,conelpropésitodeelaborarelplandetr
abajo,quedefinirdlasmetasespecificasyelcronogramaacumplirdurantelaeecucidndelcontrato,en
concordanciaconlosfineamientosyprioridades de la
enlidad. 3.Qrganizatadocumentacldnasignadadeacuerdoconlosprocesosdegesliénarchlvistica
establecidosporiaentidad,incluyendolosprocasosdeciasificacion,depuracion y foliacién de los
documentos.4.ElaboraraHojadeControlydiligenciarelF ormatolnicodelnventarioDocumental(F
UiD)correspondlenteacadacarpetaycaja, asegurandoelcumplimientodeloslineamlentos
téenlcos astablecidos por a
[entidad. 5. Realizaradecuadamenteelprocesoderotulaciéndelascajasycarpetas, garantizandoqu
elaidentificaciénseaclaraycumplacontasnormasestablecidasporiaentidad para facilitar la
localizacidn ¥y conservacién de los
documentos.6.Cumplirconlaentregadiariadeuna{1)cajadearchlvo(Referenciax-
300)completamentsorganizada, adelantdndoletodoslosprocesostécnicosdegestiéndagumental,
Esla actividad, pocdré ser ajustada segun las necesidades y prioridades del senvicio e
incrementaria conforme a las directrices de la
entidad. 7, GarantizertacalldadycompletiludencadaprocesotéenicodeGestidnDocumental, cumpl

engoconlosestandaresedgidesporlaentidadyasegurandoelcumplimientoc  de  los  plazos
eslablecldos.8. Asistir a las sensibilizaclones y capacitaciones ofrecidas por ia entidad sobre
los temas relacionados con el objeto del contrato.

8.AtendertodoslosrequerimlentososolicitudesformuladosporelGrupodeGestibnDocumental, g ar
antlzandosucumplimientoenlostiemposycondicionesestablecidos por la entidad. 10. Reportar
oporfunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacibn que genere la
intarrupclén de la prestacidn de los seniclos contratados. 11. Culdar, proleger y guardar la
reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los principics de la
ética profesional, 12, Prestar en forma personal lps servicles profesionales por lo que no
podrd subcontratar |a labor encomendada. 13. Las demds funclones que el supendsor del
contrato considere pertinentas, conforme a la naturateza del mismo.
4

ey

ELABORACION DEL FUID OE ACUERDO A LOS
DOCUMENTOS QUE SE VAN REGISTRANDO DIA A DIA
PARA SER TRASLADADOS A EL ARCHIVO GENERAL
CON TABLAS DE RETENCION, ROTULACION DE CAJAS
EN sSuU ORDEN CORRESPONDIENTE,
- SELECCION Y CLASIFICACION DE LOS DOCUMENTOS
EXISTENTES EN CORRESPONDENCIA DEL ANOQ 2025
- ELABORACION DE TABLAS DE RETENCION PARA
TODO LO DE CONTABILIDAD EXISTENTE EN LA
OFICINA - SELECCION, CLASIFICACION Y
ORGANIZACION DE TODO LO EXISTENTE EN LA
OFICIONA (HGFl) PARA SER ARCHWADO SEGUN
NORMA DE GESTION DOCUMENTAL

NOTA: Si se requiore ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor

colocarlas como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROE
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[MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA|CO180: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
(&7} 05- FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL [Versién 2
Notariado V_Reg's"" PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR|Facha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO . -

Una wvez verificado e desamolloc de las actividades asignadas pars el presente periodo, se deja constancia que el
()] contratista CLAUDIA PATRICIA PLAZA BELTRAN identificado (a} con cedula de ciudadania
No 29.542.101 de GUACAR! cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 1357 de #Ht  conforme las nomas, especificaciones, procedimientos,
y demés nommas {écnicas exgibles.

del CRP Ne. 149726 COP No 45626

Se autoriza el pago por la suma de $ 178.564,00

CIENTO SETENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL PESQS CON 00
Valor en letras:

CENTAVOS
Dia Mes Afo
DEL| 29 | O1 2026 ENERO
PERIODO DE PAGO 4, PAGO No. I l
aL[ 30 Jo1] 2026 | |01 | ENERO |
Para constancia se fima en BUGA alos 12 dias del mes de FEBRERO de 2026

__SUPERVISOR _ —

| Firma Supervisor’
MARCELA SANTAMARIA SANCHEZ
REGISTRADORA

CONTRATISTA

CLAUDIA PATRICIA PLAZA BELTRAN/
Cedula de Ciudadania No

29.542.101  de  GUACARI

£STE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Paglna 4
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PROCESOQ: EJECUCION PRESUPUESTAL

Caodigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Superintendencia de
Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Versién: 01

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 17- 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que |a seficra Claudia Patricia Plaza, identificada con Cedula de Ciudadania No. 29542101
de Guacari - Valle, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO contrate No. 1357 de 2026 realizé el pago de la seguridad social correspondiente
al mes de ENEROQ DEL 2026 |

Dependencia

DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

Perfil Contratista

PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B

Dia |Mes | Afio Dia [Mes | Afo
M D Hast -
es a cobrar esde =0 To1 | 2026 2%t 377 o1 | 2026
Valor Salud $ 218900
Valor Pensién $ 280200
Valor ARL $9200
Planilla seguridad Pensionado / anexar resolucion N/A
social " [Namero de planilla 4640445218
Periodo de la planilla ENERO
Fecha pago planilla 2026/01/27

Se expide la presente cerificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 12 dias del mes de -
FEBRERO DEL 2026

REGISTRADORA

MARCELA SANTAMARIA SANCHEZ

Superintendencia de Notariado y Registro

Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201

http:/iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia
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»«N PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES /\
S . COMPROBANTE DE PAGO . . ’ Bémomm

B DT AR T i L, DATOS GENERALES DEL APORTANTE ., o 2n 4 e o o
TIPO IDENTIFICACION ‘ CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO OE IDENTIFICACION: 29542101
NOMBRE O RAZON SOCIAL; CLAUDIA PATRICIA PLAZA BELTRAN
CIUDAD/MUNICIPIO: GUACARI DEPARTAMENTO: _ VALLE
DIRECCION: CARRERA 9 8 74 BARRIO EL TELEFONO: o , 9999999
TIPO APORTANTE: . 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: ‘ IINDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: ~ Comercio al por mayor de
FORMA DE PRESENTACION: ‘UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA) - NO
|- ?;I?i"'];.; S e o DATOS'GENERALES DE LA PLANILLATS i, i, %0 1 1ol 5 o s
NUMERO PLANILLA: . 4640445218 TiPO DE PLANILLA: I-INDEPENDIENTES '
PERIODO COTIZACION . MES: enero PERIODQ COTIZACION : MES: enero, '
OTROS SUBSISTEMAS: L ANO: 2026 SALUD: ANO: 2026 | .
| DIAS DE MORA: T ' 0 ' o : . ;
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2026/01/27 NUMERO AUTORIZACION: _ " 9995512834 |
[ vl ’r" hl'[“luu'q o TR |"h|| NOVEDADES T T Lo :r{»"#m“ ?',_: ”-iluuh 7m'ul U“l‘ﬂ;‘lu‘lf} e
-SLN¥€OM | IGE | LMA | VAC | AVP | VCT | IRP

ING | RET | TDE TAE TDP TAP

“san/“\
P e - A :
o S

,u i 1 A I “":a' ‘nl|‘>f]J‘._‘v__'r]‘}“H‘:“1‘_\ i

L g s "frr LIQUIDACION; GENERAL ”w TR ) S ;
. ' \ TOTALES o
\ COTIZANTES | TOTAL PAGADO
Eonp . o Coaires T T RERSION T T e g
e fADMINISTRADG}RA e A % :
NIT coDIGO PR N OMBRE e : §
9003360047 |  25-14 i '.‘5,2'532“‘@01.13&;051 i 1 $280.200
. $'280.200;
R B e g T SALUD M T e T e
' % % ADMINISTRADORA = - i - f
3 NIT cODIGO YN . NOMBRE . .}
; 9009351267 ESSCE2 AN %, ESSCE2-ASMET SALUDEPS ¥ - ¢ 1 $ 218.900
| i :SUBTOTALY L] $:218.900
i T T TEIE -RIESGOS PROFESIONALES' . [y noa T L iy
MADMMSTRADORA«# ‘ .
NIT cODIGO - NOMBRE
8600111536 14-23 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGURQS S.A. 1 $ 9.200
' SUBTOTAL':
. a—y e T e ] VALOR SIN MORA: . $508.300
A SO AR J -
| e 5.5, _VALOR MORA: 1 $0
e g S5 Bt ez
| Logs 4 % 2e S e , $ 508.300
: N B slfEs 2 L ey Bose —
’Q\-?ﬁ FESST 6 3 £ Zo~gglags
Nysdd ©° Ems
RS JQEHE B30, Stz gaib
: SnS g, BeraEes § 22 -g& N
e o SERRBEEEaeLoSE TFE T ©
S SISLEse ]
i




-FR-02
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2018, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo serd aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA ] NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afo 2025 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2, Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar registro civil.

4, Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancaric del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pages de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (S), se aplicara [a tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
{entre el 10% y 11%).
b. Marca (NQO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

8. Ha suscrito contratos durante el afioc 2026 por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000}

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En gonstancia de lo anterior, se figha a los 12 dias del mes de FEBRE_RO DEL 2026

A L [} Y
aydia Patricia Plaza B
CC.|29542101 de Guacari

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13- 49 Int. 201

PBX 67 + (601) 5140313

Bogoté D.C., - Colombia
hitp:fwww. s upemotariado.gov.co
correspondencia@supernotariada.gov.co



ontratos — VEr contrato

¢ Datos guardados
- O X

Ver - Google Chrome
= Evaluacion de la Entidad Estatal =

@ Cancelar
25 secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Documents/DocumentDisplay/Index?id=1668949167&pro.. B L,
VER CONTRATO A
- - = . ar
Ejecucion del Contrato inglés espafiol O
Porcentaje = Recepcion de articulos DETALLE DEL DOCUMENTO Google Transiste
Identificacion del documento
Plan de Pagos
ID del documento  2D988EE15CTACDTEA486076CAIBASEFSA4B44BES08F30BB033AC21219DFEESAS
£ Se requieren emisiones de codigos de aut|
Ubicacion Archivo
Id de pago Nimero de )ﬂotal de la factura Estado
No existen resuftados que cumplan con fos criterios de hri'vq"]l Informacién del documento |
Descripcion  EVIDENCIAS MES DE ENERO pdf Crear
Nombre EWIDENCIAS MES DE ENERO.pdf
Documentos de ejecucién del contrato Tamaho 37628
Estado No encriptado
e Creado por CLAUDIA PATRICIA PLAZA BELTRAN I
ACTA pdf Fecha de creacion 12/022026 14:02:25 ([UT6-05.00) Bogot, Lima, Guito) Comprador Descargar  Detalle
COMPROMISO CTO 1357 pdf Comprador Descargar Detalle
Documento usado en
SUPERVISION CLAUDIA PATRICIA PLAZAE Comprador Descargar Detalle
O 12. EXAMEN DE SALUD OCUPACIONAL pdi ~ 1'P° LEnEs Proveedor Descargar  Detalle
Usuari CLAUDIA PATRICIA PLAZA BELTRAN
O EVIDENCIAS MES DE ENERO.pdf suane Proveedor Descargar  Detalle
Entidad CLAUDIA PATRICIA PLAZA BELTRAN

Borrar Cargar nuevo

Cancelar = Evaluacion de la Entidad Estatal =



AN

POC UNA COLOSEIA MAL HORIRTS

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepic | O Actualizacién

4, Nimaro de formulario

.. (}5)77‘14‘

14913560825

ww

9

5. NOmsro de ldenuficacdn Trbutaria (N1T)

6. DV | 12, Dirsccién saccional \\ 14, Buzon alsctrinko

2 954210 1]7 |reayrauaime /(\1 \5_,/
IDENTIFICACION (NN

24. Tipe de contribuysnie 25. Tipo de documento 26, Numaro de ldantificacidn ( & vy 27. Facho axpedhcidn
Persona natural o sucesién lllquida 2 |Cédula de Cludadania 13 28542101 /-,\) 19930630
Lugar de expedicion 28, Pais 28, Depanamenta f’ ¢ C?R-sam'gmldpln
COLOMBIA 1 6 9 |Valle del Cauca (\h Guacarl 3 v 8
31, Primar apalido 32. Segundo opalico 33, Primar ail:tp{ nombras . -
PLAZA BELTRAN CLAUDIA m { ( PATRICIA
285, Razén social (\ M

N
36. Nombro comercia) ﬁ \ \; 3\:‘:@

A UBICACION,,, \\V
38, Puis 39, Daparamanio w ~ 40. Clucad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |valle del Caucs / &) z%) 7 6 | Guacar 318
41. Dirsieciter principal w ~
CRY & 74 /)% (N
42, Comeo alectronicn clauplaza@outlook.es S YA /
43. Cécigo posiat Jas Toltgoras ™) /L 372 16246 0 3 345 Tolforo 2
/O &/ cLAsIFIcacioN
Acuvfgaa‘neénémlca\\ A Ocupaclén
Actividad principat i .u:um{ ool Otras actividades 82, NOmaro
6. Codigo 47, Facha iitio sctvidad a8, \/ :udoa@nd 50. Cadigo 1 2 51, Codigo establecmisnios

ozssllz02s0sr0lll (£ AL IR I I e O R

_\:// < \Rmponuhilldadoa. Calidadas y Atributos

1 2 3 4
so.conol4 o] " | | I

49 - No raspansabla de IVA

©) -

A\<\R} 10 2|13|Ul1$7|1B|ITIlllﬂlZDlﬂ|22|23|2AI251251

@\,

/'(6!){\!6‘{1:!05 aduanoros - Exportadores
1 ) ENYEE ) 7 1 9 10
l | I I\/ | I I | | | | 55, Forma 56. Tipo Servido 1 2 3
§4. Cadigo |57, Moo |
11 12 13 1“4 15 18 7 18 hi:] 20
I L 1 [ ] o cre '
IMPORTANTE: §in perjuicio ds las actusilzacionss 5 qua haya lugar, la Inscripclon an sl Reglatro Untco Trbulardo -RUT., tandrs vigancia Indefinida y en col 1a no 2o axigirk su renovacién
Pare uso oxclusivo de fa DIAN
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Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01
PROCES0: GESTION CONTRACTUAL FR-0V
L . Varsldn; 01
Superintendencia de
Notariado v Registro | FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE |
Y_ 9 APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1357-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y CLAUDLA PATRICLA PLAZA BELTRAN
Contrato NUmero 1357 { Vigencla: | 7026
Entidad contratants: SUPERINTENDENCIA OE NOTARIADG Y REGISTRO
[nit: H99.909.0070
Ordenador del gasto ESTHER CRISTNA GOMEZ MELO
Identificacidn: Cédufa de Ciudadanla 1.015.408.882
Contratisia: CLALIDLA PATRICLA PLAZA BELTRAN
Identificaclén: Cédula de Ciudadania [No. i 29,542,101
Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honoraries mensualos: DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATRGCIENTGS SESENTA PESOS MICTE (§ 2.675.460)
[Parfii: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dapandencl DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linea PAA DAF_GD1648
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA deberd prestar par sus proplos madios y con plena I3 thenica y administrativa, dentro ¢al plazo acordado, kis sendeios yio actividad
1) Gbleto: enunciadas a i kargo del presents contrate. Como contraprestacin resibird por parte del CONTRATANTE unas sumas da dinero, a titulo de honorarias.
Dependoncia; DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Parfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Ejstuclén El krgar de ejecucién ded contrato serd en; ORIP BUGA, NIVEL: REGIGNAL PACIFICA (O en el lugar que por neceskiad de! servicio se raqulers)
El término de ejscucin del presenta contrata serd de: 8 meses sin superar el 31 de diclembre de 2026.
%) Plazo: En lode caso, su ejecucidn se asiablecerd a partir de la suscripeién dal acta de inido entra &) Contratisia y el Supervisor, previo cumplimienta de los requisitos de
| perfeccionamlants y legalizacion del misma.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA;
1. Prasentar el informe de ejecuckin contractual y cuenta de cobm de manera maensual, tenlendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direcaén
Administraliva y Financiera.
2, Contactar a1 Grupe de Gestién Documental, una ver suschito el contrato, a tavés del comeo electrdnico soporte.documentali@supematariado.gov.co, con ef
propdsito de elaborar ¢l plan de trabaje, que definid Jas metas especlficas y e cronograma a cumplir durants b ejecucién del contrato, en concordancia can los|
lingamigntos y prioridades do [a entidad,
3. Organizar la documentacién asignada de acuerdo con los p da gestién archivistica establacidios por 1a antidad, incluyende actividades como la dasificacid
ordenacidn, depuracidn y follacidn de los documentos,
4. Etaborar 12 Hoja de Control y diligenciar e) Formato Unieo de Inventario Documental (FUID), comespondients a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento dd
los b fo$ técnicos establedidos por b entidad, .
5. Realzar adecuadaments ¢! proceso de rotulacidn de las calas v carpetas, garantizands que a identficacidn sea clara y cumpla con las normas establecidas por I
antidad para faciitar la lecalizadn y conservadidn da los documentos.
6. Cumplir con k3 enega dlaria de una (1) caja de archive (Referenda X-300) complat: ts organizada, adetantindole todos los procesos tienicos da gesion)
4} Obligaclonas Espacificas: documental, Esta actividad, podré ser ajustada sequn Las necosidades y prioridades del servitio  incrementarts conforme a las directrices da & entidad.
7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso thcnico de Geslin Documental, cumplisndo con los estindares exigides por la entidad y asegurando ef
cumpimignto da los plazos establacidos,
8.Asisir alas ibilizack y tapacitach ofracidas por la entidad sabre los ternas refacionados con el obfato del contrate.
9, Atender todos los rog o solkitudes formulados par o Grupo de Gestién Documental, garantizando su cumplimisnto en ks tempos y condicione
astablacidos por ka enlidad,
10.Reportar oportunaments las dificullades, novedades o cualquier otra sifvacidn que genere la i pcidn de fa prestacion de los servicies contratados,
11,Cuidar, protegar y guantar ka resanva da los documentos qua sean manipulados, saleccionados, bajo los principios de fa ética profesional.
12.Prestar en forma persanal los servicios profesionales por o que no podrd subcontratar la labor encomendada.
13.Las domas fungionas Gue e superviscr ded contrato considars pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo.
NOTA; En odo caso, ¢l contrtista deba presentar el informe de ejecucidn contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniende en
cunnia fo3 Enpamientas establacidas por k Direccidn Administrativa y Financiera, .
v £l valor total del contratn es hasta por la suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROCIENTGS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS GCHENTA PESOS MICTE (3]
5 valor: 21.427.680)
El presente cantrato se financiard con cargo al Presupuesto de ta SNR vigencia 2025, distribuidos asl:
COP No. | Valor | Rubro Presupuestal
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Superintendencia de
Notariado y Registro

Cédligo: MP - GNCT -PO-01 -PR -1
-FR-01

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Versidn: M

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS OE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIDS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1357-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE HOTARIADO ¥

|s) coe:

REGISTRO Y CLAVDIA PATRICIA PLAZA BELTRAN

C-1299-0800-9-10305C-129905202 (ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION

DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL)

45626 $ 364.270.580

7) Forma de pago:

El valor daf contrato se pagard en mensuafidades a 1ltwlo do honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de (§ 2.678.460) DOS MILLONES|
SEISCIENTOS SETENTA ¥ OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/ICTE o proporcional par fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte
del supervisor del contrato de los respectivas informes de avance que den cuenta de la ejecucidn del contrato,

En todos los casos se debe aponar los documentos requenides, para el page, conforme los lineamientos establocidos en Las ciroulares de pago de b SNR,

Parégrato: El contrallsta se obliga a aportar ¢l soporte do page de los apores correspondientes al sistema da seguridad social: salud, pansién y ARL,

3) Garantia:

De conformidad con ks estudios y documentos previos da la prasents contratackn, y considerande la naturaleza dal objsto contractual, las obbgackonas especificas,
su cuantla y el hacho de gue se ga bajo ta madalidad de contratacidn diracta para la Contratacidn de S Protasionales y de Apoyo a b Gestidn, sa ha
determinado que NO s necesario exigir garantlas para su ejecucion,

9) Supervisién

La vigitantia en la ejacuddn y cumpimiants asticto del contrato estard a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BUGA O QUIEN HAGA
SUS VECES, 0 a quien dedgng el ordenader del gasto.

10) Cliusula Penal Pocunlaria

|obstante, ta Entidad se resarva el derecho de cobrar perjuicios adiclonales que excedan el monto de ko aqul pactade, siempre que les mismas 3o acredien,

a, En caso de declanatora de caducidad ¢ de incumpEméento de cualquien de Las obligaciones dertvadas del presente contralo por parte del contratista, éste deberd
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma oquivatents al 20% del valor total do este contmlo, ta cual ser cancetada o descontada, segin sea el
caso, al momento de efectuarse el page del contrato,

b. iguaimenta, {rente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste deberd pagar a lilulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalents al

wvalnte por clento (20%) dal valor total dal contrato, la cual serd cancalada o descantada, segin sea el caso, al momento da efactuarse al page dal contrato, No

11) Muttas

a. Con of fin do conminar al CONTRATISTA al cumplimlento de las obligaciones que &8 encuenlren en mora o retraso, 58 causardn mullas hasta por un valor
aquivalante al .5%1000 del vator del contrato por cada dia de incumpSmianto ¢ retraso, hasia cuando estas efactivamente se cumplan,

b. La imposicion de las muftas se hard madiante resohicibn motvada, pravie agotamiants del dabido proceso y de conformidad con lo establecido en la Loy 1474 da
2011,

¢. La Impasicidn de multas no impedird ba aplicackin da otras sancicnes a que hay lugar por el incumplimiento,

d. EL CONTRATISTA autoriza a que b SUPERINTENDENCIA descuents del saldo 8 su favor, el valor comaspendignte a lay muli2s qua 8o Bdgaren a causar

12} Documsntos ansxos
Condiclones adiclonales

Todos ks documentos que $8 encuermn cargados en la plataiama transaccional SECOP I, referente o este procese, hocen parte del prasenten fomalo de
Condicionas Adicionales para el contrato de prestacidn de senicios.

EL CONTRATISTA acepta ser notificado via elacirénica, en los 1éminos del arlculo 67 del CPACA, al comree elactrénles institucional, sin que elle esiablezca, en

13} Naﬂﬂgdonu ningun caso, una relacién Laboral.

Elaboré BD FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPERA ENLACE DEL AREA ///a,
Reviad y proyscts DANIEL FERMANDO PALACIO NARANJC 0.C

Revisé HECTOR VAN SUAREZ BETANCUR D.cg_

Roviso y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRESTOR DE CONTRATACI)

Aprobé transaccionalmanta: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELG ORDENADORA DEL GASTO

Superintandencia de Notariado y Registre. Calle 25 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + {1) 3262121
Bogotd D.C., - Calernbla, hitp/fwww. i

fado.gov.co. pendencia@sup do.gov.co



Codigo: MP - GNCT - PO - 01 -

@ MACROPROCESO: Gestién Contractual PR~ o FR .02

§ . . PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Versi6n: 02
uperintendencia de | ejecucién y liquidacion de procesos contractuales

Notariado y Registro [ Formato Acta ds Inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05/03/2025
—— serviclos

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

. CONTRATO No. 1357 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: CLAUDIA PATRICIA PLAZA BELTRAN
CEDULA DE CIUDADANIA: 29542101 -

FECHA DE INICIO: 29 de enero de 2026
FECHA DE TERMINACION: 28 de septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: ocho meses.

El dia 29 de enero de 2026 en la ciudad de Guadalajara de Buga, se reunieron Marcela
Santamaria Sanchez en su calidad de supervisor del contrato y Claudia Patricia Plaza
Beltran en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades
pactadas en el objeto del Contrato No. 1357 de 2026

A5 RALX
IA PATRICIA PLA
29542101

WIARCELA BANTAMARIY
Registradora

Superintendencla de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1} 514 0313
Bogota D.C. — Colombia
hitp:#www.supemolariado.gov.co




From: Supervisiones <supervisiones@Supernotariado.gov.co>
Sent: Monday, February 2, 2026 10:43:13 PM

To: Marcela Santamaria Sanchez <marcela.santamaria@supernotariado.gov.co>; Oficina de Registro Buga
<ofiregisbuga@Supernotariado.gov.co>

Cc: clauplaza@outlook.es <clauplaza@outlook.es>

Subject: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de contrato. No. 1357 DE 2026, suscrito con
CLAUDIA PATRICIA PLAZA BELTRAN

FAVOR LEER CUERPO DEL CORREO:

Nota: LA FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL ES 29 DE ENERO DE 2026, FAVOR TENER EN
-CUENTA DICHA FECHA AL MOMENTO DE DILIGENCIAR EL ACTA DE INICIO, YA QUE POSITIVA SE
ENCUENTRA EN ACTUALIZACION DE SU PLATAFORMA Y NO PERMITE REALIZAR DESCARGUE DEL
CERTIFICADO

Bogota, D.C.
Cordial Saludo,

Por medio del presente me permito comunicarle el "Acto administrativo de designacién de supervisor del
contrato del 1357 de 2026" junto con el formato de acta de inicio para diligenciar; en este sentido
tunicamente diligenciar en el acta adjunta todos los campos resaltados en XXX, los cuales son:

. Contrato No, XXXX de 2026

. Nombre del contratista: XXXX

. Cédula de ciudadania: XXXXX

. Fecha de inicio: XXX de 2026

. Fecha de terminacién: XX de XXX de 2026.

. Plazo de ejecucion: XXX

. El dia XX de XX de 2026 en la ciudad de XXX se reunieron XXXXXX en su calidad de supervisor del
contrato y XXXXXX en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas
en el objeto del Contrato No. XXX de 2026.
8. Se firma en XXXXX para los fines pertinentes el dia XXXX de XXX de 2026.
9. Nombre y cargo del supervisor al final del documento.

10. Nombre y numero de cedula del contratista al final del documento.

SN B W N

NOTA IMPORTANTE: la informacion aqui relacionada en XX debe colocarse tinicamente en el formato de

ACTA DE INICIO adjunto al presente correo y ser reenviada EN EL MISMO HILO DEL CORREQO, firmada por

las partes en formato PDF, la cual es responsabilidad del SUPERVISOR del contrato.

Sefior supervisor del contrato, teniendo en cuenta lo anterior, debe proceder a informarle al contratista que
debe presentarse en el Lugar de Ejecucion (Oficina de registro o nivel central),
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