MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA [0 1907 MF - GNFA - PO -08 - PR -

Super.intendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01- 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL [_BH?I‘Q&O%OB]
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA LUIS FERNANDO SINISTERRA VALVERDE ]
CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.069.445.550 DE GUAPI-CAUCA &
CODIGO ACTIVIDAD RUT 000-0008299 CELULAR 3135132441 .
E-MAIL PERSONAL blackfer12@hotmail.com -
E-MAIL INSTITUCIONAL luisf sinisterra@supernotariado.gov.co -
BANCO | AGRARIO lo  NoDECUENTA [ 421250025926 ¢ CA.[ X |¢  cc.[ e

CONTRATO ACTUAL

M Afto VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 21.427.680,00 |4-
763 DE 2026 . HONORARIOS MENSUALES " $ 2.678.460,00 |¢'

Prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios
y/o actividades

OBJETO DEL CONTRATO

enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas ”
de dinero, a titulo de honorarios.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | GERMAN ANDRES CHAVEZ RODRIGUEZ &
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL |
CDP No. 28526 @ CRP No. 81026 ]
FECHA APROBACION
FECHA CDA| 17/01/2026 FECHACRA 20/01/2026 POLIZA Dia Mes Afo
LUGAR DE EJECUCION l .
CIUDAD GUAPI - Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CAUCA CONTRATO 21 | 09 | 2026 |«
‘ MESES DIAS
FECHA DE INICIO DEL R MSE . ARG TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO 22 | 01 | 2026 8 |a s
DICION Y/O PRORROGA No.
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dfa Mes Aflo A &
YiQ PROBROGA & CDP No. « CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia  Mes Ao MESES  DIAS VALOR
Y/O PRORROGA . « « .
—=— =] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 2.678.460,00 |« “E:j No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS E=nn I—:‘* [ 1 |
$ 2.678.460,00 _-] Dia Mes Ao Wi AR
pec[ 01 | 03| 2026 | PAGONo. NoDIAS [ MARZO |

PERIODO DE PAGO . r 30 l 03 | 2026 I" l 03 J‘ ﬁumo%r MARZO I
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@,gj MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | ~2%20" "
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 218900 NUEVA EPS €« 125%
2. FONDO DE PENSION 280100 PORVENIR « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS .
3. LABORALES (ARL) 42700 POSITIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 541.700 PLANILLA DE PAGO No. | 84482741 |&
2.1.1. RELACION DE PAGOS '
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 s SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [ § 803.538,00 ||« [ $ 803.538,00 $ 20.624.142,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | § 2.678.460,00 |« |[$  3.481.998,00 $ 17.945.682,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO [ § 2.678.460,00 |« [[$  6.160.458,00 $ 15.267.222,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO al$ = $ ¥
PAGO 05 VALOR DEL PAGO s s 3 3
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «s = $ B
PAGO 07 VALOR DEL PAGO als - $ =
PAGO 08 VALOR DEL PAGO als E 3 s
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «fs - $ )
PAGO 10 VALOR DEL PAGO als = $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO afs - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO 3 - $ §
PAGO 13 VALOR DEL PAGO als z $ s
PAGO 14 VALOR DEL PAGO als 2 3 2
PAGO 15 VALOR DEL PAGO als = S s
PAGO 16 VALOR DEL PAGO als : 3 :
PAGO 17 VALOR DEL PAGO s = S =
PAGO 18 VALOR DEL PAGO s E 3 .
PAGO 19 VALOR DEL PAGO als 2 s =
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “f$ - $ “
Dia Mes Ao
pet| 01 [ 03] 2026 | pacomo. | MARZO |
PERIODO DE PAGO
aL[ 30 [03] 2026 | [o03] | MARZO |
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e : Codigo: MP -GNFA -PO-08 - PR -
MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |~ 82° ©'1

Superintendenéla de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIE

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

NTO DE CONTRATO PRESTACION

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera.

cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO
ylo SIR.

3.0Organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el
Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los
documentos por turno, ordenar el turmno, disponer los documentos del tumo en carmpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el
instructivo (Alistamiento los documentos)

4 Digitalizar los soportes, formularios de calificacion, formulario de correccién, nota devolutiva o
mayor valor (segun sea el caso) (Digitalizaciéon de documentos).
5.Verificar el turno del documento fisico, contra el tumo e imagenes que aparecen en la pantalla,
eliminar hojas en blanco, validar paginacién. (Calidad del documento)
6.Validar que la documentacién digitalizada coincida con el renombre de los documentos
digitalizados, teniendo en cuenta el método implementado enla ORIP a la
que fue asignado, con el tumo o matricula del documento y/o los datos bésicos. Verificar
consecutivo, paginado y la tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o
alistamiento (Tipificacién del documento)

7.Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la digitalizacién como respuesta a
la solicitud: formulario de calificaciéon, nota devolutiva, formulario de
correccion y/o mayor valor; este documento se anexa al tumo o carpeta, clasificandolo como:
devueltos y mayor valor, ubicandolos en el drea dispuesta que permita
su identificacion. Para los documentos calificados o cormregidos; se procede a ubicar y retirar del
archivo temporal |la documentacién y separar la copia con destino a
registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario de correccién a cada
paquete, se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el
paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida para armado e
inventario. (Disposicién y armado del tramite registral)
8.Diligenciar los informes: Anexo nimero No. 2, estado de la infraestructura tecnolégica entregada
por la SNR para desempefiar sus funciones, formato tnico de

inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo.
(Entrega del archivo en Excel y PDF).

9.Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados
para registro o correccion en caja o en la ventanilla correspondiente.

10.Realizar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los
lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja

o en la ventanilla correspondiente.

1.Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo|1. ATENCION AL USUARIO

2.Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando|3. APOYO EN LAS ACTIVIDADES INTERNAS DE LA OFICINA

2. APOYO EN LA BUSQUEDA DE DOCUMENTOS EN EL
ARCHIVO DE LA OFICINA

CERTIFICACIONES ASESORIAS.

cCOmo anexos.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
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Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05 - FR - 01
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

gh .
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista LUIS FERNANDO SINISTERRA VALVERDE identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.059.445.550 de GUAPI-CAUCA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacion de Servicios No 763 de 2026  conforme las normas, especificaciones,  procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 81026 CDP No 28526
Se autoriza el pago por la suma de : $ 2.678.460,00
illsaniitiass DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS CON
00 CTVOS
Dia Mes Ano
DEL 1
PERIODO DE PAGO l g ‘03[ 2025 I FAGO Ho. r MARZO J
a[ 30 03] 2026 | [03] [ MARZO |
Para constancia se firma en GUAPI alos 24 dias del mes de MARZO de 2026
SUPERVISOR

!» ’ |
\\ Firm 'QM&[)er‘visor

AN ANDRES CHAVEZ RODRIGUEZ
REGISTRADOR SECCIONAL

!

/~6 %é///‘&???az@ 57

Firma Contratista
LUIS FERNANDO SINISTERRA VALVERDE
Cedula de Ciudadania No
1.059.445.550 de GUAPI-CAUCA
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A PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-070

) A PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 2
Superintendencia de
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE | Fecha: 17/Feb./2026

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:
DEPURACION CALCULO DE RENTA sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis ingresos
totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X
1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de esta X
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afo 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT

($209.496.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 24 dias del mes de marzo de 2026

Atentamente,

NOMBREﬁ/S ;[2”7@776{0 S$hppe STerrer Valverde
®© P59 s 550
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Codigo: MP - GNFA - PO -

‘@ PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08 PR - 05 - FR - 03

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Versién: 01
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora LUIS FERNANDO SINISTERRA VALVERDE, identificada con Cedula de
Ciudadania No. 1059445550 de Guapi - Cauca, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 763 de 2026 realizé el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de marzo de 2026.

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Aio Dia |Mes | Aifio

Mes a cobrar Desde 01 1 03 | 2026 Hasta 30 03 | 2026
Valor Salud $ 218.900
Valor Pensién $ 280.100
Valor ARL $42.700

Planilla seguridad Pensionado / anexar resolucion

social Numero de planilla 84482741
Periodo de la planilla 2026-03
Fecha pago planilla 2026-03-18

Se expide la presente certificacion, una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista, a los veinte cuatro dias
(24) del mes de marzo de 2026.

GERMAN ANDRES|CHAVEZ RODRIGUEZ

R/EGI§TRAD R SECCIONAL

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http:/iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia
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8uApom | AUTOUIUIDACION
en ce Fecha creacién reporte: 2026-03-18_ 09 5700 AM Tipo Planifla
operative

| PLANILLA INDEPENDIENTES Nimero Planilla: A4482741

\
i
|
,
i
Periodo Cotizacién:  Marze de 2026 Pariodn Servicio:  Marzo de 2026
L PAGADO 18/03/2026

L DATOS DEL APORTANTE
[Razon Soctal LUIS FERNANDO SINISTERRA VALVERDE
Documento CC1069445550 CRA 6 C #5-88
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE [Tetéforo 3135132441
Tipo Persona NATURAL |F ormaPresantacian UNICO
Cludad BOGOTAD C. |Dmpartaments BOGOTA D.C
Representante Legal LUIS FERNANDO SINISTERRA VALVERDE artifieacibn € 1059445550
Total Afiliados 1 ARP ARL SURA
W. DETALLE DEL APORTANTE
Datos del Afillado Novedades ] Pensinnes Sakm Riesgos Cajas Parafiscales Total
Aporte Aporte
Mentincackbn [Apetidosy Nombres | 1= | o= 1g il;lll!l!]!]‘l‘ iHlI!IlII 4 :IEI}I}I ra—— I el i) L el BEE U L o [l ] e |- ™
i [P L - T O o e o s— — ol - PR R T—— ' ; i r r F e
I.TOTALES
1 Fensién o Sabed c Rsges - cum B —— . .m:-u e L roTaL sreme P
31.750.30 11750 905 1178090 " PESRE 521 oag » +d . . . we . s #4541 100) 50 1541700

ARUS, Linea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - B

a: 485 4485 - B

697 87 27 - Cali: 485 9444 - Cartagena: 633 77 27 - Pereira: 340 13 27 - Mani: 5 i o
bl R fury lanizales: 892 80 27 - Medellin: 604 2727 - Desde otras ciudades:
Antes de imprimir, asegurese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.
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