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Sefior:

ROBERTH ALEXANDER CAICEDO MONTANEZ

Jefe unidad de servicios pdblicos Asunto: entrega de corpe’rc: proceso de CONTRATO N°
MT-MC-SU- 017-2026

Cordidgl saludo,

Por medio de la presenie agradezco su colaboracién y sentido de pertenencia con la
Administracidon Municipal con el cumplimiento de los objetivos plasmodos enelPlan de
Desarrolio de la Administraciéon Municipal 2024- 2027; me permito hacer en’rrega deun
(01) tomo de carpetas que corresponden a 086 folios, parte precontractual del-proceso

de CONTRATO N°, MT-MC-SU- 017-2026 cuyo objeto SUMINISTRO DE INSTALACION Y
PUESTO DE FUNCIONAMIENTO DE BOMBA MULTIETAPAS PARA GARANTIZAR LA
CONTINUIDAD DE AGUA A LOS USUARIOS DEL ACUEDUCTO DE LAS VEREDAS HATO, Y SAN . .
NICOLAS SECTOR SANTA RITA DEL MUNICIPIO DE TUTA — BOYACAVIGENCIA 2026 el cual .
esta delegada la oficina de unidad de servicios puiblicos para que se confinue con el -
proceso de archive vy organizacion, se hacen enfrega con las siguientes .
recomendaciones: '

1. *Se hace entrega del tomo corifractual para su custodia temporal, lo anterior para
archivar todos los documentos y framites que se redlicen. Una vez se liquide &l
contrato v caduquen los amparos de las pélizas, se deberd devolver debidamente
foliado, acta de ciere de expediente y con hoja de control a la secrefaria
administrativa , juridica y de coniratacion. ' .

2. Enviar al comeo secreforiadecom‘ro%amon@qmcli com , todo documenio
elaborado o recibido (acta de inicio, actas de ampliacién, suspension, estudios,
prorogas, adiciones, suspensiones, pagos, actas, informes de actividades, informes
de supervisién, certificaciones de cumplimientos, pdlizas, aprobacién de podlizas,
efc.) y demds documentos que correspondan al proceso contractual, para
publicar en la plataiorma SECOP Il (enwos a mds tardar dentro de los tres dias
siguientes a su legalizacion o suscripcion). ,

3. Cheguear todo el expediente desde su inicio, y como generador del proyecio,
actualizar formatos o adjuntar soportes de estudics, que no se encuentren denfro
del expedlen’fe de Igual manera gue todos los documerﬁos se encuen’rren con sus
respectivas. firmas orlglnczles

4, Al finalizar el proceso contractual, reahzor Io supewlsmn de todo el expediente
foliarlo, y redlizar la respectiva - hoja de control .y enviarlo o la secrefaria
Administrativa, juridicay de confro’ramo_n
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5. Informar al ordenador del gasto cuando se haya realizado el cargue total de los
documentos del. proceso pc:ra -quea lc: redlizacién correspondiente del clerre de
expedients.

Agradezco su colaboracion y responsabilidad con el proceso.

Cordialmente,

[L.&
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