
 

 
 

 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DISTRITAL CARTAGENA DE INDIAS 
 

INFORME MENSUAL ACTIVIDADES CONTRATISTAS 
 

 

N° DEL CONTRATO 
 
3007 

TIPO DE 
CONTRATO 

 

FECHA DE CONTRATO  FEHA DE 
INICIO 

 
PLAZO 

 

CONTRATISTA Oscar Andrés Benito Rebollo Pantoja 

No. Cédula  

CDP  RP  

SUPERVISOR  

VALOR  

PERIODO  

FECHA DE 
TERMINACION 

 

 

1. APOYAR EN LA ORGANIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES 
VIRTUALES ASIGNADAS AL EQUIPO DE INFRAESTRUCTURA 
EDUCATIVA. 
 

 



 

 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DISTRITAL CARTAGENA DE INDIAS  

  

INFORME MENSUAL ACTIVIDADES CONTRATISTAS  

 

2. APOYAR EN LA RECOLECCIÓN DE INFORMACIÓN Y 
ACTUALIZACIÓN DE SOLICITUDES DE DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL PARA EL ÁREA DE INFRAESTRUCTURA 
EDUCATIVA CON BASE A LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS 
OFICIALES DEL DISTRITO. 
 

Se apoyó en la depuración y actualización de 
información de distintas IE del distrito 

3. APOYAR EN LA ORGANIZACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE LOS 
ARCHIVOS GENERADOS EN EL ÁREA DE INFRAESTRUCTURA 
EDUCATIVA DE LA SECRETARIA DE EDUCACIÓN DISTRITAL 
EN MEJORA DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD. 
 

Se apoyó en la actualización de información de 
carpetas de distintas IE. 

4. APOYAR EN LA ORGANIZACIÓN DENTRO DEL 
ÁREA DE SUBDIRECCIÓN TÉCNICA Y 
ADMINISTRATIVA 

 

5. APOYAR EN LA REALIZACION DE ACTAS DE REUNIONES 
DE COMITÉ DE ACTIVIDADES DE INFRAESTRUCTURA 
EDUCATIVA.  
 

 

6. APOYO EN LAS RESPUESTAS A ENTES DE CONTROL CON 
REFERENTE A LOS EXPEDIENTES ESCANEADOS DE 
CONTRATOS DE OBRAS.APOYAR EN LAS SOCIALIZACIONES 
CON RECTORES DE IE CON RELACIÓN A TODOS LOS 
TRÁMITES PERTINENTES DE EJECUCIÓN DE OBRAS.  
 

 

7. APOYAR EN LA REORGANIZACION DE LAS SOLICITUDES 
DE DISPONIBILIDADES TRAMITADAS EN EL PRESENTE AÑO.  
 

 

8. APOYO AL GRUPO JURÍDICO CON RELACIÓN A 
LA OBTENCIÓN DE INFORMACIÓN DE ARCHIVO 

Se apoyó y asistió a reunión del grupo jurídico con 
fines de diligenciar apoyo al área de cobertura y 
secretaría de planeación con legalización de 
predios del distrito 

DOCUMENTOS Y/O REGISTROS ANEXOS 
 



1.  
 

 
CONTRATISTA: Oscar Benito Revollo Pantoja.  
Cc 1001972855 

 
  

 
 

 
 
 
 
 

Guillermo Manuel Peña chavez
P.U. Grado 33 Código 219 
Supervisor




