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GESTION

1.DATOS GENERALES

FECHA DEL INFORME:

24/03/2026

PERIODO DEL INFORME:

DESDE: 08/02/2026

HASTA: 08/03/2026

2.INFORMACION DEL CONTRATO

No. Y FECHA DEL CONTRATO
(incluir el nimero del proceso en
Secop)

155 del 09 de ENERO DE 2026 SECOP || CD-169-2026

PUBLICADQ EN (Margue con X)

SECOP | O SECOP I X

CLASE DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

NOMBRE DEL CONTRATISTA: CIELO PATRICIA SANCHEZ RODRIGUEZ

No. DE IDENTIFICACION 40.392.762 DE VILLAVICENCIO

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS PARA APOYAR LA CONTRATACION
ESTATAL EN sus DIFERENTES ETAPAS
PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POS

CONTRACTUAL DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO,META”

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON
NUMERO DE IDENTIFICACION: (De
todos los que haya tenido, empezando
por el vigente)

LUIS FERNANDO RAMIREZ GARZON
79.615.375 de Bogota D.C

FECHA DESIGNACION
SUPERVISION: (De todos los que
haya tenido, en orden empezando por
el vigente)

09 DE ENERO DE 2026

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO (letras y
numero):

TREINTA Y SIETE MILLONES DE PESOS MDA CTE
($37.000.000).

PLAZO DE EJECUCION:

CINCO (05) MESES

FECHA DE INICIO:

09/01/2026

FECHA DE TERMINACION:

08/06/2026

MODIFICACIONES:

CESION: FECHA:
VALOR DE LA (S) ADICION(ES): N/A FECHA: [ N/A
NUEVO VALOR DEL CONTRATO:
(INICIAL + ADICION) N/A
PRORROGAS: | FECHA: |
TOTAL PLAZO DE EJECUCION
(INICIAL + PRORROGAS)
SUSPENSIONES: FECHA:
REINICIOS: FECHA
OTRAS MODIFICACIONES: FECHA
DESCRIPCION:

NUEVA FECHA DE TERMINACION
DEL CONTRATO:
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3. INFORME DE ACTIVIDADES:

| ACTIVIDAD No. 01

Asesorar, revisar, estructurar, y acompafar la estructuracion de los estudios previos de los
procesos que se adelanten en la secretaria de Movilidad y que le sean asignados, en todas sus
modalidades de acuerdo con la normatividad vigente, usando los documentos y formatos
establecidos en el sistema integrado de gestion de calidad, para el proceso de gestion de la
contratacién

Descripcion del avance: Para este primer periodo se realizé la estructuracion de los estudios
previos de los siguientes procesos que adelanto la secretaria de Movilidad,

Anexos y Evidencias:

e “ESTUDIOS PARA EL DESARROLLO DEL PLAN VIAL Y DISENO GEOMETRICO
CONCEPTUAL A NIVEL DE PREFACTIBILIDAD EN VILLAVICENCIO, INTEGRANDO
TECNOLOGIAS PARA LA OPTIMIZACION DE LA MOVILIDAD SOSTENIBLE.”
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e "FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS INSTITUCIONALES A TRAVES DE LA
CAPACITACION DE LOS AGENTES DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE LA
SECRETARIA DE MOVILIDAD, ORIENTADOS AL MEJORAMIENTO DEL DESEMPENO
OPERATIVO, NORMATIVO Y TECNICO EN EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES
MISIONALES." .

ACTIVIDAD No. 02

Proyectar las solicitudes de cotizacién junto con el anexo tecnico de los procesos que se
adelanten en la secretaria de Movilidad y que le sean asignados, en todas sus modalidades de
acuerdo con la normatividad vigente, usando los documentos y formatos establecidos en &l
sistema integrado de gestion de calidad, para el proceso de gestidon de la contratacion.

Descripcién del avance: Durante este periodo se proyectaron las solicitudes de cotizacion junto
con el anexo tecnico de los procesos que se adelantaron en la secretaria de movilidad.

Anexos y Evidencias:

e “ESTUDIOS PARA EL DESARROLLO DEL PLAN VIAL Y DISENO GEOMETRICO
CONCEPTUAL A NIVEL DE PREFACTIBILIDAD EN VILLAVICENCIO, INTEGRANDO
TECNOLOGIAS PARA LA OPTIMIZACION DE LA MOVILIDAD SOSTENIBLE.”

e "FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS INSTITUCIONALES A TRAVES DE LA
CAPACITACION DE LOS AGENTES DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE LA
SECRETARIA DE MOVILIDAD, ORIENTADOS AL MEJORAMIENTO DEL DESEMPENO
OPERATIVO, NORMATIVO Y TECNICO EN EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES
MISIONALES.”

ACTIVIDAD No. 03

Identificar, evaluar y priorizar los riesgos asociados a los procesos de confratacion, proyectando
la respectiva matriz de riesgos de los procesos que le sean asignados en todas sus modalidades
de contratacion de acuerdo con la normatividad vigente, usando los documentos y formatos.

Descripcidn del avance: Para este periodo se identificaron, evaluaron y priorizaron los riesgos
asociados a los siguientes procesos de contratacion adelantados por la secretaria de movilidad,
donde se proyecto la matriz de riesgos de acuerdo con la normatividad vigente.

Anexos y Evidencias:

e “ESTUDIOS PARA EL DESARROLLO DEL PLAN VIAL Y DISENO GEOMETRICO
CONCEPTUAL A NIVEL DE PREFACTIBILIDAD EN VILLAVICENCIO, INTEGRANDO
TECNOLOGIAS PARA LA OPTIMIZACION DE LA MOVILIDAD SOSTENIBLE.”
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"FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS INSTITUCIONALES A TRAVES DE LA
CAPACITACION DE LOS AGENTES DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE LA
SECRETARIA DE MOVILIDAD, ORIENTADOS AL MEJORAMIENTO DEL DESEMPENO
OPERATIVO, NORMATIVO Y TECNICO EN EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES
MISIONALES."
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| ACTIVIDAD No. 04

Apoyar la elaboracion de los estudios del sector de los procesos contractuales que adelante Ia
secretaria de Movilidad que le sean solicitados.

Descripcion del avance: En el trascurso de este periodo se apoyd en la elaboracion de los
estudios del sector de los siguientes procesos contractuales que adelantd la secretaria de
Movilidad.

Anexos y Evidencias:

e “ESTUDIOS PARA EL DESARROLLO DEL PLAN VIAL Y DISENO GEOMETRICO
CONCEPTUAL A NIVEL DE PREFACTIBILIDAD EN VILLAVICENCIO, INTEGRANDO
TECNOLOGIAS PARA LA OPTIMIZACION DE LA MOVILIDAD SOSTENIBLE.”

e "FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS INSTITUCIONALES A TRAVES DE LA
CAPACITACION DE LOS AGENTES DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE LA
SECRETARIA DE MOVILIDAD, ORIENTADOS AL MEJORAMIENTO DEL DESEMPENO
OPERATIVO, NORMATIVO Y TECNICO EN EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES
MISIONALES."

| ACTIVIDAD No. 05

Apoyar la proyeccion de respuesta a los oficios, derechos de peticién y demas solicitudes de
informacién relacionada con el objeto del contrato trasladados para su tramite, dentro de los
plazos y términos de la ley, usando los documentos y formatos establecidos en el sistema
integrado de gestién de calidad, para el proceso de gestion de la contratacion.

Descripcion del avance: En el periodo del presente informe se Apoyar la proyeccion de
respuesta a los requerimientos de la oficina de contratacion asi:

Anexos y Evidencias:

e -Modificacion del presupuesto oficial y ficha técnica para contratar el
"FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS INSTITUCIONALES A TRAVES DE LA
CAPACITACION DE LOS AGENTES DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE LA
SECRETARIA DE MOVILIDAD, ORIENTADOS AL MEJORAMIENTO DEL DESEMPENO
OPERATIVO, NORMATIVO Y TECNICO EN EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES
MISIONALES."
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| ACTIVIDAD No. 06

Asistir a reuniones, comités o audiencias citadas por el secretario de movilidad o los directores o
en las cuales sea vinculada la secretaria de movilidad, en representacion de esta para brindar la
respectiva asesorfa.

Descripcion del avance: En el periodo del presente informe se realizaron reuniones con la
oficina de contratacion a fin de verificar los ajustes a realizar a los expedientes precontractuales
de los procesos de seleccién radicados por parte de la secretaria de movilidad, relacionados con
observaciones de la etapa de prepliegos del proceso de seleccion CONCURSO DE MERITOS
No. CM-001-2026 Y CAPACITACION AGENTES DE TRANSITO.

Anexos y Evidencias:

| ACTIVIDAD No. 07

Entregar de acuerdo al proceso asignado, los documentos producidos debidamente foliados,
encarpetados de acuerdo al formato de verificacion documental que aplique al proceso
contractual, junto con la hoja de control documental debidamente diligenciada, dando aplicacion
a la norma general de archivo ley 594 de 2000 o cuzalquier norma que la sustituya y los formatos
establecidos en el sistema de gestion de calidad del municipio.

Descripcion del avance: Se entregaron los documentos producidos debidamente foliados,
encarpetados de acuerdo al formato de verificacién documental que aplico a cada proceso
contractual asignado, junto con la hoja de control documental debidamente diligenciada, dando
aplicacién a la norma general de archivo ley 594 de 2000.
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“ESTUDIOS PARA EL DESARROLLO DEL PLAN VIAL Y DISENO GEOMETRICO
CONCEPTUAL A NIVEL DE PREFACTIBILIDAD EN VILLAVICENCIO, INTEGRANDO
TECNOLOGIAS PARA LA OPTIMIZACION DE LA MOVILIDAD SOSTENIBLE.”

"FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS INSTITUCIONALES A TRAVES DE LA
CAPACITACION DE LOS AGENTES DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE LA
SECRETARIA DE MOVILIDAD, ORIENTADOS AL MEJORAMIENTO DEL DESEMPENO

OPERATIVO, NORMATIVO Y TECNICO EN EL EJERCICIO DE
MISIONALES."

SUS FUNCIONES

[ ACTIVIDAD No. 8

"\ Baa w5

mna ccntratamdn Secret. .,
sdnany Fnsa Biddomis afman EH«

=

& Buenas tardes compafieros,
comparto umbral limitaciona
| mipymes 2026 para su
conacimiento

s

F1Bp.m

R Umbral LIMITACION A
ﬂc” MIPYMES 2026.pdf
e 8 paginas « T84 KB - pell

At Nie £ W

Asesorar la secretaria en la aplicacién de las directrices financieras y contables que
constantemente expide Colombia Compra Eficiente a través de sus manuales y circulares, con el
fin de que las actuaciones se adelanten conforme a la normatividad y se fortalezca la gestion de
la secretaria en su gestion contractual.

Descripcién del avance: Se asesoro el equipo de contratacion sobre la aplicacion del umbral
para limitacién a mipymes vigencia 2026.

ACTIVIDAD No. 09

Desarrollar las demas actividades que le sean asignadas por el supervisor relacionado con el
objeto contractual.

Descripcion del avance: Hasta el momento no se ha requerido para el desarrollo de esta
actividad
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DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA S
GESTION

| ACTIVIDAD No. 10

Legalizar en los términos establecidos por la Secretaria de Movilidad, y/o procesos de la alcaldia
municipal de Villavicencio las cuentas de cobro con los informes de actividades adelantadas por
el contratista en el cumplimiento de objeto contractual y el pago de los aportes a seguridad social.

Descripcion del avance: MES DE FEBRERO
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CERTIFICACION JURAMENTADA

Como contratista del Municipio de Villavicencio, declaro que toda la informacién relacionada en
el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del
presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia y acatando las normas de
seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Seguridad
y Salud en el Trabajo y Gestion Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipulado en la norma
y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en debida
forma de mis aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social correspondientes, con
los ingresos provenientes del contrato que se relaciona en numeral 2 del presente informe.

7 Vi
IELOPATRICTA SANCHEZF’(ODT’WGD‘EK
C.C. No. 40.392.762 de Villavicencio
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta que mediante acto administrativo del 09/01/2026 y en plataforma SECOP I, se
me designé como SUPERVISOR del contrato arriba relacionado, me permito verificar el
cumplimiento de las obligaciones contractuales en atencion a los articulos 83, 84 y siguientes de la
Ley 1474 de 2011, y de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Interventoria y Supervision

vigente.

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Niamero Fecha RP | Identificacién presupuestal: Concepto Valor total RP
Registro (rubro)
Presupuestal
(RP) A
198 ~# 09 DE r - 0401-2 -~ SERVICOS $37.000.000
ENERO 3.45.99.1000.59.232.02:02.008 | PRESTADOS A LAS
DE 2026 - 2024500010003 £€1.2.1.0.00 EMPRESAS Y
-02 SERVICIOS DE
’ PRODUCCION
RECURSO PROPIO-
LIBRE DESTINACION
CLASIFICADORES |
45994599001-83990-
2024500010003-
210150001 -
1.2.1.0.00-0-0 «
$37.000.000 -~
VALOR TOTAL: TREINTA Y SIETE MILLONES DE PESOS M/CTE $37.000.000

Nota: En caso de adiciones al contrato, registrar tambien el(os) RP que ampara(n) la(s)

modificacién(es).

4.2 BALANCE FINANCIERO. El sigl{bieme es el balance financiero de ejecucidén contractual,
corresponde al PAGO N°. 2 de 5.

(incluir IVA si aplica)

Concepto Valor
VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $37.000.000 ¢
VALORES PAGADOS $7.400.000 .~
VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME $7.400.000 -

SALDO PENDIENTE POR PAGAR

$22'200.000 <

mfmf O O W >

Saldo a favor del municipio (en el tltimo periodo de cobro)

N.A.

Valor total a liberar del RP (en el tltimo periodo de cobro)

N.A.

OBSERVACIONES: Los literales E y F solo aplican para los contratos que cuentan con Saldo a Favor
a alguna de las partes. Como en los casos de liquidacién anticipada, cesion del contrato, gastos no
generados y entre otros. Colocar N.A. si no es el caso.
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4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL: Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecto,
verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pension
y ARL) correspondiente al periodo, asi:

Mes Cotizado | Fecha de Pago Nidmero de IBC* Valor Valor Valor
Planilla (base de pagado pagadoen | pagado
cotizacion en PENSION* | en ARL*
que cita la SALUD*
| planillade | / {
/ /| aportes) / { i
FEBRERO 11/03/2026 67136736 $2°968.000 | $371.000 $474.900° | $15.500

*Se verifica que el valor de los pagos correspondientes a los aportes obligatorios de salud,
pensién y Fondos de Seguridad Pensional estan calculados con base en el 40% de los
honorarios mensuales.

OBSERVACIONES: N.A.

Nota. Si el contratista no esta obligado a aportar a pensién hacer la observacion, si es pensionado
indicar el nimero de resolucion correspondiente y anexar copia del documento.

44 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL
CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnético y fisico de los archivos
y documentos y demas informacién manejada resultante durante el presente periodo de ejecucion
(la informacion completa de la ejecucion debe reposar en el expediente contractual, si aplica, anexar
CD con la informacion).

OBSERVACIONES: N/A
4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el
Sistema Integrado de Gestién de |a siguiente manera:

Sistema de Gestion Requisito Cumplié / No
aplicable q Cumplié
Calidad Uso Ia.doclumentacmn vigente establecida aplicable el desarrollo de Cumplio
las obligaciones contractuales.
Particip6 de las actividades programadas en SST. Cumplio
Seguridad y Salud | Realizd las obligaciones contractuales utilizando los elementos de CliBlG
en el Trabajo proteccion personal o protocolos de bioseguridad. P
En el desarrollo de sus actividades no incurrid en actividades de -
" ) L : : Cumplié
riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos necesarios.
La documentacion que generd el contratista esta acorde a los
Documental lineamientos normativos en materia archivistica y politica de gestion Cumplié
documental de la entidad.
Seguridad y Se manejo reserva de la informacion utilizada para el desarrollo de Cutriié
Privacidad de la | sus obligaciones. P
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GESTION
Informacién Se garantizo la integridad y disponibilidad de la informacién generada c .
i umplié
de la gestion contractual.
Medic: Arfibiente I_EI desgrrollo de Ias_ obllgacmnes contractuales esta acorde a los Cumplié
lineamientos normativos vigentes.

NOTA: Se puede modificar esta informacion acorde a los requerimientos de cada contrato sin
necesidad de actualizacidon del formato, también puede ampliar el detalle de la evaluacion:

4.6 EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

'RANGO DE CALIFICACION & S

EXCELENTE El cgqtratlsta supero las especificaciones técnicas establecidas de los productos o
servicios.

BUENA El contratista cumplio las especificaciones técnicas establecidas de los productos o
servicios.

REGULAR El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades que no son graves, ni
se considera que incumplié el mismo.
El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades graves y se

NO CUNPLE con5|dera gue incumplié el mismo.

EVALUACION Y | ALUACION DEL CONTRATIS | CALIFICACION

CUMPLIMIENTO {Oportumdad en la entrega de los productos 0 servicios; Atenc:lon 2| EXCELENTE
compromisos adquiridos)
CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y expectativas EXCELENTE
contractuales)

COMUNICACION (Comunicacién asertiva durante la ejecucion del contrato) EXCELENTE

EVA_L!JACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto ylo servicio EXCELENTE
suministrado)

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO: P

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacion de Servicios profesionales No.155 de 2026
certifico el cumpilmlento a cabalidad de las obligaciones establecidas por parte del confratista y el
desarrollo de las actividades descritas en el presente informe que corresponde al PAGO N°. 02,
equivalente al 40% de ejecucién, asi mismo, las relativas al pago de seguridad social integral y a
los principios de transparencia propios de la gestién administrativa y contractual, confirmo que fue
verificada la publicacién en SECOP del presente informe y demas documentos aprobados, razén por
la cual se autoriza el pago por el valor de $7.400. 000.

i q ;

; 2 \%

NOMBRE DEL SUPERVISOR: LUIS FERNANDO RAMIREZ GARZON ==
CARGO DEL SUPERVISOR: SECRETARIO DE MOVILIDAD O’?

SECRETARIA U OFICINA: SECRETARIA DE MOVILIDAD <

\

TELEFONO DEL SUPERVISOR: 3002034520 %\Cf

\
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Nota: Los datos completos del supervisor son obligatorios, ya que sera la persona contacto
en caso de alguna solicitud.

Nota. De existir alguna controversia entre el supervisor y el contratista sobre el cumplimiento de las
obligaciones pactadas en el contrato, el supervisor podra hacer el informe individual siguiendo el
presente formato y ajustando el parrafo anterior.

ANEXOS:

Soportes de pago de la planilla seguridad social
CD (si aplica).

Otros que considere necesarios.



