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1. TIPO DEINFORME
INFORME PARCIAL: X INFORME FINAL: CUOTA No. 1
Pacia Dia: 30 Mes: NOVIEMBRE _ Afio; 2025
informe: _ ] i .
2. ASPECTOS GENERALESDEL CONTRATO Y SU EJECUCION

Disponibilidad y Registro presupuestal con fecha (dd/mm/aay:
Contrato:_X_  Convenio: __ #: 040.10.05.25.1492 CDP 8100006198 DEL 07 DE NOVIEMBRE DEL 2025

RPC 4900002970 DEL 11 DE NOVIEMBRE DEL 2025
Nombre Contratista;: DIEGO HOLGUIN TAFUR Documento de identificacion No. 1130587852
Fecha Inicio (dd/mm/aa). 12 DE . o )
NOVIEMBRE DEL 2025 :’IIEZSO de Ejecucion (meses): 19 DIAS Y 1 co o Terminacion(dd/imm/aa): 31/12/2025

Proceso / area: P2 INVESTIGACIONES Nombre supervisor: PATRICIA HELENA PIMIENTA GALLEGO

Objeto del contrato: El objeto del presente conjrato es Contratar la prestacion de servicios de una persona natural profesional
en cualquier disciplina como profesional, con/dos (02) afios experiencia relacionada, para que de manera independiente, sin
vinculo laboral alguno, ni subordinacion payé realizar actividades contractuales de apoyo administrativo que son requeridas en
el marco del convenio No. 1.330.20.04-16694 entre el INCIVA y |la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible para ejecutar
el proyecto: "IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA
AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL
CAUCA”",

Proyecto (Rubro): “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA
AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL
CAUCA"

Eje Plan Estratégico Inciva: 3. Valle biodiverso, cultural e incluyente

Pilar Plan de Desarrollo Departamental: 3. Valle biodiverso, Linea de accién: 3. Valie biodiverso, cultural e incl

o uyente
cultural e incluyente Y

Programa Plan de Desarrollo Departamental: 33 - Valle, Subprograma Plan de Desarrollo Departamental: 3300303 -
biodiversidad y resiliencia Biodiversidad, Valle, rios y montanas

Meta Plan de Desarrollo Departamental: MP3300303013202004 - Generar 8 documentos, informes, publicaciones y/o proyectos
de investigacion que orienten la conservacion y preservacion de las areas protegidas, espacios de restauracion ecolégica y
patrimonio natural y cultural en el Valle del Cauca durante el periodo de gobierno

ACION DEL CUMPLIMIENT!

3. VERIFI IMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES
"~ CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO POR PARTE DEL CONTRATISTA

%o
Actividad No. Descripcion Obligacién/ Actividad cumplimiento
mensual

Apoyar en los procesos de contratacién en las etapas precontractual, contractual y
poscontractual a través de la plataforma SECOP Il en la ejecucién del proyecto:
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y £
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" de acuerdo al Manual de
contratacion del INCIVA y a los procesos, procedimientos y formatos establecidos para ello.

Apovyar la rendicion de la contratacion en las etapas contractual y poscontractual en las
plataformas SECOP I, SIA OBSERVA y BPPI| de la zona respectiva del proyecto
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y /

GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA". Para asi, actualizar la
base de datos del drive elaborada por la lider consolidadora de gestion documental con el
avance de las rendiciones en el SIA OBSERVA, SECOP |, BPPI y reportar las novedades |
del caso en la misma. /

Realizar la revision, correccion, tramite de firmas y radicacion en contabilidad de los informes
de los gestores ambientales. Apoyar el escaneo y consolidacion de la informacién fisica y
3 digital del proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS 50 %
DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA".

Recopilar y consolidar toda la informacion de la contratacion para realizar la rendicion en el

0,
SECOP Il y/o SIA OBSERVA, respectivamente. 50 %

4. INFORME TECNICO O DE EJECUCION
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EJECUCION: (Actividades informe contratista con fotos y/o evidencias)

Actividad No. 1: Apoyar en los procesos de contratacion en las etapas precontractual, contractual y poscontractual a través de
la plataforma SECOP Il en la ejecucién del proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS
DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO
NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" de acuerdo al Manual de contratacion del INCIVA y a los procesos,
procedimientos y formatos establecidos para ello.
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la contratista desarrolld un acompafiamiento técnico-operativo integral en la gestion del ciclo contractual correspondiente al
periodo, bajo un enfoque territorial orientado a la Zona Norte Oriente del proyecto. La intervencion abarco de manera completa
[y secuencial todas las fases del ciclo contractual —precontractual, contractual y de legalizacion—, garantizando el cumplimiento

estricto del marco juridico aplicable (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, y lineamientos internos) y la
| coherencia con la planificacion estratégica trazada por la entidad contratante.

2. Desarrollo del Proceso de Contratacion
2.1. Fase Precontractual
En esta fase se adelantaron acciones orientadas a asegurar la viabilidad técnica, juridica y financiera de cada proceso
contractual, fortaleciendo el principio de planeacion;
e Formulacion detallada de estudios previos:
Se estructuraron documentos completos que integraron:
»  Analisis técnico del objeto contractual, su pertinencia operativa y el alcance esperado.
o Identificacion precisa de necesidades institucionales y justificacion normativa segun criterios de planeacion
(art. 25 Ley 80).
o Soporte de seleccién del tipo de contratacion y estimacion presupuestal, en concordancia con la Ley 1150 de
2007 y el Decreto 1082 de 2015.
o Evaluacién de riesgos y definicion de posibles medidas de mitigacion.
e Carga documental en SECOP I:
La contratista realizo la publicacién de estudios previos, minutas, y avisos en la plataforma, cumpliendo:
o Los lineamientos institucionales del flujo procedimental.
o El principio de publicidad (Ley 1712 de 2014).
La obligacién de trazabilidad digital exigida para la apertura formal de los procesos.
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Este componente permitio habilitar el inicio juridico del tramite contractual y asegurar su observancia por parte de auditores,
6rganos de control y ciudadania.

2.2, Fase Contractual
Durante la fase contractual se gestionaron actividades esenciales para la formalizacion de los contratos y su inscripcion oficial
en SECOP II:
e Gestién documental en el Médulo de Contratos (Punto 5 - SECOP i):
Se integraron y verificaron todos los documentos requeridos para la formalizacion, entre ellos:
o  Certificacion de idoneidad y experiencia del contratista.
o Oficio de formalizacion contractual suscrito por la entidad.
o Documentos de identificacion, registros fiscales (RUT) y acreditaciones tecnicas.
o Soportes de verificacion de requisitos habilitantes.
Esta gestion aseguro la coherencia del expediente digital con lo previsto en la normativa contractual vigente.

e Remisidn de documentos a contratistas y proveedores:
Se enviaron los insumos contractuales para su revision, aprobacion y firma dentro de los plazos institucionales, lo que
permitio:

o Garantizar la vinculacion efectiva del talento humano.
o Verificar el cumplimiento de requisitos previos a la ejecucion.
o Mantener la alineacion entre la planeacion del proyecto y el cronograma contractual.

2.3. Seguimiento y Aprobacién Interna
En la fase de consolidacion y aprobacion, se adelantaron mecanismos de control interno orientados a cerrar cada proceso de

manera técnica y juridicamente solida;

» Verificacion del cumplimiento de requisitos:
Se reviso la totalidad de los soportes juridicos, técnicos y administrativos exigidos por la normatividad y por la entidad,
asegurando:

o Validez documental.

o Coherencia del expediente.

o Cumplimiento de procedimientos internos.

e Validacion interna en SECOP Il
Se realizé la aprobacion de los contratos verificando:

o Legalidad de todo el proceso.

o Integridad del registro en plataforma.

o Oportunidad en la liberacion de estados del proceso.
Esto permitio cerrar formalmente el ciclo contractual correspondiente al periodo evaluado, garantizando
trazabilidad y seguridad juridica.

3. Gestion de la Ejecuciéon Contractual en SECOP Il — Noviembre 2025
En la fase de ejecucion, la contratista brindé acompafamiento técnico especializado, asegurando que los contratos adjudicados
cumplieran todos los requisitos habilitantes para su operacion efectiva:
e Carga oportuna de documentos habilitantes:
o Registro Presupuestal de Compromisos (RPC): documento esencial para garantizar la disponibilidad de
recursos, conforme a la normatividad presupuestal.
o Acta de Inicio: instrumento que formaliza la entrada en vigor del contrato y habilita operativamente la
ejecucion.
Estas acciones garantizaron la activacion legal y administrativa de la fase de ejecucion en SECOP I, en cumplimiento de los
procedimientos contractuales y los plazos establecidos por la entidad.

Actividad No. 2: Apoyar la rendicion de la contratacion en las etapas contractual y poscontractual en las plataformas SECOP
I, SIA OBSERVA y BPPI de la zona respectiva del proyecto “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y
PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA". Para asi, actualizar la base de datos del drive elaborada
por la lider consolidadora de gestion documental con el avance de las rendiciones en el SIA OBSERVA, SECOP |, BPPly
reportar las novedades del caso en la misma.
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Como parte del proceso de fortalecimiento de la gestion documental del proyecto, la contratista ejecutd un acomparnamiento

técnico especializado a la rendicion de cuentas de los contratos suscritos y ejecutados durante el mes de noviembre de 2025

para la Zona Norte Oriente. Este apoyo se desarrollé mediante el uso del Sistema de Informacién y Analisis — SIA OBSERVA,

plataforma institucional destinada al control, seguimiento y trazabilidad de la ejecucion contractual.

Las actividades adelantadas incluyeron una intervencion metodica y estructurada sobre cada proceso contractual, asegurando

consistencia técnico-administrativa, integridad documental y conformidad normativa. Entre las principales acciones se

desarrollaron:
s Registro individualizado de contratos en SIA OBSERVA, permitiendo la activacion del expediente digital y el

| seguimiento por parte de las areas responsables.

e Incorporacién, validacion y conciliacion de rubros presupuestales asociados, garantizando coherencia con el
marco contable y financiero institucional.

e Asociacion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) a cada proceso, asegurando la verificacion
previa de recursos conforme a la normativa presupuestal.

« Diligenciamiento del Registro Presupuestal (RP) bajo los lineamientos del Estatuto Presupuestal y las directrices
internas de la entidad, habilitando la ejecucion financiera del contrato.

e Vinculacion formal del contratista ejecutor, asegurando su inclusion en el flujo contractual y facilitando la
trazabilidad operativa del proceso.

e Registro de la supervision técnica y administrativa, fortaleciendo los mecanismos institucionales de control,
seguimiento y verificacion.
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e Carga digital de documentos soporte correspondientes a las fases precontractual y contractual (estudios previos,
CDP, acreditaciones, documentos legales y financieros, soportes técnicos y administrativos), asegurando estandares
de integridad, organizacion, nomenclatura y disponibilidad.

5. Apoyo al Proceso de Rendicién de Cuentas - Contratos de Noviembre de 2025
Respecto a la rendicién de cuentas de los contratos formalizados y en ejecucion durante el mes de noviembre de 2025, la
contratista llevé a cabo un proceso riguroso y altamente técnico de soporte documental y operativo, mediante la ejecucion de
las siguientes tareas:
e Preparacion, revisién y estructuracion digital de soportes contractuales, incluyendo:
o Estudios previos y documentos de estructuracién del proceso.
o Registro Presupuestal de Compromisos (RPC) y certificaciones financieras asociadas.
o Acta de inicio debidamente formalizada.
Evidencia digital del contrato publicado y suscrito en SECOP 1.
o Soportes adicionales exigidos por la plataforma o por los lineamientos internos de control.
e Carga técnica de documentos en SIA OBSERVA, asegurando:
o Clasificacion adecuada segun tipo de soporte y fase del proceso.
o Aplicacion de criterios institucionales de nomenclatura, orden y coherencia documental.
o Verificacion de integridad y legibilidad de archivos.
e Marcacién y radicacién oportuna de contratos en la plataforma, dentro del plazo legal de diez (10) dias calendario
posteriores al cierre del mes, garantizando el cumplimiento estricto de la normatividad aplicable y evitando rezagos
que puedan generar riesgos administrativos o inconsistencias en la trazabilidad institucional.

Actividad No. 3: Realizar la revision, correccion, tramite de firmas y radicacion en contabilidad de los informes de los gestores
ambientales. Apoyar el escaneo y consolidacion de la informacion fisica y digital del proyecto: “IM PLEMENTACION DE
ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA",
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6. Revision Técnica, Presupuestal y Documental de Informes Operativos — Zona Norte Oriente

Durante el mes de referencia, la contratista desarrolld un proceso exhaustivo y meticuloso de revision, depuracion y validacion |
técnica de los informes presentados por los equipos operativos de la Zona Norte Oriente. Este ejercicio se orient6 a asegurar la |
integridad técnica, la coherencia presupuestal y la solidez documental de los reportes remitidos, en estricto cumplimiento de los '
lineamientos institucionales, los protocolos de control interno y las disposiciones normativas aplicables al proyecto.

6.1 Validacion Técnica de la Hoja de Ruta
Se llevo a cabo un procedimiento integral de verificacion de las hojas de ruta operativas, que incluyd actividades de control
metodologico, revision narrativa y contrastacion con la ejecucion real. Entre las principales acciones se destacan:
e Verificacion del diligenciamiento completo de los campos obligatorios, garantizando precision, exhaustividad y‘
pertinencia en cada registro.
* Contraste entre la informacién reportada y las acciones efectivamente ejecutadas en el territorio, asegurando |
correspondencia técnica, coherencia operativa y fidelidad frente a la planeacion aprobada. |
e |dentificacion de inconsistencias narrativas, vacios de informacién o errores de cargue, con aplicacion de un |
proceso de retroalimentacion y subsanacion dirigido a los equipos territoriales, bajo los estandares institucionales de |
calidad en el reporte. ‘
Este proceso permitio fortalecer la fiabilidad de la informacion operativa, mejorar la trazabilidad de acciones en campo y
garantizar uniformidad técnica en todos los reportes generados.

[ 6.2 Revision y Depuracion de Documentos Presupuestales

| La contratista ejecutd un analisis presupuestal comparativo orientado a validar la coherencia financiera entre los documentos

| soportes y la ejecucion operativa reportada. Este proceso, desarrollado con enfoque de control interno y trazabilidad
| presupuestal, incluyé:

e Contraste de la informacién financiera registrada en los informes con los Certificados de Disponibilidad
Presupuestal (CDP) y los Registros Presupuestales de Compromiso (RPC) asociados a cada proceso.

e Revision de montos, fechas, cédigos presupuestales, objeto contractual y demas variables criticas,
comparandolos con los informes de supervision y la documentacion entregada por cada contratista.

s |dentificaciéon temprana de inconsistencias o desviaciones en valores, temporalidad o correspondencia
presupuestal, gestionando de manera inmediata las solicitudes de ajuste y garantizando la correccion oportuna en
coordinacion con los responsables.

Gracias a este proceso se fortaleci6 la consistencia financiera del proyecto, la trazabilidad de los recursos y la confiabilidad de
los registros presupuestales institucionales.

6.3 Validacion de Firmas Institucionales
Con el fin de asegurar la formalidad documental y la validez de los informes, se implementé un control especifico sobre la
existencia y autenticidad de las rubricas exigidas por los protocolos institucionales, particularmente las correspondientes al
enlace territorial y/o supervisor asignado. En los casos donde se evidencio la ausencia de firmas:
e Se gestioné de manera proactiva la recoleccion de las firmas faltantes, a través de comunicacion directa y
seguimiento con los responsables.
e Se garantizé el cumplimiento de los plazos operativos, evitando retrasos en la circulacion documental y en la

aprobacion de los informes.
Este control reforzo |a legitimidad institucional de los registros y la formalizacion de los procesos de supervision.
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7. Consolidacion, Digitalizacién y Entrega de Informacion Validada
Una vez concluida la revision técnica, presupuestal y documental, la contratista procedio a consolidar la totalidad de los informes
validados y dar tramite a su entrega formal, mediante:
e Remisidn al area de contabilidad de los informes definitivos, en cumplimiento de los plazos operativos establecidos,
facilitando la continuidad de los procesos administrativos y financieros vinculados al proyecto.
e Apoyo técnico al area de archivo, mediante la implementacion de un procedimiento estandarizado de digitalizacion
y organizacién documental que comprendio:

o Escaneo, clasificacion y archivo digital de informes mensuales, hojas de ruta, CDP, RPC y demas soportes
contractuales.

o Centralizacién digital de los documentos, garantizando disponibilidad, acceso agil, conservacion segura y
trazabilidad documental conforme a los lineamientos de la Ley 594 de 2000 y a los estandares internos de
gestion documental.

Este proceso permiti6 consolidar un expediente técnico-administrativo robusto, confiable y debidamente estructurado,
contribuyendo al fortalecimiento institucional y a la eficiencia en los procesos de control y supervision,

Actividad No. 4: Recopilar y consolidar toda la informacién de la contratacion para realizar la rendicion en el SECOP Il y/o
SIA OBSERVA, respectivamente.
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Durante el periodo de referencia, la contratista desarrollé un proceso integral, metédico y sistematico de recoleccion,
organizacion y consolidacion documental, orientado a garantizar la integridad, disponibilidad, coherencia interna y trazabilidad
completa de la informacion asociada a los procesos contractuales del proyecto. Este procedimiento se ejecuto bajo criterios de
calidad documental, cumplimiento normativo y fortalecimiento del control interno, asegurando la adecuada articulacion con los
sistemas institucionales de informacion.
La actividad incluyo la sistematizacion y estructuracion de los siguientes componentes documentales:
* Estudios previos, analisis de conveniencia y oportunidad, debidamente soportados con justificaciones técnicas,
juridicas y financieras.
* Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP) y Registros Presupuestales de Compromiso (RPC), validados
en términos de montos, correspondencia tematica y vigencias asociadas.
Actas de inicio, verificadas en su contenido, firmantes y correspondencia con la fecha de entrada en ejecucion.
Informes de supervision técnica y administrativa, garantizando correlacion entre actividades ejecutadas,
cronogramas y resultados operativos.
Contratos y anexos técnicos y juridicos, incluyendo modificaciones, aclaraciones o adendas cuando aplicara.
Comunicaciones oficiales, conceptos, autorizaciones administrativas y demas actos emitidos por las areas de
soporte institucional.
e Soportes complementarios y especificos segun la tipologia contractual, asegurando integralidad y consistencia
en cada expediente,
Este proceso permitié la construccion de un repositorio documental robusto, ordenado y apto para procesos de auditoria,
supervision y control institucional.

8.1 Objetivo y Alcance del Proceso

El objetivo central de la actividad consistié en garantizar la existencia y disponibilidad de un archivo documental estructurado,
completo y ajustado al marco normativo vigente, en cumplimiento estricto de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos), las
directrices institucionales y los lineamientos emitidos por la Oficina Juridica, el area administrativa y los organos de control
interno.

El alcance operativo incluyo:

e La conformacién de expedientes contractuales individualizados, atendiendo a la tipologia del proceso, su fase
contractual (precontractual, contractual o de ejecucion) y las exigencias especificas definidas en las normas y
protocolos internos.

e La preparacion y estandarizacion de los documentos para su integracion en las plataformas oficiales de gestion
contractual y rendicion de cuentas:

o SECOP Il, como sistema de publicidad y tramite contractual.
o SIA OBSERVA, como plataforma de seguimiento, control y rendicion de cuentas del ente financiador.

e Lavalidacion del cumplimiento de requisitos de forma, fondo, vigencia, correspondencia presupuestal y soporte juridico-
administrativo.

Con ello se garantizd la consistencia documental necesaria para facilitar auditorias internas, revisiones externas y verificaciones

institucionales periddicas.

8.2 Resultados Institucionales
La implementaciéon del proceso de consolidacion documental permitio obtener resultados verificables que aportaron al

fortalecimiento administrativo, técnico y juridico del proyecto:
e Cumplimiento estricto de los lineamientos institucionales y de los estandares de gestion administrativa, contractual
y documental establecidos por la entidad.
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Alineacién plena con el marco normativo, garantizando transparencia, eficiencia, trazabilidad, control y seguridad
juridica en cada proceso.

Disponibilidad de expedientes completos, consistentes, auditables y actualizados, aptos para revision de
érganos de control, auditorias externas, supervision técnica y monitoreo financiero,

Fortalecimiento de la trazabilidad documental, facilitando la verificacion historica del proceso contractual y la toma
de decisiones informadas.

Estos resultados consolidaron un sistema documental confiable y robusto para las fases futuras del proyecto.

9. Conclusiones

La gestién técnica adelantada por la contratista durante el periodo evaluado permitio alcanzar avances significativos en materia

de ordenamiento administrativo y fortalecimiento institucional. Entre los principales logros se destacan:

Garantia de la trazabilidad, legalidad, consistencia y eficiencia de los procesos contractuales, desde su fase
precontractual hasta la etapa de rendicion final.

Optimizacion de los tiempos de formalizacion, legalizacién y aprobacién contractual, reduciendo riesgos de
demora administrativa y fortaleciendo la ejecucion programatica.

Aseguramiento de la vinculacién oportuna y efectiva del talento humano requerido para la ejecucion del proyecto
en la Zona Norte Oriente.

Consolidacién de un repositorio documental digital, trazable, seguro y auditable, integrado a las plataformas
institucionales SECOP Il y SIA OBSERVA.

Fortalecimiento de los procesos de rendicion de cuentas, supervision y control interno, en concordancia con los
principios de transparencia, legalidad, responsabilidad, publicidad y eficiencia en la gestion de recursos publicos.

En suma, el proceso desarrollado constituye una buena practica administrativa que aporta a la sostenibilidad documental del
proyecto, al mejoramiento continuo y al cumplimiento de los estandares institucionales y normativos aplicables.

Estado de
avance de la
actividad /
compromiso
(concepto del
supervisor)

Se dio cumplimiento a las actividades que se programaron en el mes de NOVIEMBRE desde el 12
NOVIEMBRE al 30 de NOVIEMBRE del 2025, cumpliendo con el 100% de las mismas (Informes parciales)

Recibo a Satisfaccion de Servicios (Solo aplica para el informe final):
Con la firma del presente informe se deja constancia del recibo a satisfaccion por parte del INSTITUTO
PARA LA INVESTIGACION Y LA PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL
VALLE DEL CAUCA- INCIVA, de los servicios prestados pactados en el Contrato No.040.10.05.25.XXX

Nota: En caso de no recibir a satisfaccion los bienes o servicios, se deberan consignar los motivos y
circunstancias en el campo "Observaciones”.

Observaciones

Constancia de Paz y Salvo (Solo aplica para el informe final):

Que el Contratista XXXXXXXXXXXXX, identificado(a) con cédula de ciudadania No. XXXXX de XXXX),
vinculado al proceso P2 area de INVESTIGACIONES, mediante contrato de Prestacion de Servicios No.
040.10.05.25.XXX, durante el tiempo comprendido entre el XX de XXXX y el XXXXXX, a |a fecha no posee

Otros elementos devolutivos a su cargo de propiedad del Instituto para la Investigacién y la Preservacion del
Patrimonio Cultural y Natural del Valle del Cauca, entregados por parte de esta oficina.
Asi mismo se encuentra a Paz y Salvo del Archivo de Gestion Documental y otros sistemas, entrego Backup
al supervlsor del contrato.
5. INFORMACION DEL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL -
OBL!GACION DATOS CERTIFICACION O PLANILLA DE PAGO
No. Planilla:
Sistema de Salud, Sistema de Pensiones y Riesgos Operador:
Laborales Fecha de Pago(dd/mm/aa):
Periodo de pago de la segurldad social:
B INFORME CONTABLE Y FINANCIERO '
COSTOS DEL CONTRATO PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA
Concepto
Concepto Valor _(Anticipo, Fecha i
P A avances, (dd/mm/aa) Valor Observaciones
/| |__pagos)
Valor inicial del contrato $10.000.000 / Cuota 1
Valor adiciones $0 / Cuota 2
Valor total del contrato $10.000.000 /éuota 3
/
Valor pagado $0.00 /| Cuota 4
Valor causado que no
se ha pagado $ 5.000.000 Cuota 5
Valor total ejecutado $ 5.000.000 / Cuota 6
7
Valor saldo por ejecutar $ 5.000.000 Cuota 7
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INFORMACION PARA RETENCION EN LA FUENTE:
Para efectos de disminucion de la base de retencion en la fuente, anexo copia legible de los siguientes 3| NO
documentos:

Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Construccion AFC del X
periodo de la cuota. o
. Recibo de conagnaczon en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias del penodo dela X
cuota.

7. INFORME JURIDICO
El contratista no genera relacion laboral alguna con el Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio Cultural y
Natural del Valle del Cauca, segun el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de la Ley 1527 articulo 13 de 2012. Se dio
cumplimiento a sus actividades de las normas del Sistema de Seguridad Social Integral
Suspension (Cuando aplique): N/A
Fecha de inicio de la suspension:
Fecha final de la suspension:
Cesion (Cuando aplique): N/A
Fecha de inicio de la cesion:
Fecha final de la cesion:
Otrosi (Cuando aplique).
Fecha de inicio del Otrosi:
Fecha final del Otrosi:
Terminacion anticipada (Cuando aplique):
Acta de Liguidacion:
Observaciones al informe juridico: .
8. INFORME SOBRE LA PARTICIPACION SOCIAL EN LA EJECUCION DEL CONTRATO - INSTANCIAS Y .
MECANISMOS DE CONTROL SOCIAL O VEEDURIAS CIUDADANAS .

Segun la Clausula Decima primera este contrato esta sujeto a la vigilancia y control ciudadano conforma a lo esﬂpuiado en el
articulo 66 de la Ley 80 de 1993. Las normas socializadas en lo referente a capacitacion apoyada se refieren a los mecanismos
de participacion y control social a la gestion administrativa

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los
30 dias del mes de NOVIEMBRE de 2025

SUPERVISOR

Nombre: PATRIC/AHELENA PIMIENTA GALLEGO
Cargo: SUBDIRECTORA DE INVESTIGACIONES

L W

Apoyo a la Supewisié‘i}/ALEJANDRO ESTEBAN ROJAS
Cargo: COORDINADOR ADMINISTRATIVO

El coordinador administrativo se hace responsable con su firma de haber validado el aporte al sistema de seguridad social
del contratista de acuerdo con los parametros normativos vigentes y la veracidad del cumplimiento de sus actividades de
acuerdo a su objeto contractual, actividades especificas en el respectivo municipio y los soportes de dichas actividades,
acorde a lo establecido por el cronograma mensual,



Santiago de Cali, 30 dé noviembre de 2025

Doctora

PATRICIA HELENA PIMIENTA GALLEGO
Subdirectora de investigaciones
Supervisora del contrato

Referencia: Informe de actividades Contrato Prestacion de Servicios
#: 040.10.05.25.1492 del 07 DE NOVIEMBRE DE 2025

Contratista: DIEGO HOLGUIN TAFUR A

Periodo reportado: DEL 12 DE NOVIEMBRE AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2025

“NFORME DE ACTIVIDADES EJECUTADAS

A continuacion, presento a usted en calidad de Supervisor del Contrato de Prestacion de
Servicios 040.10.05.25.1492 DEL 07 DE NOVIEMBRE DEL 2025, el informe de actividades
ejecutadas con base en el objeto contractual, durante el periodo comprendido entre el DEL
12 DE NOVIEMBRE AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2025. Durante este periodo la ejecucion
del contrato se centro en:

Actividad No. 1: Apoyar en los procesos de contratacién en las etapas precontractual,
contractual y poscontractual a través de la plataforma SECOP Il en la ejecucion del proyecto:
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION
Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" de acuerdo al Manual
de contratacion del INCIVA y a los procesos, procedimientos y formatos establecidos para
ello.
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Durante el periodo reportado, desarrollé un acompariamiento técnico-operativo integral en
la gestion del ciclo contractual, bajo un enfoque territorial orientado a la Zona Norte Oriente
del proyecto. Mi intervencion abarcd de manera completa y secuencial todas las fases del
ciclo contractual —precontractual, contractual y de legalizacion—, garantizando el
cumplimiento estricto del marco juridico aplicable (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007,
Decreto 1082 de 2015 y lineamientos internos), asi como la coherencia con la planificacion
estratégica trazada por la entidad contratante.

« 2. Desarrollo del Proceso de Contratacion

+ 2.1. Fase Precontractual
En esta fase adelanté acciones orientadas a asegurar la viabilidad técnica, juridica y
financiera de cada proceso contractual, fortaleciendo el principio de planeacién. Entre estas
se destacan:

. Formulacién detallada de estudios previos:
Estructuré documentos completos que integraron:

« El analisis técnico del objeto contractual, su pertinencia operativa y el alcance

esperado.

« Laidentificacion precisa de las necesidades institucionales y la justificacion normativa

conforme al art. 25 de la Ley 80.
« Elsoporte para la seleccion del tipo de contratacion y la estimacion presupuestal, en
concordancia con la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

« La evaluacion de riesgos y la definicion de medidas de mitigacion.

. Carga documental en SECOP [l
Realicé la publicacion de estudios previos, minutas y avisos en la plataforma, cumpliendo
con:

« Los lineamientos institucionales del flujo procedimental.

« El principio de publicidad establecido en la Ley 1712 de 2014.

« La obligacion de trazabilidad digital exigida para la apertura formal de los procesos.
Este componente permitid habilitar el inicio juridico del tramite contractual y garantizar su
observancia ante auditores, 6rganos de control y ciudadania.

e 2.2. Fase Contractual
Durante la fase contractual gestioné actividades esenciales para la formalizacién de los
contratos y su inscripcion oficial en SECOP II:

+ Gestion documental en el Moédulo de Contratos (Punto 5 - SECOP Il):
Integré y verifiqué todos los documentos requeridos para la formalizacién, entre ellos:

« Certificaciones de idoneidad y experiencia del contratista.

« Oficio de formalizacion contractual suscrito por la entidad.

« Documentos de identificacion, registros fiscales (RUT) y acreditaciones técnicas.

« Soportes de verificacion de requisitos habilitantes.
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Esta gestion aseguro la coherencia del expediente digital con lo previsto en la normativa
contractual vigente.
. Remision de documentos a contratistas y proveedores:
Envié los insumos contractuales para su revision, aprobacion y firma dentro de los plazos
institucionales, permitiendo:

« Garantizar la vinculacion efectiva del talento humano.

« Verificar el cumplimiento de requisitos previos a la ejecucion.

« Mantener la alineacion entre la planeacion del proyecto y el cronograma contractual.

« 2.3. Seguimiento y Aprobacion Interna
En la fase de consolidacion y aprobacion adelanté mecanismos de control interno orientados
a cerrar cada proceso de manera técnica y juridicamente sélida:
. Verificacion del cumplimiento de requisitos:
Revisé la totalidad de los soportes juridicos, técnicos y administrativos exigidos por la
normativa y por la entidad, asegurando:

« La validez documental.

« La coherencia del expediente.

« El cumplimiento de los procedimientos internos.
. Validacién interna en SECOP Il
Realicé la aprobacion de los contratos verificando:

« Lalegalidad del proceso en su conjunto.

« Laintegridad del registro en la plataforma.

« Laoportunidad en la liberacion de los estados del proceso.
Estas acciones permitieron cerrar formalmente el ciclo contractual correspondiente al
periodo evaluado, garantizando trazabilidad y seguridad juridica.

« 3. Gestion de la Ejecucion Contractual en SECOP Il — Noviembre 2025
En la fase de ejecucion brindé acompafamiento técnico especializado, asegurando que los
contratos adjudicados cumplieran todos los requisitos habilitantes para su operacion
efectiva:
« Carga oportuna de documentos habilitantes:

« Registro Presupuestal de Compromisos (RPC): soporté la disponibilidad de recursos

conforme a la normativa presupuestal.
« Acta de Inicio: formalicé la entrada en vigor del contrato, habilitando operativamente
su ejecucion.

Estas acciones garantizaron la activacion legal y administrativa de la fase de ejecucion en
SECOP Il, en cumplimiento de los procedimientos contractuales y de los plazos establecidos
por la entidad.

Actividad No. 2: Apoyar la rendicion de la contratacion en las etapas contractual y
poscontractual en las plataformas SECOP Il, SIA OBSERVA y BPPI de la zona
respectiva del proyecto “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y
PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA
CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL
VALLE DEL CAUCA”. Para asi, actualizar la base de datos del drive elaborada por la
lider consolidadora de gestion documental con el avance de las rendiciones en el SIA
OBSERVA, SECOP Il, BPPI y reportar las novedades del caso en la misma.
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Como parte del proceso de fortalecimiento de la gestion documental del proyecto, desarrolle
un acompafiamiento técnico especializado a la rendicion de cuentas de los contratos
suscritos y ejecutados durante el mes de noviembre de 2025 para la Zona Norte Oriente.
Este apoyo lo ejecuté mediante el uso del Sistema de Informacién y Analisis — SIA
OBSERVA, plataforma institucional destinada al control, seguimiento y trazabilidad de la
ejecucion contractual.
Las actividades adelantadas incluyeron una intervencién metodica y estructurada sobre
cada proceso contractual, asegurando consistencia técnico-administrativa, integridad
documental y conformidad normativa. Entre las principales acciones llevadas a cabo se
encuentran:
« Registro individualizado de contratos en SIA OBSERVA, permitiendo la activacion del
expediente digital y el seguimiento por parte de las areas responsables.
« Incorporacion, validacion y conciliacién de rubros presupuestales, garantizando su
coherencia con el marco contable y financiero institucional.



Asociacion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) a cada proceso,
verificando la existencia previa de recursos conforme a la normativa presupuestal.
Diligenciamiento del Registro Presupuestal (RP) bajo los lineamientos del Estatuto
Presupuestal y las directrices internas, habilitando la ejecucion financiera del
contrato.

Vinculacién formal del contratista ejecutor, asegurando su inclusién en el flujo
contractual y facilitando la trazabilidad operativa del proceso.

Registro de la supervision técnica y administrativa, fortaleciendo los mecanismos
institucionales de control, seguimiento y verificacion.

Carga digital de documentos soporte correspondientes a las fases precontractual y
contractual (estudios previos, CDP, acreditaciones, documentos legales vy
financieros, soportes técnicos y administrativos), cumpliendo estandares
institucionales de integridad, organizacién, nomenclatura y disponibilidad.

5. Apoyo al Proceso de Rendicién de Cuentas — Contratos de Noviembre de 2025

Respecto a la rendicién de cuentas de los contratos formalizados y en ejecucion durante el
mes de noviembre de 2025, desarrollé un proceso riguroso y altamente técnico de soporte
documental y operativo, mediante la ejecuciéon de las siguientes tareas:

Preparacion, revision y estructuracion digital de soportes contractuales, incluyendo:
o Estudios previos y documentos de estructuracion del proceso.
o Registro Presupuestal de Compromisos (RPC) y certificaciones financieras
asociadas.
o Acta de inicio debidamente formalizada.
Evidencia digital del contrato publicado y suscrito en SECOP Il.
Soportes adicionales exigidos por la plataforma o por los lineamientos internos
de control.
Carga técnica de documentos en SIA OBSERVA, garantizando:
Clasificacion adecuada segun tipo de soporte y fase del proceso.
o Aplicaciéon de criterios institucionales de nomenclatura, orden y coherencia
documental.
» Verificacion de integridad y legibilidad de archivos.
Marcacion y radicacion oportuna de contratos en la plataforma, dentro del plazo legal
de diez (10) dias calendario posteriores al cierre del mes, asegurando el
cumplimiento estricto de la normatividad aplicable y evitando rezagos que generen
riesgos administrativos o inconsistencias en la trazabilidad institucional.

Actividad No. 3: Realizar la revision, correccion, tramite de firmas y radicacion en
contabilidad de los informes de los gestores ambientales. Apoyar el escaneo y
consolidacion de la informacion fisica y digital del proyecto: “IMPLEMENTACION DE
ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA
AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO
NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA”.
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« 6. Revision Técnica, Presupuestal y Documental de Informes Operativos —Zona
Norte Oriente

Durante el mes de referencia, desarrollé un proceso exhaustivo y meticuloso de
revision, depuracién y validacion técnica de los informes presentados por los equipos
operativos de la Zona Norte Oriente. Este ejercicio lo orienté a garantizar la integridad
técnica, la coherencia presupuestal y la solidez documental de los reportes remitidos,
en estricto cumplimiento de los lineamientos institucionales, los protocolos de control interno
y las disposiciones normativas vigentes aplicables al proyecto.

« 6.1. Validacion Técnica de la Hoja de Ruta
Llevé a cabo un procedimiento integral de verificacion de las hojas de ruta operativas,
aplicando controles metodologicos, revision narrativa y contrastacion con la ejecucion real.
Entre las principales acciones adelantadas se encuentran:
. Verifiqué el diligenciamiento completo de los campos obligatorios, garantizando
precision, exhaustividad y pertinencia en cada registro.
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. Contrasté la informacién reportada con las acciones efectivamente ejecutadas en
territorio, asegurando correspondencia técnica, coherencia operativa y fidelidad
frente a la planeacion aprobada.

« ldentifiqué inconsistencias narrativas, vacios de informacion y errores de
cargue, aplicando procesos de retroalimentacion y subsanacién dirigidos a los
equipos territoriales, conforme a los estandares institucionales de calidad del reporte.

Este proceso me permitio fortalecer la fiabilidad de la informacion operativa, mejorar la
trazabilidad de las acciones en campo y asegurar uniformidad técnica en todos los reportes
generados.

« 6.2. Revision y Depuracién de Documentos Presupuestales

Ejecuté un analisis presupuestal comparativo orientado a validar la coherencia financiera
entre los documentos soporte y la ejecucion operativa reportada. Este proceso, desarrollado
con enfoque de control interno y trazabilidad presupuestal, incluyo:

. Contrasté la informacion financiera registrada en los informes con los Certificados
de Disponibilidad Presupuestal (CDP) y los Registros Presupuestales de
Compromiso (RPC) asociados.

. Revisé montos, fechas, codigos presupuestales, objetos contractuales y
demas variables criticas, contrastandolos con los informes de supervision y los
soportes entregados por cada contratista.

. Identifiqué de manera temprana inconsistencias o desviaciones en valores,
temporalidad o correspondencia presupuestal, gestionando ajustes oportunos en
coordinacion con los responsables.

Gracias a este proceso, fortaleci la consistencia financiera del proyecto, la trazabilidad
de los recursos y la confiabilidad de los registros presupuestales institucionales.

« 6.3. Validacion de Firmas Institucionales

Con el proposito de asegurar la formalidad documental y la validez de los informes,
implementé un control especifico sobre la existencia y autenticidad de las rubricas exigidas
por los protocolos institucionales, especialmente las correspondientes al enlace territorial
y/o supervisor. En los casos donde identifiqué ausencia de firmas:

. Gestioné proactivamente la recoleccion de las rubricas faltantes, mediante
comunicacion directa y seguimiento con los responsables.

« Aseguré el cumplimiento de los plazos operativos, evitando retrasos en la
circulacion documental y en la aprobacion de los informes.

Este control reforzo la legitimidad institucional de los registros y la formalizacién de los
procesos de supervision.

« 7. Consolidacién, Digitalizaciéon y Entrega de Informacién Validada

Una vez finalizada la revisién técnica, presupuestal y documental, procedi a consolidar la
totalidad de los informes validados y a dar tramite a su entrega formal, mediante:

« Remision al area de contabilidad de los informes definitivos, dentro de los plazos
operativos establecidos, facilitando la continuidad de los procesos administrativos y
financieros del proyecto.

« Apoyo técnico al area de archivo, mediante la implementacion de un procedimiento
estandarizado de digitalizacion y organizacion documental que comprendio:

o Escaneo, clasificacién y archivo digital de informes mensuales, hojas de ruta,
CDP, RPC y demas soportes contractuales.
Centralizacion digital de la informacion, garantizando disponibilidad, acceso
agil, conservacion segura y trazabilidad documental, conforme a la Ley 594 de
2000 y a los estandares internos de gestion documental.
Este proceso me permitio consolidar un expediente técnico-administrativo robusto,
confiable y debidamente estructurado, contribuyendo al fortalecimiento institucional y a
la eficiencia en los procesos de supervision y control.

Actividad No. 4: Recopilar y consolidar toda la informacion de la contratacion para
realizar la rendicién en el SECOP Il y/o SIA OBSERVA, respectivamente.
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Durante el periodo de referencia, desarrollé un proceso integral, metddico y sistematico de
recoleccién, organizacion y consolidacion documental, orientado a garantizar la integridad,
disponibilidad, coherencia interna y trazabilidad completa de la informacién asociada a los
procesos contractuales del proyecto. Este procedimiento lo ejecuté bajo criterios de calidad
documental, cumplimiento normativo y fortalecimiento del control interno, asegurando la

adecuada articulacion con los sistemas institucionales de informacion.
La actividad incluyd la sistematizacion y estructuracion de los siguientes componentes
documentales:

« Estudios previos, andlisis de conveniencia y oportunidad, soportados con
justificaciones técnicas, juridicas y financieras.

« Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP) y Registros Presupuestales de
Compromiso (RPC), validados en términos de montos, pertinencia tematica y
vigencias asociadas.

« Actas de inicio, verificadas en su contenido, firmas y correspondencia con las fechas

efectivas de entrada en ejecucion.




« Informes de supervisién técnica y administrativa, asegurando correlacion entre
actividades ejecutadas, cronogramas y resultados operativos.

« Contratos y anexos técnicos y juridicos, incluyendo modificaciones, aclaraciones o
adendas aplicables.

. Comunicaciones oficiales, conceptos, autorizaciones administrativas y actos
complementarios emitidos por las areas de soporte institucional.

« Soportes adicionales segln tipologia contractual, garantizando integralidad,
consistencia y completitud en cada expediente.

Este proceso me permitié construir un repositorio documental robusto, ordenado y apto para
auditorias, supervision y control institucional.

« 8.1 Objetivo y Alcance del Proceso

El objetivo central de la actividad consistié en garantizar la existencia y disponibilidad de un
archivo documental estructurado, completo y ajustado al marco normativo vigente, en
cumplimiento estricto de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos), las directrices
institucionales y los lineamientos emitidos por la Oficina Juridica, el area administrativay los
6rganos de control interno.

El alcance operativo comprendio:

« La conformacion de expedientes contractuales individualizados, atendiendo a la
tipologia del proceso, su fase (precontractual, contractual o de ejecucion) y los
requisitos definidos en las normas y protocolos institucionales.

« La preparacién y estandarizacion de documentos para su integracion en las
plataformas oficiales de gestion contractual y rendicion de cuentas:

- SECOP ll, como sistema de publicidad, registro y tramite contractual.
- SIA OBSERVA, como plataforma de seguimiento, control y rendicion de
cuentas del ente financiador.

« La validacion del cumplimiento de requisitos de forma, fondo, vigencia,
correspondencia presupuestal y soporte juridico-administrativo.

Con ello aseguré la consistencia documental necesaria para facilitar auditorias internas,
revisiones externas y verificaciones periédicas de caracter institucional.

« 8.2 Resultados Institucionales

La implementacién del proceso de consolidacién documental permitié obtener resultados
verificables que contribuyeron al fortalecimiento administrativo, técnico y juridico del
proyecto:

« Cumplimiento estricto de los lineamientos institucionales y de los estandares de
gestién administrativa, contractual y documental.

« Alineacion plena con el marco normativo vigente, garantizando transparencia,
eficiencia, trazabilidad, control y seguridad juridica.

« Disponibilidad de expedientes completos, consistentes, auditables y actualizados,
aptos para revision de 6rganos de control, auditorias externas y monitoreo técnico-
financiero.

. Fortalecimiento de la trazabilidad documental, facilitando la verificacion histérica del
proceso contractual y la toma de decisiones informadas.

Estos resultados consolidaron un sistema documental confiable, robusto y funcional para
las fases futuras del proyecto.

« 9. Conclusiones

La gestion técnica que desarrollé durante el periodo evaluado permitio alcanzar avances
significativos en materia de ordenamiento administrativo y fortalecimiento institucional. Entre
los principales logros se destacan:

« Garantizar la trazabilidad, legalidad, consistencia y eficiencia de los procesos
contractuales, desde su fase precontractual hasta la rendicion final.

« Optimizar los tiempos de formalizacion, legalizacion y aprobacion, reduciendo riesgos
de demora administrativa y fortaleciendo la ejecucion programatica.

« Asegurar la vinculacién oportuna y efectiva del talento humano requerido para la
operacién del proyecto en la Zona Norte Oriente.

« Consolidar un repositorio documental digital, trazable, seguro y auditable, integrado
a las plataformas institucionales SECOP Il y SIA OBSERVA.
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« Fortalecer los procesos de rendicién de cuentas, supervision y control interno,
alineados con los principios de transparencia, legalidad, responsabilidad, publicidad
y eficiencia en la gestion de recursos publicos.
En conjunto, el proceso desarrollado constituye una buena practica administrativa,
generadora de sostenibilidad documental, mejoramiento continuo y cumplimiento de los
estandares institucionales y normativos aplicables.

Asi mismo, declaro bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplido con la obligacién
de SEGURIDAD SOCIAL, segtin lo dispuesto en el Art. 50 de la LEY 789 del 27 de diciembre
de 2002, modificado por las Leyes 828 y 797 de 2003.

/Atentamente,

" D feso \J@\"W\ T

FIRMA:_
NOMBRE: DIEGO/HOLGUIN '
C.C: 1130587852
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Version: 00
FORMATO DOCUMENTO
7T EQUIVALENTE- PERSONAS
NO OBLIGADAS A FOPAR2D | o Ft® | paginatcet
INCIVA FACTURAR del 2022
]
DOCUMENTO EQUIVALENTE — PERSONAS NO OBLIGADAS A No. 01 - 2025

FACTURAR Art. 5 Resolucion 0042 de mayo 5 del 2020

Proyecto: "implementacion de acciones, instrumentos y procesos de educacion y
gobernanza ambiental para la conservacion y preservacion del patrimonio natural y
cultural del valle del cauca"

Fecha documento: 30/11/2025

Nombre y/o Razon Social Adquiriente: INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA
PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-
INCIVA

Nit: 800086201-5 Direccion: Avenida Roosevelt No.24-80 No. Teléfono: 5146848

Ciudad: Santiago de Cali )

Nombre y/o Razén Social Beneficiario: DIEGO HOLGUIN TAFUR

Cedula beneficiario: 1.130.587.852 de Cali
Direccion Beneficiario: Cra 7163 - 73

Correo Electrénico beneficiario: DIEGO HOLGUINT@HOTMAIL.COM
Teléfono beneficiario: 3504167148

Ciudad: Cali
A : INFORMACION CONTRACTUAL

Objeto del contrato: El objeto del presente contrato es Contratar la prestacion de servicios de una persona natural
profesional en cualquier disciplina como profesional, con dos (02) afos experiencia relacionada, para que de manera
independiente, sin vinculo laboral alguno, ni subordinacién para realizar  actividades contractuales de apoyo
administrativo que son requeridas en el marco del convenio No. 1.330.20.04-16694 entre el INCIVA y la Secretaria de
Ambiente y Desarrollo Sostenible para ejecutar el proyecto: "IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS
Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION
DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA®

No. RPC: 4900002970 del 11!noviembre{2025 No.CDP: 8100006198 del 07/noviembre/2025
Valor Contrato: $10.000.000

Concepto: Cuota No. (1) noviembre del Contrato No. 040.10.05.25.1492 del 07/11/2025

Cuenta de Ahorros  No. 0570012970005349 Banco: DAVIVIENDA

Valor: $5.000.000

Son: CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE (letras)

NO DECLARO RENTA ;
@ \ 0 N%‘\Q

DIEGO FERNANDO HOLGUIN TARYR
1.130.587.852




Instltuto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio
Cultural y Natural del Valle del Cauca

INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA
Documento No. 3000008802 Fecha de Contabilizacién:  03.12.2025 Pagina1de 1.
Referencia: C-1 CPS 1492
RUT del Tercero: 11305878520 HOLGUIN TAFUR DIEGO FERNANDO
Cddigo del Tercero: 1130587852 Documento RPC: 4900002970
Centro Gestor: 1220 INCIVA
Fondo: 12100004 ICLD Sec Ambiente .

Concepto DIAN: PAGO 1RA CUOTA CPS 1492

Descripcion: PAGO 1RA CUOTA CPS 1492 DEL 12 AL 30 DE NOV 2025

Posic Cuenta Clv Texto breve cuenta PosPre Debe Haber

001 2401010001 31 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR : 0 4.675.000

002 5506050170 81 Fortalecimto cultura 2-320202008 5.000.000 0

003 2407900003 50 ESTAMP PRO-CULTURA X-RETN/DEDUC 0 50.000

004 2407900012 50 ESTAMP PRO-HOSPITALE X-RETN/DEDUC 0 50.000

005 2407900004 50 ESTAMP PRO-DESARROLL X-RETN/DEDUC 0 100.000

006 2407900008 50 ESTAMP PRO-UCVA X-RETN/DEDUC 0 25.000

007 2407900005 50 ESTAMP PRO-univalle X-RETN/DEDUC 0 100.000
Total: 5.000.000 5.000.000

Descuentos y/o Deducciones:

Nombre del Descuento efectuado Tasa Aplicada Base Gravable Vr del Descuento
aplicada ylo Deduccién

Deduccion Estampillas Procultura - Deduccion estampilla 1,0000 5.000.000 50.000
Deduccion Estampillas Prohospitales - Deduccion estampilla 1,0000 5,000.000 50.000
Deduccion Estampilla’s' Prodesarrollo - Deduccién Estampilla 2,0000 5.000.000 100.000
Deduccion Estampillas Pro Uceva - Deduccion Estampilla UCEVA 0,5000 5.000.000 25.000
Deduccion Estampillas Prouniv del Valle - Deduc. estam. Prouniv 2,0000 5.000.000 100.000

) Total: 325.000

Discriminacion IVA

Indicador Denominacioén Base Valor IVA
VO 0% IVA compra bienes y servicios 5.000.000 0
Total: 5.000.000 0

Vo Bo. Contadora -INCIVA

Gloria Lilian Saavedra

Elaborado por




Instituto para la Investigaciony la Preservacion del Pa‘t:imohid
Cultural y Natural del Valle del Cauca '

INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA -
Documento No. 2500075131 Fecha de Contabilizacién:  17.12.2025 Pagina1de 1.
Referencia: 3000008802
RUT del Tercero: 11305878520 HOLGUIN TAFUR DIEGO FERNANDO
Cédigo del Tercero: 1130587852 Documento RPC: 4900002970
Centro Gestor: 1220 INCIVA
Fondo: 12100004 ICLD Sec Ambiente
Concepto DIAN: PAGO 1RA CUOTA CPS 1492D
Descripcion:

Posic  Cuenta Clv Texto breve cuenta PosPre Debe Haber

001 1110900202 50 Infivalle- ahorro- S X-BANCOS 0 4.675.000

002 2401010001 25 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR | 4.675.000 0
Total: 4.675.000 4.675.000

Descuentos y/o Deducciones:

Nombre del Descuento efectuado Tasa Aplicada Base Gravable Vr del Descuento
aplicada ylo Deduccion

Total: 0

Discriminacion IVA

Indicador Denominacion Base Valor IVA

Total: 0 0

/ CLAUDIA NOGUERA RUIZ

Vo Bo Vo Bo. Contadora -INCIVA

Diego Andres Zufiiga Montano

Elaborado por
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HOJA DE RUTA PAGO CONTRATISTA

Version: 00

FO-PAR-30

F';’:"z;:;“ 1 Pagina 1 de 1
NOMBRES Y APELLIDOS CONTRATISTA: DIEGO HOLGUIN TAFUR
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: C.C. X OTRO: NUMERO: 1130587852
COBRO INICIAL: X IMENSUAL: FINAL: MES: NOVIEMBRE
MUNICIPIO/ CENTRE' OPERATIVO CALI i
CONTRATO NUMERO Y FECHA: 040.10.05.25.1492 DEL D?f11!2025 /
cDP No Y FECHA: 8100006198 07/11/2025 //
REGISTRO PRESUPUESTAL No Y FECHA: 4900002970 11/11/2025 Y,
NOMBRE DEL SUPERVISOR Y/O GESTOR DE INFORMACION FECHA DE |FECHA DE
ENTREGA |ENTREGA 2:
:Q\\e, CY\'AID &ugm QO& ) 1:30/11/2025 |dd/mm/aa
' l %’RMA: dd/mm/aa
g::‘ata‘l‘;iﬁ:::mentos oficina de Marcar X g::‘at;l;ﬁ:::mentos oficina de Nicark
Documento Equivalente W, E:;::;c de Planillas de Seguridad Social

Pantallazo aceptacion contrato Secop
Il (solo aplica en la cuotat)

Documento de Causacion

»0~-2P04

Acta de Inicio (solo aplica en la
cuotal)

Acta de Liquidacién (solo aplica en la cuota
final)

Informe de aclividades del contratista

Formato Criterios Evaluacion Contratista
(solo aplica en la cuota final)

Informe de Supervision

Numero de comprobante de pago

Certificacion bancaria (solo aplica en
la cuota1)

/]

o . e

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN TESORERIA

e 1,v . i .
= FECHA:
3 @if 1 dd/mm/aa
(. - A bl
, 4] YV i 2. 20
OMBRE DE QUIEN RECIBE EN COP_v_lf_l'ABlL[DAD _ 2-12 2 2“3
STt - —— = e
MOTIVO DE DEVOLUCION: FECHA: RECIBE: NOMBRE Y FIRMA
dd/mm/aa
SI
Ruta 2: Verificacion de documentos en Tesoreria
RECIBIDO TESORERIA
FECHA:
A ;;“:J tenfe [e50s¢i dd/imm/aa %‘\ P rﬁﬁ
INCITVA R
LN G LV rRma: -.

Ruta 3 : Documentos oficina
Juridica

Marcar X

Ruta 3: Documentos oficina Juridica

Marcar X

Documento Equivalente

Formato de Planillas de Seguridad Social
pagada

Pantallazo aceptacion contrato Secop
Il.(solo cuotal)

Documento de Causacién

Acta de Inicio (solo aplica en la
cuotal)

Acta de Liquidacion (solo aplica en la cuota
final)

Informe de actividades del contratista

Formato Criterios Evaluacion Contratista
(solo aplica en la cuota final)

Informe de Supervision

Numero de comprobante de pago

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN JURIDICA

FECHA:
dd/mm/aa

FIRMA:




Version: 05
INFORME DE SUPERVISION -
. FO-PAR-06 Pagina 1 de
INTERVENTORIA Fecha: 30 de noviembre 2023 | 29
‘ INCIV‘A ecna novi 1
sl s 1. TIPO DE INFORME T e i /
INFORME PARCIAL: INFORME FINAL: X / & CUOTA No. 2 7
Fecha 7 / A
. . Dia<; 31 Mes: DICIEMBRE Afo: 2025
2. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO Y SU EJECUCION
/f"Disponibilidad y Registro presupuestal con fecha (dd/mm/aa):
Contrato:_X_ Convenio: __ #: 040.10.05.25.1492 / CDP 8100006198 DEL 07 DE NOVIEMBRE DEL 2025
_~RPC 4900002970 DEL 11 DE NOVIEMBRE DEL 2025
Nombre Contratista: DIEGO HOLGUIN TAFUR rvf"f Documento de identificacion No. 1130587852
Fecha Inicio (dd/mm/aa): 12 DE . . |
NOVIEMBRE DEL 2025 EIATSI e SRkt pmgsans: 12 DIAS Y 1 £ocha Terminacion(dd/mm/aa): 31/12/2025
Proceso / area: P2 INVESTIGACIONES Nombre supervisor: PATRICIA HELENA PIMIEN'I:A--GALLEGO

Objeto del contrato: Contratar la prestacion de servicios de una persona natural profesional en cualquier/disciplina como
profesional, con dos (02) aflos experiencia relacionada, para que de manera independiente, sin vinculo laboral alguno, ni
subordinacion para realizar actividades contractuales de apoyo administrativo que son requeridas en el marco del convenio No.
1.330-18.02-5651 entre el INCIVA y la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible para ejecutar el proyecto:
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA
LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

Proyecto (Rubro): “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA
AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL
CAUCA"

Eje Plan Estratégico Inciva: 3. Valle biodiverso, cultural e incluyente

Pilar Plan de Desarrollo Departamental: 3. Valle biodiverso, , . o - ;
cultural e incluyente Linea de accion: 3. Valle biodiverso, cultural e incluyente

Programa Plan de Desarrollo Departamental: 33 - Valle, Subprograma Plan de Desarrollo Departamental: 3300303 -
biodiversidad y resiliencia Biodiversidad, Valle, rios y montanas

Meta Plan de Desarrollo Departamental: MP3300303013202004 - Generar 8 documentos, informes, publicaciones y/o proyectos
de investigacion que orienten la conservacién y preservacion de las areas protegidas, espacios de restauracion ecologica y
patrimonio natural y cultural en el Valle del Cauca durante el periodo de gobierno

ES

i

3. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, COMPROMISOS Y/O ACTIVIDAD

CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO POR PARTE DEL CONTRATISTA -
%
Actividad No. Descripcién Obligacion/ Actividad cumplimiento
mensual

Apoyar en los procesos de contratacion en las etapas precontractual, contractual y
poscontractual a través de la plataforma SECOP Il en la ejecucion del proyecto:
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y i
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL 100%  /

PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" de acuerdo al Manual de
contratacion del INCIVA y a los procesos, procedimientos y formatos establecidos para ello.

Apoyar la rendicion de la contratacidon en las etapas contractual y poscontractual en las
plataformas SECOP 1I, SIA OBSERVA y BPPI de la zona respectiva del proyecto
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA". Para asi, actualizar la
base de datos del drive elaborada por la lider consolidadora de gestion documental con el
avance de las rendiciones en el SIA OBSERVA, SECOP II, BPPI y reportar las novedades
del caso en la misma.

100 %

Realizar la revision, correccion, tramite de firmas y radicacion en contabilidad de los informes
de los gestores ambientales. Apoyar el escaneo y consolidacion de la informacion fisica y
3 digital del proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS 100 %
DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA".

Recopilar y consolidar toda la informacién de la contratacion para realizar la rendicion en el o
SECOP Il y/o SIA OBSERVA, respectivamente. 100 %

4. INFORME TECNICO O DE EJECUCION




Versidén: 05

INFORME DE SUPERVISION -

INTERVENTORIA FO-PAR-06 Pagina 2 de

Fecha: 30 de noviembre 2023 11

EJECUCION: (Actividades informe contratista con fotos y/o evidencias)

Actividad No. 1: Apoyar en los procesos de contratacién en las etapas precontractual, contractual y poscontractual a través de
la plataforma SECOP Il en la ejecucion del proyecto: "IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS
DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO
NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" de acuerdo al Manual de contratacion del INCIVA y a los procesos,
procedimientos y formatos establecidos para ello.
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la contratista desarrollé un acompafamiento técnico-operativo integral en la gestion del cic[o‘ _contractqai correspondiente al
periodo, bajo un enfoque territorial orientado a la Zona Norte Oriente del proyecto. La |ql9rV_E:ncnon abarc_o de manera cqm_pieta
y secuencial todas las fases del ciclo contractual —precontractual, contractual y de legalizacion—, garantizando el cumplimiento
estricto del marco juridico aplicable (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, y lineamientos internos) y la
coherencia con la planificacion estratégica trazada por la entidad contratante.

2. Desarrollo del Proceso de Contratacion
2.1. Fase Precontractual o _
En esta fase se adelantaron acciones orientadas a asegurar la viabilidad técnica, juridica y financiera de cada proceso
contractual, fortaleciendo el principio de planeacién: . ‘
e Formulacién detallada de estudios previos:

Se estructuraron documentos completos que integraron: .
Analisis técnico del objeto contractual, su pertinencia operativa y el alcance esperaqo‘ o .
Identificacion precisa de necesidades institucionales y justificacion normativa segun criterios de planeacion

(art. 25 Ley 80).

(8]
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o Soporte de seleccion del tipo de contratacion y estimacion presupuestal, en concordancia con la Ley 1150 de
2007 y el Decreto 1082 de 2015.
o Evaluacion de riesgos y definicion de posibles medidas de mitigacion.
e Carga documental en SECOP Il
La contratista realizo la publicacion de estudios previos, minutas, y avisos en la plataforma, cumpliendo:
o Los lineamientos institucionales del flujo procedimental.
o El principio de publicidad (Ley 1712 de 2014).
o La obligacion de trazabilidad digital exigida para la apertura formal de los procesos.
Este componente permitio habilitar el inicio juridico del tramite contractual y asegurar su observancia por parte de auditores,
organos de control y ciudadania.

2.2. Fase Contractual
Durante la fase contractual se gestionaron actividades esenciales para la formalizacion de los contratos y su inscripcion oficial
en SECOP II:
o Gestion documental en el Médulo de Contratos (Punto 5 - SECOP 11):
Se integraron y verificaron todos los documentos requeridos para la formalizacion, entre ellos:
o Certificacion de idoneidad y experiencia del contratista.
o Oficio de formalizacion contractual suscrito por la entidad.
o Documentos de identificacion, registros fiscales (RUT) y acreditaciones técnicas.
o Soportes de verificacién de requisitos habilitantes.
Esta gestion asegurd la coherencia del expediente digital con lo previsto en la normativa contractual vigente.

e Remision de documentos a contratistas y proveedores:
Se enviaron los insumos contractuales para su revision, aprobacion y firma dentro de los plazos institucionales, lo que
permitio:

o Garantizar la vinculacion efectiva del talento humano.
o Verificar el cumplimiento de requisitos previos a la ejecucion.
o Mantener la alineacion entre la planeacion del proyecto y el cronograma contractual.

2.3. Seguimiento y Aprobacién Interna
En la fase de consolidacion y aprobacion, se adelantaron mecanismos de control interno orientados a cerrar cada proceso de
manera técnica y juridicamente solida:

e Verificacion del cumplimiento de requisitos:
Se reviso la totalidad de los soportes juridicos, técnicos y administrativos exigidos por la normatividad y por la entidad,
asegurando:

o Validez documental.

o Coherencia del expediente.

o  Cumplimiento de procedimientos internos.

* Validacién interna en SECOP 11
Se realiz6 la aprobacion de los contratos verificando:

o Legalidad de todo el proceso.

o Integridad del registro en plataforma.

o Oportunidad en la liberacion de estados del proceso.
Esto permitio cerrar formalmente el ciclo contractual correspondiente al periodo evaluado, garantizando
trazabilidad y seguridad juridica.

3. Gestién de la Ejecucion Contractual en SECOP Il — DICIEMBRE 2025
En la fase de ejecucion, la contratista brindé acompafiamiento técnico especializado, asegurando que los contratos adjudicados
cumplieran todos los requisitos habilitantes para su operacion efectiva:
e Carga oportuna de documentos habilitantes:
o Registro Presupuestal de Compromisos (RPC): documento esencial para garantizar la disponibilidad de
recursos, conforme a la normatividad presupuestal.
o Acta de Inicio: instrumento que formaliza la entrada en vigor del contrato y habilita operativamente la
ejecucion.
Estas acciones garantizaron la activacion legal y administrativa de la fase de ejecucion en SECOP I, en cumplimiento de los
procedimientos contractuales y los plazos establecidos por la entidad.

Actividad No. 2: Apoyar la rendicién de la contratacion en las etapas contractual y poscontractual en las plataformas SECOP
II, SIA OBSERVA y BPPI de la zona respectiva del proyecto “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y
PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA". Para asi, actualizar la base de datos del drive elaborada
por la lider consolidadora de gestién documental con el avance de las rendiciones en el SIA OBSERVA, SECOP II, BPPl y
reportar las novedades del caso en la misma.
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Como parte del proceso de fortalecimiento de la gestion documental del proyecto, la contratista ejecutd un acompafiamiento
técnico especializado a la rendicion de cuentas de los contratos suscritos y ejecutados durante el mes de noviembre de 2025
para la Zona Norte Oriente. Este apoyo se desarrollé mediante el uso del Sistema de Informacion y Anélisis — SIA OBSERVA,
plataforma institucional destinada al control, seguimiento y trazabilidad de la ejecucion contractual.
Las actividades adelantadas incluyeron una intervencion metodica y estructurada sobre cada proceso contractual, asegurando
consistencia técnico-administrativa, integridad documental y conformidad normativa. Entre las principales acciones se
desarrollaron:
e Registro individualizado de contratos en SIA OBSERVA, permitiendo la activacion del expediente digital y el
seguimiento por parte de las areas responsables.
e Incorporacién, validacién y conciliacion de rubros presupuestales asociados, garantizando coherencia con el
marco contable y financiero institucional.
e Asociacion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) a cada proceso, asegurando la verificacion
previa de recursos conforme a la normativa presupuestal.
e Diligenciamiento del Registro Presupuestal (RP) bajo los lineamientos del Estatuto Presupuestal y las directrices
internas de la entidad, habilitando la ejecucion financiera del contrato.
e Vinculacion formal del contratista ejecutor, asegurando su inclusién en el flujo contractual y facilitando la
trazabilidad operativa del proceso.
e Registro de la supervisién técnica y administrativa, fortaleciendo los mecanismos institucionales de control,
seguimiento y verificacion.
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e Carga digital de documentos soporte correspondientes a las fases precontractual y contractual (estudios previos,
CDP, acreditaciones, documentos legales y financieros, soportes técnicos y administrativos), asegurando estandares
de integridad, organizacién, nomenclatura y disponibilidad.

5. Apoyo al Proceso de Rendicion de Cuentas — Contratos de DICIEMBRE de 2025
Respecto a la rendicion de cuentas de los contratos formalizados y en ejecucion durante el mes de DICIEMBRE de 2025, la
contratista llevé a cabo un proceso riguroso y altamente técnico de soporte documental y operativo, mediante la ejecucion de
las siguientes tareas:
e Preparacion, revisién y estructuracién digital de soportes contractuales, incluyendo:
o Estudios previos y documentos de estructuracion del proceso.
o Registro Presupuestal de Compromisos (RPC) y certificaciones financieras asociadas.
o Acta de inicio debidamente formalizada.
o Evidencia digital del contrato publicado y suscrito en SECOP II.
o Soportes adicionales exigidos por la plataforma o por los lineamientos internos de control.
e Carga técnica de documentos en SIA OBSERVA, asegurando:
o Clasificacion adecuada segun tipo de soporte y fase del proceso.
o Aplicacion de criterios institucionales de nomenclatura, orden y coherencia documental.
o Verificacion de integridad y legibilidad de archivos.
e Marcacion y radicacién oportuna de contratos en la plataforma, dentro del plazo legal de diez (10) dias calendario
posteriores al cierre del mes, garantizando el cumplimiento estricto de la normatividad aplicable y evitando rezagos
que puedan generar riesgos administrativos o inconsistencias en la trazabilidad institucional.

Actividad No. 3: Realizar la revision, correccion, tramite de firmas y radicacion en contabilidad de los informes de los gestores
ambientales. Apoyar el escaneo y consolidacion de la informacion fisica y digital del proyecto: “IMPLEMENTACION DE
ACCIONES. INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA".
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6. Revision Técnica, Presupuestal y Documental de Informes Operativos — Zona Norte Oriente

Durante el mes de referencia, la contratista desarrollé un proceso exhaustivo y meticuloso de revision, depuracién y validacién
tecnica de los informes presentados por los equipos operativos de la Zona Norte Oriente. Este ejercicio se orient6 a asegurar la
integridad técnica, la coherencia presupuestal y la solidez documental de los reportes remitidos, en estricto cumplimiento de los
lineamientos institucionales, los protocolos de control interno y las disposiciones normativas aplicables al proyecto.

6.1 Validacion Tecnica de la Hoja de Ruta
Se llevo a cabo un procedimiento integral de verificacion de las hojas de ruta operativas, que incluyd actividades de control
metodologico, revision narrativa y contrastacion con la ejecuciaon real. Entre las principales acciones se destacan:

e Verificacion del diligenciamiento completo de los campos obligatorios, garantizando precision, exhaustividad y
pertinencia en cada registro.

* Contraste entre la informacion reportada y las acciones efectivamente ejecutadas en el territorio, asegurando
correspondencia técnica, coherencia operativa y fidelidad frente a la planeacion aprobada.

e Identificacién de inconsistencias narrativas, vacios de informacién o errores de cargue, con aplicacion de un
proceso de retroalimentacion y subsanacion dirigido a los equipos territoriales, bajo los estandares institucionales de
calidad en el reporte.

Este proceso permitio fortalecer la fiabilidad de la informacion operativa, mejorar la trazabilidad de acciones en campo y
garantizar uniformidad técnica en todos los reportes generados.

6.2 Revision y Depuracion de Documentos Presupuestales

La contratista ejecutd un analisis presupuestal comparativo crientado a validar la coherencia financiera entre los documentos
soportes y la ejecucion operativa reportada. Este proceso, desarrollado con enfoque de control interno y trazabilidad
presupuestal, incluyé:

e Contraste de la informacion financiera registrada en los informes con los Certificados de Disponibilidad
Presupuestal (CDP) y los Registros Presupuestales de Compromiso (RPC) asociados a cada proceso.

e Revision de montos, fechas, codigos presupuestales, objeto contractual y demas variables criticas,
comparandolos con los informes de supervision y la documentacion entregada por cada contratista.

e |dentificacion temprana de inconsistencias o desviaciones en valores, temporalidad o correspondencia
presupuestal, gestionando de manera inmediata las solicitudes de ajuste y garantizando la correccion oportuna en
coordinacion con los responsables.

Gracias a este proceso se fortalecio la consistencia financiera del proyecto, la trazabilidad de los recursos y la confiabilidad de
los registros presupuestales institucionales.

6.3 Validacion de Firmas Institucionales
Con el fin de asegurar la formalidad documental y la validez de los informes, se implementé un control especifico sobre la
existencia y autenticidad de las rubricas exigidas por los protocolos institucionales, particularmente las correspondientes al
enlace territorial y/o supervisor asignado. En los casos donde se evidencio la ausencia de firmas:
¢ Se gestiond de manera proactiva la recoleccion de las firmas faltantes, a través de comunicacion directa y
seguimiento con los responsables.
e Se garantizé el cumplimiento de los plazos operativos, evitando retrasos en la circulacion documental y en la
aprobacion de los informes.
Este control reforzé la legitimidad institucional de los registros y la formalizacion de los procesos de supervision.
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7. Consolidacion, Digitalizacién y Entrega de Informacion Validada
Una vez concluida la revision técnica, presupuestal y documental, la contratista procedié a consolidar la totalidad de los informes
validados y dar tramite a su entrega formal, mediante:
e Remision al area de contabilidad de los informes definitivos, en cumplimiento de los plazos operativos establecidos,
facilitando la continuidad de los procesos administrativos y financieros vinculados al proyecto.
e Apoyo técnico al area de archivo, mediante la implementacién de un procedimiento estandarizado de digitalizacion
y organizacion documental que comprendio:

o Escaneo, clasificacion y archivo digital de informes mensuales, hojas de ruta, CDP, RPC y demas soportes
contractuales.

o Centralizacién digital de los documentos, garantizando disponibilidad, acceso agil, conservacion segura y
trazabilidad documental conforme a los lineamientos de la Ley 594 de 2000 y a los estandares internos de
gestion documental.

Este proceso permitid consolidar un expediente técnico-administrativo robusto, confiable y debidamente estructurado,
contribuyendo al fortalecimiento institucional y a la eficiencia en los procesos de control y supervision.

INCIV

—

Actividad No. 4: Recopilar y consolidar toda la informacion de la contratacion para realizar la rendicion en el SECOP |l y/o
SIA OBSERVA, respectivamente.
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Durante el periodo de referencia, la contratista desarrollé un proceso integral, metodico y sistematico de recoleccion,
organizacion y consolidacion documental, orientado a garantizar la integridad, disponibilidad, coherencia interna y trazabilidad
completa de la informacion asociada a los procesos contractuales del proyecto. Este procedimiento se ejecuto bajo criterios de
calidad documental, cumplimiento normativo y fortalecimiento del control interno, asegurando la adecuada articulacion con los

sistemas institucionales de informacion.
La actividad incluyo la sistematizacion y estructuracion de los siguientes componentes documentales:

= Estudios previos, analisis de conveniencia y oportunidad, debidamente soportados con justificaciones técnicas,
juridicas y financieras.

e Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP) y Registros Presupuestales de Compromiso (RPC), validados
en términos de montos, correspondencia tematica y vigencias asociadas.
Actas de inicio, verificadas en su contenido, firmantes y correspondencia con la fecha de entrada en ejecucion.
Informes de supervision técnica y administrativa, garantizando correlacion entre actividades ejecutadas,
cronogramas y resultados operativos.

e Contratos y anexos técnicos y juridicos, incluyendo modificaciones, aclaraciones o adendas cuando aplicara.

» Comunicaciones oficiales, conceptos, autorizaciones administrativas y demas actos emitidos por las areas de
soporte institucional.

e Soportes complementarios y especificos segtn la tipologia contractual, asegurando integralidad y consistencia

en cada expediente.
Este proceso permitio la construccion de un repositorio documental robusto, ordenado y apto para procesos de auditoria,

supervision y control institucional.

8.1 Objetivo y Alcance del Proceso
E! objetivo central de la actividad consistié en garantizar la existencia y disponibilidad de un archivo documental estructurado,

completo y ajustado al marco normativo vigente, en cumplimiento estricto de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos), las
directrices institucionales y los lineamientos emitidos por la Oficina Juridica, el area administrativa y los érganos de control
interno.

El alcance operativo incluyo:

o |a conformacion de expedientes contractuales individualizados, atendiendo a la tipologia del proceso, su fase
contractual (precontractual, contractual o de ejecucion) y las exigencias especificas definidas en las normas y
protocolos internos.

e la preparacion y estandarizacion de los documentos para su integracién en las plataformas oficiales de gestion
contractual y rendicion de cuentas:

o SECOP Il, como sistema de publicidad y tramite contractual.
o SIA OBSERVA, como plataforma de seguimiento, control y rendicion de cuentas del ente financiador.

e Lavalidacion del cumplimiento de requisitos de forma, fondo, vigencia, correspondencia presupuestal y soporte juridico-
administrativo.

Con ello se garantizé la consistencia documental necesaria para facilitar auditorias internas, revisiones externas y verificaciones

institucionales periodicas.

8.2 Resultados Institucionales
La implementacion del proceso de consolidacion documental permitic obtener resultados verificables que aportaron al

fortalecimiento administrativo, técnico y juridico del proyecto:
e« Cumplimiento estricto de los lineamientos institucionales y de los estandares de gestion administrativa, contractual
y documental establecidos por la entidad.
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e Alineacién plena con el marco normativo, garantizando transparencia, eficiencia, trazabilidad, control y seguridad

juridica en cada proceso.

e Disponibilidad de expedientes completos, consistentes, auditables y actualizados, aptos para revision de
organos de control, auditorias externas, supervision técnica y monitoreo financiero.

e Fortalecimiento de la trazabilidad documental, facilitando la verificacion historica del proceso contractual y la toma

de decisiones informadas.
Estos resultados consolidaron un sistema documental confiable y robusto para las fases futuras del proyecto.

9. Conclusiones _ _ '
La gestién técnica adelantada por la contratista durante el periodo evaluado permitio alcanzar avances significativos en materia

de ordenamiento administrativo y fortalecimiento institucional. Entre los principales logros se destacan:
e Garantia de la trazabilidad, legalidad, consistencia y eficiencia de los procesos contractuales, desde su fase
precontractual hasta la etapa de rendicion final.
e Optimizacién de los tiempos de formalizacion, legalizacién y aprobacién contractual, reduciendo riesgos de
demora administrativa y fortaleciendo la ejecucién programatica.
e Aseguramiento de la vinculacién oportunay efectiva del talento humano requerido para la ejecucion del proyecto
en la Zona Norte Oriente.
e Consolidacion de un repositorio documental digital, trazable, seguro y auditable, integrado a las plataformas
institucionales SECOP Il y SIA OBSERVA.
e Fortalecimiento de los procesos de rendicion de cuentas, supervisiony control interno, en concordancia con los
principios de transparencia, legalidad, responsabilidad, publicidad y eficiencia en la gestion de recursos publicos.
En suma, el proceso desarrollado constituye una buena practica administrativa que aporta a la sostenibilidad documental del
proyecto, al mejoramiento continuo y al cumplimiento de los estandares institucionales y normativos aplicables.

Se dio cumplimiento a las actividades que se programaron en el mes de DICIEMBRE desde el 1 de
DICIEMBRE al 31 de DICIEMBRE del 2025, cumpliendo con el 100% de las mismas (Informes parciales)

Estado de ; , = s : ; .

avance de la Recibo a Satisfaccion de Servicios (Solo aplica para el informe final):

zg:_:_l"'"::&;so Con la firma del presente informe se deja constancia del recibo a satisfaccion por parte del INSTITUTO
{conze to del PARA LA INVESTIGACION Y LA PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL
superv?sor) VALLE DEL CAUCA- INCIVA, de los servicios prestados pactados en el Contrato No.040.10.05.25.1492

Nota: En caso de no recibir a satisfaccion los bienes o servicios, se deberan consignar los motivos y
circunstancias en el campo "Observaciones”.

Observaciones

Constancia de Paz y Salvo (Solo aplica para el informe final):

Que el Contratista DIEGO HOLGUIN TAFUR, identificado(a) con cédula de ciudadania No. 1130587852 de
CALI), vinculado al proceso P2 area de INVESTIGACIONES, mediante contrato de Prestacion de Servicios
No. 040.10.05.25.1492, durante el tiempo comprendido entre el 7 de NOVIEMBRE y el 31 DICIEMBRE, a
la fecha no posee elementos devolutivos a su cargo de propiedad del Instituto para la Investigacion y la
Preservacion del Patrimonio Cultural y Natural del Valle del Cauca, entregados por parte de esta oficina.

Otros

Asi mismo se encuentra a Paz y Salvo del Archivo de Gestién Documental y otros sistemas, entrego Backup

al supervisor del contrato. _
5. INFORMACION DEL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

e

A A

OBLIGACION _ DATOS CERTIFICACION O PLANILLA DE PAGO
No. Planilla; 9485316774 9496733044
Operador:APORTES EN LINEA

Sistema de Salud, Sistema de Pensiones y Riesgos Fecha de Pago(dd/mm/aa): 22/12/2025

Laborales Periodo de pago de la seguridad social: NOVIEMBRE

DICIEMBRE

Tt
e

6. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO ;
| PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA
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Concepto
Concepto Valor y {:vr:at::r:;igso’ (d df‘?ncr:?aa} Valor Observaciones
/| |__pagos) y
Valor inicial del contrato $10.000.000 || Cuota1 30/11/2025 5.000.000 ¢ PAGADO
Valor adiciones $0 ' Cuota 2
Valor total del contrato $ 10.000.000 | / Cuota 3
Valor pagado $ 5.000.000 /| Cuotasd
Valor causado que no I'A
g . $5.000.000 /| | Cuotas
Valor total ejecutado $ 5.000.000 ./ Cuota 6
Valor saldo por ejecutar $0 Snotw?
Cuota 8
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| INFORMACION PARA RETENCION EN LA FUENTE:

Para efectos de disminucién de la base de retencion en la fuente, anexo copia legible de los siguientes S| NO
documentos: : ,

Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Construccion AFC del X
periododelacuota, e |, B
. Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias del periodo de la X
cuota.

7. INFORME JURIDICO

El contratista no genera relacion laboral alguna con el Instituto para la Investlgamén yla Preservacion del Patrsmonlo Cultural Y |
Natural del Valle del Cauca, segun el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de la Ley 1527 articulo 13 de 2012. Se d|o|
cumplimiento a sus actividades de las normas del Sistema de Seguridad Social Integral
[ Suspension (Cuando aplique): N/A
| Fecha de inicio de la suspension:
Fecha final de la suspension:
Cesi6n (Cuando aplique): N/A
Fecha de inicio de la cesion:
| Fecha final de la cesion:
| Otrosi (Cuando aplique):
Fecha de inicio del Otrosi:
 Fecha final del Otrosi: _
‘Terminacion anticipada (Cuando aplique):
Acta de Liquidacion:
' Observaciones al informe juridico:
8 INFORME SOBRE LA PARTICIPACION SOCIAL EN LA EJECUCION DEL CONTRATO — INSTANCIAS Y
"~ MECANISMOS DE CONTROL SOCIAL O VEEDURIAS CIUDADANAS

Segun la Cléusula Decima primera este contrato esta sujeto a la vigilancia y control ciudadano conforma a lo estipulado en el
articulo 66 de la Ley 80 de 1993. Las normas socializadas en lo referente a capacitacion apoyada se refieren a los mecanismos
de participacion y control social a la gestion administrativa

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron alos
31 / dias del mes de DICIEMBRE de /~ 2025

p

SUPERVISOR

Nombre: PATRICIA HELENA PIMIENTA GALLEGO
Cargo: SUBDIRECTORA DE INVESTIGACIONES

A'e;owjfo Esbd o [Dvm

Apoyo a laSupervision: ALEJANDRO ESTEBAN ROJAS
Cargo: COORDINADOR ADMINISTRATIVO

El coordinador administrativo se hace responsable con su firma de haber validado el aporte al sistema de seguridad social
del contratista de acuerdo con los parametros normativos vigentes y la veracidad del cumplimiento de sus actividades de
acuerdo a su objeto contractual, actividades especificas en el respectivo municipio y los soportes de dichas actividades,
acorde a lo establecido por el cronograma mensual.




 Santiago de Cali, 31 gé diciembre de 2025

- Doctora

PATRICIA HELENA PIMIENTA GALLEGO
Subdirectora de investigaciones
Supervisora del contrato

Referencia: Informe de actividades Contrato Prestacion de Servicios

#: 040.10.05.25.1492 del 07 DE NOVIEMBRE DE 2025
Contratista: DIEGO HOLGUIN TAFUR
Periodo reportado: DEL 1 DE DICIEMBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2025
\INFORME DE ACTIVIDADES EJECUTADAS J

A continuacion, presento g/«séd en calidad de Supervisor del Contrato de Prestacion de
Servicios 040.10.05.25.1492 DEL 07 DE NOVIEMBRE DEL 2025, el informe de actividades
ejecutadas con base en el objeto contractual, durante el periodo comprendido entre el DEL
11 DE NOVIEMBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2025. Durante este periodo la ejecucion
del contrato se centré en:

Actividad No. 1: Apoyar en los procesos de contratacion en las etapas precontractual,
contractual y poscontractual a través de la plataforma SECOP Il en la ejecucion del proyecto:
“MPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION
Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" de acuerdo al Manual
de contratacion del INCIVA y a los procesos, procedimientos y formatos establecidos para
ello.

T
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Durante el periodo reportado, desarrollé un acompafamiento técnico-operativo integral en
la gestion del ciclo contractual, bajo un enfoque territorial orientado a la Zona Norte Oriente
del proyecto. Mi intervencion abarcé de manera completa y secuencial todas las fases del
ciclo contractual —precontractual, contractual y de legalizacion—, garantizando el
cumplimiento estricto del marco juridico aplicable (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007,
Decreto 1082 de 2015 y lineamientos internos), asi como la coherencia con la planificacion
estratégica trazada por la entidad contratante.

« 2. Desarrollo del Proceso de Contratacion

» 2.1. Fase Precontractual
En esta fase adelanté acciones orientadas a asegurar la viabilidad técnica, juridica y
financiera de cada proceso contractual, fortaleciendo el principio de planeacion. Entre estas
se destacan:

. Formulacion detallada de estudios previos:
Estructuré documentos completos que integraron:

« EIl analisis técnico del objeto contractual, su pertinencia operativa y el alcance

esperado.

« Laidentificacion precisa de las necesidades institucionales y la justificacion normativa

conforme al art. 25 de la Ley 80.
« El soporte para la seleccion del tipo de contratacion y la estimacion presupuestal, en
concordancia con la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

o La evaluacion de riesgos y la definicién de medidas de mitigacion.

. Carga documental en SECOP I:
Realicé la publicacion de estudios previos, minutas y avisos en la plataforma, cumpliendo
con:

« Los lineamientos institucionales del flujo procedimental.

« El principio de publicidad establecido en la Ley 1712 de 2014.

« La obligacion de trazabilidad digital exigida para la apertura formal de los procesos.
Este componente permitié habilitar el inicio juridico del tramite contractual y garantizar su
observancia ante auditores, 6érganos de control y ciudadania.

o 2.2. Fase Contractual
Durante la fase contractual gestioné actividades esenciales para la formalizacion de los
contratos y su inscripcion oficial en SECOP |I:

+ Gestion documental en el Modulo de Contratos (Punto 5 — SECOP |l):
Integré y verifiqué todos los documentos requeridos para la formalizacion, entre ellos:

» Certificaciones de idoneidad y experiencia del contratista.

» Oficio de formalizaciéon contractual suscrito por la entidad.

« Documentos de identificacion, registros fiscales (RUT) y acreditaciones técnicas.

« Soportes de verificacion de requisitos habilitantes.

(897



_ Esta gestion asegurd la coherencia del expediente digital con lo previsto en la normativa
* contractual vigente.
. Remisién de documentos a contratistas y proveedores:
- Envié los insumos contractuales para su revision, aprobacion y firma dentro de los plazos
institucionales, permitiendo:

« Garantizar la vinculacion efectiva del talento humano.

« Verificar el cumplimiento de requisitos previos a la ejecucion.

« Mantener la alineacion entre la planeacion del proyecto y el cronograma contractual.

« 2.3. Seguimiento y Aprobacién Interna /
En la fase de consolidacion y aprobacién adelanté mecanismos de control interno orientados
a cerrar cada proceso de manera técnica y juridicaménte solida:
. Verificacion del cumplimiento de requisitos:
Revisé la totalidad de los soportes juridicos, técnicos y administrativos exigidos por la
normativa y por la entidad, asegurando:

« La validez documental.

« La coherencia del expediente.

« El cumplimiento de los procedimientos internos.
. Validacion interna en SECOP Il
Realicé la aprobacion de los contratos verificando:

« Lalegalidad del proceso en su conjunto.

« Laintegridad del registro en la plataforma.

« La oportunidad en la liberacion de los estados del proceso.
Estas acciones permitieron cerrar formalmente el ciclo contractual correspondiente al
periodo evaluado, garantizando trazabilidad y seguridad juridica.

« 3. Gestién de la Ejecucion Contractual en SECOP |l — DICIEMBRE 2025
En la fase de ejecucion brindé acompafamiento técnico especializado, asegurando que los
contratos adjudicados cumplieran todos los requisitos/,*fabilitantes para su operacion
efectiva: /
- Carga oportuna de documentos habilitantes: '

« Registro Presupuestal de Compromisos (RPC): soporté la disponibilidad de recursos

conforme a la normativa presupuestal.
« Acta de Inicio: formalicé la entrada en vigor del contrato, habilitando operativamente
su ejecucion.

Estas acciones garantizaron la activacion legal y administrativa de la fase de ejecucion en
SECOP Il, en cumplimiento de los procedimientos contractuales y de los plazos establecidos
por la entidad.

Actividad No. 2: Apoyar la rendicién de la contratacion en las etapas contractual y
poscontractual en las plataformas SECOP II, SIA OBSERVA y BPPI de la zona
respectiva del proyecto “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y
PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA
CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL
VALLE DEL CAUCA”. Para asi, actualizar la base de datos del drive elaborada por la
lider consolidadora de gestion documental con el avance de las rendiciones en el SIA
OBSERVA, SECOP I, BPPI y reportar las novedades del caso en la misma.
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Como parte del proceso de fortalecimiento de la gestion documental del proyecto, desarrollé
un acompafnamiento técnico especializado a la rendicidén de cuentas de los contratos
suscritos y ejecutados durante el mes de DICIEMBRE de 2025 para la Zona Norte Oriente.
Este apoyo lo ejecuté mediante el uso del Sistema de Informacién y Analisis — SIA
OBSERVA, plataforma institucional destinada al control, seguimiento y trazabilidad de la
ejecucion contractual.
Las actividades adelantadas incluyeron una intervencion metodica y estructurada sobre
cada proceso contractual, asegurando consistencia técnico-administrativa, integridad
documental y conformidad normativa. Entre las principales acciones llevadas a cabo se
encuentran:
« Registro individualizado de contratos en SIA OBSERVA, permitiendo la activacion del
expediente digital y el seguimiento por parte de las areas responsables.
« Incorporacion, validacion y conciliacion de rubros presupuestales, garantizando su
coherencia con el marco contable y financiero institucional.



Asociacién del Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) a cada proceso,
verificando la existencia previa de recursos conforme a la normativa presupuestal.
Diligenciamiento del Registro Presupuestal (RP) bajo los lineamientos del Estatuto
Presupuestal y las directrices internas, habilitando la ejecuciéon financiera del
contrato. -

Vinculacién formal del contratista ejecutor, asegurando su inclusion en el flujo
contractual y facilitando la trazabilidad operativa del proceso.

Registro de la supervision técnica y administrativa, fortaleciendo los mecanismos
institucionales de control, seguimiento y verificacion.

Carga digital de documentos soporte correspondientes a las fases precontractual y
contractual (estudios previos, CDP, acreditaciones, documentos legales y
financieros, soportes técnicos y administrativos), cumpliendo estandares
institucionales de integridad, organizacion, nomenclatura y disponibilidad.

« 5. Apoyo al Proceso de Rendicion de Cuentas — Contratos de DICIEMBRE de 2025
Respecto a la rendicion de cuentas de los contratos formalizados y en ejecucion durante el
mes de DICIEMBRE de 2025, desarrollé un proceso riguroso y altamente técnico de soporte
documental y operativo, mediante la ejecucion de las siguientes tareas:

« Preparacion, revision y estructuracion digital de soportes contractuales, incluyendo:

o Estudios previos y documentos de estructuracion del proceso.
o Registro Presupuestal de Compromisos (RPC) y certificaciones financieras
asociadas.
o Acta de inicio debidamente formalizada.
» Evidencia digital del contrato publicado y suscrito en SECOP II.
o Soportes adicionales exigidos por la plataforma o por los lineamientos internos
de control.
Carga técnica de documentos en SIA OBSERVA, garantizando:
o Clasificacion adecuada segun tipo de soporte y fase del proceso.
Aplicacion de criterios institucionales de nomenclatura, orden y coherencia
documental.
» Verificacion de integridad y legibilidad de archivos.
Marcacion y radicacién oportuna de contratos en la plataforma, dentro del plazo legal
de diez (10) dias calendario posteriores al cierré del mes, asegurando el
cumplimiento estricto de la normatividad aplicable y evitando rezagos que generen
riesgos administrativos o inconsistencias en la trazabilidad institucional.

Actividad No. 3: Realizar la revision, correccion, tramite de firmas y radicacion en
contabilidad de los informes de los gestores ambientales. Apoyar el escaneo y
consolidacién de la informacion fisica y digital del proyecto: “IMPLEMENTACION DE
ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA
AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO
NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA”.
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e 6.Revision Técnica, Presupuestal y Documental de Informes Operativos — Zona
Norte Oriente

Durante el mes de referencia, desarrollé un proceso exhaustivo y meticuloso de
revision, depuracion y validacion técnica de los informes presentados por los equipos
operativos de la Zona Norte Oriente. Este ejercicio lo orienté a garantizar la integridad
técnica, la coherencia presupuestal y la solidez documental de los reportes remitidos,
en estricto cumplimiento de los lineamientos institucionales, los protocolos de control interno
y las disposiciones normativas vigentes aplicables al proyecto.

» 6.1. Validacion Técnica de la Hoja de Ruta
Llevé a cabo un procedimiento integral de verificacion de las hojas de ruta operativas,
aplicando controles metodolégicos, revisién narrativa y contrastacion con la ejecucion real.
Entre las principales acciones adelantadas se encuentran:
« Verifiqué el diligenciamiento completo de los campos obligatorios, garantizando
precision, exhaustividad y pertinencia en cada registro.



. Contrasté la informacion reportada con las acciones efectivamente ejecutadas en
territorio, asegurando correspondencia técnica, coherencia operativa y fidelidad
frente a la planeacion aprobada.

. Identifiqué inconsistencias narrativas, vacios de informacion y errores de
cargue, aplicando procesos de retroalimentacion vy subsanacion dirigidos a los
equipos territoriales, conforme a los estandares institucionales de calidad del reporte.

Este proceso me permitio fortalecer la fiabilidad de la informacién operativa, mejorar la
trazabilidad de las acciones en campo y asegurar uniformidad técnica en todos los reportes
generados.

« 6.2. Revision y Depuracién de Documentos Presupuestales

Ejecuté un analisis presupuestal comparativo orientado a validar la coherencia financiera
entre los documentos soporte y la ejecucion operativa reportada. Este proceso, desarrollado
con enfoque de control interno y trazabilidad presupuestal, incluyo:

. Contrasté la informacioén financiera registrada en los informes con los Certificados
de Disponibilidad Presupuestal (CDP) y los Registros Presupuestales de
Compromiso (RPC) asociados.

. Revisé montos, fechas, codigos presupuestales, objetos contractuales y
demas variables criticas, contrastandolos con los informes de supervision y los
soportes entregados por cada contratista.

. Identifiqué de manera temprana inconsistencias o desviaciones en valores,
temporalidad o correspondencia presupuestal, gestionando ajustes oportunos en
coordinacion con los responsables. :

Gracias a este proceso, fortaleci la consistencia financiera del proyecto, la trazabilidad
de los recursos y la confiabilidad de los registros presupuestales institucionales.

« 6.3.Validacién de Firmas Institucionales

Con el propésito de asegurar la formalidad documental y la validez de los informes,
implementé un control especifico sobre la existencia y autenticidad de las rubricas exigidas
por los protocolos institucionales, especialmente las correspondientes al enlace territorial
y/o supervisor. En los casos donde identifiqué ausencia de firmas:

. Gestioné proactivamente la recoleccion de las ribricas faltantes, mediante
comunicacion directa y seguimiento con los responsables.

. Aseguré el cumplimiento de los plazos operativos, evitando retrasos en la
circulacién documental y en la aprobacién de los informes.

Este control reforzo la legitimidad institucional de los registros y la formalizacion de los
procesos de supervision.

« 7. Consolidacioén, Digitalizacién y Entrega de Informacion Validada

Una vez finalizada la revision técnica, presupuestal y documental, procedi a consolidar la
totalidad de los informes validados y a dar tramite a su entrega formal, mediante:

« Remision al area de contabilidad de los informes definitivos, dentro de los plazos
operativos establecidos, facilitando la continuidad de los procesos administrativos y
financieros del proyecto.

« Apoyo técnico al area de archivo, mediante la implementacion de un procedimiento
estandarizado de digitalizacién y organizaciéon documental que comprendio:

- Escaneo, clasificacién y archivo digital de informes mensuales, hojas de ruta,
CDP, RPC y demas soportes contractuales.
o Centralizacién digital de la informacion, garantizando disponibilidad, acceso
agil, conservacion segura y trazabilidad documental, conforme a la Ley 594 de
2000 y a los estandares internos de gestion documental.
Este proceso me permitid consolidar un expediente técnico-administrativo robusto,
confiable y debidamente estructurado, contribuyendo al fortalecimiento institucional y a
la eficiencia en los procesos de supervision y control.

Actividad No. 4: Recopilar y consolidar toda la informacion de la contratacion para
realizar la rendicion en el SECOP Il y/o SIA OBSERVA, respectivamente.
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Durante el periodo de referencia, desarrollé un proceso integral, metddico y sistematico de
recoleccion, organizacion y consolidacion documental, orientado a garantizar la integridad,
disponibilidad, coherencia interna y trazabilidad completa de la informacion asociada a los
procesos contractuales del proyecto. Este procedimiento lo ejecuté bajo criterios de calidad
documental, cumplimiento normativo y fortalecimiento del control interno, asegurando la
adecuada articulacion con los sistemas institucionales de informacion.

La actividad incluy6 la sistematizacion y estructuracion de los siguientes componentes
documentales:

« Estudios previos, andlisis de conveniencia y oportunidad, soportados con
justificaciones técnicas, juridicas y financieras.

« Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP) y Registros Presupuestales de
Compromiso (RPC), validados en términos de montos, pertinencia tematica y
vigencias asociadas.

« Actas de inicio, verificadas en su contenido, firmas y correspondencia con las fechas
efectivas de entrada en ejecucion.




« Informes de supervision técnica y administrativa, asegurando correlacion entre
actividades ejecutadas, cronogramas y resultados operativos.

. Contratos y anexos técnicos y juridicos, incluyendo modificaciones, aclaraciones o
adendas aplicables.

. Comunicaciones oficiales, conceptos, autorizaciones administrativas y actos
complementarios emitidos por las areas de soporte institucional.

« Soportes adicionales segun tipologia contractual, garantizando integralidad,
consistencia y completitud en cada expediente.

Este proceso me permitié construir un repositorio docyfmental robusto, ordenado y apto para
auditorias, supervisién y control institucional.

« 8.1 Objetivo y Alcance del Proceso

El objetivo central de la actividad consistié en garantizar la existencia y disponibilidad de un
archivo documental estructurado, completo y ajustado al marco normativo vigente, en
cumplimiento estricto de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos), las directrices
institucionales y los lineamientos emitidos por la Oficina Juridica, el area administrativa y los
6rganos de control interno.

El alcance operativo comprendio:

. La conformacion de expedientes contractuales individualizados, atendiendo a la
tipologia del proceso, su fase (precontractual, contractual o de ejecucién) y los
requisitos definidos en las normas y protocolos institucionales.

« La preparacion y estandarizacion de documentos para su integracion en las
plataformas oficiales de gestion contractual y rendicion de cuentas:

- SECOP Il, como sistema de publicidad, régistro y tramite contractual.
o SIA OBSERVA, como plataforma de” seguimiento, control y rendicion de
cuentas del ente financiador. v

« La validacion del cumplimiento de requisitos de forma, fondo, vigencia,
correspondencia presupuestal y soporte juridico-administrativo.

Con ello aseguré la consistencia documental necesaria para facilitar auditorias internas,
revisiones externas y verificaciones periddicas de caracter institucional.

« 8.2 Resultados Institucionales

La implementacién del proceso de consolidacién documental permitic obtener resultados
verificables que contribuyeron al fortalecimiento administrativo, técnico y juridico del
proyecto: ;

« Cumplimiento estricto de los lineamientos institucionales y de los estandares de
gestién administrativa, contractual y documental.

« Alineacién plena con el marco normativo vigente, garantizando transparencia,
eficiencia, trazabilidad, control y seguridad juridica.

« Disponibilidad de expedientes completos, consistentes, auditables y actualizados,
aptos para revisién de 6rganos de control, auditorias externas y monitoreo técnico-
financiero.

« Fortalecimiento de la trazabilidad documental, facilitando la verificacion historica del
proceso contractual y la toma de decisiones informadas,

Estos resultados consolidaron un sistema documental confiable, robusto y funcional para
las fases futuras del proyecto. /

« 9. Conclusiones /

La gestion técnica que desarrollé durante el periodo evaluado permitio alcanzar avances
significativos en materia de ordenamiento administrativo y fortalecimiento institucional. Entre
los principales logros se destacan:

« Garantizar la trazabilidad, legalidad, consistencia y eficiencia de los procesos
contractuales, desde su fase precontractual hasta la rendicion final.

« Optimizar los tiempos de formalizacion, legalizacion y aprobacion, reduciendo riesgos
de demora administrativa y fortaleciendo la ejecucion programatica.

« Asegurar la vinculacion oportuna y efectiva del talento humano requerido para la
operacion del proyecto en la Zona Norte Oriente.

« Consolidar un repositorio documental digital, trazable, seguro y auditable, integrado
a las plataformas institucionales SECOP Il y SIA OBSERVA.




» Fortalecer los procesos de rendicién de cuentas, supervisién y control interno,
alineados con los principios de transparencia, legalidad, responsabilidad, publicidad
y eficiencia en la gestion de recursos publicos.
En conjunto, el proceso desarrollado constituye una buena practica administrativa;
generadora de sostenibilidad documental, mejoramiento continuo y cumplimiento de los
estandares institucionales y normativos aplicables.

Asi mismo, declaro bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplido con la obligacién
de SEGURIDAD SOCIAL, segun lo dispuesto en el Art. 50 de la LEY 789 del 27 de diciembre
de 2002, modificado por las Leyes 828 y 797 de 2003.

Atentamente,

FIRMA: /() (Q(’\O %d\g\\'\[\

NOMBRE: DIEGO HOLGUIN
C.C: 1130587852
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aportes Pagos aportes en linea
en |Iﬂea Médulo de pagos electronicos

Pago electrénico
El pago electronico de su auloliquidaciin se ha realizado exllosaments

Resumen del pago electronico

Direccion IP: 181.63.178.0
lo de la transaccion; APROBADA
Clave planilla: 8486733044
Valor: 580,500
Periodo de pago: 202512
No Transaccion (CUS): 2028897684
Fecha: 2025M2/22
Banco: NEQUI
Descripeion : Pago de la planilla de aportes con clave: 9486732044
Aportes en linga: 998001472382

Recuerda los canales de atenclén gue tiene Aportes en Linea para brindarte soporte

+ S usted s un cliente empresarial comuniguese con nuestras lineas de servicio telefanico en Bogota 601 746 0886, Modallin 504 604 3010, Call 602 485 2050,
Barranquilia 605 385 8080, Cartagena: 605 693 4080 y en el resto del pals 01 8000 510245,

« Siusted es Independients o empleador domestico comuniquese con nuestras lincas die servicio lelefnico en Bogotd 601 742 3900, Medellin 604 604 1060, Cali 602
485 3239, Barranquills 505 385 2080, Cartagena 605 633 1515, Bucaramanga 607 697 0909, Ibagué 608 277 1100, Nacional 01 8000 524448

+ Nuestro horario do atenclén con asesores telofénicos es de lunes a viernes de 7:00 a.m, a 600 p.m, y los sdbados de 8:00 a.m. a 1:00 p.m.

s S e T T . T — S

L Quiénes somos? 2£Cémo llguido mis aportes? Preguntas frecuenies Documentos y normas

Servicios que ofrecemos LPor qué elegirnos? Contactenos Linea Etica

Copyright & 2025 Aportes en Linea. Todos los derechas reservados.




Pagos aportes en linea

Madulo de pagoes clectrénicos

Pago electrénico
El pago electronico de su autoliquidacidn se ha reallzade ealosaments

Resumen del pago electronico

Direccion IP: 181.63.178.0

Q? Estado de la transaccion; APROBADA

X/ Clave planilla: 0496733044

Valor: 580,500
Periodo de pago: 2026-12
No Transacclon (CUS)H: 2028807684
Fecha: 20251222
Banco: NEQUI
Descripcion : Pago de la planilla de aportes ton clave: 9406733044
Aportes en linea: 9589001472282

Imprimir

Recuerda los canales de atencion que tiene Aportes en Linea para brindarte soporte

+ Sl usted es un cliente empresanal comuniquesa con nuestras lineas de servicio teleténico en Bogota 601 746 0888, Medellin 604 604 3010, Call 602 485 2050,
Barranguilia 05 385 8060, Cartagena: 605 692 4080 y &n el resto del pais 01 BO0O 510245,

+ S| usted es independiante o empleador doméstico comuniquese con nuestras lineas de servicio telefonico en Bogota 601 742 3800, Medellin £04 604 1060, Cali 602
485 36309, Barranauilla 605 385 2080, Cartagena 605 683 1516, Bucaramanga 607 697 0908, Ibagué BOB 277 1100, Nacional 01 BOOD 524448

+ Nuestro horano de atencion con asesores lelefénicos es de lunes a viernes de 7.00 am, a 8:00 p.m. y los sébados de 8:00 am, 8 1.00 p.m.

iQuiénes somos? ¢Coéma liguido mis aportes? Preguntas frecuentes Documentos y normas

Servicios que ofrecemos 2Por qué elegirnos? Contactenos Linea Etica

Copyright £ 2025 Aportes en Linea. Todos los derechos reservados,




Version: 00
FORMATO DOCUMENTO
T EQUIVALENTE- PERSONAS
< NO OBLIGADAS A FO-PAR-29 nwf:;‘;‘;‘; o5 |Pagina 1 de 1
INCIVA FACTURAR del 2022
DOCUMENTO EQUIVALENTE — PERSONAS NO OBLIGADAS A No. 02 - 2025

FACTURAR Art. 5 Resolucion 0042 de mayo 5 del 2020

Proyecto: "implementacién de acciones, instrumentos y procesos de educacion y
gobernanza ambiental para la conseryacion y preservacion del patrimonio natural y
cultural del valle del cauca” /

Fecha documento: 31/12/2025 /

Nombre y/o Razén Social Adquiriente: INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA
PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-
INCIVA

Nit: 800086201-5 Direccion: Avenida Roosevelt No.24-80 No. Teléfono: 5146848

Ciudad: Santiago de Cali

Nombre y/o Razén Social Beneficiario: DIEGO HOLGUIN TAFUR

Cedula beneficiario: 16.637.901 d'fe' Cali Direccion Beneficiario: Cra 7t63 - 73

Correo Electronico beneficiario:DIEGO_HOLGUINT@HOTMAIL.COM  Teléfono beneficiario:

3504167148 Ciudad: Cali
INFORMACIONCONTRACTUAL

Objeto del contrato: Contratar la prestacion de servicios de una persona natural técnica y/o tecndlogo en cualquier
disciplina, con un (01) afio de experiencia relacionada, para realizar actividades de gestion administrativa que son
requeridas en el convenio No. 1.330.20.04-16694 entre el INCIVA y la Sec de Ambiente y Desarrollo Sostenible para
ejecutar el proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y
CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" PLAZO 31.12.2025

No. RPC: 4900002870 No.CDP : 8100006198
Valor Contrato: $10.000.00

Concepto: Cuota No. (2) DICIEMBRE del Contrato No. 040.10.05.25.1492 del 11/11/2025

Cuenta de Ahorros  No. 0570012970005349 Banco: DAVIVIENDA

Valor: $5.000.000”

Son: CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE (letras

—
NO DECLARO RENTA W |
v 09
L étjc) Z/{ )

C.C 16.637.901 de Cali




.

Instituto para la investigacién' y la Preservacion del'Patrimdnio

(@
" By Cultural y Natural del Valle del Cauca ; |
INCIVA - (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) | INCIVA

Documento No. 25.00076408 Fecha de Contabilizacién: 29.12.2025 Pagina 1de 1.

Referciicia: 3000009113

RUT del Tercero: 11305878520 HOLGUIN TAFUR DIEGO FERNANDO

Cédigo del Tercero: 1130587852 Documento RPC: 4900002970

Centro Gestor: 1220 INCIVA

Fondo: 12100004 ICLD Sec Ambiente

Concepto DIAN: '~ PAGO 2DA CUOTA CPS 14924

Descripcion:

Posic Cuenta Clv Texto breve cuenta PosPre Debe Haber

001 1110900202 50 Infivalle- ahorro- S X-BANCOS 0 4,675.000

002 2401010001 25 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR 4,675.000 0
Total: 4.675.000 4.675.000

Descuentos y/o Deducciones:
Nombre del Descuento efectuado Tasa Aplicada Base Gravable Vr del Descuento
aplicada y/o Deduccién
Total: 0
Discriminacion IVA
Indicador Denominacion Base Valor IVA

Total: ' 0 0

— A /

CLAUDIA NOGUERA RUIZ

Vo Bo Vo Bo. Contadora -INCIVA

Diego Andres Zufiiga Montario

Elaborarlo por
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Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio

Cultural y Natural del Valle del Cauca

INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA
Documento No. 3000009113 Fecha de Contabilizacién:  24.12.2025 Pagina1de 1.
Referencia: C-2 CPS 1492
RUT del Tercero: 11305878520 HOLGUIN TAFUR DIEGO FERNANDO
Cédigo del Tercero: 1130587852 Documento RPC: 4900002970
Centro Gestor: 1220 INCIVA
Fondo: 12100004 ICLD Sec Ambiente
Concepto DIAN: PAGO 2DA CUOTA CPS 1492
Descripcion: PAGO 2DA CUOTA CPS 14924 DEL MES DE DICIEMBRE 2025
Posic  Cuenta Clv Texto breve cuenta PosPre Debe Haber
001 2401010001 31 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR 0 4.675.000
002 5506050170 81 Fortalecimto cultura 2-320202008 5.000.000 0
003 7407800002 50 ESTAMP PRO-CULTURA X-RETN/DEDUC 0 50.000
004 2407900012 50 ESTAMP PRO-HOSPITALE X-RETN/DEDUC 0 50.000
005 24079000ﬁ4 50 ESTAMP PRO-DESARROLL X-RETN/DEDUC 0 100.000
006 <Z407900008 50 ESTAMP PRO-UCVA X-RETN/DEDUC 0 25.000
007 2407900005 50 ESTAMP PRO-univalle X-RETN/DEDUC 0 100.000
Total: 5.000,000 5.000.000
Descuentos y/o Deducciones:
Nombre del Descuento efectuado Tasa Aplicada Base Gravable Vr del Descuento
aplicada y/o Deduccion
Deduccién Estampillas Procultura - Deduccion estampilla 1,0000 5.000.000 50.000
Deduccion Estampillas Prohospitales - Deduccion estampilla 1,0000 5.000.000 50.000
Deduccion Estampillas Prodesarrollo - Deduccion Estampilla 2,0000 5.000.000 100.000
Deduccion Estampillas Pro Uceva - Deduccién Estampilla UCEVA 0,5000 5.000.000 25.000
Deduccion Estampillas Prouniv del Valle - Deduc. estam. Prouniv 2,0000 5.000.000 100.000
Total: 325.000
Discriminacion IVA
Indicador Denominacion Base Valor IVA
Vo 0% IVA compra bienes y servicios 5.000.000 0
Total: 5.000.000

Vo Bo

Gloria Lilian Saavedra

CLAUDIA NOF?YM

Vo Bo. Contadora -INf{IVA

Elaborado por
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INCIVA HOJA DE RUTA PAGO CONTRATISTA FO-PAR-30
Patrineenie Vil Fecha: abril 1 Pagina 1de 1
del 2022
NOMBRES Y APELLIDOS CONTRATISTA: DIEGO HOLGUIN TAFUR /"'
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: C.C. X OTRO: NUMERO: 1130587852
COBRO AR L e be . BlINICIAL: MENSUAL: FINAL: X |MES: DICIEMBRE
MUNICIPIO/ CENTRO OPERATIVO e CALI
CONTRATO NUMERO Y FECHA: 040.10.05.25.1492 DEL 11/11/2025
cDpP No Y FECHA: 8100006198 11/11/2025
REGISTRO PRESUPUESTAL No Y FECHA: 4300002970 11/11/2025
NOMBRE D UPERVISOR Y/O GESTOR DE INFORMACION 7 FECHA DE |[FECHA DE
}(' ()‘ ‘A (}W u‘l ENTREGA |ENTREGA 2:
o O )\) E i r 1:30/11/2025 |dd/mm/aa
FIRMA.: dd/mm/aa
Ruta 1: Documentos oficina de Marcar X Ruta 1: Documentos oficina de M X
Contabilidad Contabilidad i !
Biscummento Equivaierite )< Formato de Planillas de Seguridad Social
pagada
Pantallazo aceptacion contrato Secop . i ¢ 1)
Il (solo aplica en la cuotal) CIoGTnRd-u8-Ctusssion @'_ C{[l :)
Acta de Inicio (solo aplica en la Acta de Liquidacion (solo aplica en la cuota -
cuotal) final)
- . Formato Criterios Evaluacion Contratista
Informe de actividades del contratista '( (solo aplica en la cuota final)
Informe de Supervision ‘Z Numero de comprobante de pago
Certificacion bancaria (solo aplica en ~
la cuota?) /\ \y
R s et _/ ”,—nr . . -
1y FECHA:
f) n ﬂ = /“ dd/imm/aa
/{ I 27
NOMBRE DE QUI RECIBE EN CO AB!L[ FIR g/ \/ \® Z OL ¥
,,\”.:"‘“ 0 \ / “: : 7
MOTIVO DE DEVOLUCION. FECHA RECIBE NOMBRE Y FIRMA
dd/mm/aa
Si
Ruta 2: Verificacion de documentos en Tesoreria
RECIBIDO TESORERIA
iy -").\.-l
'::3, | = ) FECHA:
AS 1"‘“ o ATUA dd/mm/aa
NGLVA 9 DIC 2025
NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN TESORERIA FIRMA: '
Ruta 3: i
J:rid‘ ROSIIE R OneliG Marcar X Ruta 3: Documentos oficina Juridica Marcar X
ica
Documento Equivalente Formato de Planillas de Seguridad Social
pagada
Pantallazo aceptacion contrato Secop .
Il (solo cuotat) Documento de Causacién
Acta de Inicio (solo aplica en la Acta de Liquidacion (solo aplica en la cuota
cuotal) final)
- a Formato Criterios Evaluacién Contratista
Informe de actividades del contratista (solo aplica en la cuota final)
Informe de Supervisién Numero de comprobante de pago
FECHA:
dd/mm/aa
NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN JURIDICA FIRMA:




