SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Madlaga,12 de marzo del 2026

Sefior(a)

JOSE GIOVANNY VERA JURADO

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9111852 de 2026
Profesional G09

Gestor CampeSENA

Malaga

Asunto: Informe mensual de ejecucidon contractual Mes marzo del
ano 2026

Referencia: CO1.PCCNTR.9111852 del afio 2026

LILIA SMITH ORTIZ CORREDOR, identificado con la cédula de ciudadania nro.63392548, en mi calidad de
contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a
continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y DOS MILLONES
SEISCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y TRES PESOS M/CTE (42.637.473,00). Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pagos mensuales por valor de
CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE
(4.737.497,00) Incluido IVA y proporcionales, esto para el primer y/o ultimo pago, atendiendo al plazo de
ejecucion establecido.

Plazo: Serd hasta el 03 de noviembre de 2026.

Objeto: Prestar servicios profesionales en el rol de instructor en el drea TURISMO y demds de su
competencia, aportando en la planeacion, ejecucion, evaluacion y mejora continua de los procesos de
formacion y asesoria para la estrategia CampeSENA, FEC y FEP segun corresponda en el Centro
Agroempresarial y Turistico de los Andes, Vigencia 2026.
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Ejecucion mensual de actividades

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Orientar, asesorar vy
acompanar de forma
permanente a los

Reporte del 12 de febrero al 11 de marzo.
Se orientd FPI, segun lineamientos
institucionales a las siguientes fichas:

Portafolio de
evidencias desarrollo
curricular OneDrive

mejoras de produccién

familiar, capacidad
productiva y
condiciones

fortaleciendo la capacidad productiva y las
practicas ambientales y el desarrollo del
proceso formativo en las siguientes fichas:
3441069,3445005,3431188,3445094,3431162

aprendices en la FFBRERO" LILIA SMITH
ejecucion del proceso Ficha:3441069 Guaca 8 Horas ORTIZ
., Ficha:3445005 Cerrito-El Hatico 8 Horas
de . for'maC|on Ficha: 3431188 Enciso Plan del Llano 32 Horas
prof'esmna'l |n'tegra| Ficha:3431162 Guaca 8 Horas
segin  lineamientos | 1otal Horas Febrero: 56 y 40 horas de
Institucionales 'y el | pesarrollo Curricular
desarrollo  curricular | MARZO:
(Proyecto formativo, | Ficha: 3431188 Enciso Plan del Llano. Horas
planeacién pedagdgica | ejecutadas: 16. Horas Proyectadas mes:16
del proyecto Ficha:3441069 Guaca Horas ejecutadas: 8
formativo, guias de Horas Proyectadas mes 8 horas
. Ficha:3431162 Guaca Horas ejecutadas:8
aprendizaje e
. Horas Proyectadas mes: 8
|nstrum'e’ntos o de Ficha:3445094 Enciso- La Pefia. Horas
evaluacion)  definidos ejecutadas: 16. Horas Proyectadas mes:16
para el programa de | ficha:3445005 Cerrito-El Hatico Horas
formacion que se esta | ejecutadas:8 Horas Proyectadas mes: 32
orientando (titulada o | 3458974Carcasi Horas Ejecutadas:8 Horas
complementaria. Proyectadas mes 16
Total Horas Mes de Marzo: 160
2 Realizar Se realizd el proceso de induccién en las Asistencias y
reconocimiento  de | fichas: registros
aprendizajes previos y | 3441069,3445005,3431188,3445094,3431162 | fotogréficos de las
estilos de aprendizaje inducciones
en la fase de induccién. realizadas en los
meses de febrero y
marzo.
Portafolio de
evidencias desarrollo
curricular  OneDrive
LILIA SMITH
ORTIZ
3 Acompaniar a la | Durante el periodo del reporte se inicié Asistencias y
poblacién campesina; | jornada de acompafiamiento con poblacion registros
en la planificacién de campesina para identificar oportunidades de fotograficos.
mejora en la produccion familiar, Portafolio de

evidencias desarrollo
curricular OneDrive

GCCON-F-087 V1



https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Campesena%20y%20Full%20Popular/CampeSena_2026/02_Complementaria_CampeSENA/PortafolioDeEvidencias2026/Red_Turismo/LILIA%20SMITH%20ORTIZ?csf=1&web=1&e=Krcri5
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Campesena%20y%20Full%20Popular/CampeSena_2026/02_Complementaria_CampeSENA/PortafolioDeEvidencias2026/Red_Turismo/LILIA%20SMITH%20ORTIZ?csf=1&web=1&e=Krcri5
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Campesena%20y%20Full%20Popular/CampeSena_2026/02_Complementaria_CampeSENA/PortafolioDeEvidencias2026/Red_Turismo/LILIA%20SMITH%20ORTIZ?csf=1&web=1&e=Krcri5
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Campesena%20y%20Full%20Popular/CampeSena_2026/02_Complementaria_CampeSENA/PortafolioDeEvidencias2026/Red_Turismo/LILIA%20SMITH%20ORTIZ?csf=1&web=1&e=Krcri5

SENA

N

ambientales en
concordancia con el
protocolo de atencién
definido por el grupo
de gestidon para la
productividad vy Ia
competitividad de la
Direccién del sistema
Nacional de Formacién
para el trabajo -
estrategia
CampeSENA, FEC, FEP,
segln corresponda.

LILIA SMITH
ORTIZ

Reportar la
informacién
académica y

administrativa
requerida en el
proceso de formacién

con claridad,
oportunidad y
veracidad en los
sistemas de
trazabilidad y
seguimiento

dispuestos por el SENA
para el seguimiento de
actividades
especificas,
entregando informe al
supervisor del
contrato.

Se reporto la informacién académica y
administrativa del proceso de formacion de
las fichas ejecutadas a la fecha, en los
sistemas institucionales del SENA, asegurando
oportunidad, claridad y veracidad en los
reportes y entregando informes al supervisor
del contrato

Portafolio de
evidencias desarrollo
curricular OneDrive

LILIA SMITH
ORTIZ

Realizar y enviar en la
ultima semana del mes
el programador de
actividades mensuales
a su supervisor de
contrato y coordinador
académico; asf mismo,
reportar

oportunamente las
novedades que se
presenten en el
desarrollo normal de
las actividades de
formacion, los

Se realizd y envid el programador de
actividades mensuales de marzo, para el
cargue en el aplicativo

Se adjunta
pantallazo correo
enviado.
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ambientes y horarios
programados para el
periodo de reporte.

Emitir juicio valorativo
sobre el nivel de
cumplimiento de los

resultados de
aprendizaje de las
competencias del

programa, aplicando
los procedimientos y
herramientas
tecnolégicas que la
entidad defina, en un
plazo mdaximo de tres
(3) dias después de
haber terminado el
resultado de
aprendizaje
correspondiente.

En el periodo de reporte no se requirio esta
actividad.

En el periodo de
reporte no se
requirié esta
actividad.

Reportar la
informacién para |la
creacion de unidades
productivas, bajo
criterios de calidad,
oportunidad y
veracidad, cuando se le
haya asignado
formaciones

complementarias en la
ruta  creacion de
unidades productivas.

En el periodo de reporte no se requirio esta
actividad.

En el periodo de
reporte no se
requirié esta
actividad.

Participar en el
proceso de induccién
de las estrategias
CampeSENA, FEP vy
FEEC.

Se asistié a semana de induccién en el mes de
febrero

Evidencias
fotograficas y
listados de
asistencia

Asesorar a las
asociaciones 'y Ju
organizaciones de
economia popular,

campesina y entes
territoriales para la
solicitud de acciones
de formacion
requeridas por los

Se brindé asesoria a asociaciones campesinas,
alcaldias y personerias para identificar las
necesidades y requerimientos de la
comunidad

Evidencia fotografica
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grupos de interés y la
comunidad en general.

10 | Participar el primer | Seasisti6 ala reunién mensual del mes de Registro fotografico
martes del mes en la | marzo de acuerdo a lineamientos y listado de
reunion mensual de | institucionales. asistencia
instructores para
realizar el seguimiento
de las metas e
indicadores e
identificacion de
oportunidades de
oportunidades de
mejora identificadas
para la ejecucion de las
actividades planeadas.

11 | Participar en las | En el periodo de reporte no se requirid esta En el periodo de
asambleas generales | actividad. reporte no se
de instructores requirio esta
convocadas por la actividad.
subdireccién del
centro de formacion y
demds que sean
convocadas por la
coordinacion
académica y
supervisor (a) del
contrato.

12 | Participar en eventos | En el periodo de reporte no se requirid esta En el periodo de
de caracter técnico, | actividad. reporte no se
estratégico, de requirio esta
socializacion y de otro actividad.
tipo de evento al que
sea convocado por la
direccion general,
regional o centro de
formacion,
garantizando la
transferencia de
conocimiento
obtenido.

13 | Presentar informe | Se elaboray presenta informe al supervisor Cargue al Drive y al

mensual sobre Ia
ejecucion de las
obligaciones

contractuales donde
se evidencie el avance

sobre la ejecucion de las actividades
desarrolladas en el mes de febrero y marzo

SECOP
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a las metas asignadas,
asi como el respectivo
analisis y acciones de
mejora cuando dé a
lugary alaterminacién
del contrato presentar
al supervisor de
contrato informe anual
de gestidon de centro
en los términos
solicitados.

14

Vigilar y salvaguardar
los bienes que hagan
parte del patrimonio
del SENA o de otras
entidades o de
particulares puestos al
servicio de la entidad, y
que le hayan sido
entregados para el
desarrollo del objeto
del contrato, por lo
gue son sujetos de
control y vigilancia. En
consecuencia, deberan
sujetarse a las guias
y/o  procedimientos
aplicables a los bienes
fijados en la
plataforma
Compromiso;
adicionalmente
deberd estar atento a
los  mantenimientos
preventivos y
correctivos de los
elementos, asi como la
hoja de vida de los
bienes en la cual se
date la informacion
actualizada de los
mismos, dar cuenta
sobre la entrega de los
bienes al supervisor
y/o interventor del
contrato respectivoy a

En el periodo de reporte no se requirié esta
actividad.

En el periodo de
reporte no se
requirié esta
actividad.
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los érganos de control
fiscal y disciplinario, de
ser procedente.

15

Reportar y gestionar
las novedades
académicas y
disciplinarias de los
aprendices conforme
al  reglamento del
aprendiz: Reintegros,
traslados,
aplazamientos,
deserciones; conforme
lo establece el
reglamento del
aprendiz comunicando
al Coordinador
Académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias, y
hallazgos en el registro
de la informacion,
cuando aplique.

En el periodo de reporte no se requirié esta
actividad.

En el periodo de
reporte no se
requirié esta
actividad.

16

Mantener actualizado
el Portafolio de
evidencias del
Instructor, adjuntando
los formatos
actualizados del
sistema Integrado de
gestiéon dispuestos en
la plataforma
COMPROMISO,
pertenecientes a la
guia de procesos
formativos,
presentado minimo los
siguientes soportes: a.
Plan de trabajo
concertado con el
aprendiz  para el
desarrollo de la ruta de

aprendizaje. b.
proyecto  formativo
(titulada o

Se alimentd el portafolio del instructor
adjuntando los formatos actualizados del
sistema Integrado de gestidon dispuestos en la
plataforma COMPROMISO, de las fichas
3441069,3445005,3431188,3445094,3431162.

Portafolio de
evidencias desarrollo
curricular OneDrive

LILIA SMITH
ORTIZ
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complementaria),

planeacién

pedagdgica, guia de
aprendizaje e
instrumentos de

evaluacién segun el
nivel. c. Actas de
entrega de materiales
de formacion. d. Actas
con los planes de
mejoramiento

académicos para
aprendices que lo
requieran. e.
Planeacion,

seguimiento y

evaluacion de etapa
productiva (si aplica). f.
Bitdcora del Aprendiz
en etapa productiva (si
aplica) g. Formato de
asistencia y Registro de
inasistencias en
aplicativo SOFIA PLUS.
h. Formato de juicios
evaluativos
debidamente
diligenciada para cada

resultado de
aprendizaje. i. Todas
las evidencias

requeridas segun la
lista de chequeo
emitidas por el grupo
de gestiéon para |la
productividad vy la
competitividad de la
Direccidon del sistema
Nacional de Formacién
para el trabajo -
estrategia
CampeSENA, FEC, FEP,
segun corresponda.

17

Participar en la
formulacién y
ejecucién de los

En el periodo de reporte no se requirié esta
actividad.

En el periodo de
reporte no se
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proyectos cuando sea
requerido segun el
area de su especialidad
y de conformidad con
la programacion
académica
establecida.

requirié esta
actividad.

18

Las demds que sean
asignadas por el
coordinador
académico y el
supervisor de contrato
segin  aplique de
acuerdo con los
lineamientos emitidos
por el grupo de gestién
para la productividad y
la competitividad de la
Direccién del sistema
Nacional de Formacién
para el trabajo -
estrategia
CampeSENA, FEC, FEP,
segln corresponda.

Se atienden observaciones y/o
recomendaciones del supervisor, ajustando la
ejecucion de actividades segun
retroalimentacion recibida.

Registro de
asistenciay
evidencia fotografica
a las reuniones
citadas.

19

El contratista que
realice comisiones de
servicios o]
desplazamientos
autorizados por el
coordinador
académico y el
supervisor de contrato
deberd presentar
dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes
a la fecha de
finalizacion de la
comision, el respectivo
informe de legalizacion
al area de Contable o
quien haga sus veces,
gque contenga las
siguientes evidencias:
a. Fotografias claras y
legibles con marca de
agua donde se

Comisiones que se ejecutaron en el mes de
febreroy se legalizaron y pagaron en el mes
de marzo:

COM 4026 febrero 25

COM 5426 febrero 26

COM 6826 febrero 27

Comision ejecutada, legalizada y pagada en el
mes de marzo:

COM 10726 marzo 4-5

Soportes de
evidencias de las
comisiones que se
ejecutaron en el mes
de febrero y marzo
antes de este
informe, se registran
al final de este
mismo.
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evidencie la fecha,
hora y el lugar de
ejecucion. b. La
descripcién de las
actividades ejecutadas
en pasado y en
concordancia con la
agenda de
desplazamiento con la
cual fue aprobada la
comisién, en caso de

presentarse
novedades en esta
ejecucién informar

oportunamente a la
coordinacion

académica y
supervision del
contrato. c. Adjuntar
listados de asistencia
legibles y
concordantes con las
fechas establecidas
para la comision. d.

Documento de
legalizacion de
transporte
diligenciado segun
lineamientos.

20 | Hacer entrega Se hace entrega oportuna al supervisor del Archivos en la
oportuna al supervisor contrato, segln cronograma que se plataforma SECOP
del contrato, segin | establezca por parte de la entidad y para su respectivo
cronograma fijado por atendiendo la forma de pago establecida procedimiento
la entidad v delos documer.1tos y soportes d'e ?uenta de

. cobro, con el fin de dar cumplimiento a la
atendiendo la forma Co
. meta de ejecucion presupuestal.

de pago establecida,

los documentos y

soportes de la cuenta

de cobro, con el fin de

dar cumplimiento a la

meta de ejecucién

presupuestal.

21 | Reportar como usuario | Se realiza de manera oportuna la entrega de Documentos en la
proveedor en la | documentos y los soportes correspondientes plataforma SECOP II

plataforma SECOP Il de
manera oportuna vy

que evidencien la correcta ejecucion y pagos

segun soportes
correspondientes.
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dentro de los tiempos
fijados por la entidad,
los soportes
correspondientes que
evidencien la correcta
ejecuciébn 'y  pagos
realizados en
cumplimiento del
contrato de prestacion
de servicios suscrito.

realizados en cumplimiento del contrato de
prestacidn de servicios suscrito

22

El CONTRATISTA
deberd acreditar que
se encuentra al dia en
el pago de los aportes

al sistema de
seguridad social
integral (salud,

pension y  riesgos
laborales

Me encuentro al dia con el pago de aportes
correspondientes al mes de febrero

Planilla de pago
36351329

23

Aplicar al proceso de
certificacion de la
norma de competencia
“Orientar Procesos
Formativos Con Base
En Los Planes De
Formacion
Concertados, O Lla
Actualizacion
"Orientar Formacion
Presencial De Acuerdo
Con Procedimiento
Técnico Y Normativo"
o en su defecto debera
aplicar al proceso de
certificacion de la
norma y aportar el
respectivo certificado
de aprobacién, o la
evidencia de la
inscripcién efectiva a
mismo, al informe de
ejecucién contractual.

Me encuentro certificada en la norma
Orientar Formacién Presencial De Acuerdo
Con Procedimiento Técnico

Certificado de la NCL

24

Apoyar con la revision,
proyeccion y
evaluaciéon en las
etapas precontractual,

En este periodo se realizé apoyo en la etapa
precontractual, del proceso de contratacion
de materiales para el area de turismo.

Correo recibido
citando a la reunidn
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contractual y pots
contractual de los
procesos de
contratacion de
materiales y servicios,
segun su area.

requerimientos que le

realice  coordinacién
académica y
supervision del
contrato dentro del
marco del objeto
contractual.

supervisor de acuerdo a sus indicaciones

25 | Entregar informacidn | Enel periodo de reporte no se requirio esta En el periodo de
bajo  criterios  de | actividad. reporte no se
calidad, oportunidad, requirio esta
veracidad y actividad.
completitud al
coordinador
académico, lider del
programa y apoyo
administrativo
CAMPESENA para la
respuesta a PQRSD
segln necesidades del
Centro.

26 | Atender los | Se atendieron los requerimientos del Se atendieron los

requerimientos del
supervisor de
acuerdo a sus
indicaciones

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. COM 4026 Enciso-Vereda Plan del | Febrero 25 Febrero 25

Llano

GCCON-F-087 V1
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2. COM 5426 Enciso-Vereda Plan del | Febrero 26 Febrero 26
Llano
3. COM 6826 Enciso-Vereda Plan del | Febrero 27 Febrero 27
Llano
4, COM 10726 Guaca Marzo 4 Marzo 5

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 36351329, de ASOPAGOS referente al mes de

FEBRERO
Cordialmente,

N s A

LILIA SMITH ORTIZ CORREDOR
Contratista

C.C. No. 63392548

D M)
oy h\\@‘“.‘%
P VI \OF 5 e e e
José\Gipvgnipy-Vesd Jurado
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9111852 de 2026
Profesional GO9

Gestor CampeSENA
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REGISTRO DE EVIDENCIAS DEL 12 DE FEBRERO AL 11 DE MARZO

Correo envio programador mes de marzo

" o
,  Lilia Smith Ortiz Corredor © S & ~ - o7
® Para: & Edilson Hernando Duarte QOliveros Vie 27/02/2026 T:55PM

@ Retencidn: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 25/02/2036 7:55 PM

| Programador de Eventos Camp... .,

o 46 KB

Cordial saludo apreciado Edilson, de acuerdo a sus observaciones, reenvio
programador de eventos del mes de febrero.

Agradezco su atencion y colaboracicon al respecto y quedo atenta a sus instrucciones.
Saludos

“~ Responder ~* Reenviar

GTH-F-062 V10
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Ejecucion de la formacion

Ficha 3431062 Guaca

25eb.2026
Enciso
Santander.
CampeSENA

2 mar 2026,
Enciso
Santander
CampeSENA

SENA

.\ CampeSENA

{Una Esperanza Debidal

y S

'gr

]

L\

4 mar 2026
# 5A-3 Carrera 6
Guaca
Santander

CampeSENA

GTH-F-062 V10
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SENA

Ficha 3441069 Guaca

CampeSENA

. ijUna Esperanza Debidal

13 feb'2026

# 4-10,Calle 32
“Guaca
Santander

formacion complementario

Ficha 3445005 Cerrito — El Hatico

6 mar 2026
Cerrito-Chitaga
Cerrito
Santander

CampeSENA

GTH-F-062 V10
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o
SENA

N

Ficha 3445094 Enciso - La Peiia

w iUna Esp_eranza Debida!

Ficha3445094 Carcasi

TN TN o gp/,

-

B'...F LI

u—i-
ﬂ

L’ :o o 4
X3

\

J—'I ma?2026

IS ];’Irlf]-Jr
B ‘ﬂ gt

i /

CampeSE
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LISTADOS DE ASISTENCIA

o
SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA -
7A§ Documento de Apoyo No controlado V1 2026
PROGRAMA: Preparacion de Cocleles y Bebidas Mezcladas Zﬁm DR INIGIO DI 211312026 HORARIO: 12:00 a las 20:00 L LUGAR: i CASA APRENDIZ
N° DE FICHA: 3431162 INSTRUCTOR: Lifia Smith Ortiz Corredor FECHA FIN DEL CURSO: l 573112026
“eorero 1326
No.| DOCUMENTO APRENDIZ \Uicrnes
B (Firma aprendiz | * Firma aprendiz | * Firma aprendiz Firma aprendiz | * Firmaaprendiz | * | Firma aprendiz
1| cc-1098220779 ADRIANA LORENA VARGAS JAIMES 4%_%3:—7 f
A
—
2 | cC-1101598198 ANDREY ESTVEN JAIMES QUINTERO
3 | cc- 1095816832 ANGEL FERNANDO MONSALVE HERNANDEZ
4 CC-28162158 CARMEN JOHANA JAIMES DUARTE
3 CC - 91268380 CAYETANO BOHORQUEZ DELGADO
8 | CC-1102377654 HEIDY CATHERINE CARRILLO SEPULVEDA i\ &bﬂt
.
7 | cC- 1004508508 KORAIMA MARICET CHONA ROZO
8 | cc- 1008221161 LAURA JULIETH HERNANDEZ CACERES " .
ry e .
8 | cc-10s822101s LAURA XIMENA BAUTISTA ROJAS A\
10 | cc- 1095838279 LEIDY PAOLA VALENCIA ROJAS J(. d \J
2\ q, .
" PPT - 5100861 LUZ NOREYDA ALBARRAN PERA 5 Mbgﬂdp
12| cc-28161548 MARLENE JAIMES JEREZ %
L4
13| cc-28358818 MARLENE REATIGA ROJAS FQW
14 CC - 91270860 NELSON JEREZ SANCHEZ
15 | cC- 1096221513 YERLI JOHANA BUENO PABON
Observaciones:
Firma Flrma Firma Flrma Firma Firma
P .
q
P Lilia Smith Ortiy Lilla Smith Ortiz Lilla Smith Ortiz Lilla Smith Ortiz Lilia Smith Ortiz Lilia Smith Ontiz
|w|  SINExcusa | _SE : RETARDO R
‘ CON EXCUSA CE ASISTENCIA J

Powered by @ CamScanner
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SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
Documento de Apoyo No controlado V1 2028

PROGRAMA: Preparscikon de Cocteles y Bebidas Mezcisdas mu-umm“mmnm 120272028 HORARIO 12:00 » las 2000 LUGAR: CASA APRENDIZ
N* DE FICHA: 3431182 INSTRUCTOR: Lilia Smith Ortiz Corredor FECHA FIN DEL CURSO: 31/05/2026
Moay2e 8/2¢ i
No.  DOCUMENTO APRENDIZ Juweves
| . ' Firma aprendiz Firma aprendiz - Firma aprendiz Firma aprendiz Firma aprendiz - Firma aprendiz
[ 1 | cC-10982207T8 ADRIANA LORENA VARGAS JAIMES -:.I E :]
2 | cCc-10158a198 ANDREY ESTIVEN JAIMES QUINTEROD
3 | cC-wesssen ANGEL FERNANDO MONSALVE HERNANDEZ |
!
4 CC - 28162158 CARMEN JOHANA JAIMES DUARTE
s CC - 91268380 CAYETANO BOHORQUEZ DELGADO
& | CC-1102377854 HEIDY CATHERINE CARRILLO SEPULVEDA “ :{’" I G, ,:ﬁ';)
T | ©C- 1084508505 KORAIMA MARICET CHONA ROZO
8 | cc- 1008221181 LAURA JULIETH HERNANDEZ CACERES
9 | cC- 1088221015 LAURA XIMENA BAUTISTA ROUAS
10 | cc-ioesesarre LEIDY PAOLA VALENCIA ROJAS } y -
Je4Y ki
n PPT . 5100881 LUZ NOREYDA ALBARRAN PERA L l:ra = |
vz Aloarm 0, . |
12 CC - 28151544 MARLENE JAIMES JEREZ
¢ /’
F
13 CC - 28358818 MARLENE REATIGA ROJAS
\
14 CC - 91270860 NELSON JEREZ SANCHEZ
16 | cc- 1008221513 YERLI JOHANA BUENO PABON i'
Observaciones:
Firma Firma Firma Firma Firma
Lilia Smith Ortiz Lilia Smith Ortiz Lilia Smith Ortiz Lilia Smith Ortiz Lilia Smith Ortiz
' SIN EXCUSA SE RETARDO R
CON EXCUSA ce asisTENGA




SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
Documento de Apoyo No controlado V1 2026

d

LUGAR:

PROGRAMA: Preparacién de Cocteles y Bebidas Mezcladas 23‘:;2 ,DE INICIO DEL 240022026 HORARIO: 12:00 a las 20-00 Casa Aprendiz
N° DE FICHA: 3431188 INSTRUCTOR: Lilia Smith Ortiz Corredor FECHA FIN DEL CURSO: 24/0512028
Fecha Fecha Fecha Fecha Fecha Fecha
No. |bocumento APRENDIZ Febrero 25/2 | Felo 26/2¢]| [Feb 23/22 Mfarze 2/3c . —
1 ) hd
*| M evenles *| Joueves *| \Ternes. ‘Lm
1| 28238463 |ADELMIRA MESA SEPULVEDA /‘a ¥ /l/wfd 4__?_5\ Q) -450__, L
iz = ,

2 | 2812e88 |ALCIRA CALDERON DE LIZARAZO A j“ {L«:E’ pleia 1 il 4 /c/ YN &ﬁm

3| 6224520 [BLANCA AIDELITA SANCHEZ JAIMES 0 gt ot Ao Blip.reo~ @WS&»’VJ\

4 | 1098302488 |CINDY YERALDIN LEON MURILLO Lo, \ M Cy v | \QrUkQ [J@h

5 | 63302057 |DORIS YANETH REYES SILVA im | s P \ } o Py k.dﬁ\g»i Lbﬂc

6 5634820 |EDGAR ALONSO SUAREZ CARDENAS l \ I ‘ l \ . (4

7 | 6350%70 |INGRID JOHANNA TORRES SANDOVAL p -

8 | 1089302377 [LUZ DARY LIZARAZO CALDERON - M /ﬁ Ll ACI, vl d% é/,/ W

9 | 10s0maests |MARIBEL AMAYA TORRES W ‘M 3

7 i 7 {71 =4 / —
10| 2812480 ]MARLENE DIAZ CAICEDO
e ioca oo P 2 AR T T A
1 ( . 14
12| 13807211 |RAMIRO SIERRA CARDENAS M : W
7, 4 M ]

13| 2809644 |ROSADELIA RINCON BARON (1 — ) » Wi W Bt 77 ) ,-X;

A I AR A, JY ¢ Wi\maig ﬁQA 'J,}lnam Key WA mer ?Qu

15| 1096954308 |YENNY VIVIANA SANDOVAL DIMAS Janry Som'}o\d YennY Sondowd |  INeny _;f Yenny 5 - °)

Observaciones: £ S ﬁ , . -

< 2 ‘ e. y ‘e = C. ucﬂm. ‘;Q—y@
Lilia S Ortiz Chrredor LiiaSOrtiZ YV  LiiaS OriZ Lilia S Ortiz Lilia S Ortiz Lika S Ortiz
Nombre Ingtructor | Nombre Instjuctor [ Nombre Insffuctor | Nombre Instructor | Nombre Instructor Nombre Instructor
W[ _owdxcusn | g | L[ _meamo R
CON EXCUSA | CE | ASISTENCIA ‘—,/ '

Powered by @ CamScanner
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SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

7AV Documento de Apoyo No controlado V1 2026

FECHA DE INICIO DI
PROGRAMA: Preparacion de Cocleles y Bebidas Mezcladas CURSO: - 31026 HORARIO* 12:00 a las 20:00 I LUGAR: J CASA APRENDIZ
N DE FICHA: 3441069 INSTRUCTOR: Lilia Smith Ortiz Corredor FECHA FIN DEL CURSO: j 53112026
rerp 13/2
o.| DOCUMENTO APRENDIZ Viernes
* | Firmaaprendiz | * | Firmaaprendiz | * | Firmaaprendiz | * | Firmaaprendz | * | Firmaaprendiz | * | Firma aprendz

1 CC - 1097912269 ANGI YURLEY ALVARADO LOZANO

2 | CC-1086476132 DERLY JULIANA PENA ORDUZ

3 CC - 81529832 EDWIN ALONSO VILLAMIZAR RUEDA

Cspeferéu

4 CC - 63514417 ESPERANZA BERMUDEZ RINCON Wm-‘/ce?)

S | CC- 1142714895 JESUS DANIEL ALVARADO TARAZONA

6 CC - 63532282 LADY DIANA PERA PERA

7 | cc-10esa78112 LAURA XIMENA ORDUZ PENA

8 | CC-1096766121 MARIA CAROLINA JAIMES RAMIREZ

9 | CC-114271489 NICOLAS DARIO ALVARADO TARAZONA

0 =
10 | CC- 1028220317 ROCIO MONSALVE MENDEZ M
11| cC- 1094507008 ROSA MILEIDY AGUILLON FERNANDEZ “ ‘Q d
Vlady AF

12 PPT - 5147836 ROSUDY COROMOTO CRIOLLO MONTILVA

13 | CC- 1098221457 YULLY MARCELA DELGADO GUERRERO

14 | TI- 1098478162 YURLEY TATIANA JEREZ CARVAJAL

15 | CC- 1095808715 ZAYRA LILIANA VILLAMIZAR JEREZ
|Observaciones:

Firma Firma Firma Firma Firma Firma
f.
h

R
CONEXcUSA | cE | " AsisTENGIA | v

\j Lilla Smith Lilia Smith Ortiz Lilia Smith Ortiz Lilia Smith Ortiz Lilia Smith Ortiz Lilia Smith Ortiz
T'} _SINExcusa | se | RETARDO R

T

Powered by @ CamScanner
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SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
Documento de Apoyo No controlado V1 2026

PROGRAMA: Preparacion de Cocleles y Bebidas Mezcladas Zﬁm DR INIGIO DI 211312026 HORARIO: 12:00 a las 20:00 L LUGAR: | CASA APRENDIZ
IN° DE FICHA: 3431162 INSTRUCTOR: Lifia Smith Ortiz Corredor FECHA FIN DEL CURSO: l 573112026
“eorero 1326
No.| DOCUMENTO APRENDIZ Uiernes
B (Firma aprendiz | * Firma aprendiz | * Firmasprendiz | * | Firma aprendiz | * Firmaaprendiz | * | Firma aprendiz
1| cc- 1098220779 ADRIANA LORENA VARGAS JAIMES 4 “
-3
2 | cc-1101598198 ANDREY ESTVEN JAIMES QUINTERO
3 | cc- 1085816832 ANGEL FERNANDO MONSALVE HERNANDEZ
4 CC-28162158 CARMEN JOHANA JAIMES DUARTE
3 CC - 91268380 CAYETANO BOHORQUEZ DELGADO
8 | cC- 1102377654 MEIDY CATHERINE CARRILLO SEPULVEDA A &bﬂt "
.
7 | cC- 1004508508 KORAIMA MARICET CHONA ROZO
8 | cc-1008221161 LAURA JULIETH HERNANDEZ CACERES n .
ry e .
8 | cc-10s822101s LAURA XIMENA BAUTISTA ROJAS A\
10 | cc- 1095838279 LEIDY PAOLA VALENCIA ROJAS J(. d \J
2\ q' .
" PPT . 5100861 LUZ NOREYDA ALBARRAN PERA 5 Mbg"‘i?
12| cc-28161548 MARLENE JAIMES JEREZ %
14
13| cc-28358818 MARLENE REATIGA ROJAS FQW
14 | CC-91270860 NELSON JEREZ SANCHEZ
15 | cC- 1096221513 YERLI JOHANA BUENO PABON
Observaciones:
Firma Flrma Firma Flrma Firma Firma
.. R
q
P Lilia Smith Ortiy Lilla Smith Ortiz Lilla Smith Ortiz Lilla Smith Ortiz Lilia Smith Ortiz Lilia Smith Ontiz
|w|  SINExcusa | _SE : RETARDO R
‘ CON EXCUSA CE ASISTENCIA J

Powered by @ CamScanner
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'

EERNA

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
Documento de Apoyo No controlado V1 2026

PROGRAMA: Preparacion de Cocteles y Bebidas Mezciadas :mnemnm 11032028 HORARIO: 1200 & las 20 00 LUGAR: CASA APRENDIZ
N* DE FICHA: 3441080 INSTRUCTOR; Likia Smith Ortiz Corredor FECHA FIN DEL CURSO- /082026
r2o {/_/J.JC
. 0
" Firma aprendiz | * Firma sprendiz | ® Firma aprendiz Flrma aprendiz Firma aprendiz Firma aprendiz
1 | CC-1087912269 ANGI YURLEY ALVARADO LOZANO Am‘i: B
2 | cc-roosd7EIn2 RLY JULIANA PEFIA ORDUZ
d : sl Desly {eno
3 CC - nS20a37 EDWIN ALONSO VILLAMIZAR RUEDA
4 ©C - GI514417 ESPERANZA BERMUDEZ RINCON Copetan 2 a !
[ 1% g.69 wrd (W |
|L ] CC - 1142714885 JESUS DANIEL ALVARADO TARAZONA r;_,f'ﬂuf:,\ h
|
& CC - E532207 LADY DIANA PENA PENA
T CC - 1008476112 LAURA JXIMENA ORDUZ PERA
B | cC-108miee2Y MARIA CAROLINA JAIMES RAMIREZ
b | cC-1amiases NICOLAS DARIO ALVARADO TARAZONA Vicolos AT
- i
0| cc. 1008220017 HOCHD MONSALVE MENDEZ !
Vzﬁ(\c\'\?)
11 | CC- 1084507005 ROSA MILEIDY AGUILLON FERNANDEZ 2
Hiledd AL E
12 PPT - 5147938 ROSUDY CORCMOTO CRIOLLO MONTILVA
13 |  cc. 10eE221487 YULLY MARCELA DELGADO GUERRERO
14 Tl - 108EL76182 YURLEY TATIANA JEREZ CARVAJAL
18 | cc. 1ouse0e71s ZAYRA LILIANA VILLAMZAR JEREZ '{?A E’
| . [ I Y\ V. 05Y
Observaciones:
., Firma Firma Firma Firma Firma Firma
*J'
Aftviedezec o f
S V' Lilia Smith O | Lilia Smith Ortiz Lilia Smith Ortiz Lilia Smith Ortiz Lilia Smith Ortiz Lilia Smith Ortiz
o SIN EXCUSA SE RETARDO R .
' CON EXCUSA CE ASISTENCIA \(




.E?\lA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

'7A Documento de Apoyo No controlado V1 2026
PROGRAMA: de y Bebidas M o I 9_5/0;/2‘ ]mnn J 12:00 a las 20:00 I LUGAR: Colegio
N* DE FICHA: T INSTRUCTOR: Lilla Smith Ortiz Corredor FECHA FIN DEL CURSO: I
No.| DOCUMENTO APRENDIZ

- Firma aprendiz | * Firma aprendiz | * Firma aprendiz | * Firma aprendiz | * Firma aprendiz - Firma aprendiz

1 CC - 10968955488 |CARMEN CECILIA MANRIQUE
CeclamaniKer | | Cep \arong

2 | TI-1062403946 |EDUAR JOSE JAIMES QUINTERO Edvar Jaimes R Joumes

3 | CC-1093302082 |ELIECER JAIMES -
{II(‘.-» Doyl g é/lt'fnquim'g

4 | CC-1087711594 |ERIKA QUINTERO QUINTERO G'Jq(; U‘:‘llw @ vaD@Il

6 | TI-1127050958 |JAZMIN SHIRLEY HERNANDEZ BAUTISTA

oz H Tozealn ¥

€ | TI-1087102317 (JHON ESTIBEN CALDERON SERRANO

7 >
CC-63395847 |LILIANA VARGAS CORREA l'\w \) y ekqu)gm

] CC-63393910 |(MARIA ANTONIA JOYA JOYA

b PPT - 4018784 |MARIA JOSE RAMOS BLANDIN

Mayio R | Movwu 8,

10 | CC-1099302094 |MARICELA ROJAS OROZCO - . ) N
Nantely beled | Manade o
11| TI-1099302480 |MARLON YESITH HERNANDEZ VARGAS u) }Ll )0 (
[ATAY] > /aW,
K ad W o=
12 | CC-63395425 |NAYIVE NIRO OROZCO ol% s “
A2
A"
13| CC-41683744 |NUBIA PRIETO IBANEZ 3\5 2 !I N
- !

4 | CC-1005230281 |ROCIO ROJAS RINCON

1% CC-4@23126 |VICENTE MENDEZ SILVA

16 | CC-1070386569 |YARID DANIELA FRANCO RODRIGUEZ

Firma £ Firma Firma Firma Firma Firma
A =
e ,'.w[,;“[),/é

Nombre Instrjctor Y Nombre Instructdr | Nombre instructor | Nombre Instructor | Nombre Instructor | Nombre Instructor

«  SINEX s ] I RETARDO &
CON EYCUSA CE ASISTENCIA v

y 7
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SENA

IN

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
Documento de Apoyo No controlado V1 2026

PROGRAMA: Preparacién de Cocteles y Bebidas Mezclad B A 2410272026 HORARIO: 12:00 a las 20:00 LUGAR: Biblioteca
N° DE FICHA: 3459924 INSTRUCTOR: Lilia Smith Ortiz Corredor FECHA FIN DEL CURSO: [
DOCUMENTO Mavzo 11/ 2¢
No. APRENDIZ M revcoles
» Firma aprendiz | * Firma aprendiz | * Firma aprendiz | * Firmaaprendiz | * Firma aprendiz | * Firma aprendiz
KAROL ALEXANDRA MEJIA
1 T1 1098150785 BOHORQUEZ
2 CC 60324831 |MARIA HELENA RANGEL
3 | CC 1127581806 |MARY LUZ TARAZONA EUGENIO
4 CC 28057768 |TARAZONA EUGENIO l"‘]g r7 Lu.z
5 | CC 1099894986 |LEYDY ROCIO DURAN ORTIZ
EDDY YASMIN BOHORQUEZ
6 | CC 1098150874 CORREA
7 | CC52477000 |CARMEN FLOR JAIMES MANRIQUE
8 | CC 1099895228 |DEYSI LILIANA MESA RANGEL
8 | CC 1096953109 |MARY SOFIA JOYA MANRIQUE
10| CC 63397119 |ANA JULIA RINCON ESPINEL
1
12
13
7
15
Observaciones:
- Firma Firma Firma Firma Firma Firma
C Nombre Instrugtor Nombre Instructor Nombre Instructor Nombre Instructor Nomb“,’, '"ftTd?' Nombre Innnmr_ o

R‘F;’E!N‘éxé@?_ SE | __ReMRDO [ R
‘ CON EXCUSA CE ASISTENCIA J
/
Powered by @ CamScanner
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ASISTENCIA REUNION MENSUAL CAMPESENA 9

SENA

n

REGISTRO DE ASISTENCIA/ DIA_UJ_DELMESDE_(VAETD  DELANO 2026

ool [ 7coi0N Dedsoal p,\JsTe\)CTOQES Crofesena _ FEF

PLANTA DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO

AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION

No |  NOMBRES Y APELUDOS No. DOCUMENTO conmaTsTA | m e TELEFONO/EXT. | oo i VIRTUAL
1 9350’%0%2;0 3034928 20 X Qampe Senn| 59 a\isg@en eboe [FT76823849] N2 B
1\2\&\ Sohon?

?, 3 a\a« m' M one| AqgnnAND ™~ (Gn 705C N A :\'bp\uconesp,ﬂ.e&_(a 21R631863 ;o./\ ; W
t 17
3 Joozqas g:chez c3.3a84% X Cam pe S| Ljoyasf sena.cdlo-co 3343’%’34'7740 N/A
Z r
4 &uo(louo()m\\n@ £33AD31z A fc'm'rr;éem srondue @ty 20206 n/k ,;"‘“0!:!‘ B4 (
Y

ey %lvqu,} Gs atm Y5 e rerctondarechedoyu, PLOXLIT YO W/e | 77 (ZALS%

]

S
6 |Con la Wovtste | 7. \9s o1 Q al Cmmumcm. Yalyarts tfe.@ Sone B 3ubsegl, N/A
Sripeisy Brodo e 43'270-09 bd ompesenc. |3 prodoierasdoco 15523300 M/ A :
8 ijlr\ lWO’O 8. [\09572.8390 PN (&mj&na elzconolsera- edoo 303629983 NIA sz“}\ (W
9 %i{:‘niq;ez‘ 63544389 X Oavl»PeJEm djse‘ﬂn’"s €sencizprisessis Mk daulteuSQ
lo| % b Srith 163392 545 K Gamg Ui e@ e evic “‘/A' .
i yiano Mt | 33.018 .00 X (arerens ‘%;:‘L”.‘ZKS&%Q 20%s0ds NJA | he -—7]‘:22
e B\bkaa | 8822930 | X @b suszsi »/n | A LT
1> lec'l,fa Svenen |[£23FIR3Y Pl Q-awt‘\egenmmsumcxc&m@; 3Mq 23IFND N’// V_-&_ﬁ_
14| SNd o Gl [\oom32641 K (RN 1340 @semm adv.co| 3N WA Q,L, ¢
Ve

15 Aacves Goferlechd 1524305 (ontesern |aqoteredasen dd 33010 | 7 o it A

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y prote%én e los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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REGISTRO DE ASISTENCIA/ DIA )Y DELMES DE AP  peLafio 2026

T Pealiane Pewsion Polrafollio NES  Feeleto
N P E—— pee— L] r— {m? nE::u:Er;imf m-nnm FLECTRONICO Tetronofexr, | AUTORZA [ FIRMAO PARTICIPACION
f D"&"ﬁ"}iza*ﬂ- €3 392448 X Cumpml;fih_a:ﬁm T 3962tk
- Hfﬂr:!;g S ¢ €239 13 EJ X bwg?em mMSverey ¢ £5euq 3143 YRR
2 [Mioeaces | ats3z 860 X m"“f““‘""lwmr*mﬁﬁfﬂ AP
Y. %f\n %bd Tows | 10guna4 X Bekteo Licton am}anm@uﬂ-r-ab 3072711
S MS"Z;?_;:E?; _ 63395a82 X Bl e 2R EC S \3‘1@-{
_‘_MMMME_G 8y o Widicolociq qr_?g;izjfegmml Eﬁiﬁﬂm
i

| 63.539 797

ﬂro' f'egéa}_u. MMAW

i

!
|
|
1
|

I
|
|
I

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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CERTIFICADO NCL

SENA

. petad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2013
otorga
Certificado de Competencia Laboral a
LILIA SMITH ORTIZ CORREDOR
Con CEDULA DE CTUDADANIA No. 63392548
Quien demostrd su Competencia Laboral en 1a
Norma
Orientar formacion presencial de acuerdo con procedimientos técnicos ¥ normativa - NIVEL
INTERMEDIO
Codigo: 240201056 - Version: 2
En testimonio de lo anterior. se firma el presente en PEREIRA A los veintiumo (21} dias del mes de Noviembre de dos mil veintitres (2023)
Firmado Digitalmente por

(

1745803 - 21/1112023
Ho ¥ FECHA REGISTRO LUZ ANDREA MONTOYA ALVAREZ
Subdirectora (E) CENTRO ATENCION AL SECTOR AGROPECUARIO
REGIONAL RISARALDA

La atenticidad de este documento puede ser verificada en el registro elecromico que 52 encuemma en i pigina web hnpycerificados sem educe. bajo &l mimero
912100340201034231CC63302548C.

GTH-F-062 V10

23



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LILIA SMITH ORTIZ CORREDOR

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

FECHA INICIAL: 02/02/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  28/02/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3431188 - PREPARACION DE COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS
DE APRENDIZAJE: SIGUIENDO TENDENCIAS

PREPARAR BEBIDAS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DISTINGUIR LAS TECNICAS UTILIZADOS EN LA PREPARACION DE BEBIDAS MEZCLADAS Y COCTELES DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS Y RECETA ESTANDAR

ORGANIZAR LA MATERIA PRIMA, EQUIPOS Y UTENSILIOS PARA LA PREPARACION DE BEBIDAS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
DEL CLIENTE Y RECETA ESTANDAR.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PRESENTAR COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS ELABORADOS DE ACUERDO CON LAS DIFERENTES TECNICAS DE DECORACION.

PRODUCIR COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS TENIENDO EN CUENTA LAS TENDENCIAS, LA RECETA ESTANDAR Y LAS TECNICAS
DE PREPARACION Y CONSERVACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00
FICHA 3445005 - PREPARACION DE COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS
DE APRENDIZAJE: SIGUIENDO TENDENCIAS

PREPARAR BEBIDAS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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DISTINGUIR LAS TECNICAS UTILIZADOS EN LA PREPARACION DE BEBIDAS MEZCLADAS Y COCTELES DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS Y RECETA ESTANDAR

ORGANIZAR LA MATERIA PRIMA, EQUIPOS Y UTENSILIOS PARA LA PREPARACION DE BEBIDAS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
DEL CLIENTE Y RECETA ESTANDAR.

PRESENTAR COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS ELABORADOS DE ACUERDO CON LAS DIFERENTES TECNICAS DE DECORACION.

PRODUCIR COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS TENIENDO EN CUENTA LAS TENDENCIAS, LA RECETA ESTANDAR Y LAS TECNICAS
DE PREPARACION Y CONSERVACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4,00
FICHA 3431162 - PREPARACION DE COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS
DE APRENDIZAJE: SIGUIENDO TENDENCIAS

PREPARAR BEBIDAS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DISTINGUIR LAS TECNICAS UTILIZADOS EN LA PREPARACION DE BEBIDAS MEZCLADAS Y COCTELES DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS Y RECETA ESTANDAR

ORGANIZAR LA MATERIA PRIMA, EQUIPOS Y UTENSILIOS PARA LA PREPARACION DE BEBIDAS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
DEL CLIENTE Y RECETA ESTANDAR.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PRESENTAR COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS ELABORADOS DE ACUERDO CON LAS DIFERENTES TECNICAS DE DECORACION.

PRODUCIR COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS TENIENDO EN CUENTA LAS TENDENCIAS, LA RECETA ESTANDAR Y LAS TECNICAS
DE PREPARACION Y CONSERVACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00
FICHA 3445094 - PREPARACION DE COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS
DE APRENDIZAJE: SIGUIENDO TENDENCIAS

PREPARAR BEBIDAS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DISTINGUIR LAS TECNICAS UTILIZADOS EN LA PREPARACION DE BEBIDAS MEZCLADAS Y COCTELES DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS Y RECETA ESTANDAR

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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ORGANIZAR LA MATERIA PRIMA, EQUIPOS Y UTENSILIOS PARA LA PREPARACION DE BEBIDAS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
DEL CLIENTE Y RECETA ESTANDAR.

PRESENTAR COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS ELABORADOS DE ACUERDO CON LAS DIFERENTES TECNICAS DE DECORACION.

PRODUCIR COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS TENIENDO EN CUENTA LAS TENDENCIAS, LA RECETA ESTANDAR Y LAS TECNICAS
DE PREPARACION Y CONSERVACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4,00
FICHA 3441069 - PREPARACION DE COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS
DE APRENDIZAJE: SIGUIENDO TENDENCIAS

PREPARAR BEBIDAS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DISTINGUIR LAS TECNICAS UTILIZADOS EN LA PREPARACION DE BEBIDAS MEZCLADAS Y COCTELES DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS Y RECETA ESTANDAR

ORGANIZAR LA MATERIA PRIMA, EQUIPOS Y UTENSILIOS PARA LA PREPARACION DE BEBIDAS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
DEL CLIENTE Y RECETA ESTANDAR.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PRESENTAR COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS ELABORADOS DE ACUERDO CON LAS DIFERENTES TECNICAS DE DECORACION.

PRODUCIR COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS TENIENDO EN CUENTA LAS TENDENCIAS, LA RECETA ESTANDAR Y LAS TECNICAS
DE PREPARACION Y CONSERVACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 48,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES
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FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

02/02/2026 06/02/2026 DESARROLLO CURRICULAR 40,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 40,00

INSTRUCTOR: LILIA SMITH ORTIZ CORREDOR

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

12/03/26 12:42 Page 4 of 4



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LILIA SMITH ORTIZ CORREDOR

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

FECHA INICIAL: 02/03/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  31/03/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3445005 - PREPARACION DE COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS
DE APRENDIZAJE: SIGUIENDO TENDENCIAS

PREPARAR BEBIDAS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DISTINGUIR LAS TECNICAS UTILIZADOS EN LA PREPARACION DE BEBIDAS MEZCLADAS Y COCTELES DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS Y RECETA ESTANDAR

ORGANIZAR LA MATERIA PRIMA, EQUIPOS Y UTENSILIOS PARA LA PREPARACION DE BEBIDAS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
DEL CLIENTE Y RECETA ESTANDAR.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PRESENTAR COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS ELABORADOS DE ACUERDO CON LAS DIFERENTES TECNICAS DE DECORACION.

PRODUCIR COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS TENIENDO EN CUENTA LAS TENDENCIAS, LA RECETA ESTANDAR Y LAS TECNICAS
DE PREPARACION Y CONSERVACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00
FICHA 3431188 - PREPARACION DE COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS
DE APRENDIZAJE: SIGUIENDO TENDENCIAS

PREPARAR BEBIDAS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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DISTINGUIR LAS TECNICAS UTILIZADOS EN LA PREPARACION DE BEBIDAS MEZCLADAS Y COCTELES DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS Y RECETA ESTANDAR

ORGANIZAR LA MATERIA PRIMA, EQUIPOS Y UTENSILIOS PARA LA PREPARACION DE BEBIDAS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
DEL CLIENTE Y RECETA ESTANDAR.

PRESENTAR COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS ELABORADOS DE ACUERDO CON LAS DIFERENTES TECNICAS DE DECORACION.

PRODUCIR COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS TENIENDO EN CUENTA LAS TENDENCIAS, LA RECETA ESTANDAR Y LAS TECNICAS
DE PREPARACION Y CONSERVACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00
FICHA 3458974 - PREPARACION DE COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS
DE APRENDIZAJE: SIGUIENDO TENDENCIAS

PREPARAR BEBIDAS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DISTINGUIR LAS TECNICAS UTILIZADOS EN LA PREPARACION DE BEBIDAS MEZCLADAS Y COCTELES DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS Y RECETA ESTANDAR

ORGANIZAR LA MATERIA PRIMA, EQUIPOS Y UTENSILIOS PARA LA PREPARACION DE BEBIDAS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
DEL CLIENTE Y RECETA ESTANDAR.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PRESENTAR COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS ELABORADOS DE ACUERDO CON LAS DIFERENTES TECNICAS DE DECORACION.

PRODUCIR COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS TENIENDO EN CUENTA LAS TENDENCIAS, LA RECETA ESTANDAR Y LAS TECNICAS
DE PREPARACION Y CONSERVACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00
FICHA 3431162 - PREPARACION DE COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS
DE APRENDIZAJE: SIGUIENDO TENDENCIAS

PREPARAR BEBIDAS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DISTINGUIR LAS TECNICAS UTILIZADOS EN LA PREPARACION DE BEBIDAS MEZCLADAS Y COCTELES DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS Y RECETA ESTANDAR

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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ORGANIZAR LA MATERIA PRIMA, EQUIPOS Y UTENSILIOS PARA LA PREPARACION DE BEBIDAS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
DEL CLIENTE Y RECETA ESTANDAR.

PRESENTAR COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS ELABORADOS DE ACUERDO CON LAS DIFERENTES TECNICAS DE DECORACION.

PRODUCIR COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS TENIENDO EN CUENTA LAS TENDENCIAS, LA RECETA ESTANDAR Y LAS TECNICAS
DE PREPARACION Y CONSERVACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00
FICHA 3445094 - PREPARACION DE COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS
DE APRENDIZAJE: SIGUIENDO TENDENCIAS

PREPARAR BEBIDAS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DISTINGUIR LAS TECNICAS UTILIZADOS EN LA PREPARACION DE BEBIDAS MEZCLADAS Y COCTELES DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS Y RECETA ESTANDAR

ORGANIZAR LA MATERIA PRIMA, EQUIPOS Y UTENSILIOS PARA LA PREPARACION DE BEBIDAS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
DEL CLIENTE Y RECETA ESTANDAR.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PRESENTAR COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS ELABORADOS DE ACUERDO CON LAS DIFERENTES TECNICAS DE DECORACION.

PRODUCIR COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS TENIENDO EN CUENTA LAS TENDENCIAS, LA RECETA ESTANDAR Y LAS TECNICAS
DE PREPARACION Y CONSERVACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00
FICHA 3441069 - PREPARACION DE COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS
DE APRENDIZAJE: SIGUIENDO TENDENCIAS

PREPARAR BEBIDAS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DISTINGUIR LAS TECNICAS UTILIZADOS EN LA PREPARACION DE BEBIDAS MEZCLADAS Y COCTELES DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS Y RECETA ESTANDAR

ORGANIZAR LA MATERIA PRIMA, EQUIPOS Y UTENSILIOS PARA LA PREPARACION DE BEBIDAS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
DEL CLIENTE Y RECETA ESTANDAR.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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PRESENTAR COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS ELABORADOS DE ACUERDO CON LAS DIFERENTES TECNICAS DE DECORACION.

PRODUCIR COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS TENIENDO EN CUENTA LAS TENDENCIAS, LA RECETA ESTANDAR Y LAS TECNICAS
DE PREPARACION Y CONSERVACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 160,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: LILIA SMITH ORTIZ CORREDOR

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
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SENA

; A : FORMATO APOYO

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
PROCESO GESTION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR -PROGRAMAS ESPECIALES)

INFORMACION GENERAL

CENTRO DE FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

PROGRAMA DE FORMACION COMPLEMENTARIA: PREPARACION DE
COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS SIGUIENDO TENDENCIAS

CcODIGO: 63530051 -1

N° DE FICHA: 3431162

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: LILIA ORTIZ CORREDOR

NOMBRE ASESOR PEDAGOGICO: LUDY ROCIO SOLANO SANDOVAL

FECHA DE REVISION: MARZO 11/2026

INDICADORES Y/O VARIABLES

El Portafolio del instructor de Programas especiales — CampeSENA, FEEC, | CUMPLE
item |FEP- debe contener la siguiente informacién segin los lineamientos OBSERVACIONES
institucionales: St | NO

Tres carpetas:

1. Planeacidn X

2. Ejecucion

3. Evaluacién

LA CARPETA PLANEACION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:

1.1. PROGRAMA DE FORMACION: Documento en formato PDF descargado
de SOFIA PLUS (Lista_verificacion _aplicacién_procedimiento X
_ejecucion_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1,5y 6)

1.2. PLANEACION PEDAGOGICA: Formato Excel GFPI-F-134 totalmente
diligenciado en la versién vigente, (Lista_verificacion_ aplicacidon_| x
procedimiento_ ejecucién_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1 y
5_GFPI-G-013 V1_Numeral 6.3)

1.3. PLAN DE TRABAJO CONCERTADO: (segun GFPI-G-013v1l
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11) Formato de X

1 apoyo para concertar la ruta de aprendizaje y hacer seguimiento a la
presentacién de evidencias. (Incluya por cada hoja de Excel nombre de
la fase y en cada fase las AP que corresponda). X

1.4. ASISTENCIA A MATRICULA: contiene: Formato PDF de la asistencia a
matricula (Formato GFPI-PL-001 que se descarga de Compromiso)

1.5. REPORTE DE MATRICULADOS: contiene Formato Excel del reporte de X
matriculados y/o inscritos que debe ser descargado de SOFIA PLUS o se
envia al correo tan pronto le hayan matriculado el curso
complementario.

1.6. DESCRIPCION DE AMBIENTES: Formato Excel de apoyo (Ambientes de | X
formacién) que debe estar diligenciado al momento de iniciar la
formacion.




SENA

V/\Y

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
PROCESO GESTION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR -PROGRAMAS ESPECIALES)
FORMATO APOYO

LA CARPETA EJECUCION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:

2.1. INDUCCION: contiene la guia de aprendizaje empleado para la
induccidn al igual que el instrumento de evaluacion realizado y aplicado
a los aprendices. X
2.2. GFPI-F-135 V4 GUIAS DE APRENDIZAJE — INSTRUMENTOS DE
EVALUACION: Adjuntar la guia de aprendizaje (GFPI_F_135 version
vigente) y los formatos de instrumento de evaluacién empleados
(formatos de apoyo) (GFPI-G-013-v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11 (guia de
2 aprendizaje) y pag. 11 num. 6.4 (instrumentos de evaluacién) X

2.3. ASISTENCIA Y EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: Contiene

Evidencia de producto: LCH_P_AAx
Evidencia de conocimiento: C_C_AAx
Evidencia de desempeiio: LCH_D_AAx

Formato de apoyo escaneado en PDF de la asistencia a las
formaciones.

Evidencias fotogrdficas del trabajo realizado, fechadas vy
describiendo la actividad; puede realizarse en formato PPT o en
formato Word y subidas en formato PDF.

3.1.

3.2,

3.3.

3.5.

3.6.

LA CARPETA EVALUACION CONTIENE LA SUBCARPETA DENOMINADA:

REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS: Evaluar tan pronto termine
curso complementario y descargar de SOFIA PLUS el formato Excel | y
con el reporte de juicios evaluativos (formato segun procedimiento
de ejecucién de la formacidn accion 6)

FORMATO SOLICITUD DE CERTIFICADOS: Formato de apoyo en
Excel de la solicitud de certificados al momento de solicitar | X
certificacion del mismo.

INSTRUMENTOS APLICADOS: Subir escaneado los instrumentos de
evaluacién aplicados durante la ejecucion del curso| x
complementario.

ACTA MATERIALES — FORMATO F-14: El formato GIL-F-014 versién
vigente, enviado al correo y el Formato que reciben firmado por
parte de la coordinadora y acta de entrega de materiales con
evidencias fotogréficas y firmada (formato GFPI-F-201 version
vigente)

ACTA SEGUIMIENTO A LA FORMACION: Formato Word y formato | X
PDF del acta de seguimiento a la formacion firmada por los
aprendices, instructores y con evidencias fotograficas FECHADAS
(formato GOR-F-084 versidn vigente)

EVIDENCIAS RUTA DE ATENCION: Adjuntar: Formato PPT con casos
exitosos (si aplica) y todos los entregables que se solicitan en la lista
de chequeo de direccién general vigencia 2026

EVALUACION

OBSERVACIONES:

COMPLEMENTARIO QUE INICIA EN FEBRERO Y TERMINA A FINALES DE MAYO (12 -13
SESIONES), ADJUNTA ASISTENCIA DE 2 SESIONES; PENDIENTE:

- ASISTENCIA A MATRICULA
- FORMATO USO DE IMAGEN

RECOMENDACIONES:




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
. CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
S E N A PROCESO GESTION DE LA FOR’MACI()N PROFESIO!\IAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
7 < INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR -PROGRAMAS ESPECIALES)
FORMATO APOYO
JUICIO DE VALOR: ‘ APROBADO D DEFICIENTE D

SietiimroF e Adfcions <=

FIRMA ASESORA PEDAGOGICA

FIRMA DEL INSTRUCTOR




SENA

; A : FORMATO APOYO

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
PROCESO GESTION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR -PROGRAMAS ESPECIALES)

INFORMACION GENERAL

CENTRO DE FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

PROGRAMA DE FORMACION COMPLEMENTARIA: PREPARACION DE
COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS SIGUIENDO TENDENCIAS

CcODIGO: 63530051 -1

N° DE FICHA: 3431188

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: LILIA ORTIZ CORREDOR

NOMBRE ASESOR PEDAGOGICO: LUDY ROCIO SOLANO SANDOVAL

FECHA DE REVISION: MARZO 11/2026

INDICADORES Y/O VARIABLES

El Portafolio del instructor de Programas especiales — CampeSENA, FEEC, | CUMPLE
item |FEP- debe contener la siguiente informacién segin los lineamientos OBSERVACIONES
institucionales: St | NO

Tres carpetas:

1. Planeacidn X

2. Ejecucion

3. Evaluacién

LA CARPETA PLANEACION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:

1.1. PROGRAMA DE FORMACION: Documento en formato PDF descargado
de SOFIA PLUS (Lista_verificacion _aplicacién_procedimiento X
_ejecucion_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1,5y 6)

1.2. PLANEACION PEDAGOGICA: Formato Excel GFPI-F-134 totalmente
diligenciado en la versién vigente, (Lista_verificacion_ aplicacidon_| x
procedimiento_ ejecucién_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1 y
5_GFPI-G-013 V1_Numeral 6.3)

1.3. PLAN DE TRABAJO CONCERTADO: (segun GFPI-G-013v1l
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11) Formato de X

1 apoyo para concertar la ruta de aprendizaje y hacer seguimiento a la
presentacién de evidencias. (Incluya por cada hoja de Excel nombre de
la fase y en cada fase las AP que corresponda). X

1.4. ASISTENCIA A MATRICULA: contiene: Formato PDF de la asistencia a
matricula (Formato GFPI-PL-001 que se descarga de Compromiso)

1.5. REPORTE DE MATRICULADOS: contiene Formato Excel del reporte de X
matriculados y/o inscritos que debe ser descargado de SOFIA PLUS o se
envia al correo tan pronto le hayan matriculado el curso
complementario.

1.6. DESCRIPCION DE AMBIENTES: Formato Excel de apoyo (Ambientes de | X
formacién) que debe estar diligenciado al momento de iniciar la
formacion.




SENA

V/\Y

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
PROCESO GESTION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR -PROGRAMAS ESPECIALES)
FORMATO APOYO

LA CARPETA EJECUCION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:

2.1. INDUCCION: contiene la guia de aprendizaje empleado para la
induccidn al igual que el instrumento de evaluacion realizado y aplicado

a los aprendices.

aprendizaje) y pag. 11 num. 6.4 (instrumentos de evaluacién)
- Evidencia de producto: LCH_P_AAx
- Evidencia de conocimiento: C_C_AAXx
- Evidencia de desempefio: LCH_D_AAx
2.3. ASISTENCIA Y EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: Contiene

formaciones.
e Evidencias fotograficas del trabajo realizado, fechadas

formato Word y subidas en formato PDF.

LA CARPETA EVALUACION CONTIENE LA SUBCARPETA DENOMINADA:

de ejecucién de la formacidn accion 6)

certificacion del mismo.

complementario.

vigente)

(formato GOR-F-084 versidn vigente)

de chequeo de direccién general vigencia 2026

EVALUACION

OBSERVACIONES: - ASISTENCIA A MATRICULA

- FORMATO USO DE IMAGEN

2.2. GFPI-F-135 V4 GUIAS DE APRENDIZAJE — INSTRUMENTOS DE
EVALUACION: Adjuntar la guia de aprendizaje (GFPI_F_135 version
vigente) y los formatos de instrumento de evaluacién empleados
(formatos de apoyo) (GFPI-G-013-v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11 (guia de

e Formato de apoyo escaneado en PDF de la asistencia a las

describiendo la actividad; puede realizarse en formato PPT o en

3.1. REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS: Evaluar tan pronto termine
curso complementario y descargar de SOFIA PLUS el formato Excel
con el reporte de juicios evaluativos (formato segun procedimiento

3.2. FORMATO SOLICITUD DE CERTIFICADOS: Formato de apoyo en
Excel de la solicitud de certificados al momento de solicitar

3.3. INSTRUMENTOS APLICADOS: Subir escaneado los instrumentos de
evaluacion aplicados durante la ejecucién del curso

34. ACTA MATERIALES — FORMATO F-14: El formato GIL-F-014 version
vigente, enviado al correo y el Formato que reciben firmado por
parte de la coordinadora y acta de entrega de materiales con
evidencias fotogréficas y firmada (formato GFPI-F-201 version

3.5. ACTA SEGUIMIENTO A LA FORMACION: Formato Word y formato
PDF del acta de seguimiento a la formacion firmada por los
aprendices, instructores y con evidencias fotograficas FECHADAS

3.6. EVIDENCIAS RUTA DE ATENCION: Adjuntar: Formato PPT con casos
exitosos (si aplica) y todos los entregables que se solicitan en la lista

COMPLEMENTARIO QUE INICIA EN FEBRERO Y TERMINA A FINALES DE MAYO (12 -13
SESIONES), ADJUNTA ASISTENCIA DE 4 SESIONES; PENDIENTE:

- INSTRUMENTO DE CONOCIMIENTO INDUCCION



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
. CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
S E N A PROCESO GESTION DE LA FOR’MACI()N PROFESIO!\IAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
? < INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)
FORMATO APOYO

RECOMENDACIONES:

JUICIO DE VALOR: APROBADO |:| DEFICIENTE |:|

FIRMA DEL INSTRUCTOR FIRMA ASESORA PEDAGOGICA




SENA

; A : FORMATO APOYO

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
PROCESO GESTION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)

INFORMACION GENERAL

CENTRO DE FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

PROGRAMA DE FORMACION COMPLEMENTARIA: PREPARACION DE
COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS SIGUIENDO TENDENCIAS

CcODIGO: 63530051 -1

N° DE FICHA: 3441069

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: LILIA ORTIZ CORREDOR

NOMBRE ASESOR PEDAGOGICO: LUDY ROCIO SOLANO SANDOVAL

FECHA DE REVISION: MARZO 11/2026

INDICADORES Y/O VARIABLES

El Portafolio del instructor de Programas especiales — CampeSENA, FEEC, | CUMPLE
item |FEP- debe contener la siguiente informacién segin los lineamientos OBSERVACIONES
institucionales: St | NO

Tres carpetas:

1. Planeacién X

2. Ejecucion

3. Evaluacién

LA CARPETA PLANEACION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:

1.1. PROGRAMA DE FORMACION: Documento en formato PDF descargado
de SOFIA PLUS (Lista_verificacion _aplicacién_procedimiento X
_ejecucion_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1,5y 6)

1.2. PLANEACION PEDAGOGICA: Formato Excel GFPI-F-134 totalmente
diligenciado en la versién vigente, (Lista_verificacion_ aplicacidon_| x
procedimiento_ ejecucién_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1 y
5_GFPI-G-013 V1_Numeral 6.3)

1.3. PLAN DE TRABAJO CONCERTADO: (segun GFPI-G-013v1l
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11) Formato de X

1 apoyo para concertar la ruta de aprendizaje y hacer seguimiento a la
presentacién de evidencias. (Incluya por cada hoja de Excel nombre de
la fase y en cada fase las AP que corresponda). X

1.4. ASISTENCIA A MATRICULA: contiene: Formato PDF de la asistencia a
matricula (Formato GFPI-PL-001 que se descarga de Compromiso)

1.5. REPORTE DE MATRICULADOS: contiene Formato Excel del reporte de X
matriculados y/o inscritos que debe ser descargado de SOFIA PLUS o se
envia al correo tan pronto le hayan matriculado el curso
complementario.

1.6. DESCRIPCION DE AMBIENTES: Formato Excel de apoyo (Ambientes de | X
formacién) que debe estar diligenciado al momento de iniciar la
formacion.




SENA
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
PROCESO GESTION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)
FORMATO APOYO

LA CARPETA EJECUCION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:

2.1. INDUCCION: contiene la guia de aprendizaje empleado para la
induccidn al igual que el instrumento de evaluacion realizado y aplicado

a los aprendices.

aprendizaje) y pag. 11 num. 6.4 (instrumentos de evaluacién)
- Evidencia de producto: LCH_P_AAx
- Evidencia de conocimiento: C_C_AAXx
- Evidencia de desempefio: LCH_D_AAx
2.3. ASISTENCIA Y EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: Contiene

formaciones.
e Evidencias fotograficas del trabajo realizado, fechadas

formato Word y subidas en formato PDF.

LA CARPETA EVALUACION CONTIENE LA SUBCARPETA DENOMINADA:

de ejecucién de la formacidn accion 6)

certificacion del mismo.

complementario.

vigente)

(formato GOR-F-084 versidn vigente)

de chequeo de direccién general vigencia 2026

EVALUACION

OBSERVACIONES: - ASISTENCIA A MATRICULA

- FORMATO USO DE IMAGEN

2.2. GFPI-F-135 V4 GUIAS DE APRENDIZAJE — INSTRUMENTOS DE
EVALUACION: Adjuntar la guia de aprendizaje (GFPI_F_135 version
vigente) y los formatos de instrumento de evaluacién empleados
(formatos de apoyo) (GFPI-G-013-v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11 (guia de

e Formato de apoyo escaneado en PDF de la asistencia a las

describiendo la actividad; puede realizarse en formato PPT o en

3.1. REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS: Evaluar tan pronto termine
curso complementario y descargar de SOFIA PLUS el formato Excel
con el reporte de juicios evaluativos (formato segun procedimiento

3.2. FORMATO SOLICITUD DE CERTIFICADOS: Formato de apoyo en
Excel de la solicitud de certificados al momento de solicitar

3.3. INSTRUMENTOS APLICADOS: Subir escaneado los instrumentos de
evaluacion aplicados durante la ejecucién del curso

34. ACTA MATERIALES — FORMATO F-14: El formato GIL-F-014 version
vigente, enviado al correo y el Formato que reciben firmado por
parte de la coordinadora y acta de entrega de materiales con
evidencias fotogréficas y firmada (formato GFPI-F-201 version

3.5. ACTA SEGUIMIENTO A LA FORMACION: Formato Word y formato
PDF del acta de seguimiento a la formacion firmada por los
aprendices, instructores y con evidencias fotograficas FECHADAS

3.6. EVIDENCIAS RUTA DE ATENCION: Adjuntar: Formato PPT con casos
exitosos (si aplica) y todos los entregables que se solicitan en la lista

COMPLEMENTARIO QUE INICIA EN FEBRERO Y TERMINA A FINALES DE MAYO (12 -13
SESIONES), ADJUNTA ASISTENCIA DE 2 SESIONES; PENDIENTE:

- INSTRUMENTO DE CONOCIMIENTO INDUCCION



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
. CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
S E N A PROCESO GESTION DE LA FOR’MACI()N PROFESIO!\IAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
? < INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)
FORMATO APOYO

RECOMENDACIONES:

JUICIO DE VALOR: APROBADO |:| DEFICIENTE |:|

FIRMA DEL INSTRUCTOR FIRMA ASESORA PEDAGOGICA




SENA

; A : FORMATO APOYO

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
PROCESO GESTION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)

INFORMACION GENERAL

CENTRO DE FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

PROGRAMA DE FORMACION COMPLEMENTARIA: PREPARACION DE
COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS SIGUIENDO TENDENCIAS

CODIGO: 63530051 - 1

N° DE FICHA: 3445005

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: LILIA ORTIZ CORREDOR

NOMBRE ASESOR PEDAGOGICO: LUDY ROCIO SOLANO SANDOVAL

FECHA DE REVISION: MARZO 11/2026

INDICADORES Y/O VARIABLES

El Portafolio del instructor de Programas especiales — CampeSENA, FEEC, | CUMPLE
item |FEP- debe contener la siguiente informacién segin los lineamientos OBSERVACIONES
institucionales: St| NO

Tres carpetas:

1. Planeacion X

2. Ejecucién

3. Evaluacidn

LA CARPETA PLANEACION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:

1.1. PROGRAMA DE FORMACION: Documento en formato PDF descargado
de SOFIA PLUS (Lista_verificacion _aplicacion_procedimiento X
_ejecucion_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1,5 y 6)

1.2. PLANEACION PEDAGOGICA: Formato Excel GFPI-F-134 totalmente
diligenciado en la versidon vigente, (Lista_verificacion_ aplicacién_| x
procedimiento_ ejecucién_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1 vy
5_GFPI-G-013 V1_Numeral 6.3)

1.3. PLAN DE TRABAJO CONCERTADO: (segln GFPI-G-013v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11) Formato de X

1 apoyo para concertar la ruta de aprendizaje y hacer seguimiento a la
presentacion de evidencias. (Incluya por cada hoja de Excel nombre de
la fase y en cada fase las AP que corresponda). X

1.4. ASISTENCIA A MATRICULA: contiene: Formato PDF de la asistencia a
matricula (Formato GFPI-PL-001 que se descarga de Compromiso)

1.5. REPORTE DE MATRICULADOS: contiene Formato Excel del reporte de X
matriculados y/o inscritos que debe ser descargado de SOFIA PLUS o se
envia al correo tan pronto le hayan matriculado el curso
complementario.

1.6. DESCRIPCION DE AMBIENTES: Formato Excel de apoyo (Ambientes de | X
formacion) que debe estar diligenciado al momento de iniciar la
formacion.




SENA
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
PROCESO GESTION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)
FORMATO APOYO

LA CARPETA EJECUCION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:

2.1. INDUCCION: contiene la guia de aprendizaje empleado para la
induccion al igual que el instrumento de evaluacion realizado y aplicado
a los aprendices.

2.2. GFPI-F-135 V4 GUIAS DE APRENDIZAJE - INSTRUMENTOS DE
EVALUACION: Adjuntar la guia de aprendizaje (GFPI_F_135 version
vigente) y los formatos de instrumento de evaluacién empleados
(formatos de apoyo) (GFPI-G-013-v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11 (guia de
aprendizaje) y pag. 11 ndm. 6.4 (instrumentos de evaluacion)

- Evidencia de producto: LCH_P_AAx
- Evidencia de conocimiento: C_C_AAx
- Evidencia de desempefio: LCH_D_AAx

2.3. ASISTENCIA Y EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: Contiene

e Formato de apoyo escaneado en PDF de la asistencia a las
formaciones.

e Evidencias fotograficas del trabajo realizado, fechadas vy
describiendo la actividad; puede realizarse en formato PPT o en
formato Word y subidas en formato PDF.

LA CARPETA EVALUACION CONTIENE LA SUBCARPETA DENOMINADA:

3.1. REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS: Evaluar tan pronto termine
curso complementario y descargar de SOFIA PLUS el formato Excel
con el reporte de juicios evaluativos (formato segun procedimiento
de ejecucion de la formacion accidn 6)

3.2 FORMATO SOLICITUD DE CERTIFICADOS: Formato de apoyo en
Excel de la solicitud de certificados al momento de solicitar
certificacién del mismo.

3.3. INSTRUMENTOS APLICADOS: Subir escaneado los instrumentos de
evaluacion aplicados durante la ejecucién del curso
complementario.

3.4. ACTA MATERIALES — FORMATO F-14: El formato GIL-F-014 version
vigente, enviado al correo y el Formato que reciben firmado por
parte de la coordinadora y acta de entrega de materiales con
evidencias fotogréficas y firmada (formato GFPI-F-201 versidn
vigente)

3.5. ACTA SEGUIMIENTO A LA FORMACION: Formato Word y formato
PDF del acta de seguimiento a la formacién firmada por los
aprendices, instructores y con evidencias fotograficas FECHADAS
(formato GOR-F-084 versidn vigente)

3.6. EVIDENCIAS RUTA DE ATENCION: Adjuntar: Formato PPT con casos
exitosos (si aplica) y todos los entregables que se solicitan en la lista
de chequeo de direccién general vigencia 2026

EVALUACION

SESIONES), PENDIENTE:
- ASISTENCIA A MATRICULA

COMPLEMENTARIO QUE INICIA EN FEBRERO Y TERMINA A FINALES DE MAYO (12 — 13

OBSERVACIONES:

FORMATO USO DE IMAGEN
INSTRUMENTO DE CONOCIMIENTO INDUCCION
ASISTENCIA A FORMACION




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
. CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
S E N A PROCESO GESTION DE LA FOR’MACI()N PROFESIO!‘JAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
? < INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)
FORMATO APOYO

RECOMENDACIONES:

JUICIO DE VALOR: APROBADO D DEFICIENTE D

</")““"r‘“ ~ “- AdyfacHlecs= <o

FIRMA DEL INSTRUCTOR FIRMA ASESORA PEDAGOGICA




SENA

; A : FORMATO APOYO

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
PROCESO GESTION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)

INFORMACION GENERAL

CENTRO DE FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

PROGRAMA DE FORMACION COMPLEMENTARIA: PREPARACION DE
COCTELES Y BEBIDAS MEZCLADAS SIGUIENDO TENDENCIAS

CODIGO: 63530051 - 1

N° DE FICHA: 3445094

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: LILIA ORTIZ CORREDOR

NOMBRE ASESOR PEDAGOGICO: LUDY ROCIO SOLANO SANDOVAL

FECHA DE REVISION: MARZO 11/2026

INDICADORES Y/O VARIABLES

El Portafolio del instructor de Programas especiales — CampeSENA, FEEC, | CUMPLE
item |FEP- debe contener la siguiente informacién segin los lineamientos OBSERVACIONES
institucionales: St| NO

Tres carpetas:

1. Planeacion X

2. Ejecucién

3. Evaluacidn

LA CARPETA PLANEACION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:

1.1. PROGRAMA DE FORMACION: Documento en formato PDF descargado
de SOFIA PLUS (Lista_verificacion _aplicacion_procedimiento X
_ejecucion_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1,5 y 6)

1.2. PLANEACION PEDAGOGICA: Formato Excel GFPI-F-134 totalmente
diligenciado en la versidon vigente, (Lista_verificacion_ aplicacién_| x
procedimiento_ ejecucién_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1 vy
5_GFPI-G-013 V1_Numeral 6.3)

1.3. PLAN DE TRABAJO CONCERTADO: (segln GFPI-G-013v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11) Formato de X

1 apoyo para concertar la ruta de aprendizaje y hacer seguimiento a la
presentacion de evidencias. (Incluya por cada hoja de Excel nombre de
la fase y en cada fase las AP que corresponda). X

1.4. ASISTENCIA A MATRICULA: contiene: Formato PDF de la asistencia a
matricula (Formato GFPI-PL-001 que se descarga de Compromiso)

1.5. REPORTE DE MATRICULADOS: contiene Formato Excel del reporte de X
matriculados y/o inscritos que debe ser descargado de SOFIA PLUS o se
envia al correo tan pronto le hayan matriculado el curso
complementario.

1.6. DESCRIPCION DE AMBIENTES: Formato Excel de apoyo (Ambientes de | X
formacion) que debe estar diligenciado al momento de iniciar la
formacion.
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
PROCESO GESTION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)
FORMATO APOYO

LA CARPETA EJECUCION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:

2.1. INDUCCION: contiene la guia de aprendizaje empleado para la
induccion al igual que el instrumento de evaluacion realizado y aplicado
a los aprendices.

2.2. GFPI-F-135 V4 GUIAS DE APRENDIZAJE - INSTRUMENTOS DE
EVALUACION: Adjuntar la guia de aprendizaje (GFPI_F_135 version
vigente) y los formatos de instrumento de evaluacién empleados

(formatos de apoyo) (GFPI-G-013-v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11 (guia de
2 aprendizaje) y pag. 11 ndm. 6.4 (instrumentos de evaluacion) X

2.3. ASISTENCIA Y EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: Contiene

Evidencia de producto: LCH_P_AAx
Evidencia de conocimiento: C_C_AAXx
Evidencia de desempefio: LCH_D_AAx

Formato de apoyo escaneado en PDF de la asistencia a las
formaciones.

Evidencias fotograficas del trabajo realizado, fechadas vy
describiendo la actividad; puede realizarse en formato PPT o en
formato Word y subidas en formato PDF.

3.1.

3.2,

3.3.

3.5.

3.6.

LA CARPETA EVALUACION CONTIENE LA SUBCARPETA DENOMINADA:

REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS: Evaluar tan pronto termine
curso complementario y descargar de SOFIA PLUS el formato Excel | y
con el reporte de juicios evaluativos (formato segun procedimiento
de ejecucion de la formacion accidn 6)

FORMATO SOLICITUD DE CERTIFICADOS: Formato de apoyo en
Excel de la solicitud de certificados al momento de solicitar | X
certificacién del mismo.

INSTRUMENTOS APLICADOS: Subir escaneado los instrumentos de
evaluacién aplicados durante la ejecucién del curso| x
complementario.

ACTA MATERIALES — FORMATO F-14: El formato GIL-F-014 version
vigente, enviado al correo y el Formato que reciben firmado por
parte de la coordinadora y acta de entrega de materiales con
evidencias fotogréficas y firmada (formato GFPI-F-201 versidn
vigente)

ACTA SEGUIMIENTO A LA FORMACION: Formato Word y formato | X
PDF del acta de seguimiento a la formacién firmada por los
aprendices, instructores y con evidencias fotograficas FECHADAS
(formato GOR-F-084 versidn vigente)

EVIDENCIAS RUTA DE ATENCION: Adjuntar: Formato PPT con casos
exitosos (si aplica) y todos los entregables que se solicitan en la lista
de chequeo de direccién general vigencia 2026

EVALUACION

OBSERVACIONES:

SESIONES), ADJUNTA ASISTENCIA DE 2 SESIONES, PENDIENTE:
- ASISTENCIA A MATRICULA
- FORMATO USO DE IMAGEN
- INSTRUMENTO DE CONOCIMIENTO INDUCCION
- ASISTENCIAS CON FECHAS

COMPLEMENTARIO QUE INICIA EN FEBRERO Y TERMINA A FINALES DE JUNIO (12 -13
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

PROCESO GESTION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)

FORMATO APOYO
RECOMENDACIONES:
JUICIO DE VALOR: APROBADO |:| DEFICIENTE |:|
JA{!‘MJ &z .

FIRMA DEL INSTRUCTOR

e =

FIRMA ASESORA PEDAGOGICA
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Compromiso Presupuestal de Gasto —

Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

18/02/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3926 de fecha 2026-01-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-

Numero: 23826 Fecha Registro: |2026-02-18 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 157.589,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 157.589,00 | Saldo x Obligar: 157.589,00
TERCERO ORIGINAL
g‘;’:;z‘:ﬁ:": Cédula de 63392548 |Razén Social:  |LILIA SMITH ORTIZ CORREDOR Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 01143944286 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de 4026 |Numero: |COM 4026 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2026-02-18

Registro: Comisién:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
954538 CENTRO INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
AGROEMPRESARIAL Y STACION DEL SERVICIO DE
TURISTICO DE LOS LA PRESTA ” VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 5 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ANDES-SANTANDER- RECONOCIMIENTO DE SABERES OPERACION
ECONOMIA CAMPESINA Y )
SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

157.589,00 0,00
Total: 157.589,00 0,00 157.589,00 157.589,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 4026 A ENCISO VDA PLAN DEL LLANO EL 25 FEBRERO 2026 IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA 3431188

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE

LOS ANDES-SANTANDER

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION
CSF

2026-02-20

157.589,00

157.589,00

NINGUNO
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[ N\ J Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

s " s s . .. ; ;
uu Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
U - Nacion Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 18 de febrero de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 4026 Fecha Solicitud 2026-02-18 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
' LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-02-18 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 3926 . - 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES [Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. T = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a n -y
flombic Documento Cage i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblatoldeliaiCami=Tonlpogerce o
VIATICOS FORMACION, A ENCISO
VDA PLAN DEL LLANO EL 25
FEBRERO 2026 IMPARTIR
CONTRATIS 0,5 4.737.497,00 235.178,00 117.589,00 40.000,00 157.589,00 |- SRMACION EN EL PROGRAMA
CAMPESENA COMPLEMENTARIA
LILIA SMITH ORTIZ ) - ) FICHA 3431188
CORREDOR CC: 63392548 g\lSTRUCTO Autorizada
CAMPESENA 2026-02-25 2026-02-25 SA%}?_&%’ZR/ SAI\IIELAC'\:SDSR ! 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 117.589,00 40.000,00 157.589,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION, A ENCISO VDA PLAN DEL LLANO EL 25 FEBRERO 2026 IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA 3431188

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WNﬂSTE RI O DE ||AC| END Eiganggﬁgi%ibaéwgg por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
erial del ceriificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PUBL'CO Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/02/18 14:57:58 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

: Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Hﬂﬂlﬂ“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 18 de febrero de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: WALTER GIOAVANNY DURAN SOTO Fecha Verificacion: 18/02/2026 11:08:52

Firmado digitalmente por:
1y Nombre YADIMYR OSWALDO GARCIA
Cedula de ciudadania: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
Nﬂ[:][l[l 18/02/2026 2:58:15 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Malaga, febrero25 de 2026

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES subdirector (E) de Centro Agroempresarial y Turisticos
de los Andes.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
4026 FEBRERO 25 DE 2026 FEBRERO 25 DE 2026

LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

MUNICIPIO ENCISO Santander/ Centro Agroempresarial y

VEREDA PLAN DEL LLANO Turistico de los Andes

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacidon complementaria en el drea de turismo en el
programa CampeSENA, ficha 3431188, en la vereda Plan del Llano, Municipio de Enciso

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Presentacion del programay organizacién de desarrollo de la formacion
2. Exploracion de conocimientos previos

3. Tipos de bebidas generalidades

4. Técnicas de mezcla

5. Ejercicio practico sobre técnicas de mezcla

RESULTADOS:

1. Los aprendices identifican y relacionan sus conocimientos previos sobre la preparacién de
bebidas mezcladas y cdcteles, reconociendo la importancia de la organizacion y los elementos
necesarios para su elaboracion.

2. Llos aprendices distinguen y clasifican los diferentes tipos de bebidas, tanto alcohdlicas como
no alcohdlicas, comprendiendo sus caracteristicas y usos en la preparacién de cécteles y
bebidas mezcladas.

3. Los aprendices reconocen y explican las técnicas bdsicas de mezcla utilizadas en la preparacién
de bebidas y cdcteles, aplicando correctamente los procedimientos estandar.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Evidencias fotogréficas
2. Listado de asistencia

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1.Investigar y traer a la préoxima Aprendices ficha 3431188
clase al menos tres recetas de
cocteles

2.Practicar en casa la Aprendices ficha 3431188
organizacién de una estacién de
trabajo para la preparacion de
bebidas, aplicando criterios de
higiene y orden.

GTH-F-087 V.02




SENA

CONCLUSIONES:

1. Los aprendices lograron identificar y analizar la importancia de la organizacién en la preparacion de
bebidas, reconociendo como esta impacta directamente en la calidad del producto y la satisfaccion del
cliente.

2. Se exploraron los diferentes tipos de bebidas y sus caracteristicas, asi como las técnicas basicas de
mezcla, lo que permitié a los estudiantes comprender y aplicar procedimientos estandar en la
elaboracion de cécteles y bebidas mezcladas.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

LILIA SMITH ORTIZ CORREDOR (I/")J_d“‘__{z%e

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

GESTOR CAMPESENA JOSE GIOVANNY VERA %
JURADO

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

25feb 2026
Enciso
Santander,
CampeSENA

GTH-F-087 V.02



LISTADO DE ASISTENCIA
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
Documento de Apoyo No controlado V1 2026

PROGRAMA: | Pr"Paracion de Cocteles y Bebidas Mezciadas lzﬁgt’?emnﬂ l PO —— ——_— 1 — P
N° DE FICHA: 3431188 INSTRUCTOR: Likia Smith Ortiz Corredor FECHA FIN DEL CURSO: ] 241082026
Fecha Fecha Fecha Fecha Fecha Fecha
o, APRENDIZ Feb =
S g - : :
1| 23 |aDELMRA MESA SEPULVEDA LHHH
2| 2smems [ALCRA CALDERON DE LZARAZO An;b- p i
3 60 |BLANCA AIDELITA SANCHEZ JAIMES Gplalb'- LGJ
4 | tossa0ezs |CINDY YERALDIN LEON MURILLO C\@\kyi\
5 [DORIS YANETH REYES SLVA J!ml,m&-ﬂ"
6| seems [EDGAR ALONSO SUAREZ CARDENAS N T
7 E3BOWTV  |INGRID JOHANNA TORRES SANDOVAL
8 | 1089302377 [LUZ DARY LIZARAZO CALDERON 4%—-2.;—'4
9 | 1000508518 [MARIEEL AMAYA TORRES 7
10| 28124801 [MARLENE DIAZ CAICEDO M
11| oo YADIRA ORTEZ "
12| 13807211 |RAMIRO SIERRA CARDENAS
13| 280844 [ROSADELIA RINCON BARON (}fa,‘ék“p
14| 100012024 (WILMARY ANABEL REY AMAYA f |
15| 1088854309 |YENNY VIVIANA SANDOVAL DIMAS m
Dbservaciones: S L %}z‘
[giasomcﬁmmr Lika S Oriz Lilia S Ortiz Lilia S Ortiz Liia S Oriz Lika S Onz
M?&~NTDQIW“ [ Nombre instructor | Nombre instructor | Nombre Instrucior [ Nombre instructor |
[« BINEXCUSA | s | - RETARDO R
| CONEXCUSA | CE ASISTENCIA J

GTH-F-087 V.02
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

Version: 02

Codigo:
GRF-F-076

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE INFORMAL - CONTRATISTAS
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Malaga, Febrero 25 de 2026 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LILIA SMITH ORRTIZ CORREDOR Cédigo Centro: 9545
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63.392.548 Fecha de elaboracién: 25-feb-2026

En desarrollo de la comisidn No. 4026 durante los dias 25 de febrero de 2026 se informa que en los tramos detal

soporte de pago por parte del prestador del servicio:

lados a continuacidn, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
25-feb-2026|MALAGA - ENCISO- VEREDA PLAN DEL LLANO Carro 20.000
25-feb-2026|VEREDA PLAN DEL LLANO - ENCISO- MALAGA Carro 20.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 40.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente
pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

SUPERVISOR DE CONTRATO

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo:

LILIA SMITH ORTIZ CORREDOR

Nombre completo:

JOSE GIOVANNY VERA JURADO

Nombre completo:

YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

Numero de Contrato:

CO1.PCCNTR.9111852

Cargo:

Gestor CampeSENA

Cargo:

Firma:

Stz

Firma:

e

Firma:

--Fitmado digitalmente—
YpbEEARCIAREYES
% YADIMYR OSWALDO
Fecha: 2026.02.27

08:48:12 -05'00'
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Compromiso Presupuestal de Gasto —

Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

19/02/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3926 de fecha 2026-01-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-

Numero: 25326 Fecha Registro: |2026-02-19 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 157.589,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 157.589,00 | Saldo x Obligar: 157.589,00
TERCERO ORIGINAL
g‘;’:;z‘:ﬁ:": Cédula de 63392548 |Razén Social:  |LILIA SMITH ORTIZ CORREDOR Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 01143944286 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de 5426  |Numero: |COM 5426 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2026-02-19

Registro: Comisién:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
954538 CENTRO INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
AGROEMPRESARIAL Y STACION DEL SERVICIO DE
TURISTICO DE LOS LA PRESTA ” VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 5 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ANDES-SANTANDER- RECONOCIMIENTO DE SABERES OPERACION
ECONOMIA CAMPESINA Y )
SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

157.589,00 0,00
Total: 157.589,00 0,00 157.589,00 157.589,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 5426 A ENCISO VDA PLAN DEL LLANO EL 26 FEBRERO 2026 IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA 3431188

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE

LOS ANDES-SANTANDER

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION
CSF

2026-02-23

157.589,00

157.589,00

NINGUNO
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FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Pagina

2

de



[ N\ J Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

s " s s . .. ; ;
uu Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
U - Nacion Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 19 de febrero de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 5426 Fecha Solicitud 2026-02-19 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
) LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-02-19 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 3926 . . 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO’DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. T = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a n -y
flombic Documento Cage i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblatoldeliaiCami=Tonlpogerce o
VIATICOS FORMACION, A ENCISO
VDA PLAN DEL LLANO EL 26
FEBRERO 2026 IMPARTIR
CONTRATIS 0,5 4.737.497,00 235.178,00 117.589,00 40.000,00 15758900 | FGRMACION EN EL PROGRAMA
CAMPESENA COMPLEMENTARIA
LILIA SMITH ORTIZ ) - ) FICHA 3431188
CORREDOR CC: 63392548 g\lSTRUCTO Autorizada
CAMPESENA 2026-02-26 2026-02-26 SANTANDER ! SANTANDER/ 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 117.589,00 40.000,00 157.589,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION, A ENCISO VDA PLAN DEL LLANO EL 26 FEBRERO 2026 IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA 3431188

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WNﬂSTE RI O DE ||AC| END Eiganggﬁgi%ibaéwgg por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
erial del ceriificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PUBL'CO Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/02/19 14:18:13 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

: Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Hﬂﬂlﬂ“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 19 de febrero de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: WALTER GIOAVANNY DURAN SOTO Fecha Verificacion: 19/02/2026 11:50:20

Firmado digitalmente por:
1y Nombre YADIMYR OSWALDO GARCIA
Cedula de ciudadania: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
Nﬂ[:][l[l 19/02/2026 2:18:29 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Malaga, febrero 26 de 2026

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES subdirector (E) de Centro Agroempresarial y Turisticos
de los Andes.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
5426 FEBRERO 26 DE 2026 FEBRERO 26 DE 2026

LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

MUNICIPIO ENCISO Santander/ Centro Agroempresarial y

VEREDA PLAN DEL LLANO Turistico de los Andes

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacién en el programa campeSENA complementaria
ficha 3431188

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Desplazamiento MALAGA -ENCISO - VEREDA PLAN DEL LLANO

1. Enequipos, los aprendices prepararon cdcteles siguiendo recetas estandar y aplicando las
técnicas demostradas.

2. Cada equipo presenté su bebida al grupo.

3. Serealizé una evaluacidn conjunta basada en sabor, presentacién y técnica.
Se llevd a cabo discusidn grupal sobre cémo incorporar practicas sostenibles en la preparacién
de bebidas.

5. Propuestas para reducir residuos y aprovechar ingredientes.
Desplazamiento VEREDA PLAN DEL LLANO - ENCISO - MALAGA

RESULTADOS:

1. Los aprendices aplicaron técnicas estandar para preparar cocteles en equipo

2. Los aprendices presentaron y describieron sus bebidas, argumentando las caracteristicas y
técnicas utilizadas.

3. Los aprendices analizaron y discutieron practicas sostenibles aplicables en |la preparacién de
bebidas.

4. Los aprendices participaron en la evaluacidn conjunta, valorando sabor, presentacion y técnica

de manera critica y constructiva.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Evidencias fotograficas
2. Listado de asistencia

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Reflexionar sobre la Aprendices ficha 3431188 Febrero 27
importancia de la sostenibilidad y
proponer una accion para reducir

GTH-F-087 V.02
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residuos en la preparacion de
bebidas.

2. Llevar un registro de dudas o Aprendices ficha 3431188 Febrero 27
dificultades encontradas durante
la practica para discutirlas en la
proxima clase.

CONCLUSIONES:

Los aprendices consolidaron habilidades practicas en la preparacion y presentacion de cdcteles,
integrando técnicas aprendidas y trabajo en equipo.

La evaluaciéon conjunta fomenté la reflexion critica sobre calidad y técnica. Ademas, se promovid la
conciencia sobre la sostenibilidad, incentivando propuestas para un manejo responsable de residuos y
aprovechamiento de ingredientes, fortaleciendo asi competencias técnicas y éticas.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

LILIA SMITH ORTIZ CORREDOR \’/) T -“—_,Q/; _

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR A

GESTOR CAMPESENA JOSE GIOVANNY VERA “\\
JURADO
N

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

26 feb 202060
Capitanejo-Mirafiga
Engise;

Santanders,

-

CampeSENA®

LISTADO DE ASISTENCIA

GTH-F-087 V.02
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sema SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
A Documento de Apoyo No controlado V1 2026
PROGRAMA: | P°Pa"2cion de Cocteles y Bebidas Mezciadas :E’%:Ao?ewclonn I —— ,uwno: S l LUGAR: Casa Aprendiz
N* DE FICHA: 3431188 INSTRUCTOR: Lifia Smith Ortiz Corredor FECHA FIN DEL CURSO: | 2410512026
Fecha Fecha Fecha Fecha Fecha Fecha
o JooouseTo APRENDIZ Febyeo 25/ | Felg 2£/2¢
*|Mieveoles ?TJ‘—'CV'-'S g z 2 i

1| 2mme |ADELMIRA MESA SEPULVEDA e an
2| a92e84 |ALCIRA CALDERON DE LIZARAZO /L L [)A_;} pleia cdlfpzal
3| es4@0  |BLANCA AIDELITA SANCHEZ JAMES 0 Bloreo~
4 | 109302488 |CINDY YERALDIN LEON MURILLO L \ AL
5 | exe0s7 |DORIS YANETH REYES SILVA Mo posn o acreesh .
6| sums |EDGAR ALONSO SUAREZ CARDENAS U | )
7 | 65307 [INGRID JOHANNA TORRES SANDOVAL 1
8 | 100902377 |LUZ DARY LIZARAZO CALDERON WM, }{\QL.AC,,
° 7

109053518 |MARIBEL AMAYA TORRES M M
T
IMARLENE DIAZ CAICEDO ’

10| 28124801
11| 63305031 [MONICA YADIRA ORTIZ P + )
12( 1380711 [RAMIRO SIERRA CARDENAS
13| 20086644 [ROSADELIA RINCON BARON 4 %& 24@‘% )
14| 1000180824 [WILMARY ANABEL REY AMAYA Jy_‘ '? mm
7
15| 100895409 |YENNY VIVIANA SANDOVAL DIMAS Yoo Sondedl | Jyana) 5oidowt
Observaciones: r. :
Losol e Uitz 2
Lilia S Ortiz Ghrredor Lilia S Ortig Lilia S Ortiz Lilia S Ortiz Lilia S Ortiz Lilia S Otz
Nombre Instructor | Nombre Instfuctor | Nombre Instructor | Nombre Instructor | Nombre Instructor | Nombre Instructor
F. CsNdcusa | se | [ [ _RETARDO | R ,
} CONEXCUSA | CE | [ ASISTENCIA [ v |
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® Versién: 02
SENA
JAE Cddigo:
GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Malaga, Febrero 26 de 2026 Codigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LILIA SMITH ORTIZ CORREDOR Codigo Centro: 9545
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63.392.548 Fecha de elaboracion: 26-feb-2026

En desarrollo de la comision No. 5426 durante los dias 26 de febrero de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de
pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
26-feb-2026|/MALAGA - ENCISO- VEREDA PLAN DEL LLANO Carro 20.000
26-feb-2026|VEREDA PLAN DEL LLANO - ENCISO- MALAGA Carro 20.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 40.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al
prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: LILIA SMITH ORTIZ CORREDOR Nombre completo: JOSE GIOVANNY VERA JURADO Nombre completo: YADIMYR OSWALDO£ARCIA §EYEE
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.9111852 Cargo: PfOfejiOf}é‘ 6/05}\ 1 Cargo: 7 WAEEARCIA REYES
Firma: Firma: LA/ {‘,c.‘ X Firma: % YADIMYR OSWALDO
%M“Z% _ ‘_yri l.j,\: sl Fecha: 2026.03.03
fa u\c}i),-'i 132 \ / 08:41:48 -05'00'
T

(W
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Compromiso Presupuestal de Gasto —

Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

24/02/2026 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3926 de fecha 2026-01-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-

Numero: 47626 Fecha Registro: |2026-02-24 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 157.589,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 157.589,00 | Saldo x Obligar: 157.589,00
TERCERO ORIGINAL
g‘;’:;z‘:ﬁ:": Cédula de 63392548 |Razén Social:  |LILIA SMITH ORTIZ CORREDOR Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 01143944286 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de 6826  |Numero: |COM 6826 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2026-02-24

Registro: Comisién:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
954538 CENTRO INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
AGROEMPRESARIAL Y STACION DEL SERVICIO DE
TURISTICO DE LOS LA PRESTA ” VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 5 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ANDES-SANTANDER- RECONOCIMIENTO DE SABERES OPERACION
ECONOMIA CAMPESINA Y )
SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

157.589,00 0,00
Total: 157.589,00 0,00 157.589,00 157.589,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 6826 A ENCISO VDA PLAN DEL LLANO EL 27 FEBRERO 2026 IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA 3431188

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE

LOS ANDES-SANTANDER

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION
CSF

2026-02-26

157.589,00

157.589,00

NINGUNO

Pagina
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[ N\ J Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

s " s s . .. ; ;
uu Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
U - Nacion Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  |unes, 23 de febrero de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 6826 Fecha Solicitud 2026-02-22 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
' LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-02-23 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 3926 . - 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES [Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. T = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a n -y
flombic Documento Cage i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblatoldeliaiCami=Tonlpogerce o
VIATICOS FORMACION, A ENCISO
VDA PLAN DEL LLANO EL 27
FEBRERO 2026 IMPARTIR
CONTRATIS 0,5 4.737.497,00 235.178,00 117.589,00 40.000,00 157.589,00 |- SRMACION EN EL PROGRAMA
CAMPESENA COMPLEMENTARIA
LILIA SMITH ORTIZ ) - ) FICHA 3431188
CORREDOR CC: 63392548 g\lSTRUCTO Autorizada
CAMPESENA 2026-02-27 2026-02-27 SA%}?_&%’ZR/ SAI\IIELAC'\:SDSR ! 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 117.589,00 40.000,00 157.589,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION, A ENCISO VDA PLAN DEL LLANO EL 27 FEBRERO 2026 IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA 3431188

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WNﬂSTE RI O DE ||AC| END Eiganggﬁgi%ibaéwgg por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
erial del ceriificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PUBL'CO Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/02/23 15:47:32 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

: Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Hﬂﬂlﬂ“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  |unes, 23 de febrero de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: WALTER GIOAVANNY DURAN SOTO Fecha Verificacion: 23/02/2026 11:41:47

Firmado digitalmente por:
1y Nombre YADIMYR OSWALDO GARCIA
Cedula de ciudadania: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
Nﬂ[:][l[l 23/02/2026 3:47:51 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Malaga, febrero 27 de 2026

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES subdirector (E) de Centro Agroempresarial y Turisticos
de los Andes.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
6826 FEBRERO 27 DE 2026 FEBRERO 27 DE 2026

LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

MUNICIPIO ENCISO Santander/ Centro Agroempresarial y

VEREDA PLAN DEL LLANO Turistico de los Andes

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacidn en el programa CampeSENA complementaria
ficha 3431188

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Se realizé la demostracion de técnicas de mezcla con cafés frios y calientes.

2. Se desarrolld una practica guiada en equipos para preparar cafés aplicando las técnicas
demostradas.

3. Sellevd a cabo una evaluacién entre pares, en la cual cada equipo evalué la
presentacion y el sabor de las preparaciones de otro equipo.

4. Se realizé una reflexidon grupal sobre la importancia de la creatividad y la sostenibilidad
en las preparaciones con café.

5. Se aplicé un cuestionario breve para reforzar los conceptos técnicos y de
sostenibilidad.

RESULTADOS:

Se aplicaron técnicas avanzadas de mezcla en la preparacidn de cafés, demostrando precisién y
creatividad.

Los aprendices trabajaron en equipo para elaborar bebidas de café frias y calientes, integrando
conocimientos y criterios de presentacion.

Los aprendices desarrollaron habilidades criticas y constructivas mediante la evaluacién entre pares.
Se reflexiond sobre la importancia de la sostenibilidad y creatividad en la cocteleria, proponiendo
practicas responsables.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Evidencias fotograficas
2. Listado de asistencia

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Investigar y traer a la proxima Aprendices ficha 3431188 Marzo 2
sesion informacién sobre
ingredientes alternativos o
sostenibles para cdcteles.

GTH-F-087 V.02
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Reflexionar sobre la importancia
del manejo responsable de
residuos y preparar una
propuesta personal para
reducirlos en el area de trabajo.

Aprendices ficha 3431188

Marzo 3

CONCLUSIONES:

Esta sesion permitid a los aprendices fortalecer sus habilidades creativas en la preparacién de bebidas
con café, promoviendo el trabajo colaborativo y la evaluacién critica. Ademas, se reforzé la conciencia
sobre la sostenibilidad en la cocteleria, incentivando practicas responsables y creativas que aportan

valor al producto final y al entorno.

Estos aprendizajes contribuyen a la formacién integral de los aprendices, preparandolos para ofrecer
un servicio de calidad y sostenible en el drea de bebidas mezcladas.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
LILIA SMITH ORTIZ CORREDOR (I/) Gk -“—,5% _
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Profesional G09 JOSE GIOVANNY VERA 0

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

zg/é 2006w,
San'Jbsé de Miranda

Santander -
CaPeSENA

§ 27 feb 2026
Enciso
Santander

CampeSENA

27£€6%2026
Enciso
Santander

CampeSENA

GTH-F-087 V.02
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
Documento de Apoyo No controlado V1 2026

oo l 2022026 Im l 12:00 2 las 20:00 I LUGAR: Casa Aprendiz
N* DE FICHA: INSTRUCTOR: Lika Smith Ortiz Corredor FECMA FIN DEL CURSO: l 2410512026
Fecha Fecha Fecha Fecha Fecha Fecha

£

[ Fel 2¢/2¢| [Feb 23/2¢

-
*|M.evco * | TJeeves \liernes.

Ame T ALZ2

2.0
Po b [ pleia edlyial| (AL B le
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k2
IE]
g‘%

ol o v lo|o|s|lw|[w]|-
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3
i

-
=
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-
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F ol bS] ol B ol e

®

a2y | [nora frd )1&,&, Rey

€. U fpes C lhecodiceccl %{
Lika S Onz Lika S y___LiaS Ot Lika S Otz Lia S Onz Lika S Onz
| _Nombre Nombre Nombnllim Nombre Instructor | Nombre instructor | Nombre Instructor
- SIN EXCusa . . RETARDO R
CONEXCUSA CE ASISTENCIA ) J

LISTADO DE ASISTENCIA
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE INFORMAL - CONTRATISTAS

Version: 02

Cadigo:
GRF-F-076

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Malaga, Febrero 27 de 2026 Codigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LILIA SMITH ORTIZ CORREDOR Codigo Centro: 9545
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63.392.548 Fecha de elaboracion: 27-feb-2026

En desarrollo de la comisidon No. 6826 durante los dias 27 de febrero de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte
de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
27-feb-2026|MALAGA A VEREDA PLAN DEL LLANO DE ENCISO Carro 20.000
27-feb-2026|VEREDA PLAN DEL LLANO DE ENCISO A MALAGA Carro 20.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 40.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente
pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

SUPERVISOR DE CONTRATO

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo:

LILIA SMITH ORTIZ CORREDOR

Nombre completo:

JOSE GIOVANNY VERA JURADO

Nombre completo:

YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

Numero de Contrato:

CO1.PCCNTR.9111852

Cargo:

Profesional (109
-

Cargo:

Firma:

Sz

Firma:

Firma:

Fecha: 2026.03.03

08:42:20 .05'00"

; """ bbbl GARCIA REYES
%&@& YADIMYR OSWALDO

IS 2T T2
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Comprobante.

Compromiso Presupuestal de Gasto —

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

26/02/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3926 de fecha 2026-01-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-

Numero: 49926 Fecha Registro: |2026-02-26 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 432.767,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 432.767,00 | Saldo x Obligar: 432.767,00
TERCERO ORIGINAL
g‘;’:;z‘:ﬁ:": Cédula de 63392548 |Razén Social:  |LILIA SMITH ORTIZ CORREDOR Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 01143944286 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | 15756 |Ngmero: |coMm 10726 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2026-02-26

Registro: Comisién:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
954538 CENTRO INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
AGROEMPRESARIAL Y STACION DEL SERVICIO DE
TURISTICO DE LOS LA PRESTA ” VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 5 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ANDES-SANTANDER- RECONOCIMIENTO DE SABERES OPERACION
ECONOMIA CAMPESINA Y )
SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

432.767,00 0,00
Total: 432.767,00 0,00 432.767,00 432.767,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 10726 A GUACA DEL 4 AL 5 MARZO 2026 IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA 3431162

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE

LOS ANDES-SANTANDER

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION
CSF

2026-03-02

432.767,00

432.767,00

NINGUNO
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[ N\ J Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

s " s s . .. ; ;
uu Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
U - Nacion Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 26 de febrero de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 10726 Fecha Solicitud 2026-02-25 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
) LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-02-26 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 3926 . . 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. T = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a n -y
flombic Documento Cage i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblatoldeliaiCami=Tonlpogerce o
VIATICOS FORMACION, A GUACA
DEL 4 AL 5 MARZO 2026 IMPARTIR
15 4.737.497,00 235.178,00 352.767,00 80.000,00 432.767,00 |FORMACION EN EL PROGRAMA
CAMPESENA COMPLEMENTARIA
CONTRATIS FICHA 3431162
HLIASMERLORTIZ [ cc: 63392548 |INSTRUCTO | Autorizada
R SANTANDER /
CAMPESENA 2026-03-04 2026-03-05 MALAGA SANTANDER / GUACA 1,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 352.767,00 80.000,00 432.767,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION, A GUACA DEL 4 AL 5 MARZO 2026 IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA 3431162

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WNﬂSTE RI O DE ||AC| END Eiganggﬁgi%ibaéwgg por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
erial del ceriificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PUBL'CO Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/02/26 14:18:46 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

: Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Hﬂﬂlﬂ“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 26 de febrero de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: WALTER GIOAVANNY DURAN SOTO Fecha Verificacion: 26/02/2026 11:12:44

Firmado digitalmente por:
1y Nombre YADIMYR OSWALDO GARCIA
Cedula de ciudadania: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
Nﬂ[:][l[l 26/02/2026 2:19:06 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Malaga, marzo 6 de 2026

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES subdirector (E) de Centro Agroempresarial y Turisticos
de los Andes.

ORDEN DE VIAJE FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
No: MARZO 4 DE 2026 MARZO 5 DE 2026
10726
LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad)
REALIZO EL Santander/ Centro Agroempresarial y

DESPLAZAMIENTO Turistico de los Andes
MUNICIPIO DE GUACA

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA CAMPESENA
COMPLEMENTARIA FICHAS 3431162-3441069

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Serealizé la presentacion del programa y se organizd el desarrollo de la formacion.
2. Se exploraron los conocimientos previos de los participantes.

3. Se abordaron los tipos de bebidas y sus generalidades.

4. Se explicarony demostraron las técnicas de mezcla.

5. Se desarrolld un ejercicio practico sobre las técnicas de mezcla.

RESULTADOS:

1. Los aprendices identificaron y relacionaron sus conocimientos previos sobre la preparacion de
bebidas mezcladas y cécteles, reconociendo la importancia de la organizacién y los elementos
necesarios para su elaboracion.

2. Los aprendices distinguieron y clasificaron los diferentes tipos de bebidas, tanto alcohdlicas
como no alcohdlicas, comprendiendo sus caracteristicas y usos en la preparacién de cocteles y
bebidas mezcladas.

3. Los aprendices reconocieron y explicaron las técnicas basicas de mezcla utilizadas en la
preparacion de bebidas y cécteles, aplicando correctamente los procedimientos estandar.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Evidencias fotograficas
2. Listado de asistencia

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1.Investigar y traerala Aprendices ficha Marzo 24/26
proxima clase al menos 3431162- 3441069
tres recetas de cocteles

2.Practicar en casa la Aprendices ficha Marzo 25/26
organizacién de una 3431162- 3441069

estacion de trabajo para
la preparacion de

bebidas, aplicando

GTH-F-087 V.02
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N

criterios de higiene y
orden.

CONCLUSIONES:

1. Los aprendices lograron identificar y analizar la importancia de la organizacién en la preparacién de
bebidas, reconociendo cdmo esta impacta directamente en la calidad del producto y la satisfaccion del
cliente.

2. Se exploraron los diferentes tipos de bebidas y sus caracteristicas, asi como las técnicas basicas de
mezcla, lo que permitid a los estudiantes comprender y aplicar procedimientos estandar en la
elaboracion de cécteles y bebidas mezcladas.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

LILIA SMITH ORTIZ CORREDOR J) r "‘_‘52%2'

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR | NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR .
GESTOR CAMPESENA JOSE GIOVANNY VERA (\h
JURADO

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

MARZO 4 FICHA 3431162

BIE NVENI Dl)
If LVE PRUM[U

-

mar 826
8 Carqr a

A Canipe SENA

4 mar 2026
# S5A-3 Carrera 6
Guaca
Santander

CampeSENA

4 mar 2026

# 5A-3

Carrera 6

Guaca
Santander

CampeSENA

GTH-F-

087 V.02
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MARZO 5 FICHA 3441069

5 mar 2026
3-16 Malaga-Guaca
Guaca
Santander

CampeSENA

5 mar 2026
7-47 Cr 5
Cimitarra

Santander

CampeSENA

GTH-F-087 V.02
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LISTADOS DE ASISTENCIAS

L d
SeEnNA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
7A‘ D de Apoyo No V12026
| PROGRAMA: Proparacion de Cocteles y abeiss Meicladas [ ECHA OF INCIO DEL J 1m0 Iuo-ww j 1200 a bas 2000 [ LUGAR: CASA APRENDIZ
N° DE FICHA: 3441069 |INSTRUCTOR: Lika St Ortiz Corredor FECHA FIN DEL CURSO' 31/082028
cuzaéf/.b‘ 2
w.| DOCUMENTO APRENDIZ Micvcoles
w Firma aprendiz | * Firma aprendlz | * Firma aprendlz | * Firma aprendiz | * Firma sprendlz | * Firma aprendlz
1| cc-10e7e12269 ANGI YURLEY ALVARADO LOZANO Am\; L
2 ©C - 1000478132 DERLY JULIANA PEFA ORDUZ Dex \y ‘,‘ =0
v
3| cc.esmen EDWIN ALONSO VILLAMIZAR RUEDA
4| cc-msreanr ESPERANZA BERMUDEZ RINCON Copetania [
> gorufel
|
| 8| cc-narases JESUS DANIEL ALVARADO TARAZONA q-t’ﬂlQ‘ A
L
L] ©C - ©532202 LADY DIANA PENA PERA
7 | cc-ooserenn2 LAURA JIMENA ORDUZ PERA
. CC - 100e78812Y MARIA CAROLINA JAMES RAMIREZ
¥ | cconarnes NICOLAS DARIO ALVARADO TARAZONA Vicolo's AT
| cc- o007 ROCIO MONSALVE MENDEZ \?ﬁ‘:\%‘
1| cc. 10007008 ROSA MILEIDY AGUILLON FERNANDEZ "
Hitedy A F ]
12| PPT-ni7ee ROSUDY COROMOTO CRIOLLO MONTILVA
13| cc.0ee221487 YULLY MARCELA DELGADO GUERRERC
W T oeeareie YURLEY TATIANA JEREZ CARVAJAL |
uJ ©C - 1005809715 ZAYRA LILIANA VILLAMZAR JEREZ 2«‘&?’?
s \aead
Observaciones:
po Firma Firma Firma Firma Firma Firma
’ =
#Aﬂ!éﬁ:—‘—r (=
I 1 Lilia Smith _ Lilia Smith Ortiz__| _ Lilia Smith Ortiz _ | Smith Ortiz Lilia Smith Ortiz Lilia Smith Ortiz
P SIN EXCUSA SE > RETARDO R
CON EXCUSA CE J

GTH-F-087 V.02
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
Documento de Apoyo No controlado V1 2028

PROGRAMA e ¥ Betatas L"‘:‘;""“"“‘ I 130272028 HORARID' 12.00 » tas 2000 ‘ LUGAR: fwmm
N* DE FICHA: 3431162 ]mnucm Lilia Smith Ortiz Corredor FECHA FIN DEL CURSO: I 310872028
Moy2o §/2¢ |
% | DOCUMENTO APRENDIZ !'_ ueves ‘
* | (Firmasprendiz | * |  Firma aprendiz Firma aprendiz Firma aprendiz | * |  Firma aprendiz Firma aprendiz
1| cc-oseomme ADRIANA LORENA VARGAS JAIMES <%’
2| cc.nowsserse ANDREY ESTIVEN JAIMES QUINTERD i
3| cc-ioesstessz | ANGEL MONSALVE €z
4 cc.menss CARMEN JOMANA JAIMES DUARTE
s | cc.eaeso CAYETANO BOHORQUEZ DELGADO
& | cc-1i02aT7ese MEIDY CATHERINE CARRILLO SEPULVEDA “.fxf,,.ﬁ ‘
7 ©C - 1094508505 KORAIMA MARICET CHONA ROZO [
|
8 | cc-imeie LAURA JUUETH HERNANDEZ CACERES I
® | cc. im0 LAURA XIMENA BAUTISTA ROJAS
10| cc-oessmme LEIDY PAOLA VALENCIA ROJAS 1?“\{ Lk
M| PeT.s10008 LUZ NOREYDA ALBARRAN PFfiA = |
Luzﬁ'bqnm).
12| cc-ammse MARLENE JAIMES JEREZ
ga)
L /
” CC - 2830018 MARLENE REATIGA ROJAS
\
| cc-ezroes NELSON JEREZ SANCHEZ
16| cc-romma2151y YERLI JOHANA BUENO PABON
Observaciones:
Firma Firma Firma Firma Firma
e es [
N Lilia Smith Ortiz | Lilia Smith Ortiz__| SmithOrtiz__ | LiliaSmithOrtiz__ | Likia Smth Ortiz__| _ Lilia Smith Ortiz_|
> SIN EXCUSA sE 2 RETARDO R
CON EXCUSA CE ASISTENCIA J

GTH-F-087 V.02
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N

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

Codigo:
GRF-F-076

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE INFORMAL -

CONTRATISTAS

Cédigo Regional : 68

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA:

Malaga, marzo 4 de 2026

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

LILIA SMITH ORTIZ CORREDOR

Cédigo Centro:

9545

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

63.392.548

Fecha de elaboracién:

marzo 6 de 2026

En desarrollo de la comisidon No. 10726 durante los dias 4 y 5 de marzo de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento
soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
04-mar-2026|DE MALAGA A GUACA Carro $40.000,00
05-mar-2026|DE GUACA A MALAGA Carro $40.000,00

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $80.000,00

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al

prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

COMISIONADO CONTRATISTA

LILIA SMITH ORTIZ CORREDOR
CO1.PCCNTR.9111852

Stsimio e

Nombre completo: Nombre completo: JOSE GIOVANNY VERA JURADO
. P AL G 09
Cargo: . \a ‘

Firma:

Nombre completo: YADIMYR OSWALDO aﬁﬁmédﬂ%@talmente

Fecha 2026.03.09

10:54:33 -05'00"

Numero de Contrato: Cargo:

Firma: Firma:




