INFORME DE ACTIVIDADES N° 002

NUMERO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATO N° SGPC-CAG-065-2026
CONTRATISTA LEIDY JHOANA LOPEZ LOPEZ
NUMERO DE 1.094.728.113 de Buenavista Quindio
DOCUMENTO
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
7 EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO Y PARTICIPACION
OBJETO CONTRATO | COMUNITARIA EL FORTALECIMIENTO Y DESARROLLO
DE LOS PROCESOS RELACIONADOS CON LA LEY
GENERAL DE ARCHIVO
SUPERVISOR JULIAN ANDRES NOGUERA ECHAVARRIA

FECHA DE INICIO | 30/01/2026 FECHA DE 30/05/2026
TERMINACION
DURACION El plazo de ejecucién sera desde la firma del acta de
inicio hasta el 30 de mayo de 2026. En todo caso, el plazo
no excedera la vigencia 2026.
VALOR DEL ‘ONCE MILLONES DOCIENTOS MIL PESOS M/TC ($
CONTRATO 11.200.000)
PERIODO DE - Del 25 de febrero al 24 de marzo de 2026
INFORME
LINEA GOBIERNO TERRITORIAL
ESTRATEGICA
PROGRAMA Fortalecimiento a la Gestién y direccién de la

administracion publica territorial

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO

1. Apoyar en las actividades relacionadas con el empleo de los instrumentos
de proteccion normativos y de cuidado personal, que deben ser tenidos en
cuenta en el depdsito de archivo central e histdrico, previa solicitud del

supervisor.

Se garantizan condiciones seguras y adecuadas para el
desarrollo de las actividades en el Depésito de Archivo Central e

EJECUCION | Histdrico, mediante la implementacion de controles y medidas

| preventivas. Asimismo, se asegura el cumplimiento de Ila
normatividad vigente en materia de Seguridad y Salud en el




Trabajo (SST), orientada a la mitigacion de riesgos y la proteccion
del personal.

ANEXOS

2. Apoyar a la secretaria de Gobierno y participacion comunitaria, en la
atencion y registro de solicitudes de documentos, asi como en la entrega
de carpetas o expedientes requeridos por distintas dependencias de la
entidad y/o la comunidad en general. Esto se llevara a cabo aplicando la
normativa vigente en todo el proceso.

EJECUCION

Se brindé acompafiamiento a las dependencias solicitantes y a la
comunidad en la localizacion, revision y verificacion de fondos
documentales, incluyendo historias laborales y actos
administrativos.

Esta gestion permiti6 consolidar informaciéon confiable para la
atencion oportuna de solicitudes, especialmente en la expedicion
de certificados pensionales, CETIL, respuestas a los entes de
control y demas, en cumplimiento de los procedimientos y la
normatividad vigente.

ANEXOS




3. Apoyar a la secretaria de Gobierno y participacién comunitaria, en la
redaccién y transcripcion de certificados contractuales y laborales,
solicitados por las diferentes dependencias de la entidad y comunidad en

general.

EJECUCION

Se apoya a la secretaria de gobierno y participacién comunitaria,
en la redaccién y transcripcién de certificados coniractuales y
laborales solicitados por las diferentes dependencias de la
entidad y la comunidad en general. Para el mes de febrero, se da
respuesta a las solicitudes recibidas, llevando a cabo Ia

| respectiva verificacién en la Plataforma SIA-OBSERVA, donde se

confirma la ejecucién de Contratos de cada persona solicitante.

De esta forma, se garantiza que todas las solicitudes sean
respondidas de acuerdo con la normativa, asegurando la correcta
emision de los certificados solicitados.

\/ Blanca Rosa Galvis
/Luz Estella Gil Riveros

ANEXOS

N/A

4. Apoyar

en la proyecciébn de recomendaciones a las diferentes |

dependencias del Municipio, respecto a las pautas y consejos para la
gestion de archivos y produccién documental, siguiendo las directrices
establecidas por la normativa vigente, previa solicitud del supervisor.

EJECUCION

Se brindé apoyo técnico y administrativo a la Oficina de Gobierno
(SIVIGILA) en la organizacion y rotulacién de los fondos
documentales, conforme a las Tablas de Retencién Documental
(TRD), verificando la coherencia de la informacién con Ia
normatividad vigente.

Esta actividad fortaleci6 la organizacion archivistica, garantizando
la adecuada clasificacién, conservacion documental y el
cumplimiento de los requerimientos de los entes de control.




ANEXOS

5. Apoyar a la secretaria de Gobierno y participacion comunitaria en la puesta
en operatividad del Comité Interno de Archivo, el cual debera consolidar su
respectivo archivo de gestion.

Para este periodo no se realiz6 dicha actividad
EJECUCION

ANEXOS

6. Apoyar en la realizaciéon de la entrega y asignaciéon de bienes muebles a
Secretarias y Funcionarios de la Entidad, previa coordinacién con el
supervisor del contrato.

EJECUCION | Se brindé apoyo en la entrega de insumos tales como carpetas,
cajas y demas implementos archivisticos a las dependencias de
secretaria de planeacion, secretaria de hacienda, para la

organizacién de los fondos documentales.




7. Acompariar en el seguimiento de Juntas, consejos y comités
pertenecientes a la secretaria de gobierno y asuntos administrativos a fin
de garantizar la operatividad y funcionalidad de los mismos, empleando la
herramienta que se le otorgue, generando un informe trimestral del avance
y cumplimiento de los mismos acorde a los actos administrativos y
normatividad que los rige. '

EJECUCION | Se realiz6 la recopilacion de informacién con los responsables de
las Juntas, Consejos y Comités adscritos a la Secretaria de
Gobierno y Asuntos Administrativos, con el fin de identificar la
periodicidad de las sesiones y las fechas programadas para el
trimestre.

ILo anterior, con el propésito de garantizar la adecuada
operatividad, planificacién y funcionamiento de dichos 6rganos
colegiados.

ANEXOS

8. Acompafiar en la operatividad y funcionalidad de los comités
pertenecientes a la secretaria de gobierno contribuyendo en el proceso de
convocatorias, actas, registro de asistencia y asistiendo la secretaria |
técnica de los mismos.

EJECUCION | Para este periodo no se realizé dicha actividad

ANEXOS

AVANCE DEL MES 25% AVANCE ACUMULADO 50%




Buenavista Quindio, Marzo 24 del 2026.

Sefiores:
SECRETARIA DE HACIENDA
Buenavista Quindio

Asunto: Autorizacion pago mediante trasferencia bancaria.

Con relacién al asunto en mencién, me permito autorizar los pagos por concepto
del contrato N° SGPC-CAG-065-2025 Mediante transferencia bancaria a la cuenta
N° 06957330701 de ahorros del BANCOLOMBIA, a nombre de LEIDY JHOANA
LOPEZ LOPEZ, identificada con C.C. 1.094.728.113 de Buenavista Quindio

Atentamente.

oTC— 084728 de Buenavista Quindio
elular: 3207483334




CERTIFICACIONDECUMPLIMIENTODEREQUISITOSCOMOEMPLEADO
PARAEFECTOSDEAPLICACIONDELARETENCIONENLAFUENTE

(ART. 383 E.T. Y LEY 1819 de 2016 ART. 17)

Marzo 24 DE 2026

Buenavista, Quindio Fecha:

EMPRESA: MUNICIPIO DE BUENAVISTA
Ciudad BUENAVISTA, QUINDIO

Yo, identificado como aparece al pie de mi firma, declaro bajo gravedad de juramento, que la informacién
suministrada es fidedigna y corresponde a mi realidad econémica vy fiscal.

INombre del Prestador del Servicio: LEIDY JHOANA LOPEZ LOPEZ

Identificacion: 1.094.728.113 de Buenavista Quindio

1 .Soy declarante de Renta por el afio gravable 2025.

SI NO X

2. Para la ejecucién de mi actividad vinculo a 2 0 mas trabajadores o contratistas por mas de 90 dias continuos o
discontinuos.

SI NO X

Si la respuesta en el item 2 fue NO, por favor adjunte a la factura o documento equivalente del respectivo
periodo, la planilla de pago de aportes a Salud, Pensidn y ARL, certificado del pago de intereses por crédito de
vivienda del afio 2025 y certificado de medicina propagada del afio 2025 si los tuviere, lo anterior con el fin de
depurar la base sobre la cual se le practicara la retencién en Lafuente.

Si la respuesta en el item 2 fue SI, se debe practicar retencién en la fuente por honorarios o servicios a la tarifa
correspondiente por no cumplir los requisitos para clasificarse en la categoria de empleados.




"LL 66 1S 000810 :SSpEPNIO SE1j0 Spsag
- LZTLT ¥09 :UllIpap - LZ 08 Z68 SIIEZIUBI - LZ €L OVE ‘eJielad - LZ L. £69 ‘eudbeleD - pip6 S8 1leD - 22 /8 269 ‘eBueweleong - sgyp GoY :e10B0g - p¥ pZ G8E -elinbueseg :yid us souadx3 eaury ‘oaperedg aoejug

I op | eulbed
008°L¥S § 0% 0$ 0% 0% 0$ 0042 § 006812 § 0% 0% 002082 §
Naw dvs3 489 VN3S 400 YNNONIN Sl VNS Sd3 VIONZLSISANS dS4 | QVaINYAIIOS ds SINOISNIJT09
leuid (ejoy.
N3IW sapody [£101 | JvS3 sepody fejo) | 4801 sepody e YN3S sajody [ejo) sefe) sspody jejo} sobisery sajody (ej0) pnjeg selody [gjog SdS4 seuody (€0} dSd sepody jejo] ugisuad sapody jejof
SIATVIOL'A
oS %0 o8 %0 08 as %0 OONIN 002V 8 SO8'0SLVS | %BEYT € 27 0% 006'81Z § S06°0SL°L § % ST 0408d3 o$ 0s 002'09Z 8| SO6'0SLL $ %9l 52 S08°052'% § 0 |oejoeioel O _ _ — —
hhuac -u.uw..r .ﬁma.: ﬁu wie spody| 492 ol Mu.m_. cmwwu-&!zs.&« Ty o8 -_._..\.-M auS“.ux ..n"uu u.:ﬁ- prieg epody | 43 o8 -ﬂﬂunlhvﬂmr&-_uma m.‘ J“m.‘ L.Muhﬂw o8 hwaﬂummn.&.sﬂu L MmmmmmmmmmmmmmmmmmmM
sojeosyeled efen sobss|y pnjes ug|suag SSPRPIAON
‘0aviiidy v SYAVIOOSY SYHOOVAULSININGY SV 3d VNN VAV ¥0d 3LH0dV ‘il
OIAaNIND €9 - 0001009 VYNVHOI AQI37 Z3d01Z3d01 00 6G| euezho odiy
ofeqesy ojuaweliedag A e
[eiogen uoloealqn op onue) - peprus 0BipoD sasquion K sopyiedy €L182.¥60L 0| ocjuswnsog
0aviiidv 130 SoLva il
uoioe21UaP| jeBa ajuejussaiday
OIaNIND ojuswepedaq VINGWHY pepnid
L SOpelilY B0l OJINM| ugidejuasaid euuoy IVHENLYN euosiad odi]
£€80vEL ouojgjel FLINIIONIJIANI esaidwizg ap odiy
91-GL#VOZT1IOEL -9 ELH#VOZ IO uoJalg €L1822¥60L DO ojuswinooq
Z3d071 Z3d01 YNVYHOr AGIFT [Blo0g uozey

m.—.z<._.~_0m< ._mn mo._.<n l

o ‘ ‘9.3":.‘;,:2&3«855&.

ioiado

209202  OI91AIag OpoLIag 209207 u9I9EZHOD Opolad
80/961£8 elliue]d 0JBWNN | elpueldodil W B Z0:90:0L ‘641-20-9202  eodal ugiveao eyoay Ar mu c — c w

WNAIAIGNI 3LHOdTY _ mtoadﬁm




Contribuyente

Soporte tramite

Soporte Entidad

GOBIERNO DEL QUINDI

Fecha de Expedicién 2026/03/24

(o) E;Recaudo de Estampillas

| RECIBO OFICIAL DE PAGO ELECTRONICO

ReciboNe 8352600117584

Trémite CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONA NATURAL

PRO HOSPITAL

‘ Contribuyente

Tipo de Doc. CC
Nimero 1094728113
$56.000  Nombre  |EIDY JHOANA LOPEZ LOPEZ

Teléfono
|
{4150000000024605(80201083526001 17584(3300)000000000580 60 (9612026 123 1
VALOR BASE $ 2.800.000
VALOR TOTAL CONTRATO $ 11.200.000
VALOR ORDEN DE PAGO $ 2.800.000
FECHA CONTRATO 30/01/2026
NRO. CONTRATO 065

NUMERO ORDEN DE PAGO 2
Total a Pagar $ 56.000

Con destino a: Atcaigia e Busnavista

GOBIERNO DEL QUINDIO :Recaudo de Estampiilas

Fecha de Expedicién 2026/03/24

Tra’mite CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONA NATURAL

PRO HOSPITAL

ReciboNe 8352600117584

‘ Contribuyente

Tipo de Doc. CC
Namero 1094728113

$56.000  Nombre | E|DY JHOANA LOPEZ LOPEZ
Teléfono

BENRTE N

41 24605(80. 352500117584(
VALOR BASE $ 2.800.000
VALOR TOTAL CONTRATO $ 11.200.000
VALOR ORDEN DE PAGO $ 2.800.000
FECHA CONTRATO 30/01/2026
NRO. CONTRATO 065

Total a Pagar s 56.000 NUMERO ORDEN DE PAGO 2

Con destino a: Alcaldia de Buenavista

: };) * GOBIERNO DEL QUINDIO |Recaudo de Estampillas

Fecha de Expedicion 2026/03/24

Tra'mite CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONA NATURAL

PRO HOSPITAL

00(38)20281231

ReciboNe 8352600117584

‘ Contribuyente

Tipo de Doc. CC
Ndamero 1094728113
$56.000  Nombre | EIDY JHOANA LOPEZ LOPEZ

Teléfono
it
| | |
il | l }
i $ [ {
i |
{415)0000000024605(8020)0835260014 17584(3200)00000000056000{86)2026123 1

VALOR BASE $ 2.800.000

VALOR TOTAL CONTRATO $ 11.200.000

VALOR ORDEN DE PAGO $ 2.800.000

FECHA CONTRATO 30/01/2026

NRO. CONTRATO 085

NUMERO ORDEN DE PAGO 2
Total a Pagar $ 56.000

Con destino a: Alcaldia de Buenavista

Formato RE.OP-14L 17/12/2024 V 0.0 Formato RE.OP-14L 17/12/2024 V 0.0

Formato RE.OP-14L 17/12/2024 V 0.0



