
INFORME DE ACTIVIDADES N° 002

NUMEFao DE CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS
CONTFLATO N° SGPC-CAG-065-2026

CONTRATISTA LEIDY JHOANA LÓPEZ LÓPEZ

NUMERO DEDOCUMENTO
-

1.094.728.113 de Buenavista Quindío

+OBJETOCONTEUTO
PRESTAC]ÓN  DE  SERVICIOS  DE APOYO  A  LA  GESTIÓN
EN   LA  SECRETARIA  DE  GOBIERNO  Y  PARTICIPACION
coMUNITAFa!A  EL  FORTALEc!M!ENTo  y  DESARROLLo
DE    LOS    PROCESOS    RELACIONADOS    CON    LA   LEY
GENEFmL DE ARCHlvo

SUPERV¡SOR JULIAN ANDRES NOGUEFtA ECHAVARRIA
FECHA DE INICIO 30/01 /2026                FECHA DE                     30/05/2026

TERMINACIÓN
DURACION E¡  p[azo  de  ejecución  será  desde  la  firma  del  acta  de

inicio hasta el 30 de mayo de 2026. En todo caso, el plazo
no excederá la vigencja 2026.

VALOR DEL ¿ONCE MILLONES DOCIENTOS MIL PESOS Mffc (S

CONTRATO 11.200.0Ü0)
PERIODO DEINFORME Del 25 de febrer.o al 24 de marzo de 2026

•        LINEAESTRATEGICA GOBIERNO TERRITORIAL

PFtoGRAMA Fortalecimiento a la Gestión y dirección de la
administración púb!ica territorial

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO

1.   Apoyar en las actividades relacionadas con e`I empleo de los instrumentos
de protección normativos y de cuidado personal, que deben ser tenidos en
cuenta  en  el  de`pósito  de  archivo  central  e  histórico,  previa  solícitud  del
superv`isOr.

EJECUCION

Se   garantizan    condiciones   seguras   y   adecuadas    para   el
desarrollo de las actividades en el Depósito de Archivo Central e
Histórico,  mediante  la  implementación  de  contrQles  y  medidas
preventivas.   Asimismo,    se   asegura   el   cumplimiento   de   la
normatividad  vigente  en  materia  de  Seguridad  y  Salud  en  el



Trabajo (SST), orientada a la mitigación de riesgosy la protección
del personal.
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2.   Apoyar  a   la  secretaria  de   Gobierno  y  participación  comunitaria,   en   la
atención y registro de solicitudes de documentos,  así como en  la entrega
de  carpetas  o  expedientes  requeridos  por  distintas  dependencias  de  la
entidad  y/o  la  comunidad  en  general.  Esto se  llevará  a  cabo aplicando  la
normativavigente en todo el proceso.

EJECUCION

Se brindó acompañamiento  a as dependencias solicitantes y a la
comunidad  en Ia  localización,  revisión  y  verificación  de  fondos
documentales,      incluyendo      historias aborales     y     actos
administrativos.

Esta  gestión   permitió  consolidar  información  confiable  para  la
atención oporiuna de solicitudes, especialmente en Ia expedición
de  certificados  pensionales,  CETIL,  respuestas  aIos  entes  de
control  y  demás,  en  cumplimiento  de  los  procedimientos  y  la
normatividad vigente.
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3.  Apoyar a  la  secretaria  de  Gobiemo  y  participación  comunitaria,   en  la
red'acción    y   transcripción    de   certificados   contractuales   y   laborales,
solicitados por las diferentes dependencias de la entidad y comunidad en
general.

EJECUC¡ON

Se apoya a la secretaria de gobierno y pariicipación comunitaria,
en  la  redacción  y  transcripción  de  certificados  contractuales  y
laborales   solicitados   por   las   diferentes   dependencias   de   la
entidad y la comunidad en general. Para el mes de febrero, se da
respuesta   a    las   solicitudes    recibidas,    llevando   a   cabo   la
respectiva verificación en la Plataforma SIA-OBSERVA, donde se
confirma la ejecución de Contratos de cada persona solicitante.

De  esta  forma,   se  garantiza  que  todas  las  solicitudes  sean
respondidas de acuerdo con la normativa, asegurando la correcta
emisión de los ceriificados solicitados.

•Blanca Rosa Galvis
úuz Estella Gil Riveros

ANEXOS N/A

4.    Apoyar en    la    proyección    de    recomendaciones    a    las.    diferentes
dependencias  del  Municipio,  respecto  a  las  pautas  y  consejos  para  la
gestión  de  archivos  y  producción  documental,  siguiendo  las  directrices
establecidas por la normativa vigente, previa solicitud de] supervisor.

EJECUCION Se brindó apoyo técnico y administrativo a la Oficina de Gobierno
(SIVIGILA}   en    la   organización   y   rotulación    de   los   fondos
documentales,  conforme a  las Tablas de  Retención  Documental
(TRD),   verificando   la   coherencia   de   la   información   con   la
normatividad vigente.

Esta actividad fortaleció la organización archivística, garantizando
la    adecuada    clasificación,    conservación    documental    y    el
cumplimiento de los requerimientos de los entes de contro].
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5.   Apoyar a la secretaria de Gobierno y participación comunitaria en la puesta
en operatividad del Comité lnterno de Archivo, e cual deberá consolidar su
respectivo archivo de gestión.

EJECUCION
Para este periodo no se realizó dicha actividad

ANEXOS

6.   Apoyar en  la  rea ización  de a entrega y asignación  de  bienes  muebles a
Secretarias  y   Funcionarios  de   la   Entidad,   previa   coordinación   con   el
supervisor del contrato.

EJECUCION Se brindó apoyo en  la entrega de insumos ta es como carpetas,
caias y demás  imp ementos archivísticos a  las dependencias de
secretaria   de   planeación,    secretaria   de   hacienda,    para   la
organización de los fondos documentales.

ANEXOS

ibt•7-€'?=,     ,,\\

+t                                     *T,               :,,.¥?,?:=)'+7-'`-(1-``,`_.\.

•¥•órj                                           \_

!*\,Í!áíÑ-^--   #ri;ñF`,`v®&,„_,__,#_H'ñ,-`Yi,`,J

+ÍdB\*i,, ¢,.^``#i,-.'íé

i                               .                    `^+"í:<.,l    ,\J í ¡ ii,,`l`+_ñ

+
_Jm`  \  ``¡\--,J

•=§'.±t.`,.,

'  `,f,/F

•,-,i,---7-:,` ¥?.:-(1:`--,,:`ií'

I

Í-i`i,.i,,:,,-j j,éíí't,`<

•`*n#;Í*%:(z

`'.,.fi

..+\



7.  Acompañar    en    el    seguimiento    de    Juntas,     consejos    y    comités
perienecientes a  la secretaría de gobierno y asuntos administrativos a fin
de garantizar la operatividad y funcionalidad de los mismos, empleando la
herramienta que se le otorgue, generando un informe trimestral del avance
y   cumplimiento   de   los   mismos   acorde   a   los   actos   administra{ivos   y
normatjvidad qL]e los rige.

EJECUCION Se realizó la recopjlación de información con los responsables de
las  Juntas,  Consejos  y  Comités  adscritos  a  la  Secretaría  de
Gobierno  y  Asuntos  Administrativos,  con  el  fin  de  identificar  [a
periodicidad  de  las  sesiones  y  las fechas  programadas  para  el
trimes[re.

Lo    anterior,    con    el    propósito    de   garantizar   la    adecuada
operatividad,  planificación  y  funcionamiento  de  dichos  órganos
colegiados,

ANEXOS

8.  Acompañar    en     la     operatividad    y    funcionalidad     de     los     comités
perienecientes a la secretaría de gobiemo contribuyendo en el proceso de
convocatorias,   actas,   registro  de  asistencia  y  asistiendo   la  secretaría  .
técnica de los mismos.

EJECUCION Para este periodo no se realizó dicha actividad

ANEXOS

AVANCE DEL MES 25% AVANCE ACUMULADO 50%



Buenavista Quindio,   Marzo 24 del 2026.

Señores:
SECRETARiA DE HACIENDA
Buenavista Quindío

Asunto: Autorización pago mediante trasferencia bancaria.

Con relación al asunto en mención, me permito autorizar los pagos por concepto
del contrato N° SGPC-CAG-065-2025 Mediante transferencia bancaria a la cuenta
N° 06957330701  de ahorros del  BANCOLOMBIA,  a nombre de LE!DY JHOANA
LóPEZ LÓPEZ, identificada con C.C.1.-094.728.113 de Buenavista Quindío

Atentamente.
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Fecha de Expedición 2026/03H4

cONTRATO§ DE PRESTACIÓN DE SERmcIOS PERSONA NATURAL

PRO HOSPITAL

ReciboN9       8352600117584

T]po de Do€. CC
Número          1094728113

$56.000          N®mbre         LE|DYJHOANALOPEZLOPEZ
Teléfono

mmiimiiiiimiiiimimimiiiiiiiimimimimiiimimiimmim
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VALOR BASE
VALOR TOTAL CONTRATO
VALOFI ORDEN DE PAGO
FECHA CONTRATO
NRO. CONTRATO
NUMERO ORDEN DE PAGO

GOBIERNO DEL QUINDio i Recaudo de Estampillas
¡

PRO HOSPITAL

$ 2.800.000
$ 11.200.000
$ 2,800.000
30/01/2026

065
2

ReciboN9       8352600117584
Fecha de Expedición 2026/03/24

T¡po de Doc. CC
Númer®          1094728113

$56.000         Nombre         LEiDVJHOANALOPEZLOPEZ
T€Iéf®na

iimimiimiim!iiimimiiimmiimiiiimimi"mim
{41sicooa¢o«"6¢5(3®2op833£sooll?5a¿{39o®}«ooooooo5caoo{38}2¢26i231

$ 2.800.000
$ 11.200.000

$ 2.800.000
30/01/2026

065
2

GOBIERNO DEL QUINDio i Reffludo de Estampillas

PRO HOSPITAL

Feclia de Expedición 2026/03/24

ReciboNe      8352600117584

Tipo d€ D®c. CC
Númcro        109472al l 3

$56.000          N®mbr.        LEiDyJHOANALOPEZLOPEZ
lldébno

mimmiimiimi"imiiiiiiimimimm!imimimim
{d.€SHLOOD®OSszdcas{8Ú€9}a33528üi€?58#3¢OO}Ooaoooaoasso3a{Bc}202€t2=t

VALOR BASE
VALOR TOTAL CONTFtATO
VALOR QRDEN DE PAGO
FECHA CONTFUTO
NRO. CONTRATO
NUMERO ORDEN DE PAGO

$ 2,880.000
$ 1 1 .200.000

$ 2.800.000
30mlff026

065
2


