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         24 DE MARZO DE 2026 
 

INVITACIÓN PÚBLICA No. MC-024-CENAC NEIVA-2026  
 
ANEXO A LA INVITACIÓN PÚBLICA ELECTRÓNICA DEL PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA No. MC-024-CENAC 
NEIVA-2026, CUYO OBJETO ES LA “SUMINISTRO DE PAPELERÍA, ÚTILES DE OFICINA, PARA LAS 
UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA CENAC REGIONAL NEIVA PARA LA VIGENCIA 2026”.   
 
(VALOR QUE NO EXCEDE EL 10% DE LA MENOR CUANTÍA - Art 2.2.1.2.1.5.2 DEL DECRETO 1082 DE 2015) De 
conformidad con lo establecido en el artículo 2 numeral 5 de Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 30 de la 
Ley 2069 de 2020 y reglamentado por el Decreto 1860 de 2021, y teniendo en cuenta que la CENTRAL 
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE REGIONAL NEIVA requiere celebrar un contrato para SUMINISTRO DE 
PAPELERÍA, ÚTILES DE OFICINA, PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA CENAC REGIONAL NEIVA 
PARA LA VIGENCIA 2026, se convoca a los interesados a presentar ofertas de acuerdo con las condiciones 
establecidas en la presente invitación pública. 
 

CAPÍTULO I 
 

LEGISLACIÓN APLICABLE: 
 

El marco legal del proceso de selección y del contrato que se derive de su adjudicación está conformado por la 
Constitución Política, la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 2069 de 2020, Ley 1882 de 2018 y en especial por 
el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, las normas orgánicas de presupuesto, las disposiciones cambiarias y las 
demás normas concordantes que rijan o lleguen a regir los aspectos del presente proceso de selección. 
 
Teniendo en cuenta que el presupuesto oficial asignado para este proceso no supera el 10% de la menor cuantía de 
la Entidad, el mismo se enmarca en las estipulaciones contenidas en la Ley 80 de 1993, en concordancia con el 
numeral 5 del artículo 2º de la Ley 1150 de 2007, Numeral modificado por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 el 
cual establece las modalidades de selección y la procedencia de cada una de ellas, el artículo 94 de la Ley 1474 de 
2011 y el artículo 2.2.1.2.1.5.2  y siguientes  del Decreto 1082  de  2015, el cual regula el procedimiento para la 
modalidad de Selección de Mínima Cuantía. 
 
La presente modalidad de selección se aplica teniendo en cuenta que el objeto de la contratación no corresponde a 
ningún otro procedimiento contractual, atendiendo a la regla general señalada por la ley, garantizando la libre 
concurrencia y transparencia en desarrollo de todas y cada una de las actividades que se realicen para terminar con 
éxito el presente proceso. 
 
Así las cosas, el presente proceso se adelantará bajo la modalidad de selección de MÍNIMA CUANTÍA consagrado 
en el numeral 5 del artículo 2º de la Ley 1150 de 2007, Numeral modificado por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 
y reglamentado por el Decreto 1082 de 2015. 
 

“(…) 5. Contratación mínima cuantía. <Numeral modificado por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020. El 
nuevo texto es el siguiente:> La contratación cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de 
la entidad independientemente de su objeto, se efectuará de conformidad con las siguientes reglas: 

a) Se publicará una invitación, por un término no inferior a un día hábil, en la cual se señalará el objeto a 
contratar, el presupuesto destinado para tal fin, así como las condiciones técnicas exigidas; 

b) El término previsto en la invitación para presentar la oferta no podrá ser inferior a un día hábil; 
c) La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta con el menor 

precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas; 
d) La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato 

celebrado, con base en lo cual se efectuará el respectivo registro presupuestal. 
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PARÁGRAFO 1o. Las particularidades del procedimiento aquí previsto, así como la posibilidad que tengan 
las entidades de realizar estas adquisiciones a Mlpymes o establecimientos que correspondan a la definición 
de "gran almacén" señalada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinarán en el 
reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional. 

PARÁGRAFO 2o. La contratación a que se refiere el presente artículo se realizará exclusivamente con las 
reglas en él contempladas y en su reglamentación. En particular no se aplicará lo previsto en la Ley 816 de 
2003. (…)” (Sic) 

MODALIDAD DE CONTRATACION APLICA 

LICITACION PÚBLICA  

SELECCIÓN ABREVIADA  

MÍNIMA CUANTÍA X 

CONCURSO DE MERITOS  

CONTRATACIÓN DIRECTA  

 
1. DESCRIPCIÓN GENERAL DEL PROCESO Y CONDICIONES DE LA OFERTA. 
 
1.1 OBJETO 

 
SUMINISTRO DE PAPELERÍA, ÚTILES DE OFICINA, PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA CENAC 
REGIONAL NEIVA PARA LA VIGENCIA 2026 
 
1.2 PRESUPUESTO 

 
El Gobierno Nacional mediante Decreto 1477 de 2025: Por el cual se liquida el Presupuesto General de la Nación 
para la vigencia fiscal de 2026, se detallan las apropiaciones y se clasifican y definen los gastos, de acuerdo a lo 
dispuesto en el Artículo 2. PRESUPUESTO DE GASTOS O LEY DE APROPIACIONES. “Aprópiese para atender los 
gastos de funcionamiento, inversión y servicio de la deuda pública del Presupuesto General de la Nación durante la 
vigencia fiscal del 01 de enero al 31 de diciembre de 2026”. 
 
El presupuesto oficial asignado para la ejecución del presente proceso es de NOVENTA Y CINCO MILLONES 
SETECIENTOS NOVENTA Y UN MIL TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS CON SESENTA Y CUATRO 
CENTAVOS ($95.791.368,64) M/CTE INCLUIDO IVA Y DEMÁS IMPUESTOS, soportado bajo el Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal No. 4126 de fecha 26 de Enero de 2026, expedido por el Jefe de Presupuesto de La 
central Administrativa y Contable “CENAC REGIONAL NEIVA”: 
 

DISTRIBUCION GENERAL: 
 

ARTICULO 
PRESUPUESTAL 

(SIIF NACIÓN) 
RECURSO DESCRIPCIÓN DEL RUBRO 

UNIDAD 
BENEFICIADA 

PORCENTAJE 
VALOR DE LA 
NECESIDAD  

VIGENCIA 2026 

A-02-02-01-003-002 10 CSF 
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS 
DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTÍCULOS 
RELACIONADOS 

NOVENA 
BRIGADA 

53% $ 51.197.781,98 

A-02-02-01-003-005 10 CSF 
OTROS PRODUCTOS QUÍMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES 
HECHAS POR EL HOMBRE) 

10% $ 9.277.188,00 

A-02-02-01-003-006 10 CSF PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLÁSTICO 22% $ 21.455.189,00 

A-02-02-01-003-008 10 CSF 
OTROS BIENES TRANSPORTABLES 
N.C.P. 

6% $ 6.104.279,00 

A-02-02-01-004-002 10 CSF 
PRODUCTOS METÁLICOS ELABORADOS 
(EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO) 

6% $ 5.616.574,66 
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A-02-02-01-004-005 10 CSF 
MAQUINARIA DE OFICINA, 
CONTABILIDAD E INFORMÁTICA 

2% 
              2.140.356,00  

VALOR TOTAL PARTIDA FIJA OAPF-2026 100% $ 95.791.368,64 

 
DISTRIBUCION POR UNIDADES BENEFICIARIAS: 
 

ARTICULO 
PRESUPUESTAL 

(SIIF NACIÓN) 
RECURSO DESCRIPCIÓN DEL RUBRO 

UNIDAD 
BENEFICIADA 

PORCENTAJE 
VALOR 

APROXIMADO DE 
LA NECESIDAD  

A-02-02-01-003-002 10 CSF 
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE 
PAPEL; IMPRESOS Y ARTÍCULOS 
RELACIONADOS 

BIDEH-5 

48% 
            2.260.452,00  

A-02-02-01-003-005 10 CSF 
OTROS PRODUCTOS QUÍMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES 
HECHAS POR EL HOMBRE) 

12% 
               572.648,00  

A-02-02-01-003-006 10 CSF PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLÁSTICO 27%             1.264.776,00  

A-02-02-01-003-008 10 CSF OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P. 4%                189.692,00  

A-02-02-01-004-002 10 CSF 
PRODUCTOS METÁLICOS ELABORADOS 
(EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO) 

6% 
               265.052,00  

A-02-02-01-004-005 10 CSF 
MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E 
INFORMÁTICA 

3% 
               130.368,00  

VALOR TOTAL PARTIDA FIJA OAPF-2026 100% 
                       

4.682.988,00  

ARTICULO 
PRESUPUESTAL 

(SIIF NACIÓN) 
RECURSO DESCRIPCIÓN DEL RUBRO 

UNIDAD 
BENEFICIADA 

PORCENTAJE 
VALOR 

APROXIMADO DE 
LA NECESIDAD  

A-02-02-01-003-002 10 CSF 
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE 
PAPEL; IMPRESOS Y ARTÍCULOS 
RELACIONADOS 

BASPC-09 

50% 
            3.617.633,00  

A-02-02-01-003-005 10 CSF 
OTROS PRODUCTOS QUÍMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES 
HECHAS POR EL HOMBRE) 

8% 
               562.211,00  

A-02-02-01-003-006 10 CSF PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLÁSTICO 28%             2.016.894,00  

A-02-02-01-003-008 10 CSF OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P. 8%                580.320,00  

A-02-02-01-004-002 10 CSF 
PRODUCTOS METÁLICOS ELABORADOS 
(EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO) 

6% 
               460.051,00  

A-02-02-01-004-005 10 CSF 
MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E 
INFORMÁTICA 

1% 
                 45.931,00  

VALOR TOTAL PARTIDA FIJA OAPF-2026 100% $ 7.283.040,00 

ARTICULO 
PRESUPUESTAL 

(SIIF NACIÓN) 
RECURSO DESCRIPCIÓN DEL RUBRO 

UNIDAD 
BENEFICIADA 

PORCENTAJE 
VALOR 

APROXIMADO DE 
LA NECESIDAD  

A-02-02-01-003-002 10 CSF 
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE 
PAPEL; IMPRESOS Y ARTÍCULOS 
RELACIONADOS 

BIMAG-27 

41% 
            1.936.786,00  

A-02-02-01-003-005 10 CSF 
OTROS PRODUCTOS QUÍMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES 
HECHAS POR EL HOMBRE) 

4% 
               202.346,00  

A-02-02-01-003-006 10 CSF PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLÁSTICO 40%             1.905.343,00  

A-02-02-01-003-008 10 CSF OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P. 6%                307.741,00  

A-02-02-01-004-002 10 CSF 
PRODUCTOS METÁLICOS ELABORADOS 
(EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO) 

8% 
               385.841,00  

VALOR TOTAL PARTIDA FIJA OAPF-2026 100% $ 4.738.057,00 

ARTICULO 
PRESUPUESTAL 

(SIIF NACIÓN) 
RECURSO DESCRIPCIÓN DEL RUBRO 

UNIDAD 
BENEFICIADA 

PORCENTAJE 
VALOR 

APROXIMADO DE 
LA NECESIDAD  

A-02-02-01-003-002 10 CSF 
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE 
PAPEL; IMPRESOS Y ARTÍCULOS 
RELACIONADOS   

50% 
            2.246.114,00  

A-02-02-01-003-005 10 CSF 
OTROS PRODUCTOS QUÍMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES 
HECHAS POR EL HOMBRE)   

8% 
               354.947,00  

A-02-02-01-003-006 10 CSF PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLÁSTICO BAEEV-12 27%             1.201.441,00  

A-02-02-01-003-008 10 CSF OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P.   8%                363.352,00  
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A-02-02-01-004-002 10 CSF 
PRODUCTOS METÁLICOS ELABORADOS 
(EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO)   

6% 
               257.269,00  

A-02-02-01-004-005 10 CSF 
MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E 
INFORMÁTICA   

1% 
                 38.635,00  

VALOR TOTAL PARTIDA FIJA OAPF-2026 100% 
                       

4.461.758,00  

ARTICULO 
PRESUPUESTAL 

(SIIF NACIÓN) 
RECURSO DESCRIPCIÓN DEL RUBRO 

UNIDAD 
BENEFICIADA 

PORCENTAJE 
VALOR 

APROXIMADO DE 
LA NECESIDAD  

A-02-02-01-003-002 10 CSF 
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE 
PAPEL; IMPRESOS Y ARTÍCULOS 
RELACIONADOS 

BIPIG-26 

48% 
            2.412.589,00  

A-02-02-01-003-005 10 CSF 
OTROS PRODUCTOS QUÍMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES 
HECHAS POR EL HOMBRE) 

38% 
            1.916.593,00  

A-02-02-01-003-006 10 CSF PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLÁSTICO 7%                338.188,00  

A-02-02-01-003-008 10 CSF OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P. 7%                327.340,00  

VALOR TOTAL PARTIDA FIJA OAPF-2026 100% $ 4.994.710,00 

ARTICULO 
PRESUPUESTAL 

(SIIF NACIÓN) 
RECURSO DESCRIPCIÓN DEL RUBRO 

UNIDAD 
BENEFICIADA 

PORCENTAJE 
VALOR 

APROXIMADO DE 
LA NECESIDAD  

A-02-02-01-003-002 10 CSF 
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE 
PAPEL; IMPRESOS Y ARTÍCULOS 
RELACIONADOS 

BIINF-55 

47% 
            2.090.251,98  

A-02-02-01-003-005 10 CSF 
OTROS PRODUCTOS QUÍMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES 
HECHAS POR EL HOMBRE) 

14% 
               612.648,00  

A-02-02-01-003-006 10 CSF PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLÁSTICO 28%             1.261.776,00  

A-02-02-01-003-008 10 CSF OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P. 2%                  96.692,00  

A-02-02-01-004-002 10 CSF 
PRODUCTOS METÁLICOS ELABORADOS 
(EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO) 

6% 
               253.693,66  

A-02-02-01-004-005 10 CSF 
MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E 
INFORMÁTICA 

3% 
               130.368,00  

VALOR TOTAL PARTIDA FIJA OAPF-2026 100% 
                       

4.445.429,64  

ARTICULO 
PRESUPUESTAL 

(SIIF NACIÓN) 
RECURSO DESCRIPCIÓN DEL RUBRO 

UNIDAD 
BENEFICIADA 

PORCENTAJE 
VALOR 

APROXIMADO DE 
LA NECESIDAD  

A-02-02-01-003-002 10 CSF 
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE 
PAPEL; IMPRESOS Y ARTÍCULOS 
RELACIONADOS 

BITER-9 

50% $ 4.524.424,00 

A-02-02-01-003-005 10 CSF 
OTROS PRODUCTOS QUÍMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES 
HECHAS POR EL HOMBRE) 

12% $ 1.121.072,00 

A-02-02-01-003-006 10 CSF PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLÁSTICO 24% $ 2.122.972,00 

A-02-02-01-003-008 10 CSF OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P. 8% $ 527.832,00 

A-02-02-01-004-002 10 CSF 
PRODUCTOS METÁLICOS ELABORADOS 
(EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO) 

5% $ 493.240,00 

A-02-02-01-004-005 10 CSF 
MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E 
INFORMÁTICA 

2% $ 217.296,00 

VALOR TOTAL PARTIDA FIJA OAPF-2026 100% $ 9.006.836,00 

ARTICULO 
PRESUPUESTAL 

(SIIF NACIÓN) 
RECURSO DESCRIPCIÓN DEL RUBRO 

UNIDAD 
BENEFICIADA 

PORCENTAJE 
VALOR 

APROXIMADO DE 
LA NECESIDAD  

A-02-02-01-003-002 10 CSF 
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE 
PAPEL; IMPRESOS Y ARTÍCULOS 
RELACIONADOS 

BMMA-5 

47% $ 2.282.252,00 

A-02-02-01-003-005 10 CSF 
OTROS PRODUCTOS QUÍMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES 
HECHAS POR EL HOMBRE) 

17% $ 812.648,00 

A-02-02-01-003-006 10 CSF PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLÁSTICO 25% $ 1.216.131,00 

A-02-02-01-003-008 10 CSF OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P. 3% $ 166.692,00 

A-02-02-01-004-002 10 CSF 
PRODUCTOS METÁLICOS ELABORADOS 
(EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO) 

5% $ 265.944,00 

A-02-02-01-004-005 10 CSF 
MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E 
INFORMÁTICA 

3% $ 130.368,00 
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VALOR TOTAL PARTIDA FIJA OAPF-2026 100% $ 4.874.035,00 

ARTICULO 
PRESUPUESTAL 

(SIIF NACIÓN) 
RECURSO DESCRIPCIÓN DEL RUBRO 

UNIDAD 
BENEFICIADA 

PORCENTAJE 
VALOR 

APROXIMADO DE 
LA NECESIDAD  

A-02-02-01-003-002 10 CSF 
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE 
PAPEL; IMPRESOS Y ARTÍCULOS 
RELACIONADOS 

CENAC 
NEIVA 

75% $ 9.605.408,00 

A-02-02-01-003-005 10 CSF 
OTROS PRODUCTOS QUÍMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES 
HECHAS POR EL HOMBRE) 

6% $ 804.508,00 

A-02-02-01-003-006 10 CSF PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLÁSTICO 5% $ 587.902,00 

A-02-02-01-003-008 10 CSF OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P. 6% $ 725.972,00 

A-02-02-01-004-002 10 CSF 
PRODUCTOS METÁLICOS ELABORADOS 
(EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO) 

5% $ 699.100,00 

A-02-02-01-004-005 10 CSF 
MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E 
INFORMÁTICA 

2% $ 304.212,00 

VALOR TOTAL PARTIDA FIJA OAPF-2026 100% $ 12.727.102,00 

ARTICULO 
PRESUPUESTAL 

(SIIF NACIÓN) 
RECURSO DESCRIPCIÓN DEL RUBRO 

UNIDAD 
BENEFICIADA 

PORCENTAJE 
VALOR 

APROXIMADO DE 
LA NECESIDAD  

A-02-02-01-003-002 10 CSF 
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE 
PAPEL; IMPRESOS Y ARTÍCULOS 
RELACIONADOS 

DIM-42 

55% $ 1.608.228,00 

A-02-02-01-003-005 10 CSF 
OTROS PRODUCTOS QUÍMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES 
HECHAS POR EL HOMBRE) 

24% $ 704.216,00 

A-02-02-01-003-006 10 CSF PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLÁSTICO 4% $ 121.738,00 

A-02-02-01-003-008 10 CSF OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P. 1% $ 33.791,00 

A-02-02-01-004-002 10 CSF 
PRODUCTOS METÁLICOS ELABORADOS 
(EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO) 

8% $ 234.789,00 

A-02-02-01-004-005 10 CSF 
MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E 
INFORMÁTICA 

8% $ 240.433,00 

VALOR TOTAL PARTIDA FIJA OAPF-2026 100% $ 2.943.195,00 

ARTICULO 
PRESUPUESTAL 

(SIIF NACIÓN) 
RECURSO DESCRIPCIÓN DEL RUBRO 

UNIDAD 
BENEFICIADA 

PORCENTAJE 
VALOR 

APROXIMADO DE 
LA NECESIDAD  

A-02-02-01-003-002 10 CSF 
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE 
PAPEL; IMPRESOS Y ARTÍCULOS 
RELACIONADOS 

DIM-56 

59% $ 1.809.228,00 

A-02-02-01-003-005 10 CSF 
OTROS PRODUCTOS QUÍMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES 
HECHAS POR EL HOMBRE) 

22% $ 661.216,00 

A-02-02-01-003-006 10 CSF PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLÁSTICO 3% $ 106.738,00 

A-02-02-01-003-008 10 CSF OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P. 1% $ 32.791,00 

A-02-02-01-004-002 10 CSF 
PRODUCTOS METÁLICOS ELABORADOS 
(EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO) 

7% $ 224.789,00 

A-02-02-01-004-005 10 CSF 
MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E 
INFORMÁTICA 

6% $ 240.433,00 

VALOR TOTAL PARTIDA FIJA OAPF-2026 100% $ 3.075.195,00 

ARTICULO 
PRESUPUESTAL 

(SIIF NACIÓN) 
RECURSO DESCRIPCIÓN DEL RUBRO 

UNIDAD 
BENEFICIADA 

PORCENTAJE 
VALOR 

APROXIMADO DE 
LA NECESIDAD  

A-02-02-01-003-002 10 CSF 
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE 
PAPEL; IMPRESOS Y ARTÍCULOS 
RELACIONADOS 

ZONA -9 

75% $ 4.231.196,00 

A-02-02-01-003-005 10 CSF 
OTROS PRODUCTOS QUÍMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES 
HECHAS POR EL HOMBRE) 

5% $ 272.761,00 

A-02-02-01-003-006 10 CSF PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLÁSTICO 5% $ 265.099,00 

A-02-02-01-003-008 10 CSF OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P. 3% $ 152.567,00 

A-02-02-01-004-002 10 CSF 
PRODUCTOS METÁLICOS ELABORADOS 
(EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO) 

1% $ 343.078,00 

A-02-02-01-004-005 10 CSF 
MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E 
INFORMÁTICA 

7% $ 394.690,00 

VALOR TOTAL PARTIDA FIJA OAPF-2026 100% $ 5.659.391,00 

ARTICULO RECURSO DESCRIPCIÓN DEL RUBRO UNIDAD PORCENTAJE VALOR 
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PRESUPUESTAL 
(SIIF NACIÓN) 

BENEFICIADA APROXIMADO DE 
LA NECESIDAD  

A-02-02-01-003-002 10 CSF 
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE 
PAPEL; IMPRESOS Y ARTÍCULOS 
RELACIONADOS 

BR-9 

45% $ 3.145.873,00 

A-02-02-01-003-005 10 CSF 
OTROS PRODUCTOS QUÍMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES 
HECHAS POR EL HOMBRE) 

9% $ 602.047,00 

A-02-02-01-003-006 10 CSF PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLÁSTICO 30% $ 2.044.802,00 

A-02-02-01-003-008 10 CSF OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P. 9% $ 593.027,00 

A-02-02-01-004-002 10 CSF 
PRODUCTOS METÁLICOS ELABORADOS 
(EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO) 

5% $ 361.807,00 

A-02-02-01-004-005 10 CSF 
MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E 
INFORMÁTICA 

1% $ 25.329,00 

VALOR TOTAL PARTIDA FIJA OAPF-2026 100% $ 6.772.885,00 

ARTICULO 
PRESUPUESTAL 

(SIIF NACIÓN) 
RECURSO DESCRIPCIÓN DEL RUBRO 

UNIDAD 
BENEFICIADA 

PORCENTAJE 
VALOR 

APROXIMADO DE 
LA NECESIDAD  

A-02-02-01-003-002 10 CSF 
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE 
PAPEL; IMPRESOS Y ARTÍCULOS 
RELACIONADOS 

GGHUI 

47% $ 2.156.951,00 

A-02-02-01-003-005 10 CSF 
OTROS PRODUCTOS QUÍMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES 
HECHAS POR EL HOMBRE) 

9% $ 389.338,00 

A-02-02-01-003-006 10 CSF PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLÁSTICO 27% $ 1.237.863,00 

A-02-02-01-003-008 10 CSF OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P. 9% $ 421.644,00 

A-02-02-01-004-002 10 CSF 
PRODUCTOS METÁLICOS ELABORADOS 
(EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO) 

7% $ 306.099,00 

A-02-02-01-004-005 10 CSF 
MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E 
INFORMÁTICA 

1% $ 47.724,00 

VALOR TOTAL PARTIDA FIJA OAPF-2026 100% $ 4.559.619,00 

ARTICULO 
PRESUPUESTAL 

(SIIF NACIÓN) 
RECURSO DESCRIPCIÓN DEL RUBRO 

UNIDAD 
BENEFICIADA 

PORCENTAJE 
VALOR 

APROXIMADO DE 
LA NECESIDAD  

A-02-02-01-003-002 10 CSF 
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE 
PAPEL; IMPRESOS Y ARTÍCULOS 
RELACIONADOS 

BATAM-09 

52% $ 4.405.934,00 

A-02-02-01-003-005 10 CSF 
OTROS PRODUCTOS QUÍMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES 
HECHAS POR EL HOMBRE) 

9% $ 782.379,00 

A-02-02-01-003-006 10 CSF PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLÁSTICO 24% $ 2.081.477,00 

A-02-02-01-003-008 10 CSF OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P. 9% $ 753.732,00 

A-02-02-01-004-002 10 CSF 
PRODUCTOS METÁLICOS ELABORADOS 
(EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO) 

6% $ 481.923,00 

A-02-02-01-004-005 10 CSF 
MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E 
INFORMÁTICA 

0% $ 24.852,00 

VALOR TOTAL PARTIDA FIJA OAPF-2026 100% $ 8.530.297,00 

ARTICULO 
PRESUPUESTAL 

(SIIF NACIÓN) 
RECURSO DESCRIPCIÓN DEL RUBRO 

UNIDAD 
BENEFICIADA 

PORCENTAJE 
VALOR 

APROXIMADO DE 
LA NECESIDAD  

A-02-02-01-003-002 10 CSF 
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE 
PAPEL; IMPRESOS Y ARTÍCULOS 
RELACIONADOS 

BAACA-09 

45% $ 2.864.462,00 

A-02-02-01-003-005 10 CSF 
OTROS PRODUCTOS QUÍMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES 
HECHAS POR EL HOMBRE) 

9% $ 822.203,00 

A-02-02-01-003-006 10 CSF PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLÁSTICO 30% $ 2.103.644,00 

A-02-02-01-003-008 10 CSF OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P. 9% $ 820.246,00 

A-02-02-01-004-002 10 CSF 
PRODUCTOS METÁLICOS ELABORADOS 
(EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO) 

5% $ 256.559,00 

A-02-02-01-004-005 10 CSF 
MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E 
INFORMÁTICA 

1% $ 169.717,00 

VALOR TOTAL PARTIDA FIJA OAPF-2026 100% $ 7.036.831,00 

VALOR TOTAL  UNIDADES BENEFICIADAS   $ 95.791.368,64 
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CDP 

 
 

1.2.1 CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS 
 
En cumplimiento del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, se convoca a las Veedurías Ciudadanas, establecidas de 
conformidad con la ley, a realizar el control social al presente proceso de contratación para lo cual se les invita a 
consultar los documentos del proceso en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co, a realizar las recomendaciones que consideren convenientes y a intervenir en las 
audiencias que puedan realizarse dentro del mismo proceso, en concordancia con las funciones que les 
corresponden a las Veedurías Ciudadanas establecidas en el artículo 15 de la Ley 850 de 2003. 
 
1.2.3 CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES 
 
De conformidad con el numeral 3, 4 y el Parágrafo del artículo 2.2.1.2.1.5.2 “Procedimiento para la contratación de 
mínima cuantía”, modificado por el artículo 2 del Decreto 1860 de 2021, las siguientes reglas son aplicables a la 
contratación cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la Entidad Estatal, 
independientemente de su objeto: 
 
“(…) 3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados se informen de 
su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados por la Entidad Estatal antes del 
inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el parágrafo del presente artículo, dentro del mismo 
término para formular observaciones se podrán presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a 
Mipyme colombianas.  
 
4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los términos mínimos 
establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se establecerá: i) el término dentro del cual la 
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Entidad Estatal responderá las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podrá 
expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá como límite un día hábil antes a la fecha y 
hora prevista para la presentación de ofertas de que trata el último plazo de este numeral, sin perjuicio que con 
posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las 
adendas se publicarán en el horario establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El 
momento en que publicará un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitó a Mipyme 
o si podrá participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un término adicional dentro del 
cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será de mínimo un (1) día hábil luego de 
publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme 
 
(…) 
 
PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos 
procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este 
Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso a 
Mipyme se recibirán durante el término previsto en dicho numeral. Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de 
este artículo se indicará si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si 
podrá participar cualquier Mipyme nacional .(…)” (Sic) (Subrayado fuera del texto) 
 
De acuerdo a lo anterior y lo previsto en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, si el presente proceso 
de contratación es inferior a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América (USD 125.000,00), 
liquidados con base en la tasa de cambio que para el efecto determina el ministerio de Comercio, Industria y 
Turismo, así:  
 

 

 
 
Teniendo en cuenta lo previamente expuesto, se logra evidenciar que el presupuesto oficial asignado para el 
presente proceso de contratación es por el valor de NOVENTA Y CINCO MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y 
UN MIL TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS CON SESENTA Y CUATRO CENTAVOS ($95.791.368,64) 
M/CTE INCLUIDO IVA Y DEMÁS IMPUESTOS, así las cosas, es viable la limitación de Mipymes nacionales 
colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos. 
 

1. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 
ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la 
expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa 
aplicable a cada Proceso de Contratación. 

2. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social 
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 
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3. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de 
MiPymes, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones 
dispuestas en el presente artículo. 
 

CONFORME A LO ANTERIOR, SE PROCEDE A PLASMAR LOS REQUISITOS QUE DEBERÁ TENER EN 
CUENTA PARA ACREDITAR LAS CONDICIONES EXIGIDAS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS 
LIMITADAS A MIPYMES, ASÍ:  
 
“(…) ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas, decreto 
1082 de 2015, modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021.   La Mipyme colombianas deben acreditar 
que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: 
 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia 

del registro mercantil. 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 

revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha 
certificación. 

 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la 
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
 
PARÁGRAFO  1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del 
certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de 
su presentación. 
 
PARÁGRAFO  2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, 
del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda 
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la 
prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria 
limitada. 
 
PARÁGRAFO  3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten 
recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente por 
Mipyme. 
 
PARÁGRAFO  4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen 
la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de 
compras públicas (…)" (Sic) (subrayado por fuera del texto) 
 
PROCEDIMIENTO EN CASO DE CONVOCATORIA LIMITADA: EL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – 
EJÉRCITO NACIONAL- CENAC REGIONAL NEIVA expedirá un Aviso de Limitación o No Limitación a Mipyme, 
cuando aplique, indicando si en el proceso sólo podrán presentar oferta quienes ostenten la calidad de MIPYME 
COLOMBIANAS. 
 
Las MIPYME que participen en la convocatoria limitada deben garantizar la satisfacción de las condiciones técnicas, 
jurídicas y económicas requeridas en la contratación y cuyo objeto social les permita ejecutar la Aceptación de Oferta 
a suscribir. 
 
1.3 DESCRIPCION DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
1.3.1 NORMAS O ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
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El oferente deberá tener en cuenta cada una de las siguientes especificaciones técnicas de obligatorio cumplimiento 
al momento de presentar la oferta. 
 
Las especificaciones técnicas de obligatorio cumplimiento estipuladas para el presente proceso de contratación se 
encuentran publicadas   en documento independiente en la página del SECOP II  
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii  junto al estudio previo y el anexo al proyecto de pliegos de condiciones, 
teniendo en cuenta la cantidad de los ítems a contratar. 
 
El oferente deberá tener en cuenta cada una de las especificaciones técnicas de obligatorio cumplimiento al 
momento de presentar la oferta.  
 
En el ANEXO No. 02 – NORMAS O ESPECIFICACIONES TÉCNICAS, se encuentra relacionada la necesidad a 
contratar, el cual será cargado junto a los demás documentos del presente proceso, el cual deberá diligenciar con 
CUMPLE / NO CUMPLE. 

 
1.4 PLAZO DE EJECUCIÓN Y LUGAR DE ENTREGA 
 
La Central Administrativa y Contable Regional Neiva, teniendo en cuenta la normatividad vigente contempla un 
tiempo de entrega de los bienes desde la fecha de firma de inicio del contrato suscrito hasta el 30 de Noviembre del 
2026.  
 
De conformidad con lo anterior se procede a enunciar y explicar que significa cada una de las condiciones 
enunciadas: 
  
PERFECCIONAMIENTO: “El contrato se perfecciona con el acuerdo sobre el objeto y la contraprestación y la firma 
de las partes” 
EJECUCIÓN: “para su ejecución se requiere de la aprobación de la garantía de cumplimiento constituida por el 
contratista y de la existencia de la disponibilidad presupuestal, para lo cual la entidad deberá expedir el 
correspondiente registro presupuestal” 
LEGALIZACION: “para la legalización del contrato se requerirá que se efectúen los pagos de los impuestos a que 
haya lugar con la celebración del contrato si es el caso” 
 
LUGAR DE ENTREGA DE LOS BIENES Y PRESTACION DEL SERVICIO:  
 
La Novena Brigada a través de la Central Administrativa y Contable Regional Neiva, en coordinación  con el 
supervisor del contrato se realiza la entregar los bienes en el Almacén de Intendencia del BASPC No. 09 ubicado 
dentro del Cantón de la Novena Brigada del municipio de Neiva Huila, en la Carrera 16 No. 21-300 en Neiva Huila, 
centralizando las unidades beneficiarias (BASPC09-BATAM9-BAACA9-BIINF55-BITER9-BMMA5-CENACNEIVA-
BR9-GGHUI-BIDEH5-ZONA9-DIM42) y los Centros Logísticos del BIPIG26 ubicado en municipio de  Garzón Huila 
centralizando las unidades beneficiarias del BIPIG26 y BAEEV12 y BIMAG27 ubicado en el Municipio de Pitalito 
Huila, centralizando las unidades beneficiarias BIMAG27 y DIM56. Lo anterior de acuerdo con los pedidos de las 
Unidades centralizadas por intermedio del Supervisor del contrato. 
 
1.5 FORMA Y CONDICIONES DE PAGO 
 
El MDN- Ejercito Nacional-CENAC- NEIVA cancelara ́ al contratista seleccionado en PAGOS PARCIALES mensuales 
de acuerdo con la facturación causada en proporción a la ejecución del contrato dentro de los sesenta (60) días 
posteriores a la presentación de la documentación y recibo a satisfacción de los servicios, previo cumplimiento de los 
siguientes requisitos: 
 
1. Recepción a satisfacción del mismo por EL MDN- EJERCITO NACIONAL-CENAC- NEIVA Este requisito debe ser 
plasmado en un acta debidamente suscrita por el supervisor del contrato y el contratista. 
2. Presentación de la factura, copia de los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y ARL. Presentación del 
RUT actualizado, y la certificación bancaria no mayor a tres (3) meses de expedición.  
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3. Presentación del informe del supervisor del contrato. Avalado por el Ordenador del Gasto 
4. Situación de recursos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Público - Dirección General de Crédito 
Público y Tesoro Nacional. (ASIGNACIÓN CUPO PAC).  
5. Verificación por parte del EL MDN- EJERCITO NACIONAL-CENAC- NEIVA del cumplimiento de la acreditación del 
pago al Sistema Integral de Seguridad Social y ARL.  
6. Todos los pagos se encuentran sujetos a la disponibilidad de PAC y las facturas deberán cumplir con el lleno de 
los requisitos legales establecidos para efectuarse el pago.  
7. Que se ejecuten los demás trámites administrativos correspondientes. 
8. Para efectuar el pago de las facturas, el contratista debe tener en cuenta si está obligado a presentar factura 
electrónica, tal y como lo establece la Resolución No. 000165 de Noviembre 01 de 2023 expedida por la DIAN y dar 
cumplimiento. De lo contrario debe radicar la original en la entidad contratante.  
 
PARÁGRAFO PRIMERO: Para efectuar el pago de la factura radicada en la entidad contratante, debe ser entregada 
en las instalaciones de la misma, posterior revisión y visto bueno, el CONTRATISTA debe comprometerse a adjuntar 
la documentación del cobro de la obligación dineraria (Factura / Informe de Gestión / Acta de satisfacción / Pago de 
seguridad social), en la plataforma del SECOP II, en caso de no ser adicionada, la entidad no responderá por las 
posibles demoras en el trámite.  
 
PARAGRAFO SEGUNDO: De acuerdo con la Directiva Presidencial 09 de fecha 17 de septiembre de 2020, Las 
entidades públicas de la rama ejecutiva del orden nacional, previo a la contratación de bienes y/o servicios, deberán 
verificar si el proveedor del Estado está obligado a facturar electrónicamente. En caso de estar obligado, la entidad 
contratante incluirá en el acápite correspondiente a "obligaciones del proveedor o contratista", la presentación de la 
factura electrónica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o 
servicios contratados, conforme con las disposiciones señaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en 
concordancia, con lo dispuesto en la 000165 de noviembre 01 de 2023. 
 
Para formalizar el procedimiento antes señalado, el Contratista o provedor (emisor) debe guiarse por la 
CIRCULAR EXTERNA 016 “Proceso de Recepción de Facturas Electrónicas de Venta, Notas Débito y Notas 
Crédito”, así: 
 
1. Elaborar factura electrónica mediante operador tecnológico autorizado, solución gratuita de la DIAN o software 
propio, previa habilitación ante la DIAN  
 
2. Diligenciar en la sección de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” la dirección electrónica, en donde 
le será notificado en caso de existir fallas en la validación del correo  
 
Diligenciar en el asunto o en la sección de la factura Notas, lo siguiente: #$ luego el código de identificación de la 
entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del supervisor o cuentadante de caja menor, 
finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma, según ej. adjunto.  

 
 
4. Registrar en la sección de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzón electrónico 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público, con el 
fin que, una vez generada la factura electrónica a través del medio seleccionado, éste la envíe automáticamente.  
 
5. Generar factura obteniendo el contenedor electrónico -Documento zip (PDF, XML).  
 
6. Enviar al buzón electrónico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de 
Hacienda y Crédito Público, el contenedor electrónico -Documento zip (PDF, XML), referenciando en el asunto de 
este correo el código de identificación de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del 
supervisor o cuentadante de caja menor, debidamente separados por punto y coma, según ej. adjunto:  
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Nota importante: De no darse el envío automático por parte del proveedor o contratista desde el operador 
tecnológico autorizado, solución gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el numeral 4, estos podrán remitir 
la factura al buzón indicado para tal fin.  
 
7. La factura se puede direccionar a la entidad del PGN o al supervisor del contrato, según el esquema que la 
entidad establezca para la recepción de la factura electrónica, siempre y cuando se diligencien los datos requeridos 
en el numeral 3 o en el numeral 6 o en los dos, y, de no registrarse dicha información en alguna de estas dos 
opciones, la factura será devuelta al correo registrado en el numeral 2, es decir, al correo electrónico registrado en 
los datos del emisor en el documento electrónico. 
 
1.6. ADMISIBILIDAD Y CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS 
 
1.6.1 ADMISIBILIDAD 
 
Una propuesta será admisible cuando haya sido presentada oportunamente en la fecha y hora estipulada en la 
Invitación pública y cumpla con los requisitos habilitantes exigidos en la presente invitación pública.  

 
1.6.2  CAUSALES DE RECHAZO 
 
Son causales para el rechazo de las propuestas, las siguientes:  
 
Cuando el valor de la oferta supere el presupuesto oficial asignado para el proceso.  
 

a) Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado, u obtenido correspondencia interna, 
proyectos de concepto de evaluación o de respuesta a observaciones, no enviados oficialmente a los 
proponentes. 

b) Cuando el valor unitario de uno de los ítems ofertados supere el precio unitario estimado por la entidad en 
el SECOP II o el precio unitario de referencia, de acuerdo al numeral 9 del estudio de mercado, contenido 
en el estudio previo del presente proceso. 

c)      Cuando una vez realizada la corrección aritmética, el valor unitario de uno de los ítems ofertados supere el 
precio unitario estimado por la entidad en el SECOP II o el precio unitario de referencia, de acuerdo al 
numeral 9 del estudio de mercado, contenido en el estudio previo del presente proceso. 

d) La NO presentación de la oferta económica.  
e) Cuando se modifique, elimine o altere las especificaciones técnicas o unidad de medida de uno de los ítems 

del “OFERTA ECONÓMICA” o formulario No. 12 (cuando aplique). 
f) Cuando en la “OFERTA ECONÓMICA” o en el formulario No. 12 (cuando aplique), el proponente oferte un 

ítem en cero (0). 
g) Cuando en la “OFERTA ECONÓMICA” o en el formulario No. 12 (cuando aplique), no se oferte uno de los 

ítems exigidos. 
h) La presentación ofertas alternativas (es decir dos o más ofertas económicas), refiérase a “OFERTA 

ECONOMICA” o formulario de 12 (cuando aplique), por el mismo proponente, para el mismo proceso con 
valores diferentes. 

i) Cuando el archivo de “Oferta económica”, presente daño o cualquier otra situación que no permita su 
apertura, para su respectiva revisión y evaluación. 

j) Cuando la oferta se presente de forma insubordinada, al cumplimiento de cualquier condición o requisito. 
k) Cuando no se allegue la documentación requerida por el comité económico evaluador para la justificación de 

precios artificialmente bajos. 
l) Cuando el comité económico requiera explicación de precios artificialmente bajos y no se allegue la totalidad 

de la información solicitada que justifique y garantice la sostenibilidad de la oferta durante la ejecución del 
contrato. 
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m) Cuando el proponente no allegue los documentos o acredite los requisitos habilitantes dentro del término del 
traslado del informe evaluación señalado por la entidad, conforme a la ley 1882 de 2018. 

n) Cuando se compruebe confabulación entre los proponentes que altere de cualquier manera la aplicación del 
principio de selección objetiva. 

o) Cuando el proponente o alguno de sus integrantes y/o representantes legales se encuentre incurso en las 
causales de inhabilidades o incompatibilidad fijadas por la Constitución y la Ley. 

p) Cuando el proponente presente documentos con información inexacta o contraria a la realidad o que oculte 
información, quienes suscriben los documentos lo refuten o haya tratado de interferir o influenciar 
indebidamente en la verificación de las propuestas o en la adjudicación del contrato o inducir a error a la 
Entidad.  

q) Cuando el objeto social principal del oferente, o de cada uno de los miembros de la Unión Temporal o 
Consorcio no tengan una relación directa con el objeto del proceso de selección, según el tipo de sociedad 
comercial que se acredite 

r) Cuando el oferente sea persona jurídica y se encuentre incurso en alguna de las causales de disolución o 
liquidación proferidas por la Autoridad Competente. 

s) Encontrarse el proponente y/o su representante legal reportado en al menos un Boletín de responsabilidades 
fiscales, disciplinario y judicial 

t) Cuando el oferente no presente la garantía de seriedad de la oferta, de acuerdo a lo establecido en la Ley 
1882 del 15 de enero de 2018 “Por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones orientadas a 
fortalecer la contratación pública en Colombia, la Ley de infraestructura y se dictas otras disposiciones. 

u) Cuando el oferente “transcurrido seis (6) meses desde la fecha de la imposición de la multa, esta no ha sido 
pagada con sus debidos intereses, hasta tanto no se ponga al día, la persona no podrá: Contratar o renovar 
contrato con cualquier entidad del estado” numeral 4 artículo 183 Ley 1801 de 29 julio de 2016 “Por la cual se 
expide el Código Nacional de Policía y Convivencia” 

v) Cualquier otra causa contemplada en la ley. 
 
1.6.3 CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO 
 
El M.D.N- EJÉRCITO NACIONAL CENAC REGIONAL NEIVA, declarará desierto el presente proceso dentro del 
plazo previsto para adjudicar, bajo los siguientes términos: 
 
1. Cuando entre las ofertas presentadas no se logre adjudicar a ningún oferente, ya sea porque las ofertas no 

cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias, porque no se presenten ofertas, o por cualquier otra 
causa que impida la selección objetiva. 

 
2. Cuando no se presenten oferentes al proceso de selección. 

 
NOTA: La declaratoria de desierta del proceso se hará mediante acto administrativo motivado, el cual se notificará y 
comunicará a todos los oferentes.  
 
1.7. CRITERIOS DE DESEMPATE 
 
Si dos o más proponentes ofrecen el mismo precio, la adjudicación se decidirá conforme a las siguientes reglas 
sucesivas y excluyentes, respetando, en todo caso los compromisos internacionales vigentes, de conformidad con lo 
establecido en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 
de 2015, que fue adicionado por el artículo 3º del Decreto 1860 de 2021: 
 
1. Se preferirá la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.  

2. Se preferirá la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar o de la 
persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por 
mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales participe o 
participen mayoritariamente.  
3. Se preferirá la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por 
lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 
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1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por 
ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 
futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.  

4. Se preferirá la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de personas 
mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el 
requisito de edad de pensión establecido en la Ley.  

5. Se preferirá la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que 
por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitanas.  

6. Se preferirá la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la persona jurídica en la 
cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en proceso de 
reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.  

7. Se preferirá la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una 
madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o reintegración, o una persona jurídica en la 
cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la 
oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona 
jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros 
del proponente plural.  

8. Se preferirá la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente plural 
constituido por Mlpymes, cooperativas o asociaciones mutuales.  

9. Se preferirá la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas empresas, 
cooperativas o asociaciones mutuales.  

10. Se preferirá al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información contable con corte a 
31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a 
MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el 
año anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una 
MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.  
11. Se preferirá las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o 
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.  

12. Si aún persiste el empate la adjudicación se decidirá por sorteo que se efectuará entre los proponentes 
empatados, en audiencia pública previa citación a través de mensaje público en la Plataforma del SECOP II, y cuyo 
resultado es aceptado de antemano por los proponentes involucrados en el empate, sin lugar a reclamación alguna.  
 
El procedimiento del sorteo será el siguiente:  
 
1) El sorteo se realizará por el sistema de balotas, asignando los correspondientes números de acuerdo con el orden 
en que se registraron en la diligencia los representantes legales o apoderados de los proponentes.  
 
2) Los proponentes a través de sus representantes legales o sus apoderados debidamente facultados designarán a 
uno de ellos para sacar la balota que determinará el orden de elegibilidad de las propuestas. En caso de no 
encontrarse presente ningún proponente o su representante legal o apoderado, el Ordenador del Gasto procederá a 
sacar la correspondiente balota. Siendo importante señalar que la primera balota que se extraiga y que coincida con 
uno de los números asignados a los proponentes empatados, corresponderá al primer orden de elegibilidad.  
 
1.8. CRONOGRAMA DEL PROCESO, se dará de acuerdo al cronograma establecido en la plataforma SECOP II 
 
1.9. PREPARACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
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Las propuestas deben ser presentadas a través de la plataforma del SECOP II, para lo cual los interesados deben 
tener en cuenta lo indicado en la “GUÍA PARA PRESENTAR OFERTAS EN EL SECOP II” que se encuentra 
publicada en la página de Colombia Compra Eficiente.  
 
Los documentos que conforman la oferta, se adjuntarán de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario por la 
Entidad, los cuales deben ser legibles y escaneados correctamente.  
 
Sólo serán recibidas y tenidas en cuenta las propuestas presentadas oportunamente y en línea a través de la 
plataforma del SECOP II, es decir, con anterioridad a la hora y fecha límite establecida para la presentación de 
ofertas en el cronograma del presente proceso de selección.  
 
Es responsabilidad del proponente realizar el cargue de todos los documentos con la debida antelación a la fecha y 
hora establecida para la presentación de la oferta. Lo anterior teniendo en cuenta que la Plataforma del SECOP II, 
puede presentar intermitencias y/o indisponibilidad.  
 
Estarán a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparación, elaboración y presentación de la 
propuesta. Por lo tanto, la entidad no reconocerá ningún reembolso por este concepto. 
 
1.9.2. APERTURA DE LAS PROPUESTAS 
 
En la fecha y hora indicada en el cronograma del proceso se procede a la apertura de las propuestas electrónicas. 
 
En la plataforma del SECOP II la publicación de la lista de oferentes hace las veces de acta de cierre, la cual es 
generada por la plataforma, por lo cual no se requiere de la presencia de los proponentes. 
 
1.9.3. INFORMACIÓN 
  
Toda información referente al presente trámite se debe dirigir al proceso en SECOP II.  
 
1.9.4. ADENDAS 
 
Cualquier modificación a la invitación Pública se efectuará mediante ADENDAS, las cuales se incorporará a la 
invitación que se encuentra para consulta en la entidad y en las páginas WEB del Portal Único de Contratación 
SECOP II. 
 
En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de selección, la adenda deberá incluir el 
nuevo cronograma, estableciendo los cambios que ello implique en el proceso. 
 
Según lo previsto en el inciso tercero del artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, la entidad publicará las 
adendas en días hábiles, entre las 7:00 a.m. y las 7:00 p.m., a más tardar el día hábil anterior a vencimiento del 
plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal presentación. 
 
1.9.5 INDISPONIBILIDAD SECOP II – FALLAS GENERALES O PARTICULARES. 
 
La CENAC REGIONAL NEIVA se permite informar a los oferentes interesados en participar en el presente proceso 
contractual que deberán tener en cuenta los procedimientos indicados en el protocolo de indisponibilidad del SECOP 
II, cuando se presente el caso de fallas generales o particulares que interrumpan el normal desarrollo de los 
procesos a través de la plataforma; por tal razón es de obligatorio cumplimiento a partir del 19 de noviembre del 
2018, el mencionado protocolo. 
 
INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II 
 

DEFINICIONES 
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ENTIDAD 
ESTATAL 

 

PROVEEDOR 

 

TÉRMINOS Y 
CONDICIONES DE 
USO  

USUARIO 
 

OFERTA 

 

PROPONENTE 
PLURAL 

 

FALLA GENERAL 

 

FALLA 
PARTICULAR 

 

MESA DE 
SERVICIO  
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CANALES DE 
COMUNICACIÓN 
OFICIALES 

 

FORMULARIO DE 
SOPORTE 

 
 
Ante una posible indisponibilidad por Falla General tanto la Entidad Estatal como el Proveedor deberán estar 
atentos a los canales de comunicación oficiales de la ANCP-CCE disponibles en el siguiente enlace: 
https://www.colombiacompra.gov.co/node/135. Ante una Falla Particular deberán comunicarse oportunamente con 
la Mesa de Servicio a través del Formulario de Soporte. Este documento se encuentra disponible en el siguiente 
enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte  
 
En cualquier Evento, la comunicación con la Entidad Compradora debe realizarse antes de finalizar los tiempos 
definidos en el cronograma contenido en el Anexo CRONOGRAMA de la invitación pública del Proceso de 
Contratación. 
 
Para un uso más expedito de este Protocolo, la Central Administrativa y Contable estableció el siguiente correo 
electrónico: cenacnei@ejercito.mil.co como medio de contacto para los casos de indisponibilidad. 
 
El Proveedor ante una posible indisponibilidad por Falla General o Particular deberá comunicarse con la Entidad 
Estatal al correo electrónico cenacnei@ejercito.mil.co incluyendo de manera clara y expresa: 
 

• Número del proceso de contratación en el que se encuentra participando 

• Nombre de la cuenta registrada en el SECOP II (proponente singular o plural)  

• NIT o documento de identificación 

• Nombre de la persona de contacto 

• Numero de caso de soporte generado por la Mesa de Servicio de la ANCP – CCE a través de sus canales de 
atención (solo para fallas particulares) 

 
Lo anterior, corresponde a la información mínima que se requiere para aplicar para el protocolo de indisponibilidad, 
sin embargo, la Entidad Estatal como responsable del Proceso de Contratación analizará la información 
suministrada por el Proveedor para dar continuidad con la gestión del proceso.  
A continuación, se relacionara los numerales donde se describe los hitos del proceso de contratación que pueden 
verse afectados por una falla del SECOP II y el procedimiento que debe seguirse por parte de la Entidad Estatal 
como por el Proveedor, según el Protocolo de Indisponibilidad:  
 

• Numeral 6.1 edición y publicación del Plan Anual de Adquisiciones  

• Numeral 6.2 creación y publicación del Proceso de Contratación 

• Numeral 6.3 creación y envío de observaciones y mensajes   

• Numeral 6.4 Manifestación de Interés 

• Numeral 6.5 Modificaciones y Adendas 

• Numeral 6.6 presentación de ofertas 

• Numeral 6.7 Subasta Electrónica 

• Numeral 6.8 Apertura y verificación de Ofertas   

• Numeral 6.9 Publicación del Informe de Evaluación 

• Numeral 6.10 Creación y Envío de observaciones al informe y subsanación 

• Numeral 6.11 Gestión Contractual  
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A continuación se relaciona el link donde pueden descargar el protocolo de indisponibilidad SECOP II: 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/cce-sec-gi-
14_protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii_25-11-2022.pdf 
 

CAPÍTULO II 
 

VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
La verificación de los requisitos habilitantes se hará exclusivamente en relación con el proponente con el precio más 
bajo, para lo cual se tendrán en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidasen el parágrafo 1º, artículo 5º de la 
Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 5º de la Ley 1882 de 2018. En caso de que este no cumpla con los 
mismos, procederá la verificación del proponente ubicado en segundo lugar y así sucesivamente. 
 
PARTICIPANTES 
 
Bajo los parámetros establecidos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 
2015, podrán participar en el presente proceso contractual, todas las personas naturales o jurídicas, en forma 
individual o conjunta (consorcio o unión temporal) que dentro de su actividad comercial u objeto social se halle 
comprendido el objeto del presente proceso de Selección Mínima Cuantía y además cumpla con todos los requisitos 
exigidos en la Invitación Pública. 
 
2.1. REQUÍSITOS MÍNIMOS HABILITANTES 
 
2.1.1. La propuesta deberá ser presentada en la plataforma SECOP II, para lo cual el oferente deberá describir 
claramente los bienes e indicar su valor ofertado en pesos colombianos, discriminando el IVA a que haya lugar. 
 
2.1.2. La carta de presentación debe venir suscrita por el oferente, representante legal del oferente, en caso de 
personas jurídicas; para el caso de los consorcios y uniones temporales, por el apoderado constituido para el efecto 
según el caso.   
 
2.1.3. De no incluirse completamente todos los bienes requeridos junto con su valor, implicará que la oferta no se 
tendrá en cuenta. Por tal razón se recomienda diligenciar completamente la información anterior sin alteraciones. 
 
2.1.4. Si se presentan ofertas en consorcio o unión temporal, cada uno de sus integrantes deberá presentar 
individualmente los documentos que acrediten su capacidad, existencia y representación legal.  
 
2.1.5. Las propuestas deben tener validez mínima de treinta (30) días calendario, contados partir de la fecha de 
entrega de la misma.  
 
2.1.6. No serán aceptadas propuestas complementarias o modificatorias, observaciones, solicitudes de aclaraciones 
presentadas con posterioridad a la entrega de la propuesta, salvo que los comités evaluadores soliciten dentro del 
término de evaluación aclaraciones o documentos objeto de subsanación. 
 
2.2 DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURÍDICO OBJETO DE VERIFICACIÓN   
 
2.1.1 Carta de Presentación de la Propuesta. 
 
La carta de presentación de la propuesta, se diligenciará conforme al modelo contenido en el Formulario Nº. 1 “Carta 
de Presentación de la Propuesta” y será suscrita por el proponente o su apoderado. Si la propuesta es presentada 
por una persona jurídica, unión temporal o consorcio, deberá venir suscrita por el representante legal debidamente 
facultado. 

2.1.2 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL 
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2.1.2.1 Personas Jurídicas Nacionales de Naturaleza Privada y/o Personas Naturales con establecimientos 
de comercio. 
 
Se consideran personas jurídicas nacionales de naturaleza privada y/o personas naturales con establecimientos de 
comercio, aquellas entidades y/o establecimientos de comercio, constituidas con anterioridad a la fecha en la que 
venza el plazo para la presentación de propuestas dentro del presente proceso de selección conforme a la 
legislación colombiana y con domicilio en Colombia, con aportes de origen privado, las que deberán cumplir al 
momento de presentación de la propuesta con los siguientes requisitos: 
 
a. Acreditar su existencia y representación legal, mediante la presentación del certificado de existencia y 

Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio social y/o matrícula mercantil 
VIGENTE (RENOVADA 2025 O 2026), con fecha de expedición igual o inferior a sesenta (60) días calendario 
anteriores a la fecha de presentación de la propuesta. 
 

b. Acreditar un término mínimo de duración remanente de la sociedad, de DOS (2) años, contado a partir del 
vencimiento del plazo máximo para la entrega de los bienes (para el caso de las personas naturales su matrícula 
mercantil deberá haberse renovado dentro del año si hay lugar) 
 

c. Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal y/o suplente para la presentación de la propuesta 
y para la suscripción del contrato ofrecido. Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se 
deberá presentar adicionalmente copia del acta en la que conste la decisión del órgano social correspondiente 
que autorice al representante legal para la presentación de la propuesta, la suscripción del contrato, y para 
actuar en los demás actos requeridos para la contratación en el caso de resultar adjudicatario.  

 
d. Acreditar que el objeto social de la sociedad (personas jurídicas), y/o la actividad comercial, para el caso de las 

personas naturales, se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato, según el tipo de sociedad 
comercial que se acredite, de manera que le permita a la persona jurídica y/o natural la celebración y ejecución 
del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que 
adquiere. 

 
2.1.2.2 Personas Jurídicas Nacionales de Naturaleza Pública 

 
Se considerarán personas jurídicas Nacionales de Naturaleza Pública, aquellas entidades conformadas bajo las leyes de 
la República de Colombia, que por virtud de la Ley o del acto que autorice su constitución y según la participación estatal 
que se registre en ellas, deban someterse al régimen de derecho público, trátese de entidades territoriales o 
descentralizadas funcionalmente de cualquier orden, las que deberán cumplir con los siguientes requisitos: 
 
a. Acreditar su existencia y representación legal, salvo que dicha existencia y representación se deriven de la 

Constitución o la ley. Para el efecto, deberán mencionarse los documentos y actos administrativos que conforme a la 
Ley, sean expedidos en cada caso por la autoridad competente, con las formalidades y requisitos exigidos por la ley 
para su eficacia y apacibilidad ante terceros. En todo caso, deberá mencionarse el documento mediante el cual se 
dio la autorización para la suscripción del contrato, impartida por el órgano competente, sin perjuicio de lo cual, será 
responsabilidad de la persona jurídica correspondiente, asegurarse de haber cumplido con todos los requisitos 
presupuéstales y administrativos necesarios para obligarse y para poder ejecutar adecuada y oportunamente las 
obligaciones que contrae mediante la presentación de la propuesta. 

b. Acreditar que el ente público contratante tiene capacidad legal para la celebración y ejecución del contrato. 
c. Acreditar la suficiencia de la capacidad legal del representante legal para la presentación de la propuesta y para la 

suscripción del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes 
obligaciones que adquiere. 

 
2.1.2.3 Personas Jurídicas Públicas o Privadas de Origen Extranjero 
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Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas jurídicas públicas o privadas de origen extranjero las 
sociedades que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislación nacional, sea que tengan o no domicilio en 
Colombia a través de sucursales. 
 
Las propuestas de personas jurídicas de origen extranjero se someterán en todo caso a la legislación colombiana, sin 
perjuicio de lo cual, para su participación deberán cumplir con las siguientes condiciones: 
a. Acreditar su existencia y representación legal, a efectos de lo cual deberán presentar un documento expedido por la 
autoridad competente en el país de su domicilio, con fecha de expedición igual o inferior a un (1) mes anterior a la fecha 
de la presentación de la propuesta, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del representante legal 
de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades, 
y en el cual se señale expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar la oferta, suscribir el 
contrato y comprometer a la entidad a través de su oferta. 
 
b. Acreditar un término mínimo de duración remanente de la sociedad, de DOS (2) años, contados a partir del 
vencimiento del plazo máximo para la prestación de los servicios de la vigencia del contrato. 
 
c. Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripción del contrato ofrecido. 
 
Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberá presentar adicionalmente copia del acta en la 
que conste la decisión del órgano social correspondiente que autorice al representante legal para la presentación de la 
propuesta, la suscripción del contrato y para actuar en los demás actos requeridos para la contratación en el caso de 
resultar adjudicatario.  
 
d. Acreditar que su objeto social principal se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato y/o le permita 
a la persona jurídica la celebración y ejecución del contrato ofrecido, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la 
naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 
 
2.1.2.4 Apoderado, persona jurídica extranjera 
 
La representación de las sociedades extranjeras con negocios permanentes en Colombia se regirá por las normas 
del Código de Comercio. 
 
Las demás personas jurídicas de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales sin ánimo de lucro con 
domicilio en el exterior que establezcan negocios o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, deberán 
acreditar la calidad de su apoderado con capacidad para representarlas.  
 
En virtud de lo anterior deberán llegar al proceso la prueba idónea de la existencia y representación de dichas 
personas jurídicas y del poder correspondiente.  
Las personas jurídicas extranjeras que no tengan negocios permanentes en Colombia estarán representadas en los 
procesos por el apoderado que constituyan con las formalidades previstas en el Código General del proceso. 
Mientras no lo constituyan. 
Lo anterior en virtud de lo contenido en la ley 1564 DE 2012 (Código General del proceso) articulo 58. 
 
2.1.2.5 Documento expedido en el exterior 
 
EN TODOS LOS CASOS, DEBERAN CUMPLIRSE TODOS Y CADA UNO DE LOS REQUISITOS LEGALES 
EXIGIDOS PARA LA VALIDEZ Y OPONIBILIDAD EN COLOMBIA DE DOCUMENTOS EXPEDIDOS EN EL 
EXTERIOR CON EL PROPOSITO DE QUE PUEDAN OBRAR COMO PRUEBA CONFORME A LO DISPUESTO EN 
EL CODIGO GENRAL DEL PROCESO Y DEMAS NORMAS VIGENTES SOBRE LEGALIZACION PARA 
DOCUMENTOS PUBLICOS EXTRANJEROS (APOSTILLE). EN TRATANDOSE DE LOS DOCUMENTOS DE 
INDOLE LEGAL Y TECNICO, LA OPORTUNIDAD PARA ALLEGARLOS EN ORIGINAL SE HARA EXIGIBLE PARA 
EL ADJUDICATARIO, DE MANERA QUE PARA EFECTOS DE PRESENTAR LA PROPUESTA EL MDN – 
EJERCITO NACIONAL – (UNIDAD EJECUTORA) ACEPTARA DOCUMENTOS EN FOTOCOPIAS SIMPLES 
 

mailto:cenacnei@ejercito.mil.co


CONTINUACIÓN INVITACION PÚBLICA No. MC-024-CENAC NEIVA-2026, CUYO OBJETO ES LA “SUMINISTRO DE 
PAPELERÍA, ÚTILES DE OFICINA, PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA CENAC REGIONAL NEIVA PARA LA 
VIGENCIA 2026” 

 
                 Carrera 16 No. 21 – 300 Batallón Tenerife Neiva – Huila  
  No. de Teléfono: (8) 875 66 03 
                 Correo electrónico: cenacnei@ejercito.mil.co 

  

Página  21  de  84 

En caso de que al documento expedido en el exterior o en idioma extranjero, le sea aplicable un convenio o tratado 
internacional que verse sobre la supresión del requisito de legalización (Convención 12 de la Haya del 05 de octubre 
de 1961 o similares), el adjudicatario DEBERA APORTAR LOS DOCUMENTOS IDONEOS Y PLENOS DE 
FORMALIDADES EN ORIGINAL. Si se trata de documentos expedidos en el exterior o en idioma extranjero que 
requieren de actos notariales o que se consideren documentos públicos siéndoles aplicables la Ley 455 de 1998, 
deberá el proponente aportar el original del documento donde se distingan los sellos y firmas necesarios, requeridos 
y certificados, así como el APOSTILLE ORIGINAL del aludido documento, de tal manera que lo certificado en el 
formato del apostille corresponda y sea atribuible al documento en el expedido en el exterior o en idioma extranjero 
con traducción oficial. 
 
En caso de ausencia o falta de alguna de las formalidades exigidas por el ordenamiento jurídico, los actos que 
sustancian los documentos aportados en la propuesta, serán tenidos como INEXISTENTES conforme al artículo 898 
del Código de Comercio. 

2.1.2.6 PROPUESTAS CONJUNTAS FORMULARIO NO. 03 
 

Proponentes Plurales: Requisitos 
 
Se entenderá por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio o unión temporal o promesa de 
sociedad futura; en tal caso se tendrá como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la 
pluralidad de personas, y no las personas que lo conforman individualmente consideradas. 
 
Podrán participar consorcios y uniones temporales, para lo cual se deberán cumplir los siguientes requisitos: 
 
• Acreditar la existencia del consorcio o de la unión temporal, y específicamente la circunstancia de tratarse de uno u 
otro, lo cual deberá declararse de manera expresa en el acuerdo de asociación correspondiente, señalando las 
reglas básicas que regulan las relaciones entre ellos, los términos, actividades, condiciones y participación 
porcentual de los miembros del consorcio o de la unión temporal en la propuesta y en la ejecución de las 
obligaciones atribuidas al contratista por el contrato ofrecido. 
 
• Acreditar un término mínimo de duración del consorcio o de la unión temporal de DOS (2) años, contados a partir 
del vencimiento del plazo máximo para la entrega de los bienes o de la vigencia del contrato. 
 
• Acreditar la existencia, representación legal y capacidad jurídica de las personas consorciadas o asociadas en 
unión temporal, y la capacidad de sus representantes para la constitución del consorcio o unión temporal, así como 
de la propuesta para la presentación, celebración y ejecución del contrato. Esto para significar que todos los 
miembros que conforman el Consorcio o la Unión Temporal deben desarrollar una actividad industrial o comercial 
directamente relacionada con el objeto del proceso. 
 
• Acreditar que cada una de las personas jurídicas integrantes del consorcio o unión temporal tienen un término 
mínimo de duración de DOS (2) años, contados a partir del vencimiento del plazo máximo para la entrega de los 
bienes o de la vigencia del contrato.  
 
• La designación de un representante que deberá estar facultado para actuar en nombre y representación del 
Consorcio o Unión Temporal. Igualmente deberá designar un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia 
temporal o definitiva. 
 
• Los requisitos relacionados con la existencia, representación legal y duración de los consorcios o uniones 
temporales, deberán acreditarse mediante la presentación del documento consorcial o de constitución de la unión 
temporal en el que se consignen los acuerdos y la información requerida. 
 
• Los requisitos relacionados con la existencia, representación y capacidad jurídica de cada uno de los integrantes 
del consorcio o unión temporal, respecto de las personas jurídicas o naturales que se asocien en consorcio o en 
unión temporal para la presentación de la propuesta, deberán acreditarse conforme se indica en los numerales 
respectivos del presente pliego de condiciones. 
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En todos los casos de propuestas presentadas por dos o más personas naturales y/o jurídicas, en las que no se 
exprese de manera clara y explícita la clase de asociación que se constituye (consorcio o unión temporal), se 
presumirá la intención de concurrir al proceso de selección en consorcio, con los efectos y consecuencias que dicha 
forma de asociación conlleve para los proponentes, de acuerdo con lo previsto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
En cualquier caso, se verificará que todos los miembros del Consorcio o la Unión Temporal desarrollen la actividad 
industrial o comercial directamente relacionada con el objeto del proceso. 
 
2.1.2.7 AUTORIZACIÓN PARA PRESENTAR PROPUESTA Y SUSCRIBIR EL CONTRATO 
 
Si el representante legal del proponente o de algunos de los integrantes de un Consorcio o Unión Temporal requiere 
autorización de sus órganos de dirección para presentar oferta y para suscribir el contrato, debe anexar los 
documentos que acrediten dicha autorización.  
 
En caso que el valor de la propuesta supere el monto de la autorización prevista en los estatutos para que el 
representante legal pueda presentar propuesta o contratar, debe anexarse el respectivo documento donde 
previamente a la presentación de la propuesta se le faculte contratar, mínimo, por el valor propuesto. 
 
2.1.2.8 PERSONAS NATURALES NACIONALES SIN ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO 
 
El  Código de Comercio  en su artículo 20 hace una enumeración de alguno de los actos considerados como 
mercantiles y en el artículo 23 determina las actividades o actos que no son mercantiles. Esta última disposición 
establece que no se considera comercial “la prestación de servicios inherentes a las profesiones liberales”. 
No obstante, el artículo en mención no define claramente cuándo se trata de una profesión liberal o no. Según el 
Diccionario de la Real Academia Española, profesiones liberales son aquellas actividades en las cuales predomina el 
ejercicio del intelecto, que han sido reconocidas por el Estado y para cuyo ejercicio se requiere la habilitación a 
través de un título académico (adjunto concepto jurídico de la SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIA Y 
COMERCIO donde se indica la EXCEPCIÓN A LA OBLIGACIÓN DEL REGISTRO MERCANTIL). 
 
El Consejo de Estado, en sentencia del 16 de mayo de 1991, señaló que las profesiones liberales son aquellas 
actividades en las que predomina el ejercicio del intelecto, han sido reconocidas por el Estado y su ejercicio requiere 
la habilitación a través de un título académico. 
 
En consecuencia, quien tenga como actividad exclusivamente la prestación de servicios inherentes a una profesión 
liberal, entendida como aquella en la cual predomina el ejercicio del intelecto, reconocida por el Estado y para cuyo 
ejercicio se requiere la obtención de un título académico (ingeniero, arquitecto, médico, abogado, entre otros), no 
estará obligado a matricularse como comerciante en el Registro mercantil que llevan las Cámaras de Comercio en el 
país.” 
 
Por tanto, deberán acreditar su existencia y/o representación legal, mediante la presentación de copia de la cedula 
de ciudadanía, matricula profesional, certificado de la vigencia y antecedentes disciplinarios de la matricula 
profesional y registro único tributario. 

2.1.3 VERIFICACIÓN ANTECEDENTES JUDICIALES 
 
De conformidad con lo previsto en el artículo 94 del Decreto-Ley 0019 de 2012, y con el fin de verificar los 
antecedentes judiciales del oferente (persona natural o representante legal de persona jurídica o consorcio o unión 
temporal o promesa de sociedad futura), el M.D.N. – Ejército Nacional-CENAC-NEIVA, realizará la consulta de los 
antecedentes judiciales a través del mecanismo en línea que cree el Gobierno Nacional para el efecto. La consulta 
deberá ser realizada por el Comité Jurídico Evaluador y en caso que el proponente persona natural o representante 
legal de la persona jurídica, consorcio, unión temporal o sociedad futura, según el caso, registre antecedentes 
judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdicción de derechos y funciones 
públicas, el proponente será rechazado. 
NOTA: El proponente debe anexar el certificado anexa a la oferta (expedida con máximo 60 días de antelación al 
cierre de ofertas) 
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2.1.4 Constancia de cumplimiento de aportes parafiscales para oferentes Nacionales 
 

• PERSONA JURIDICA: Para dar cumplimiento a lo previsto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, el 
proponente deberá allegar una certificación expedida por el revisor fiscal, si es del caso, o del 
representante legal del proponente, y/o de contador público certificado, según resulte aplicable, en la cual 
se constate que se encuentra a paz y salvo en el pago de los aportes parafiscales. 

• PERSONA JURIDICA SIN MAS DE 6 MESES DE EXISTENCIA: En el evento en que la sociedad 
tratándose de personas Jurídicas no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los 
pagos a partir de la fecha de su constitución. 

• CONSORCIO O UNION TEMPORAL: Para el caso de que la oferta sea presentada por un Consorcio o 
Unión Temporal cada uno de sus miembros deberá presentar la certificación correspondiente si son 
personas jurídicas, en caso de ser personas naturales deberá allegar el último certificado de pago de 
seguridad social. 

• PERSONA NATURAL: En el evento de tratarse de persona natural se deberá allegar el último certificado 
de pago de seguridad social, o constancia de estar afiliado a SALUD Y PENSION.  Nota: En caso de ser 
auto retenedor del CREE allegar el documento soporte, así como la certificación para los pagos respecto 
del porcentaje correspondiente al empleado. 

 
2.1.5 Certificación Responsabilidades Fiscales de la Contraloría 
 
La empresa y representante legal deberá allegar junto con su oferta los antecedentes disciplinarios del representante 
legal, expedido por la Procuraduría General de la Nación, en caso de ofertas conjuntas, deberá allegarse el de los 
representantes legales de cada uno de las sociedades que la conforman y del representante legal de la unión o 
consorcio. 
NOTA: El proponente debe anexar el certificado anexa a la oferta (expedida con máximo 60 días de antelación al 
cierre de ofertas) 
 
2.1.6 Certificación Antecedentes Disciplinarios 
 
El proponente deberá allegar junto con su oferta los antecedentes disciplinarios del representante legal, expedido por 
la Procuraduría General de la Nación, en caso de ofertas conjuntas, deberá allegarse el de los representantes 
legales de cada uno de las sociedades que la conforman y del representante legal de la unión o consorcio. 
NOTA: El proponente debe anexar el certificado anexa a la oferta (expedida con máximo 60 días de antelación al 
cierre de ofertas) 
 
2.1.7 Diligenciamiento del Formulario No 5 “Compromiso Anticorrupción”  

 
En este formulario No 5 se certifica el compromiso del oferente de NO ofrecer dádivas ni sobornos a ningún 
funcionario público, en relación con su oferta y deberá diligenciarse y presentarse en original por el oferente, por 
medio del cual certifica los pagos en que incurrirá el proponente asociado con la oferta, así como su compromiso de 
NO ofrecer dádivas ni sobornos a ningún funcionario público, en relación con su propuesta.  
 
2.1.8 Diligenciamiento del Formulario No 6 “Antisoborno” 
 
En este formulario No 6 se certifica el compromiso institucional de cero tolerancias con el soborno y la corrupción, 
adoptando prácticas e impulsando campañas y mecanismos que permitan prevenir y detectar potenciales situaciones 
de soborno o conductas irregulares en el accionar de los contratistas de la entidad, mediante el desarrollo de 
actividades, planes y programas en el marco de los valores y la integridad aplicadas en el Código de Integridad de la 
entidad. 
 
2.1.9 Diligenciamiento del Formulario No 7 “Pacto de Integridad” 
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Deberá diligenciarse por el proponente de acuerdo con el formulario No 7 destinado para tal fin en de la invitación, de 
conformidad con las políticas de transparencia, implementadas por el Gobierno Nacional.  
 
2.1.10 Cédula de ciudadanía  
 
El proponente deberá anexar copia de la Cedula de Ciudadanía, en caso de Personas Jurídicas y Uniones 
Temporales y/o consorcios, se deberá anexar por cada uno de los Integrantes del Consorcio o de la Unión Temporal 
igualmente por el representante de la misma. 
 
2.1.11 Certificado del registro nacional de medidas correctivas: 
 
De conformidad con lo previsto en los artículos 183 y 184 de la Ley 1801 del 29 de julio de 2016 y con el fin de 
verificar el pago de las multas establecidas en la mencionada ley, se deberá allegar la verificación de dicho registro y 
el CENAC NEIVA consultará su veracidad mediante la página de Registro de Medidas Correctivas para el efecto.  
Si transcurridos seis meses desde la fecha de imposición de la multa, esta no ha sido pagada con sus debidos 
intereses, el CENAC NEIVA requerirá al proponente a fin de que aporte el pago de la multa dentro del plazo que le 
señale para el efecto, lo anterior teniendo en cuenta que la persona que se encuentre en mora transcurridos seis 
meses desde la fecha de la imposición de la multa, hasta tanto no se ponga al día, no podrá contratar o renovar 
contrato con cualquier entidad del estado. 
 
2.1.12 Declaración de no estar incurso en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad (Formulario 4). 
 
Los proponentes deberán anexar formulario 4 mediante la cual manifiesten bajo la gravedad de juramento que no se 
encuentran incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se 
refieren la Constitución Política, el artículo 8º de la Ley 80 de 1993, el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 
1474 de 2011 “Estatuto Anticorrupción”, y demás normas concordantes en general de acuerdo con lo previsto en el 
numeral 4º del artículo 38 de la Ley 734 de 2002 (Código Disciplinario Único), en concordancia con el artículo 60 de 
la Ley 610 de 2000. Nota: En caso de Consorcio o Unión Temporal, este certificado deberá ser entregado por cada 
uno de los Integrantes del Consorcio o de la Unión Temporal. 
 
2.1.13 VERIFICACIÓN DEL REGISTRO ÚNICO SOCIAL Y EMPRESARIAL (RUES) 
 
Se verificará en el Registro Único Social y Empresarial (RUES) de la Cámara de Comercio lo concerniente al registro 
mercantil, el estado actual del registro mercantil teniendo en cuenta que este es una fuente para la consulta de 
multas y sanciones de proponentes e inhabilidades, impedimentos y prohibiciones del registro mercantil. 
 
2.1.14 DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO No. 8 “REPORTE DE MULTAS Y SANCIONES” 

El comité jurídico evaluador procederá a verificar dentro del Registro Único de Proponentes la imposición de multas e 
incumplimientos contractuales de conformidad con el artículo 43 de la Ley 1955 de 2019, así:  

 
“(…) ARTÍCULO 43. INHABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO REITERADO. Modifíquese el artículo 90 de 
la Ley 1474 de 2011, el cual quedará así:  
 
Artículo 90. Inhabilidad por incumplimiento reiterado. Quedará inhabilitado el contratista que incurra en 
alguna de las siguientes conductas: 
 
a) Haber sido objeto de imposición de cinco (5) o más multas durante la ejecución de uno o varios 
contratos, con una o varias entidades estatales, durante los últimos tres (3) años; 
 
b) Haber sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en por lo menos dos (2) contratos, 
con una o varias entidades estatales, durante los últimos tres (3) años; 
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c) Haber sido objeto de imposición de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una misma 
vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales. 
 
La inhabilidad se extenderá por un término de tres (3) años, contados a partir de la publicación del acto 
administrativo que impone la inscripción de la última multa o incumplimiento en el Registro Único de 
Proponentes, de acuerdo con la información remitida por las entidades públicas. La inhabilidad 
pertinente se hará explícita en el Registro Único de Proponentes cuando a ello haya lugar (…)”. 
 
PARÁGRAFO. La inhabilidad a que se refiere el presente artículo se extenderá a los socios de 
sociedades de personas a las cuales se haya declarado esta inhabilidad, así como a las sociedades de 
personas de las que aquellos formen parte con posterioridad a dicha declaratoria”.  

 
Para el caso de cumplimiento de contratos anteriores el proponente deberá adjuntar el Formulario No 8 donde 
exprese que no existe REPORTE DE MULTAS Y SANCIONES DE CONTRATOS ANTERIORES. 

 
2.1.15 Diligenciamiento del Formulario No 14 “Compromiso de Confidencialidad” 
 
Deberá diligenciarse por el proponente de acuerdo con el formulario No. 14. En cumplimiento de las disposiciones de 
la Directiva Permanente No 12 del Ministerio de Defensa Nacional del 21 de septiembre de 2020, deberá presentarse 
el formulario que incorpora compromiso de confidencialidad debidamente suscrito por el oferente. 
 
2.1.16 Origen lícito de recursos Formulario 10. 
 
Deberá diligenciarse por el proponente de acuerdo con el formulario No. 10. El oferente deberá certificar mediante 
documento escrito independiente aportado en la propuesta que los activos y recursos que conforman el patrimonio 
del proponente y de cada uno de sus integrantes, cuando sea el caso, que empleará para el desarrollo del contrato 
provienen de actividades lícitas.  
 
2.1.17 CONSULTA DE INHABILIDADES DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES DE 18 AÑOS 
 
En cumplimiento de la Ley 1918 del 12/07/2018 “por medio de la cual se establece el régimen de inhabilidades a 
quienes hayan sido condenados por delitos sexuales cometidos contra menores, se crea el registro de inhabilidades 
y se dictan otras disposiciones” y su Decreto Reglamentario 753 del 30/04/2019 “por medio del cual se reglamenta la 
Ley 1918 de 2018”, con observancia de las Leyes 1581 del 17/10/2012, 1712 del 06/03/2014 y demás normatividad 
rectora frente al tratamiento de datos. 
Nota 1: La consulta debe se debe realizar al nombre del proponente o CENAC REGIONAL NEIVA 
NOTA 2: El proponente debe anexar el certificado anexa a la oferta (expedida con máximo 60 días de antelación al 
cierre de ofertas) 

 
2.1.18 CONSULTA DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS “REDAM” 
 
En cumplimiento de la Ley 2097 de 2021, que contiene y administra la información y datos personales del deudor 
alimentario moroso susceptible de registro. Se solicita que el proponente o representante legal de la empresa adjunte 
certificación de la certificación del REDAM. Ahora bien, en el evento en que el oferente sea un proponente plural 
(consorcio o unión temporal) se solicitará allegar la respectiva consulta para cada uno de los representantes legales 
de las sociedades que conformen el proponente plural. 
NOTA: El proponente debe anexar el certificado anexa a la oferta (expedida con máximo 60 días de antelación al 
cierre de ofertas). 
 
13.1.19 SISTEMA DE LA GESTIÓN DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST) 
 
El oferente deberá aportar certificado emitido por la Administradora de Riesgos Laborales (ARL), con calificación 
ACEPTABLE con el fin de dar alcance a la resolución 0312 del 2019, dicho certificado debe estar expedido dentro 
del mes anterior al cierre del proceso y avalado por el ministerio de trabajo.  
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El proponente debe certificar que asumirá todos los riesgos profesionales y demás erogaciones en que puedan 
incurrir sus trabajadores con ocasión del desarrollo del suministro de los productos de aseo y limpieza objeto del 
presente proceso, es decir que no existirá vínculo laboral alguno entre el EJÉRCITO NACIONAL – CENTRAL 
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE REGIONAL NEIVA y el personal que desarrollará la entrega y/o transporte del 
material objeto de contrato.  
Nota 1: Será incluido como cláusula en el contrato que surja del presente proceso el deber por parte del futuro 
contratista en cuanto a la aplicabilidad del SISTEMA DE LA GESTIÓN DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO (SG-SST), durante la ejecución del futuro contrato a suscribirse 
 
2.1.20 GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA 
 
El Proponente debe presentar junto con la Oferta una garantía de seriedad de la oferta a favor de LA NACION– 
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – EJÉRCITO NACIONAL – CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE 
NEIVA CON NIT: 800.131.039-0, de la siguiente manera:  
 

a. Por el DIEZ POR CIENTO (10%) de la oferta y su vigencia se extenderá desde el momento de la 
presentación de la oferta hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato de conformidad 
con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, cuando el oferente no sea 
catalogado como mipyme.  
 

De acuerdo con el artículo 2.2.1.2.3.1.2, 2.2.1.2.3.1.6 y 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, la oferta deberá 
acompañarse de una de las siguientes garantías: 
  
1. Contrato de seguro contenido en una póliza.  
2. Patrimonio autónomo.  
3. Garantía Bancaria.  
 
Las personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia podrán otorgar, como garantías, 
cartas de crédito stand by expedidas en el exterior.  
 
La garantía debe haber sido otorgada por una compañía y/o entidad legalmente establecida en Colombia y 
autorizada para expedirlas de acuerdo con las leyes vigentes, con el fin de asegurar la firma y perfeccionamiento del 
contrato por parte del proponente favorecido con la adjudicación, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 
1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015 en su artículo 2.2.1.2.3.1.6 y demás normas vigentes, la cual 
contendrá:  
 

a. Asegurado / Beneficiario: LA NACION– MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – EJÉRCITO 
NACIONAL – CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE NEIVA CON NIT: 901.541.256-8.  

b. Cuantía: DIEZ POR CIENTO (10%) DEL VALOR DE LA OFERTA PRESENTADA.  En el evento de que el 
valor liquidado arroje decimales, estos deberán ser redondeados al peso inmediatamente superior 

c. Vigencia: cuatro (4) meses, contados a partir de la fecha de cierre del proceso, y en todo caso el 
proponente deberá mantenerla vigente hasta la aprobación de las garantías del contrato. 

d. Tomador / Afianzado: La póliza o garantía deberá tomarse con el nombre o razón social que figura en el 
Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no 
sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de 
esa manera. Cuando la propuesta se presente en consorcio o unión temporal, la póliza deberá tomarse por 
todos sus integrantes, señalando su porcentaje de participación.  

 
La garantía deberá venir suscrita por el representante legal del proponente. y clausulado de condiciones generales 
y/o particulares  
 
Riesgos derivados del incumplimiento del Ofrecimiento. - La garantía de seriedad de la oferta cubrirá los perjuicios 
derivados del incumplimiento del ofrecimiento, en los siguientes eventos; (ART. 2.2.1.2.3.1.6 Dec.1082/15).  
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1. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la Adjudicación 

o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses.  
2.  El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas.  
3. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.  
4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del contrato  

 
NOTA 1: La Entidad verificara la existencia, contenido y validez de la póliza de seriedad con la Compañía 
Aseguradora directamente. De no establecerse la veracidad en el documento no solo será CAUSAL DE RECHAZO, 
sino que la Entidad adelantará las denuncias correspondientes. 
 
Si el proponente favorecido no suscribe el contrato o incumple los requisitos para su legalización y 
perfeccionamiento, dentro de los términos señalados para tal efecto, la garantía anterior se hará efectiva a favor de 
LA NACION– MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – EJÉRCITO NACIONAL – CENTRAL ADMINISTRATIVA Y 
CONTABLE NEIVA. 
 
NOTA 2: Cuando la propuesta se presente en Consorcio o Unión Temporal, la póliza deberá tomarse a nombre del 
consorcio o de la unión temporal, según el caso, con la indicación de cada uno de sus integrantes (no a nombre de 
sus representantes legales), y deberá expresar claramente que será exigible por su valor total ante el incumplimiento 
en que incurran cualquiera de los integrantes del grupo proponente, en todo o en parte. De igual manera deberá 
establecer el porcentaje de participación de cada uno de sus integrantes conforme al acta de constitución. 
 
El proponente acepta que LA NACION– MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – EJÉRCITO NACIONAL – 
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE NEIVA le solicite ampliar el término de vigencia de la garantía de 
seriedad de la oferta. 
 
NOTA 3: El pago de la garantía de seriedad de la oferta, cuando esta se haga exigible, tiene el carácter de 
indemnización, excepto cuando haya renuencia para la firma del contrato sin justa causa por parte del proponente 
seleccionado, evento en el cual la póliza se hará exigible como sanción de conformidad con el numeral 12 del 
artículo 30 la Ley 80 de 1993, y se entiende sin perjuicio del derecho que le asiste al MDN – Ejército Nacional, de 
exigir por los medios reconocidos en Colombia la indemnización de los perjuicios que con dicho incumplimiento se le 
hayan causado o se le llegaren a causar. 
 
En caso de presentarse garantía bancaria, esta deberá tener la siguiente leyenda: “La presente garantía será pagada 
por el garante dentro de los treinta (30) días siguientes a la fecha del acto administrativo que declare el 
incumplimiento del oferente”. 
 
NOTA 4: La Entidad verificará la existencia, contenido y validez de la póliza de seriedad con la Compañía 
Aseguradora directamente. 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, el proponente podrá otorgar 
para asegurar el cumplimiento de sus obligaciones, contrato de seguro contenido en una póliza, patrimonio 
autónomo y garantía bancaria. 
 
NOTA 5: EL PROPONENTE DEBERÁ TENER EN CUENTA LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 5 
PARAGRAFO 3 DE LA LEY 1882 DE 2018 “LA NO ENTREGA DE LA GARANTÍA DE SERIEDAD JUNTO CON 
LA PROPUESTA NO SERÁ SUBSANABLE Y SERÁ CAUSAL DE RECHAZO DE LA MISMA.” 
 
2.3 EVALUACIÓN ECONÓMICA 
 
El precio será el factor determinante para escoger al contratista. Así las cosas, quien presente el menor valor 
ofertado por los bienes requeridos para el presente proceso de selección, resultará adjudicatario con el presente 
proceso de selección. 
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El proponente debe diligenciar el Sobre Económico en el SECOP II, para lo cual debe tener en cuenta las pautas 
señaladas por la Entidad en el mismo. 
 

Adicionalmente los evaluadores económicos tendrán en cuenta lo siguiente: 

 
Verificación de Cantidades Ofrecidas. Se Verificará que el proponente oferte las cantidades mínimas exigidas en 
el sobre económico del SECOP II.   
Revisión y Corrección Aritmética. Se revisarán las operaciones elaboradas por el proponente en su ofrecimiento 
económico. Las ofertas serán analizadas para determinar si en los cálculos se han cometido errores en las 
operaciones aritméticas, en cuyo caso y para efectos de evaluación y selección EL M.D.N.  Ejército Nacional – 
CENAC REGIONAL NEIVA realizará las correcciones necesarias teniendo en cuenta dos (2) decimales. 

 
En caso de presentarse cualquier discrepancia entre los diferentes valores presentados, el M.D.N - Ejército Nacional 
– CENAC REGIONAL NEIVA podrá hacer correcciones y para ello tomará como valores inmodificables el valor 
unitario base del bien incluido en el SECOP II. Lo anterior sin perjuicio de los efectos contemplados para la oferta 
que sobrepase el presupuesto oficial por ítem(s) y/o elemento establecido en el Anexo # 1 “Datos del proceso”.  
 
NOTA:  En caso de que la oferta con el menor valor no cumpla con los requisitos establecidos, se procederá a 
evaluar la segunda con el menor valor y así sucesivamente. 
 
2.3.1. DOCUMENTOS Y CRITERIOS DE VERIFICACIÓN FINANCIERA 
 
El oferente deberá allegar la siguiente documentación: 

 
2.3.1.1 CERTIFICACIÓN BANCARIA, Emitida por la entidad respectiva, que cuente con fecha de expedición, la 
cual no deberá exceder sesenta (60) días calendarios anteriores a la fecha de presentación de la oferta, en la que se 
indique: nombre del titular, número de cuenta, sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro) y será estipulada dentro 
del contrato que se suscriba. 
 
Nota: La certificación bancaria aportada deberá coincidir con la información registrada en el FORMULARIO No. 2 
INFORMACIÓN PARA EL SIIF. 
 
2.3.1.2 FORMULARIO No.2 BENEFICIARIO CUENTA SIIF, debidamente diligenciado, los datos deben ser 
coincidentes con la certificación bancaria. Se debe diligenciar el Formulario dispuesto “Datos básicos beneficiario 
Cuenta” 

 

• Nombre o razón social del beneficiario 

• Documento de identidad (cedula, NIT, pasaporte, cedula de extranjería) 

• Clase de persona (natural o jurídica) 

• Certificación bancaria máximo treinta días de anticipación. 

• Cédula de ciudadanía del representante legal. 
 

En el evento de ser un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura se deberá certificar un único 
número de cuenta bancaria, es decir, solo se presentará un ÚNICO formulario, firmado por los integrantes de 
la unión temporal o consorcio.  
 
Lo anterior, teniendo en cuenta que el sistema integrado de información financiera – SIIF, solo permite escoger una 
cuenta bancaria para registrar la obligación y orden de pago. 
 
2.3.1.3 REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO: Las personas interesadas en el presente proceso deberán anexar a la 
propuesta el RUT (Registro Único Tributario), expedido por la DIAN (Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales), 
en el cual se evidencie la información actual de la persona obligada, con referente a la Ley 2010 del 27 de diciembre 
de 2019 (artículo 20 – responsable y no responsable de IVA), la Resolución 000114 del 21 de diciembre de 2020 y 
demás reglamentación vigente. 
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Para el caso de consorcios o uniones temporales todos sus integrantes deberán acreditar este requisito. 
 
2.3.1.4 RESOLUCION DE FACTURACION: El oferente deberá adjuntar con su oferta Resolución de facturación 
expedida por la Dirección de Impuesto y Aduanas Nacionales (DIAN) según normatividad vigente y observando los 
parámetros que le asistan en lo que respecta a facturación electrónica.  
 
NOTA: Si el proveedor es responsable de facturar, debe hacerlo electrónicamente y deber dar cumplimiento a la 
Directiva Presidencial 09 del 17 de septiembre de 2020. 
 
PRESENTACION OFERTA ECONOMICA EN EL SECOP II  
 
VALOR DEL PRESUPUESTO ASIGNADO PARA EL PROCESO (en el SECOP II), será diligenciada con el VALOR 
TOTAL DEL PRESUPUESTO ASINADO PARA EL PROCESO como lo indique la Entidad. Por tratarse ésta de una 
oferta de carácter informativo, LA CENAC REGIONAL NEIVA se permitirá modificarla en los casos en los cuales el 
oferente cometa errores de digitación sobre la misma u omita diligenciar el valor correctamente. 
 
OFERTA ECONOMICA: Deberá presentarse y cargarse en la plataforma SECOP II en formato Excel 
preferiblemente. Este formulario será publicado por la Entidad en la plataforma para uso de los oferentes interesados 
en participar en el presente proceso. 
 
Formulario No. 12 OFERTA ECONOMICA (en el SECOP II), La propuesta económica tendrá que ser presentada en 
formato Excel preferiblemente y deberá contener el precio unitario ofertado de cada ítem INCLUIDO 
IMPUESTOS (si aplica), sin superar precio de referencia indicado por la entidad (de lo contrario será causal de 
rechazo), en números enteros, sin decimales en PESOS COLOMBIANOS y totalizada. Este formulario será 
publicado por la Entidad en la plataforma para uso de los oferentes interesados en participar en el presente proceso. 
 
LA PROPUESTA ECONÓMICA SERA EVALUADA TENIENDO EN CUENTA LAS SIGUIENTES CONDICIONES: 
 

En la plataforma del SECOP II se habilitarán do formatos de propuesta económica que deben ser diligenciados en su 
totalidad por los proponentes, tal como se indica a continuación: 
 
1. VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA: AQUÍ EL PROPONENTE DEBE DILIGENCIAR EL VALOR DEL 
PRESUPUESTO ASIGNADO POR LA ENTIDAD, QUE PARA EL PRESENTE PROCESO ES DE NOVENTA Y 
CINCO MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y UN MIL TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS CON 
SESENTA Y CUATRO CENTAVOS ($95.791.368,64) M/CTE INCLUIDO IVA Y DEMÁS IMPUESTOS, NO DEBE 
PONERSE VALOR DIFERENTE. 
 
2. FORMULARIO No. 12 OFERTA ECONOMICA: La propuesta económica tendrá que ser presentada en formato 
Excel preferiblemente y deberá contener el precio unitario ofertado de cada ítem INCLUIDO IMPUESTOS (si aplica), 
en números enteros, en PESOS COLOMBIANOS y totalizada. Este formulario será publicado por la Entidad en la 
plataforma para uso de los oferentes interesados en participar en el presente proceso. 
 
IMPORTANTE   
 
Nota 1: Para la elaboración de la oferta económica solo se diligenciará la casilla correspondiente a “VALOR 
UNITARIO OFERTADO INCLUIDO IMPUESTOS (si aplica)”. En caso de alterar o modificar la descripción técnica o 
unidad de medida de alguno de los elementos o servicios requeridos, será causal de rechazo.  
 

Nota 2: El comité económico evaluador solo tendrá en cuenta los valores estipulados por el oferente en las casillas 
correspondientes a “VALOR UNITARIO OFERTADO INCLUIDO IMPUESTOS (si aplica)”; es decir, el precio 
evaluado será aquel que se encuentre en la fila y columna “VALOR UNITARIO OFERTADO INCLUIDO IVA (si 
aplica)” para cada ítem, como se ilustra a continuación: 
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EL VALOR TOTAL OFERTADO SERA CALCULADO O ESTABLECIDO AUTOMÁTICAMENTE POR EL 
FORMATO CONFORME SU DILIGENCIAMIENTO. 
 

 
Nota 3: La omisión de uno de los ítems en la oferta económica (Formulario No. 12), será causal de rechazo.  
 
Nota 4: En caso de presentarse ofertas económicas alternativas por el mismo oferente con diferentes valores será 
causal de rechazo. 
 
Nota 5: Cualquier valor o carácter que no se encuentre en la columna y fila correspondiente para ofertar cada ítem, 
no será considerado por el comité económico para la respectiva evaluación (ver nota 2). 
 
Nota 6: En caso que el archivo de la oferta económica cargado por oferente en el SECOP II, presente daño o 
cualquier otra situación que no permita su apertura, para su respectiva revisión y evaluación, será causal de rechazo. 
 
Nota 7: En caso de allegar el formulario No. 12 en un formato diferente al Excel el Comité Evaluador procederá a su 

evaluación de acuerdo a las condiciones establecidas anteriormente. 
 
IMPORTANTE 
 
Conforme a los criterios contenidos en el Concepto del 30 de septiembre de 2019, Rad. 2201913000007229; 
Concepto del 31 de marzo de 2019, Rad. 2202013000002353 (para obra pública); y todos los relacionados en la 
evaluación de las ofertas se tendrá en cuenta lo siguiente: 
 
“De acuerdo con las consideraciones del presente concepto, la Agencia Nacional de Contratación Pública – 
Colombia Compra Eficiente considera que la evaluación de las ofertas se debe hacer íntegramente, es decir, 
teniendo en cuenta los impuestos, tasas o contribuciones que afectan el contrato”. 
 
PROCEDIMIENTO PARA EL CÁLCULO DE LA CORRECCIÓN ARITMÉTICA:  
 
1. Sobre el valor unitario base, presentado en la propuesta económica presentada por cada oferente se aplica la 

siguiente fórmula:  
 
(=REDONDEAR ((H*J ); 0), el resultado obtenido por esta operación será el valor del IVA unitario ofrecido.  
 
Ejemplo: 
  
Adicionalmente los evaluadores económicos deberán tener en cuenta lo siguiente: 

ESPACIO PARA 
OFERTAR ITEM “A” 
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Nota: Por lo anterior, el Comité Estructurador Económico recomienda a fin de evitar confusión en la 
elaboración de la propuesta económica, sea completamente presentada en números enteros sin decimales. 
 
Lo anterior sin perjuicio de los efectos contemplados para la oferta que sobrepase el presupuesto oficial de cada ítem 
o grupo establecido en el Anexo N° 1 “Datos del proceso”. 
 
Dentro del mismo procedimiento se realizará la verificación de cantidades MÍNIMAS ESTABLECIDAS en el Anexo N° 
1 “Datos del proceso”. 
 
Nota: POR LO ANTERIOR SE RECOMIENDA A LOS OFERENTES ELABORAR LA OFERTA ECONOMICA BAJO 
LOS PARÁMETROS REGLADOS ANTERIORMENTE. 
 
2.4 ASPECTOS TÉCNICOS HABILITANTES 
 
2.4.1 VERIFICACIÓN EXPERIENCIA HABILITANTE REQUERIDA.  
 
Por lo expuesto y para este proceso de selección, el proponente persona natural o jurídica deberá diligenciar el 
formulario No 9 de acuerdo a los siguientes parámetros:  
- La información suministrada, se entiende bajo la gravedad de juramento y debe ser correlativa a la documentación 
aportada.  
- El formulario debe ir firmado por el representante legal del proponente y/o suplente  
- Anexar como MINIMO un (01) certificación de contrato y/o actas de liquidación donde se verifique que el 
mismo se ejecutó en su totalidad antes del cierre del proceso que nos ocupa, documentos que deben reunir las 
siguientes características:  
  

• Entidad contratante. 

• NIT. 

• Contratista y NIT. 

• Valor del contrato. 

• Número del contrato (si es una entidad pública). 

• Fecha de inicio. 

• Fecha de terminación. 

• Objeto. 

• Teléfono de la entidad contratante y/o funcionario que certifica. 
 
CERTIFICACIÓN DE CONTRATO Y/O ACTA DE LIQUIDACION cuyo objeto tenga relación directa con el objeto 
contractual del presente proceso.  
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La experiencia aportada por el oferente deberá sumar un valor igual o superior al 100% de la disponibilidad 
presupuestal del presente proceso. La Entidad se reserva el derecho de verificar la información suministrada por los 
oferentes a través del documento soporte. Si se advierten discrepancias entre dicha información y lo establecido por 
la CENAC - NEIVA, la propuesta será objeto de rechazo, sin perjuicio de las demás actuaciones que se promuevan. 
El documento soporte en su contenido deben ser totalmente legibles. 
En caso de requerir aclaraciones sobre los datos contenidos en los documentos soporte, la CENAC NEIVA las podrá 
solicitar al proponente, quien contará con el término establecido en el cronograma del proceso para suministrarlas.  
 
Nota 1: No se aceptan certificaciones de contratos y/o actas de liquidación con enmendaduras y que no contengan 
como mínimo la información solicitada o que presenten inconsistencias. 
 
Nota 2: La CENAC REGIONAL NEIVA, se reserva el derecho de verificar la veracidad de la información y de 
rechazar las propuestas en las cuales se incluya información inconsistente o que no corresponda a la realidad, sin 
perjuicio de las eventuales acciones civiles y penales a que haya lugar. 
 
Nota 3: No se acepta ningún otro documento para acreditar la experiencia. NO SE ACEPTAN AUTO 
CERTIFICACIONES. (DE CARÁCTER OBLIGATORIO). 
 
Nota 4: Las certificaciones de contratos y/o actas de liquidación que se harán valer como experiencia deben ser 
completamente legibles. 
 
Acreditación de la experiencia en la modalidad de consorcio y/o unión temporal: 
 
Cuando se trate de consorcios o uniones temporales se requiere que al menos uno de sus integrantes cumpla con el 
cincuenta (50%) de la experiencia específica requerida para el proceso en la venta y/o comercialización y/o 
distribución de los bienes muebles y enseres y/o servicios, descritos en las especificaciones objeto del presente 
proceso. En todo caso la sumatoria de los porcentajes de acreditación de la experiencia especifica individual de los 
integrantes deberá ser igual o superior al cien por ciento (100%) de los requisitos solicitados. Es decir, como mínimo 
los demás miembros de un consorcio o unión temporal deben acreditar la experiencia específica igual o superior al 
1%. 
 
Cuando las actividades correspondientes hayan sido ejecutadas por el proponente o por uno de sus miembros bajo 
la modalidad de consorcio o unión temporal, pero en tal caso sólo se tendrá en cuenta como experiencia del 
proponente o de uno de sus miembros, aquella referida al porcentaje de participación que el proponente hubiera 
tenido en el grupo o asociación que ejecutó la actividad. 
 
Igualmente, el proponente deberá declarar bajo la gravedad de juramento que la experiencia que acredita 
corresponde exactamente a los servicios ejecutados por él de manera directa, o que se han desarrollado mediante 
subcontratos pero asumiendo directamente la responsabilidad por los mismos. 
 
El Ministerio de Defensa Nacional - Ejército Nacional – CENAC NEIVA se reserva el derecho de verificar la 
información aportada, y no será tenida en cuenta aquella que se pueda establecer que no es cierta. 
 
Conforme con el análisis del sector realizado y en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.4.2.18. del 
Decreto 1082 de 2015, que fue adicionado por el artículo 3º del Decreto 1860 de 2021, se debe establecer un criterio 
diferencial para Mipyme domiciliadas en Colombia en relación con el número de contratos para la acreditación de la 
experiencia. " 
 
Lo anterior quiere decir que las Mipyme domiciliadas en Colombia podrán acreditar su experiencia con un número 
mayor de contratos o facturas de compraventa que las empresas que no son Mipyme 
 
La calidad de Mipyme se acreditará acorde con los señalado en el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, 
que fue modificado por el artículo 5º del Decreto 1860 de 2021.  
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VERIFICACION DE LA EXPERIENCIA HABILITANTE PARA LOS OFERENTES EXTRANJEROS SIN DOMICILIO 
EN COLOMBIA. 
 
El proponente extranjero acreditara la experiencia requerida en el presente pliego de condiciones, mediante el 
diligenciamiento del Formulario No. 09 “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, en su parte de “ACREDITACION 
EXPERIENCIA PARA OFERENTES EXTRANJEROS SIN DOMICILIO EN COLOMBIA”. 
 
Para el caso de personas naturales y jurídicas extranjeras, la experiencia deberá acreditarse mediante certificaciones 
que den cuenta de esta por un mínimo del 50% del valor total del presupuesto oficial del proceso expresado en 
Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) colombianos.  
 
Para el efecto esta documentación deberá cumplir con los protocolos y formalidades para los documentos expedidos 
en el exterior. Se deberá acreditar la experiencia conforme a los mismos parámetros o descripciones que se señalan 
en el Anexo 1 codificación UNSPSC para la experiencia en su tercer nivel es decir en la clase. 
Las certificaciones que presente el oferente extranjero deben reunir los requisitos que se describen a continuación: 
• Nombre o razón social del contratante. 
• Nombre o razón social del contratista. 
• Objeto del contrato o descripción detallada del producto en caso de factura. 
• Año celebración del contrato 
• Valor del contrato 
• Nombre, cargo y firma del funcionario(s) que firman el contrato(s) y/o factura(s), medio de contacto. 
• La entidad evaluará la información suministrada y de acuerdo con ella determinará si resulta 
Suficiente para acreditar la experiencia. 
• La información se entiende bajo la gravedad de juramento. 
 
2.4.2. CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO.  
 
a. ANEXO 2 - ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO. El proponente deberá 

diligenciar el Anexo No. 02, mediante el cual acredite que el bien ofertado cumple con las “Especificaciones 
Técnicas” requeridas y señaladas en el presente documento. 

 
La evaluación técnica se realizará por parte del comité técnico evaluador, mediante la verificación de los siguientes 
aspectos: 
 
El proponente deberá acreditar que los servicios a adquirir cumplen con las “Especificaciones Técnicas” requeridas y 
que corresponderán a cada uno de los ítems ofertados exigidos en la descripción contenida en las normas técnicas 
y/o especificaciones señaladas en el Anexo No. 2 “Especificaciones Técnicas, establecido en la invitación pública. 
 
NOTA 1: Las especificaciones técnicas descritas para el presente proceso no son objeto de modificación por parte 
del oferente y deben presentarse de acuerdo al Anexo No. 2 “Especificaciones técnicas de obligatorio cumplimiento”. 
 
b. ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES 

 
El proponente en caso de ser adjudicatario deberá dar cumplimiento durante la ejecución del contrato a las 
siguientes especificaciones técnicas adicionales, para ello deberá aportar en documento independiente cada uno 
y debidamente suscrita por él, mediante el cual manifieste y exprese la voluntad de comprometerse a cumplir con 
las normas técnicas adicionales; razón por la cual durante el término de verificación de las ofertas  el comité técnico 
evaluador verificará las especificaciones técnicas adicionales de obligatorio cumplimiento y aportar los 
documentos que se requieran. Así: 
 

ITEM ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES CUMPLE 
NO 

CUMPLE 

 El oferente en documento independiente junto con la oferta deberá certificar que se   
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1 

compromete a dar cumplimiento y aplicabilidad durante la ejecución del contrato a 
los siguientes parámetros ambientales: 
 

• El contratista debe anexar la ficha técnica de cada tóner, donde se 
indiquen las especificaciones técnicas al momento de la entrega de los 
elementos.  

• Los recipientes que contienen los tóneres y/o tintas deben estar 
debidamente cerrados, sin que se desprendan partículas de su 
contenido, debiéndose tener la máxima precaución en su manipulación 
para su correcto funcionamiento.  

• Entiéndase la entrega de estos elementos como nuevos, originales y no 
remanufacturados.  

• Se deben almacenar temporalmente los to ́ner y/o cartuchos en 
contenedores “embase o empaque de fabricación”, por lo que deben 
estar debidamente rotulados, evitando derrames, para su posterior 
disposición. El lugar de almacenamiento temporal debe ser cubierto 
evitando el contacto con lluvias, cumpliendo con los lineamientos 
ambientales de almacenamiento.  

 
 
 

2 

ENTREGA DE ELEMENTOS El oferente en documento independiente junto con la 
oferta deberá certificar que asume el compromiso de entregar los elementos de 
papelería, útiles de escritorio / oficina, tóner y tintas en perfectas condiciones de 
presentación, nuevos, originales, debidamente empacados, etiquetados y 
protegidos cumpliendo los requisitos técnicos de cada uno de los ítems. De igual 
forma, deberá garantizar la entrega de los cartuchos y tóner con su carga 
completa, al 100%. 

  

 
3 

CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES: El oferente en documento 
independiente junto con la oferta deberá certificar que se compromete a entregar 
cada uno de los bienes de acuerdo con las especificaciones técnicas exigidas, en 
cumplimiento de las fichas técnicas correspondientes a cada elemento. 

  

 
4 

PRODUCTOS ORIGINALES: El oferente en documento independiente junto con la 
oferta deberá certificar que los productos de papelería, útiles de escritorio / oficina, 
tóner y tintas que suministrará durante la ejecución del contrato, deberán ser 
originales y nuevos NO SE ADMITEN remanufacturados 

  

 
5 

TÉRMINO DE ENTREGA DE LOS PEDIDOS: El oferente en documento 
independiente junto con la oferta deberá certificar que asume el compromiso de 
entrega de los pedidos de acuerdo con la solicitud del supervisor del contrato: será 
la entrega en un término no mayor a diez (10) días calendario. 

  

 
6 

PERSONAL DISPONIBLE: El oferente en documento independiente junto con la 
oferta deberá certificar que asume el compromiso y la responsabilidad de contar 
con una persona disponible permanentemente para atender los requerimientos de 
las unidades centralizadas, indicando en la oferta su nombre completo, numero de 
contacto y correo electrónico. 

  

 
 

7 

CLAUSULA DE CATALOGACIÓN: El oferente en documento independiente junto 
con la oferta deberá certificar que en caso de ser adjudicatario; quedará obligado a 
aplicar para los bienes del presente proceso contractual, la normativa de 
catalogación que se incluye como FORMULARIO 13 “CLAUSULA CONTRACTUAL 
DE CATALOGACIÓN”, quedando asimismo obligado a proporcionar la información 
y los datos que se exigen en el citado Anexo en medio magnético y físico. El cual 
será entregado al supervisor cinco días después del inicio del contrato. 

  

 
 
 
 
 

CAMBIO Y/O REPOSICION DE LOS ELEMENTOS: El oferente en documento 
independiente junto con la oferta deberá certificar que se compromete a realizar el 
respectivo cambio y reposición inmediata de los elementos, por otro y con iguales 
características técnicas, cuando se presenten los siguientes eventos: 
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8 • Elementos entregados y que no corresponden a lo contratado en 
descripción y/o cantidad. 

•  Irregularidad en su empaque, sello o presentación. 

• Defectos técnicos de calidad graves y críticos que inhabiliten el uso 
humano. 

• Deterioro físico del embalaje o el empaque primario y/o secundario, que 
pueda comprometer la calidad del producto entregado. 

• Elemento vencido, que no cumpla con los requisitos esenciales de 
salubridad que establezcan las leyes colombianas. 

• Los elementos a entregar (tóner y cartuchos) deben tener una fecha de 
vencimiento superior a un (1) año contado a partir del recibo a entera 
satisfacción. En caso de insumos que por su naturaleza no se pueda 
manejar esas fechas debe especificar cuál es el término de vida útil. 

Nota: Todo cambio será asumida por el contratista. 

 
 

10 

COSTOS DE TRANSPORTE: El oferente en documento independiente junto con la 
oferta deberá certificar que los costos de transportes y demás gastos ocasionados 
con la entrega de los elementos objeto del contrato, serán asumidos por el 
contratista y no tendrán costo adicional al valor establecido en el contrato.  

  

 
 
 
 

11 

El oferente debe certificar por escrito el compromiso de entregar los bienes en el 
Almacén de Intendencia del BASPC No. 09 ubicado dentro del Canton de la 
Novena Brigada del municipio de Neiva Huila, en la Carrera 16 No. 21-300 en 
Neiva Huila, centralizando las unidades beneficiarias (BASPC09-BATAM9-
BAACA9-BIINF55-BITER9-BMMA5-CENACNEIVA-BR9-GGHUI-BIDEH5-ZONA9-
DIM42) y los Centros Logísticos del BIPIG26 ubicado en municipio de  Garzón 
Huila centralizando las unidades beneficiarias del BIPIG26 y BAEEV12 y BIMAG27 
ubicado en el Municipio de Pitalito Huila, centralizando las unidades 
beneficiarias BIMAG27 y DIM56. Lo anterior de acuerdo con los pedidos de las 
Unidades centralizadas por intermedio del Supervisor del contrato. 

  

 
12 

El oferente en documento independiente junto con la oferta deberá certificar que se 
compromete a sostener los precios ofertados durante el desarrollo y ejecución de 
contrato. Es decir, los precios son FIRMES Y FIJOS. 

  

 
2.4.3 GARANTIA TECNICA:  
El oferente deberá anexar en documento independiente debidamente suscrito, la garantía técnica para los ítems 
ofrecidos debidamente suscrita por él. La garantía técnica mínima requerida en este proceso debe amparar la 
totalidad de los siguientes aspectos: 
 
1. Que ampare la calidad de los bienes a adquirir, los cuales en todo caso deberán ser nuevos y no re 
manufacturados. 
2. Que ampare la calidad (incluyendo los materiales, sus componentes, características, dureza y 
composición) el diseño y composición física de los bienes a adquirir. 
3. Que sea por un término no inferior a un año (1) años contados desde el momento de la recepción a 
satisfacción del bien, al presentarse algún defecto sobre el bien suministrado. 
4. Que garantice que todos los ítems contratados serán de buena producción y que no tendrán cambios en la 
estructura o composición del producto. De esta forma, los elementos deberán estar sellados y no podrán evidenciar 
deterioro.  
5. Que reemplace totalmente los bienes por daños o deterioro procedentes de su fabricación sin costo alguno 
durante el periodo de garantía, para la entidad contratante. 
 
2.4.4 TERMINO DE RESPUESTA A LA GARANTÍA TECNICA:  
El proponente en documento independiente junto con la oferta deberá garantizar que en caso de que el bien resulte 
defectuoso, el contratista deberá reponerlo en un término no mayor a CINCO (5) DÍAS calendario, contados a partir 
del requerimiento del Supervisor. Estarán a cargo del contratista todos los costos en que deba incurrir en el 
cumplimiento de su deber de garantía. 
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El elemento defectuoso no podrá ser superior al 20% del total de los elementos entregados, de lo contrario no se 
aplicará la garantía técnica, sino que se hará efectiva la garantía única de cumplimiento por el amparo de calidad de 
los elementos. 
 
NOTA: Los términos de garantía técnica y el tiempo de respuesta de esta, deberán ser aportados en documento 
independiente debidamente suscrito por el oferente. Este documento debe venir firmado por el proponente. 

 
3. FACTORES DE SELECCIÓN QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE, DE 
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 94 DE LA LEY 1474 DE 2011 Y EL DECRETO 1082 de 2015.  
 
3.1 Parámetros generales para la verificación y calificación de los criterios de evaluación. 
 
El cumplimiento de los requisitos y de la documentación solicitada, está se analizará de conformidad con lo 
establecido en el numeral 5° del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 2º del 
Decreto 1860 de 2021. 
 
En desarrollo de lo establecido en dicho artículo, la Entidad dentro del plazo de verificación y evaluación de las 
propuestas, verificará el cumplimiento de los requisitos al oferente con el precio más bajo, para lo cual se tendrán en 
cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en el parágrafo 1º, artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, modificado 
por el artículo 5º de la Ley 1882 de 2018. 
 
En caso de que éste no cumpla con los mismos, procederá la verificación del oferente ubicado en segundo lugar y 
así sucesivamente, se solicitarán aclaraciones dentro del término señalado en el proceso, para que se realice las 
aclaraciones, precisiones y/o allegue los documentos que se le requieran en relación con el oferente o la futura 
contratación, sin que con ello se pretenda adicionar, modificar o completar lo insubsanable. 
 
En el evento que el adjudicatario sea un consorcio o unión temporal que dentro de los términos de la asociación haya 
pactado la facturación a nombre del consorcio o unión temporal deberá allegar el RUT correspondiente una vez se 
adjudique. 
 
4. FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
Los oferentes deben presentar su oferta total.  La entidad adjudicará el presente proceso de igual forma. 

La entidad podrá adjudicar el contrato cuando sólo se haya presentado una oferta, y esta cumpla con los requisitos 
habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitación pública. 

La administración se reserva el derecho de adquirir más cantidades hasta agotar el presupuesto asignado. 
 
5. GARANTÍA ÚNICA DE LAS OBLIGACIONES: 
 
Conforme al artículo 2.2.1.2.1.5.4. Del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, estos mecanismos de cobertura son 
requeridos por el MDN – EJE – CENAC REGIONAL NEIVA teniendo en cuenta que el objeto de los mismos sirve 
para respaldar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que surjan del contrato frente a la 
administración y/o terceros por la razón de la celebración, ejecución y liquidación del contrato, con base en las reglas 
estipuladas en el Decreto No. 1082 de 2015.  
 
Las vigencias de todos los amparos deberán ajustarse a las fechas de suscripción del contrato y de la terminación 
del plazo de ejecución del mismo, según sea el caso. La constitución de estos amparos no exonera al 
CONTRATISTA de las responsabilidades legales en relación con los riesgos asegurados.  
 
Dentro de los términos estipulados en el contrato, ninguno de los amparos otorgados podrá ser cancelado o 
modificado sin la autorización expresa del MDN – EJC – REGIONAL NEIVA.  
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El CONTRATISTA deberá mantener vigente las garantías, amparos y pólizas a que se refiere esta cláusula y serán 
de su cargo el pago de todas las primas y demás erogaciones de constitución, mantenimiento y restablecimiento 
inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por razón de las sanciones que se impongan.  
 
Si el CONTRATISTA no modifica las garantías, éstas podrán variarse por la aseguradora o banco a petición del MDN 
– EJC – CENAC REGIONAL NEIVA y a cuenta del CONTRATISTA, quien por la firma del contrato que se le 
adjudique autoriza expresamente al MDN – EJC – CENAC REGIONAL NEIVA para retener y descontar los valores 
respectivos de los saldos que hubiere a su favor, sin que por ello se entienda que el MDN – EJC – REGIONAL 
NEIVA asume la responsabilidad de la ampliación de los amparos y pago de las primas, los cuales son 
responsabilidad del contratista.  
 
En la garantía debe constar que se ampara el cumplimiento del contrato, el pago de las multas y de la penal 
pecuniaria convenidas. Así como también deberá constar que se renuncia al beneficio de excusión.  
 
Dentro de los Tres (03) días hábiles siguientes a la notificación de aceptación de oferta, el oferente deberá constituir 
las garantías necesarias para iniciar la ejecución del contrato.  
 
Conforme al artículo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, estos mecanismos de cobertura son requeridos por el 
MDN – EJE – CENAC REGIONAL NEIVA teniendo en cuenta que el objeto de los mismos sirve para respaldar el 
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que surjan del contrato frente a la administración y/o terceros 
por la razón de la celebración, ejecución y liquidación del contrato, con base en las reglas estipuladas en el Decreto 
1082 de 2015.  

 
PARÁGRAFO PRIMERO: En la garantía deberá constar expresamente que se ampara el cumplimiento del contrato, 
el pago de las multas y de la penal pecuniaria convenidas y que la entidad aseguradora renuncia al beneficio de 
excusión. En todo caso EL CONTRATISTA deberá reponer la garantía, cuando el valor de la misma se vea afectado 
por razón de los siniestros presentados, dentro de los tres (03) días calendarios siguientes a la notificación del acto 
que deje en firme la sanción correspondiente.   
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: Si el CONTRATISTA se negare a constituir la garantía única, así como no otorgarla en 
los términos, cuantía y duración establecidos en esta cláusula, el CONTRATISTA podrá declarar la caducidad del 
presente contrato.  
 
PARÁGRAFO TERCERO: La garantía no expirarán por falta de pago de la prima o revocatoria unilateral.   
 
PARÁGRAFO CUARTO: El contratista se obliga para con el CONTRATANTE a mantener vigente la garantía única 
hasta la liquidación del contrato.  
 

GARANTIAS 

CALIDAD DEL BIEN Por un valor equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con 

una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato y un (1) año más  

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, 

PAGO DE MULTAS Y CLAUSULA 

PENAL PECUNIARIA 

Su cuantía será equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, 

con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato y cuatro (4) meses 

más. 

EN LA GARANTÍA DEBE CONSTAR QUE SE RENUNCIA AL BENEFICIO DE EXCUSIÓN. Resolución 4240/ 2000 
art 496 Parágrafo. 

En el texto de toda garantía constituida a favor de la Nación 
Deberá constar expresamente la mención de que la Compañía Bancaria o De Seguros renunciando al beneficio 

de excusión. 
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PARÁGRAFO QUINTO - PERJUICIOS A TERCEROS: El CONTRATISTA será exclusivamente responsable de todo 
daño o perjuicio que cause directa o indirectamente a terceros, por acción inapropiada, negligencia u omisión de su 
parte o de alguno de sus trabajadores, en las labores relacionadas con el contrato o en acciones complementarias.  
 
6. SUPERVISIÓN  
 
En cumplimiento de lo anterior y para garantizar la ejecución satisfactoria del contrato la CENAC NEIVA designará a 
un Supervisor, quien llevará a cabo el seguimiento y el control del contrato de conformidad con lo dispuesto de la Ley 
1474 de 2011.  

 

Atentamente, 
 

 
 

PS. DANIELA HERNANDEZ SALAZAR    
Asesora Jurídica CENAC REGIONAL NEIVA   
Comité Jurídico Estructurador 
 
 
 
 
PS. YOLANDA PUENTES TOCAR 
Asesora Económica y Contable CENAC REGIONAL NEIVA 
Comité Económico Estructurador  

 
 
 
 
SP. OSVALDO LOZANO RODRIGUEZ  
Suboficial Alimentación BATAM y/o quien haga sus veces  
Comité Técnico Estructurador 
 
 
 
 
 
MY. NIXON JOAO CARDONA GOMEZ 
Jefe de Contratación CENAC REGIONAL NEIVA 
 
 
 
 
 
MY. EDWIN PRIETO SALAZAR 
Director CENAC REGIONAL NEIVA 
 
 
 
 
 

RESOLUCIÓN:     00001908 de Fecha 06 de Marzo  del 2026 
NOMBRE:             MY. DELGADO PANTOJA  JHON JAIRO  
CARGO:               Ejecutivo y Segundo Comandante BATAM9 y/o quien haga sus veces en el cargo 
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ANEXO 1 “DATOS DEL PROCESO” 

 
LAS OFERTAS DEBEN TENER VALIDEZ MÍNIMA DE TREINTA (30) DÍAS CALENDARIO, CONTADOS PARTIR 
DE LA FECHA DE ENTREGA DE LA MISMA.  

Objeto: 
SUMINISTRO DE PAPELERÍA, ÚTILES DE OFICINA, PARA LAS UNIDADES 
CENTRALIZADAS POR LA CENAC REGIONAL NEIVA PARA LA VIGENCIA 
2026. 

Presupuesto Oficial: 
 

El presupuesto oficial por el M.D.N.-EJÉRCITO NACIONAL – CENAC 
REGIONAL NEIVA para el presente proceso es hasta por la suma de 
NOVENTA Y CINCO MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y UN MIL 
TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS CON SESENTA Y CUATRO 
CENTAVOS ($95.791.368,64) M/CTE INCLUIDO IVA Y DEMÁS IMPUESTOS   
los cuales están respaldados por el el CDP No. 4126 de fecha 26 de Enero de 
2026.  
 
Ver Precios de Referencia del ESTUDIO PREVIO. 

PUBLICACION ESTUDIOS 
PREVIOS E INVITACION 
PUBLICA 
 

24 DE MARZO DE 2026 

SOLICITUD DE LIMITACIÓN 
MIPYMES 

HASTA: 25 DE MARZO DE 2026 
HASTA LAS 18:00 HORAS 

OBSERVACIONES AL ESTUDIO 
E INVITACIÓN 

HASTA: 25 DE MARZO DE 2026 
HASTA LAS 18:00 HORAS 

RESPUESTA A LAS 
OBSERVACIONES Y 
RESPUESTAS A SOLICITUDES 
DE LIMITACIÓN MIPYMES 

26 DE MARZO DE 2026 HASTA LAS 18:00 HORAS 

ADENDAS HASTA: 26 DE MARZO DE 2026 
HASTA LAS 19:00 HORAS 

FECHA DE CIERRE O LIMITE 
PARA PRESENTAR OFERTA 

27 DE MARZO DE 2026 
HASTA LAS 10:00 HORAS 

PUBLICACIÓN INFORME DE 
EVALUACION: JURIDICA, 
TECNICA Y ECONOMICA 

31 DE MARZO DE 2026 A LAS 18:00 

TRASLADO OFERENTES: 
PLAZO PARA PRESENTAR 
OBSERVACIONES A LA 
EVALUACIÓN Y PLAZO PARA 
SUBSANAR, ACLARAR 
DOCUMENTACION 

 
HASTA: 01 DE ABRIL DE 2026 A LAS 18:00 HORAS 

PUBLICACIÓN RESPUESTA 
OBSERVACIONES A LA 
EVALUACIÓN Y/O 
PUBLICACION DE LA 
EVALUACION CONSOLIDADA  

06 DE ABRIL DE 2026 
HORA: 18:00 HORAS 
 

ADJUDICACION 08 DE ABRIL DE 2026 
HORA: 18:00 HORAS 

COMUNICACIÓN DE 
ACEPTACIÓN DE LA OFERTA. 

HASTA: 09 DE ABRIL DE 2026 
HORA: 23:59 HORAS 

Constitución de la garantía 
única  

Dentro de los cinco (03) días siguientes a la notificación de aceptación de 
oferta. 

Plazo de ejecución del contrato 
y lugar de prestación de 
servicios 

La Central Administrativa y Contable Regional Neiva, teniendo en cuenta la 
normatividad vigente contempla un tiempo de entrega de los bienes desde la 
fecha de firma de inicio del contrato suscrito hasta el 30 de noviembre del 
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2026 y/o hasta agotar presupuesto, lo primero que ocurra. 
 
De conformidad con lo anterior se procede a enunciar y explicar que significa 
cada una de las condiciones enunciadas: 
 
PERFECCIONAMIENTO: “El contrato se perfecciona con el acuerdo sobre el 
objeto y la contraprestación y la firma de las partes” 
EJECUCIÓN: “para su ejecución se requiere de la aprobación de la garantía de 
cumplimiento constituida por el contratista y de la existencia de la disponibilidad 
presupuestal, para lo cual la entidad deberá expedir el correspondiente registro 
presupuestal” 
LEGALIZACION: “para la legalización del contrato se requerirá que se efectúen 
los pagos de los impuestos a que haya lugar con la celebración del contrato si 
es el caso”. 
 
LUGAR DE ENTREGA DE LOS BIENES: 
LOS BIENES REQUERIDOS EN EL PRESENTE PROCESO SERÁN 
RECEPCIONADOS EN LOS ALMACENES DE INTENDENCIA DEL BASPC No. 
09 ubicado dentro del Canton de la Novena Brigada del municipio de Neiva 
Huila, en la Carrera 16 No. 21-300 en Neiva Huila, centralizando las unidades 
beneficiarias (BASPC09-BATAM9-BAACA9-BIINF55-BITER9-BMMA5-
CENACNEIVA-BR9-GGHUI-BIDEH5-ZONA9-DIM42 y los CENTROS 
LOGÍSTICOS del BIPIG26 ubicado en municipio de  Garzón Huila centralizando 
las unidades beneficiarias del BIPIG26 y BAEEV12 y BIMAG27 ubicado en el 
Municipio de Pitalito Huila, centralizando las unidades beneficiarias BIMAG27 y 
DIM56. 

Moneda de pago: La moneda de pago es en PESOS COLOMBIANOS 

FORMA DE PAGO 

EL MDN- EJERCITO NACIONAL-CENAC- NEIVA cancelará al contratista 
seleccionado en pagos parciales mensuales de acuerdo con la facturación 
causada en proporción a la ejecución del contrato dentro de los sesenta (60) 
días posteriores a la presentación de la documentación y recibo a satisfacción 
de los bienes, previo cumplimiento de los siguientes requisitos: 
 
1. Recepción a satisfacción del mismo por EL MDN- EJERCITO NACIONAL-
CENAC- NEIVA Este requisito debe ser plasmado en un acta debidamente 
suscrita por el supervisor del contrato y el contratista. 
2. Presentación de la factura, copia de los aportes al Sistema Integral de 
Seguridad Social y ARL. Presentación del RUT actualizado, y la certificación 
bancaria no mayor a tres (3) meses de expedición.  
3. Presentación del informe del supervisor del contrato. Avalado por el 
Ordenador del Gasto 
4. Situación de recursos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Público - 
Dirección General de Crédito Público y Tesoro Nacional. (ASIGNACIÓN CUPO 
PAC).  
5. Verificación por parte del EL MDN- EJERCITO NACIONAL-CENAC- NEIVA 
del cumplimiento de la acreditación del pago al Sistema Integral de Seguridad 
Social y ARL.  
6. Todos los pagos se encuentran sujetos a la disponibilidad de PAC y las 
facturas deberán cumplir con el lleno de los requisitos legales establecidos para 
efectuarse el pago.  
7. Que se ejecuten los demás trámites administrativos correspondientes. 
8. Para efectuar el pago de las facturas, el contratista debe tener en cuenta si 
está obligado a presentar factura electrónica, tal y como lo establece la 
Resolución No. 000165 de Noviembre 01 de 2023 expedida por la DIAN y dar 
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cumplimiento. De lo contrario debe radicar la original en la entidad contratante.  
 
PARÁGRAFO PRIMERO: Para efectuar el pago de la factura radicada en la 
entidad contratante, debe ser entregada en las instalaciones de la misma, 
posterior revisión y visto bueno, el CONTRATISTA debe comprometerse a 
adjuntar la documentación del cobro de la obligación dineraria (Factura / 
Informe de Gestión / Acta de satisfacción / Pago de seguridad social), en la 
plataforma del SECOP II, en caso de no ser adicionada, la entidad no 
responderá por las posibles demoras en el trámite.  
 
PARAGRAFO SEGUNDO: De acuerdo con la Directiva Presidencial 09 de 
fecha 17 de septiembre de 2020, Las entidades públicas de la rama ejecutiva 
del orden nacional, previo a la contratación de bienes y/o servicios, deberán 
verificar si el proveedor del Estado está obligado a facturar electrónicamente. 
En caso de estar obligado, la entidad contratante incluirá en el acápite 
correspondiente a "obligaciones del proveedor o contratista", la presentación de 
la factura electrónica validada previamente por la DIAN, como requisito 
necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con 
las disposiciones señaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en 
concordancia, con lo dispuesto en la 000165 de noviembre 01 de 2023. 
 
Para formalizar el procedimiento antes señalado, el Contratista o provedor 
(emisor) debe guiarse por la CIRCULAR EXTERNA 016 “Proceso de 
Recepción de Facturas Electrónicas de Venta, Notas Débito y Notas Crédito”, 
así: 
 
1. Elaborar factura electrónica mediante operador tecnológico autorizado, 
solución gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitación ante la DIAN  
 
2. Diligenciar en la sección de la factura Datos del Emisor, en el campo 
“correo” la dirección electrónica, en donde le será notificado en caso de existir 
fallas en la validación del correo  
 
Diligenciar en el asunto o en la sección de la factura Notas, lo siguiente: #$ 
luego el código de identificación de la entidad a la cual le va a enviar la factura, 
datos del contrato, y correo del supervisor o cuentadante de caja menor, 
finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma, según ej. 
adjunto.  

 
 
4. Registrar en la sección de la factura Datos del Adquiriente en el campo 
“Correo”, el buzón electrónico 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de 
Hacienda y Crédito Público, con el fin que, una vez generada la factura 
electrónica a través del medio seleccionado, éste la envíe automáticamente.  
 
5. Generar factura obteniendo el contenedor electrónico -Documento zip (PDF, 
XML).  
 
6. Enviar al buzón electrónico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co 
dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público, el contenedor 
electrónico -Documento zip (PDF, XML), referenciando en el asunto de este 
correo el código de identificación de la entidad a la cual le va a enviar la factura, 
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datos del contrato, y correo del supervisor o cuentadante de caja menor, 
debidamente separados por punto y coma, según ej. adjunto:  

 
Nota importante: De no darse el envío automático por parte del proveedor o 
contratista desde el operador tecnológico autorizado, solución gratuita de la 
DIAN o software propio, descrito en el numeral 4, estos podrán remitir la factura 
al buzón indicado para tal fin.  
 
7. La factura se puede direccionar a la entidad del PGN o al supervisor del 
contrato, según el esquema que la entidad establezca para la recepción de la 
factura electrónica, siempre y cuando se diligencien los datos requeridos en el 
numeral 3 o en el numeral 6 o en los dos, y, de no registrarse dicha información 
en alguna de estas dos opciones, la factura será devuelta al correo registrado 
en el numeral 2, es decir, al correo electrónico registrado en los datos del 
emisor en el documento electrónico. 

 
 

 
 

ESPACIO EN BLANCO
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ANEXO 227/03/2026 10:00 
 

ESPECIFICIACIONES TÉCNICAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO 
 

Ciudad y fecha, ____________________________________ 
 
El suscrito XXX (oferente) certifica el cumplimiento de los servicios, objeto de la presente solicitud. Marque con una 
X en la columna “CUMPLE” o “NO CUMPLE”: 
 

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL 
GASTO  

NOMBRE CUENTA PORCENTAJE 

A-02-02-01-003-002 PASTA DE PAPEL, PAPEL Y CARTÓN   

IT
E

M
 CÓDIG

O 
DANE 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN 
Y/O SERVICIO  

UNIDAD 
MEDIDA 

EXISTENCIA
S (STOCK - 

INVENTARIO
S) 

NECESIDA
D 

NECESIDA
D TOTAL 

UNSPS
C (CCE) 

CÓDIGO 
MATERIAL 

SAP 
(OPCIONA

L) 

CÓDIGO 
OTAN - 

NOC 
(OPCIONA

L) 

CUMPL
E 

NO 
CUMPL

E 

1 
321210

2 

PAPEL PERIODICO 
PLIEGOS: 100 unidades -
Tamaño Pliego papel 
periódico entre 65cm x 
90cm y 70cm x 100 cm 
Características físicas 
Humedad 7.0 a 8.5 % 
T.E.A.: debe ser mayor a 
12 J/m2 Rasgado 
transversal: superior 
a 280 Mn Peso básico: De 
40 a 65 gr/m2. 

PAQUET
E X 100 

0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

1412190
1 

1462602 OMITIDO 

  

2 
321289

8 

CARTULINA: Material 
Cartulina de 150 a 165 
g/m2 Tamaño Carta Color 
Colores surtidos 

PAQUET
E X 10 

0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

1411151
9 

1591822 OMITIDO 

  

3 
321289

8 

CARTULINA: de 150 a 
165 g/m2 Tamaño Oficio 
Color Surtido 

PAQUET
E X 10 

0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

1411151
9 

1021737 OMITIDO 
  

4 
321289

8 

CARTULINA: pliego 
Material Cartulina de 150 a 
165 g/m2 Tamaño 70 x 
100 cms Color Surtido 

PAQUET
E X 10 

0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

1411151
9 

1522563 OMITIDO 

  

5 
321289

8 

GUIA EN CARTULINA 
PAQUETE X 5 : Mínimo 
150g. El 
material debe cumplir con 
las especificaciones en la 
NTC 
5397:2005. 5 
perforaciones laterales 
Ceja de identificación 
Tamaño Oficio 

PAQUET
E X 5 

0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

1411151
9 

1082677 OMITIDO 

  

6 
321289

8 

PAPEL PARA PLOTTER: 
Material Papel bond 
Tamaño Rollo 107 cm - 
mínimo 40 50Mt / 90 
Gramos 

ROLLO 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

1411150
7 

1462624 OMITIDO 

  

7 
321289

8 

ROTULO ADHESIVO 
MATRIZ X 480 ROTULOS 
Tamaño 
del rótulo 101 x 25 a 34 
mm Presentación 
Empaque de mínimo 480 
rótulos 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

6010130
7 

1820063 OMITIDO 

  

8 
321289

8 

ROTULOS ADHESIVOS 
MATRIZ X 1080 
ROTULOS 
Tamaño del rótulo 66 a 70 
x 23 a 26 mm 
Presentación Empaque de 
mínimo 1080 rótulos 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

6010130
7 

1274227 OMITIDO 

  

9 
321289

9 

ROTULO ADHESIVOS 
POR HOJAS SOBRE DE 
30 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

6010130
7 

1048324 OMITIDO 
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HOJAS Tipo: Papel 
adhesivo con rótulos 
(etiquetas) desprendibles 
Tamaño de Papel: 21.59 
cms x 27.94 cms 
(Carta) Tamaño de la 
etiqueta: 66.0mm x 
25.4mm Cantidad de 
etiquetas: 30 por hoja 
Presentación: 

10 
321210

2 

PAPEL BOND 75 
GRAMOS: El material 
debe cumplir con la NTC 
4436:1998 y la NTC 5397. 
Tamaño Oficio Contenido 
Resmas de 500 hojas 
CAJA X 10 REMAS 

CAJA * 
10 

RESMAS 
0 1 

SEGÚN 
NESECIDA

D 

1412190
1 

1462602 OMITIDO 

  

11 
321289

9 

PAPEL BOND 75 
GRAMOS: El material 
debe cumplir con la NTC 
4436:1998 y la NTC 5397. 
Tamaño Carta Contenido 
Resmas de 500 hojas 
CAJA X 10 REMAS 

CAJA * 
10 

RESMAS 
0 1 

SEGÚN 
NESECIDA

D 

1411150
7 

1142402 OMITIDO 

  

12 
321289

9 

TACO DE PAPEL Material 
Papel bond, papel bond 
engomado Tamaño Mayor 
o igual a 8 x 8 cm y menor 
o igual a 12 x 12 cm No. 
de Hojas Mínimo 500 
hojas 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

1411150
7 

1731438 OMITIDO 

  

13 
321289

9 

Cartulina opalina alta 
blancura tamaño carta de 
180gr x paquete 25 
unidades 

PAQUET
E X 25 

0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

1411160
5 

1080861 OMITIDO 

  

14 
321289

9 

PAPEL FOTOGRÁFICO 
Brillante 135 Gr A4 x 100 
hoja 

PAQUET
E 

0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

1412181
2 

1083851 OMITIDO 
  

15 
321290

1 

Papel Kraft: minimo 60G 
hasta 89g. Presentacion: 
Rollo 48 pulgadas de 
ancho x minimo 210 
metros de largo. 

ROLLO 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

6012112
4 

1410449 
7530-80-
0005506 

  

16 
321290

1 

PAPEL SEDA: Material 
Papel Tamaño medidas 
aproximadas de 50 x 70 
cm Características físicas 
De 17 
a 25 gramos, colores 
surtidos Presentación 
Paquete x 25 pliegos 

PAQUET
E X 25 

0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

6012111
7 

1247687 
7530-80-
0005505 

  

17 
321290

1 

CAJA PARA ARCHIVO 
CENTRAL REFERENCIA 
X -200: 
La Entidad Compradora 
debe solicitar mínimo 500 
unidades. Material Cartón 
corrugado que cumple con 
la NTC 4436:1998 y la 
NTC 5397 Resistencia de 
material Resistencia 
mínima a la compresión 
vertical de 790 kgf/m 
. Resistencia mínima al 
aplastamiento horizontal 
de 2 kgf/cm2 Dimensión 
externa 26.5 cm de alto, 
21 cm de ancho y 40 cm 
de largo Características 
físicas Con apertura 
frontal, pliegue en el 
costado izquierdo y 
pestaña para su 
manipulación Troquelada y 
fácil de armar, en aleta 
superior izquierda. 

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4411151
5 

1557248 OMITIDO 
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Pegante PH neutro o 
alcalino, sin 
residuo de pegante a la 
vista. Recubrimiento al 
interior con una película 
transparente de material 
inerte PH de 7 a 8 

18 
321290

4 

CAJA PARA ACHIVO 
HISTORICO 
REFERENCIA X-100:  
Cartón corrugado que 
cumple con la NTC 
4436:1998 y la NTC 5397 
Resistencia de material 
Resistencia mínima a la 
compresión vertical de 790 
kgf/m.  Resistencia mínima 
al aplastamiento horizontal 
de 2 kgf/cm2 Dimensión 
externa 26.5 cm de alto, 
12.5 cm de ancho y 42.5 
cm de largo 

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4411151
5 

1289314 OMITIDO 

  

19 
321290

6 

LEGAJADOR AZ: Material 
Cartón rígido y reforzado 
Tamaño Oficio Herraje De 
palanca y pisador; 8 cms 
Material Herraje Metálico 
Capacidad de 
almacenamiento 500 
hojas-El tamaño de la A-Z 
debe ser tamaño oficio y 
de color azul. La distancia 
entre los ganchos 
sujetadores debe ser de 
80 mm. El punto medio 
entre los dos ganchos 
debe estar ubicado en la 
mitad de los bordes 
superior e inferior de la 
cara posterior del folde. 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412200
3 

1300753 OMITIDO 

  

20 
321330

1 

FOLDER CELUGUIA 
PORTA GUIA PLASTICA: 
Material 
Yute de mínimo 250 g/m2. 
Tamaño Oficio Forma de 
cierre Gancho legajador 
Características físicas 
Porta guía plástica en 
posición horizontal 
Capacidad de 
almacenamiento Hasta 
200 hojas 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412201
1 

1410454 OMITIDO 

  

21 
321530

4 

SOBRE MEDIO OFICIO 
Paquete x 100 Material 
Papel reciclado de mínimo 
de 60g Tamaño Medio 
oficio Características 
físicas Tipo solapa 
universal Sin autoadhesivo 

PAQUET
E 

0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412150
3 

1618845 OMITIDO 

  

22 
321530

4 

SOBRE OFICIO paquete x 
100 Material Papel 
reciclado de mínimo de 
60g Tamaño Oficio 
Características físicas Tipo 
solapa universal Sin 
autoadhesivo 

PAQUET
E 

0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412150
3 

1772665 OMITIDO 

  

23 
321531

6 

SOBRE PARA ARCHIVO 
CARTA Material Bond 
blanco de mínimo 90 gr, el 
material debe cumplir con 
las especificaciones del 
numeral 4 de la NTC 4436: 
1998 
respecto el papel calidad 
de archivo. El adhesivo de 
las cintas o telas debe 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412150
3 

1479061 OMITIDO 
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cumplir con las 
especificaciones del 
numeral 4.9.1. de la NTC 
5397 

24 
321531

7 

SOBRE PARA ARCHIVO 
OFICIO Material Bond 
blanco de mínimo 90 gr, el 
material debe cumplir con 
las especificaciones del 
numeral 4 de la NTC 4436: 
1998 respecto el papel 
calidad de archivo. El 
adhesivo de las cintas o 
telas debe cumplir con las 
especificaciones del 
numeral 4.9.1. de la NTC 
5397 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412150
3 

1480580 OMITIDO 

  

25 
321910

2 

SOBRE CARTA Paquete x 
100 Material Papel 
reciclado de mínimo de 
60g Tamaño Carta, 
medidas aproximadas 22,5 
x 29 cms Características 
físicas Tipo solapa 
universal Sin autoadhesivo 

PAQUET
E 

0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412150
5 

1045918 OMITIDO 

  

26 
321910

2 

SOBRE 
CORRESPONDENCIA 
paquete x 100 Material 
Papel bond de mínimo de 
60g Tamaño 23,4 X 12 
cms Características físicas 
Tipo solapa universal con 
autoadhesivo 

PAQUET
E 

0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412150
5 

1045919 OMITIDO 

  

27 
321920

1 

SOBRE DE MANILA 
paquete x 100 Material 
Papel manila de 75 g 
Tamaño Carta, medidas 
proximadas 22,5 x 29 cms 
Características físicas Tipo 
solapa universal Sin 
autoadhesivo 

PAQUET
E 

0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412150
6 

1457402 OMITIDO 

  

28 
321920

1 

SOBRE DE MANILA 
paquete x 50 Material 
Papel manila de 75 g 
Tamaño Extra oficio, entre 
27 x 37 cms 
Características físicas Tipo 
solapa universal Sin 
autoadhesivo 

PAQUET
E 

0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412150
6 

1486035 OMITIDO 

  

29 
321920

1 

SOBRE DE MANILA 
paquete x 100 Material 
Papel manila de minimo 
75 g Tamaño Medio oficio 
medidas apróximadas de 
17 x 24 a 26 
Características físicas Tipo 
solapa universal Sin 
autoadhesivo 

PAQUET
E 

0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412150
6 

1397230 OMITIDO 

  

30 
321920

1 

SOBRE DE MANILA 
paquete x 100 Material 
Papel manila 
de mínimo 75 g Tamaño 
Oficio Características 
físicas Tipo solapa 
universal Sin autoadhesivo 

PAQUET
E 

0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412150
6 

1819998 OMITIDO 

  

31 
351400

7 

Carpeta tipo 4 aletas en 
cartulina blanca 
desacidificadaCartulina 
desacidificada de mínimo 
240 g/m2. El material debe 
cumplir con las 
especificaciones 
contenidas en la NTC 
4436:1998 y NTC 5397. 
No se acepta el material 
esmaltado /Cubierta 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

1411151
9 

1591822 OMITIDO 
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anterior y posterior con 
solapas laterales que 
doblan al interior Grafado 
para 4 pliegues sobre 
cada solapa y una 
distancia entre pliegue 
de 1 cm 

32 32299 

LIBRO DE ACTAS: 
Material Papel bond 
mínimo entre 56 a 60g, 
tapa en cartón plastificado 
Tamaño 32 a 34 cm largo 
por 20 a 23 de ancho para 
registro Contenido mínimo 
100 
folios rayados 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

1411180
7 

1481859 OMITIDO 

  

33 32299 

LIBRO DE ACTAS: 
Material Papel bond 
minimo entre 56 a 60g, 
tapa en cartón plastificado 
Tamaño 32 a 34 cm largo 
por 20 a 23 de ancho para 
registro Contenido mínimo 
200 
folios rayados 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

1411180
7 

1352286 OMITIDO 

  

34 32299 

LIBRO DE ACTAS: 
Material Papel bond 
minimo entre 56 a 60g, 
tapa en cartón plastificado 
Tamaño 32 a 34 cm largo 
por 20 a 23 de ancho para 
registro Contenido mínimo 
300 
folios rayados 
Presentación Unidad 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

1411180
7 

1481861 OMITIDO 

  

35 32299 

LIBRO DE ACTAS:  
Material Papel bond 
mínimo entre 56 a 60g, 
tapa en cartón plastificado 
Tamaño 32 a 34 cm largo 
por 20 a 23 de ancho para 
registro Contenido mínimo 
400 folios rayados 
Presentación Unidad 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

1411180
7 

1073302 OMITIDO 

  

36 
327010

1 

LIBRETA DOBLE O 
CUADRICULADO:  
Material Papel bond de 
mínimo 56g/m2, tapas en 
cartón plastificado Tamaño 
Mínimo 16 x 23 cms 
Lineado Cuadriculado 
Argollado Doble-O en 
posición vertical 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4411200
5 

1498787 OMITIDO 

  

37 
327010

1 

LIBRETA 
TELEMENSAJES: 
Tamaño 19x24,3 cm 
Características físicas 
Microperforado horizontal 
y/o verticalmente 
Contenido mínimo 400 
mensajes telefónicos o 
200 con original y copia 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4411200
5 

1538503 OMITIDO 

  

38 
327010

1 

BLOCK AMARILLO 
CUADRICULADO: 
Material Bond 
amarillo/ Bond canario 
mínimo de 55 gr Lineado 
Cuadriculado Tamaño 
Carta Contenido Mínimo 
de 50 hojas 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4411200
5 

1501323 OMITIDO 

  

39 
327011

2 

BLOCK CUADRICULADO: 
Material Papel bond 
blanco Lineado 
Cuadriculado Tamaño 
Carta Gramaje Mínimo de 
55 gr Contenido Mínimo 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

1411151
4 

1400035 OMITIDO 
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de 50 hojas 

40 
327020

1 

NOTA AUTOAHESIVAS 
ESTANDAR/TACO/BLOQ
UE/ 
CUBO DE MINIMO 100 
HOJAS: Tamaño Minimo 
de 7.5 cms x 7.5 cms 
Color Colores surtidos 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

1411153
0 

1017406 OMITIDO 

  

41 
369901

0 

CARPETA 
PRESENTACION: 
Cartulina blanca 
desacificado de mínimo 
210 gr; sin recubrimiento 
plastificado Color Blanco 
Características físicas 
Bolsillo interno y ranuras 
para gancho legajador 
Tamaño Carta 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412200
3 

1756404 OMITIDO 

  

42 
369901

0 

CARPETA 
PRESENTACION: 
Cartulina blanca 
desacificado de mínimo 
210 gr; sin recubrimiento 
plastificado Color Blanco 
Características físicas 
Bolsillo 
interno y ranuras para 
gancho legajador Tamaño 
Oficio 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412200
3 

1114192 OMITIDO 

  

 
CLASIFICADOR POR OBJETO 

DEL GASTO  
NOMBRE CUENTA PORCENTAJE 

A-02-02-01-003-005 TINTAS PARA DIBUJO Y ESCRITURA Y OTRAS TINTAS   

IT
E

M
 

CÓDIG
O DANE 

DESCRIPCIÓN 
DEL BIEN Y/O 

SERVICIO  

UNIDAD 
MEDID

A 

EXISTENCIAS 
(STOCK - 

INVENTARIOS
) 

NECESIDA
D 

NECESIDA
D TOTAL 

UNSPSC 
(CCE) 

CÓDIGO 
MATERIAL 

SAP 
(OPCIONAL

) 

CÓDIGO 
OTAN - 

NOC 
(OPCIONAL

) 

CUMPL
E 

NO 
CUMPL

E 

43 3514007 

TINTA  
MARCADOR  
BORRABLE  
RECARGABLE 
Composición Sin 
olor o olor 
caracteristico de 
la tina, sin 
adición de 
acetato de butilo 
Color Negro, 
azul, rojo, o 
verde 
Características 
físicas Frasco 
con sistema de 
goteo 
Contenido 
mínimo 30ml 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
4412190

4 
1033783 OMITIDO 

  

44 3514007 

TINTA PARA 
SELLO 28 A 30 
CC NEGRO 
Color Negro 
PH 6.5 A 9.5 
Tiempo de 
secado Máximo 
45sg 
Características 
físicas Inodora/ 
Olor 
caracteristico 
Presentación 
Envase 28 a 30 
cc 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
4412190

4 
1649796 OMITIDO 

  

45 3514007 

TINTA PARA 
SELLO PARA 
DOCUMENTO 
histórico y 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
4412190

4 
1264132 OMITIDO 
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archivístico 28 a 
30 c.c. azul Color 
(negro, Azul o 
rojo) PH 3,4 A 
4,6 Tiempo de 
secado Máximo 
30sg 

46 3514007 

TINTA PARA 
SELLO PARA 
DOCUMENTO 
Color (Negro, 
azul o rojo) PH 
1,6 A 3,6 Tiempo 
de secado 
Máximo 30sg 
Características 
físicas Inodora 
Viscosidad: (Cp) 
Mínima 8 
Maximo12 
Densidad: 1,08 A 
1,16 Tensión 
Superficial: 
(Dinas/Cm2) 
Mínimo 30 
Máximo 60 
Solido %: Mínimo 
36 Máximo 52 
Solventes Base 
Alcoholes y 
Agua, Sin Aceites 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
4412190

4 
1731487 OMITIDO 

  

47 3514007 

TINTA PARA 
SELLO X 500 
C.C. Color 
(Negro -Azul-
rojo) PH 6,5 A 
9,5 Tiempo de 
secado Máximo 
45sg 
Características 
físicas 
Inodora/olor 
caracterisitico 
Presentación 
Envase 500 c.c. 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
4412190

4 
1333467 OMITIDO 

  

48 3514007 
Kilo De Polvo De 
Toner Hp 
Universal  

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
4410310

3 
1474146 OMITIDO 

  

49 3514007 
Polvo Toner 
Ricoh Aficio 
Universal Kilo 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
4410310

3 
1598784 OMITIDO 

  

50 3514007 
Polvo Samsung 
Universal KILO 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
4410310

3 
1019203 OMITIDO 

  

51 35130 

Tinta T664-Black 
Ink Unica 
presentacion 
70ML Negro 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
4410310

3 
OMITIDO OMITIDO 

  

52 35130 

Tinta T664-Cyan 
Ink Unica 
presentacion 
70ML Cyan 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
4410310

3 
OMITIDO OMITIDO 

  

53 35130 

Tinta T664-
Magenta Ink 
Unica 
presentacion 
70ML Magenta 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
4410310

3 
OMITIDO OMITIDO 

  

54 35130 

Tinta T664-
Yellow Ink Unica 
presentacion 
70ML Amarillo 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
4410310

3 
OMITIDO OMITIDO 

  

55 35130 

Botellas sistema 
Ecofit Unica 
presentacion 
70ML Cyan 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
4410310

3 
OMITIDO OMITIDO 

  

56 35130 
Botellas sistema 
Ecofit Unica 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
4410310

3 
OMITIDO OMITIDO 
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presentacion 
70ML Magenta 

57 35130 

Botellas sistema 
Ecofit Unica 
presentacion 
70ML Amarillo 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
4410310

3 
OMITIDO OMITIDO 

  

58 35130 

Botellas sistema 
Ecofit Unica 
presentacion 
65ML Negro 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
4410310

3 
OMITIDO OMITIDO 

  

59 35130 

Botella de tinta 
EPSON 127ml, 
524  Negro 
TINTA 
PIGMENTADA  

Unidad 0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
4411150

3 
OMITIDO OMITIDO 

  

60 35130 
HP LaserJet 
P1102 Black 
Print Cartridge 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
4410310

3 
OMITIDO OMITIDO 

  

61 35130 
Samsung MLT-
D205L H-Yield 
Blk Toner Crtg 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
4410310

3 
OMITIDO OMITIDO 

  

62 35130 

Tóner HP 
LaserJet P3015 
12.5K Print 
Cartridge 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
4410310

3 
OMITIDO OMITIDO 

  

63 3542004 

PEGANTE EN 
BARRA: 
Composición 
Gelificante, 
glicerina, y 
polivinilpirrolidon
a en agua sin 
componentes 
tóxicos 
Características 
físicas Forma 
redonda, cierre 
hermético 
Contenido 
mínimo Mínimo 
40 g 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
6010570

4 
1075317 OMITIDO 

  

64 3542004 

PEGANTE 
LIQUIDO. 
Contenido 
mínimo Mínimo 
225g hasta 300g 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
3120161

0 
1469494 OMITIDO 

  

65 3542004 

PEGANTE 
LIQUIDO: 
Contenido 
mínimo Mínimo 
4000g 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
3120161

0 
1574284 OMITIDO 

  

66 3542006 

PEGANTE 
INSTANTANEO: 
Tamaño Envase 
de mínimo 
5 3 grs. 
Características 
físicas Adhesivo 
instantáneo 
transparente, con 
aplicador y tapa. 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
6012360

1 
1477313 OMITIDO 

  

67 35490 

MASA 
ELASTICA 
MULTIUSOS 
LIMPIATIPOS: 
Material 
Compuesto de 
aceites vegetales 
y cauchos 
naturales 
Características 
físicas No toxico, 
sirve para pegar 
carteleras y 
avisos en la 
pared, fijar 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
4619150

3 
1082723 OMITIDO 
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vidrios. 

 
CLASIFICADOR POR OBJETO 

DEL GASTO  
NOMBRE CUENTA PORCENTAJE 

A-02-02-01-003-006 OTROS PRODUCTOS DE CAUCHO   

IT
E

M
 

CÓDIG
O DANE 

DESCRIPCIÓN 
DEL BIEN Y/O 

SERVICIO  

UNIDAD 
MEDID

A 

EXISTENCIAS 
(STOCK - 

INVENTARIOS
) 

NECESIDA
D 

NECESIDA
D TOTAL 

UNSPSC 
(CCE) 

CÓDIGO 
MATERIAL 

SAP 
(OPCIONAL

) 

CÓDIGO 
OTAN - 

NOC 
(OPCIONAL

) 

CUMPL
E 

NO 
CUMPL

E 

68 3622004 

BANDAS 
ELASTICAS ref. 
22 x kilo Material 
Caucho 
Presentación 
Bolsa 

BOLSA 
KL 

0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
4412210

1 
1439828 OMITIDO 

  

69 3627018 

BORRADOR DE 
NATA: Material 
No tóxico - 
Dimensión 
Medidas 
aproximadas 5.5 a 
6.3 cm * 0.8 a 1 
en el espesor * 
1.9 a 2.3 cm. largo 
5.5. 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
4412180

4 
1022312 

7510-80-
0009651 

  

70 3692002 

CINTA 
ADHESIVA DE 
EMPAQUE EN 
ROLLO: 
Cinta adhesiva de 
empaque en rollo 
Dimensión 48 mm 
x 100 mts 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
3120151

2 
1590175 OMITIDO 

  

71 3692002 

CINTA 
ADHESIVA 
MAGICA: Libre de 
ácido, escribible 
en superficie, es 
invisible y sirve 
sobre papel o 
fotocopia. Es muy 
fácil escribir sobre 
la cinta adhesiva y 
en diferentes 
superficies. Ideal 
para la oficina 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
6010570

5 
1024207 OMITIDO 

  

72 3692002 

CINTA   
ADHESIVA   
PARA   
ENMASCARAR: 
Debe tener un pH 
neutro (pH=7), ser 
resistente a la 
oxidación y no 
puede producir 
manchas sobre 
los documentos; 
debe ser 
fácilmente 
removible. No 
puede alterar las 
propiedades de 
los materiales 
adheridosCinta 
adhesiva para 
enmascarar 
12mm Dimensión 
12 mm x 40 mts. 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
4412160

5 
1598997 

7510-80-
0005534 

  

73 3692002 

CINTA 
ADHESIVA PARA 
ENMASCAR: 
48mm Dimensión 
48 mm x 40 mts 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
3120151

2 
1728599 OMITIDO 

  

74 3692007 CINTA        UNIDAD  0 1 SEGÚN 3120151 1082702 7510-80-   
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ADHESIVA        
TRANSPARANTE
: 
Dimensión 12 mm 
x 40 mts -debe 
cumplir con la 
norma NTC 2113, 
que establece los 
requisitos que 
deben cumplir y 
los ensayos a los 
cuales deben 
someterse las 
cintas adhesivas 
sensibles a la 
presión para usos 
generales (uso en 
oficinas, uso 
doméstico). 

NESECIDAD 2 0004838 

75 3692009 

PAPEL 
CONTACT: 
transparente 
plástico adhesivo 
Dimensión Rollo 
45 cm x 20 m - 
Material en pvc 
con adhesivo 
trasnparente, 100 
% impermeable y 
duradero 

ROLLO 0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
6012112

0 
1605387 OMITIDO 

  

76 3699002 

MINI 
BANDERITAS: 
señales 
autoadhesivas- 
Banderita de 0,5" 
de ancho de 
varios colores - 
Papel de colores 
de 0,5" con un 
adhesivo en su 
lado izquierdo el 
cual sirve para 
colocar en los 
extremos de 
documentos con 
el fin de ahorrar 
tiempo y facilitar la 
búsqueda de 
información 
ayudando a 
mantenerlo 
ordenado y ser 
más eficiente. 

UNIDAD  0 1 
SEGÚN 

NESECIDAD 
1411153

0 
1731235 OMITIDO 

  

 
LASIFICADOR POR OBJETO DEL 

GASTO  
NOMBRE CUENTA PORCENTAJE 

A-02-02-01-003-008 
PLUMAS, LÁPICES, SELLOS, CINTAS PARA MÁQUINAS DE 
ESCRIBIR Y SIMILARES, TAMPONES Y ARTÍCULOS SIMILARES 

  

IT
E

M
 CÓDIG

O 
DANE 

DESCRIPCIÓN DEL 
BIEN Y/O SERVICIO  

UNIDA
D 

MEDID
A 

EXISTENCIAS 
(STOCK - 

INVENTARIO
S) 

NECESIDA
D 

NECESIDA
D TOTAL 

UNSPSC 
(CCE) 

CÓDIGO 
MATERIAL 

SAP 
(OPCIONAL

) 

CÓDIGO 
OTAN - 

NOC 
(OPCIONAL

) 

CUMPL
E 

NO 
CUMPL

E 

77 38911 

PORTAMINA 0,5 MM 
Caja x 12 Material 
Plástico Características 
físicas Diámetro para 
mina de 0,5mm; Zona 
de agarre en caucho o 
plástico; Con borrador; 
Punta retráctil; Clip de 
sujeción. 

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412170
5 

1439849 OMITIDO 

  

78 38911 

PORTAMINA 0,7MM 
Caja x 12 Material 
Plástico Características 
físicas Diámetro para 

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412170
5 

1731422 OMITIDO 
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mina de 0,7mm; Zona 
de agarre en caucho o 
plástico; Con borrador; 
Punta retráctil; Clip de 
sujeción. 

79 38911 

PORTAMINAS 2 MM 
Caja x 12 Material 
Plástico Características 
físicas Diámetro para 
mina de 2 mm; Zona de 
agarre en caucho o 
plástico; Punta retráctil; 
Clip de sujeción 

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412170
5 

1323794 OMITIDO 

  

80 
389110

1 

PLUMIGRAFO Material 
Polipropileno sintético 
Tinta Tinta negra, no 
tóxica, a base de agua. 
Dimensión Longitud de 
cuerpo entre 13 

UNIDA
D  

0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412170
4 

1312836 OMITIDO 

  

81 
389110

2 

BOLIGRAFO       
(NEGRO): 
Caracteristicas fisicas 
Cuerpo plástico o 
polietileno translucido o 
color negro; punta 
metálica, con tapa, 
redondo, rectangular o 
hexagonal. Tinta de 
Color Negro 
Rendimiento Mínimo de 
10 X CAJA 12. 

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412170
1 

1045683 OMITIDO 

  

82 
389110

2 

MARCADOR   
BORRABLE    
DESECHABLE: 
Material Cuerpo y tapa 
en polipropileno Tinta 
Color: negro, azul, rojo, 
o verde Borrable a 
base de alcohol, no 
mancha, para escribir 
sobre tableros 
porcelanizados o 
cualquier superficie lisa 
X CAJA 12. 

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412170
8 

1606531 OMITIDO 

  

83 
389110

2 

MARCADOR    
BORRABLE    
RECARGABLE: 
Material Cuerpo y tapa 
en polipropileno Tinta 
Color: negro, azul, rojo, 
o verde Borrable a 
base de alcohol, no 
mancha, para escribir 
sobre tableros 
porcelanizados o 
cualquier superficie lisa 
Dimensión Longitud de 
cuerpo entre 135 - 
155 mm y diámetro 
entre 12 - 18mm X 
CAJA 12. 

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412170
8 

1606532 OMITIDO 

  

84 
389110

4 

MARCADOR 
PERMANENTE: 
Material Cuerpo y tapa 
en polipropileno Tinta 
Color negro, verde, 
azul o rojo Tinta 
indeleble a base de 
alcohol de secado 
rápido, calor y 
humedad, para escribir 
sobre cualquier 
superficie Dimensión 
Longitud de cuerpo 
entre 120 - 155 mm, 
diámetro 12 - 18 mm X 

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412170
8 

1678196 OMITIDO 
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CAJA 12. 

85 
389110

4 

MARCADOR        
PERMANENTE        
PUNTA 
DELGADA: Material 
Cuerpo y tapa en 
polipropileno Tinta 
Color negro, verde, 
azul o rojo Tinta 
indeleble a base de 
alcohol de secado 
rápido, para escribir 
sobre cualquier 
superficie Dimensión 
Longitud de cuerpo 
entre 127,9 - 143 mm,   
diámetro 10 - 16,3 mm   
Características 
físicas Trazo entre 0,6 
mm a 1,8 mm Cierre 
hermético X CAJA 12. 

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412170
8 

1609523 OMITIDO 

  

86 
389110

4 

PLUMONES CAJA X 
12 Material Plumón de 
cuerpo y tapa en 
polipropileno 
Dimensión Longitud de 
cuerpo entre 127,9 - 
143 mm Características 
físicas Trazo entre 0,6 
mm a 1,7 
mm 

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

5212150
7 

1689640 OMITIDO 

  

87 
389110

4 

RESALTADOR 
DESECHABLE Tinta 
Amarillo, verde, 
naranja, rosado o 
celeste Material 
Filtrona en felpa 
acrílica o resina 
termoplástica 
Características físicas 
Punta biselada, para 
realizar 2 trazos o 3  
trazos Rendimiento  en 
metros Mínimo 130 mts 
X CAJA 12. 

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412171
6 

1755360 OMITIDO 

  

88 
389110

4 

PORTALAPIZ Material 
Madera o acrílico 
Capacidad mínima 
Diámetro de 4.8 cm a 6 
cm No. del Producto 
187 X CAJA 12 

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4411150
9 

1584835 OMITIDO 

  

89 
389110

4 

LAPIZ   DE    
ESCRITURA    MINA    
NEGRA: 
Material Madera 
reforestada o resina 
sintética Borrador no 
tóxico Mina Color negro 
dureza HB o No 2 
Dimensión Longitud 
17.8 - 19.7 cms y 
diámetro de minimo 
7,2mm Características 
físicas Forma redonda, 
triangular o hexagonal 
Borrador asegurado en 
casquillo de metal o 
plástico sin bordes 
afilados ni cortantes.X 
CAJA 12. 

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412170
6 

1645307 
7520-80-
0005828 

  

90 
389110

5 

LAPIZ DE CHEQUEO 
MINA ROJA: Material 
Madera reforestada 
Borrador no tóxico- Las 
dimensiones del lápiz 
deben corresponder a 

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412170
7 

1499092 OMITIDO 
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las dimensiones 
descritas en la  norma 
NTC 2334 X CAJA 12. 

91 
389110

6 

MINA PARA 
PORTAMINAS 0,5 MM 
Caja x 12 Material 
Superpolymerisadas/ 
Ultraresistentes para su  
protección contra la 
rotura Dureza mínima 
HB 

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412190
2 

1045856 OMITIDO 

  

92 
389110

7 

MINA PARA 
PORTAMINAS 0,7MM:  
Caja X 12 Material 
Superpolymerisadas/ 
Ultraresistentes para su 
protección contra la 
rotura Dureza mínima 
HB Presentación Caja 
de mínimo 12. 

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412190
2 

1073300 OMITIDO 

  

93 
389110

8 

MINA PARA 
PORTAMINAS 2MM:  
Caja x 10 Material 
Superpolymerisadas/ 
Ultraresistentes para su 
protección contra la 
rotura Dureza mínima 
HB Presentación Caja 
de 10 

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412190
2 

1410443 OMITIDO 

  

94 
389110

8 

SELLO TORNEADO 
DE 
CAUCHO,FECHADOR      
DE      ENTINTADO 
MANUAL: Auto-
entintado Material 
Banda de caucho, 
mango plástico, 
carcasa metálica 
Características físicas 
Sello rectangular con 
placa y leyenda 
comercial Dimensión 
sello Mayor o igual a 40 
x 20 mm y menor o 
igual a 80 x 60 mm 
apróximado de ocho 
digitos. 

UNIDA
D  

0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

3141150
1 

1731387 OMITIDO 

  

95 
389110

8 

SELLO TORNEADO  
DE 
CAUCHO,NUMERADO
R ENTINTADO 
MANUAL 6 DIGITOS: 
Material PVC de alta 
densidad Dígitos 6 
dígitos de 4mm. 

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

3141150
1 

1011510 OMITIDO 

  

96 
389120

5 

NUMERADOR 
ENTINTADO MANUAL 
8 DIGITOS: Material 
PVC de alta densidad 
Dígitos 8 dígitos de 
4mm Presentación 
Unidad 

UNIDA
D  

0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

3141150
1 

1678190 OMITIDO 

  

97 
389120

5 

ALMOHADILLA 
DACTILAR REDONDA, 
DIÁMETRO MAYOR O 
IGUAL A 20 MM Y 
MENOR O IGUAL A 40 
MM, Y MATERIAL DE 
LA CARCASA EN 
PLÁSTICO 

UNIDA
D  

0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412162
1 

1598588 OMITIDO 

  

98 
389120

5 

ALMOHADILLA: PARA 
SELLO, 
RECARGABLE 
RECTANGULAR 120 
MM X100 MM 

UNIDA
D  

0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412162
1 

1598589 OMITIDO 
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CLASIFICADOR POR OBJETO 
DEL GASTO  

NOMBRE CUENTA PORCENTAJE 

A-02-02-01-004-002 OTROS PRODUCTOS METÁLICOS ELABORADOS   
IT

E
M

 

CÓDIG
O DANE 

DESCRIPCIÓN 
DEL BIEN Y/O 

SERVICIO  

UNIDAD 
MEDIDA 

EXISTENCIAS 
(STOCK - 

INVENTARIOS
) 

NECESIDA
D 

NECESIDA
D TOTAL 

UNSPSC 
(CCE) 

CÓDIGO 
MATERIAL 

SAP 
(OPCIONAL

) 

CÓDIGO 
OTAN - 

NOC 
(OPCIONAL

) 

CUMPL
E 

NO 
CUMPL

E 

99 4291305 

TIJERA DE 
ACERO 
INOXIDABLE 
Material 
Hoja de acero 
inoxidable con 
mango en 
plástico y fibra 
de vidrio 
Dimensiones 
Entre 17 - 21 
cms de largo 

UNIDAD 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412161
8 

1464887 OMITIDO 

  

10
0 

4291305 

TIJERA PUNTA 
ROMA Material 
Hoja de acero 
inoxidable 
Dimensiones 
Mínimo 5 
pulgadas de 
largo 
Características 
físicas Mango 
ergonómico 

UNIDAD 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412161
8 

1498999 OMITIDO 

  

10
1 

4291501 

Tajalapiz x caja 
de 24 unidades 
que Consta de 
una cuchilla 
atornillada a una 
cubierta de 
plástico o metal 
que incluye un 
agujero por 
donde se 
introduce el lápiz 
que se quiere 
afilar 

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412161
9 

1599162 OMITIDO 

  

10
2 

4291502 

Repuesto Bisturí 
9Mm Paquete X 
10 :Cuchillas de 
repuesto para 
Bisturí 
Tradicional 

PAQUET
E 

0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

2315190
1 

1018045 OMITIDO 

  

10
3 

4294409 

CHINCHES X 
50 Material 
Cabeza 
recubierta en 
PVC 
Características 
físicas Punta 
fina - 
Dimensiones: 
Diámetro de la 
cabeza: 10 mm 
Largo del 
vástago: 8 mm 

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412212
1 

1606537 
7510-80-
0009273 

  

10
4 

4294409 

CHINCHON 
TRASLUCIDO   
x   100   Material 
Cabeza plástica 
Características 
físicas Punta 
fina No. del 
Producto 72 

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412212
1 

1274171 OMITIDO 

  

10
5 

4299502 

Manecilla Lotero 
Doble clip 1" 
caja X 12 
unidades para 
organizar 

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

3116322
9 

1142357 OMITIDO 
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documentos. 

10
6 

4299502 

Manecilla Lotero 
doble clip 2" 
:Doble clip 2" 
caja X 12 
unidades para 
organizar 
documentos. 

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

3116322
9 

1142356 OMITIDO 

  

10
7 

4299502 

Manecilla Lotero 
doble clip 5/8" 
:Doble clip  5/8" 
caja X 12 
unidades para 
organizar 
documentos. 

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

3116322
9 

1576001 OMITIDO 

  

10
8 

4299502 

Manecilla Lotero 
doble clip 3/4" 
:Doble clip  3/4" 
caja X 12 
unidades para 
organizar 
documentos. 

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

3116322
9 

1019966 OMITIDO 

  

10
9 

4299502 

CLIP 
ESTANDAR 
PEQUEÑO   
caja X 100 
Plastificado  

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412210
4 

1469470 OMITIDO 

  

11
0 

4299502 
CLIP JUMBO 
caja X 100 
Plastificado  

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412210
4 

1395052 OMITIDO 
  

11
1 

4299502 

CLIP 
MARIPOSA 
GIGANTE  caja 
X 12 Material 
Alambre 
metálico 
galvanizado 

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412210
4 

1820059 OMITIDO 

  

11
2 

4299504 

GRAPA No 26/6 
Caja x 5000  
Material 
Alambre 
metálico 
galvanizado o 
cobrizado 

CAJA 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412210
7 

1020231 OMITIDO 

  

11
3 

4516001 

BISTURI 9MM 
EN PLASTICO 
Y ACERO 
INOXIDABLE, 
CUCHILLA 
CORREDIZA Y 
BLOQUEO DE 
CUCHILLA. 

UNIDAD 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412161
2 

1479512 OMITIDO 

  

11
4 

4299500 

bandeja para 
documentos de 
escritorio 
elaborado en 
malla metalica 1 
nivel tamaño 
Carta, color 
negro 

UNIDAD 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4411150
3 

OMITIDO OMITIDO 

  

11
5 

4299500 

Papelera de piso 
para 
oficina.Fabricad
a en metal 
calado negro, 
estructura 
compacta y 
resistente.Su 
diseño permite 
visualizar su 
interior ideal 
para interiores y 
exteriores. m28 
cm de alto 26 
cm de diámetro 
en la boca. 

UNIDAD 0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4411150
3 

OMITIDO OMITIDO 
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CLASIFICADOR POR OBJETO DEL 

GASTO  
NOMBRE CUENTA PORCENTAJE 

A-02-02-01-004-005 

OTRAS MÁQUINAS DE OFICINA (INCLUSO MÁQUINAS 
MULTICOPISTAS, MÁQUINAS DE IMPRIMIR DIRECCIONES, 
MÁQUINAS PARA CONTAR MONEDAS, AFILADORAS DE 
LÁPICES, PERFORADORAS O ENGRAPADORAS) 

  

IT
E

M
 

CÓDIG
O DANE 

DESCRIPCIÓN DEL 
BIEN Y/O 
SERVICIO  

UNIDA
D 

MEDID
A 

EXISTENCIAS 
(STOCK - 

INVENTARIOS
) 

NECESIDA
D 

NECESIDA
D TOTAL 

UNSPSC 
(CCE) 

CÓDIGO 
MATERIAL 

SAP 
(OPCIONAL

) 

CÓDIGO 
OTAN - 

NOC 
(OPCIONAL

) 

CUMPL
E 

NO 
CUMPL

E 

11
6 

45130 

CALCULADORA: 
Pantalla de 12 
dígitos, Pantalla de 
visualización en 
ángulo, 4 funciones 
aritméticas básicas, 
Auto 
apagado,Pantalla de 
visualización en 
ángulo,4 funciones 
aritméticas 
básicas,Dimensione
s: 138 x 100 x 30 
mm,Tecla de Doble 
Cero 

UNIDA
D 

0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412161
2 

1479512 OMITIDO 

  

11
7 

4823206 

REGLA METÁLICA: 
ELABORADO EN 
ALUMINIO 
ANODIZADO. 
TAMAÑO: 30 CM 
DE LARGO X 3 CM 
DE ANCHO. 
CARACTERÍSTICAS 
FÍSICAS: 
MILIMETRADA Y 
BISELADA 

UNIDA
D 

0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412161
2 

1479512 OMITIDO 

  

11
8 

4823206 

REGLA METÁLICA: 
ELABORADO EN 
ALUMINIO 
ANODIZADO. 
TAMAÑO: 50 CM 
DE LARGO X 3 CM 
DE ANCHO. 
CARACTERÍSTICAS 
FÍSICAS: 
MILIMETRADA Y 
BISELADA 

UNIDA
D 

0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412161
2 

1479512 OMITIDO 

  

11
9 

4527201 

CD-RW 
presentacion 
paquete por 25 
Unidades 

UNIDA
D 

0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412161
2 

1479512 OMITIDO 

  

12
0 

4529001 

Pad Mouse 
Ergonómico Con 
Soporte Muñeca 
Antideslizante  
Medidas minimas : 
Largo 25 c.m. X 
Ancho 19 c.m  

UNIDA
D 

0 1 
SEGÚN 

NESECIDA
D 

4412161
2 

1479512 OMITIDO 

  

 

ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES 
 
El proponente en caso de ser adjudicatario deberá dar cumplimiento durante la ejecución del contrato a las 
siguientes especificaciones técnicas adicionales, para ello deberá aportar en documento independiente cada uno y 
debidamente suscrita por él, mediante el cual manifieste y exprese la voluntad de comprometerse a cumplir con las 
normas técnicas adicionales; razón por la cual durante el término de verificación de las ofertas  el comité técnico 
evaluador verificará las especificaciones técnicas adicionales de obligatorio cumplimiento y aportar los 
documentos que se requieran. Así: 
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Debe certificarse en documento independiente el cumplimiento de la totalidad de las especificaciones técnicas, que a 
continuación se describen. Estos aspectos técnicos son de estricto cumplimiento que no pueden obviarse por lo tanto 
serán evaluados como CUMPLE o NO CUMPLE. 

 

ITEM ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES CUMPLE 
NO 

CUMPLE 

 
 
 
 
 
 

1 

El oferente en documento independiente junto con la oferta deberá certificar que se 
compromete a dar cumplimiento y aplicabilidad durante la ejecución del contrato a 
los siguientes parámetros ambientales: 
 

• El contratista debe anexar la ficha técnica de cada tóner, donde se 
indiquen las especificaciones técnicas al momento de la entrega de los 
elementos.  

• Los recipientes que contienen los tóneres y/o tintas deben estar 
debidamente cerrados, sin que se desprendan partículas de su 
contenido, debiéndose tener la máxima precaución en su manipulación 
para su correcto funcionamiento.  

• Entiéndase la entrega de estos elementos como nuevos, originales y no 
remanufacturados.  

• Se deben almacenar temporalmente los to ́ner y/o cartuchos en 
contenedores “embase o empaque de fabricación”, por lo que deben 
estar debidamente rotulados, evitando derrames, para su posterior 
disposición. El lugar de almacenamiento temporal debe ser cubierto 
evitando el contacto con lluvias, cumpliendo con los lineamientos 
ambientales de almacenamiento.  

  

 
 
 

2 

ENTREGA DE ELEMENTOS El oferente en documento independiente junto con la 
oferta deberá certificar que asume el compromiso de entregar los elementos de 
papelería, útiles de escritorio / oficina, tóner y tintas en perfectas condiciones de 
presentación, nuevos, originales, debidamente empacados, etiquetados y 
protegidos cumpliendo los requisitos técnicos de cada uno de los ítems. De igual 
forma, deberá garantizar la entrega de los cartuchos y tóner con su carga 
completa, al 100%. 

  

 
3 

CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES: El oferente en documento 
independiente junto con la oferta deberá certificar que se compromete a entregar 
cada uno de los bienes de acuerdo con las especificaciones técnicas exigidas, en 
cumplimiento de las fichas técnicas correspondientes a cada elemento. 

  

 
4 

PRODUCTOS ORIGINALES: El oferente en documento independiente junto con la 
oferta deberá certificar que los productos de papelería, útiles de escritorio / oficina, 
tóner y tintas que suministrará durante la ejecución del contrato, deberán ser 
originales y nuevos NO SE ADMITEN remanufacturados 

  

 
5 

TÉRMINO DE ENTREGA DE LOS PEDIDOS: El oferente en documento 
independiente junto con la oferta deberá certificar que asume el compromiso de 
entrega de los pedidos de acuerdo con la solicitud del supervisor del contrato: será 
la entrega en un término no mayor a diez (10) días calendario. 

  

 
6 

PERSONAL DISPONIBLE: El oferente en documento independiente junto con la 
oferta deberá certificar que asume el compromiso y la responsabilidad de contar 
con una persona disponible permanentemente para atender los requerimientos de 
las unidades centralizadas, indicando en la oferta su nombre completo, numero de 
contacto y correo electrónico. 

  

 
 

7 

CLAUSULA DE CATALOGACIÓN: El oferente en documento independiente junto 
con la oferta deberá certificar que en caso de ser adjudicatario; quedará obligado a 
aplicar para los bienes del presente proceso contractual, la normativa de 
catalogación que se incluye como FORMULARIO 13 “CLAUSULA CONTRACTUAL 
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DE CATALOGACIÓN”, quedando asimismo obligado a proporcionar la información 
y los datos que se exigen en el citado Anexo en medio magnético y físico. El cual 
será entregado al supervisor cinco días después del inicio del contrato. 

 
 
 
 
 

8 

CAMBIO Y/O REPOSICION DE LOS ELEMENTOS: El oferente en documento 
independiente junto con la oferta deberá certificar que se compromete a realizar el 
respectivo cambio y reposición inmediata de los elementos, por otro y con iguales 
características técnicas, cuando se presenten los siguientes eventos: 
 

• Elementos entregados y que no corresponden a lo contratado en 
descripción y/o cantidad. 

•  Irregularidad en su empaque, sello o presentación. 

• Defectos técnicos de calidad graves y críticos que inhabiliten el uso 
humano. 

• Deterioro físico del embalaje o el empaque primario y/o secundario, que 
pueda comprometer la calidad del producto entregado. 

• Elemento vencido, que no cumpla con los requisitos esenciales de 
salubridad que establezcan las leyes colombianas. 

• Los elementos a entregar (tóner y cartuchos) deben tener una fecha de 
vencimiento superior a un (1) año contado a partir del recibo a entera 
satisfacción. En caso de insumos que por su naturaleza no se pueda 
manejar esas fechas debe especificar cuál es el término de vida útil. 

Nota: Todo cambio será asumida por el contratista. 

  

 
 

10 

COSTOS DE TRANSPORTE: El oferente en documento independiente junto con la 
oferta deberá certificar que los costos de transportes y demás gastos ocasionados 
con la entrega de los elementos objeto del contrato, serán asumidos por el 
contratista y no tendrán costo adicional al valor establecido en el contrato.  

  

 
 
 
 

11 

El oferente debe certificar por escrito el compromiso de entregar los bienes en el 
Almacén de Intendencia del BASPC No. 09 ubicado dentro del Canton de la 
Novena Brigada del municipio de Neiva Huila, en la Carrera 16 No. 21-300 en 
Neiva Huila, centralizando las unidades beneficiarias (BASPC09-BATAM9-
BAACA9-BIINF55-BITER9-BMMA5-CENACNEIVA-BR9-GGHUI-BIDEH5-ZONA9-
DIM42) y los Centros Logísticos del BIPIG26 ubicado en municipio de  Garzón 
Huila centralizando las unidades beneficiarias del BIPIG26 y BAEEV12 y BIMAG27 
ubicado en el Municipio de Pitalito Huila, centralizando las unidades 
beneficiarias BIMAG27 y DIM56. Lo anterior de acuerdo con los pedidos de las 
Unidades centralizadas por intermedio del Supervisor del contrato. 

  

 
12 

El oferente en documento independiente junto con la oferta deberá certificar que se 
compromete a sostener los precios ofertados durante el desarrollo y ejecución de 
contrato. Es decir, los precios son FIRMES Y FIJOS. 

  

 
NOTA 1: Las anteriores especificaciones técnicas serán debidamente soportadas por el oferente y serán objeto de 
verificación por parte de la Administración. 
 
NOTA 2: Tener en cuenta todos los requerimientos adicionales de obligatorio cumplimiento, se deben anexar junto 
con su oferta en documento independiente debidamente firmadas en el portal de contratación SECOP II. 
 
Para todos los efectos les informo los siguientes datos: 
 
 
NOMBRE DEL OFERENTE: _____________________________________________________ 

NIT o C. C.:___________________________________________________________________ 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: _________________________________________ 

C.C.: ________________________________________________________________________ 
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FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL: ___________________________________________ 

DIRECCIÓN: _________________________________________________________________ 

TELÉFONO: __________________________________________________________________ 

 
Atentamente; 
 
 
 
 
_____________________________________________ 
FIRMA: 
 
 
 
 
 

FORMULARIO No 1 
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA 

 
Ciudad y fecha 
Señores 
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE – CENAC- NEIVA 
Ciudad 
2026 
 
Referencia: Presentación de propuesta proceso de Mínima Cuantía No. XXXXXXXXXXXXX-, convocada por el MDN-
EJÉRCITO NACIONAL, para Objeto XXXXXXXXXXXXXXXX. 
 
Yo (Nombre)(s) de la(s) persona(s) que está(n) suscribiendo la propuesta), identificado como aparece al pie de mi 
firma, obrando en calidad de (Calidad en la que actúa el(los) firmante(s) de la propuesta; si el(los) oferente(s) 
actúa(n) en su propio nombre, éste(éstos) deberá(n) suscribirlo. Si la oferta se presenta bajo la modalidad de 
representación ya sea de una Unión Temporal o de un Consorcio, deberá firmarla la persona a la cual se le otorgó el 
correspondiente poder para suscribir la propuesta y adjuntarlo a la misma. Si la oferta se presenta por persona 
jurídica, deberá firmarla el representante legal de la misma (en el evento de suscribirse por el Suplente, deberá 
manifestar dentro del presente formulario si actúa por ausencia temporal o definitiva del principal), de conformidad 
con lo establecido en el evento de que la propuesta sea presentada por varias personas y el suscriptor de la carta 
sea una sola persona, deberá indicarse en este aparte el poder o el compromiso de asociación, o el convenio de 
unión temporal o consorcio, o el documento pertinente en donde conste la designación de tal persona para 
presentar oferta en nombre de los demás), me permito presentar, en nombre de (Indicación clara del proponente a 
nombre de quien se actúa), propuesta seria, formal e irrevocable para participar en proceso No. XXXXXXX, 
convocado por el MDN  Ejército Nacional , para la celebración de un contrato para la adquisición de (objeto del 
proceso de selección), con destino al MDN  - NACIONAL, en los términos prescritos en la Invitación Pública que rige 
el proceso, en las Leyes de la República de Colombia y en particular de la Ley 80 de 1993, sus decretos 
reglamentarios, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 0019 de 2012, Decreto 1082 DE 2015  y demás 
decretos reglamentarios, los códigos civil y de comercio, y las demás normas que conforman el régimen legal del 
presente proceso de contratación, o que llegaren a regular algún aspecto concerniente a él, con el objeto de prestar 
al MDN Ejército Nacional el (los) siguiente(s): 
 
ITEM BIENE Y/O SERVICIOS  
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Los ítems se encuentran detalladamente enunciados en la Invitación Pública en el Anexo 2 “Especificaciones 
Técnicas” y para todos los efectos legales, mi propuesta debe entenderse referida a los mismos, teniendo en cuenta 
su descripción, número y especificaciones técnicas y funcionales. 
 
En relación con la propuesta que presento, manifiesto lo siguiente: 
a) Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de la invitación Pública y de sus 

Anexos y Formularios, así como el de cada uno de las adendas hechos al mismo. 

b) Que la propuesta que presento es irrevocable e incondicional y obliga insubordinadamente al 

proponente que represento. 

c) Que ni el representante legal ó apoderado del proponente, ni el proponente mismo, ni sus integrantes 

y directores nos encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad y/o incompatibilidad 

determinadas por la Constitución Política y la ley aplicable. 

d) Que el proponente, en este caso (Indicación clara del proponente a nombre de quien se actúa), está 

compuesto por las siguientes personas y que el nombre de su representante legal, dirección, teléfono y fax 

son los siguientes: (Información de cada uno de los integrantes que componen al proponente, si son varias 

personas; si se tratara de un proponente persona jurídica, se puede adaptar la declaración, para suministrar la 

información allí requerida respecto de la sociedad proponente y su representante legal únicamente). 

e) Que nuestra propuesta básica cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones 

establecidos en la Invitación Pública y en la Ley.  

f) Que nos comprometemos a proveer al MDN - Ejército Nacional, en caso de resultar adjudicatarios 

del presente proceso de contratación, los bienes ofrecidos en la presente propuesta, que corresponden a 

aquellos solicitados por la Invitación Pública en los Anexos 2 “Especificaciones Técnicas” y en las condiciones 

allegada a esa entidad a través de la presente carta de presentación. 

g) Reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer técnicamente las 

características, funcionalidades y especificaciones de los bienes que nos obligamos a entregar, y asumimos la 

responsabilidad que se deriva de la obligación de haber realizado todas las evaluaciones e indagaciones 

necesarias para presentar la presente propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de las características 

del negocio. En particular declaramos bajo nuestra responsabilidad, que los bienes que se entregarán al MDN-

Ejército Nacional, en el caso de resultar adjudicataria nuestra propuesta, cumple con todas y cada una de las 

exigencias de la Invitación Pública, sus Anexos, sus Formularios y adendas. 

h) Que en el evento de resultar adjudicatario del proceso de Mínima Cuantía No. ______2026, y si la 

administración así lo dispone, SI ____, NO______, acepto suministrar cantidades superiores a las mínimas 

exigidas en el anexo No.1 “DATOS DEL PROCESO” de acuerdo con la necesidad y al presupuesto asignado 

en el CDP. 

i) Manifestamos además que hemos realizado el examen completo y cuidadoso, y que hemos 

investigado plenamente, las condiciones del contrato que nos comprometemos a ejecutar, así como los 

riesgos que del mismo se derivan, y declaramos que se encuentra bajo nuestra responsabilidad y es nuestra 

especialidad técnica el conocimiento detallado de la tecnología y los equipos a los cuales aplicaremos nuestro 

trabajo, y en general, que conocemos todos los factores determinantes de los costos y gastos de ejecución del 

contrato a suscribir, los cuales se encuentran incluidos en los términos de nuestra propuesta. 

j) En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omisión en la que hayamos podido incurrir en 

la investigación de la información que pueda influir para la determinación de nuestra propuesta, no nos eximirá 

de la obligación de asumir las responsabilidades que nos lleguen a corresponder como contratistas, y 

renunciamos a cualquier reclamación, reembolso o ajuste de cualquier naturaleza por cualquier situación que 

surja y no haya sido contemplada por nosotros en razón de nuestra falta de diligencia en la obtención de la 

información. 
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k) Manifestamos que ni el MDN - Ejército Nacional, ni el personal interno o externo del mismo que haya 

intervenido en la contratación que se promueve por medio del presente proceso de selección, ha adquirido 

compromisos para con nosotros en forma expresa o implícita en la absolución de consultas e informaciones 

que nos han sido requeridos, y que nada de lo contenido en cualquiera de los documentos a los que hemos 

tenido acceso ha sido considerado como una promesa o declaración en cuanto al pasado o al futuro. 

l) Reconocemos que ni la Invitación Pública del proceso de selección, ni la información contenida en 

este documento o proporcionada en conjunto con el mismo o comunicada posteriormente a cualquier persona, 

ya sea en forma verbal o escrita con respecto a cualquiera de los aspectos del contrato ofrecido, se ha 

considerado como una asesoría en materia de inversiones, legal, tributaria, fiscal o de otra naturaleza, y 

declaramos que para la preparación de nuestra propuesta hemos obtenido asesoría independiente en materia 

financiera, legal, fiscal, tributaria, y técnica, y que nos hemos informado plena y adecuadamente sobre los 

requisitos legales aplicables en la jurisdicción del presente proceso de selección y del contrato que se 

suscriba. 

m) Manifestamos y declaramos que nuestra propuesta no contiene ningún tipo de información 

confidencial o privada de acuerdo con la ley colombiana, y, en consecuencia, consideramos que el MDN - 

Ejército Nacional se encuentra facultado para revelar dicha información sin reserva alguna, a partir de la fecha 

de apertura de las propuestas, a sus agentes o asesores, a los demás proponentes ó participantes en el 

proceso de selección adelantado, y al público en general (Esta declaración puede ser suprimida y sustituida 

por una en la que se declare que la propuesta contiene información confidencial, en el caso de ser ello así, 

debiendo indicar de manera explícita los folios en los cuales obra tal información, y la justificación legal y 

técnica que ampara los documentos que sean citados con la confidencialidad invocada, mencionando las 

normas, disposiciones, decisiones de organismos competentes y actos administrativos que le confieran tal 

confidencialidad a los mismos). 

n) En cumplimiento de lo previsto en el decreto 4334 de 2008, declaro bajo juramento que se entiende 

prestado por la mera suscripción de la presente carta, que los recursos obtenidos para la presentación de la 

oferta y en caso de resultar adjudicatario; para la ejecución del contrato resultante del presente proceso de 

XXXXXXXXXXXX  No. _____/ 2026, no se han obtenido de la celebración de ofertas de cesión de derechos 

económico o de beneficiario con pacto de readquisición u operaciones de captación ó de recaudo masivo no 

autorizado de dineros del público o de entrega masiva de dineros a personas naturales o jurídicas, 

directamente o a través de intermediarios, mediante la modalidad de operaciones de captación o recaudo en 

operaciones no autorizadas tales como pirámides, tarjeta prepago, venta de servicios y otras operaciones 

semejantes a cambio de bienes, servicios o rendimientos sin explicación financiera razonable.  La suscripción 

del presente documento constituye prueba de nuestro compromiso de NO participar en hechos que configuren 

los supuestos del recaudo no autorizado de dineros del público al tenor de lo dispuesto en el artículo 6 del 

Decreto 4334 de 2008 en concordancia    con el Decreto 1981 de 1988.  En caso de Uniones temporales o 

Consorcios, se entiende que con la suscripción de esta carta, todos y cada uno de sus miembros o integrantes 

efectúan esta declaración. 

o) Los suscritos (Integrantes del proponente en el caso de proponente plural; nombre del proponente, 

en caso de persona jurídica, adaptando la redacción del párrafo a tal circunstancia),  quienes nos presentamos 

en calidad de proponentes al presente proceso de selección bajo (Forma o título bajo el cual se presenta la 

propuesta), declaramos y aceptamos, explícitamente, que asumimos la responsabilidad plena por los 

resultados y obligaciones del contrato ofrecido, según los términos del Reglamento que rige el proceso de 

selección, y reconocemos que nos encontramos vinculados o comprometidos de manera ilimitada, 

incondicional, insubordinada y solidaria respecto de todas y cada una de las obligaciones o responsabilidades 

derivadas de la presentación de la propuesta, de la correspondiente adjudicación, y de la suscripción del 

contrato respectivo, conforme a las condiciones de responsabilidad previstas en la Ley. 
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p) Acepto que en el evento de resultar adjudicatario del presente proceso, los bienes a entregar objeto de la 

permuta, serán entregados con la correspondiente factura, en la cual se discriminará el IVA y demás 

impuestos de conformidad con la legislación tributaria vigente a la fecha de entrega de los bienes. 

 

1. Declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la mera suscripción de la presente carta de 
presentación de la propuesta, que hemos declarado únicamente la verdad en la información y propuesta 
suministradas, y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en la misma, siendo conscientes de las 
consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier falsedad que se evidencie en la información 
aportada con la propuesta, o en las declaraciones contenidas en la presente carta de presentación de la 
propuesta. 

2. Que nos obligamos a suministrar a solicitud del MDN Ejército Nacional cualquier información necesaria 
para la correcta evaluación de esta propuesta, dentro de los términos que al efecto determine la entidad. 

3. Que la presente propuesta consta de... (Número de folios de la propuesta) folios distribuidos en. (Número 
de fólderes en los que es presentada la propuesta) fólderes. 

4. Que recibiremos notificaciones en la secretaría de su Despacho, o en la(s) siguiente(s) dirección(es): 
(Dirección para notificaciones). Incluir dirección electrónica.  

5. Que en caso de resultar favorecidos en la adjudicación del proceso de selección y contratación, los pagos 
que se pacten dentro del contrato respectivo, deberán consignarse en la cuenta No. (Indicar clase de 
cuenta, número, banco, sucursal, ciudad, país y cualquier otro dato necesario). 

6. Que la suscripción de la presente carta de presentación no nos exime de cumplir con cada uno de los 
requisitos técnicos, económicos y jurídicos, exigidos en los pliegos de condiciones. 

 
Cordialmente, 
 
 
 
_________________________________ 
(Firma del representante legal del proponente o apoderado) 

 
NOTA: La suscripción de la presente carta de presentación NO EXIME al oferente de la obligación de aportar los 
documentos solicitados en el presente proceso de selección. Esto quiere decir que no subsana o sustituye requisitos 
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DATOS BASICOS BENEFICIARIO CUENTA SIIF 
 

 

ESPACIO 
INTENCIONALMENTE EN 

BLANCO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
FORMULARIO N° 2 

 
 
 

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 
 
CIUDAD:  _________________  FECHA:  ______________________ 
 
Me permito certificar la siguiente información con el fin de ser incluida en el Sistema Integrado de Información 
Financiera SIIF – Nación 
 

Apertura ________   Cancelación _________ 
 

 

I. DATOS PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA (Beneficiario)  
 

 

Nombre o Razón Social: _______________________________  
 
Tipo Documento de Identificación:  
 

Cedula de Ciudadanía:  No.   

Cedula Extranjería:  No.   

Nit Persona Jurídica:  No.   

Nit Persona Natural:  No.   

Otro Tipo de Documento  No.  Cuál? 

Pasaporte :  No.   

Tarjeta de Identidad  No.   

 
Dirección: ______________________    Teléfono: ________________________ 
E- mail: ______________________     Fax: __________________________ 
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Departamento: ________________ __   Ciudad: ______________  Municipio: ____________ 
 
Denominación de la cuenta:  Corriente  ______  De Ahorros: ______ 
 

 
 

II. DATOS DE LA ENTIDAD FINANCIERA: 
 

Entidad Financiera: __________________      Código:  ________________ 

Sucursal:  ____________________________  Ciudad:  __________________  

Dirección:  _______________________ Teléfono: __________________  Fax: _______________ 

Número de la Cuenta: ____________________ 

 
 
NOTA 1: Emitida por la entidad respectiva, que cuente con fecha de expedición, la cual no deberá exceder sesenta 
días calendarios anteriores a la fecha de presentación de la oferta, en la que se indique: nombre del titular, número de 
cuenta, sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro) y será estipulada dentro del contrato que se suscriba. 
 
NOTA 2: En el evento de ser un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura se deberá certificar un único 
formulario y número de cuenta bancaria, avalada(firmada) por los integrantes de la unión temporal o consorcio. 
 
NOTA 3: El Beneficiario debe solicitar a la entidad financiera la certificación bancaria con el número de identificación 
que aparece registrado en el RUT. 
 
NOTA 4: la certificación bancaria aportada deberá coincidir con la registrada en este formulario 

 

 
 
 
 
NOMBRE Y FIRMA BENEFICIARIO 
 
 

FORMULARIO 3 

CONFORMACIÓN DE PROPONENTE PLURAL 

 

El Proponente deberá diligenciar el Formato dependiendo de la forma asociativa con la que se presente (consorcio, 
unión temporal) 

 

FORMATO 3 A - DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 

Señores 
MDN– EJERCITO NACIONAL-CENAC REGIONAL NEIVA  

 

REFERENCIA: PROCESO No _______________, cuyo objeto es la “__________________________” 
 
Estimados señores: 
 
Los suscritos, [nombre del representante legal del integrante 1] y [nombre del representante legal del integrante 2] 
debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o razón social del integrante 1] y 
[nombre o razón social del integrante 2], respectivamente, manifestamos por medio de este documento, que hemos 
convenido asociarnos en consorcio, para participar en el proceso de contratación y, por lo tanto, expresamos lo 
siguiente: 

1. El consorcio está integrado por los siguientes miembros: 
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(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe 
ser igual al 100%. 

2. El Consorcio se denomina CONSORCIO _____________________. 
3. El objeto del consorcio es ________________. 
4. La duración del consorcio es __________________. 
5. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria en el cumplimiento de las obligaciones y 

de las sanciones que se deriven de la ejecución del contrato. 
6. El representante del consorcio es ____________________________ [indicar el nombre], identificado con 

C. C. No. ______________ de ____________________, quien está expresamente facultado para firmar, 
presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del Contrato, firmarlo y tomar 
todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y 
suficientes facultades. 

7. El representante suplente del consorcio es ____________________________ [indicar el nombre], 
identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, quien está expresamente 
facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del 
contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y 
liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente del consorcio.] 

8. El Señor[a] ___________________ [indicar el nombre del representante legal del consorcio] acepta su 
nombramiento como representante legal del CONSORCIO [Nombre del Consorcio]  

9. En caso de resultar adjudicatario, la facturación del Proponente la realizará: [Nombre del integrante o 
nombre de todos los integrantes].  

10. [Las entidades y los proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que no contradigan lo dispuesto en 
los Documentos Tipo para regular la relación negocial entre los integrantes.]  

11. El Domicilio del consorcio es: 
Dirección de correo ___________________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2026. 

 

_________________________________                   ___________________________________ 
[Nombre del proponente o representante legal        [Nombre del proponente o representante legal 
de cada uno de los integrantes]          de cada uno de los integrantes] 
     

 
____________________________   ________________________________ 
[Nombre y firma del representante    [Nombre y firma del representante del consorcio]
                                                                suplente del consorcio] 
 

 

 

Nombre del integrante Compromiso (%) (2) 

[Indicar los nombres de los 
integrantes del consorcio] 

[Indicar el porcentaje de participación 
de cada uno de los integrantes] 
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FORMULARIO 3 B — DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 

 

Señores 

MDN– EJERCITO NACIONAL-CENAC REGIONAL NEIVA 

 

REFERENCIA: PROCESO No ________________, cuyo objeto es el “____________________________” 
 
Estimados señores: 
 
Los suscritos, [nombre del representante legal del integrante 1] y [nombre del representante legal del integrante 2] 
debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o razón social del integrante 1] y 
[nombre o razón social del integrante 2], respectivamente, manifestamos por medio de este documento que hemos 
convenido asociarnos en unión temporal para participar en el proceso de contratación y, por lo tanto, expresamos lo 
siguiente:  

1. La unión temporal está integrada por los siguientes miembros, los cuales ejecutaran las actividades que se 
describen a continuación: 

(1) La extensión de la participación se indicará en función de las actividades a ejecutar en el proyecto. 
(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe 

ser igual al 100%. 
2. La unión temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL ________________. 
3. El objeto de la unión temporal es ________________. 
4. La duración de la unión temporal es de _____________. 
5. La responsabilidad de los integrantes de la unión temporal es solidaria en el cumplimiento de las 

obligaciones que se deriven de la ejecución del contrato, pero las sanciones por el incumplimiento de las 
obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se impondrán de acuerdo con la participación de 
ejecución de cada uno de los miembros de la unión temporal.  

6. El representante de la unión temporal es ___________________ [indicar el nombre], identificado con la 
cédula de ciudadanía No. ________, de ________, quien está expresamente facultado para firmar y 
presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar 
todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y 
suficientes facultades. 

7. El representante suplente de la unión temporal es ____________________________ [indicar el nombre], 
identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, quien está expresamente 
facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del 
contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y 
liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente de la unión temporal.] 

8. El Señor [a] __________________[indicar el nombre del representante legal de la unión temporal] acepta 

Actividades y términos en la ejecución 
del Contrato (1) 

Compromiso (%) (2) 
Nombre del integrante a 

cargo de la actividad 

[El integrante debe describir 
pormenorizadamente las actividades que 
ejecutará en desarrollo del contrato.] 

[Indicar el porcentaje de cada 
actividad que se compromete 
a ejecutar] 
 
[En el evento que la actividad 
sea realizada por dos (2) o 
más miembros se indicará el 
porcentaje de compromiso en 
relación con cada miembro] 
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su nombramiento como representante legal de la UNIÓN TEMPORAL [Nombre de la unión temporal]  
9. [Las entidades y los proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que no contradigan lo dispuesto en 

los Documentos Tipo para regular la relación negocial entre los integrantes.] 
10. El domicilio de la unión temporal es: 

Dirección de correo ___________________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 

Ciudad ___________________________________________ 

 
 
En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ de 2026. 

 
 

_________________________________                   ___________________________________ 
[Nombre del proponente o representante legal             [Nombre del proponente o representante legal 
de cada uno de los integrantes]           de cada uno de los integrantes] 
    
__________________________          ___________________________________ 
[Nombre y firma del representante de la          [Nombre y firma del representante  la  unión temporal]
 suplente de la unión temporal]  
 
 
 
 
 
 

FORMULARIO No. 4 
CERTIFICADO NO INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 
 
 
NEIVA, XX de XXXXXXX de 2026 
 
 
Señores 
CENAC REGIONAL NEIVA 
NEIVA. 
 
ASUNTO: Declaración de no inhabilidades e incompatibilidades. 
 
Por medio de la presente certifico que ni el suscrito “XXXXXXXXXXXXXXXXXXX”, entidad que represento, NO se 
hallan incursos en las causales de inhabilidad o incompatibilidad señaladas en el artículo 127 de la Constitución 
Política de Colombia, en los artículos 8º y 9º de la Ley 80 de 1993, artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, artículos 1 al 
14 de la Ley 1474 de 2011; artículo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082 de 2015, Ley 1952 de 2019, artículo 6 de la Ley 
Estatutaria No. 2097 del 02 de Julio de 2021 “registro de deudores alimentarios morosos (REDAM)”, Ley 1918 de 
fecha 12 de julio de 2018 “por medio del cual se establece el régimen de inhabilidades a quienes hayan sido 
condenados por delitos sexuales cometidos contra menores, se crea el registro de inhabilidades y se dictan otras 
disposiciones”, y en las demás normas que las aclaren, modifiquen o deroguen, para contratar con el M.D.N. – 
EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL NEIVA. 
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De igual manera no presentamos ninguna de las siguientes situaciones: Cesación de pagos, concursos de 
acreedores, embargos judiciales, liquidación y cualquier otra circunstancia que jurídicamente permitan presumir 
incapacidad o imposibilidad jurídica, económica o técnica del oferente para cumplir con el objeto del contrato 
 
Cordialmente, 
 
 
 
FIRMA: _______________________ 
XXXXXXXXXXXXXXX 
Propietario de XXXXXXXXXXXXXXX 
CC XXXXXXXXX de XXXXXXXXXXX 

 
 
 

ESPACIO 
INTENCIONALMENTE EN 

BLANCO 
 
 

FORMULARIO No. 5 
 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
El(los) suscrito(s) a saber: (Nombre del representante legal de la sociedad, asociación o persona jurídica 
OFERENTE, o nombre del representante legal del consorcio o Unión Temporal OFERENTE domiciliado en (Domicilio 
de la persona firmante), identificado con (Documento de Identificación de la persona firmante y lugar de expedición), 
quien obra en calidad de (Representante legal de la Sociedad, del Consorcio, de la Unión Temporal  OFERENTE, si 
se trata de persona jurídica, caso en el cual debe identificarse de manera completa dicha Sociedad, Consorcio, 
Unión Temporal, indicando instrumento de constitución y haciendo mención a su registro en la Cámara de Comercio 
del domicilio de la persona jurídica), que en adelante se denominará EL OFERENTE, manifiesta(n) su voluntad de 
asumir, de manera unilateral, la invitación pública, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 
 
PRIMERO: Que el MDN-EJERCITO NACIONAL adelanta un proceso de XXXXXX para la ADQUISICION de  
 
SEGUNDO: Que siendo el interés del OFERENTE apoyar la acción del Estado colombiano, y el Ejército Nacional 
para fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la responsabilidad de rendir cuentas. 
 
TERCERO: Que siendo del interés del OFERENTE participar en el proceso de XXXXXXXXXX aludido en el 
considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la información propia que resulte necesaria 
para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral anticorrupción, que 
se regirá por las siguientes cláusulas: 
 
CLÁUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS. 
 
EL OFERENTE, mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes compromisos: 
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1. No ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario público en relación con su 

oferta, ni con la ejecución del objeto que pueda celebrarse como resultado de su oferta.  

2. EL OFERENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compañía o un agente 

comisionista independiente, o un asesor o consultor o haga en su nombre. 

3. EL OFERENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y 

asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de 

las leyes de la República de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de 

XXXXXXXXXXX la relación contractual que podría derivarse de ella, y les impondrá las obligaciones de: 

A. No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios del MDN-EJERCITO NACIONAL, ni a 

cualquier otro servidor público o privado que pueda influir en la adjudicación de la oferta, bien sea directa o 

indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios públicos, puedan influir 

sobre la aceptación de la oferta. 

B. No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de  LAS FUERZAS MILITARES durante el desarrollo del 

contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta. 

4. EL OFERENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que 

tengan por objeto o como efecto la colusión en el presente proceso de licitación. 

CLÁUSULA SEGUNDA. PAGOS REALIZADOS. 
 
EL OFERENTE declara que para la elaboración y presentación de la presente oferta ha realizado, o debe realizar, 
únicamente los siguientes pagos, incluyendo los pagos de bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que 
puedan hacerse a sus propios empleados, representantes, agentes o asesores, o a los empleados, agentes o 
asesores de otras empresas, tanto públicos como privados: 
 

BENEFICIARIO 
(Nombre del beneficiario del 
pago realizado o por 
realizar) 

MONTO ($) (Valor del pago 
realizado o por realizar, en 
pesos corrientes) 

CONCEPTO (Concepto del pago realizado o por 
realizar. En esta columna deben discriminarse de 
manera clara y detallada cada uno de los 
conceptos bajo los cuales se ha realizado cada 
pago, o el concepto por el cual se prevé que se 
realizará un gasto en el futuro, asociados en 
cualquiera de los casos a la presentación de la 
oferta). 

En caso de resultar favorecida su propuesta el OFERENTE realizará únicamente los siguientes pagos: 

BENEFICIARIO 
(Nombre del beneficiario del 
pago realizado o por 
realizar) 

MONTO ($) (Valor del pago 
realizado o por realizar, en 
pesos corrientes) 

CONCEPTO (Concepto del pago realizado o por 
realizar. 
En esta columna deben discriminarse de manera clara 
y detallada cada uno de los conceptos bajo los cuales 
se ha realizado cada pago, o el concepto por el cual 
se prevé que se realizará un gasto en el futuro, 
asociados en cualquiera de los casos a la 
presentación de la oferta.) 

 
CLÁUSULA TERCERA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO 
 
EL OFERENTE asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias previstas en el 
proceso, si se verificare el incumplimiento de los compromisos anticorrupción. 
En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales incorporados 
en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de (Ciudad donde se firma el presente documento) a los 
(Día del mes en letras y números, del año). 
 
EL OFERENTE: (Nombre, número del documento de identificación y firma del OFERENTE o su representante) 
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Únicamente se exceptúan los gastos que haya realizado el OFERENTE por concepto de salarios, bonificaciones, 
prestaciones sociales o cualquier gasto derivado de los contratos de trabajo bajo los cuales se encuentren vinculadas 
las personas que laboran de manera permanente con el OFERENTE o con OFERENTE cualquiera de las personas 
jurídicas que conforman al OFERENTE en el caso de tratarse de un OFERENTE plural, costos que no deben 
discriminarse por beneficiario, sino que deben consolidarse bajo uno de los siguientes dos rubros: 1. Total Salarios 
Brutos y 2. Aportes parafiscales y seguridad social. Igualmente, todos los gastos menores, tales como papelería, 
mensajería, etc., podrán agruparse en un único concepto bajo la denominación 'gastos de funcionamiento', siempre 
que de manera tanto individual como consolidada tengan un costo total inferior a los mil dólares de los estados 
unidos de América (US $ 1.000.oo). 
 
SUSCRIBIRÁN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE OFERENTE SI ES PLURAL 
(CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL), A TRAVÉS DE SUS REPRESENTANTES LEGALES. 
Cordialmente, 
 
 
 
________________________________ 
(Firma del representante legal del oferente o apoderado) 
Nombre: XXXXXXXXXXXXXXX  
C.C. / NIT XXXXXXX 
 
 
 
NOTA: DILIGENCIAR TODO EL FORMULARIO COMO CORRESPONDE. 
 
 
 
 

FORMULARIO No. 6 
 

COMPROMISO ANTISOBORNO 
 

El Ministerio de Defensa Nacional, ha declarado el compromiso institucional de cero tolerancias con el soborno y la 
corrupción, adoptando prácticas e impulsando campañas y mecanismos que permitan prevenir y detectar 
potenciales situaciones de soborno o conductas irregulares en el accionar de los contratistas de la entidad, mediante 
el desarrollo de actividades, planes y programas en el marco de los valores y la integridad aplicadas en el Código de 
Integridad de la entidad.  
Por lo anterior, se suscribe el siguiente compromiso antisoborno:  
Yo, ________________________________________________ mayor de edad, identificado (a) con la cédula de 
ciudadanía No _________________,expedida en ______________ en mi calidad  de OFERENTE Y/O 
PROVEEDOR,  contrato _____________________ Representante legal____________________ Empresa 
___________________NIT:_______________ Contrato MDN-_________________ De manera voluntaria y libre de 
coacción, coerción, amenaza, dádiva y/o promesa remuneratoria, directa o indirecta, mediante la suscripción de este 
documento a título de aporte unilateral a favor del MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – UNIDAD 
EJECUTORA, en cumplimiento del compromiso de lucha contra la corrupción, declaro que asumo los siguientes 
compromisos:  

1. Manifiesto públicamente que conozco el alcance y el contenido de la Política, objetivo y alcance del 
Sistema de Gestión de Antisoborno del Ministerio de Defensa Nacional, y como consecuencia de ello me 
comprometo a tomar una actitud de cero tolerancias ante el soborno y la corrupción. 
 

2. Rechazar, NO aceptar y/o solicitar, NO ofrecer, NO prometer y NO entregar para sí o para otro, dadivas, 
regalos, bonificaciones, comisiones y/o promesa remuneratoria, directa o indirectamente; tanto en el 
Ministerio como fuera de él, a cambio de obtener beneficios ilegales en la ejecución de las obligaciones 
contractuales. 
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3. Rechazar y NO aceptar ningún tipo de fiestas, recepciones, homenajes, o cualquier tipo de atención social 

de servidores del Ministerio de Defensa Nacional, interventores, consultores o contratistas de la entidad o 
de personas con interés en los diferentes momentos del contrato que me fue adjudicado. 
 

4. Prevenir el soborno por, o en nombre de, o en beneficio de quien suscribe en relación con la operación 
correspondiente, proyecto, actividad o relación. 
 

5. Fomentar y aplicar mecanismos, instrumentos y/o controles al interior de la empresa que represento y/o en 
nombre propio para la prevención de prácticas de conductas asociadas al soborno, el fraude o la 
corrupción. 
 

6. Fomentar el reporte de las conductas o hechos que puedan llegar a configurar prácticas de soborno, 
corrupción o fraude con fundamento en la buena fe o en una sospecha razonable. 
 

7. Promover acciones encaminadas a la formación e inducción de mis empleados y socios de negocios en la 
aplicación de la Sistema de gestión de Antisoborno basados en los requerimientos de la Norma ISO 37001 
y la normativa aprobada por el Ministerio de Defensa Nacional que tienen la finalidad de combatir el 
soborno y la corrupción en las relaciones inherentes a mi cargo, entre ellos el Código de Ética e 
Integridad. 
 

8. Garantizar la confidencialidad de los datos de quien reporte hechos de corrupción soborno o fraude en la 
entidad. 
 

10 Proteger la identidad de los informantes y de las personas que participan en la denuncia. 
 

11 Proteger a mis empleados, socios de negocio y partes interesadas, ante cualquier represalia, como 
consecuencia de denuncias por prácticas que puedan constituir soborno. 
 

12 Aceptar que la violación de Política del Sistema de Gestión Antisoborno del Ministerio de Defensa Nacional 
dará lugar al inicio de investigaciones por parte de la Oficina de Control Interno Disciplinario del Ministerio 
de Defensa Nacional o al traslado de las denuncias correspondientes a las demás autoridades 
competentes, con la finalidad de establecer la responsabilidad administrativa, fiscal, disciplinaria, civil a 
que haya lugar, así mismo se da a conocer los canales dispuestos por el MDN.  
 
✓ Correo electrónico: lineadelhonor@mindefensa.gov.co  
           antisoborno@mindefensa.gov.co  
✓ Línea telefónica: Línea del honor -antisoborno PBX: 3150111 ext. 40135  
✓ Buzones físicos en punto de atención presencial. 
✓ APP: Mindefensa.  
✓ Sede electrónica: ttps://wasedeelectronicapro.azurewebsites.net/mindefensa.html?#/home  
 

13 Que, conociendo los mecanismos dispuestos de denuncia planteados en la política de Antisoborno del 
Ministerio de Defensa, recibir y dar traslado oportuno de las denuncias. 
 

14 Respetar los valores representados en el Código de Integridad del Ministerio. 
 

15 Colaborar de buena fe en cualquier investigación llevada a cabo por el Ministerio de Defensa Nacional y 
sus representantes, en caso de que se produzca algún incumplimiento de estos compromisos. 
 

16 Aceptar que el MDN puede poner fin a la relación contractual en caso comprobado de soborno por parte 
de, o en nombre de, o en beneficio de quien suscribe, en relación con la transacción correspondiente, 
proyecto, actividad o relación. Hago constar que soy consciente de la responsabilidad que implica la 
suscripción de este acuerdo. 
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Dado en la ciudad de ____________________, a los __________ (___) días del mes de ________del año 2026 con 
la firma de este documento, doy prueba de que conozco y me comprometo para aplicar la Política Antisoborno del 
Ministerio de Defensa Nacional.  
 
_____________________________________                                                       
FIRMA                                                                                         
C.C. 

 
 

ESPACIO 
INTENCIONALMENTE EN 

BLANCO 
 
 
 
 

FORMULARIO No. 7 
PACTO DE INTEGRIDAD  

 
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 

 
 
 
 
 

EJÉRCITO NACIONAL 
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE - CENAC NEIVA 

 
PACTO DE INTEGRIDAD PARA FORTALECER LA TRANSPARENCIA EN EL PROCESO DE SELECCIÓN 
___________________________________CUYO OBJETO ES LA: 
____________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________ 
 
 
Ante la opinión pública nacional e internacional, YO_____________________, identificado con cedula de 
ciudadanía No. ______________ en calidad de proponente, o representante legal o apoderado de 
_________________________ identificado con NIT_______________, proponente que participará en el proceso 
de __________________________________________ para contratar la  
____________________________________________________________________________________________
__________________________________________________suscribo el presente PACTO DE INTEGRIDAD, 
teniendo en cuenta que en Colombia todas las formas de corrupción son ilegales, y que el Estado procesa y 
continuará procesando a los infractores.  
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Sin perjuicio del cumplimiento de la Ley Colombiana, el Pacto de Integridad se enfoca en el compromiso de no 
soborno con el fin de obtener o retener un contrato u otra ventaja impropia, incluyendo la colusión con otros con el 
fin de limitar la competencia para este contrato, y la actuación desleal y contraria a la libre competencia y al interés 
de propiciar la selección objetiva dentro de las instancias del proceso de contratación.  
Lo anterior incluye cualquier tipo de pagos, dádivas u otros favores ofrecidos o concebidos de manera directa o a 
través de terceros, a funcionarios o asesores del MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – Unidad Ejecutora con 
el fin de:  
 

1. Procurar que se diseñe el proyecto o partes de éste de una manera que ofrezca ventajas a uno o varios 
participantes.  
 

2. Dar ventaja indebida a cualquiera de los participantes en la evaluación y elección de los mismos para la 
adjudicación del contrato. 
 

3. Ganar la adjudicación del contrato.  
 

4. Lograr cambios sustanciales en el contrato ajustando las especificaciones, los plazos o cualquier otro componente 
importante del contrato.   
 

5. Lograr que sean aprobados por funcionarios públicos, asesores o por el interventor o supervisor del contrato (o por 
su personal, asesores y subcontratistas) resultados por debajo de los parámetros que sean propuestos por los 
PROPONENTES, PROVEEDORES y pactados con el MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – Unidad Ejecutora. 
 

6. Abstenerse de monitorear apropiadamente la implementación del proyecto, de informar sobre violaciones de 
especificaciones del contrato y otras formas de incumplimiento, o de hacer plenamente responsable al contratista 
de sus obligaciones legales.  
 

7. Evadir impuestos, derechos, licencias o cualquier otra obligación legal que se debería satisfacer.  
 

8. Inducir a un funcionario a quebrantar sus deberes oficiales de cualquiera otra manera.   
 
Dentro de este marco, el(los) firmante(s) adquiere(n) los siguientes compromisos, de acuerdo con las leyes 
colombianas: 
 

1. El proponente participante y el MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – Unidad Ejecutora asignan importancia 
a la presentación de propuestas en un entorno libre, imparcial, competitivo y no sujeto a abuso. A las empresas les 
complace confirmar que:  
 

a) No ha ofrecido o concedido, ni ha intentado ofrecer o conceder y no ofrecerá ni concederá, ni directa ni 
indirectamente mediante agentes o terceros, ninguna inducción o recompensa impropias a ningún funcionario o 
asesor del MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL, sus parientes o socios de negocios, con el fin de obtener o 
retener este contrato u otra ventaja impropia.  
 

b) No ha coludido y no coludirá con otros con el fin de limitar indebidamente la competencia para este contrato. El(los) 
proponente(s) comprende(n) la importancia material de estos compromisos para el MINISTERIO DE DEFENSA 
NACIONAL y la seriedad de los mismos.  
 

2. El proponente participante desarrolla sus actividades en el marco de principios éticos de comportamiento y se 
compromete a tomar las medidas necesarias a fin de que este compromiso de NO SOBORNO sea acatado por 
todos sus gerentes y empleados, así como por todos los terceros que trabajan con esta compañía en este 
proyecto, incluyendo agentes, consultores y subcontratistas.  
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3. Este compromiso se presenta en nombre y de parte de los Presidentes y/o Gerentes Generales del proponente 
participante. Quienes participan en consorcio o unión temporal suscriben este Pacto en nombre y de parte de cada 
uno de los Presidentes y/o Gerentes Generales de las empresas asociadas.  
 

4. Las proponentes internacionales que participan en este proceso de contratación, asumen este compromiso en 
nombre y de parte del Presidente y/o Gerente General de la casa matriz de la compañía y este compromiso cobija 
a los gerentes y empleados de la subsidiaria en Colombia, cuando esta existiese.  
 

5. Con respecto a la presentación de las propuestas, el proponente se compromete a estructurar una propuesta seria, 
con información fidedigna y con una oferta económica ajustada a la realidad que asegure la posibilidad de entregar 
los bienes y/o prestar el servicio en las condiciones de calidad y oportunidad exigidas en el pliego.  
 

6. Con respecto a los pagos relacionados con el negocio, el proponente participante acuerda:  
 

a) Los pagos a agentes y otros terceros estarán limitados a una compensación razonable por servicios claramente 
asociados al negocio.  
 

b) En el caso de presentarse una queja sobre incumplimiento calificados para tal efecto por el Árbitro establecido en 
el numeral 7 de este documento, el proponente involucrado o el participante adjudicatario se comprometen a poner 
a disposición del Árbitro si así lo exigiere, toda la información sobre pagos efectuados a terceros relacionados con 
la preparación de la propuesta y/o con el contrato y sobre beneficiarios de los mismos, y toda la documentación 
relacionada con el contrato. En caso de tratarse de información que puede considerarse reservada, el árbitro 
deberá comprometerse a respetar dicha reserva. 
 

c) Al finalizar la ejecución del contrato, el representante legal del proponente adjudicatario certificará formalmente que 
no se han pagado sobornos u otras comisiones ilícitas con el fin de obtener o retener el contrato. El estado final de 
cuentas incluirá breves detalles de los bienes y servicios suministrados que sean suficientes para establecer la 
legitimidad de los pagos efectuados.  
 

7. Para efectos de salvaguardar el contenido del Pacto de Integridad del presente proceso frente a eventuales 
incumplimientos de los compromisos de carácter ético adquiridos por los funcionarios y por los participantes, se 
pronunciará un árbitro denominado “Defensor para la Transparencia”, cuyos fallos serán en equidad al amparo de 
lo dispuesto en las Leyes 446 de 1998 y 1564 de 2012 o aquellas que las modifiquen, complementen o sustituyan.  
 
De las materias relacionadas anteriormente conocerá el árbitro por solicitud del MINISTERIO DE DEFENSA 
NACIONAL – Unidad Ejecutora, del Programa Presidencial de Lucha contra la Corrupción, o por manifestación de 
alguna de los participantes.  

 
Dicho árbitro deberá tener las mismas calidades que dispone la Constitución Nacional, para ser magistrado de la 
Corte Constitucional o la Corte Suprema de Justicia y será seleccionado de la lista de árbitros de la Cámara de 
Comercio de Bogotá, mediante el sistema de sorteo público. 
 

8. Si un proponente incumple su compromiso de no soborno y de dicho acto ha sido declarado culpable por parte del 
árbitro se generarán además de los procesos contemplados en la legislación colombiana u otra legislación que 
cobije el proceso de contratación, los siguientes efectos jurídicos:  
 

a) Si el proponente que hubiere incumplido fuere el adjudicatario del proceso, cualquiera de las partes del presente 
documento podrá solicitar ante el juez competente la nulidad absoluta del contrato con fundamento en que el 
mismo adolece de una causa lícita. 
 

b) El contrato estatal terminará por causa imputable al contratista. El participante que hubiere incumplido los 
compromisos de no soborno derivados del presente documento se obliga incondicional e irrevocablemente a 
aceptar la terminación del contrato por causa imputable al mismo, en el momento en que el árbitro declare el 
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incumplimiento de los compromisos referidos, y a asumir las consecuencias contractuales que se deriven de tal 
terminación.  
 

c) Una pena económica equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato a título de estimación anticipada de 
perjuicios a favor de los demás proponentes que participaron en el proceso de contratación y que no hubieran 
incumplido los compromisos consignados en el presente documento. Si hubiere más de un proponente el valor 
referido se repartirá en partes iguales entre dichos proponentes.  
 

d) Abstenerse de participar en procesos de contratación de cualquier naturaleza de entidades públicas de la 
República de Colombia, que se lleven a cabo durante un periodo de cinco (5) años.  
 

e) Para asegurar la efectividad de las disposiciones precedentes, el presente acuerdo se entenderá incluido dentro de 
las cláusulas del contrato que vaya a ser suscrito con el proponente favorecido, como una causal de terminación 
anticipada del contrato por causa imputable al contratista, derivada del fallo del árbitro en la cual se comprueben 
faltas graves a los compromisos contenidos en el presente Pacto.  
 
El efecto jurídico señalado en los subnumerales a) y b) de este numeral será aplicable solamente al proponente 
adjudicatario. Los efectos jurídicos previstos en los subnumerales c) y d) aplicarán al proponente adjudicatario o al 
cualquiera de los proponentes.  
 

9. Adicionalmente, todos los jefes del MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL, se obligarán a realizar todas y cada 
una de las gestiones y actuaciones necesarias para que las entidades competentes impulsen y desarrollen las 
investigaciones correspondientes con ocasión de las conductas de los funcionarios de la entidad contratante o de 
los asesores externos de la misma que pudieren haber infringido el presente Pacto y cualquier ley aplicable.  
 

10. En caso de presentarse un incumplimiento probado del compromiso de no soborno de acuerdo con lo establecido 
en el numeral 8 de este Pacto, el MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL podrá excluir a futuro a aquel infractor 
para la elegibilidad de contratos en procesos de contratación directa.  
 

11. El proponente declara públicamente que conoce y acepta las condiciones de participación establecidas en los 
documentos del proceso de contratación y en las modificaciones que se han hecho a los mismos hasta la fecha de 
cierre del proceso de contratación, en términos de su transparencia y equidad. En este marco, se compromete a no 
utilizar, en la etapa de evaluación de las propuestas, argumentos sobre efectos de buscar la descalificación de sus 
competidores.  
 

12. El proponente participante acepta que durante la evaluación de las propuestas prime el criterio de respetar los 
aspectos de fondo por encima de los de forma, buscando siempre favorecer la libre competencia y la participación 
del mayor número posible de propuestas dentro del proceso de contratación.  
 

13. Adicionalmente, el Gobierno Nacional ha establecido el Programa Presidencial de Lucha contra la Corrupción con 
la facultad de servir de canal para la tramitación de cualquier investigación sobre cualquier forma de extorsión o 
soborno en la contratación pública. El proponente participante denunciará ante este Programa cualquier 
información sobre manejos irregulares sobre los que tenga conocimiento en lo referente al presente proceso de 
contratación.  
 
Para constancia de lo anterior, se firma el presente documento en XXXXXX _____ días del mes de 
_______________de 2026.  
 
 
 
_______________________________________ 
Nombre y firma PROPONENTE, PROVEEDOR O REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO DEL 
PROPONENTE 
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ESPACIO 
INTENCIONALMENTE EN 

BLANCO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMULARIO No. 8 
 

REPORTE DE MULTAS Y SANCIONES DE CONTRATOS ANTERIORES 
DECLARACIÓN SOBRE MULTAS Y SANCIONES DURANTE LOS ULTIMOS TRES (03) AÑOS 

  
PROPONENTE ___________________________________________________________  
   

OBJETO 
DEL 

CONTRATO 
 

NO. 
CONT 

 

ENTIDAD 
CONTRATANTE 

 

VR. 
CONTRATO 
EN PESOS 

$ 
 

TIPO 

FECHA 
DE LA 

MULTA O 
SANCIÓN 

 

VR. DE 
LA 

MULTA O 
SANCIÓN 

EN 
PESOS $ 

 

VR. DE LA 
MULTA 

SANCIÓN 
EN 

SMMLV 
 

MULTA SANCIÓN 
      

                  
  
  
Declaramos bajo la gravedad de juramento, comprometiendo mi responsabilidad personal, que la información antes 
consignada es totalmente cierta y me corresponde única y exclusivamente.  
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__________________________________________________________ 
(Nombre y firma  del proponente, representante legal o apoderado) 
C.C. No. 

 
 
FIRMAS 
 
 
 

ESPACIO 
INTENCIONALMENTE EN 

BLANCO 
 
 
 
 
 
 
 

FORMULARIO No 9 
 

ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE 
 
 
EXPERIENCIA EN XXXXXXXXXXXXXXXXX. 
 
OFERENTE: _____________________________________________________ 
PERSONA QUE ACREDITA LA EXPERIENCIA: 
_______________________________________ 
 

CLASE DE 
DOCUMENTO 
(CONTRATO, 
CERTIFICACION …) 

AÑO OBJETO VALOR 
FOLIO 
(DEL 
SOPORTE) 

NOMBRE 
(nombre del 
comprador) 

TEL/ 
DIRECCION 

       

       

Declaramos, bajo nuestra responsabilidad personal, y comprometiendo la responsabilidad institucional de las 
personas jurídicas que representamos, que la información antes consignada es totalmente cierta, y puede ser 
verificada. 
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_____________________________________________________ 
Firma Representante Legal del oferente 
Nombre: ________________________ 
Documento Identidad: 
_____________________________________________________ 
SOCIEDAD REPRESENTADA: 

 
 
 
 

ESPACIO 
INTENCIONALMENTE EN 

BLANCO 
 
 
 
 
 
 
 

FORMULARIO No. 10 
 

CERTIFICACIÓN ORIGEN LÍCITO DE RECURSOS 

 
 
NEIVA, XX de XXXXXXX de 2026. 
 
 
 
Yo, XXXXXXXXX con CC XXXXXXXXXX expedida en XXXXXXXXX, manifiesto bajo la gravedad de 
juramento que los activos y recursos que conforman el patrimonio de la sociedad que represento son de 
origen lícito y serán empleados en el desarrollo de este contrato una vez me sea adjudicado el proceso. 
 
 
 
Nombre: XXXXXXXXXXXXXXX 
CC: XXXXXXXXXXXX de XXXXXXXXXX 
 
Firma _____________________ 
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FORMULARIO No. 11 (NO APLICA) 
 

FORMULARIO DEL IVA  
 

Este formulario será publicado por la Entidad en la plataforma para uso de los oferentes interesados en participar en 
el presente proceso. 

 
 
 
 
 

FORMULARIO No. 12 
 

FORMULARIO No 12 “OFERTA ECONOMICA” 
 

Este formulario será publicado por la Entidad en la plataforma, en formato Excel, para uso de los oferentes 
interesados en participar en el presente proceso. 

 

DICHO FORMULARIO CONTIENE 482 ITEMS DE AQUISICIÓN DE 
REPUESTOS Y 448 ITEMS DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO. 

 
 
 
 
 

FORMULARIO No. 13 
 

CLAUSULA CONTRACTUAL DE CATALOGACIÓN (CUANDO APLIQUE) 
 
El contratista deberá proporcional en medio magnético y físico a la CENAC REGIONAL NEIVA una lista de los 
bienes adjudicados, con la información técnica necesaria para la identificación de los artículos de abastecimiento 
incluidos en el objeto del contrato así: 
 
 
Información del contratista  Información del fabricante del artículo de 

abastecimiento  
Dirección___________________________________ Dirección_____________________________________

_ 
Nombre de la empresa/contratista__________________ Nombre de la empresa/fabricante__________________ 
Teléfono______________________________________
_  

Teléfono _____________________________________ 

Correo electrónico_______________________________ Correo electrónico _____________________________ 
Código de identificación__________________________  Código de identificación_______________________  
País de origen__________________________________  País de origen____________________________  
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Datos técnicos de los artículos de abastecimiento (bienes) a suministrar. Información que debe proporcionar el 
contratista. 
 
 
1. Nombre técnico del artículo asignado por el fabricante_________________________________ 

2. Número de parte, referencia, modelo asignado por el fabricante_________________________ 

3. Ficha técnica del bien__________________________________________________________ 

4. Catálogo de partes_____________________________________________________________ 

5. Número OTAN (National Stock Number) ________________________________En caso de que los artículos a 

suministrar se encuentren catalogados. 

6. La Unidad Ejecutora estipula la viabilidad de requerir los planos de ingeniería, dibujo técnico o manual del 

fabricante de los bienes adquirir de acuerdo a su necesidad. 

7.   Caducidad del bien a suministrar_________________________________________________ 

8. Equipo al que pertenece el bien a suministrar_______________________________________ 

9. Disposición final al término del ciclo de vida del bien a suministrar_______________________ 

10. Condiciones de embalaje, almacenamiento y transporte del bien a suministrar_____________ 
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FORMULARIO No. 14 

COMPROMISO CONFIDENCIALIDAD DEL CONTRATO 
 
Que libre y voluntariamente, de manera unilateral, en mi propio nombre y de los funcionarios o asesores que se 
vinculen a la misma para efectos de ejecución del presente contrato, asume el presente COMPROMISO DE 
CONFIDENCIALIDAD, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 
 
PRIMERA: Que el MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL adelanto el proceso de Mínima Cuantía No 
_______________, cuyo objeto es_________ ___________. SEGUNDA: Que es mi propósito apoyar la gestión de la 
institución en lo que hace a la apertura y democratización de los procesos, sobre esquemas fortalecidos hacia la 
transparencia en los procesos de contratación, la garantía de información objetiva y la confidencialidad. TERCERA: 
Que siendo de interés en mi propio nombre, me encuentro dispuesto a asumir con la debida confidencialidad la 
información propia de la ejecución del contrato; en tal sentido suscribo el presente documento de confidencialidad 
por el cual se garantiza absoluta reserva sobre la información y lugares del Ministerio a los cuales tenga acceso. 
CUARTA: Que por tanto, asumo libre y espontáneamente este compromiso, el cual se regirá por las siguientes 
clausulas: CLAUSULA PRIMERA. COMPROMISO ASUMIDO POR EL CONTRATISTA: Mediante la suscripción del 
presente documento, asumo el siguiente compromiso: EL CONTRATISTA se compromete formalmente a impartir 
instrucciones a todos sus empleados, agentes, asesores, y a cualquier otro representante suyo, exigiéndoles el 
cumplimiento en todo momento de las leyes de la República de Colombia, especialmente de aquellas que rigen la 
presente relación contractual, y les pondrá las obligaciones de: a) No revelar información propia del Ministerio de 
Defensa Nacional ni sobre los lugares a los cuales tenga acceso, con ocasión de la ejecución del presente contrato. 
b) No permitir que terceros obtengan información relacionada con el literal anterior. c) No obrar a través de terceros o 
sugerir que terceros hagan lo propio en su nombre. d) No publicar información alguna, por medios de comunicación 
electrónica o correos internos de su grupo empresarial, que permita a terceros o a sus funcionarios no autorizados 
acceder a la información. CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DE INCUMPLIMIENTO: EL CONTRATISTA 
asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias que el Ministerio considere 
procedente imponer, entre ellas, la presentación pública de su conducta trasgresora; igualmente, si el Ministerio 
demuestra que con su actuación se vulneran los derechos, podrá ejercer las acciones civiles, penales y 
administrativas que le permitan restablecer su situación, previa indemnización del daño causado. CLAUSULA 
TERCERA: Declara igualmente EL CONTRATISTA que toda la información que se produzca en la ejecución del 
contrato, será confidencial y/o reservada.  
 
En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales incorporados 
en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de xxxxxxxxx. a los xxxxxxxxxxxxxxx 
 
EL CONTRATISTA 
 
 
 
 
______________________________________________________ 
(Nombre del contratista, representante legal o apoderado) 
C.C. No 
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