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Este formato tiene por objeto dar cuenta de la ejecucién mensual que un contratista desarrolla con ocasion de un
contrato de prestacidn de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

La acreditacion del documento por el contratista brinda al supervisor las herramientas que le permiten verificar la
ejecucion del contrato para efectos de pago.

El formato estd asociado al Manual de Contratacién (GCCON-M-001) y al Manual Supervisién e Interventoria (GCCON-
M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestidn contractual de la entidad.

Este formato es diligenciado por el contratista y es revisado y aprobado por el supervisor del contrato. De igual forma,
también podra ser suscrito por el ordenador del gasto.

Su diligenciamiento se debe dar cada vez que se realice un reporte mensual de actividades.

El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas administradas por Colombia
Compra Eficiente.

Este formato, una vez diligenciado, debera archivarse de conformidad con lo establecido en las tablas de retencién
documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son orientaciones
para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento de elaborar el
formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresidn o suscripcidon del mismo.

Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser remitidas al
correo de la Direccidn juridica del SENA.



CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Monteria, 17 de Marzo de 2026

Sefior (a)

JOSE FRANCISCO RUIZ DORIA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9103205 DEL ANO 2026

PROFESIONAL GO3

CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIAY TURISMO

Monteria
Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual mes de Marzo del afo
2026.

Referencia No. CO1.PCCNTR. 9103205 del afio 2026

VIRGINIA MEZA NEGRETE, identificado con la cédula de ciudadania No.1067925306, de Monteria, en mi calidad
de Contratista del SENA, en el centro de comercio, industria y comercio de la regional Cérdoba, en cumplimiento
del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuaciéon, presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de de CUARENTA Y SIETE MILLONES
TRESCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS SETENTA PESOS M/CTE (S47.374.970) Esta suma serd
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) diez (10) pagos iguales por los meses de febrero a
noviembre de 2026, por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS
NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($4.737.497) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 31 de Marzo del 2026.

Objeto: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION, EN LA PLANEACION Y
EJECUCION DE LA FORMACION, ASI COMO LA EVALUACION DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE
DEFINIDOS EN LOS DISENOS CURRICULARES ASIGNADOS, PARA EL DESARROLLO DE HABILIDADES Y
COMPETENCIAS TECNICAS DE LA POBLACION CAMPESINA, APORTANDO AL FORTALECIMIENTO DE LA



ECONOMIA CAMPESINA, FAMILIAR, ETNICA Y COMUNITARIA, EN CONCORDANCIA CON LINEAMIENTOS
ESTABLECIDOS POR LA DIRECCION DEL SISTEMA NACIONAL DE FORMACION PARA EL TRABAJO Y LA
COORDINACION NACIONAL DE ATENCION INTEGRAL, DIFERENCIAL E INCLUYENTE A LA ECONOMIA
CAMPESINA - CAMPESENA

Ejecucidon mensual de actividades

de las competencias de los
programas de formacion
equivalentes a la
programacion de la
Formacion Profesional
Integral.

*Envié documentacion
requerida para la
matricula del TECNICO
PROMOTORIAEN MANE]O
AMBIENTAL

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
NO
1 | Planear y ejecutar la | *Planeéy ejecuté la EVIDENCIA #1:
formacion profesional | formacién profesional *Se anexa fotos de la asistencia
cumpliendo con la | cumpliendo con la a la formacion, Listado de
programacién académica programacion asignada asistencias, fotograficas de las
predeterminada por la | paralas fichas: TECNICO actividades.
coordinacién respectiva en | PROMOTORIAEN MANE]O *Se anexa pantallazos de las
los programas y | AMBIENTAL Ficha horas reflejadas en el
competencias asignada, N0.3246891 y del curso aplicativo Sena Schedule
para el logro de los| complementario Guardian ya que aun no se
resultados de aprendizaje| ELABORACION DE ven reportadas en el
definidos, cumpliendo las| BIOABONO SOLIDOS aplicativo SofiaPlus
horas de formacion Ficha No.3426064 * Se anexa pantallazo de

solicitud de matricula curso
complementario.




Apoyar la elaboracion de la
planeacion pedagogica, guias

de aprendizaje,
instrumentos de evaluacion,
plan de trabajo, ayudas

didacticas requeridos para el
desarrollo de los procesos de
formacién asignados

Elaboré la guia de
aprendizajes

actividades de
profundizacion y

demas recursos
necesarios para el
desarrollo integral de

la formacidn, al

TECNICO EN
PROMOTORIA EN
MANE]O AMBIENTAL
Ficha No.3246891
Planeacion pedagoégica:
desarrollé una planeacién
detallada que incluy6 los
objetivos de aprendizaje,
actividades y tiempos
estipulados para cada
encuentro. Guias de
aprendizaje: disefé la guia
de aprendizaje de manera
clara, con objetivos que
abarcan las competencias del
curso complementario
ELABORACION DE
BIOABONO SOLIDOS

EVIDENCIA #2:

Elabore la guia de aprendizaje
para el curso complementario
ELABORACION DE BIOABONO
SOLIDOS




Instrumentos de
evaluacion: Los
instrumentos de
evaluacion fueron
elaborados
alineados con los
objetivos de
aprendizaje
establecidos,
logrando poner
en practica los
conocimientos
aduridos durante
la formacion.

Registrar en el
SOFIA  PLUS,
evidencias del
formativo: crear las

rutas de aprendizaje, asociar
aprendices, realizar registro Se
asociaron aprendices a la ruta
creada para las fichas
gestionadas de inasistencia de
aprendices, planes de
mejoramiento y  registrar
juicios evaluativos, acorde
con los lineamientos
institucionales.

aplicativo
todas las
proceso

Cree y active la
rutas de
aprendizaje del
del curso
complementario
ELABORACION
DE BIOABONO
SOLIDOS

Ficha
No.3426064

EVIDENCIA #3: Se

anexa pantallazo de la

creacion de la ruta.

Participar en las reuniones de
equipos de ejecucion de la
formacidon por grupo o areas,
segin la determinacion de la
respectiva Coordinacién
Académica y de acuerdo con el
procedimiento establecido por
la institucién, para garantizar
integralidad en el

“No se requirio la
actividad”

“No se requirio
la actividad”




SENA

N

disefio de actividades de
aprendizaje.

Presentar las actas finales de
cierre de etapa lectiva de las

Presente el Acta final de
cierre de la etapa lectiva

EVIDENCIA #4: Se
anexa pantallazo del

fichas asignadas como del TECNICO EN COrreo.
responsable, acorde con los | PROMOTORIA EN
lineamientos institucionales. MANE]O AMBIENTAL

Ficha N0.3246891
Apoyar el tramite de las| “Noserequiriola “No se requirié la
novedades de desercién de | actividad” actividad”
aprendices acorde con lo

establecido en el reglamento del
aprendiz.

Asistir a los aprendices en las

“No se requirio6 la

“No se requirio la

novedades acorde con lo | actividad” actividad”

establecido en el reglamento

del aprendiz.

Aportar todos los documentos Aporté los EVIDENCIA #5:

soporte  elproceso de documentos de la Pantallazos de la
formacion etapa de alistamiento planeacion

profesional, publicados en la
plataforma SIGA, asi como los
requeridos para aseguramiento
de la calidad (Autoevaluacion y
Registro calificado).

como proceso dela
formacién
profesional,
Planeacion
pedagogica, guia
de aprendizaje, plan
de trabajo, formato
informe mensual

pedagodgica para el
curso
complementario
ELABORACION DE
BIOABONOS
SOLIDOS.

ejecucion

contractual
Participar en proyectos de| “No serequiriola “No se requirio la
investigacion aplicada, técnica y | actividad”. actividad”

pedagogica en funcion de la
formacion profesional de los
programas relacionados con el
area tematica.
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10 | Gestionar la colocacion de| *Envie solicitud parala | EVIDENCIA #6:
aprendices en alguna de las| gestion del ingreso delos| Se anexa pantallazo
modalidades de etapa productiva aprendices de la del correo.

y rendir informes periédicos de| ficha:3246891 ala

los resultados alcanzados, plataforma SGVA para

conform_e a las_instrucciones que | injciar etapa productiva.

les sean impartidas. *Envie Solicitud para el
inicio de proyecto
productivo con
aprendices de las fichas
N°: 3238645Y 3246891

11 | Subirlos documentos soporte del |Subi los informes plataforma SECOP II
pago en la plataforma del SECOP |soportes para el pago
Il en los plazos establecidos por |del mes de Marzo
la entidad y acorde con los (Gestion Contractual y
requisitos legales exigidos. De Gestion Financiera) en
evidenciarse lafalta de la plataforma SECOP II,
cargue de los documentos para |en los tiempos
el respectivo pago en la establecidos.
plataforma por dos meses
seguidos se procedera con el
inicio  del proceso de
incumplimiento contractual.

12 | Comunicar al Supervisor del| “No serequiriola “No se requirié la
contrato en un plazo maximo de | actividad” actividad”
tres (3) dias habiles anomalias,
inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el
registro de la informacion.

13 | Comunicar al Supervisor del| “No serequirio la “No se requirié la

contrato en un plazo no inferior a
quince (15) dias habiles las
anomalias, inconsistencias,
novedades del Contrato (Cesidn -
Terminacion).

actividad”

actividad”
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A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

NOTA INTERNA. Diligenciar el cuadro con la informacion de cada desplazamiento que haya realizado el
contratista, adjuntando con el respectivo informe el respectivo soporte. En caso de haber realizado el
desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon del informe de ejecucidn contractual, deberd
reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro 4647351308 de la planilla SOl referente al mes de
Febrero

Cordialmente,

[ | |
'/ A0
'l / > /

VIRGINIA MEZA NEGRETE
Contratista
C.C. No.1.067.925.306 de Monteria

JOSE FRANCISCO RUIZ DORIA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9103205

GCCON-F-087 V1
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FECHA DE ENTRADA EN

VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA
Creacion del formato.
El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su
1 Marzo 2026 migracién del proceso de Gestidn del Talento Humano al proceso de

Gestion Contractual, conforme a la actualizacion documental
correspondiente.

GCCON-F-087 V1
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EVIDENCIA #1: Evidencias fotograficas de las actividades, Listados de asistencias, horas
reportadas en el aplicativo sofia plus.
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Listados de asistencias
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<« c 25 studio-—-sena-schedule-guardian.us-central 1.hosted.app/schedules G 2 W E:} .i, o
@ Panel de control Agui puede visualizar su horario semanal y mensual.
[ it < || > Hoy Marzo 2026 & Descargar Horario Mes  Semana
[ Registrar Evento
3 Mis Eventos Lun Mar Mié lue Vie Séb Dom
S Mi Horario 3 1 25 2% 7 28 1
® Generar Reportes 12:00 PROMOTORIAEN .. | 12:00 PROMOTORIAEN ... 12:00 PROMOTORIAEN .. 42:00 PROMOTORIAEN ..
(£ Avance Juicios Evaluativos
[0 Catalogo Campesena 2026 N s . . . , .
@ Perfil 14:00 ELABORACION DE__. 14:00 ELABORACION DE . 14:00 ELABORACION DE
16 Q 18 19 20 n n
@ Mi Perfil
[ Cerar Sesin 30 3 1 2 3 4 5
® CARACTERIZACION DE LA FORMACION
%‘“e FO06-007-25 f Version 01
A Proceso: Administracion educativa
TS |procedimiento: Matricula T 1-F
N° FICHA DE CARACTERIZACION: _ 04Z0UD4  No SOLICTUD___ =7V T
NOMBRE DE LA FORMACION: ELABORACION DE BIOABONOS SOLIDOS
TIPO DE FORMACION: TITULADA: COMPLEMEMNTARIA: X
CODIGO PROGRAMA: 06000033 VERSION: 2 SECTOR: SERVICIOS
CONVENIO:
PROGRAMA ESPECIAL: 2375 CampeSENA
FECHA: INICIO: 02/03/2025 TERMINACION: 13/03/2025 TOTAL HORAS: 48
M° APRENDICES: 34 MUNICIPIO: CIEMAGA DE ORO
VEREDA: DIRECCION: SEDE AURELIANO BUENDIA-CIENAGA DE ORO
HORARID
HORAS (24 horas)
DA AMBIENTE DE APRENDIZAJE NCo N
LUNES Marzo(2,9) 14:00 22:00
MARTES
MIERCOLES Marzo (4,11) 14:00 22:00
JUEVES
VIERNES Marza (6,13) 14:00 22:00
SABADD
FESTIVO
* Cuando sea festive indicar la fecha del festive que se trabajara
MOMBRE DEL INSTRUCTOR: VIRGIMIA MEZA NEGRETE
TELEFONO: 3234643377 EMAIL: vmezanegrete31(@gmail.com
23
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> C % mailgoogle.com/mail/u/0/#sent/Qgrc/HrhvWgWRFSVyrXxshSQFqCIRIdovG Q ¥ n) s Q
= M Gmail Q jnsent x = 0o+ u @
/ Redactar <« B O 5 B8 8de109 ¢ > B
EJ Recibidos 34 Virginia Meza Negrete <vmezanegrete31@gmail.com> @ lun, 2 mar, 8:20p.m. Yy @ “
t¥r Destacados para ichascampesena, kubarne, David v
® Pospuestos Buenas noches, aqui adjunto la documentacion completa para la matricula del curso complementario
» Enviados TRATAMIENTO PRIMARIO DE RESIDUOS SOLIDOS; CODIGO PROGRAMA: 93240137 VERSION: 1 @

[} Borradores 4
) Compras é 3 archivos adjuntos - Analizado por Gmail © & (&} Agregar todo a Drive :
v Mas
Etiquet +
iquetas "
® Actualizar > ‘(:h Responder ) (r-) Reenviarj‘,\ (G}D\/‘ ,
TR Procedimiento: Matricula

MN° FICHA DE CARACTERIZACION: No. SOLICITUD

NOMBRE DE LA FORMACION: TRATAMIENTO PRIMARIO DE RESIDUOS SOLIDOS

TIPO DE FORMACION: TITULADA: COMPLEMENTARIA: _ X_

CODIGO PROGRAMA: 93240137 VERSION: 1 SECTOR: SERVICIOS

CONVENIO:

PROGRAMA ESPECIAL: 2375 CampeSENA

FECHA: INICIO: 24/03/2025 TERMINACION: 17/04/2025 TOTAL HORAS: 60

N® APRENDICES: 15 MUNICIPIO: CIENAGA DE ORO

VEREDA: DIRECCION: SEDE AURELIANO BUENDIA-CIENAGA DE ORO

HORARIO
HORAS (24 horas)

DIA AMBIENTE DE APRENDIZAJE INICIO N
LUNES
MARTES Marzo (24,31); ABRIL (7,14) 12:00 20:00
MIERCOLES
JUEVES Marzo (26); ABRIL (9,16) 12:00 20:00
VIERNES ABRIL (17) 12:00 16:00
SABADO L.
—— Pagina 1 / 1 - @ +

* Cuando sea festivo indicar la fecha del festive que se trabajara
24

GCCON-F-087 V1




4
SENA

N

c 23 mail.google.com/mail/u/0/#sent/Qgrc/HrngzHVpMfchtwVQgwiVZqtPwgsDG ORI + 4 D

M Gmail

KA )

Q in:sent X 3 @ @3 4+ i e’

¢/ Redactar < B O W B B 3de109 < >
E] Recibidos 34
b — DOCUMENTACION REQUERIDA PARA MATRICULATECNICO & @
@® Pospuestos PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL
> Enviados =
Virginia Meza Negrete <vmezanegrete31@gma... dom, 15 mar, 8:35p.m. (hace 2 dias) Yy @ “ H
[ Borradores 4 )
para David, fichascampesena, kubarne
[ Compras 6
b Mas Buenas noches, Coordinador David Ortega. Cordial saludo.
Adjunto los documentos requeridos para el proceso de matricula del programa Técnico en Promotoria en Manejo
Etl'quetas + Ambiental 222321-1: ficha de caracterizacion, listado de inscripcion de aprendices, solicitud de la formacion, reporte
de la aplicacion de la prueba URL y el enlace de Drive donde reposan los documentos de cada aprendiz.
Quedo atenta a cualquier observacion o informacién adicional que se requiera.
e ™~ /7 ~ /7 N A
( & Responder | [ < Responderatodos || ~* Reenviar || @ |
@ Actualizar > - AN AN NS
c 23 mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfegzQfCMzgxL HXXWRFwkjrDGxkZIX [ ~ 4 [n}
— . =y
= M Gmail Q Buscar en el correo electrénico = @ & +
& Redactar <« B O W B @ 2det96 ¢ >
& Recibidos 34
% Destaoados RV: DOCUMENTACION REQUERIDA PARA MATRICULA & @
Pospuestos TECNICO PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL  Resibidos =
B> Enviados =)
Kathy Marcela Ubarne Doria lun, 16 mar, 4:11p.m. (hace 1dia) Y @ “ H
[} Borradores 4 . .
para Jose, mi, Alba, David «
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EVIDENCIA #2: Guia de aprendizaje elaborada para el curso complementario ELABORACION
DE BIOABONO SOLIDOS

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

e Denominacién del Programa de Formacion: ELABORACION DE BIOABONOS SOLIDOS

e Coddigo del Programa de Formacién: 06000033

e Nombre del Proyecto Formativo: N.A.

e Fase del Proyecto: N.A.

e Actividad de Proyecto Formativo: N.A.

e Competencia: ELABORAR BIOABONO SEGUN PROTOCOLO Y NORMATIVA

e Resultados de Aprendizaje:

- RAP 1. ALISTAR MATERIALES, INSUMOS, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS PARA LA ELABORACION DE
BIOABONOS SOLIDOS ACORDE A RECURSOS DISPONIBLES Y PROTOCOLO.

- RAP 2. PRODUCIR BIOABONO SOLIDO SEGUN PROTOCOLO Y NORMATIVA

RAP 3. EVALUAR PARAMETROS TECNICOS DEL BIOABONO ACORDE A PROCEDIMIENTO

Duracion de la Guia de Aprendizaje: CUARENTA Y OCHO HORAS (48) HORAS, DE LAS CUALES, TREINTA Y
DOS (32) HORAS SON DE FORMACION Y DIECISEIS (16) HORAS DE TRABAJO AUTONOMO
2. PRESENTACION

Estimado Aprendiz,

Es un placer darle la bienvenida a esta guia de aprendizaje sobre la elaboracidn de los residuos sélidos. En
este recorrido educativo, exploraremos los aspectos esenciales y las mejores practicas que guian la gestion
y ejecucion eficiente de las actividades para la gestion del medio ambiente.

Durante la ejecucion de este proceso de aprendizaje se tiene como fin brindar una herramienta para
abordar su aprendizaje autdnomo y sistematico, a través de la implementacion de Estrategias Didacticas
Activas desarrolladas por el aprendiz como actor principal en el proceso de aprendizaje.

Con esta guia, lo invitamos a conocer y comprender los conocimientos necesarios establecidos para
elaborar bioabono sdlido, teniendo en cuenta que estos son una opcidon natural, econdmica y sostenible
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gue ayuda a mejorar la calidad del suelo y el crecimiento de las plantas de forma natural y por consiguiente
producir alimentos de mejor calidad.

Bienvenidos a esta aventura de conocimiento.

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE
3.1 Actividades de reflexidn inicial:
ACTIVIDAD #1: Realice la lectura dispuesta a continuacién y responda las preguntas:
La elaboracién de bioabono sélido es mucho mas que una técnica agricola; es una practica que invita a
reflexionar sobre nuestra relacion con la naturaleza y el uso responsable de los recursos. En un mundo
donde predominan los fertilizantes quimicos y el consumo acelerado, transformar residuos orgdnicos en
abono representa un acto consciente de respeto por el entorno. Cada resto de comida, hoja seca o residuo
vegetal deja de ser basura para convertirse en vida, en una oportunidad de devolverle al suelo lo que de
él proviene.
Este proceso nos ensefia paciencia y compromiso, ya que el bioabono no se obtiene de manera inmediata.
Requiere tiempo, cuidado y observacion. Es necesario equilibrar los materiales, mantener la humedad
adecuada y permitir que los microorganismos realicen su trabajo silencioso pero fundamental. En este
sentido, elaborar bioabono es también reconocer la importancia de los pequefios seres vivos que, aunque
no vemos, sostienen el equilibrio de los ecosistemas.
Ademas, esta prdctica promueve valores como la responsabilidad ambiental y la sostenibilidad. Al reducir
la cantidad de residuos que generamos y evitar el uso de quimicos que dafian el suelo y el agua,
contribuimos a la proteccién del medio ambiente. Es una forma de participar activamente en el cuidado
del planeta, empezando desde acciones sencillas en el hogar, la escuela o la comunidad.
Finalmente, el bioabono sélido simboliza el ciclo de la vida: todo lo que parece terminar, en realidad se
transforma. Asi como los residuos se convierten en alimento para nuevas plantas, también nosotros
podemos aprender a ver en cada proceso una oportunidad de crecimiento y renovacién. Elaborar
bioabono es, en esencia, un acto de conciencia, aprendizaje y conexidn con la naturaleza que nos rodea.

1. ¢Por qué la elaboracién de bioabono sélido se considera mds que una simple técnica agricola?

2. ¢De qué manera la elaboracidn de bioabono sélido cuestiona los modelos de produccion agricola

tradicionales basados en el uso de insumos quimicos?
3. Analiza cdmo el proceso de transformacion de residuos organicos en bioabono refleja principios

ecolégicos fundamentales y su relacidn con la sostenibilidad.
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4. ¢De qué manera la implementacion de bioabonos sélidos puede contribuir a la salud publica,
considerando la reduccién de residuos orgdnicos, la disminucion del uso de quimicos en los
alimentos y su impacto en la calidad del agua, el suelo y la salud de las comunidades?
Tiempo: 03 horas
Ambiente requerido: Convencional
Estrategias o técnicas diddacticas activas: aprendizaje colaborativo
Materiales de formacion: hoja de papel y lapices

Material de apoyo: Material multimedia (Imagenes), presentacion ppt

3.3. Actividades de apropiacion del conocimiento (Conceptualizacién y Teorizacion).
Lluvia de ideas (inicio):
ACTIVIDAD #1:
El docente escribe en el tablero la pregunta:
¢Qué es el bioabono o abono orgdnico?
Los estudiantes participan dando sus ideas, las cuales se anotan sin corregir.
Preguntas de exploracion (individual): Cada estudiante responde en su cuaderno:
e (Has escuchado hablar del bioabono? éDénde?
e (Qué materiales crees que se utilizan para elaborarlo?
e (iCoémo piensas que se hace el bioabono?
e ¢Para qué sirve el bioabono?
e (Crees que es importante para el medio ambiente? ¢Por qué?
Socializacién (grupal): Se comparten algunas respuestas y se comparan ideas entre comparieros.
Construccion colectiva: Con ayuda del docente, se organiza la informacion en el tablero en tres columnas:
e Lo que sabemos
e Lo quecreemos
e Lo que queremos aprender
Al finalizar, el instructor orienta una breve reflexion sobre la importancia de conocer practicas sostenibles

como el bioabono.
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Tiempo: 08 horas
Ambiente requerido: Convencional
Estrategias o técnicas diddacticas activas: aprendizaje colaborativo
Materiales de formacion: hoja de papel y lapices

Material de apoyo: Material multimedia (Imagenes).

ACTIVIDAD #2:
Después que el instructor a realizado la clase magistral sobre ldentificar y clasificar los materiales
necesarios para la elaboracidn de bioabono sélido, vas a realizar un friso donde clasificaras los materiales
de la siguiente forma:

e Materiales verdes (restos de frutas, verduras, pasto fresco)

e Materiales secos (hojas secas, ramas, papel, cartdn)

e Otros elementos (agua, tierra, aire)
En cada seccidn debes:

e Dibujar o pegar imagenes de los materiales

e Escribir el nombre de cada material

e Explicar brevemente su funcién en el bioabono

Al finalizar cada grupo socializa su friso a la manera que el instructor indique.

Tiempo: 8 horas

Ambiente requerido: Convencional

Estrategias o técnicas didacticas activas: aprendizaje colaborativo
Materiales de formacion: hoja de papel y lapices

Material de apoyo: Material multimedia (Imagenes), presentacion ppt

3.4. Actividades de transferencia del conocimiento.
ACTIVIDAD #1
En equipos de trabajo de maximo 3 aprendices Completar el cuadro sobre Materiales que se utilizan para

la elaboracién de bioabono sélido, con el material de formacién suministrado por el instructor

29
GCCON-F-087 V1



SENA

N

TIPO DE MATERIAL

NOMBRE

IMPORTANCIA PARA EL PARA
EL BIOABONO

Tiempo: 08 horas

Ambiente requerido: Convencional

Estrategias o técnicas didacticas activas: aprendizaje colaborativo

Materiales de formacion: hoja de papel y lapices

Material de apoyo: Material multimedia (Imagenes)

ACTIVIDAD #2

“Diseflando mi guia de bioabono sélido” Luego que el instructor realize una breve explicacidon o

recordatorio sobre qué es el bioabono y sus materiales. En grupo de 3 aprendices construiran de manera

auténomay creativa el paso a paso para la elaboracidn del bioabono sélido. su propio paso a paso de cdmo

se elabora el bioabono sélido.
Deben incluir:
e Titulo creativo

e Lista de materiales

e Minimo 5 a 7 pasos organizados en orden légico

e Dibujos o esquemas que representen cada paso

e Explicacién breve de cada paso

Pueden presentar su trabajo como:
e Cartel o afiche
e Folleto
e Historieta
e Infografia

e Friso

Al finalizar Cada grupo expone su trabajo explicando el proceso que disefid, Entre todos, se comparan los

pasos y se construye un paso a paso correcto en el tablero, luego respondemos los siguientes
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interrogantes: ¢Por qué es importante seguir un orden en la elaboracién del bioabono?

¢Qué podria pasar si se omite un paso?

Tiempo: 08 horas

Ambiente requerido: Convencional

Estrategias o técnicas diddacticas activas: aprendizaje colaborativo

Materiales de formacion: hoja de papel y lapices

Material de apoyo: Material multimedia (Imagenes)

ACTIVIDAD #3:

Recolectar y organizar los materiales requeridos para elaborar el bioabono luego, Elaborarlo teniendo en

cuenta los siguientes pasos:

Preparacidon del compostaje

Paso 1: Coloca una capa de material marron en el fondo del compostador (por ejemplo, hojas
secas o ramas pequefias).

Paso 2: Luego, agrega una capa de residuos orgdnicos verdes (restos de frutas y verduras, por
ejemplo).

Paso 3: Continda alternando capas de material marréon y verde, asegurandote de que no haya una
sola capa gruesa de material verde, ya que esto podria causar malos olores.

Paso 4: Afiade una capa fina de tierra o suelo en cada capa de residuos para acelerar el proceso

de descomposicién

Consejos importantes:

Evita agregar residuos animales (carnes, lacteos, aceites) y productos que puedan atraer plagas o
causar malos olores.
Si el compost huele mal, es probable que haya demasiados residuos verdes o que esté demasiado

himedo, en cuyo caso se debe afiadir mas material marrdn y airearlo mas a menudo.

Discusién: ¢Qué aprendieron sobre la importancia del compostaje? éCémo creen que este proceso

puede ayudar a su comunidad o entorno escolar?

Tiempo: 13 horas

Ambiente requerido: Convencional - comunidad

Estrategias o técnicas didacticas activas: aprendizaje colaborativo
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Materiales de formacién: hoja de papel y lapices

Material de apoyo: Material organico colectado por los aprendices

4. PLANTEAMIENTO DE EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE PARA LA EVALUACION EN EL PROCESO
FORMATIVO.

Actividad del Técnicas e

Fase del

Actividad de Evidencias de Criterios de
proyecto proyecto Aprendizaje Aprendizaje Evaluacion Instrumentos
formativo formativo de Evaluacion
N.A. N.A. ALISTAR MATERIALES, | Evidencias de | ADECUA Cuestionari
INSUMOS, EQUIPOS Y INSTALACIONES o
HERRAMIENTAS PARA | Conocimiento | SEGUN
LA ELABORACION DE ESPECIFICACION
BIOABONOS SOLIDOS ES  TECNICAS.
ACORDE A RECURSOS SELECCIONA
DISPONIBLES y | Talleres MATERIALES, Lista de
PROTOCOLO - ., INSUMOS,
Participacion HERRAMIENTAS, chequeo
PF,{ODUCIR BIOABOI\IIO Exposicion. EQUIPOS Y
SOLIDO SEGUN ELEMENTOS DE
PROTOCOLO Y | Evidencias de | PROTECCION Observacié
NORMATIVA. PERSONAL n directa
Desempeﬁo CONFORME A
EVALUAR PROTOCOLO Y
PARAMETROS Participacion NORMATIVA
TECNICOS DEL DESCRIBE
BIOABONO ACORDE A | en equipos de | PROTOCOLO
PROCEDIMIENTO PARA LA
trabajo ELABORACION
o DE BIOABONOS
Exposicion. SOLIDOS,
. . ACORDE CON
Evidencias de CRITERIOS
TECNICOS.
Producto: CALCULA
Camparia MATERIALES E
INSUMOS
ambiental SEGUN
UNIDADES DE
Clasificacion MEDICION Y
de los residuos | RELACION
teniendo CARBONO
cuenta NITROGENO.
normatividad PREPARA
vigente BIOABONOS DE
ACUERDO CON
PROTOCOLO Y
NORMA DE
BIOSEGURIDAD.
32
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5. GLOSARIO DE TERMINOS

Bioabono: Fertilizante natural que se obtiene a partir de la descomposicidon de residuos organicos y
mejora la calidad del suelo.

Compostaje: Proceso bioldgico mediante el cual los residuos orgdnicos se transforman en abono
gracias a la accion de microorganismos.

Materia organica: Conjunto de restos de origen vegetal o animal que pueden descomponerse y
convertirse en nutrientes para el suelo.

Residuos verdes: Materiales frescos como cdscaras, frutas y pasto, ricos en nitrégeno, que ayudan a
activar el proceso de descomposicion.

Residuos café: Materiales secos como hojas, papel y cartdn, ricos en carbono, que aportan estructura
y equilibrio al compost.

Nitrégeno: Nutriente esencial que favorece el crecimiento de los microorganismos y acelera la
descomposicién de los residuos.

Carbono: Elemento que proporciona energia a los microorganismos y ayuda a formar una estructura
adecuada en el bioabono.

Microorganismos: Seres vivos microscdpicos como bacterias y hongos que descomponen la materia
organica y permiten la formacién del abono.

Humedad: Cantidad de agua necesaria para mantener activo el proceso de descomposicidn sin que se
vuelva demasiado seco o humedo.

Aireacion: Proceso de permitir la entrada de oxigeno al compost mediante la mezcla, evitando malos
olores y mejorando la descomposicion.

Descomposicidn: Transformacion natural de los residuos organicos en sustancias mds simples y
nutritivas para el suelo.

Temperatura: Indicador del nivel de actividad de los microorganismos; aumenta durante el proceso
de compostaje.

Mezcla: Combinacidn equilibrada de materiales verdes y café para lograr un proceso eficiente.
Tiempo: Periodo necesario para que los residuos se transformen en bioabono, el cual puede variar
segun las condiciones.

Humus: Producto final del compostaje, de color oscuro, rico en nutrientes y beneficioso para las
plantas.

6. REFERENTES BILBIOGRAFICOS
- Sir Albert Howard (1940). An Agricultural Testament. Oxford University Press.

- J. 1. Rodale (1945). Pay Dirt: Farming & Gardening with Composts. Rodale Press.
-Masanobu Fukuoka (1978). The One-Straw Revolution. Rodale Press.
-Rudolf Steiner (1924). Agriculture Course: The Birth of the Biodynamic Method.

-Elaine Ingham (2000). The Soil Biology Primer. Soil and Water Conservation Society.
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-FAO (2013). Manual de compostaje del agricultor. Organizacién de las Naciones Unidas para la
Alimentacidn y la Agricultura.
-Instituto Colombiano Agropecuario (ICA). Documentos técnicos sobre manejo de suelos y abonos
organicos.

-SENA. Guias de formacion en produccidn agricola y elaboracién de abonos organicos.

7. CONTROL DEL DOCUMENTO
Nombre Cargo Dependencia

Autor (es) | Virginia Meza Negrete | Instructora CCIT 12-02-2026

1. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar Unicamente si realiza ajustes a la guia)

Razon del

Nombre Cargo Dependencia Fecha

Cambio

Auto

r (es)
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EVIDENCIA #3: Se anexa pantallazo de la creacion de la ruta para la ficha No.3426064

& > C A\ Noesseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces b g o

Equipo desarrollo curricular v

7 Dol Cusculir Generar Ruta de Aprendizaje por Actividades

[«

Gestion de Actividades de Aprendizajev —
P i T — ELABORACION DE BIOABONOS SOLIDOS i
Consultar Ruta de Aprendizaje por &
Actidades FICHA 3426064 (ELABORACION DE
Ficha de Caracterizacion*® =}
AR SRCRrRc BIOABONOS SOLIDOS) =<
Generar Ruta de Aprendizaje por 7
Actividades

Competencias del Programa de

N

Filtrar Actividad de Aprendizaje

Gestién de Proyectos

Formacioén
Reportes < ;
@ ELABORAR BIOABONO SEGUN PROTOCOLO Y NORN  Actividad
. i Aprendizaje
(£ Ejecucion de la Formacion < %
(& Reportes & Actividades de Aprendizaje del Programa de Formacion
ELABORACION DE BIOABONOS SOLIDOS [=E 3
ELABORAR BIOABONOS SOLIDOS &=+
ELABORAR BIOABONOS AMZ +
ELABORAR BIOABONO SEGUN RECOMENDACIONES TECNICAS. =L 3
CARACTERIZAR RESIDUOS ORGANICOS Y ELABORAR BIOABONOS, SEGUN B+
PROTOCOLO Y NORMATIVIDAD.
ELABORACION DE BIOABONOS SOLIDOS DE ACUERDO APROTOCOLOS B
TRANSFORMACION DE RESIDUOS ORGANICOS - SAN CAMILO =K 3
ELABORAR BIOABONOS (=L
FARARAR MIAARALIAG AALINAN 1N ARAEEAR (=
SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA --- © SENA 2018 -~ Bogota - Colombia- -a134;
<« > [¢] A No es seguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces P D ‘i, o

Pégina 4 de 17

Crear Actividad de Aprendizaje

Actividades de Aprendizaje de la Ruta de Aprendizaje

ALISTAR MATERIALES, INSUMOS, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS PARA LA
ELABORACION DE BIOABONOS SOLIDOS ACORDE A RECURSOS DISPONIBLES [l

Y PROTOCOLO.
Pagina 1 de 1 b
4 »
4 >
Ruta de Aprendizaje
Nombre de la Ruta de Aprendizaje*  BIOABONO CIENAGA
Guardar | | Activar Ruta de Aprendizaje

La ruta de aprendizaje fue guardada y activad

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA --- © SENA 2018 - Bogota - Colombia- ~-a126;

35
GCCON-F-087 V1




SENA

EVIDENCIA #4: Se anexa pantallazo del correo.

<« c 25 mail.google.com/mail/u/0/#sent/KtbxIxGLkpjkNNVVxhXRbfhdvrwMTMXtng

M Gmail

Redactar
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Borradores
Compras
Mas
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Editar

Q

Convertir  Firma electrénica

in:sent

B O @ =5 B

ACTA DE CIERRE FICHA 3246891

para David =

Buenas tardes, apreciado Coordinador David Ortega

o Virginia Meza Negrete <vmezanegrete31@gmai... = mar, 10 mar, 2:53p.m. (hace 7 dias)

5de 109 < >

2 O

w © «

Le envid el acta de cierre de |a ficha N.” 3246891, con el fin de solicitar su amable gestién para la migracién a la
plataforma SGVA de los aprendices que se encuentran relacionados en el acta como APROBADOS, para que

puedan iniciar los tramites correspondientes a su etapa practica.

Quedo atenta a cualquier solicitud o informacion adicional que se requiera. Muchas gracias.

Un archivo adjunto + Analizado por Gmail ) (&} Agregar a Drive

N ~
) [~ Reenviar | (@
N Y, /

J

P :
[ & Responder
. -

ACTA DE... 3246891 ~ (o]

®
SENA

n

ACTA No. 1 Acta de Cierre ficha 3238645 - CAMPESENA

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Cierre ficha 3246891 - etapa lectiva

HORA FIN:
12:00 pm

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO:
Meonteria 10 de Marzo de 2026 8:00am

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Centro de Comercio, Industria y Turismo
Calles 24 y 27 Av. Circunvalar.

LUGAR Y/0 ENLACE: Monteria

&

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Evaluacion al desarrollo del programa de formacién TECNICO PROMOTORIA EN MANEIO
AMBIENTAL, con numero de ficha 3246891, en su Etapa Lectiva, cuya fecha de inicio fue el
03/06/2025 y fecha finalizacién el 02/09/2026

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Evaluar el desarrollo de la formacién por parte del equipo de desarrollo curricular con el fin
de determinar si este es acorde con el perfil ocupacional de los aprendices formados para
retroalimentar a la red.

2. Revisar el registro de los juicios evaluativos de cada resultado de aprendizaje
correspondiente a |a etapa lectiva.

3. Presentacion de Novedades.

DESARROLLO DE LA REUNION

Con el objetivo de evaluar el desarrolle de |a formacion y determinar que el disefio curricular esté
acorde con el perfil ocupacional e igualmente realizar un analisis detallado de las competencias
desarrolladas en este programa, el equipo de desarrollo curricular liderado por el Coerdinador

=

chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcgleclefindmkaj/https://mail.google.com/mail/u/0?ui=28&ik... b D

Asistente de IA

R -

Iniciar sesién

L]
® ®

oo
oo

v

B Q

5

JORN ©]
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EVIDENCIA #5: Pantallazos de la planeacion pedagdgica para el curso complementario
ELABORACION DE BIOABONOS SOLIDOS.

B -

Archive

A.D%

Inicia Insertar Dibujar Férmulas Datos

Disposicién de pagina

A A ﬁ

planeacion pedagegica bioabono - Excel

Revisar  Vista  Ayuda  Acrobat @

General - Formato condicianal ~

Qué desea hacer?

&= Insertar

vy R

. - [ Dar formato como tabla~ | E<Eliminar ~ | []~ ona . ol .

egar N K 5 ~ v | P A~ § v 9 000 | 48 &8 i o rdenar y uscar y omplementos rear

5 [ Estilos de celda ~ 3 Formato ~ * filtrarv seleccionar~ un PDF

Portapapeles Fuente El Alineacion N Nimero 7] Estilos. Celdas Edicidn Complementos | Adobe Ac.. | A

K19 v Fe | DESEMPENO: "escoger v
A s c o £ r s H i ) X L "

del Programa de iGn: ELABORACION DE
BIDABONOS SOLIDOS

Modalidad de Formacian: presencial

Cédigo y version del Programa de Farmacion: Cadigo
ELABORACION DE BIDABONOS SOLIDOS ; Yersion 2

Nombre del Prosecto Formativo:

Cadigo del Proyecto:

Nombre Completo de los integrantes del Equipo de Gestion
Curricular que realizé la planeacidn pedagégica

Proceso Gestidn de Formacion Profesional Integral

Formato Planescion Pedagdgica

F/a\)

Nombres g Apel

[ —

Nombres § Apel

PLANEACION INSTRUCTIVO

Listo 4 Accesibilidad: es necesario investigar

H ©-

[«1

plancacion pedagegica bioabona - Excel

=

Archivo [EIVSPMM Insertar  Dibujar  Disposicién depagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda  Acrobat ) ;Qué desea hacer?

r E STearell= I - ~

= Formato condiciona nsertar

N % Calibri - General E E“’ z QY
0 - [}7 Dar formato como tabla~ | E Eliminar  ~ o . compl c

egar N K S ~ . . § v 9 o0 | 4 o rdenary  Buscary omplementos rear

< 5 - | & 0 <8 5 . .

v [ Estilos de celda 0 Formato filtrar~ selaccionar v un POF
Portapapeles s Fuente & Alineacion [l Nimero [F] Estilos Celdas Edicidn Complementos | Adobe Ac. ~
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EVIDENCIA #6: Se anexa pantallazo de los correos.
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— . —F i
= M Gmalil Q ot X @ @ + = @
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- 7
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(© Pospuestos 3238645
> Enviados o @
Virginia Meza Negrete <vmezanegrete31@gmail.com> 9:46a.m. (hace 9 horas) ¥ @ “ H
[} Borradores 4 )
para David =
M Compras 6 .
i .
w Mas Buenas dias, apreciado Coordinador David Ortega
Reciba un cordial saludo
Etiquetas + . I . R .
Agradezco su gestién y apoyo para que los aprendices relacionados a continuacion, pertenecientes al programa +
Técnico en Promotoria en Manejo Ambiental — Titulada Campesena (Ficha N° 3238645), puedan iniciar la opcién de
proyecto productivo como alternativa para su proceso de certificacién
Quedo atenta a cualquier informacién adicional o requerimiento necesario para dar continuidad al
Ve ~ ™~
( & Responder || ~ Reenviar )
@ Actualizar > ™~ ~ - >
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para David =
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; [ ]
W Mas Buenas dias, apreciado Coordinador David Ortega
Reciba un cordial saludo
Etiquetas + - I . R )
Agradezco su gestién y apoyo para que los aprendices relacionados a continuacion, pertenecientes al programa +
Técnico en Promotoria en Manejo Ambiental — Titulada Campesena (Ficha N° 3238645), puedan iniciar la opcidon de
proyecto productivo como alternativa para su proceso de certificacién
Quedo atenta a cualquier informacién adicional o requerimiento necesario para dar continuidad al
Ve ~ ~N N
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