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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bogotá, 30 de marzo 2026 

 

Señor(a) 

JOHANY ANDRES CASALINAS GÓMEZ 
Supervisor(a) contrato nro. 8993423 

Cargo del supervisor Instructor G14 
Dependencia Coordinación de Virtualización 
Ciudad 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mes marzo del 

año 2026 

 

Referencia: 8993423 del año 2026 

 

LEIDY YOHANA VERGEL NIÑO, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 37.333.921, en mi calidad 

de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago fija como valor total para el contrato la suma de VEINTIOCHO MILLONES 
SETECIENTOS CUARENTA MIL OCHOCIENTOS QUINCE PESOS M/CTE. ($28.740.815). Esta suma será pagada 
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago en el mes de enero por valor de 
TRESCIENTOS QUINCE MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE. ($315.833). B) Seis (6) pagos 
iguales en los meses de febrero a julio por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL 
CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE.($4.737.497). 
 

Plazo: Será hasta el 30 de julio de 2026 

 

Objeto: Prestar servicios personales de carácter temporal, para atender la formación titulada y/o 
complementaria, en las competencias técnicas asociadas a la red de conocimiento logística y 
gestión de la producción y al área temática logística y transporte, en modalidad presencial y/o 
virtual, dando cumplimiento a los lineamientos, procesos y metodologías de la Formación 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Profesional Integral, de acuerdo con los requerimientos del Centro de Gestión de Mercados, 
Logística y Tecnologías de la Información. 
 

Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Desarrollar actividades de apoyo en 

la planeación y ejecución de los 

procesos del programa de formación 

asignado por la supervisión, según la 

modalidad en la que se oriente el 

programa, de acuerdo con las 

necesidades del servicio, las cuales 

contemplan las jornadas académicas 

y sedes adscritas que maneje el 

centro de formación, en la red de 

conocimiento y área temática citada 

en el objeto contractual. 

Se desarrollaron 

actividades de 

planeación y se 

realizó la ejecución 

de la formación 

para las siguientes 

fichas: 3069247, 

3069248 y 3070367 

del programa 

tecnólogo en 

gestión integral del 

transporte. 

Ubicación: 

GC_37333921_29126_MARZO_2026 

/Obligación 1 (Enlace SharePoint 

EVIDENCIAS MARZO 

 

Fichas LMS Zajuna: Tecnólogo en 

gestión integral del transporte, 

3069247, 3069248 y 3070367. 

2 Apoyar y acompañar en los procesos 

de inducción de los aprendices y 

colaborar en su integración al 

programa formativo. 

No se requirió la 

actividad 

No se requirió la actividad 

3 Realizar el seguimiento y evaluación 

de la etapa productiva de acuerdo a 

la Guía GFPI_G_040 “Guía etapa 

productiva proceso formativo”, 

GFPI_G_014 “Guía orientación 

formación ambientes virtuales de 

aprendizaje”, Reglamentos del 

aprendiz y demás instructivos, guías, 

formatos y lineamientos que regulen 

el seguimiento, en caso de que sea 

asignado según la su versión vigente. 

No se requirió la 

actividad 

No se requirió la actividad 

4 Guiar de manera integral y continua 

a los aprendices en su formación por 

proyectos durante la vigencia del 

contrato. 

Se realizó la 

ejecución y 

orientación de 

la formación para 

las 

Ubicación: 

GC_37333921_29126_MARZO_2026 

/Obligación 4 (Enlace SharePoint 

EVIDENCIAS MARZO) 
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siguientes fichas: 

3069247, 3069248 

y 3070367 del 

programa 

tecnólogo en 

gestión integral del 

transporte. 

 

Se preparó y 

oriento sesiones en 

línea así:   

3069247 (4 

sesiones) 

3069248 y 3070367 

(3 sesión) 

Fichas LMS Zajuna: Tecnólogo en 

gestión integral del transporte, 

3069247, 3069248 y 3070367. 

5 Realizar la evaluación de los 

aprendices acorde a la normatividad 

y registrarlos oportunamente en los 

aplicativos dispuestos por la entidad. 

Se realizó la 

evaluación en los 

procesos de 

entrega, 

calificación, 

retroalimentación 

de las evidencias 

entregadas. 

por los aprendices, 

que sustentan la 

valoración de sus 

resultados de 

aprendizaje. RAPS 

calificados: 

 

 

Ficha 3069247 (3 

Rap) 

Ficha 3069248 (4 

Rap) 

Ficha 3070367 (4 

Rap) 

 

  

Ubicación: 

GC_37333921_29126_MARZO_2026 

/Obligación 5 ((Enlace SharePoint 

EVIDENCIAS MARZO) 

 

Fichas LMS Zajuna: Tecnólogo en 

gestión integral del transporte, 

3069247. 3069248 y 3070367. 
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6 Reportar las novedades académicas 

y/o disciplinarias de los aprendices 

asignados a la coordinación. 

Se reportó a la 

coordinación por 

medio del link 

asignado a 12 

aprendices de la 

ficha 3069248 para 

el proceso de de 

deserción y se 

reporto 1 aprendiz 

para el comité de 

evaluación y 

seguimiento ficha 

3070367 

Ubicación: 

GC_37333921_29126_MARZO_2026 

/Obligación 6 (Enlace SharePoint 

EVIDENCIAS MARZO) 

 

Fichas LMS Zajuna: Tecnólogo en 

gestión integral del transporte, 

3069247, 3069248 y 3070367. 

7 Apoyar el proceso de depuración de 

aprendices en cumplimiento de los 

lineamientos del SENA. 

Se inició debido 

proceso a un 

aprendiz de la ficha 

3070367. 

Ubicación: 

GC_37333921_29126_MARZO_2026 

/Obligación 7 (Enlace SharePoint 

EVIDENCIAS MARZO) 

 

Fichas LMS Zajuna: Tecnólogo en 

gestión integral del transporte, 

3069247. 3069248 y 3070367. 

8 Participar en las reuniones del 

equipo ejecutor de la formación, con 

el fin de analizar casos de orden 

académico, disciplinario, 

deserciones, novedades y otros 

aspectos, según lo establecido en el 

Acuerdo 009 de 2024, para el 

seguimiento a los aprendices y la 

aplicación del debido proceso. 

Asimismo, se realizará la citación a 

comités de evaluación y seguimiento 

cuando sea requerido. Implementar 

las estrategias para preparar, 

orientar, evaluar y apoyar el 

aprendizaje utilizando las 

herramientas y métodos definidos 

por la entidad. 

Se realizaron 4 

reuniones de 

equipo ejecutor 

para revisar es 

estado de los 

aprendices, 

seguimiento al 

debido proceso e 

implementación de 

estrategias en la 

formación. 

 

2 sesiones en linea 

para orientación 

pedagógica. 

Ubicación: 

GC_37333921_29126_MARZO_2026 

/Obligación 8 (Enlace SharePoint 

EVIDENCIAS MARZO) 

 

Fichas LMS Zajuna: Tecnólogo en 

gestión integral del transporte, 

3069247. 3069248 y 3070367. 

9 Apoyar las actividades relacionadas 

con el desarrollo curricular de los 

No se requirió la 

actividad 

No se requirió la actividad 
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programas de formación asociados 

con la línea medular que imparte el 

centro, de acuerdo con la necesidad 

y las tendencias del sector. 

10 Documentar las actividades 

derivadas del registro calificado de 

los programas de formación y 

participar de los procesos de 

autoevaluación en los tiempos 

establecidos por el centro de 

formación, la Dirección General y el 

Ministerio de Educación Nacional, 

para la actualización de planes y 

programas de formación, en sintonía 

con las necesidades del entorno y su 

especialidad. 

No se requirió la 

actividad 

No se requirió la actividad 

11 Participar cuando sea requerido en 

proyectos del Sistema de 

Investigación, Desarrollo 

Tecnológico e Innovación - 

SENNOVA, siguiendo las directrices 

académicas de la institución. 

No se requirió la 

actividad 

No se requirió la actividad 

12 Aplicar y hacer cumplir lo establecido 

en el reglamento del aprendiz. 

Se realizo la 

divulgación en las 

sesiones en línea 

del reglamento del 

aprendiz y debido 

proceso. 

Ubicación: 

GC_37333921_29126_MARZO_2026 

/Obligación 12 (Enlace SharePoint 

EVIDENCIAS MARZO) 

 

Fichas LMS Zajuna: Tecnólogo en 

gestión integral del transporte, 

3069247. 3069248 y 3070367. 

13 Apoyar la promoción y eventos de 

los programas de Formación 

Profesional Integral y participar en 

actividades de divulgación 

tecnológica. 

No se requirió la 

actividad 

No se requirió la actividad 

14 Presentar los informes y reportes 

cuando sean requeridos sobre las 

actividades formativas, usando los 

formatos y plataformas indicadas 

Se entrego al 

Coordinador 

Académico el 

reporte de 

ejecución de 

Se presentaron los informes de 

Gestión Financiera y Contractual para 

el mes vigente.  

GC_37333921_29126_MARZO_2026 

GF_37333921_29126_MARZO_2026 
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por el Centro de Formación y por el 

SENA. 

actividades con las 

evidencias. 

 

Obligación 14 (Enlace SharePoint 

EVIDENCIAS MARZO) 

 

15 Participar en las actividades 

convocadas por la supervisión 

relacionados con la ejecución del 

objeto contractual. 

Se participo en la 

reunión I oferta 

virtual 

 

 

GC_37333921_29126_MARZO_2026 

/Obligación 15 (Enlace SharePoint 

EVIDENCIAS MARZO) 

 

Registro de asistencia, 

16 Apoyar las evaluaciones técnicas 

dentro de los procesos de 

contratación pública relacionados 

con elementos propios de la 

Formación Profesional cuando se 

requiera. 

No se requirió la 

actividad 

No se requirió la actividad 

17 Velar por el buen uso de los 

elementos y equipos ubicados en el 

lugar donde se preste el servicio. 

Se veló por el buen 

uso del ambiente 

virtual de 

aprendizaje y el 

alistamiento de 

acuerdo con los 

lineamientos de la 

Guía AVA vs. 4 

Ubicación: 

GC_37333921_29126_MARZO_2026 

/Obligación 17 (Enlace SharePoint 

EVIDENCIAS MARZO) 

 

Fichas LMS Zajuna: Tecnólogo en 

gestión integral del transporte, 

3069247. 3069248 y 3070367. 

18 Garantizar la participación de 

aprendices y participar en las 

actividades programadas por el 

grupo de Bienestar al Aprendiz. 

No se requirió la 

actividad 

No se requirió la actividad 

19 Aplicar los procesos y 

procedimientos establecidos por la 

entidad, para la gestión documental 

relacionada con el objeto 

contractual. 

Se diligenció la 

documentación 

para reporte de 

novedades de 

aprendices para 

debido proceso. 

Ubicación: 

GC_37333921_29126_MARZO_2026 

/Obligación 19 (Enlace SharePoint 

EVIDENCIAS MARZO) 

 

Fichas LMS Zajuna: Tecnólogo en 

gestión integral del transporte, 

3069247. 3069248 y 3070367. 

20 Las demás que sean necesarias para 

el cumplimiento del objeto del 

contrato. 

Se participo en 

reunión para 

revisar 

lineamientos 

Ubicación: 

GC_37333921_29126_MARZO_2026 

Obligación 19 (Enlace SharePoint 

EVIDENCIAS MARZO) 
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relacionado a 

proyectos 

formativos. 

 

 

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1     

2     

 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9500752098 y aportes en linea referente al mes de 

febrero. 

 

Cordialmente, 

 

 

 
LEIDY YOHANA VERGEL NIÑO 

Contratista 

C.C. No. 37.333.921 

 

 

 

Firma 

JOHANY ANDRES CASALINAS GÓMEZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 8993423 
Cargo del supervisor Instructor G14 
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Control de Cambios 

 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

1 Marzo 2026 

Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su 

migración del proceso de Gestión del Talento Humano al proceso de 

Gestión Contractual, conforme a la actualización documental 

correspondiente. 

 

 

 



Informe de Gestión Coordinación Académica de Formación Virtual 
 

 
Informe detallado de la gestión a la evaluación realizada del 1 al 30 de marzo de 2026 a las 
fichas asignadas por la Coordinación Académica de Formación Virtual para el seguimiento de 
acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No 8993423 del año 2026 
Se adjuntan pantallazos de las diferentes actividades correspondientes a la ejecución de la 
formación en las fichas 3069247, 3069248 y 3070367 del Tecnólogo en gestión integral del 
transporte. 

 

Obligación 1 Desarrollar actividades de apoyo en la planeación y ejecución de los 

procesos del programa de formación asignado por la supervisión, según la modalidad en 

la que se oriente el programa, de acuerdo con las necesidades del servicio, las cuales 

contemplan las jornadas académicas y sedes adscritas que maneje el centro de 

formación, en la red de conocimiento y área temática citada en el objeto contractual. 

Programación mes de marzo por la coordinación académica. 
 

 

Actividades del curso 

Ficha 3069248 

 

 

 

 



Ficha 3070367 

 

 

Ficha 3069247 
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Obligación 4. Guiar de manera integral y continua a los aprendices en su formación por proyectos 

durante la vigencia del contrato. 

Sesiones en Línea 

2 de marzo 2026 Fichas 3069248 y 3070367 

 
 

5 de marzo 2026 Ficha 3069247 

 

 

 

 



9 de marzo 2026 fichas 3069248 y 3070367 
 



12 de marzo 2026 Ficha 3069247 
 

 
 
 

16 de marzo 2026 Ficha 3069248-3070367 

 

 

 



Obligación 5 Realizar la evaluación de los aprendices acorde a la normatividad y registrarlos 

oportunamente en los aplicativos dispuestos por la entidad. 
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aprendizaje
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220601037-
AA1 RAP

>Actividad de

aprendizaje

GA7
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mercanciS

porque permiten.

COOIGO DE BARRAS 4p

14 de marzo de 2026, 17:04 Comentarios

60)

lunes. 16 de

marzo de

2026, 16:34

A

Cordial saluda

Jhon y Mauricia,

LAP 19 GA7 AA3 EVO1,  ITC Vide
Codigo de Barras dock

6 de marzo de 2026, 0838

Se destaca la

descripción

detallada de los

contenedores de

DHL (AAX y RAP)

La vinculación

entre el tipo

Comentarios(00
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marzo de

2026, 10:04

Q

Cordial saludo
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esenciales en el
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A

E

0 5 zajuna sena edu.co/zna/mod/assign/wiew.phplid=21550978action grading
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aprendizaje
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GA7-
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calificar
A

9 días 17
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Calificado
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calificar
A
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despues

Calificado
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2026. 17:04
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marzo de
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Chc aqal para acceder al instrumonto de
evaluación

D

°

Por medio de las tablas dinámicas, tienes la oportunidad de realizar análisis rápidos de información, contabilizar la misma comparar y evaluar la existencА

de patrones entre si  y, por supuesto, validar las tendencias existentes dentro de los datos que tienes  a  disposicion.

Cordial saludo Martha.

P.121524 V 2739344 R

11 C 9303

>

P124100 V 2834773 R

11 C 9303

>

P121524 V 3070367 R

11 C9303

P 632201 V 2977857 R

11 C 9303

En sector transporte se maneja miles de registros de embarques, conductores, vehiculos y rutas, resumiéndolos en reportes claros, esta herramienta es muy

útil para el manera de la infonmacion de una manera rápida

Con respecto a la evidencia determina el tipo de  embalaje y ele etiquetado de acuerdo a cada producto  a transportar, tambien determina los porcentajes

para la distribución tanto para ininda como Barrancominas

Aspectos  a  tener en cuenta:

No calculo el peso de las mercancias, es importante su calculo para determinar costos, fletes y seleccionar el tipo de vehiculo adecuado para el transporte.

Cumplimiento con el envió de las evidencias de acuerdo con el cronograma

Leidy Verget

P_121524 V 2977166 R

11 C 9303

>

P121524 V 2860400 R
Instructora Técnica

11 C 9303
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Mostrar Extensión LEIDY YOHANA VERGEL NIÑO Modo de edición
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> Participantas

Calificaciones

ANUNCIOS

INDUCOON

>INFORMACIÓN

GENERAL

> CRONOGRAMA

FASE 1 ANÁLISIS

. RAP 18 GA7 AA4 EV01 Simulación.

Clir aqui para accedar el documento de la evidencia

Clic aqui para acceder of instrumento de evaluoción

Cordial saludo Juan Carfos

이

FASE 2 PLANEACIÓN

FASE 3 EIECUCIÓN

FASE 4 EVALUACIÓN

Actividad de

proyecto 7

>Material de

formacion

Gura de

aprendizaje 07

Gua de

aprendizaje 07

Se  realiza uns buena explicación del embalaje caracteristicas de este para cada uno de los productos, se logra identificar de manera clara cuales serian los

codigos de barras a utilizar en tos productos propuestos para el transporte, las restricciones en el transporte en cada uno de les productos y debemos tener

en cuenta que dentro de los requisitos encontramos la documentación de la cual se hace una buena descripcion enen el trabajo realizado.

Las mercancias peligroses, al ser sustancias quimicas o biologicas tienen el potencial de causar daños graves al medio ambiente si no se gestionan

adecuadamente. Un derrame, fuga o accidente puede contaminar rios, suelos, el aire y afectar la fauna  y flora. Los paises deben cumplir con estas

regulaciones internacionales, lo que tambien implica  el establecimiento de leyes y normas nacionales que garantizan la seguridad en el transporte.

La evidencia cumple con lo solicitado en la guia de aprendizaje

Leidy Vergel

Instructora Tecnica

1
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Buenas tardes envio evidencia RAP19 Tablas

dinamica Martha Lucia Fuentes Polanco

Buenas Tardes

Remito

evidencia RAP19 GA7 AA3_EV02 JVO Tablas

Dinamicas

Atentamente:

Rap 19 Tablas Diramicas.als lunes, 16 de

15 de marzo de 2026, 17:59 Comentarios marzo de.

401 2026.  16:11

RAP19 GA7 AA3 EV02 IVO Tabilas

Dinámecassx
12 de marzo de 2026, 17:00

100

Cordial saludo

Martha.

Por mmedio de las

tablas

dinămicas, tiene.

la oportunidad de

realizar arsalisis

rápidos de

información
contabilizar..

viernes, 13 de

Comentanos marzo de

2026.11:54

α

Condial saludo

Yudalby Catalina
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dinamicas

permiten ordenar
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informai Mestrer esertorie

resumenes racties
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Obligación 6 Reportar las novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices asignados a la 

coordinación. 
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RECOMENDACION COMITE DE EVALIJACIÓN Y SEGUIMIENTO DEL 17 DE MARZO-SEGUNDO PLAN DE MEJORAMIENTO: Leidy Yihana Vergel Ninc-Dutlook-Gcngle Chra

aboutblank

Eliminar Archiva mu Movea Comyurte m Zoom

RECOMENDACION COMITE DE EVALUACIÓN Y SEGUIMIENTO DEL 17 DE MARZO SEGUNDO PLAN DE MEJORAMIENTO

Laidy Yohana Vergel Niño

Parx andresfelpejmenezrodriguez@gmail.com

Segundo Plan de mejoram
347

T

Fblka

Responder チ Reqponder a tорos Remreiar

Mar T7/00/2026 155

Cordial saludo Andrés Felipe liménez Rodriguez

Teniendo en cuenta que usted ha tenido un debido proceso, se le envió un primer llamado de atención del EEF, un segundo llamado de atención acompañado de la orientación pedagogion

pora realizar en espació de atención sincrónica, el plan de mejoramiento y se le cito al primer Comité de Evaluación y Seguimiento, este  último realizado el dia de  hoy 17 de marzo de 2026 al

cual usted fue citado, se realizó la recomendación que su estado pasará de Formación a Condicionamiento de Matrícula, y tendrá un último plazo hasta el 27 de marzo de 2026 a las

11:59  pm para quedar al dia y tener aprobadas en plataforma todas las evidencias pendientes del programa de formación.

Se adjunta el segundo Plan de Mejoramiento, y es de gran importancia que tenga en cuenta que de persistir el incumplimiento y No Aprobar la totalidad de este, e incluso las

evidencias desarrolladas y vencidas a esa fecha en el desarrollo normal del prooeso de formación, no tendrá plazos adicionales, y será oitado por segunda vez al

Comité de Evaluación y Seguimiento donde se procederá a la Cancelación de Matricula. De cumplir con este plan de mejoramiento, y estar al día a esa fecha con todas las

evidencias del programa de formación se procederá a levantar el Condicionamiento  de Matricula.

Esperamos que aproveche está última oportunidad que le brinda el SENA para formarse.

Cualquier inquietud al respecto el equipo de instructorea queda atento a resolverla.

X

不

INICIAR CONCERTACIÓN APRENDICES CONDICIONADOS -COMITÉ DE EVALUACIÓN Y SEGUIMIENTO DEL 17 DE MARZO DE 2026: Leidy Yohana Vergel Ni...s

① about:blank

少 今 Compartir en Teams Zoom

INICIAR CONCERTACIÓN APRENDICES CONDICIONADOS -COMITÉ DE EVALUACIÓN Y SEGUIMIENTO DEL 17 DE MARZO DE

2026 Pública

Retención: Exchange Online (10 años) Expira: Vie 14/03/2036 13:55

SENA-NOTIFICACIÓN DESDE...

215 KB

Cordial saludo Instructores/as :

Π X

La coordinación académica les comunica que, el día de hoy 17/03/2026 se envía por correo electrónico la notificación del condicionamiento

de matricula sujeto a plan de mejoramiento a los aprendices que reportaron en primera instancia por bajo rendimiento a comité los cuales

fueron legalizados en Acta No.019_2026. Esta notificación por coordinación se realiza previendo los tiempos que los Actos Administrativos

de Condicionamiento puedan demorar en salir en firma.

Por lo anterior, solicitamos iniciar comunicación con los aprendices y concertar el plan de mejoramiento otorgado y envió de este mismo; e

indicar el plazo estipulado de entrega, el cual registra por un término de 10 días calendario, es decir, hasta el 27 de marzo

de 2026.Adjuntamos correo en formato PDF enviado para su conocimiento.

Nota Aclaratoria: Recuerden que para los reportes de 2do. comité / levantamiento de condicionamiento, deben adjuntar el correo por

coordinación y correo por cada instructor donde se les indica del plazo y lo concertado adjunto con el Acta de plan de mejoramiento. Tengan
cuenta si el aprendiz no cumple en los tiempos, deberán enviar un correo donde les indiquen que de acuerdo a lo concertado y por elen

不



Obligación 7 Apoyar el proceso de depuración de aprendices en cumplimiento de los lineamientos 

del SENA. 
 
 



Obligación 8. Participar en las reuniones del equipo ejecutor de la formación, con el fin de analizar 
casos de orden académico, disciplinario, deserciones, novedades y otros aspectos, según lo 
establecido en el Acuerdo 009 de 2024, para el seguimiento a los aprendices y la aplicación del 
debido proceso. Asimismo, se realizará la citación a comités de evaluación y seguimiento cuando sea 
requerido. Implementar las estrategias para preparar, orientar, evaluar y apoyar el aprendizaje 
utilizando las herramientas y métodos definidos por la entidad. 
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Obligación 12 Aplicar y hacer cumplir lo establecido en el reglamento del aprendiz. 
 
 



Obligación 15 Participar en las actividades convocadas por la supervisión relacionados con la 

ejecución del objeto contractual. 
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Obligación 17 Velar por el buen uso de los elementos y equipos ubicados en el lugar donde se 
preste el servicio. 

 
Horario de atención 

 

Cronograma 
 

 

 

 

 

 



Configuración de evidencias 
 
 

 
 
 

 
 
 





Obligación 19 Aplicar los procesos y procedimientos establecidos por la entidad, para la gestión 

documental relacionada con el objeto contractual. 
 

 
 
 
 
 

 

 
 
 



 
 
 

 
 
 



 
 

 
 
 
 



 
 

 
 



Obligación 20 Las demás que sean necesarias para el cumplimiento del objeto del contrato. 

 

 
 

 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LEIDY YOHANA VERGEL NIÑO

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE GESTION DE MERCADOS, LOGISTICA Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

01/03/2026 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/03/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3070367 - GESTION INTEGRAL DEL TRANSPORTEFICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICACIÓN DE CONOCIMIENTOS DE LAS CIENCIAS
NATURALES DE ACUERDO CON SITUACIONES DEL
CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Calcular costos de operación de acuerdo con métodos• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Coordinar el flujo de mercancía según el plan de operación y
procedimientos

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Coordinar el transporte según rutas y medios• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Page 1 of 717/03/26 15:01



DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Dirigir el talento humano de acuerdo con normativa• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Diseñar el plan de distribución segun el canal y normativa de
transporte

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Elaborar el plan de transporte según modos y normativa• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Elaborar presupuestos de acuerdo con metodología y guía
técnica

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Page 2 of 717/03/26 15:01



INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

MONITOREAR EL SERVICIO SEGÚN PROTOCOLOS Y
ESPECIFICACIONES DE PROCESO DE NEGOCIO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Orientar investigación formativa según referentes técnicos
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Procesar los datos de acuerdo con técnica de investigación y
tabulación

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Proyectar los requerimientos de los clientes según métodos de
compras y pronóstico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

SUPERVISAR EL FLUJO DE RECURSOS DE ACUERDO CON
TÉCNICAS DE TRAZABILIDAD Y PROCEDIMIENTOS
TÉCNICOS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Page 3 of 717/03/26 15:01



Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 88,00

3069247 - GESTION INTEGRAL DEL TRANSPORTEFICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICACIÓN DE CONOCIMIENTOS DE LAS CIENCIAS
NATURALES DE ACUERDO CON SITUACIONES DEL
CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Calcular costos de operación de acuerdo con métodos• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Coordinar el flujo de mercancía según el plan de operación y
procedimientos

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Coordinar el transporte según rutas y medios• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Dirigir el talento humano de acuerdo con normativa• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Diseñar el plan de distribución segun el canal y normativa de
transporte

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Elaborar el plan de transporte según modos y normativa• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Elaborar presupuestos de acuerdo con metodología y guía
técnica

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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MONITOREAR EL SERVICIO SEGÚN PROTOCOLOS Y
ESPECIFICACIONES DE PROCESO DE NEGOCIO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Orientar investigación formativa según referentes técnicos
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Procesar los datos de acuerdo con técnica de investigación y
tabulación

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Proyectar los requerimientos de los clientes según métodos de
compras y pronóstico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

SUPERVISAR EL FLUJO DE RECURSOS DE ACUERDO CON
TÉCNICAS DE TRAZABILIDAD Y PROCEDIMIENTOS
TÉCNICOS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 88,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: LEIDY YOHANA VERGEL NIÑO

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE GESTION DE MERCADOS, LOGISTICA Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 176,00
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