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Arauca, febrero de 2025 
 

Señores 

R/L JERXEN ALEXANDER CORONADO GÁMEZ 
C.C. No. 17590743-6 
Email:  jerxencoronado@gmail.com 
Ciudad 

Asunto: SOLICITUD DE COTIZACIÓN. 

 

Cordial Saludo,  

 

El Departamento de Arauca, a través del Instituto de Tránsito y Transporte de Arauca se encuentra 
realizando la formulación del proyecto cuyo objeto obedece a “ADQUISICIÓN Y SUMINISTRO DE 
ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y ELEMENTOS DE OFICINA, PARA ATENDER LAS 
NECESIDADES DE LA UNIDAD DE COBRO COACTIVO Y DEMÁS ÁREAS DEL ITTDAR”, para 
lo cual esta dependencia se permite solicitar cotización a todo costo de las actividades, bienes y/o 
servicios que a continuación se detallan, indicando de antemano que la cotización solicitada, solo 
servirá de base para la elaboración de un estudio de mercado  para el trámite del proceso contractual 
y por tanto, no constituye en sí misma una oferta y consecuentemente NO obliga a las partes. 
 

ITEM DESCRIPCIÓN 
UNIDAD DE 

MEDIDA  
CANTIDAD 

1     Papel para Fotocopiadora Carta * 75 gramos  Caja 45 

2     Papel para Fotocopiadora Oficio * 75 gramos  Resma/Unidad 4 

3     Papel contac *20mts Rollo 3 

4     Taconota Adhesivo  Unidad 30 

5     Cajas de cartón para Archivo  Unidad 600 

6     
Carpeta Desacificada*250 gramos, o más 4 Aletas Color 
Amarillo 

Unidad 500 

7     Libro Radicador Rayado de 200 Folios  Unidad 25 

8     Colbón de 4kl Unidad 8 

9     Pegante en barra Unidad 20 

10     Borrador de Nata Caja X 24 Unidades Caja 15 

11     Sobre de Manila Radiografia x10 Paquete 5 

12     Recibo caja menor Unidad 15 

13     Pad Mouse Unidad 20 

14     
Cinta adhesiva para embalar transparente gruesa de 400 
metros 

Rollo 15 

15     Bisturi grande Unidad 10 

16     AZ carta Unidad 30 

17     Ganchos legajadores plásticos *20 unds Paquete 30 

18     Tabla para soportar documentos tipo carpeta Unidad 20 

19     Tabla para soportar documentos  Unidad 10 
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20     Cartulina opalina carta Paquete 5 

21     Lapicero colores x12 Unidades Caja 5 

22     Lapicero tinta negra x12 Unidades Caja 7 

23     Boligrafo Roller pen 0.7 Caja 7 

24     Papel pergamino Oficio Paquete 5 

25     Marcador Borrable Unidad 5 

26     Marcador Permanente x10 Unidades Caja 5 

27     Marcador Sharpie Negro x12 Unidades Caja 5 

28     Resaltadores x10 Unidades diferentes colores Caja 5 

29     Lápiz negro x12 Unidades Caja 5 

30     Cinta señalización peligro x500 mts Rollo 15 

31     Fechador y Numerador Unidad 10 

32     Almohadilla para Sellos Unidad 10 

33     
Huellero redondo de bolsillo de tinta limpia para 4800 
impresiones dactilares 

Unidad 10 

34     Humedecedor Dactilar Cuenta Fácil Unidad 5 

35     Set de pinceles x 18 piezas Paquete 3 

36     Set X5 Pinturas Acrílicas Colores Primarios Franco Arte Paquete 5 

37     Tinta epson 544 color amarillo Unidad 3 

38     Tinta epson 544 color azul Unidad 3 

39     Tinta epson 544 color rojo Unidad 3 

40     Tinta epson 544 color negro Unidad 3 

41     Tinta para Sellos Unidad 3 

42     Toner HP W1105A Unidad 5 

43     Toner HP CF217A Unidad 4 

44     Unidad de imagen para toner HP CF217A Unidad 3 

45     Toner Kyosera Unidad 2 

46     Toner HP CF226X Unidad 2 

47     Toner HP C285A Unidad 12 

48     Sacapuntas Tajalapiz con deposito X 12 Unidades Caja 3 

49     Tijera Grande 6 1/2" para oficina Unidad 15 

50     Grapa Para Cosedora Galvanizado 26/6 X 1000 Oe-301 Caja 15 

51     Ganchos clips metalicos encauchetados * 50 unidades Caja 15 

52     Ganchos metálicos Mariposa Caja 10 

53     Engrapadoras para oficina - Cosedora Unidad 10 

54     Perforadoras Unidad 10 

55     Candado de Hierro Unidad 5 

56     Sacaganchos Unidad 14 

57     Reglas metálicas o plásticas para oficina Unidad 15 
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58     Hub USB 7 puertos Unidad 15 

59     Swith 5 puertos Unidad 7 

60     Cable de red UTP 1 mt Cat. 6 Unidad 5 

61     Cable de red UTP 3 mt Cat. 6 Unidad 5 

62     Cable de red UTP 5 mt Cat. 6 Unidad 5 

63     Cable de red UTP 10 mt Cat. 6 Unidad 5 

64     Escalera Tubular De 4 Pasos Unidad 2 

65     Bombillo led 50w Unidad 15 

66     Pilas AA Unidad 10 

67     Pilas AAA Unidad 10 

68     
Canaleta Plastica 20x10mm 2m Adhesiva Para Cables 
2x1cm 

Unidad 5 

69     Guantes de protección Unidad 12 

70     
Guante de nitrilo libre de talco, corto, color azul, Talla 
M,L * 100 Und 

Caja 15 

71     Traje Antifuido Unidad 90 

72     Bolsas Cadaver Unidad 50 

73     
Cinta antideslizante adhesiva Rollo 2 plg X 25 mts 
amarillo y negro 

Rollo 6 

74     
Tapabocas desechables tres pliegues color azul * 50 
Und 

Caja 15 

75     Foamy en octavo x 10 unidades 25 cm x 35 cm Paquete 18 

76     Rodachin para silla de escritorio x5 Paquete 10 

77     Papel seda de colores x10 unidades Paquete 10 

78     Notas adhesivas x5 colores - 125 piezas Paquete 25 

79     Ponchadora y Pelacable Rj45 Rj11 Rj12 - 96-225 Unidad 1 

80     Conector de Red Rj45 Rj11 Rj12 - 96-225  x100 Paquete 2 

81     Cinta doble faz x3 mts Rollo 8 

82     Alcohol antiseptico de uso externo al 70% de 120mL  Tarro 12 

 
La respuesta a esta solicitud de cotización debe venir acompañada de los siguientes documentos: 
 

- Copia del certificado de existencia y representación legal o registro mercantil expedido por 
la cámara de comercio del lugar donde se encuentre ubicado su establecimiento comercial 
o domicilio empresarial, el cual la expedición no podrá ser inferior a treinta (30) días 

- Copia del Registro único Tributario RUT. 
- Copia de la cédula del representante legal. 
 

Cordialmente, 

 

 

MANUEL IVÁN RICO LARA 
Secretario General ITTDAR 
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