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INFORME DE SUPERVISION No 02
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
Y DE APOYO A LA GESTION CPS — 005 — 2026
“SUSCRITO ENTRE EL MUNICIPIO DE OTANCHE - BOYACA Y YURANI ANDREA
ORDONEZ OCANOQ."

A los veintisiete (27) dias del mes de febrero de 2026, 1a suscrita Secretaria de Gobierno de
Otanche/Boyaca, de conformidad, procede a realizar informe de supervision al contrato de
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
GESTION CPS - 005 - 2026, por cuanto el mismo se encuentra pago parcial No 02.

1. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

El Municipio de Otanche suscribié el contrato de "PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES DE APOYO ADMINISTRATIVO EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO
DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE OTANCHE BOYACA PARA FORTALECER LOS
DIFERENTES PROCESOS QUE SE EFECTUAN EN LA DEPENDENCIA EN EL AREA
OPERATIVA Y ADMINISTRATIVA®, por un valor de TREINTA Y CUATRO MILLONES
NOVECIENTOS OCHENTA MIL PESOS ($34.880.000) MCTE y un plazo de ejecucion
desde la suscripcion del acta de inicio hasta el 22 de diciembre de 2026.

2. FICHA TECNICA DEL CONTRATO

CONTRATANTE ALCALDIA MUNICIPAL DE OTANCHE

CONTRATISTA YURANI ANDREA ORDONEZ OCANO

C.C. No 1.055.553.867 de Otanche
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO
ADMINISTRATIVO EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO DE LA

OBJETO ALCALDIA MUNICIPAL DE OTANCHE BOYACA PARA
FORTALECER LOS DIFERENTES PROCESOS QUE SE
EFECTUAN EN LA DEPENDENCIA EN EL AREA OPERATIVA
Y ADMINISTRATIVA

VALOR TREINTA Y CUATRO MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA
MIL PESOS ($34.980.000) MCTE

PLAZO Desde la suscripcion del acta de inicio hasta el 22 de diciembre
de 2026.

FECHA DE INICIO 07 de enero de 2026

;Eg:TH ACION 22 de diciembre de 2026

SUPERVISOR LILIANA DEL PILAR LOPEZ SANTANA

FECHA INFORME 27 de febrero de 2026

PERIODO Del 01 al 28 de febrero de 2026

e-mall, alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carera. 8 No. 3-30, Cel, (057) 3142878271

Codigo postal; 155060,




ica en la regién, quien sera asesorado vy
supervisado por el médico veterinario |
responsable de la oficina local que se encuentre

dentro de su jurisdiccién.
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3. DESARROLLO DEL CONTRATO.
—_— OBLIGACIONES CUMPLIMIENTO! meDIO DE
ESPECIFICA OBLIGACION EVIDENCIA |
| Desarrollar las actividades que le sean sefialadas '
por el interventor o supervisor asignado, segun la
siguiente lista; recibir, verificar, clasificar, ordenar
segun tipo pertinente, conservacion fisica, foliar, da slesiita la Registro
1. | rotular e identificar cajas o carpetas, inventariar ublij i fotografico
segun formato preestablecido, proyectar | 9 No. 01
citaciones a las reuniones que realiza la |
administracién municipal, fotocopiar y escanear [
| documentacian.
| Garantizar una adecuada  clasificacion,
ubicacién, conservacion y sigilo de los
documentos que estan bajo su responsabilidad Su alaoits li Registro
2. | dando aplicacién a la legislacion existente para nbllJ e fotografico
propender por una informacion agil y oportuna a g No. 02
las diferentes dependencias de la administracion,
como al publico en general.
Apoyar el levantamiento de la informacion de las | Registro
3 hojas de vida de manera organizada y verificando | Se ejecuta la fotugraﬁ H
" | que esté completa, con el fin mantener vigente y obligacién NE 03
actualizada la informacion del personal vinculado. )
Establecer un horario de atencién al publico,
acorde con las necesidades en la presentacién
del servicio para la orientacion a los usuarios que,
de manera perscnal o via telefonica solicitan Se.cleciinla Registro
4, | algun servicio y para la expedicion de guias GhT'I acion fotografico
sanitarias de movilizacion, que debera ser 'q No. 04 |
inspeccionado por el supervisor del convenio,
para garantizar una comunicacién oportuna entre
el municipio.
Recepcionar el valor del pago para la expedicién
de las guias sanitarias de movilizacion animal, de
acuerdo a las tarifas establecidas por el ica para |
cada vigencia con el fin de realizar la expedicion |
de las guias sanitarias de movilizacién interna y Gio siacifln o Registro
5. | del mantenimiento del flujo de informacion obljj acion fotografico
permanente y adecuado con la oficina local del g No. 05

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271

Cédigo postal: 155080,
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Reportar al supervisor del convenio dentro de los
cinco (5) primeros dias de cada mes por correo
electronico la entrega del informe mensual de las
guias expedidas y realizar archivo segun | Reqistro
6 instructivo y la planilla de recibo a satisfaccion, | Se ejecuta la fut:g rhfing
* | junto con la transferencia o consignacion original obligacién No. 06
de 100% del valor de las gsmi expedidas durante '
el mes inmediatamente anterior por concepto de
| dicha expedicion, los cuales deberan estar
| suscritos y firmados por el responsable directo.
Apoyo en la supervision y control de los procesos Registro
7 operativos y documentales que se llevan a cabo | Se gjecuta la fotografico
" | en la planta de beneficio animal municipal de obligacién No. 07
otanche. '
Apoyo en el manejo de la plataforma sinigan para
la comprobacién de las guias sanitarias de Sa alecuti Registro
8. | movilizacién animal (gsmi), que ingresan a la c-bl# RPN fotografico
planta de beneficio animal del municipio de g No. 08
otanche.
REPORTAR AL INVIMA DENTRO DE LOS Reaistro
9 PRIMEROS DIAS DE CADA MES POR| Seejecutala fntnegréﬁcu
" | CORREO ELECTRONICO EL VOLUMEN DE obligacién Nug 09
SACRIFICIO ANIMAL. )
Acreditar ante el supervisor del contrato
mensualmente el pago efectuado por concepto Planilla del
10 de aportes al sistema de seguridad social en | Se gjecutala o
" | salud y pensiones de acuerdo con lo exigido por obligacion pag |
el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y la ley 1122 aportes |
de 2007. !
] En todo caso el contratista efectuara acciones y '
actividades relacionadas con el objeto Gia dibia T Registro
| 11. | contractual, de acuerdo con las recomendaciones bI'J i fotografico
’ y observaciones que realice el supervisor del obligacion No. 10
_ contrato.
Guardar estricta confidencialidad de Ia
informacion que se obtenga o se entregue con
12. | ocasidn a la celebracién y gjecuciﬁn dﬂnvania Se wumple con N/A

conforme a |o establecido en el acuerdo de

confidencialidad suscrito entre las partes.

la obligacion

De acuerdo con lo anterior, el siguiente es el balance de la ejecucién del contrato:

e-mail; alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel, (057) 3142878271

Codigo postal; 155080
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BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO

VALOR DEL CONTRATO $34.980.000
VALOR ACTAS PARCIALES $2.915.000
VALOR POR PAGAR PRESENTE INFORME $2.915.000
VALOR POR EJECUTAR $29.150.000
FUENTE DE VERIFICACION
1. Cuenta de Cobro No. 02
2. Informe de Actividades presentado por el Contratista.
3. Planilla de seguridad social No 9498751687.
4, Certificacion bancaria
ACTIVIDADES DE SUPERVISION
La Supervision estuvo a cargo de la Secretaria de Gobierno quien ejerce el adecuado
seguimiento al contrato, verificando el desarrollo de las actividades con la supervisién
presencial y cumplimiento de metas que traza el programa las cuales realizo el contratista.
La supervisora verifico el cumplimiento y se realizé seguimiento del contrato y de cada una
de |as actividades realizadas conforme a las reuniones realizadas con el contratista para la
socializacion de las actividades y entrega de informes.
& Se verifico que la contratista se encontrara al dia en los pagos de seguridad social del mes

de febrero del afio 2026. Anexos fotocopias de pago salud y certificacion de afiliacion a
pension allegados por el contratista con nimeros de planilla 9498751687,

A
0

LILIANA DEL P EZ SANTANA
ETARIA DE GOBJIERND

l

- S Y
7 e-mail; alcaldia@otanche-boyaca.gov co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Cédigo postal: 155060.
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LA SUSCRITA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE OTANCHE
BOYACA

Que, la sefiora YURANI ANDREA ORDONEZ OCANO, identificada con CC No.
1.055.553.867 expedida en Otanche (Boyaca), Régimen simplificado ha cumplido con el
objeto del contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion CPS-
005 - 2026 “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO
ADMINISTRATIVO EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE OTANCHE BOYACA PARA FORTALECER LOS DIFERENTES
PROCESOS QUE SE EFECTUAN EN LA DEPENDENCIA EN EL AREA OPERATIVA
Y ADMINISTRATIVA". Periodo correspondiente del 01 al 28 de febrero del afio 2026, de

CERTIFICA:

acuerdo a las especificaciones descritas en el contrato:

CONTRATO No: CPS - 005 - 2026
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $34.980.000
OTRO Si $00
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $34.980.000
VALOR ACTAS PARCIALES $2.915.000
VALOR PRESENTE ACTA $2.915.000
VALOR PENDIENTE POR EJECUCION $29.150.000

Que, la sefiora YURANI ANDREA ORDONEZ OCANO, identificada con CC No.
1.055.553.867 expedida en Otanche (Boyaca), Régimen simplificado ha cumplido con el

pago de seguridad social.

En constancia se firma a los veanu5|ete (27) dias del mes de febrero de 2026, para los

fines pertinentes.

e-mall; alcaldia

n .gov.co, Otanche Carrera. 6 No, 3-30
Cel. (D57) 3112363000 Cadigo postal: 155060,
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