SEGUNDQ INFORME

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION CPS-011-2026

OBJETO: "PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYQ A LA GESTION DE
LA SECRETARIA DE GOBIERNO PARA LA PROMOCION DEL PATRIMONIO CULTURAL
INTANGIBLE DEL MUNICIPIO Y LA PRESENTACION, GESTION, DIFUSION DE EVENTOS
Y PROYECTOS TENDIENTES AL FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS

COMUNICATIVOS E INFORMATIVOS DEL MUNICIPIO DE OTANCHE- ANO 2026",

Fecha De Presentacitn: 27 de febrero de 2026

Petiodo del informe 1 de febrers al 28 de febrern de 2026

Contratista: Yudi Baniela Morene Guerrero

Supervisor: Liliana Del Plar Ldpez Santana

Plazo: Desde la stscricion del acta de inicio hasta ef 22 de diclembre de 2026
Fecha de Inlciacion: i 13 de enero de 2026

Fecha de Terminacion: 22 de diciembre de 2026

EJECUGION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADD

o=

1. Al':TFfiDAD: Apo;a* o la adminisitacidn munlcipal manteniendo o idenl[du&my_
la Imagen de la institucién, adoptando henamlentas. y metodologias, que
fortglezca la Imagen Insiilucional.

Descripcion de actividad 1; Anélisis del mes sobre la mayor aceptacion de las publicaciones de la pagina de
Facebook @akealdlaotancheboyaca, con el fin de establecer métricas para medi el éxito de las estrategias
implementadas.

Descripcion de actividad 2; Boletines intemos con et fin de informar a bos funcionarios scbre logros, eventos,
proyeclos ¥ novedades da la administracién para fomentar orgullo institucional ¥ que sean ellos unc de los
canales comunicativos con fa comtinidad,

EVIDENCIA 1, Anilisls de estadisticas de redes soclales,
EVIDENCIA 2, Boletines intemes con los funclonarios.

2. ACTIVIDAD: Creaclén de los conlenldos de las redes soclales. Apoyar en el
cubimiento y difuslén de evenlos y/o programas, a través de entrevistas,
videos y folografias en las diferentes plataformas vituales, previa auterlzacién.

Descripcion da actividad 1: Cubrimiento de grabacién fimica de las actividades realizadas en CONMEMARACHN
del reclutamiento infantil

Descripcién de actividad 2: Entrevista de direccionamiento al sefior aicakie con el fin de dar a conocer a la
comunidad la gestion de los dos afios.

Descripcién de actividad 3; Entrevista al comité de ganaderos del municipio can el fin de informar las maneras
de proceder en las ferizs ganaderas.

Descripcion de actividad 4; Cubrimiento filmico da videe informativo de subsidios del adufto mayor
Descripcidn de actividad 5: Entrevista a la comunidad del sector nural del Oasis con el fin de conocer su opinién
del acueducto.

Descripeion de actividad §; Cubrimiento fotografico del comité de padres de familia, donde 1a administracion
reitera ef compromise con ellos.

Descrincibn de actividad 7; Cubrimiento filmice de infclo del servicio del plan de alimentacion escolar,

EVIDENCIA 3. Cubrimlento conmemoracién reclutamlento Infantil
EVIDENCIA 4. Entrevista alealde gestidn
EVIDENGIA 5. Entrevista comité de ganaderos

EVIDENCIA 6. Cubrimiento subsidio adulto mayor




EVIDENCIA 7. Entrevista comunidad el Qasls
EVIDENCIA 8. Cubrimlento comité de padres
EVIDEKCIA 9. Cubrimfento filmica PAE

3. ACTIVIDAD: Publicar los contenidos en las diferentes redes sociales de la

designe.

tnstitucién, previa autotlzaclén por parte del superviser o Ja persona que se |

Descripcion de actividad 1: Publicacion y redaccitn de textn de poster de curso dei SENA sobre tallade
esmeraida.

Descripcion de actividad 2; Publicacion ¥ redaccidn de texto de video de entrega de acueducto en [2 vereda ei
Casis

Descripcion de actividad 3: Publicacién de video de [a invitacién a perlenecer a la escuela de danzas del
municipio

Descripeion de actividad 4; Publicacidn video del ak-alde con el rector del colegio donde reafiman los proyectos
que e vieren para la comunidad educativa,

Descripcion de actividad 5: Publicacién y redarcion de texio de video de toda Ja gestion del alcalds

Descripcitn de actividad 6: Publicacitn folografias de la entrega de menaje en iodas Las sedes educalivas.

EVIDENCIA 10. Publlcacién curso de esmeralda
EVIDENCIA 11. Publicacion acueducto oasis
EVIDENCIA 12, Publicacién escuela de danzas
EVIGENCIA 13, Publicacidn proyectos educativos
EVIDENCIA 94, Publicaclén gestion de la adminlstracién
EVIDENCIA 15. Publicacién fotografias de menaje

4, ACTMVIDAD: Brindar acompafiamiento y orientacion al Sefior alcalde en el mangjo de medios

de comunicaci-_:’:n v/o perindistas.
Ho se realizi la presente actividad

5. ACTIVIDAD: Apoyar la produccidn de material institucional de difusidn de acuerdo con los
linearnientos de [a administracién raunicipal.

Descripcion de actividad 1: Disedio poster con toda Ja informacion pertinente para crear la veeduria del pae
Descripcion de actividad 2: Disetio poster impuesto predial con toda la informacion y descuentos de pago
Descripcion de actividad 3: Disefio poster de 1a rodada foyotera en nuestro municipal

Descripcion de actividad 4: Disefio poster curso del SENA en alianza can la administracion frente al servicio al
cliente.

Descripcién de actividad 5: Disefio poster ds la informacidn camespondients a ia rendicion de cuentas

EVIDENCIA 16. Diseiio veeduria pae
EVIDENCIA 17, Disedio Impuesto predial
EVIDENCIA 18, Disefio rodada toyotera
EVIDENCIA, 18, Disefio curso servicio al clients
EVIDENCIA 20. Disefio rendicidn de cuentas

§, ACTVIDAD: Presentacidn o maesiro de ceremonias de eventos y fechas institucionales.

No se reallzt la presents actividad

7. ACTIVIDAD: Guardar la debida reserva de los asuntos que conozca con ocasiénde la
ejecucién del objeto del contrato, ast como todos aquellos relacionados con el misme.

Sa desarrollo [a actividad requerida por [2 administracién munlicipal

. ACTIVIDAD: Presentar informe mensual detsllado sobre Las actividades realizadas y en
___general de todas las actividades desarroltadas en cumplimiento del ebjeto contractial.

Se desarrollo 1a actividad

€ Aw




9. ACTIVIDAD: Acreditar mensualmente su afiliacion y pago oportuno al Sistema de Seguridad
Social en salud, pensiones y riesgos laborales, en los términos y porcentajes establecidos en

la Ley.
Se desarrollo la actividad en cada proceso requerido por la administracion municipal

10. ACTIVIDAD: Adelantar las gestiones necesarias para asegurar el oportuno cumplimiento de
los planes, programas y proyectos de la Secretaria de Gobierno, adoptar sistemas o canales
de informacidn para la ejecucién y seguimiento de los mismos.

Se desarrollo la actividad en cada proceso requerido por la administracion municipal
11. ACTIVIDAD: Desarrollar otras actividades conexas al objeto contractual.

Se desarrollo la actividad en cada proceso requerido por la administracion municipal
A continuacion, adjunto el registro fotografico de las evidencias de cada actividad referenciada.
REGISTRO FOTOGRAFICO:

EVIDENCIA 1. Analisis de estadisticas de redes sociales.

TrmeSatses

EVIDENCIA 2. Boletines internos con los funcionarios.
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EVIDENCIA 3. Cubrimiento conmemaoracion reclutamiento infantil




EVIDENCIA 6. Cubrimiento subsidio adulto mayor




EVIDENCIA 9. Cubrimiento filmico PAE .

Alcaldia de Otanche
WO de oo A L TS DM

hanche fortalece e oonocimiento en s cadena productiva de 1
esmnetakda... Ver mis
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anviertets &n un oxperto on esmoraldas
Participa en el curso De Gemologia

Graduaciaon de la esmeralda OTANCHE
BOYACA

EVIDENCIA 11. Publicacidn acueducto oasis

Alcaldia de Otanche
2 de febrero a las 12710p. mu - Y

A W El agua es vida y dignidad para el campo 4 ¥

Con... Ver mas
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EVIDENCIA 12. Publicacidn escuela de danzas

Alcaldia de Otanche

4 de febrero a s 10:06a4. m

iPreparate! . Ver mas

EVIDENCIA 13. Publicacién proyectos educativos

Alcaldia de Otanche
4 de febrero a las 3:481p. m. - D

& W'+ Comprometidos con el fortalecmiento de la educaaon rural y
urbana en Otanche

E_. Ver mds

'

EVIDENCIA 14, Publicacion gestion de la administracion '_1

Alcaldia de Otanche

¥

15 de lebrero a las 12°50p. m. -
Asi se construye & progreso; con gestion, compromiso y results

*& .. Ver mas




EVIDENCIA 15. Publicacién fotografias de menaje

Alcaldia de Otanche
18 de febrero 2 las 1108 4. m., - B3

Yo Creo en la Educaadn | Dotacion de Menaje g

Fortalecer la participacion
ciudadana en la supervision y
control del Programa de
Alimentacion Escolar (PAE),
garantizando la transparencia y

2l buen uso de los recursos

EVIDENCIA 17. Disefio impuesto predial
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EVIDENCIA 18. Disefio rodada toyotera

31 de Enero W

EVIDENCIA 19. Disefio curso servicio al cliente

Alcaldia de Otanche
3 de febrero a la 101p. m. QO

= *+ Fortalece tus habilidades y mejora tu Sefvido al ci

L o INSCRIPCIONES HAS
. (&) otancie %

SERVICIO AL
M1 IENTE 3

EVIDENCIA 20. Disefio rendicidn de cuentas

Alcaldia de Otanche
12 de febrero a las 835a. m. -

La Administracidon Municipal de Otanche invita a toda |
partidpar en la Audiencia Pablica de Rendiaon de Cue

espacio de transparenaa, didlog... Ver mas




Anexos:

1. Cuenta de cobro.
2. Aportes a seguridad social.
3. Certificacion bancaria.

CONTRATISTA

[}w&\q Mnil‘.‘:l"ﬂ

YUDI DANIELA MORENO GUERRERO
C. C. 1.016.097.848 de Bogota

Direccion: Cr 05 No 3 — 25 Otanche
Celular: 321-480-7028
E-mail: danielamoreno967 @hotmail.com
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() Banco Agrariode Colomia
£l Bunco que hace crecer el ¢ozpo
NIt : RO0,037.500-8 ,

CERTIFICACION

El Banco Ageario de Colombia, cerifica que: MORENO GUERRERO YUD{
DANIELA, identificado{a} con CEDULA DE CIUDADANIA No. 1016097848, se
encuentes vincutadola) con nuestra entidad en el producte de: AHO - CUENTAS
AHORROS, nimero 4-155-22-08231-2, con una anligliadad da seis (6) afios.

Se expide en OTANCHE, a los seis {06} dlas del mes de enero de 2026, con
destino a; QUIEN INTERESE ] ¥

DIRECTOR éQ] QOFICINA

. Fih AVTERLZADL y
*




OTANCHE, 27 de febrero de 2026

Sefores
ALCALDIA MUNICIPAL DE OTANCHE

MANIFESTACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO

Para cumplir con las disposiciones de la ley 1818 de diciembre 29 de 2016
manifiesto bajo la gravedad de juramento, para acogerme a los beneficios de la
retencion en la fuente contemplada en el articulo 383 E.T, cumplo los siguientes
requisitos:

1. Que mis ingresos son rentas de trabajo contemplados en el articulo 103 E.T.
“Se consideran rentas exclusivas de trabajo, las obtenidas por personas naturales
por concepto de salarios, comisiones, prestaciones sociales, viaticos, gastos de
representacion, honorarios, emolumentos eclesiasticos, compensaciones recibidas
por el trabajo asociado cooperativo y, en general, las compensaciones por servicios
personales.”

S| = NO

2. Persona natural que mis ingresos se generan por honorarios o compensaciones
par servicios personales y manifestd que no tengo subcontratadas a 2 o mas
personas

Sl X NO

Cordialmente,

Ohnela Movero

YUDI DANIELA MORENO GUERRERO
C.C 1016097848 de Bogota, Cundinamarca

Direccion: Cr 05 No 3 - 25 Otanche
Celular: 3214807028
E-mail: danielamoreno867@hotmail.com




