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POLICIA NACIONAL

Nro. GS-2026- 00 o s 3 2 DEGUN - GUCON - 11.6

Inirida, 2 & MAR 2028

Sefior

ROGERS TORRES GUAYANES
Cedula: 1.121.896.618 de Villavicencio
Nit: 1121896618-6

Teléfono: 3112008587

Direccion: Calle 26G 23 - 70

Correo: rotesgu02@gmail.com
Inirida- Guainia

Asunto: aceptacién oferta proceso PN DEGUN MIC 007 2026

Con toda atencidn me permito informarle que la propuesta presentada por usted, el dia 17/03/2026 10:54 AM,
en el portal de contratacion SECOP Il dentro del proceso PN DEGUN MIC 007 2026, cuyo objeto corresponde
a la “ADQUISICION PRODUCTOS DE PAPELERIA Y/O PRODUCTOS DERIVADOS DEL CARTON CON
DESTINO AL DEPARTAMENTO DE POLICIA GUAINIA Y SUS UNIDADES ADSCRITAS”, por la suma de
VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE ($20.000.000,00), incluido el IVA y demas impuestos, tasas,
contribuciones, costos directos e indirectos que se requieran para la debida ejecucion del objeto contractual, o
hasta agotar el presupuesto asignado, segun los items de participacion, ha sido aceptada por esta unidad,

conforme a los siguientes términos:

CONTRATANTE

POLICIA NACIONAL — DEPARTAMENTO DE POLICIA GUAINIA

ORDENADOR DEL
GASTO

Coronel GUSTAVO ANDRES HENAO SAENZ

CEDULA DE . ,
CIUDADANIA 75.056.819 expedida en Filadelfia
CARGO Comandante Departamento de Policia Guainia

DISPOSICION DE
NOMBRAMIENTO

Nombrado mediante Resolucién ministerial numero 000462 del 30 de enero
del 2026, emanada por el Ministro de Defensa Nacional y debidamente
facultado para celebrar contratos conforme a lo dispuesto en el Articulo 12 de
la Ley 80 de 1993, ley 1150 del 2007 y el Decreto 1082 del 2015.

RESOLUCION DE
DELEGACION

Resolucion No. 00502 del 02 de marzo de 2026, emanada por la Direccion
General de la Policia Nacional, por la cual se delega en algunos funcionarios,
la competencia para contratar, comprometer y ordenar el gasto, en desarrollo
de las apropiaciones incorporadas al presupuesto de la Policia Nacional de
Colombia, suscribir comodatos de bienes inmuebles, convenios y/o contratos
interadministrativos, y se dictan otras disposiciones’.

CONTRATO DE
ACEPTACION DE
OFERTA N°

28-8-10006-26

OBJETO

ADQUISICION PRODUCTOS DE PAPELERIA Y/O PRODUCTOS
DERIVADOS DEL CARTON CON DESTINO AL DEPARTAMENTO DE
POLICIA GUAINIA Y SUS UNIDADES ADSCRITAS

CONTRATISTA

ROGERS TORRES GUAYANES
Cedula: 1.121.896.618 de Villavicencio
Nit: 1121896618-6

Teléfono: 3112008587

Direccion: Calle 26G 23 - 70

Correo: rotesgu02@gmail.com

Inirida- Guainia
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SUPERVISOR DEL
CONTRATO

Dando cumplimiento a la resolucién 00090 del 18 de enero del 2018 por la
cual se actualiza, se modifica y complementa el Manual de contratacién de la
Policia Nacional, adoptado mediante resolucion 03049 de 2014 y con el fin
de garantizar que los elementos a adquirir cumplan con las condiciones
minimas requeridas, el Departamento de Policia Guainia designa como
supervisor ftitular a la sefior Patrullero JESUS DAVID SUAREZ ROMAN,

datos de contacto; jesusd.suarez@correo.policia.gov.co, celular
3135222019, y supervisor suplente al sefior Subintendente HENRY
EDUARDO RUIZ PENA datos de contacto

henry.ruiz3754@correo.policia.gov.co, celular 3123055147, Dichos
funcionarios deberan cumplir a cabalidad con cada una de las funciones
establecidas en la resolucion antes relacionada y las que sean asignadas por
el Departamento de Policia Guainia.

En caso de que por necesidades del servicio se realice cambio de la
supervision, el contratista sera notificado de la nueva designacion.

La supervision del contrato estara a cargo de verificar de manera clara que
se cumpla con las especificaciones técnicas del objeto del contrato, tramite
para que se hagan efectivas las garantias y poélizas de cumplimiento y en
general el cumplimiento del objeto del contrato de acuerdo con las funciones
asignadas en la normatividad legal vigente relacionada.

Seguimiento Técnico, Financiero y Juridico: sera ejercido por los funcionarios
nombrados, o quien posteriormente designe el ordenador del gasto; quienes
cumpliran con las siguientes actividades:

Seguimiento Técnico:

v Asegurar que el contratista se cifia a los plazos, términos, condiciones
técnicas, y de servicio pactadas en el contrato.

v" Velar porque la ejecucién del contrato no sufra interrupciones
injustificadas.

v Exigir al contratista la ejecucion oportuna e idénea del objeto
contratado.

v Informar al ordenador del gasto cualquier inconveniente que se
presente y que afecte el cumplimiento del contrato.

v" Requerir por escrito al contratista cuando quiera que este no ejecute,
o ejecute indebida o tardiamente, las obligaciones surgidas.

v" Una vez cumplidos los requisitos de inicio para la ejecucion del
contrato, los cuales se dan con la aprobacion de la podliza de
cumplimiento y la emisién de la carta de inicio, el supervisor debera
presentar mensualmente el informe de seguimiento y/o supervision
conforme al formato estandar CODIGO: 2BS-FR-0019 y enviarse al
ordenador del gasto, con copia al Grupo de Contratos del
Departamento de Policia Guainia, donde se establezcan, aspectos
técnicos, financieros o presupuestales, administrativos y legales.
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v Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo
ofrecido, con las condiciones e idoneidad pactadas, y exigir su
reemplazo cuando se estime necesario.

v Estudiar y analizar los requerimientos de caracter técnico que
impliquen adicion, prorroga y modificacion al contrato, y emitir
concepto de viabilidad ante el ordenador del gasto DEGUN, con el
lleno de los requisitos para la adicién, prorroga y modificacién al
contrato, si es requerido.

v" Presentara las preliquidaciones y daran tramite ante el Grupo de
Contratos, con su respectivo recibo a satisfaccion.

v Verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas
establecidas en el contrato, garantizando que cada fase de ejecucion
del mismo se desarrolle conforme a los requisitos pactados y permita
la emision del recibido a satisfaccion por el cumplimiento técnico
correspondiente.

v' Exigir que los elementos contratados se ajusten a los requisitos
previstos en las normas técnicas obligatorias y a las especificaciones
y caracteristicas consignadas en el respectivo contrato.

v" Revisar y dar tramite de las solicitudes de las actividades
extraordinarias que se presenten en la ejecucién del contrato; las
cuales deberan ser realizadas de acuerdo lo establecido en el
contrato.

v Abstenerse de impartir ordenes verbales o suscribir documento que
modifiquen o alteren las condiciones pactadas en el contrato,
prerrogativa que solo corresponde al ordenador del gasto DEGUN.

Seguimiento Financiero:

v El Supervisor del contrato verificara y aprobara las preliquidaciones y
dara tramite de la factura al Grupo de Contratos, con el recibo a
satisfaccion y demas documentos contemplados para el pago al
contratista.

v" Llevar registro cronolégico si es necesario, con el fin de emitir el
recibido a satisfaccion.

v"Informar al ordenador del gasto, si durante la ejecucién del contrato
se observa algun item o situacién que incida o altere, el equilibrio
econdmico para el contratista 0 se observe sobrecosto que pudiese
causar un detrimento en los recursos de la nacién, sera motivo de
verificacion y ajustes por las partes y se aplicaria de mutuo acuerdo
la modificacién del contrato.

Seguimiento juridico:

Pagina 3 de 18




Pégina 4 de 18

Cédigo: 2BS-FR-0034

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS

Fecha: 27/06/2012

Versién: 1

ACEPTACION DE OFERTA MINIMA CUANTIA
POLICIA NACIONAL

v" Una vez notificado de la ejecucion del contrato, verificara con el Grupo
de Contratos, la constitucion y aprobacién de las garantias exigidas y
velara durante el tiempo de ejecucién del contrato, que las mismas
permanezcan vigentes. En el evento de constatar que las garantias
requeridas en el respectivo contrato no se han otorgado, exigira su
constitucion.

v" Realizara seguimiento al pago de obligaciones de seguridad social y
parafiscales de acuerdo a lo establecido en la ley y decretos
reglamentarios; lo que le permitira aprobar estos requisitos para
tramitar el respectivo pago.

v Analizara las reclamaciones que presente el contratista y formulara
las recomendaciones a que haya lugar al Ordenador del Gasto de la
Unidad.

v' Emitir concepto por escrito sobre la viabilidad, conveniencia y
pertinencia de la adicion del contrato, prérroga, meodificaciones,
suspensiones, cesiones o cualquier otra eventualidad contractual,
emitiendo el concepto correspondiente al ordenador del gasto de la
Unidad.

v Preparar con el contratista, dentro del plazo sefalado par Ley el acta
de liquidacién del contrato y presentarla para revision al Grupo de
Contratos de la Unidad.

v" Comunicar a la ordenacién del gasto DEGUN, en forma oportuna
cualquier situacidn que no haya sido posible solucionar en su
condicion de supervisor, con el contratista a fin de que sea
considerada y se adopten las medidas que sean del caso.

v" Realizar seguimiento a la declaracién de confidencialidad y
compromiso con la seguridad de la informacién del contratista y
terceros "formato IDT-FR-0016", del personal que disponga el
contratista para la ejecucion del contrato.

FORMA DE PAGO

Los pagos se realizaran de manera total en moneda legal colombiana
conforme a los requerimientos de la entidad dentro de los sesenta (60) dias
calendario siguientes a la radicacién de los siguientes requisitos; factura
comercial respectiva y los demas documentos requeridos ante el
Departamento de Policia Guainia y el cumplimiento de los tramites
administrativos y fiscales vigentes. Asimismo, el desembolso esta
condicionado a la disposicion de los recursos del PAC autorizado por la
Ministerio de Hacienda. Cabe destacar que, aunque la programacion del PAC
depende de la autorizacion del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico a
través de la Direccion del Tesoro Nacional, esto no sera un impedimento para
la ejecucion del objeto contractual.

FACTURAS ELECTRONICAS: Dando cumplimiento a la Directiva
Presidencial 09 del 2020 referente a los lineamientos para el pago a los
proveedores del estado, y a la Circular Externa 016 de 09 de marzo 2021
emitida por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, donde se refiere al
proceso de recepcion de facturas electronicas de ventas, notas crédito y
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notas débito, y a la implementacién del Modelo de Recepcién de facturas de
ventas, notas débito y/o notas crédito, el cual aplica de forma obligatoria a
partir del 01 de abril de 2021 para todas las entidades que hacen parte del
presupuesto General de la Nacion, se informa que todos los proveedores y
contratistas obligados a facturar electronicamente (personas juridicas vy
personas naturales incluyendo CDPS) deben parametrizar con su operador
electrénico de facturacion los datos del emisor, datos del adquiriente y notas
finales; asi mismo, establecer, que todas las facturas a nombre del
Departamento de Policia Guainia, se direccionen al buzédn dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico al siguiente correo electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co; toda vez que sera el
Ministerio de Hacienda —SIIF NACION quien centraliza su recepcion y
gestione él envid a cada supervisor.

NOTA 1: este pago podra ser modificado previo los requisitos de Ley y con
autorizacion de cupo PAC por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico.

NOTA 2: el Departamento de Policia Guainia, efectuara las deducciones a
que haya lugar segun las obligaciones tributarias que tenga el contratista ante
la direccion de impuestos y aduanas nacional, de conformidad con la
inscripcion en el registro unico tributario.

NOTA 3: Conforme a la directiva presidencial 09 del 17/09/2020 “lineamientos
para el pago a los proveedores del estado” obligacién de facturar
electrénicamente los bienes y servicios contratados.

Todas las demoras que se presenten durante el proceso de tramite de cuenta
seran de responsabilidad del CONTRATISTA, quien no tendra por ello
derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

La factura debe cumplir con los requisitos sefialados en el Estatuto Tributario.

El CONTRATISTA presentara con la correspondiente factura la certificacion
de aportes parafiscales y seguridad social, donde conste dicho cumplimiento,
esta certificacion debe estar firmada por el representante legal y/o revisor
fiscal, si conforme a las normas pertinentes estuviera obligado a tenerlo, con
el fin de realizar el pago a la siguiente cuenta aportada por el mismo en su
oferta.

NOMBRE BENEFICIARIO: ROGERS TORRES GUAYANES
CEDULA: 1.121.896.618 de Villavicencio

CUENTA No. 84100022272

TIPO DE CUENTA: AHORROS

ENTIDAD FINANCIERA: BANCOLOMBIA S.A.

REQUISITOS PARA EL PAGO

Teniendo en cuenta el cumplimiento total del contrato, el contratista estara en
la obligacion de radicar la cuenta generada en la oficina de la calle 26 N° 14
- 75 barrio Cinco de Diciembre, dentro de los 5 primeros dias habiles de cada
mes.
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Mencionadas deberan cumplir con los siguientes requisitos:

Asi mismo se debera tener en cuenta lo siguiente al momento de registrar la
facturacion:

1

Para la estructura del presente texto, el contratista debera comunicarse con
el supervisor designado.

CAUSALES DE NO PAGO

Factura electronica con el lleno de requisitos establecidos por la DIAN la
cual debe ser cargada en la plataforma del Ministerio de Hacienda —SIIF
NACION.

El contratista publicara en la plataforma SECOPII, en la seccién siete (7)
ejecucion del contrato — plan de pagos, la factura de venta aprobada.
Fecha y relacion detallada de entrega de los elementos.

Indicar la relacién de los elementos y/o servicios, el nimero del contrato
contra el cual se factura.

Certificado original suscrito por el representante legal o revisor fiscal (en el
evento de estar legalmente obligado a tenerlo) sobre el cumplimiento de
sus obligaciones ante el SGSS|I y parafiscales del periodo
correspondiente.

Copia del soporte de liquidacion y pago de aportes al SGSSI y parafiscales
del periodo correspondiente.

Si el contratista no presenta la factura dentro del término de los cinco (05)
primeros dias habiles de cada mes, el tramite y el pago de la factura se
realizara hasta el mes siguiente.

Recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato previa
verificacion de los servicios prestados y los soportes de la facturacion.

La factura podra ser enviada via digital, correo electrénico, canal de
informacién que se habilitara una vez sea adjudicado el contrato.

EL CONTRATANTE dara tramite a las facturas que no presenten
objeciones.

FACTURA QUE NO CUMPLA CON LOS REQUISITOS LEGALES
VIGENTES NO SERA RADICADA

Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo
“Correo”, el buzén electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, dispuesto por el
Ministerio de hacienda de acuerdo a la Circular Externa 016, con el fin
que, una vez generada la factura electronica a traves del medio
seleccionado, éste la envie automaticamente a la entidad.

Diligenciar en el asunto o en la seccion de la factura Notas, lo siguiente:
#%luego el codigo de identificacion de la entidad a la cual le va a enviar la
factura, datos del contrato, y correo del supervisor o cuentadante de caja
menor, finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma,
segun ej. adjunto.

#$16-01-01-D18; 28-8-10006-26; jesusd.suarez@correo.policia.gov.co#$
#$16-01-01-D18; 28-8-10006-26; henry.ruiz3754@correo.policia.gov.co#$
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El Departamento de Policia Guainia, no cancelara las cuentas que a criterio
del supervisor del contrato presenten inconsistencias entre las cantidades,
caracteristicas técnicas y los precios pactados en el contrato, o por cualquier
otro inconveniente que se derive de la revision del contrato. En el evento de
presentarse objeciones en la facturacion se seguira el procedimiento descrito
segun las disposiciones legales vigentes. Seran ademas causales de no pago
las siguientes.

¢ No acreditar el pago de aportes a seguridad social, y parafiscales del
periodo correspondiente.

¢ No anexar a la cuenta de cobro, los soportes correspondientes.

¢ No facturar de acuerdo al valor pactado en el contrato.

e Facturas que no cumplan los requisitos sefialados en el Estatuto
Tributario.

¢ No anexar el recibido a satisfaccion de elementos por parte del
supervisor del contrato.

e No aplicar las recomendaciones o sugerencias dadas por el supervisor
del contrato.

¢ No publicar en la plataforma SECOPII, en la seccioén siete (7) ejecucion
del contrato — plan de pagos, la factura de venta aprobada.

Si el contratista no presenta la factura dentro del término de los cinco (05)
primeros dias habiles del mes siguiente a la entrega de los elementos al
comando de departamento de Policia Guainia, el tramite y el pago de la
factura se realizara hasta el mes siguiente. lo anterior sin perjuicio de la
sancion a que haya lugar segun contrato.

Para los conceptos de facturacién que no tengan objecion, se dara tramite
para pago.

APROPIACION
PRESUPUESTAL

La disponibilidad presupuestal que respalda el compromiso de los recursos
para la vigencia, se encuentra amparado con cargo al siguiente certificado de
disponibilidad presupuestal, para la vigencia 2026, asi:

VALOR
VIGENCIA
2025

VALOR

CDP| FECHA |REC| RUBRO ADJUDICADO

OBJETO

PASTA O PULPA, PAPEL
Y PRODUCTOS DE
PAPEL; IMPRESOS Y
ARTICULOS
RELACIONADOS

02-02-01-

1229|06/03/2026| 10 003-002

$20.000.000,00($20.000.000,00

TOTAL|$20.000.000,00

PARAGRAFO: El contratista junto con el supervisor del contrato debera tener
en cuenta los valores aqui referenciados conforme al rubro solicitado, ya que
no se podran superar los recursos asignados, por lo que no se cancelara mas
valor del aqui presentado.

El contratista debera tener en cuenta el total del presupuesto asignado
conforme a los valores individuales presentados en el Anexo No. 4, de la
propuesta economica presentada, hasta agotar el presupuesto y/o monto
agotable.
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VALOR CONTRATO DE

El valor del presente contrato, es por la suma de VEINTE MILLONES DE
PESOS M/CTE ($20.000.000,00) incluido el IVA, y demas impuestos, tasas,
contribuciones costos directos e indirectos que se requieran para la debida
ejecucion del objeto contractual, segun los valores unitarios presentados en
la propuesta del contratista en el SECOP Il, conforme al anexo N° 2 “OFERTA
ECONOMICA” del presente contrato, hasta agotar el presupuesto o monto
agotable, asi:

ACEPTACION DE VALOR
UNIDAD REC RUBRO PRESUPUESTO VALOR TOTAL
OFERTA 02-02-01-003
DEGUN 10 ot $ 20.000.000,00 $ 20.000.000,00
TOTAL, PRESUPUESTO $ 20.000.000,00 $ 20.000.000,00
El contratista junto con el supervisor del contrato debera tener en cuenta los
valores aqui referenciados conforme al rubro solicitado, ya que no se podran
superar los recursos asignados, por lo que no se cancelara mas valor del aqui
presentado.
ESPECIFICACIONES
z Las contempladas en el anexo No. 1 del presente contrato
TECNICAS vermp P !

GARANTIA UNICA Y
SANCIONES

Dentro de los tres (03) dias habiles siguientes al perfeccionamiento del
contrato, EL CONTRATISTA constituira una garantia Unica a favor del
DEPARTAMENTO DE POLICIA DEL GUAINIA identificado con el NIT:
843.000.047-4, consistente en una podliza de seguros expedida por una
compaiiia de seguros supervisada por la Superintendencia Financiera de
Colombia, que cubra los siguientes amparos a saber:

1. GARANTIA UNICA:

a). CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: por el veinte por ciento (20%) del
valor del contrato, vigente por un término igual al plazo de ejecucién del
contrato y cuatro (4) meses mas contados a partir del perfeccionamiento del
mismo.

b). CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES: por el
cincuenta por ciento (50%) del valor del contrato, vigente por un término igual
al plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas contados a partir del
perfeccionamiento del mismo.

c). NO PAGO DE SALARIOS PRESTACIONES E INDEMNIZACIONES
LABORALES: por el cinco por ciento (5%) del valor del contrato de
aceptacion de la oferta, Vigente por un término igual al plazo de ejecucién del
contrato y tres (3) afios méas, contada a partir del perfeccionamiento.

NOTA: en el evento de modificacion del contrato por prérroga o adicion el
contratista debera ampliar las polizas en los amparos correspondiente a los
valores y fechas conforme a la aceptacién de dicha actividad.

2. CLAUSULAS SANCIONATORIAS: las partes convienen en establecer las
siguientes formas de sancionar el incumplimiento de las obligaciones,
adquiridas por el CONTRATISTA en virtud del presente contrato, asi: a)
MULTAS - En caso de mora o incumplimiento parcial de alguna de las
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obligaciones derivadas del presente contrato por causas imputables a EL
CONTRATISTA - salvo circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito
conforme a las definiciones del articulo 1° de la Ley 95 de 1890 — las partes
acuerdan que EL CONTRATANTE, mediante acto administrativo, afectara a
EL CONTRATISTA con multas, siguiendo el procedimiento establecido en el
Articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia con lo establecido en la
Resolucién 03049 del 2014 DIPON, Manual de Contratacion de la Policia
Nacional y con audiencia de las partes, cuyo valor se liquidara del cero punto
uno por ciento (0.1) al cero punto cinco por ciento (0,5%) del valor del
contrato, por cada dia de retardo, dependiendo de la gravedad del
incumplimiento y hasta por quince (15) dias calendario. En caso de
incumplimiento no valorable en dias, se impondra una multa de hasta el cinco
por ciento (5%) del valor del contrato, dependiendo de la gravedad del
incumplimiento. Esta sancion se impondra conforme a la ley y se reportara a
la Camara de Comercio competente de conformidad con lo previsto en el
articulo 6° de la Ley 1150 de 2007. b). MULTA POR LA MORA EN LA
CONSTITUCI;’)N DE LOS REQUISITOS DE EJECUCION Y
LEGALIZACION: cuando el contratista no constituya dentro del término y en
la forma prevista en el contrato, o en alguno de sus modificatorios, la péliza
de garantia Unica, en caso de existir, y/o alguno de los requisitos de
legalizacién, EL CONTRATANTE podra mediante acto administrativo afectar
a EL CONTRATISTA con multa, cuyo valor se liquidara con base en un cero
punto dos por ciento (0,2%) del valor del contrato, por cada dia de retardo y
hasta por diez (10) dias. ¢) PENAL PECUNIARIA. - En caso de declaratoria
de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas
del presente contrato, EL CONTRATISTA pagara a EL CONTRATANTE, a
titulo de pena pecuniaria, una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del
valor del contrato cuando se trate de incumplimiento total del contrato y
proporcional al incumplimiento parcial del contrato que no supere el
porcentaje sefialado. Para efectos de calcular el monto del incumplimiento
parcial relativo a la obligacién de plazo de ejecucién, se empleara la misma
férmula de estimacién de valor contemplada en el literal a) de la presente
clausula. La imposicién de esta pena pecuniaria se considerara como pago
parcial y definitivo de los perjuicios que cause a EL CONTRATANTE. No
obstante, EL CONTRATANTE se reserva el derecho de cobrar perjuicios
adicionales por encima del monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos
se acrediten. El pago de la clausula penal pecuniaria estara amparado
mediante pdliza de seguro en las condiciones establecidas en el presente
contrato. PARAGRAFO PRIMERO: el procedimiento para la imposicién de las
multas y sanciones, se sujetara a lo previsto en el articulo 86 de la ley 1474
de 2011 y a la Resolucion No. 03049 del 30 de julio de 2014 “Por la cual se
adopta el Manual de Contratacién de la Policia Nacional, asi: en los contratos
que suscriban los distintos delegatarios de contratacion, se pactara la
clausula de multas, con el fin de conminar al contratista a cumplir con sus
obligaciones. (Inciso 2° del articulo 17 de la Ley 1150 de 2007). Requisitos
para la imposiciéon de multas: a. Estipulacién contractual que la prevea. b.
Que se halle pendiente la ejecucion de las obligaciones del contratista. c.
Ausencia de mora a cargo del contratante (unidad policial) o de
incumplimiento de los compromisos a su cargo, con arreglo al contrato. d.
Informe del supervisor dirigido al ordenador del gasto, en el que se ponga de
manifiesto la situacion o hecho que origine la eventual imposiciéon de multa.
e. La facultad para la imposicion de multas debe ser expresa y clara y limitar

Pagina 9 de 18




Pagina 10 de 18

Cédigo: 2BS-FR-0034

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS

Fecha: 27/06/2012

Version: 1

ACEPTACION DE OFERTA MINIMA CUANTIA

POLICIA NACIONAL

los casos para su procedencia. En la estipulacion contractual que se refiera a
dicha facultad, debe quedar expresamente sefialado que el contratista
autoriza a la entidad para que se le descuente el valor de las multas de los
saldos que se le adeuden. 2. PROCEDIMIENTO PARA IMPOSICION DE
MULTAS, DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES. En
orden a garantizarle al contratista el debido proceso, y de acuerdo con lo
establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, en la Policia Nacional,
los delegatarios contractuales podran declarar el incumplimiento,
cuantificando los perjuicios del mismo, imponer las multas y sanciones
pactadas en el contrato, y hacer efectiva la clausula penal, teniendo en cuenta
la estructura de la institucion y la naturaleza de las funciones y tareas que
corresponden a sus dependencias, aplicando el procedimiento previsto en la
citada norma en la siguiente forma: 1) Recibido el informe del supervisor en
el que se sefiale un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo del
contratista, el grupo de contratos o la dependencia que haga sus veces,
remitird al ordenador del gasto un informe con la relacion detallada de los
hechos en que se funda el eventual incumplimiento del contratista, las
actuaciones llevadas a cabo por el interventor o supervisor del contrato y la
pertinencia de la imposicion de multa, sancién o declaratoria de
incumplimiento, segun corresponda. Dicho documento debera estar
acompanado del informe de interventoria o de supervision. 2) La asesoria
juridica de la unidad policial verificara el informe presentado por el grupo de
contratos o la dependencia que haga sus veces, efectuara el analisis
correspondiente y lo presentara al delegatario contractual, quien, con arreglo
a dicho analisis, ordenara la citacién a audiencia al contratista. El documento
de citacién estara a cargo de la asesoria juridica de la unidad policial y
contendra: i) la mencion expresa y detallada de los hechos que la soportan
anexando el informe de interventoria o de supervision en el que se sustente
la actuacion; ii) la enunciaciéon de las normas o clausulas posiblemente
violadas; iii) la mencion de las consecuencias que podrian derivarse para el
contratista en desarrollo de la actuacion; iv) el lugar, fecha y hora para la
realizacién de la audiencia. NOTA 1. La determinacién de la fecha de
realizacion de la audiencia deberé obedecer a la naturaleza del contrato y a
la periodicidad establecida para el cumplimiento de las obligaciones
contractuales. (Literal a) art. 86 Ley 1474 de 2011). NOTA 2. La citacién sera
suscrita por el delegatario contractual y estara acompanada del informe de
interventoria o supervisién. A la audiencia debera ser convocado el
interventor o supervisor del contrato. NOTA 3. En el evento en que la garantia
de cumplimiento consista en pdliza de seguros, el garante sera citado de la
misma manera. NOTA 4. Con antelacion al inicio de la audiencia el supervisor
del contrato debera verificar que el incumplimiento de las obligaciones
contenidas en su informe y que origind la actuacion, aun persista. 3) La
audiencia serd presidida por el ordenador del gasto, una vez instalada se
procedera a constatar la asistencia y a instruir a los participantes sobre la
forma como se desarrollara. Surtido lo anterior el ordenador del gasto hara la
presentacion de las circunstancias de hecho que motivan la actuacion,
enunciando las normas o clausulas posiblemente violadas y las
consecuencias que podrian derivarse para el contratista en desarrollo de la
actuacion. 4) Concluida la intervencioén del ordenador del gasto, se concedera
el uso de la palabra al representante legal del contratista o a quien lo
represente, y al garante, para que presenten sus descargos, para lo cual
podran rendir las explicaciones del caso, aportar pruebas y controvertir las
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presentadas por la respectiva unidad policial. 5) Finalizada la intervencion del
contratista y la del garante, el delegatario contractual con apoyo en las
pruebas e informes que respalden su decisién, ordenara dar lectura de la
resolucién motivada, proyectada por la asesoria juridica de la unidad policial,
en la que se consignara lo ocurrido en desarrollo de la audiencia, y se decidira
sobre la imposicion o no de la multa, sancion o declaratoria de
incumplimiento. La resolucién asi expedida se entendera notificada en la
audiencia. Contra la decision proferida solo procede el recurso de reposicién
que se interpondra, sustentara y decidira en la misma audiencia. La decisidén
sobre el recurso se entendera notificada en la misma audiencia. 6) El
delegatario contractual podra dar por terminada la audiencia en cualquier
momento, si por algun medio tiene conocimiento de la cesacion de la situacién
de incumplimiento. Para el efecto se levantara el acta correspondiente.
(Literal d) art.86 Ley 1474 de 2011) NOTA 5. En cualquier momento del
desarrollo de la audiencia, el delegatario contractual podra suspender la
audiencia cuando de oficio o a peticion de parte, en su criterio resulte
necesario para allegar o practicar pruebas que estime conducentes y
pertinentes, o cuando por cualquier otra razén debidamente sustentada,
resulte necesario para el correcto desarrollo de la actuacion administrativa.
En tal evento, al adoptar la decision, se sefialara fecha y hora para reanudar
la audiencia, lo que constara en el acta respectiva. (Literal d) art.86 Ley 1474
de 2011). NOTA 6. Para hacer efectivo el pago de las multas, sanciones
pactadas en el contrato, y de la clausula penal pecuniaria podra acudirse a
descontar el valor de las mismas de las sumas adeudadas al contratista o
efectuar su cobro a través de la garantia constituida por este. Para el efecto,
en el acto administrativo correspondiente se haran las previsiones del caso.
Si por ninguna de estas vias se logra el pago de las sanciones, se acudira al
cobro por jurisdiccidén coactiva. NOTA 7. De conformidad con lo dispuesto en
el numeral 2° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993, en tratandose de uniones
temporales, las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones
derivadas del contrato se impondran de acuerdo con la participaciéon en la
ejecucion del contrato de cada uno de sus miembros. NOTA 8. Las multas y
sanciones impuestas con anterioridad al 12 de julio de 2011 no contabilizan
para efectos de aplicacion de la inhabilidad prevista en el articulo 90 de la Ley
1474 de 2011. PARAGRAFO. - APLICACION DEL VALOR DE LAS
SANCIONES PECUNIARIAS: Una vez notificada la resolucion por medio de
la cual se impone alguna de las sanciones antes descritas, EL
CONTRATISTA dispondra de quince (15) dias calendario para proceder de
manera voluntaria para a su pago. Las multas no seran reintegrables aln en
el supuesto que EL CONTRATISTA dé posterior ejecuciéon a la obligacién
incumplida. En caso de no pago voluntario y una vez en firme la resolucion
gque imponga.

PLAZO Y FORMA DE
EJECUCION

El plazo de ejecucion del presente proceso sera hasta el treinta (30) de junio
del 2026, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion y
la notificacion de inicio del contrato.

El objeto del contrato a celebrar se ejecutara en forma total en una sola
entrega previo requerimiento por escrito realizado por el supervisor el cual
sera enviado al contratista por medio de los correos electrénicos reportados.

LUGAR _ DE
PRESTACION
SERVICIO

LA
DEL

El lugar de ejecucion del contrato sera en la ciudad de Inirida - Guainia en el
almacén de intendencia ubicado en la Carrera 5 N° 14 - 84 Barrio Zona

Pagina 11 de 18




Pagina 12 de 18
Cédigo: 2BS-FR-0034
Fecha: 27/06/2012

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS

— ACEPTACION DE OFERTA MINIMA CUANTIA :
Version: 1 POLICIA NACIONAL

Indigena Inirida - Guainia), previas coordinaciones y aprobacioén por parte del
supervisor del contrato.

MONEDA DEL

CONTRATO Pesos colombianos

La vigencia del presente contrato de aceptacion de oferta sera el plazo de
gjecucion del contrato y cuatro (04) meses mas, contados a partir del
VIGENCIA cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato,
estos meses son unicos y exclusivamente para efectos de liquidacion de la
aceptacion de oferta.

REQUISITOS DE Perfeccionamiento: la firma de las partes.

PERFECCIONAMIENTO | Ejecucion: registro presupuestal, aprobacion de la poliza de cumplimiento y
Y EJECUCION carta de inicio.

Teniendo en cuenta el informe final de evaluacién, la recomendacion plasmada en el mismo y en atencion
al anterior clausulado, el sefior Coronel GUSTAVO ANDRES HENAO SAENZ Comandante del
Departamento de Policia Guainia; con la realizacién de aceptacion de oferta adjudica el proceso PN
DEGUN MIC 007 2026, cuyo objeto es la “ADQUISICION PRODUCTOS DE PAPELERIA Y/O
PRODUCTOS DERIVADOS DEL CARTON CON DESTINO AL DEPARTAMENTO DE POLICIA
GUAINIA Y SUS UNIDADES ADSCRITAS”, al proponente: ROGERS TORRES GUAYANES, cedula de
ciudadania 1.121.896.618 de Villavicencio, Nit 1121896618-6, Teléfono: 3112008587, Direccion: Calle
26G 23 — 70 Inirida- Guainia, correo electronico rotesqu02@gmail.com, en atenciéon a que cumplio
juridica, técnica y econoémicamente con los requerimientos solicitados por la unidad y de conformidad con
los términos establecidos en la invitacion que rigi6 el proceso, la oferta presentada por el contratista, la
subsanacién de los mismos, y el menor precio presentado. Para efectos legales y presupuestales el valor
total del contrato es por la suma VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE ($20.000.000,00), incluido el
IVA, y demas impuestos, tasas, contribuciones costos directos e indirectos que se requieran para la debida
ejecucion del objeto contractual, conforme a los valores unitarios presentados en la propuesta del
contratista, los cuales deben ser proyectados hasta la terminacion del contrato. Se precisa que la
propuesta es presentada por valor unitario fijo segun el anexo N% 2, del presente contrato, hasta el
consumo total del presupuesto.

Atentamente;

RJUA MOLINA  Revis6: CT. HEYD ANDER BONILLA GUERRA

DEGUN-AREAD

Elaboré: IJ. JUAN CAMILO MOJOCOA GUEVARA Revisé: Sl. ARIEL N&AURiR
DEGUN - GUCON (E) DEGUN-ASJUR (E)

Revis6: MY. MAU AZCTASTRO
DEGUN-SUBC

Fecha de elaboraeion: 24/03/2026
Ubicacion: \ZA\CONTRATOS 2026\GESTION 2026\MINIMA CUANTIA 2026\7. PAPELERIA\CONTRATO

Calle 26 14 75 barrio cinco diciembre
Telefax (098) 5656320

degun.gucon@policia.gov.co
www.policia.gov.co
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ANEXO No. 1

ESPECIFICACIONES TECNICAS MiNIMAS HABILITANTE

iTEM

ESPECIFICACION TECNICA

CAJA PARA ARCHIVO CENTRAL REFERENCIA X-200 DIMENSIONES INTERNAS: ANCHO: 20 CM. X ALTO: 25 CM.
X LARGO: 39 CM. DIMENSIONES EXTERNAS: ANCHO: 21 CM. X ALTO: 26.5 CM. X LARGO: 40 CM. DISERNO: INCLUYE
UNA APERTURA FRONTAL CON PLIEGUE EN EL COSTADO IZQUIERDO Y PESTANA PARA SU MANIPULACION.
LAS CAJAS NO DEBEN TENER PERFORACIONES QUE FACILITEN LA ENTRADA DE POLVO E INSECTOS.
MATERIAL: CAJAS PRODUCIDAS CON CARTON KRAFT CORRUGADO DE PARED SENCILLA. LAS
ESPECIFICACIONES QUE DEBEN CUMPLIR LOS MATERIALES CON LOS CUALES SE ELABORAN LAS CAJAS QUE
PARA EL CASO SE RECOMIENDA EL CARTON CORRUGADO CON RECUBRIMIENTO ESTAN DADAS EN LA NTC
4436:1999. PAPEL PARA DOCUMENTOS DE ARCHIVO. REQUISITOS PARA LA PERMANENCIA Y LA DURABILIDAD
Y EN LA NTC 5397 MATERIALES PARA DOCUMENTO DE ARCHIVO CON SOPORTE PAPEL CARACTERISTICAS DE
CALIDAD. RESISTENCIA: EN EL CARTON CORRUGADO DEBEN TENER UNA RESISTENCIA MINIMA A LA
COMPRESION VERTICAL (RCV) DE 790 P 930 KGF/M Y UNA RESISTENCIA MINIMA AL APLAZAMIENTO
HORIZONTAL DE 2 KGF/CM2. RECUBRIMIENTO INTERNO: DEBIDO A LA COMPOSICION DEL CARTON
CORRUGADO, ESTE MATERIAL TIENE UN VALOR DE PH INFERIOR A 7, PARA EVITAR LA MIGRACION DE ACIDO
A LOS DOCUMENTOS. EL CARTON DEBE CONTAR CON UN RECUBRIMIENTO INTERIOR CONSTITUIDO POR UNA
PELICULA TRANSPARENTE DE MATERIAL INERTE CON BASE EN CERAS NEUTRAS, PELICULAS POLIMERICAS,
EMULSION DE PARAFINAS O CERAS VEGETALES, LA PELICULA DEBE SER QUIMICAMENTE ESTABLE, CON UN
PH NEUTRO Y DEBE SER INSOLUBLE EN AGUA, NO PRESENTAR UNTUOSIDAD AL TACTO Y NO EXPERIMENTAR
ADHERENCIA SOBRE LOS DOCUMENTOS, EN NINGUN CASO SE DEBEN USAS CARTONES QUE TENGAN UN
RECUBRIMIENTO CUYO UNICO COMPONENTE SEA PARAFINA. RECUBRIMIENTO EXTERIOR: (OPCIONAL) CON
PULPA BLANCA, PREIMPRESO EN TINTA NEGRA CON IDENTIFICACION DE LA POLICIA NACIONAL: LOGO Y LOS
SIGUIENTES ITEMS QUE SE ADECUAN DEPENDIENDO DE LAS NECESIDADES DE LA ENTIDAD: CAJA N°
DEPENDENCIA, SERIE, NO. DE CARPETAS Y FECHA. ACABADO: EL CARTON CORRUGADO DEBE TENER UN
ACABADO LISO, SUAVE, LIBRE DE PARTICULAS ABRASIVAS U OTRAS IMPERFECCIONES

PAPEL BOND 75G CARTA PAPEL BOND BASE 20 ALTA BLANCURA DE 75 G/M2 PRESENTACION RESMA X 500
HOJAS TAMANO CARTA

PAPEL BOND 75G OFICIO PAPEL BOND BASE 20 ALTA BLANCURA DE 75 G/M2 PRESENTACION RESMA X 500
HOJAS TAMANO OFICIO

CARTULINA X PLIEGOS X UNIDAD COLORES SURTIDOS 70X100 CM

CARPETA TIPO 4 ALETAS EN CARTULINA BLANCA TIPO PROPALCOTE CARTULINA BLANCA CON
RECUBRIMIENTO QUE CONTENGA PIGMENTOS (CARBONATOS) Y LIGANTES DESDE LA FABRICACION; CARA
INTERNA MATE, CARA EXTERNA BRILLANTE; DE PH NEUTRO, CON RESERVA ALCALINA; GRAMAJE DE 320 G/M2.
EL MATERIAL DE CUMPLIR CON LAS ESPECIFICACIONES CONTENIDAS EN LA NTC 4436:1998 Y NTC 5397
RESPECTO EL MATERIAL CON EL CUAL SE ELABORAN LAS CARPETAS. TOTAL - 69.5 CM DE ANCHO Y 69.5 CM
DE LARGO BASE CENTRAL - 22 CM DE ANCHO Y 35 CM DE LARGO ALETAS LATERALES - 22 CM DE ANCHO Y 35
CM DE LARGO; 25.5 CM DE ANCHO Y 35 CM DE LARGO ALETAS SUPERIORES - 22.5 CM DE ANCHO Y 17 CM DE
LARGO; CUBIERTA ANTERIOR Y POSTERIOR CON SOLAPAS LATERALES QUE DOBLAN AL INTERIOR GRABADO
PARA 4 PLIEGUES SOBRE CADA SOLAPA Y UNA DISTANCIA ENTRE PLIEGUE DE 1 CM DE PULPA BLANCA EN
PAQUETES DE 25 UNIDADES

SOBRE MANILA CARTA COLOR AMARILLO PAQUETE X 100 PAPEL MANILA DE 75 G CARTA, MEDIDAS
APROXIMADAS 22,5 X 29 CMS TIPO SOLAPA UNIVERSAL SIN AUTOADHESIVO.

SOBRE MANILA OFICIO COLOR AMARILLO PAQUETE X 100 PAPEL MANILA DE MINIMO 75 G OFICIO, TIPC SOLAPA
UNIVERSAL SIN AUTOADHESIVO.

NOTAS AUTOADHESIVAS / TACO/ BLOQUE POR CINCO UNIDADES/ CUBO DE MINIMO 500 HOJAS,

PAPEL KIMBERLY TAMANO CARTA 90 GR/M2 POR RESMA DE 500 HOJAS

LIBRO DE ACTAS ESCRITURA A MANO, TAPA FORRADA EN TELA SINTETICA COLOR VERDE DE 21,5 X 33 CM,
RAYADO Y FOLIADO 300 FOLIOS (150 HOJAS)

11.

LIBRO DE ACTAS ESCRITURA A MANO, TAPA FORRADA EN TELA SINTETICA COLOR VERDE DE 21,5 X 33 CM,
RAYADO Y FOLIADO 400 FOLIOS (200 HOJAS)

12.

CINTA DE ENMASCARAR MULTIPROPOSITO GRAN CALIDAD, AMPLIO CUBRIMIENTO, PARA TODO TIPO DE
APLICACIONES, 40 METROS DE LARGO X 48 MM DE ANCHO, MATERIAL CREPE COLOR BEIGE-OPTIMA CALIDAD

ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES

ESPECIFICACION TECNICA

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Con el fin de garantizar la calidad de los bienes y servicios a contratar y evitar incumplimientos en la
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ejecucion del futuro contrato, se requiere acreditar experiencia especifica, propia y directa en la ejecucion
y terminacion de contratos en procesos de iguales condiciones al objeto de la presente contratacion en
donde se refleje el suministro de papeleria de igual o similar caracteristicas, cuya suma sea igual o
superior al cien por ciento (100%) del valor estimado del proceso equivalente en SMLMV. Para Io cual
debera presentar CERTIFICACIONES Y/O COPIAS DE LOS CONTRATOS en los cuales se pueda
verificar que cuenta con la experiencia en este tipo de servicios de iguales condiciones. Estas
certificaciones deben estar debidamente firmadas por el contratante y proporcionar detalles especificos
sobre la experiencia del contratista en la ejecucién vy finalizacion de contratos, dicha condicion sera
verificada por la entidad con base en la informacién suministrada; las certificaciones deberan contener
como minimo la siguiente informacion;

Nombre o razén social del contratista.

Nombre o razén social del contratante.

Objeto del contrato.

Fecha de iniciaciéon del contrato.

Fecha terminacion del contrato.

Valor del contrato.

Calificacién del servicio (Bueno, regular o malo).

Direccién y nimero telefénico del contratante.

Certificacion suscrita por quien la expide que sera objeto de verificacién

Las certificaciones deben ser suscritas por el representante legal o persona autorizada para realizarla
por parte de la entidad contratante y no seran aceptadas auto certificaciones.

Para la validaciéon del requisito se aceptaran maximo 3 certificaciones.

CAPACIDAD OPERATIVA

2.1.

El oferente debe certificar por escrito que cuenta con la capacidad operativa para la ejecucién del
futuro contrato, asi mismo debera contar con la disponibilidad de los bienes a adquirir, medios logisticos
y talento humano necesario para el transporte y traslado de los bienes desde su lugar de fabricacién o
almacenamiento hasta el almacén de intendencia del Departamento de Policia Guainia, ubicado en la
carrera 5 No. 14-84 barrio zona indigena Inirida-Guainia. Los costos que impliquen la contratacion de
funcionarios, medios logisticos, y de mas gastos, seran responsabilidad Unica y exclusiva del contratista.

OTRAS CONDICIONES TECNICAS ADICIONAL

3.1.

CONDICION TECNICA SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-
SST)

El oferente debera presentar certificado emitido por la Administradora de Riesgos Laborales
(ARL), sobre la evaluacién inicial o autoevaluacién de los estandares minimos del Sistema de Gestién
de la seguridad y Salud en el Trabajo (SGSST) donde conste una calificacion total que se encuentre en
una escala de valoracion “aceptable” puntaje entre 100% o “moderacioén aceptable” puntaje entre 60% y
el 85% y el respectivo plan de mejoramiento a que haya lugar de acuerdo a la Resolucién 0312 de 2019
o a la que le modifique o sustituya . (Para el caso de consorcio o uniones temporales se debera presentar
el certificado por cada empresa que conforma la unién temporal o consorcio). La calificacion total de la
evaluacion inicial o autoevaluacion del SG-SST sera objeto de verificacion durante la ejecucién del
contrato. (presentar certificacion a corte afio 2024).

En el caso de que el oferente no esté obligado a implementar los estandares establecidos en Ia
Resolucién No. 0312 del 2019 “Por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema de Gestion
de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST’, debera anexar certificacion acreditando esta
condicién.

3.2.

El oferente debera presentar una certificacion firmada por el representante legal de la empresa
en la cual se compromete a mantener la actividad econémica asociada con su oferta durante la ejecucion
del contrato.

3.3.

EL OFERENTE debera Informar si la empresa presenta sanciones vigentes en el registro Gnico de
infractores (RUIA) ambientales del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible por el concepto que
se va a contratar, la cual se encuentra disponible en la pagina web de la Agencia Nacional de Licencias
Ambientales ANLA

PARA LO CUAL DEBE ANEXAR EL PANTALLAZO.
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3.4.

El oferente debera presentar una certificacion firmada por el representante legal, en la que
certifigue que, con previa coordinaciéon del supervisor del contrato, los elementos solicitados seran
entregadas en el almacén de intendencia del Departamento de Policia Guainia, ubicado en la Carrera 5
Avenida Simoén Bolivar N.° 14 - 84 Barrio Zona Indigena, Inirida - Guainia, dentro de los primeros treinta
(30) dias habiles a partir de su solicitud, realizada por el supervisor del contrato. El Contratista debe
comprometerse a entregar las cantidades de acuerdo al objeto del presente contrato, en las
instalaciones designadas sin variacion de precios y estricto cumplimiento de las especificaciones
técnicas.

3.5.

El oferente debera presentar una certificacion firmada por el representante legal donde garantice
el cambio de los elementos ya sea por que resulten defectuosos, de mala calidad, sufran dafios durante
su traslado u otros factores que alteren los productos de sus condiciones fisicas normales, sin costo
alguno para la Policia Nacional, en un término no superior a diez (10) dias habiles, debiendo recoger los
elementos en el almacén intendencia del Comando de Policia Guainia, ubicado en la Carrera 5 N° 14 -
84 Barrio Zona Indigena Inirida - Guainia, sera de responsabilidad del contratista empacar de manera
correcta que se garantice la conservacion y buen estado de los mismos y se facilite su posterior traslado
a otras unidades.

3.6.

El oferente debera presentar una certificaciéon firmada por el representante legal, en donde se
indique los datos de un funcionario debidamente facultado para resolver cualquier circunstancia que se
presente dentro del desarrollo de contrato, quien mantendra contacto permanente con los funcionarios
que designe la Policia Nacional (supervisor), asi:

NOMBRES:

NUMERO DE IDENTIFICACION:

TELEFONOS:

CORREQ ELECTRONICO:

3.7.

El oferente debera presentar una certificacion firmada por el representante legal en la cual
certifique que al momento de la entrega de los elementos anexara certificado o documento de la garantia
de los mismos, donde se especifique como minimo duracién, Cobertura de la Garantia, condiciones,
medios y proceso de reclamacion, la garantia ofrecida debe ser por defectos de fabricacion, manufactura
y calidad de los bienes, esta no debe ser inferior a seis (6) meses.

3.8.

Seran de cargo del CONTRATISTA los costos de transporte, movilizacion, seguros, fletes, que causen
con motivo del traslado de bienes, hasta el lugar de entrega. Estos costos se entenderan incorporados
al valor total de la oferta presentada, incluyendo impuestos. Por lo que debera contar con un
establecimiento debidamente registrado.

3.9.

EL CONTRATISTA debera cumplir cabalmente con las disposiciones en cumplimiento de la legislacion
y las diferentes regulaciones ambientales y el control de los impactos ambientales adversos, asi como
al mejoramiento continuo del desempefio ambiental cumpliendo ccn los principios del Sistema de
Gestién Ambiental.

3.10.

EL CONTRATISTA se compromete a cumplir en su totalidad con los requisitos y condiciones exigidas
dentro de las normas técnicas relacionadas.

3.11.

EL CONTRATISTA deberé sostener el precio ofertado durante la vigencia del contrato.

3.12.

EL CONTRATISTA ofrecera productos nuevos, originales, de alta calidad y que se encuentren en
empaques originales, bien sellados garantizando el traslado de los elementos y de marcas reconocidas
en el mercado. No podran ser de contrabando.

3.13.

El CONTRATISTA debera entregar los elementos o suministros objeto del contrato directamente o por
parte de la persona que este delegue mediante comunicacion escrita, fisica o electrénica, dirigida al
supervisor del contrato.

En consecuencia, no se aceptaran entregas efectuadas a través de empresas de mensajeria, transporte,
paqueteria, operadores logisticos o cualquier tercero no autorizado de manera expresa por el
CONTRATISTA

3.14.

EL CONTRATISTA se compromete a cumplir en su totalidad con los requisitos y condiciones exigidas
dentro de las normas técnicas relacionadas.

3.15.

EL CONTRATISTA debera asumir los costos de entrega de los elementos solicitados en el presente
contrato en las instalaciones del Comando del departamento de Policia Guainia (carrera 5 avenida
simén Bolivar numero 14 - 84 barrio Zona Indigena).

3.16.

MEDIO AMBIENTE: EL CONTRATISTA debera acogerse a la normatividad vigente de Gestién
Ambiental a nivel nacional mediante el uso racional del agua y la energia, asi como manejar
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adecuadamente los materiales, residuos sélidos y desechos que se manipulen en ejercicio de las
actividades derivadas de la ejecucion del contrato cada vez que el personal de la empresa contratista
se encuentre en las instalaciones de la Entidad.

El CONTRATISTA ejecutara el objeto contractual por su cuenta y riesgo, con plena autonomia técnica,
administrativa y financiera, y en ninglin caso se entendera que existe relacion laboral, vinculo de
subordinacion, solidaridad o comunidad de empleador entre LA ENTIDAD vy las personas naturales que
aquel vincule para el cumplimiento del contrato, sean empleados, contratistas, subcontratistas o
cualquier otra modalidad de apoyo; siendo el CONTRATISTA el tnico y exclusivo responsable del pago
de salarios, prestaciones sociales, aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, parafiscales,
afiliacion y cotizacion al Sistema General de Riesgos Laborales, implementacion del Sistema de Gestidn
de Seguridad y Salud en el Trabajo —SG SST—, y demas obligaciones derivadas de la legislacién laboral
y de seguridad social vigente, obligandose asimismo a mantener indemne a LA ENTIDAD frente a
cualquier reclamacion, investigacion, demanda, sancién o costo que se genere por el incumplimiento de
dichas obligaciones; quedando entendido que la supervision o interventoria contractual no implica ni
podra interpretarse como direccion laboral sobre el personal del CONTRATISTA, limitandose
estrictamente a la verificacién del cumplimiento del contrato conforme a la Ley 80 de 1993, la Ley 1150
de 2007 y demas normas aplicables.

CLAUSULA SUSPENSION DEL CONTRATO: Las partes podran acordar la suspensién total o parcial
de la ejecucién del presente contrato cuando sobrevengan circunstancias que impidan temporalmente
su normal desarrollo por (i) fuerza mayor, (ii) caso fortuito o (iii) razones de interés publico orientadas a
garantizar el interés general y el cumplimiento de los fines estatales; la suspension se formalizara
mediante documento debidamente motivado y suscrita por las partes y acto administrativo, en la que se
sefialaran como minimo la causal, el alcance, la fecha de inicio, el plazo o condicién para el reinicio, las
3.18. obligaciones afectadas; durante la suspensién no seran exigibles las obligaciones afectadas y el término
de ejecucién se entendera detenido, por lo cual el tiempo suspendido no se contabiliza y, al reiniciar, la
fecha de terminacién se desplazara por un término equivalente al tiempo efectivamente suspendido. si
la suspensién impacta el término de ejecucion o la cobertura de riesgos, el contratista debera ampliar la
vigencia y/o suficiencia de las garantias que correspondan para evitar vacios de cobertura; los
documentos asociados (incluidas las garantias ajustadas) deberan publicarse en SECOP |l dentro de
los tres (3) dias siguientes a su expedicion, conforme al principio de publicidad de la contratacién publica.

3.17.

NOTA: se debe tener en cuenta la Resolucion 03388 del 08/09/2008, “Por la cual se expide el reglamento
técnico sobre los requisitos sanitarios de sus componentes y accesofios,que se comercialicen en el Territorio
Nacional, y se dictan otras disposiciones”.

Atentamente,

Coronel VO ANDRES HENAO SAENZ
Comandante Departamento de Policia Guainia

S
Elaboro: IJ. JU AMILO MOJOCOA GUEVARA Revisé: Sl. ARI U RJA MOLINA  Revisé: CT. HEYDER XANDE ILLA GUERRA

DEGUN - GUCON (E) DEGUN-ASJUR (E) DEGUN-AREAD

Fecha de elabgracion: 11/03/2026 .
Ubicacion: WStvfilesdeguni\area financiera contratos\CONTRATOS 2026\GESTION 2026\MINIMA CUANTIA 2026\5. ALOJAMIENTO/ALIMENTACION

Calle 26 14 75 barrio cinco diciembre
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ANEXO No. 2
CONFORME A LA PROPUESTA ECONOMICA PRESENTADA POR EL CONTRATISTA

ROGERS TORRES G.

ANEXO N-. 4

OFERTA ECONOMICA

Proceso de Contratacion PN DEGUN MIC 007 2026, objetoc “ADQUISICION PRODUCTOS DE
PAPELERIA Y/O PRODUCTOS DERIVADOS DEL CARTON CON DESTINO AL
DEPARTAMENTO DE POLICIA GUAINIA Y SUS UNIDADES ADSCRITAS".

PRECIOS : : I
| recHo vaLOR | VALOR UNITARIO

UNITARIO IvA | OFERTADO, IVA

ITEM : ‘ DESCRIPCION =
fi : ' : INCLWIDO INcLUo0

CAJA PARA ARCHIVO CENTRAL REFERENCIA X-200 DIMENSIONES INTERNAS!:
ANCHO: 20 CM. X ALTO: 25 CM. X LARGO: 39 CM. DIMENSIONES EXTERNAS: ANCHO:
21 CM. X ALTO: 26.5 CM. X LARGO: 40 CM. DISERO: INCLUYE UNA APERTURA
IFRONTAL CON PLIEGUE EN EL COSTADO IZQUIERDO Y PESTANA PARA SU
MANIPULACION. LAS CAJAS NO DEBEN TENER PERFORACIONES QUE FACILITEN LA
ENTRADA DE POLVO E INSECTOS. MATERIAL: CAJAS PRODUCIDAS CON CARTON
KRAFT CORRUGADO DE PARED SENCILLA, LAS ESPECIFICACIONES QUE DEBEN
CUMPLIR LOS MATERIALES CON LOS CUALES SE ELABORAN LAS CAJAS QUE PARA
EL CASO SE RECOMIENDA EL CARTON CORRUGADQO CON RECUBRIMIENTO ESTAN
DADAS EN LA NTC 4436:1999. PAPEL PARA DOCUMENTOS DE ARCHIVO. REQUISITOS
PARA LA PERMANENCIA Y LA DURABILIDAD Y EN LA NTC 5397 MATERIALES PARA
DOCUMENTO DE ARCHIVO CON SOPORTE PAPEL CARACTERISTICAS DE CALIDAD.
RESISTENCIA: EN EL CARTON CORRUGADO DEBEN TENER UNA RESISTENCIA
lMINIMA A LA CONPRESION VERTICAL (RCV) DE 790 P 930 KGF/M ¥ UNA RESISTENCIA
MINDAA AL APLAZAMIENTO HORIZONTAL DE 2 KGFICM2Z. RECUBRIMENTO INTERNO:
1 |DEBIDO A LA COMPOSICION DEL CARTON CORRUGADO. ESTE MATERIAL TIENE UN $17.767 $ 10.600
VALOR DE PH INFERIOR A 7. PARA EVITAR LA MIGRACION DE ACIDO A LOS
DOCUMENTOS. EL CARTON DEBE CONTAR CON UN RECUBRIMIENTO INTERIOR
CONSTITUIDO POR UNA PELICULA TRANSPARENTE DE MATERIAL INERTE CON BASE
EN CERAS NEUTRAS. PELICULAS POLIMERICAS, EMULSION DE PARAFINAS O CERAS
VEGETALES, LA PELICULA DEBE SER QUINMICAMENTE ESTABLE. CON UN PH NEUTRO
Y DEBE SER INSOLUBLE EN AGUA. NO PRESENTAR UNTUOSIDAD AL TACTO ¥ NO
EXPERIMENTAR ADHERENCIA SOBRE LOS DOCUMENTOS, EN NINGUN CASO SE
DEBEN USAS CARTONES QUE TENGAN UN RECUBRIMIENTO CUYO UNICO
COMPONENTE SEA PARAFINA. RECUBRIMIENTO EXTERIOR: (OPCIONAL) CON PULPA
BLANCA, PREIMPRESO EN TINTA NEGRA CON IDENTIFICACION DE LA POLICIA
NACIONAL: LOGO Y LOS SIGUIENTES {TEMS QUE SE ADECUAN DEPENDIENDO DE
LAS NECESIDADES DE LA ENTIDAD: CAJA N° DEPENDENCIA, SERIE, NO. DE
CARPETAS Y FECHA. ACABADO:. EL CARTON CORRUGADO DEBE TEMER UN
ACABADO LISO. SUAVE. LIBRE DE PARTICULAS ABRASIVAS U OTRAS
134PE RFECCIONES
PAPEL BOND 75G CARTA PAPEL BOND BASE 20 ALTA BLANCURA DE 75 GM2 $ 39.267 S 27.400
PRESENTACION RESMA X 500 HOJAS TAMARO CARTA ; 3
PAPEL BOND 75G OFICIO PAPEL BOND BASE 20 ALTA BLANCURA DE 715 G/MZ2
PRESENTACION RESMA X 500 HOJAS TAMARO OFICIO $ 46.233) $ 32.300
4 JCARTULINA X PLIEGOS X UNIDAD COLORES SURTIDOS 70X100 C24 3 6.567] $ 2.000;
CARPETA TIPO 4 ALETAS EN CARTULINA BLANCA TIPO PROPALCOTE CARTULINA
BLANCA CON RECUBRIMIENTO QUE CONTENGA PIGMENTOS (CARBONATOS) Y
LIGANTES DESDE LA FABRICACION; CARA INTERNA MATE., CARA EXTERNA
BRILLANTE: DE PH NEUTRO, CON RESERVA ALCALINA; GRAMAJE DE 320 G/M2. EL
MATERIAL DE CUMPLIR CON LAS ESPECIFICACIONES CONTENIDAS EN LA NTC
S [4436:1998 Y NTC 5397 RESPECTO EL MATERIAL CON EL CUAL SE ELABCRAN LAS| S 168.600 $ 109.500!
CARPETAS. TOTAL - 69.5 CM DE ANCHO Y 69.5 CM DE LARGO BASE CENTRAL - 22 CM
DE ANCHO Y 35 CM DE LARGO ALETAS LATERALES - 22 CM DE ANCHO Y 35 CM DE “
LARGO: 25.5 CM DE ANCHO Y 35 CM DE LARGO ALETAS SUPERIORES - 22.5 CM DE o
ANCHO Y 17 CM DE LARGO; CUBIERTA ANTERIOR Y POSTERIOR CON SOLAPAS
LATERALES QUE DOBLAN AL INTERIOR GRABADO PARA 4 PLIEGUES SOBRE CADA

Calle 26 G No. 23-70, Barrio Las Ameéricas
Inirida - Guainia
rotesguf2@gmail.com
Celular 3112008587
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ROGERS TORRES G. |

SOLAPA ¥ UNA DISTANCIA ENTRE PLIEGUE DE 1 G DE PULPA SLANCA EN
PAQUETES DE 25 UNIDADES
SOBRE MANILA CARTA COLOR AMARILLO PAGUETE X 100 PAPEL IMANILA DE 75 G
6 [CARTA. MEDIDAS APROXIMADAS 22.5 X 20 CMS TIPO SOLAPA UNIVERSAL SIN $ 35.467 S 17.700
AUTOADHESIVO
> |SOBRE MANILA OFICIO COLOR AMARILLO PAQUETE X 100 PAPEL MANILA DE IAINDAO < 3
75 G OFICIO. TIPO SOLAPA UNIVERSAL SIN AUTOADHE SIVO. 43.167 3 21.500
NOTAS AUTOADHESIVAS f TACO! BLOGUE PO CINCO UNIDADES S0 OE e
s JNOTAS AU 7%} e) NC DADES/ CUBO0 DE RIS e S
5 IPAPEL KIMBERLY TAMANG CARTA 90 GIUMZ POR RESMA DE 500 HOJAS, S 315.667 S 157.8001
LIBRO DE ACTAS ESCRITURA A MAND, TAPA FORRADA EN TELA SINTETICA COLOR
1 ¢ lverDE DE 21,5 % 331 Gt RAYADO ¥ FOLIADD 300 FOLIOS (150 HO JAS] $ 94.667 S 30.200
i Iuano DE ACTAS ESCRITURA A MANO. TAPA FORRADA EN TELA SINTETICA COLOR| < 123 300 % 55 260
P JVERDE DE 21.5 X 33 Ch._RAYADO ¥ FOLIADO 400 FEOLIOS (200 HOJIAS) - -
CINTA DE ENMASCARAR MULTIPROPOSITO GIOAN CALIDAD, AMPLIO CUBRIGIENTO,
1z [PARA TODOC TIPO DE APLICACIONES, 40 METROS DE LARGO X 48 MM DE ANCHO. $ 20.2001 $ 11.100
MATE RIAL CREPE COLOR BEIGE -OPTIMA CALIDAD
VALOR TOTAL S 927_100 S 474_300|

- Los oferentes no podran sobrepasar el precio techo para cada uno de los servicios solicitados.,
so pena de rechazo del ofrecimiento.

- El preseme proceso se evaluara por el menor precio ofertado total de la casilla VALOR
UNITARIO OFERTADO INCLUIDO EL. VALOR DEL IVA, teniendo en cuenta el presente anexo,
siempre que cumpia con las condiciones y reuna los requisitos establecidos en la invitacion. La
adjudicacion se realizara por el valor total del presupuesto.

- Los oferentes deberan tener en cuenta que los valores son unitarios y en ese orden de ideas el
ofrecimiento se debe realizar por valores unitarnos de cada item debe estar incluido el IVA y
demas impuestos. tasas, contribuciones,. costos directos e indirectos y demas erogaciones que
se requieran para la debida ejecucion del contrato. no se podra aludr en la gjecucion del contrato
mas valor del presentado para la entrega de los elementos.

- El oferente se compromete a mantener los precios ofertados hasta la terminacion del contrato, y
debe presentar precios unitarnos ijos proyectados al plazo de gjecucion detl contrato.

- La evaluacion economica de menor precy se realizara con base en el presente anexo, por lo
que el valor total ofertado por 10s proponentes. en este anexo no se lendran en cuenta para la
adjudicacion sino para la evaluacion.

- Los elementos a adquuir deben incluir todas 1las erogaciones necesarias para su ejecucion y
puesta en funcionamuento._

. . - Y 7 . > =
Ef proponente: ¥ ;‘;_/__f,
I = -
Firma del represen:ame"iegal del proponente
Nombre del Proponente: ROGERS TORRES GUAYANES
Nombre del representante Legal: ROGERS TORRES GUAYANES
C. C.: No: 1.121.826.618 de Villavicencio (N}
Celular 3112008587
Direccion : Calle 26G 23 - 70
Correo electronico: retesgul2@gmail.com
Ciudad Ininda {G)

Firma de conformidad,

Corone(l;ggﬂvo ANDRES HENAO SAENZ
Vi Coman epartamento de Policia Guainia
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