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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

, FECHA DE EXPEDICION
1. ‘ INFORMAClON GENERAL - m
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA [ KAREN DANIELA JUNCA MUNOZ 3
CEDULA DE CIUDADANIA No. [ 1.003.659.990 | DE I CHIA |¢-
CODIGOACTIVIDADRUT [ 000-0008299 | CELULAR | 3115599434 | @
E-MAIL PERSONAL I karendjunca@gmail.com Iﬁ
E-MAIL INSTITUCIONAL [ karen.junca@supernotariado.gov.co lﬁ
BANCO | SCOTIABANK  |¢  NoDECUENTA | 4372035870 e cA[ X Je¢  cc. D¢

CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO

No Ano Sent
]| 423 ﬂ DE || 2026 ||¢ HONORARIOS MENSUALES $ 3 378 090 00

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR

ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL
OBJETO DEL CONTRATO |[SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLLICOS A| &

NIVEL NACIONAL EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LA LINEA DE PRODUCCION ORIP DE

ZIPAQUIRA |
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | JANET AMEZQUITA LOZANO |«
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADORA |«
CDP No. 22426 & CRP No. 191826 € )
FECHA CDH 10/01/2026 | FECHACR]  10/02/2026 aisptndsrencina RS- E RBERS
LUGAR DE EJECUCION i l | Iq.
CIUDAD ZIPAQUIRA & Dia Mes Afio
s :
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA e M oAt [[18] 09 [ 2026 |«
FECHA DE INICIO DEL MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
(% [ o oo} Lol
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Aiio DTN 10 TR L OQA No.
[C T T heeare]e = Jrevd] — ]
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia___Mes __ Afio MESES
Y/O PRORROGA I I | |4. ] |¢ | ]. |
= ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR [ § 2.364.663,00 |e I No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS ¥ I |* | I"
|[ $ 2.364.663,00 ]l ——] Dia  Mes Afo MES A COBRAR
pEL| 10 [ 02| 2026 PAGONo. NoDiAS [ FEBRERO
PERIODO DE PAGO
AL| 28 [02] 2026 le| 03 e[ 21]70%[ FEBRERO
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 218900 FAMISANAR @ 125%
2. FONDO DE PENSION 280200 PORVENIR @ 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS «
3. LABORALES (ARL) 9200 SURA 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 508.300 PLANILLADE PAGONo. | 58486986 |
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 27.024.720,00 ACUMULADD SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [[§ 1.351.236,00 ||« [ $  1.351.236,00 $ 25.673.484,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO [[§ 1.013.427,00 ||« [ §  2.364.663,00 $ 24.660.057,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO [[ § 2.364.663,00 @[ §  4.729.326,00 $ 22.295.394,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO afl $ - $ 3
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «f$ 2 $ B
PAGO 06 VALOR DEL PAGO @l $ 5 $ E
PAGO 07 VALOR DEL PAGO afs . $ B
PAGO 08 VALOR DEL PAGO @l $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO el$ - $ 2
PAGO 10 VALOR DEL PAGO &l $ = $ .
PAGO 11 VALOR DEL PAGO al$s - $ z
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «fs . $ 2
PAGO 13 VALOR DEL PAGO el$ - $ "
PAGO 14 VALOR DEL PAGO el s = $ %
PAGO 15 VALOR DEL PAGO el ” $ A
PAGO 16 VALOR DEL PAGO el $ - $ 5
PAGO 17 VALOR DEL PAGO el $ N $ &
PAGO 18 VALOR DEL PAGO efs 3 $ 5
PAGO 19 VALOR DEL PAGO @l s - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO €l s - $ &

Dia Mes Ano
s pet| 10 J02] 2026 | pacoNe. FEBRERO
AaL| 28 [02] 2026 | [o03] FEBRERO
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

~ EVIDENCIAS

Alistamiento del dccumento organizar los documentos de acuerdo a los prmcnplos de prioridad y
rango establecido en el derecho 1250 de 1970 ; cpmo es , retirar el material abrasivo de los
documentos por turno, ordenar el tumo,disponer de los documentos del turno en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacio de acuerdo con el instructivo 3.
Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno anterior
en el SGD- IRIS. Segunda fase: buscar en el
turno en el sistema ( SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o formulario de correccion i
o nota devolutiva o mayor valor (segun sea el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD.
IRIS el turno asignadoen radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa. 4 calidad de
documento: el digitador debe berificar el turno del documento fisico contra el turno e imagenes que
aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacion.
5: Realizar la indexacion: asociar un tipo documental a cada imagen; gravar el documento al
100%. 6. Tipificacion
del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del documento digitalizado
y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion de la cantidad de hojas
digitalizadas o alistamiento. 7. Armado de documentos: organizar
documentos como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al turno respectivo en el archivo
temporal en orden de turno los documentos clasificados, turnos devueltos y los de mayor valor,
mientras dura el tramite interno, diligenciar el formato de prestamos y consultas

8. Disposicion y armado del tramita registral: una vez realizada la segunda digitalizacion se ubica el
documento generado por la ORIP. como respuesta ala solicitud: formulario de calificacion, nota
devolutiva , formulario de correeccion y/o mayor valor este documento se anexa al turno
clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicados en
elarea dispuesta que permita su identificacion. Para los docuntos calificados o corregidos se
procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion y se separa la copia con destino
a registro y la del usuario.; el paquete con destino aregistro se ubica en el archivo en el area fisica
definida para armado e inventario.
9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y
estado de la infraestrutura tecnologica entreghada por la SNR para desempefiar sus
funciones, formato unico de inventario documental . FUID , formato Excel
dando cumplimiento a la ley General de archivo.( Entrega del archivo a Excel y PDF)
10. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregados para la ejecucion del
contrato. 11. Mantener,|
en plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento del contrato.
12. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del archivo General de la Nacion, las normas que lo modifiquen
y demas normatividad vigente que rige la mteria. 13. Las dems que
el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.

Desde el inicio hasta el 28 de FEBRERO rsallce labores de
documentacion, alistamiento, depuracién, organizacion de FUID
de correcciones, oficios y matriculas inmobiliarias. Estas!
actividades incluyeron la clasificacién, rotulacién y organizacion
de sus respectivas carpetas, completando un total de 10 cajas y
realizacion de calidad.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COMmo anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista KAREN DANIELA JUNCA MUNOZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.003.659.990 de CHIA cumpli6  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestaciéon de Servicios No 423 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 191826 CDP No 22426

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.364.663,00

Valor en letras: DOS MILLONES TRECIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS SETENTA Y TRES PESOS

Dia Mes Ao

DEL| 10 02 2026 FEBRER
PERIODO DE PAGO I | Pacono. o_|
AaL| 28 [02] 2026 | [o03] FEBRERO |
Para constancia se firma en ZIPAQUIRA alos 02 dias del mes de MARZO de 2026
SUPERVISOR

Dl

Fifma Supervisor
T AMEZQUITA LOZANO
REGISTRADORA

CONTRATISTA

& MNC2A

Firma Contratista
KAREN DANIELA JUNCA MUNOZ
Cedula de Ciudadania No

1.003.659.990 de CHIA
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PROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: GF-FR-069

Superintendencia de
Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES

Version: 1

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 23/Sep./2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el (la) sefior(@a) KAREN DANIELA JUNCA MUNOZ, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 1003659990 de CHIA, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 423 de 2026 realizé el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de FEBRERO.

Dependencia ORIP ZIPAQUIRA
Perfil Contratista TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B
Dia [Mes | Ao Dia |Mes | Ao

Mes a cobrar Desde 10 | 02 26 Hasta 28 | 02 26
Valor Salud $218900
Valor Pensién $280200

; : Valor ARL $9200

:(I)ac?:lla seguridad Pensionado / anexar resolucién
Numero de planilla 58486986
Periodo de la planilla 2026-02
Fecha pago planilla 2026/02/27

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los (27) dias del mes
de FEBRERO de 2026.

oN

FIR
(Cargo del

EL SUPERVISOR

supervisor.)

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia




(e CERTIFICADO DE APORTES AL
%compensor | miplanilla.com SISTEMA DE PROTECCION SOCIAL

La empresa KAREN DANIELA JUNCA MUNOZ, identificada con CC nimero 1003659990, aporté por KAREN
DANIELA JUNCA MUNOZ identificado(a) con CC nimero 1003659990 quien se encuentra registrado(a) a la fecha por

concepto de aportes obligatorios al sistema General de Seguridad Social mediante la Planilla Integrada de Liquidacion de
aportes, el periodo de pension de 02 - 2026 de la siguiente forma.

14-11 ARL SURA 5 0 30 $1,750,9 0.00522 $9,200 $0 $0 Febrero - 58486986  27/02/202¢
9 05 2026

EPS017 Famisanar EPS 5 0 30 $1,750,9 0.12500 $218,900 $0 $0 Febrero - 58486986  27/02/202¢
Cafam Colsubsidio 9 05 i 2026

230301 Porvenir 5 0 30 $1,750,9 0.16000 $280,200 $0 $0 Febrero - 58486986 27/02/202¢
9 05 2026

El presente certificado se expide a los 27 dias del mes Febrerode 2026

Este documento esta clasificado como privado por parte de Compensar Operador de Informacion.
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FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO

DIA |27

|MES |02 [ANO [ 2026

DATOS

NOMBRE CONTRATISTA: KAREN DANIELA JUNCA MUNOZ
No DE CONTRATO: 423 DE 2026

PERFIL: TECNICO ADMINISTRATIVOTIPO B
DEPENDENCIA: GESTION DOCUMENTAL
SUPERVISOR DEL CONTRATO: JANET AMEZQUITA LOZANO

DESCRIPCION DE LA ENTREGA

1. Detalle el estado de las actividades durante la ejecucion del contrato:

Cadigo:

GDE—-GD-FR-08 V.03
28-01-2019

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Recepcion de los documentos radicados en la

Se dio recepcion a los documentos

ORIP que ingresan por ventanilla, dando | entregados por ventanilla
cumplimiento a las normas.
2 Alistamiento del documento: organizar la | Se cumple a cabalidad con esta obligacion

documentacion de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Decreto 1250
de 1970; como es, retirar el material abrasivo de
los documentos por turno, ordenar el turno,
disponer los documentos del turno en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de
digitalizacién de acuerdo con el instructivo.

3. Digitalizacion de documentos: primera fase:
Tomar cada una de las carpetas por turno de turno
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el
tumo en el sistema (SGD IRIS) digitalizar el
formularios de calificacion o formulario de
correccion o nota devolutiva o mayor valor (segin
sea el caso); por ultimo se debe buscar por el
sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacion
y adjuntar, realizar verificacion completa.

Desde el inicio hasta el 28 de FEBRERO
realicé labores de documentacion,
alistamiento, depuracion, organizacion de
FUID de correcciones, oficios y matriculas
inmobiliarias. Estas actividades incluyeron
la clasificacion, rotulacion y organizacion de
sus respectivas carpetas, completando un
total de 10 cajas y realizacion de calidad.

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
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4. Calidad del documento: el digitador debe
verificar el turno del documento fisico, contra el
turno e imagenes que aparecen en la pantalla
SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar
paginacion.

Se verifica de manera minuciosa cada
registro de turno digitalizado para garantizar
del turno del mismo

5. Realizar la indexacion: Asociar un tipo

documental a cada imagen; grabar el documento al
100%.

Se realiza el proceso de indexacion

6. Tipificacion del documento: validar que el
recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos basicos,
verificar consecutivo, paginado y la tipificacion de
la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

Se tipifica cada turno al momento de realizar
la calidad

7. Armado de documentos: organizar documento
como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al
turno respectivo en el archivo temporal en orden
de turno los documentos clasificando, turnos
devueltos y los de mayor valor, mientras dura el
tramite interno, diligenciar al formato de
préstamos y consultas.

Se realiza el armado de manera adecuada de
cada turno digitalizado con la posterior
entrega.

8. Disposicion y armado del tramite registral: Una
vez realizada la segunda digitalizacion se ubica el
documento generado por la ORIP como respuesta
a la solicitud: formulario de calificacion, nota
devolutiva, formulario de correccion y/o mayor
valor, este documento se anexa al turno
clasificando  los turnos de  documentos
identificados como: devueltos y mayor valor
ubicandolos en el area dispuesta que permita su
identificacion. Para los documentos calificados o
corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo
temporal la documentacion y separa la copia con
destino a registro y la del usuario, se anexa el
formulario de calificacion o formulario de
correccion a cada paquete se entrega a ventanilla
el identificado para el usuario; el paquete con
destino a registro se ubica en el archivo en el area
fisica definida para armado e inventariado.

En esta actividad se aprestado el apoyo
formulario de calificacidon, nota devolutiva,
formulario de correccion y/o mayor valor,
este documento se anexa al tumo
clasificando los turnos de documentos
identificados como: devueltos y mayor valor
ubicandolos en el area dispuesta que permita
su identificacion.

9. Diligenciamiento de informes: Anexo niimero
No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS
y estado de la infraestructura tecnoldgica
entregada por la SNR para desempeiar sus

Sin novedades

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
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2. Temas pendientes de tramitar que sean de su directa competencia y responsabilidad.

Janet Ame,iq
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El futuro

es de todos

funciones, _ formato tnico de _ inventario
documental FUID, formato Excel dando
cumplimiento a la Ley de General de Archivo.
(Entrega del archivo en Excel y pdf).

10. Responder por la administracion y manejo de
los bienes entregado para la ejecucion del
contrato.

cumplido

1. Mantener plena reserva y confidencialidad de
la informacion que reciba para el cumplimiento
del contrato.

clarisimo

12. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo
General de la Nacion, las normas que lo
modifiquen y demads normatividad vigente que
rige la materia.

clarisimo

13. Las demas que el supervisor del contrato si
considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
contrato.

Sl

Tema Estado

Observaciones

OBSERVACIONES GENERALES

ita{ozano

Firma del jefe-ihmediato, o Supervisor de contrato

Cj(%uex\\\mmy

Karen Daniela Junca Munoz

Firma del funcionario o contratista

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

Codigo: PBX 57 + (1) 3282121
GDE-GD—-FR-08 V.03 Bogota D.C., - Colombia
28-01-2019 http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co




PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-070
PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 2

Superintendencia de ]
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE | Fecha: 17/Feb./2026

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:
DEPURACION CALCULO DE RENTA Si NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis ingresos

totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X

1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de esta
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afo 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($209.496.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 03 dias del mes de Marzo de 2026.

Atentamente, E é f E \

KAREN DANIELA JUNCA MUNOZ
CC 1003659990

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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K) MACROPROCESO: Gestién Contractual

N £ PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 02
Superintendencia de ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Notariado y Registro | Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05/03/2025
— servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 423 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LAURA ALEJANDRA BARRIOS CALDERON
CEDULA DE CIUDADANIA:1098796867

FECHA DE INICIO: 19 de enero de 2026.
FECHA DE TERMINAQION: 18 de septiembre de 2026.
PLAZO DE EJECUCION: 8 Meses.

El dia 19 de enero de 2026 en la ciudad de Bogota D.C. se reunieron LEONEL
EDGARDO RIVEROS DIAZ en su calidad de supervisor del contrato y LAURA
ALEJANDRA BARRIOS CALDERON en su calidad de contratista, con el fin de dar
comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 423 de 2026.

Se firma en Bogota D.C. para los fines pertinentes el dia 19 de enero de 2026.

p

LEONEL EDGARDO RIVEROS DIAZ LAURA ALEJANDRA BARRIOS CALDERON
COORDINADOR GRUPO GESTION DOCUMENTAL C.C.1098796867

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. — Colombia
http://www.supernotariado.gov.co



Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Usuario Solicitante: MHdcaranto DIEGO ARMANDO CARANTON LINARES

Comprobante Unidad 6 Subunidad 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Ejecutora Solicitante:

§§§§§ Fecha y Hora Sistema: 2026-01-16-2:18 p. m.
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

n base en el CDP No: 22426 de fecha 2026-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
nero: 65526 Fecha Registro:  [2026-01-16 Unidad / Subunidad Ejecutora: 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
encia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
or Inicial: 27.024.720,00{Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 27.024.720,00Saldo x Obligar: 27.024.720,00

TERCERO ORIGINAL
ntificacion: Cedula de
aiiinacholiiEEN 1098796867|Razén Social: |LAURA ALEJANDRA BARRIOS CALDERON [Medio de Pago: Pbono en cuenta

CUENTA BANCARIA
nero: | 0483253183|Banco: IBANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA |Tipo: IAhorro IEstado: |Activa

ORDENADOR DEL GASTO
ntificacion: | 1015408862 Nombre: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO Cargo: |SECRETARIO GENERAL
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Num. Solicitud de CONTRATO DE
ntificacion: Fecha de Registro: Genera Viaticos: No Comisién: Nlmero: |423*2026 Tipo: PRESTACION |Fecha: 2026-01-16
: DE SERVICIOS
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
04-00-000 SNR NIVEL C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 . VALOR
NTRAL GESTION GENERAL |ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Propios 21 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
27.024.720,00 0,00
Total: 27.024.720,00 0,00 27.024.720,00 27.024.720,00

jeto: ]DAF_GD705 - CONTRATO 423*2026 - TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B - BOGOTA, D.C., NIVEL: CENTRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

04-00-000 ISNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 9-1 IINVERSION PROPIOS CSF 2026-01-16 27.024.720,00 27.024.720,00|NINGUNO

O e

C Lo,

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Pagina

de
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Codigo: MP - GNCT - PO - 01 - PR -
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%Cr )s} MACROPROCESO: Gestién Contractual
v
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PROCESO: Gestion precontractual, contractual, ejecucién y| Versién: 01

Supermtendenc:a de liquidacion de procesos contractuales

Notariado y Registro

Formato Designacion como Supervisor de contrato Fecha: 05 - 05 - 2021

Bogota, D.C. 10.02-2026

Doctora:

JANET AMEZQUITA LOZANO.

OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE ZIPAQUIRA
Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto.
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO.

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacidén como supervisor del contrato de Prestacion de Servicios.

Respetada Doctora:

Se le ha designado como supervisora del Contrato de Prestacién de Servicios No. 423 de 2026 suscrito con
KAREN DANIELA JUNCA MUNOZ, labor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los
articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas
concordantes y complementarias, las cuales establecen los derechos y obligaciones de las entidades
estatales en la ejecucion del objeto de los contratos celebrados, su funcién de vigilancia que se realiza a
través de los supervisores en cuanto al seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico
sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a cargo del (la) contratista.

Por tanto, la funcion que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adopté el Manual Interno de Supervision e
Interventoria de la SNR.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la
plataforma del Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP 1l), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

STHER CRISTINA GOMEZ MELO
Secretaria General y Ordenadora del Gasto.

Proyecté: Zulay Ariza Peralta—Direccién de Contratos SNR. 4

Revis6 y aprobé: David Felipe Sanchéz Mora- Director de Contratos S
Superintendencia de Notariado y Registro Cédigo: MP - CNEA -PO -02-FR - 03
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201 Version: 05

Bogota D.C., Colombia Fecha: 02 - 07 - 2024



Superintendencia de
Notariado y Registro

Cédigo: MP - GNCT-PO -01-PR-01
-FR-01

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A LA GESTION No 423-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y LAURA ALEJANDRA BARRIOS CALDERON

|Contrato Numero 423 | Vigencia: | 2026
|Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
INit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratista: LAURA ALEJANDRA BARRIOS CALDERON
Identificacion: Cédula de Ciudadania No. | 1.098.796.867
Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: TRES MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL NOVENTA PESOS M/CTE ($ 3.378.090)
Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B
Depend: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linea PAA: DAF_GD705-
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades

1) Objeto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B

2) Lugar de Ejecucion

El lugar de ejecucion del contrato sera en: BOGOTA, D.C., NIVEL: CENTRAL (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)

3) Plazo:

El término de ejecucion del presente contrato sera de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2026.

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y la cuenta de cobro de manera mensual, cumpliendo los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa
Financiera, asegurando la claridad y detalle de las actividades realizadas y los resultados obtenidos.

2.Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacion del Grupo de Gestion Documental, el cronograma de actividades a desarrollar.

3. Apoyar las actividades archivisticas para la clasificacion, organizacion, digitalizacion y levantamiento de inventarios documentales, de acuerdo con las fases del cicld
vital del documento y aplicando las Tablas de Retencion Documental vigentes en la Entidad.

4. Brindar apoyo para adelantar los procesos de seleccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados, preparacion de traslados, transferencias documentales
eliminaciones documentales en archivos de gestion y central, de acuerdo con los procedimientos archivisticos establecidos en la entidad.

5. Apoyar la recoleccion de datos para la elaboracion de diagnésticos integrales de archivos y documentos relacionados con el estado y mejoramiento de la gestior]
documental de la SNR.
6. Recibir y ubicar en la estanteria correspondiente, las unidades documentales cajas referencia X-300, X-200 o X-100, como resultado de las Transferencias
Documentales al Archivo Central de la Entidad.
7. Brindar apoyo en la elaboracion de los instructivos, protocolos y demas documentos que se requieran en para elmanejo y control del del Archivo Central de 4
entidad.

8.Apoyar en la elaboracion y tramite de documentos, para el cumplimiento de las funciones administrativas del Grupo de Gestion Documental.

9. Realizar la consulta de los pagos de seguridad social en la Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud - ADRESS de los
contratistas del Grupo de Gestion Documental, para verificar el cumplimento de sus aportes.

10.Realizar validacion y revision de cuentas de cobro seglin competencia del Grupo de Gestién Documental

11 Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad, sobre los temas relacionados con el objeto del contrato.

12 Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion Documental y entregar las tareas asignadas.

13 Entregar los documentos que evidencien la ejecucion del presente contrato, con sus antecedentes, borradores, datos o procedimientos a la SNR.

14. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, organizados y puestos en recepcion para disposicion final en razory
de las actividades de gestion documental encomendadas, bajo los principios de la ética profesional.

15.Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podré subcontratar la labor encomendada.
16.Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

5) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE Y SIETE MILLONES VEINTE Y CUATRO MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS M/CTE (§ 27.024.720)

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2026, distribuidos asi:

CDP No. Valor I

Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http://www.supemnotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co
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Codigo: MP - GNCT-PO -01-PR -01
-FR-01

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A LA _GESTION No 423-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y LAURA ALEJANDRA BARRIOS CALDERON

6) CDP:

C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 (ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -

IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION

DOCUMENTAL DE LA SNRANIVEL NACIONAL)

22426 $ 682.576.560

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 3.378.090) TRES MILLONES
TRESCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL NOVENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del
contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

8) Garantia:

De conformidad con los estudios y documentos previos de la presente contratacion, y considerando la naturaleza del objeto contractual, las obligaciones especificas,
su cuantia y el hecho de que se rige bajo la modalidad de contratacion directa para la Contratacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion, se ha
determinado que NO es necesario exigir garantias para su ejecucion.

19) Supervisién

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del COORDINADOR DEL GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL O QUIEN HAGA!
SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segiin sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste deber4 pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011,

c. Laimposicion de multas no impediré la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de

Condiciones adicionales Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

~ EL CONTRATISTA acepta ser nofificado via electronica, en los términos del articulo 67 del CPACA, al correo electronico institucional, sin que ello establezca, en
13) Notificaciones = 5

ningun caso, una relacion laboral.

Elaboré BD FABIOLA ALFONSO CAPERA ENLACE DEL AREA
Revisé y proyectd DANIEL FERNANDO PALACIO NARANJO D.C p
Revisoé HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR D.(;#r /
Reviso y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DI OR DE CONTRATACION
Aprobé transaccionalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogoté D.C., - Colombia. http://www.supemotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co




LEER CUERPO DEL CORREQ:

AFECHADE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL ES 10 DE FEBRERO DE 2026, FAVOR TENER EN CUENTA DICHA FECHA AL MOMENTO DE DILIGENCIAR ELACTA DE I
POSITIVA SE ENCUENTRA EN ACTUALIZACION DE SU PLATAFORMA Y NO PERMITE REALIZAR DESCARGUE DEL CERTIFICADO
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CESION DEL CONTRATO DE PRESTACION SERVICIOS No. 423-2026 SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA' DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LAURA ALEJANDRA BARRIOS
CALDERON, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.098.796.867 (CEDENTE), A KAREN
DANIELA JUNCA MUNOZ, IDENTIFICADA CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1003659990,
(CESIONARIO), PARA LA CONTINIUDAD DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS.
iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de TRES MILLONES TRESCIENTOS SETENTA
Y OCHO MIL NOVENTA PESOS M/CTE ($3.378.090), o proporcional por fracciéon de mes por el tiempo
ejecutado, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccién expedida por el Supervisor del contrato y el
pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pensién
y ARL), seran consignados a favor de KAREN DANIELA JUNCA MUNOZ, IDENTIFICADA CON CEDULA
DE CIUDADANIA No. 1003659990, por lo anterior la oficina de presupuesto de la SNR, procedera a realizar
el tramite interno a fin de reducir el registro presupuestal No. 65526 de fecha 2026-01-16, y proceder a expedir
el registro presupuestal correspondiente, por el valor a ceder aqui mencionado a favor del nuevo Contratista.

CLAUSULA TERCERA- EL CESIONARIO, acepta esta cesion, asume la ejecucién del contrato a partir del
diez (10) de febrero de 2026.

CLAUSULA CUARTA- PAZ Y SALVO: Como quiera que existe un saldo a favor de LAURA ALEJANDRA
BARRIOS CALDERON, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.098.796.867, en su calidad de CEDENTE,
las partes declaran que una vez LA SUPERINTENDENCIA pague la suma de DOS MILLONES
TRESCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y TRES PESOS ($2.364.663) MCTE
correspondientes al periodo comprendido entre el 19 de enero al 9 de febrero de 2026, éstos quedaran a paz
y salvo por todo concepto derivado del Contrato de Prestacién de Servicios No. 423 DE 2026 y en
consecuencia EL CEDENTE renuncia a cualquier reclamacion posterior en contra de LA
SUPERINTENDENCIA.

CLAUSULA QUINTA.- Con la firma de este documento, EL CESIONARIO declara bajo la gravedad del
juramento que no se halla incursa dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en el
articulo 8° de la Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 4231 y demas normas que regulan la materia.

CLAUSULA SEXTA.- La presente Cesion del Contrato de Prestacion de Servicios No. 423 DE 2026 se
considera perfeccionada con su suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP I, por los interesados.
Para su ejecucion requiere expedicion del registro presupuestal y ARL vigente, asi como la modificacion de
la garantia por parte del Contratista Cesionario.

CLAUSULA SEPTIMA.-EFECTOS: Lo no modificado, adicionado o aclarado en el presente documento
conserva su tenor literal respecto del Contrato.

Revis6: Héctor Ivan Suarez Betancur - Direccién de Contratacion
Reviso y aprobé: David Felipe Sanchez Mora- Director de Contra ciél%“g
Aprobé transaccionalmente: Esther Cristina Gomez Melo — Ordenadora del Gasto

Proyecté: Daniel Fernando Palacios Naranjo — Direccién de Contg;acién. Daniel Palacios
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CESION DEL CONTRATO DE PRESTACION SERVICIOS No. 423-2026 SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LAURA ALEJANDRA BARRIOS
CALDERON, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.098.796.867 (CEDENTE), A KAREN
DANIELA JUNCA MUNOZ, IDENTIFICADA CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1003659990,
(CESIONARIO), PARA LA CONTINIUDAD DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS.

Entre los suscritos, ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO, domiciliada en Bogota D.C., identificada con cédula
de ciudadania No. 1.015.408.882, en su calidad de SECRETARIA GENERAL Y ORDENADORA DEL
GASTO, nombrada mediante Resolucién No. RES-2025-021206-6 de fecha 28 de octubre de 2025,
debidamente posesionada mediante Acta de fecha 31 de octubre de 2025, en ejercicio de sus facultades
legales en especial las conferidas en la Resolucién No. 4064-6 del 10 de abril de 2025, quien en adelante se
denominara LA SUPERINTENDENCIA y LAURA ALEJANDRA BARRIOS CALDERON, CON CEDULA DE
CIUDADANIA No. 1.098.796.867, obrando a nombre propio y en calidad de (CEDENTE), por medio del
presente escrito se procede a realizar el siguiente contrato de Cesién a favor de KAREN DANIELA JUNCA
MUNOZ, IDENTIFICADA CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1003659990, quien para el presente contrato
es el (CESIONARIO), hemos acordado suscribir el presente documento de Cesion al Contrato de
Prestacion de Servicios No. 423 DE 2026, la cual se regira por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el
Decreto 1082 de 4235, Cdédigo Civil y Cédigo Comercial y las demas normas legales vigentes atinentes a la
materia de Cesion el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP I, y por las siguientes
consideraciones: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada,
técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de
Justicia y del Derecho. 2). Que la Superintendencia de Notariado y Registro tendra como objetivo la
orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los
Registradores de Instrumentos Publicos, la organizacion, administracion, sostenimiento, vigilancia y control
de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, con el fin de garantizar la guarda de la fe publica, la
seguridad juridica y administracion del servicio publico registral inmobiliario, para que estos servicios se
desarrollen conforme a la ley y bajo los principios de eficiencia, eficacia y efectividad. 3). Que con el fin de
garantizar la continuidad y la ejecuciéon del Contrato de Prestacion de Servicios No. 423 DE 2026, hemos
acordado suscribir el presente documento de cesion de contrato, cuyo objeto consiste en: “El CONTRATISTA
debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion
recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios. Dependencia:
DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y _FINANCIERA.  GESTION DOCUMENTAL.  Perfil:  TECNICO
ADMINISTRATIVO TIPO B.” 4). Que el referido contrato se suscribié con un plazo de ejecucion de OCHO (8)
MESES sin superar el 31 de diciembre de 2025, y por un valor total de hasta VEINTE Y SIETE MILLONES
VEINTE Y CUATRO MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($ 27.024.720), pagados por mensualidad
vencida por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL NOVENTA PESOS M/CTE
($3.378.090). 5) Que el Dr LEONEL EDGARDO RIVEROS DIAZ, Asesor 1020-11, Coordinador Gestidn
Documental, Supervisor del contrato No. 423-2026, mediante memorando No. SNR20261E-002882-3 de fecha
4 de febrero de 2026, remitid a la Direccion de Contratacion, solicitud y aval de cesién del Contrato de
Prestacion de Servicios No. 423 DE 2026 a favor de KAREN DANIELA JUNCA MUNOZ, IDENTIFICADA
CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1003659990, sefialando lo siguiente:

“En atencion a la solicitud elevada por la contratista LAURA ALEJANDRA BARRIOS CALDERON, remitida a
Bogota GD - Funza, respecto del contrato de prestacién de servicios de apoyo a la gestién No. 423-2026, cuyo
objeto es: “El CONTRATISTA deberéa prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y
administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente
contrato.

Como contraprestacién recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
PERFIL: Técnico Administrativo Tipo B - DEPENDENCIA: Direccién Administrativa y Financiera — Grupo de
Gestién documental”, manifesté que, “(...) Respetado Doctor, me dirijo a usted con el fin de informar que por
razones personales se me hace necesario ceder el contrato de prestacién de servicios N° 423 de 2026 ya que
no me es posible continuar en el cumplimiento de mis obligaciones, mi contrato corresponde al Grupo de
Gestion Documental y lo cedo a partir del 10 de febrero de 2026, esto con el fin de que se realicen los tramites
pertinentes para que otra persona lo ocupe teniendo en cuenta el flujo de trabajo. (...)".
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CESION DEL CONTRATO DE PRESTACION SERVICIOS No. 423-2026 SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LAURA ALEJANDRA BARRIOS
CALDERON, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.098.796.867 (CEDENTE), A KAREN
DANIELA JUNCA MUNOZ, IDENTIFICADA CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1003659990,
(CESIONARIO), PARA LA CONTINIUDAD DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS.

Asi las cosas, previo acuerdo con el contratista, me permito elevar solicitud de tramite de cesion del contrato
No. 423-2026, suscrito con LAURA ALEJANDRA BARRIOS CALDERON, identificada con Cédula de
Ciudadania No.1.098.796.867, el cual se cedera a KAREN DANIELA JUNCA identificada con cédula de
ciudadania No. 1.003.659.990, a partir del dia 10 de febrero de 2026.

En atencion a lo anterior, se establece el siguiente balance econémico del contrato:

BALANCE ECONOMICO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 423 DE 2026

Fecha de inicio 19 de enero de 2026
Valor del Compromiso Presupuestal No. 22426 $ 27.024.720,00
del 10 de enero de 2026 (Inicial - cedente)

VALOR DEL
MES PAGO FECHA PAGO
Periodo del 19 al 30 de enero de 2026 (cedente) |$ 1.351.236 FEnclie
Periodo del 01 al 09 de febrero de 2026 (cedente) |$ 1.013.427 Pendiente
TOTAL DE PAGOS VIGENCIA 2026 $2.364.663
SALDO A CEDER CRP 65526 DEL 16/01/26 $ 24.660.057

6) Que el Articulo 41 de la Ley 80 de 1993 establece que los contratos estatales son “intuito personae”, y
en consecuencia una vez celebrados no pueden cederse sin previa autorizacion de la Entidad Contratante. 7)
Que los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser
cedidos ni transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la
Superintendencia, al tenor de Articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. 8) Que el Ordenador del Gasto de la
Superintendencia de Notariado y Registro, autoriza la cesién del mismo, en consideraciéon a que cumple con
los requisitos legales y contractuales. 9) Que de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.9
del Decreto 1082 de 4235, reglamentario de la Ley 1150 de 2007, EL CESIONARIO ha demostrado la
idoneidad directamente relacionada con el contrato, y se encuentra en capacidad para ejecutar el objeto del
contrato cedido, de acuerdo con el area y las obligaciones que el mismo impone. 10). Que de acuerdo a lo
anteriormente expuesto, estan dadas las condiciones facticas y de derecho que hacen procedente esta
Cesion, la cual se regira por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y su Decreto 1082 de 4235, y demas
normas que gobiernan la materia, y en especial por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA.- Realizar la Cesién del Contrato de Prestacion de Servicios No. 423 DE 2026, a favor
de KAREN DANIELA JUNCA MUNOZ, IDENTIFICADA CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1003659990,
a partir del DIEZ (10) DE FEBRERO DE 2026 cuyo objeto es: “El CONTRATISTA debera prestar por sus
propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o
actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios. Dependencia:
DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y FINANCIERA.  GESTION  DOCUMENTAL.  Perfi:  TECNICO
ADMINISTRATIVO TIPO B.”

CLAUSULA SEGUNDA .- El valor a ceder serda de VEINTICUATRO MILLONES SEISICIENTOS SESENTA
MIL CIENCUENTA'Y SIETE PESOS M/CTE ($24.660.057) El valor del contrato se pagara en mensualidades
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Formulario del Registro Unico Tributario

001

2. Concepto IO l 2 I Actualizacion

4. Namero de formulario

141232150739

{415)7707212489984(8020) DADO 14123215073 9

5. Numero da Identificacién Tributaria (NIT) 8. DV | 12. Direccién seccional :((2 4. Buzén electrénico
1003659990 ripuesion de fogald 23 —ﬂ
IDENTIFICACION (NN
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 28. Ndmero de ldentificacién S
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1003658990 @/ﬁ
Lugar de expedicion 28. Pals 20. Departamento | 20 CludadMificipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cundinamarca 2@ (|Enia 175
31. Primer apallido 32, s_t-agundo apellido 33. Primer nombre U &_;_gg;nonmss
JUNCA MUNOZ KAREN /\ ((:' PIANIELA
35. Razén social \/ \\_,:J/
G D
38. Nombre comercial % -"E:D
/:) Q '\i\
'5- NZD N
38. Pals 9. Departamento @ 4D. CludadMunicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cundinamarca Chia 1756
41. Diraccitn principal \5
CR4 ESTE 11 00 \ (\

42. Correo slecirénico karendjunca@gmail.com

43. C4diga postal

bt \\3 11559943 445 Tewtono2

[ 4a. Talélqr}'rﬁ‘h' j
=

CLASIFICACION

Actividzd moﬁﬁmica\v'\?ﬂ—? Ocupacién
Actividad principal Activ'xl’.ld :Mund:.tla o Otras actividades &5 Nownai
46. Codigo 47. Facha inicio actividad 48. Cbzt: 9 echa léd@yiﬁéd 50. Cadigo 1 2 51. Cédiga establecimientos
82992024012 4]]| 16 - | | - | |

~— (\ﬁafgﬁmsabllldﬁdes, Calidades y Atributos

1 2 3 4 5
53. Cédigo L’) !4 e} I | | ‘

13 14 15 18 17 13 19 20 21 22 23 24 25 28
SN [ R A 5 M

oy :
SN\? 1 1 12

05- Impto. renta y compl. régimen ordinar Ny

49 - No responsable de IVA

&

Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 a 9 10
l I I | | I | I | | l 55. Forma 56. Tipo Sanviclo 1 2 3
54_ Cédigo ‘ IST.Mocho l l
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
P 0 8 N e IS5 L.

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, lainscripclén en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendr4 vigencia Indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacién

Para uso exclusivo de la DIAN

60. No. de Folios: L—_—_O_]

59. Anexos

SID NO

La infc Id inistrada a través del fc ia oficlal de Inscripeldn, actualizacidn, suspensidn
y cancelacidn del Registro Unico Tnbutaﬁo (RUT) deberd ser exacta y veraz; en caso de constalar
inexactitud en alguno de los datos dos se adel én |os procedimientos administrativos
sancionatonos o de suspension, segun el caso, Paragrafo del altlculo 1.6.1.2.8 del Decreto 1625
del 2016, De igual manera al formalizar el trdmite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

Sin perjuldo de fas veriicaclones que la DIAN realice.
Flrma autorizada:

984. Nombre JUNCA MUNOZ KAREN DANIELA

485. Cargo CONTRIBUYENTE

Facha generacidén documenta PDF: 03-02-2026 gs.{?z;zspm
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