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ACTA No. 3

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
VISITA TECNICA, SEDE TALADRO ESCUELA REVISION CUARTO CABLEADO DE
COMUNICACIONES Y ACOMETICA ELECTRICA PARA INSTALACION DE UPS.

CIUDAD Y FECHA: Villavicencio 9 de HORA INICIO: HORA FIN:
Marzo de 2026 09:30 AM 12:00 PM
LUGAR Y/O ENLACE: Sede Taladro Escuela DIRECCION / REGIONAL /

CENTRO: Km 11 Via Puerto Lépez

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Bienvenida y objetivos de la reunion
o Definir el propdsito: verificacidon estado actual de mejoras en cuarto que sera
utilizado como central de TIC.
2. Contexto del contrato
o Alcance del servicio: Servicio y cobertura en taladro escuela.
3. Responsabilidades del proveedor y del contratante
o Instalacion y puesta en marcha del servicio de energia regulada.
o Garantias y tiempos de respuesta.
4. Acuerdos y préximos pasos
o Fechas clave, responsables e implementacion

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Revisar el alcance y condiciones del contrato de equipos de energia regulada y UPS,
asegurando que cumpla con los requerimientos operativos.

2. Analizar las especificaciones técnicas de los equipos incluidos en el contrato (tipos,
capacidades, compatibilidad).

3. Definir responsabilidades del proveedor y del contratante en instalacién,
mantenimiento preventivo y correctivo.
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Establecer el plan de mantenimiento y soporte técnico, incluyendo frecuencia,
protocolos y tiempos de respuesta.

Acordar fechas clave y proximos pasos para la implementacion y seguimiento del
contrato.

Identificar riesgos y medidas de mitigacion para garantizar la puesta en marcha del
servicio.

DESARROLLO DE LA REUNION

Bienvenida y objetivos

Presentacidn de los asistentes.

Verificacién del sitio que se esta adecuando como cuarto de cableado principal.

Se ingresa a la sede Taladro escuela en compaiiia del equipo de gestion TIC y el apoyo
del Ing Jorge Daniel Zipa y de su grupo de trabajo, con el fin de realizar la visita ocular
al cuarto construido y dispuesto por el SENA para ser utilizado como cuarto de
comunicaciones y centro de cableado y energia regulada MDF, se evidencia que el
cuarto cumple con las especificaciones y normas constructivas, se valida que aun no
cuenta con la instalaciéon adecuada de la acometida eléctrica y la no existencia del
tablero de circuitos requerido para la instalacién adecuada del servicio de energia
regulada UPS, se revisa el tablero principal de energia AC, las cajas de inspeccidn de
puesta a tierra donde se conectara la parcial que alimentara el tablero Regulado y
parcial de la UPS de 3 Kva asignada, se analiza la ubicacion para la instalacion de la
acometida eléctrica y cajas de circuitos AC y Regulada, se evidencia que el cuarto de
comunicaciones se encuentra con ladrillo a la vista y se realiza la sugerencia de
pafetar la parte externa de este para evitar humedad, filtracién y posibles dafios a los
equipos y a la redes eléctrica que seran instalados en este.

Para la instalacion y adecuacién eléctrica de la acometida de la caja principal a la caja
del cuarto de comunicaciones se llega a un acuerdo con el contratista del CONSORCIO
TECNOLOGICO 2025 de suplir los materiales y mano de obra necesarios en este
requerimiento para dejar energizado el cuarto de comunicaciones con las
especificaciones necesarias ya que el sitio antes mencionado es construccion nueva y
adaptada a la necesidad presentada, el cual queda a disposicion a partir de hoy 09 de
marzo para ser usado como centro de cableado a cargo de la oficina de Gestidén TIC de
la Regional Meta.
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CONCLUSIONES

1. Alcance de la visita: Se realizaran las adecuaciones eléctricas necesarias por
parte del contratista para la instalacién de la UPS de 3 Kva asignada.

2. Especificaciones técnicas revisadas: Tablero principal AC, cajas de inspeccion
de puestas a tierra.

3. Sugerencias definidas: realizar instalacion de acometida AC trifasica,
instalacion de tablero AC, pafiete parte externa del cuarto.

4. Contratante: garantizar condiciones de operacién, acceso a equipos y
seguimiento del servicio.

5. Se hace necesario finalizar las adecuaciones, tales como: instalacion de
tablero en AC para alimentar la parcial de la UPS que esta asignada, una vez
realizadas las adecuaciones se garantiza por parte del contratista la
instalacion de la UPS.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Suministrar los Durante la ejecucion CONSORCIO

materiales y mano del contrato TECNOLOGICO 2025 wm

de obra necesaria Arqg Daniel Novoa
para la adecuacion
de la acometida
eléctrica del tablero
principal al cuarto de
comunicaciones

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE

DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (S1/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

Juan Diego

Gestidon TIC S %
Laiton Ramos :
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Daniel Gestion TIC Sl
Alejandro
Lemus
Alex Esneyder Gestion TIC Sl
Velasquez
Bolivar
Oscar Alexander Gestion TIC S
Pardo
Betancourth
Jorge Zipa Coordinador Sl
SENA
Daniel Enrique Contratista Sl !&M
Novoa Consorcio w
tecnolégico

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccidon de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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FOTOGRAFIAS DE LA VISITA:
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ANEXOS
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De acuerdo con La Ley 2581 de 2012, P cién de Datos P les, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se comp aga la dad y p 5n de los datos
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