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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Garzón Huila, marzo de 2026 

 

Señor (a) 
Emilcen Gutierrez Nuñez 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No.9151094  

Coordinadora de Formación 
Centro Agroempresarial y desarrollo Pecuario del Huila 
Garzón- Huila 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual marzo año 

2026 

                  

                                                                    Referencia: No CO1.PCCNTR.9151094 del año 2026 
 

Carlos Eduardo Garavito Parada identificado con la cédula de ciudadanía No. 1090408347, en mi calidad 
de Contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, 
a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 

Valor y forma de Pago CINCUENTA Y TRES MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y DOS MIL CIENTO SESENTA 

Y SIETE PESOS ($53.572.167).  Pagos mensuales de Cuatro millones ochocientos ochenta y cinco mil pesos 

(4.885.000) cada uno y/o proporcional al mes de ejecución. 

 

Plazo: Será hasta el 30 de diciembre de 2026. 

 

Objeto: Prestación de servicios profesionales de carácter temporal y como apoyo a la gestión, como 

Animador y Productor multimedia, para realizar actividades de edición, construcción audiovisual, 

preproducción y/o producción y/o postproducciones requeridas en la construcción de los recursos 

educativos digitales de los programas de formación virtual y a distancia de acuerdo con el modelo 

pedagógico del SENA, así como en la estructura de los programas establecido, las orientaciones y 

lineamientos. 

 

 

 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Ejecución mensual de actividades 

 

Nr
o. 

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Asistir a las 
reuniones 
requeridas y 
responder de 
manera diaria 
y oportuna a 
las 
comunicacion
es 
de los 
integrantes de 
la línea de 
producción, 
del 
responsable 
de la línea y/o 
del 
responsable 
de 
Ecosistema de 
recursos 
educativos y 
en general por 
la Dirección de 
Formación 
Profesional. 

Asistí a las reuniones requeridas y respondí 
de manera diaria y oportuna a las 
comunicaciones 
de los integrantes de la línea de 
producción 

No aplica 

2 

Realizar la 
producción de 
recursos, 
productos 
audiovisuales 
(storyboard, 
elementos 
gráficos, 
props, motion 
graphics, 
animaciones, 
material 
pregrabado de 
audio y video) 

Realicé la producción de recursos, 
productos audiovisuales, de acuerdo con 
en el plan de trabajo establecido por el 
responsable de la 
línea de producción, atendiendo las 
orientaciones y lineamientos 
institucionales definidos: 
 

Actualización video 
oferta 22810010 
Acreditación en salud 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
https://acortar.link/o9hVJE 
 
 
 
https://acortar.link/5yGJf6 

https://acortar.link/o9hVJE
https://acortar.link/5yGJf6
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y edición de 
video 
(musicalizació
n, limpieza de 
audio y 
posproducció
n de material 
audiovisual), 
utilizando 
técnicas 
de animación 
digital; de 
acuerdo con 
en el plan de 
trabajo 
establecido 
por el 
responsable 
de la 
línea de 
producción, 
atendiendo las 
orientaciones 
y lineamientos 
institucionales 
definidos. 

CF2_podcast_IIMPLEME
NTACION DEL 
INSTRUMENTO DE 
PLANIFICACION 
PREDIAL PARA LA 
TRANSICION 
AGROECOLOGICA 
(IPPTA) – ESTACION 
SOCIOECONOMICA – 
MODULO 3 
 

Podcast 2_CF2_ 
93610218 
CONSERVACION DE 
FRUTAS Y VERDURAS 
 

Podcast_1_CF1_Servici
o al cliente mediate 
comunicación 
telefónica  
 

Podcast_1_CF2_Servici
o al cliente mediate 
comunicación 
telefónica 
 

Podcast_2_CF1_ 
Servicio al cliente 
mediate comunicación 
telefónica 
 

Podcast_CF1_ 
12310175 CUENTAS 
CONTABLES   
 

Podcast_CF2_ 
12310175 CUENTAS 
CONTABLES 
 

Podcast1_CF2_1231004
0 FORMULACION DE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://acortar.link
/p2ksXI  
 
 

 

 

https://acortar.link
/QtkIc3 
 

 

 

https://acortar.link/6LRdZA 

 

 

 

 

 

https://acortar.link
/yYm5E4  
 

 

 

 

https://acortar.link/OOcSvf 

 

 

 

 

https://acortar.link/H0WlB5 

 

https://acortar.link/p2ksXI
https://acortar.link/p2ksXI
https://acortar.link/QtkIc3
https://acortar.link/QtkIc3
https://acortar.link/6LRdZA
https://acortar.link/yYm5E4
https://acortar.link/yYm5E4
https://acortar.link/OOcSvf
https://acortar.link/H0WlB5
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PROYECTOS EN MI 
PROFESION 
 

Podcast2_CF2_1231004
0 FORMULACION DE 
PROYECTOS EN MI 
PROFESION 
 

Video_1_CF2_ Servicio 
al cliente mediate 
comunicación 
telefónica 
 

Video_CF1_ 93610218 
CONSERVACION DE 
FRUTAS Y VERDURAS 
 

Video_CF1_12310040 
FORMULACION DE 
PROYECTOS EN MI 
PROFESION 
 

Video_Info_12210048 
SERVICIO AL CLIENTE 
MEDIANTE LA 
COMUNICACION 
TELEFONICA 
 
VIDEO_INFO_12310018 CONTABILIDAD 
EN LAS ORGANIZACIONES 
 

VIDEO_INFO_12310040 
FORMULACION DE 
PROYECTOS EN MI 
PROFESION 
 

Video_INFO_21710088 
BASES DE DATOS 
GENERALIDADES Y 
SISTEMAS DE GESTION 
 

 

 

 

 

https://acortar.link
/WPozyK 
 

 

 

https://acortar.link/a8luwf 

 

 

 

 

https://acortar.link
/YU1o2w  
 

 

 

 

https://acortar.link
/L74jG3 
 

 

 

 

https://acortar.link/JYopcF 

 

 

 

 

https://acortar.link/iLDtiP 

 

 

 

 

 

https://acortar.link/b8z4Us 

 

https://acortar.link/WPozyK
https://acortar.link/WPozyK
https://acortar.link/a8luwf
https://acortar.link/YU1o2w
https://acortar.link/YU1o2w
https://acortar.link/L74jG3
https://acortar.link/L74jG3
https://acortar.link/JYopcF
https://acortar.link/iLDtiP
https://acortar.link/b8z4Us
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VIDEO_INFO_72340049 
ANALISIS DE 
INDICADORES 
TECNICOS DE 
PRODUCCION EN EL 
CULTIVO ACUICOLA 
 

VIDEO_INFO_IIMPLEME
NTACION DEL 
INSTRUMENTO DE 
PLANIFICACION 
PREDIAL PARA LA 
TRANSICION 
AGROECOLOGICA 
(IPPTA) – ESTACION 
SOCIOECONOMICA – 
MODULO 3 
 
  

 

 

 

https://acortar.link/FGY4yN 

 

 

 

 

 

 

https://acortar.link/GXyjF0 

 

 

 

 

 

https://acortar.link/CltF8D 

 

 

 

 

 

 

 

https://acortar.link/TNjcyf  

3 

Realizar los 
ajustes 
requeridos a 
los productos 
desarrollados, 
garantizando 
el 
cumplimiento 
de 
los 
requerimiento
s recibidos y 
las métricas y 
tiempos 
establecidos 
en el plan de 
trabajo. 

Realicé ajustes requeridos a los productos 
desarrollados 

Edición de podcast y/o 
recursos educativos 
digitales 

 

Actualización video 
oferta 22810010 
Acreditación en salud 
 

CF2_podcast_IIMPLEME
NTACION DEL 
INSTRUMENTO DE 
PLANIFICACION 
PREDIAL PARA LA 

 
 

 

 

 

 

 

 

https://acortar.link/o9hVJE 
 
 
 
https://acortar.link/5yGJf6 
 
 
 

https://acortar.link/FGY4yN
https://acortar.link/GXyjF0
https://acortar.link/CltF8D
https://acortar.link/TNjcyf
https://acortar.link/o9hVJE
https://acortar.link/5yGJf6
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TRANSICION 
AGROECOLOGICA 
(IPPTA) – ESTACION 
SOCIOECONOMICA – 
MODULO 3 
 

Podcast 2_CF2_ 
93610218 
CONSERVACION DE 
FRUTAS Y VERDURAS 
 

Podcast_1_CF1_Servici
o al cliente mediate 
comunicación 
telefónica  
 

Podcast_1_CF2_Servici
o al cliente mediate 
comunicación 
telefónica 
 

Podcast_2_CF1_ 
Servicio al cliente 
mediate comunicación 
telefónica 
 

Podcast_CF1_ 
12310175 CUENTAS 
CONTABLES    

 
 
 
 
 
 
 
 

https://acortar.link
/p2ksXI  
 
 

 

 

https://acortar.link
/QtkIc3 
 

 

 

https://acortar.link/6LRdZA 

 

 

 

 

 

https://acortar.link
/yYm5E4  
 

 

 

 

https://acortar.link/OOcSvf 

4 

Disponer de 
las 
herramientas 
necesarias 
para la 
realización de 
sus 
actividades 
entre ellas: 

Cuento con las herramientas necesarias 
para el desarrollo de las actividades.  

No aplica 

https://acortar.link/p2ksXI
https://acortar.link/p2ksXI
https://acortar.link/QtkIc3
https://acortar.link/QtkIc3
https://acortar.link/6LRdZA
https://acortar.link/yYm5E4
https://acortar.link/yYm5E4
https://acortar.link/OOcSvf
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conexión a 
internet, 
computador 
de escritorio o 
portátil 
equipado para 
el desarrollo y 
renderizado 
de los recursos 
asignados. 

5 

Realizar 
informes de 
actividades y 
demás 
requeridos por 
el supervisor 
y/o la 
Dirección de 
Formación 
Profesional, 
asociados a los 
avances de las 
responsabilida
des asignadas 
con el plan 
de trabajo. 

Se realiza el presente informe 
correspondiente al mes de marzo de 2026 

Informe GC del mes.  

6 

Dar 
cumplimiento 
con la entrega 
de productos 
asignados en 
los tiempos 
definidos de 
acuerdo 
con el plan de 
trabajo y/o 
cronograma 
establecido 
por el 
responsable 
del equipo o 
responsable 
del Ecosistema 
de recursos 
educativos. 

Se da cumplimiento de entrega de 
productos asignados. 

Documento Evidencias cuenta de 
cobro marzo, contiene Pantallazo de 
producciones realizadas 
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7 

Brindar apoyo 
a los demás 
roles en los 
momentos en 
que se 
requiera, 
según las 
necesidades 
de 
la línea y de 
acuerdo con el 
plan 
establecido 
por el por 
responsable 
de la línea, el 
supervisor y/o 
la Dirección de 
Formación 
Profesional. 

Brindé apoyo a los demás roles en los 
momentos en que se requirió 

No aplica 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1     

2     

 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 4644464251, ASOPAGOS referente al mes de 

febrero. 

 

Cordialmente, 

 



 

10 

GCCON-F-087 V1 

 

 

 

Carlos Eduardo Garavito Parada 

Contratista 

C.C. No. 1090408347 

 

 
EMILCEN GUTIERREZ NUÑEZ 
Supervisor(a) contrato No. CO1.PCCNTR.9151094 
Coordinadora de Formación 
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES – MES DE MARZO 2026 

            Contrato CO1.PCCNTR. 9151094 - Carlos Eduardo Garavito Parada

 

Asistí a las reuniones requeridas y respondí de manera diaria y oportuna a las 

comunicaciones de los integrantes de la línea de producción 

 

 

 

 

 

Edición de podcast y/o recursos educativos digitales 

Actualización video oferta 22810010 Acreditación en salud 

https://acortar.link/o9hVJE  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://acortar.link/o9hVJE
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CF2_podcast_IIMPLEMENTACION DEL INSTRUMENTO DE PLANIFICACION 
PREDIAL PARA LA TRANSICION AGROECOLOGICA (IPPTA) – ESTACION 
SOCIOECONOMICA – MODULO 3 

 

https://acortar.link/5yGJf6  

 

 

Podcast 2_CF2_ 93610218 CONSERVACION DE FRUTAS Y VERDURAS 

https://acortar.link/p2ksXI  

 

 

Podcast_1_CF1_  Servicio al cliente mediate comunicación telefónica  

https://acortar.link/5yGJf6
https://acortar.link/p2ksXI
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https://acortar.link/QtkIc3 

Podcast_1_CF2_Servicio al cliente mediate comunicación telefónica 

https://acortar.link/6LRdZA  

Podcast_2_CF1_ Servicio al cliente mediate comunicación telefónica 

https://acortar.link/yYm5E4  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://acortar.link/QtkIc3
https://acortar.link/6LRdZA
https://acortar.link/yYm5E4


 

14 

GCCON-F-087 V1 

Podcast_CF1_ 12310175 CUENTAS CONTABLES   

https://acortar.link/OOcSvf  

 

Podcast_CF2_ 
12310175 
CUENTAS 

CONTABLES 

https://acortar.link/H0WlB5  

 

 

 

 

 

Podcast1_CF2_12310040 FORMULACION DE PROYECTOS EN MI PROFESION 

https://acortar.link/WPozyK 

 

 

https://acortar.link/OOcSvf
https://acortar.link/H0WlB5
https://acortar.link/WPozyK
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Podcast2_CF2_12310040 FORMULACION DE PROYECTOS EN MI PROFESION 

https://acortar.link/a8luwf  

 

 

 

 

Video_1_CF2_  Servicio al cliente mediate comunicación telefónica 

https://acortar.link/YU1o2w  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://acortar.link/a8luwf
https://acortar.link/YU1o2w
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Video_CF1_ 93610218 CONSERVACION DE FRUTAS Y VERDURAS 

https://acortar.link/L74jG3 

 

 

 

Video_CF1_12310040 FORMULACION DE PROYECTOS EN MI PROFESION 

https://acortar.link/JYopcF   

https://acortar.link/L74jG3
https://acortar.link/JYopcF
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Video_Info_12210048 SERVICIO AL CLIENTE MEDIANTE LA COMUNICACION 
TELEFONICA 

https://acortar.link/iLDtiP  

 

 

 

VIDEO_INFO_12310018 CONTABILIDAD EN LAS ORGANIZACIONES. 

https://acortar.link/b8z4Us  

 

 

https://acortar.link/iLDtiP
https://acortar.link/b8z4Us
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VIDEO_INFO_12310040 FORMULACION DE PROYECTOS EN MI PROFESION 

https://acortar.link/FGY4yN  

 

 

Video_INFO_21710088 BASES DE DATOS GENERALIDADES Y SISTEMAS DE 
GESTION 

https://acortar.link/GXyjF0  

 

 

 

 

https://acortar.link/FGY4yN
https://acortar.link/GXyjF0
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VIDEO_INFO_72340049 ANALISIS DE INDICADORES TECNICOS DE PRODUCCION 
EN EL CULTIVO ACUICOLA 

https://acortar.link/CltF8D  

 

VIDEO_INFO_IIMPLEMENTACION DEL INSTRUMENTO DE PLANIFICACION 
PREDIAL PARA LA TRANSICION AGROECOLOGICA (IPPTA) – ESTACION 
SOCIOECONOMICA – MODULO 3 

https://acortar.link/TNjcyf  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://acortar.link/CltF8D
https://acortar.link/TNjcyf


 

20 

GCCON-F-087 V1 

Realicé ajustes requeridos a los productos desarrollados 
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Control de Cambios 

 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

1 Marzo 2026 

Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su 

migración del proceso de Gestión del Talento Humano al proceso de 

Gestión Contractual, conforme a la actualización documental 

correspondiente. 

 

 


