
Informe N° 

Fecha Elaboración de Informe

Periodo de Seguimiento Del: Hasta:

15 1 2026

15 1 2026

15 1 2026

Interventor(es) y/o Supervisor:

Por parte del contratista 

Lugar donde se realiza la 

reunión 

N° PLANILLA

9498410955

2. Recibir, registrar, y redireccionar las peticiones, 

denuncias, querellas, quejas, reclamos o 

sugerencias dirigidas a la Fiscalía General de la 

Nación en el sistema de información dispuesto 

para tal fin

100%
“Recibo, registro en el sistema y direcciono adecuadamente las 

solicitudes dirigidas a la Fiscalía por medio del SUIP.”

VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO 

Actividad /Compromiso
Estado de avance de la actividad / 

Compromiso
Justificación / Observación

1. Brindar orientación relacionada con las 

actividades propias de la Fiscalía General de la 

Nación

100%

Brindo orientación clara y oportuna a la ciudadanía sobre las 

funciones, competencias y servicios que presta la fiscalía 

general de la Nación en Maceo, guiando a los usuarios en la 

presentación de denuncias, querellas, peticiones y en el uso de 

los canales oficiales de atención, garantizando su adecuada 

remisión según la necesidad expuesta.”

VALOR PAGO SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

PERIODO DE COTIZACION FECHA DE PAGO VALOR

Enero de 2026 05 de febrero de 2026  $                                                            543.400 

ASISTENTES A LA REUNIÓN DE SEGUIMIENTO DE SUPERVISION

Yenifer Marcela Madrid Cataño

Gloria Seleny Restrepo Hoyos

Alcaldia Municipal de Maceo - Antioquia

Hora de inicio: 8:00 A.M.
Hora de 

finalización:
9:00 A.M.

SUPERVISOR

NOMBRE: Yenifer Marcela Madrid Cataño

CARGO: Secretaria General y de Gobierno

CORREO ELECTRÓNICO: gobierno@maceo-antioquia.gov.co 

PRORROGA No. 01

FECHA ACTA DE INICIO:

REGISTRO PRESUPUESTAL 

INICIAL

NÚMERO: 31

FECHA 

VALOR
INICIAL 17.100.000$                                                                                                                                  

ADICION No 01 -$                                                                                                                                                   

PLAZO:

DESDE 15 de enero de 2026

HASTA 15 de julio de 2026

OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES DE APOYO A LA GESTIÓN COMO GESTOR DEL PAF (PUNTO DE ATENCIÓN DE LA FISCALIA) COMO 

ESTRATEGIA PARA MEJORAR LA SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA; ENLACE RELACIONADO PARA EL TEMA DE RESTITUCIÓN DE TIERRAS; Y 

APOYO EN LA OFICINA DEL SISBEN PARA LA INCLUSIÓN, VALIDACIÓN, CONTROL DE CALIDAD Y EXCLUSIÓN DE REGISTROS DE ACUERDO A LA 

METODOLOGÍA SISBEN IV EN EL MUNICIPIO DE MACEO – ANTIOQUIA

NOMBRE: Gloria Seleny Restrepo Hoyos

CC. o NIT 43.558.031

Representante Legal (RL) N/A

C.C  del RL N/A

01 de febrero de 2026 28 de febrero de 2026

INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO

CONTRATO 
NÚMERO: CPSA-SG-018-2026

FECHA SUSCRIPCIÓN:

INFORME DE SUPERVISION Y ACTA DE PAGO

2

28 de febrero de 2026

mailto:gobierno@maceo-antioquia.gov.co
mailto:gobierno@maceo-antioquia.gov.co
mailto:gobierno@maceo-antioquia.gov.co


INFORME DE SUPERVISION Y ACTA DE PAGO

12. Realizar un acompañamiento a todos los 

ciudadanos beneficiarios o dentro de un proceso 

de Restitución de Tierras en el Municipio

50%

“Brindaré acompañamiento y orientación a los ciudadanos que 

son beneficiarios o que se encuentran dentro de un proceso de 

Restitución de Tierras en el municipio.”

13. Brindar asesoría, acompañamiento y 

asistencia a los ciudadanos que se acerquen a la 

Alcaldía solicitando información respecto a algún 

proceso de Restitución de Tierras

50%

“Brindaré asesoría, acompañamiento y asistencia a los 

ciudadanos que acuden a la Alcaldía solicitando información 

sobre procesos de Restitución de Tierras, orientándolos de 

manera clara según su caso.”

10. Darle diligencia, tramite y respuesta a los 

requerimientos que envíen las entidades estatales 

del orden nacional o territorial que tengan relación 

con el tema de Restitución de Tierras

100%

Doy trámite oportuno y respuesta a los requerimientos enviados 

por entidades estatales del orden nacional o territorial 

relacionados con procesos de Restitución de Tierras.”

11. Proyectar la respuesta a los requerimientos de 

los Juzgados sobre el tema de Restitución de 

Tierras y brindar toda la información necesaria

50%

“Proyectaré las respuestas a los requerimientos realizados por 

los Juzgados en temas de Restitución de Tierras, suministrando 

la información necesaria de manera clara y oportuna.”

8. Realizar campañas de difusión, radiales, 

televisivas y de comunicación con el fin de que la 

comunidad Maceita conozca el Punto de Atención 

de la Fiscalía de Maceo

100%

“Participo y apoyo la realización de campañas de difusión 

radiales, televisivas y comunicativas para que la comunidad de 

Maceo conozca la existencia y los servicios del Punto de 

Atención de la Fiscalía.”

9. Realizar un acompañamiento junto con la 

Fuerza Pública, a las víctimas dentro de procesos 

delictivos para que denuncien efectivamente

50%

“Realizaré acompañamiento a las víctimas de hechos delictivos, 

en articulación con la Fuerza Pública, orientándolas y 

apoyándolas para que puedan interponer su denuncia de 

manera efectiva ante la Fiscalía.”

6. Actuar con suma diligencia y cuidado en todas 

las gestiones que le corresponda, con eficiencia, 

rectitud y lealtad para con la alcaldía de Maceo- 

Antioquia

100%

“Desarrollo todas mis funciones con responsabilidad, diligencia y 

cuidado, actúo con eficiencia, rectitud y lealtad institucional 

hacia la Alcaldía de Maceo en cada gestión que me 

corresponde.”

7. Dar trámite ágil a quejas o denuncias 

realizadas vía correo electrónico, físico o vía 

telefónica y orientar a los usuarios sobre la 

importancia y el rol de la fiscalía al servicio de la 

población en general.

100%

“Doy trámite oportuno a las quejas o denuncias recibidas por 

correo electrónico, medio físico o telefónico, y oriento a los 

usuarios sobre la importancia y el papel que cumple la fiscalía 

general de la Nación al servicio de la comunidad.”

4. Brindar información relacionada única y 

exclusivamente a la Fiscalía General de la Nación
100%

“Brindo a los usuarios información únicamente relacionada con 

las funciones, servicios y competencias de la fiscalía general de 

la Nación, evitando suministrar datos o asesorías que no 

correspondan a esta entidad.”

5. Responder y dar trámite a las peticiones que 

sean enviadas a la Alcaldía Municipal pero que se 

relacionen con el actuar de la Fiscalía General. 

100%

Reviso las peticiones recibidas en la Alcaldía Municipal que 

tengan relación con el actuar de la fiscalía general de la Nación, 

les doy el trámite correspondiente y gestiono su adecuada 

remisión o respuesta según el caso.”

3. Velar por el cumplimiento y aplicación del 

Convenio Interadministrativo firmado con la 

Fiscalía General que dio la creación al PAF en el 

Municipio de Maceo

100%

Verifico y aplico en mis actividades diarias los lineamientos 

establecidos en el Convenio Interadministrativo que dio origen al 

Punto de Atención de la Fiscalía (PAF) en el Municipio de 

Maceo, garantizando que cada actuación se realice conforme a 

lo pactado entre la Alcaldía y la fiscalía general de la Nación



INFORME DE SUPERVISION Y ACTA DE PAGO

16. Realizar diligentemente la labor para 

garantizar la calidad y correcto llenado del 

formulario de la encuesta en el dispositivo móvil 

de captura DMC.

100%

“Realizo la labor con responsabilidad y cuidado, garantizando la 

calidad de la información y el correcto diligenciamiento del 

formulario de la encuesta en el Dispositivo Móvil de Captura 

(DMC).”

17. Asistir a las capacitaciones, encuentros y 

diálogos presenciales y virtuales que se 

relacionen con actualizaciones, información y 

capacitación relacionados al Sisbén a nivel 

nacional y departamental. 

100%

“Asisto de manera puntual y participativa a las capacitaciones, 

encuentros y espacios de diálogo, tanto presenciales como 

virtuales, relacionados con actualizaciones y lineamientos del 

SISBÉN a nivel nacional y departamental.”

Los días 23,24 de febrero asistí a la capacitación en la 

Gobernación de Antioquia presencial, de 8am a 5 pm. Donde se 

despejaron todas las dudas e inquietudes, fue muy 

enriquecedora.

14. Asegurarse de que el Dispositivo Móvil de 

Captura (DMC) funcione correctamente antes de 

salir al campo, y cuidar los bienes proporcionados 

para la ejecución del trabajo, incluyendo la 

recepción y correcto uso del DMC y sus 

accesorios. Asimismo, asumir la responsabilidad 

por la pérdida o deterioro de los mismos

100%

“Verifico antes de cada salida a campo el correcto 

funcionamiento del Dispositivo Móvil de Captura (DMC) y sus 

accesorios, hago uso adecuado de los bienes asignados para el 

trabajo y asumo la responsabilidad por su cuidado, evitando su 

pérdida o deterioro.” Los dos DMC que recibí se encuentran con 

la pantalla quebrada y sin estuche, el 001 y 094.

15. Realizar la encuesta en todos los hogares 

asignados en las viviendas designadas y realizar 

segundas visitas de manera oportuna en casos 

de encuestas incompletas, informantes calificados 

ocupados o ausencia de informantes calificados. 

Estas segundas visitas se llevarán a cabo el 

mismo día o, como máximo, al día siguiente. 

100%

“Realizo la encuesta en todos los hogares asignados y, cuando 

se presentan encuestas incompletas o no se encuentra el 

informante calificado, efectúo oportunamente la segunda visita 

el mismo día o, a más tardar, al día siguiente.” Claro está que 

siempre se contacta el beneficiario primero para asegurar que si 

estén en casa.



INFORME DE SUPERVISION Y ACTA DE PAGO

A

B

C

D

E

F

G

H

I

Tipo

(Abono o pago total del valor 

del informe)

1  $                              1.425.000 30/01/2026

2  $                              2.850.000 28/02/2026

 TOTAL PAGADO                                                             4.275.000 

FAVORABLE 1.425.000$                                                          

FAVORABLE 2.850.000$                                                          

PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA

Informe No. Concepto del informe
Fecha de 

Pago
Valor Pagado

Valor autorizado para pago (E-F)  $                                                                                 2.850.000 

Valor total ejecutado (incluida esta acta de pago D+G)  $                                                                                 4.275.000 

Valor  por ejecutar (después de esta acta de pago C-H)  $                                                                               12.825.000 

Valor  ejecutado y causado (antes de esta acta de pago)  $                                                                                 1.425.000 

Valor autorizado Factura de esta acta de pago  $                                                                                 2.850.000 

Valor  descuento Nota Crédito  $                                                                                               - 

Valor inicial del contrato  $                                                                               17.100.000 

Valor total de las adiciones  $                                                                                               - 

Valor total del contrato (A+B)  $                                                                               17.100.000 

N/A

BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO

Balance General del Contrato

Concepto Valor

22. Guardar la debida confidencialidad respecto 

de la documentación y trámites realizados en 

cumplimiento del objeto del contrato, entendida 

por tal, no solo no hacer pública dicha información 

sino además su adecuada manipulación

0% No se realizo este mes

SUSPESIONES Y REANUDACIONES DEL CONTRATO

N/A

MODIFICACIONES Y AJUSTES REALIZADOS A LAS ACTIVIDADES DEL CONTRATO 

20. Las demás que encomiende de manera 

especial el supervisor del contrato y que se 

encuentren relacionadas con el objeto contractual

100%
Se hace parte de la mesa para erradicar violencia contra las 

mujeres.

21. Brindar apoyo a la Administración Municipal 

en los diferentes eventos que se realicen a nivel 

local, cuando así se requiera.

0% No se realizo este mes

18. Realizar la actualización de plataformas, 

generando falta de información precisa y 

actualizada para el Gobierno Nacional sobre el 

SISBEN IV en el Municipio

100%

“Realizo la actualización oportuna de las plataformas del 

SISBÉN IV, garantizando que la información del municipio sea 

precisa y esté actualizada para el Gobierno Nacional.”

19. Portar siempre el documento de identificación 

que lo acredite como parte del equipo del SISBEN 

IV.

100%

“Mantengo visible y porto permanentemente el documento que 

me acredita como parte del equipo de la administración 

municipal y del SISBÉN IV en el ejercicio de mis actividades.”



INFORME DE SUPERVISION Y ACTA DE PAGO

8,3%

25,0%

Contratista Supervisor

ACUERDAN:

Pagar al contratista por concepto de honorarios la suma de: DOS MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MLCTE ($2.850.000)

OBSERVACIONES

Observaciones: Yenifer Marcela Madrid Cataño, en su calidad de Secretaria General y de Gobierno y supervisora del contrato de prestación de servicios de la 

referencia, se permite dejar la siguiente observación respecto a la ejecución de las obligaciones específicas a cargo de la contratista: 

Se evidencia que la contratista Gloria Seleny Restrepo Hoyos no ejecutó durante el mes de febrero las actividades identificadas con los números 21 y 22. De igual 

manera, se constató la ejecución parcial de las actividades correspondientes a los numerales 09, 11, 12 y 13, conforme a la verificación realizada por la supervisión.

Gloria Seleny Restrepo Hoyos Yenifer Marcela Madrid Cataño

 $                                                          1.425.000  $                                                        1.425.000 15.675.000$                                                        

 $                                                          2.850.000  $                                                        4.275.000 12.825.000$                                                        

Teniendo en cuenta la verificación del cumplimiento de los compromisos y/o actividades contempladas en el contrato se autoriza el siguiente pago:

Valor autorizado en la presente acta Valor ejecutado del contrato
Porcentaje 

ejecutado del 

Valor por ejecutar

(debe coincidir con el Balance General)

CONSIDERANDOS DEL CONTRATO

Entre GLORIA SELENY RESTREPO HOYOS y EL MUNICIPIO DE MACEO se celebró el Contrato CPSA-SG-018-2026 cuyo objeto es PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS PERSONALES DE APOYO A LA GESTIÓN COMO GESTOR DEL PAF (PUNTO DE ATENCIÓN DE LA FISCALIA) COMO ESTRATEGIA PARA 

MEJORAR LA SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA; ENLACE RELACIONADO PARA EL TEMA DE RESTITUCIÓN DE TIERRAS; Y APOYO EN LA 

OFICINA DEL SISBEN PARA LA INCLUSIÓN, VALIDACIÓN, CONTROL DE CALIDAD Y EXCLUSIÓN DE REGISTROS DE ACUERDO A LA METODOLOGÍA 

SISBEN IV EN EL MUNICIPIO DE MACEO – ANTIOQUIA,  con un plazo de SEIS (06) MESES (sin superar el 15/07/2026), el cual asciende a un valor total  de 

DIESIETE MILLONES CIEN MIL PESOS M/L ($17.100.000), que se pagarán de la siguiente manera: UN PRIMER (01) PAGO correspondiente al mes de enero de 

2026 por valor de UN MILLÓN CUATROCIENTOS VEINTICINCO MIL PESOS M/L ($1.425.000), CINCO (05) PAGOS durante el último día hábil de cada mes 

(febrero a junio) por valor cada uno de DOS MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/L ($2.850.000), UN ÚLTIMO (01) PAGO correspondiente al 

plazo comprendido entre el 01 y el 15 de julio de 2026 por valor de UN MILLÓN CUATROCIENTOS VEINTICINCO MIL PESOS M/L ($1.425.000). 

El Contratista o Asociado aportó los documentos que acreditan que se encuentra a paz y salvo por concepto del pago de aportes a los sistemas de seguridad social 

en salud y pensiones. De conformidad con lo dispuesto en el artículo 282 de la ley 100 de 1993. 


