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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Garzdén, marzo de 2026

Sefior(a)

Emilcen Gutiérrez Nufiez

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9180319
Coordinadora de Formacion

Centro Agroempresarial y desarrollo Pecuario del Huila
Garzén- Huila

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Informe mensual
de ejecucion contractual marzo de 2026

Referencia: CO1.PCCNTR.9180319 del 2026

YERSON FABIAN ZARATE SAAVEDRA, identificado con la cédula de ciudadania No. 1100955484 de San Gil
- Santander, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del
Huila, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento
el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y TRES MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y DOS MIL CIENTO SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($53.572.167). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago correspondiente al mes de
febrero por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS VEINTIDOS MIL CIENTO SESENTA Y SIETE PESOS
MCTE ($4.722.167). b) diez (10) pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2026, por valor de
CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA'Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($4.885.000).

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2026.
Objeto: Prestacién de servicios temporales de caracter profesional como apoyo a la gestion en el rol de
Disefiador de Contenidos Digitales, para la construccidn, adecuacion y ajuste de interfaces web, piezas

graficas, materiales editoriales, multimedia y demas apoyos requeridos para el desarrollo de recursos
educativos digitales de programas en modalidad virtual y a distancia, conforme al vigente.

GCCON-F-087 V1



Ejecucidon mensual de actividades

SENA
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Nro.

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Participar activamente en la
comunicacion, seguimiento y
articulaciéon con la linea de produccidn y
demds responsables institucionales,
respondiendo oportunamente a las
comunicaciones, asistiendo a las
reuniones convocadas y contribuyendo a
la revision, retroalimentacion vy
actualizaciéon de los insumos y productos
segun los requerimientos establecidos.

- Asistencia y participacion en
cada una de las reuniones
asignadas, para la socializacion
de avances y recibimiento de
indicaciones para la continuidad
del plan de trabajo.

- Actualizacion de los
componentes formativos CF1-
CF2- CF3- CF4 -CF5 -CF6 del
programa: Soporte de sistemas
teleinformaticos.

Evidencia Fotografica.
(Ver / evidencias mes
marzo de 2026).

Atender de manera diaria, diligente y
oportuna las comunicaciones emitidas
por los integrantes de la linea de
produccién, el responsable de la linea, el
responsable del Ecosistema de Recursos
Educativos y, en general, por la Direccion
de Formacion Profesional.

Asistencia y participacion en
cada una de las reuniones
asignadas, para la socializacion
de avances y recibimiento de
indicaciones para la continuidad
del plan de trabajo.

Evidencia Fotografica.
(Ver / evidencias mes
marzo de 2026).

Elaborar propuestas graficas, piezas
visuales y recursos necesarios para la
diagramacidn de contenidos asociados a
los componentes formativos asignados,
de acuerdo con el disefio instruccional y
el plan de trabajo definido por el
responsable de la linea o del Ecosistema,
cumpliendo las métricas, estdndares vy
lineamientos institucionales.

- Construccion de la linea grafica
del 524707
desarrollo de imagenes para la

programa:

interaccion digital.

- Construccion de la linea grafica
del programa: 72310013 Cultivo
de palma de aceite.

- Construccién de la linea grafica
del programa: 72310013 Cultivo
de palma de aceite.

- Construccién de la linea grafica
del programa: 12310018
Contabilidad las
organizaciones.

en

- Construccién de la linea grafica
del 12310040
Formulacion de proyectos en mi

programa:

profesion.

Evidencia Fotografica.
(Ver / evidencias mes
marzo de 2026).
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- Construccion de la linea grafica
del programa: 21710088 bases
de
sistemas de gestion.

datos generalidades vy

Disefiar documentos cartillas
digitales, infografias, materiales
complementarios, material multimedia,
anexos, plantillas de contenido,
diapositivas y demas apoyos requeridos
para la produccién audiovisual e
incorporacién en los recursos educativos
digitales, conforme a las orientaciones y
lineamientos institucionales vigentes.

PDF,

- Construccion de la linea grafica
del 72340049
Analisis de indicadores técnicos

programa:

de produccién en el cultivo
acuicola.

- Construccion de la Info del
programa: implementacién del
instrumento de planificacién
predial para
agroecoldgica (IPPTA) — Estacion

la transicidn

socioeconémica — modulo 3.

Evidencia Fotografica.
(Ver / evidencias mes
marzo de 2026).

Disefiar las piezas graficas requeridas

Construccion de los recuadros

Evidencia Fotografica.

para la adecuacién, ambientacion y|del programa; 21250008 - |(Ver /evidencias mes
montaje de los programas de formacion 21250009 - 93610218 —|Marzo de 2026).
virtual y/o a distancia en la plataforma 123103,

LMS del SENA.

Realizar los ajustes solicitados a los|Solucién de los hallazgos | Evidencia Fotografica.

productos desarrollados, garantizando el
cumplimiento de los requerimientos
establecidos y de las métricas y tiempos
definidos en el plan de trabajo definido
por el responsable de la linea.

indicados para cada uno de los
productos desarrollados.

(Ver / evidencias mes
marzo de 2026).

Elaborar la composicién, ilustracion y
construccion de storyboards de acuerdo
con los formatos instruccionales, guiones
y plan de trabajo asignados por el
responsable de la linea o del Ecosistema,
atendiendo las métricas, estandares vy
lineamientos institucionales.

No se requirid la actividad.

Disefiar e implementar los elementos
necesarios para las actividades didacticas
asignadas, conforme al plan de trabajo y
de acuerdo con las métricas, estandares
y lineamientos institucionales vigentes.

No se requirié la actividad.

Realizar los ajustes derivados de Ia

aplicacion de listas de chequeo
efectuadas por el rol designado vy
atenderlos dentro de los tiempos

definidos en el plan de trabajo emitido

Solucion de los hallazgos
indicados para cada uno de los
productos desarrollados.

Evidencia Fotografica.
(Ver / evidencias mes
marzo de 2026).
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por el responsable de la linea o del
Ecosistema.
Dar cumplimiento con la entrega de|Se desarrollaron los recursos |Evidencia Fotografica.
productos asignados en los tiempos |graficos y tareas asignadas por | (Ver / evidencias mes
definidos de acuerdo con el plan de|ellider de produccién dentro de | marzo de 2026).
10 |trabajo y/o cronograma establecido por |los tiempos previstos en el
el responsable de la linea de produccién | cronograma de trabajo.
o responsable del Ecosistema de recursos
educativos digitales.
Brindar apoyo a los demas roles en los |Se desarrollaron los recursos | Evidencia Fotografica.
momentos en que se requiera, segun las | graficos y tareas asignadas por | (Ver / evidencias mes
1 necesidades de la linea y de acuerdo con | el lider de produccién dentro de | marzo de 2026).
el plan establecido por el por|los tiempos previstos en el
responsable de la linea, el supervisor y/o | cronograma de trabajo.
la Direccién de Formacién Profesional.
Elaborar informes de actividades vy |Se presenta el informe mensual | Evidencia Fotografica.
demds documentos requeridos por el |de ejecucién contractual. (Ver / evidencias mes
responsable de la linea, el supervisor y/o marzo de 2026).
12 |la Direccién de Formacion Profesional,
relacionados con los avances de las
responsabilidades asignadas segun el
cronograma de trabajo establecido.
Participar en procesos de revision, | Asistencia y participacion en |Evidencia Fotografica.
retroalimentacién y actualizacion -en|cada una de las reuniones|(Ver / evidencias mes
articulacion con los roles necesarios de la | asignadas, para la socializacion | marzo de 2026).
linea de produccién- tanto de los|de avances y recibimiento de
" insumos recibidos como de los productos | indicaciones para la continuidad
elaborados, atendiendo los | del plan de trabajo.
requerimientos respectivos de los
companferos de proceso, responsable de
la linea, repositorio y supervisor del
contrato.
Disponer de las herramientas necesarias | Disposicidon de las herramientas | Evidencia Fotografica.
para la realizacién de sus actividades | necesarias para el O&ptimo |(Ver / evidencias mes
entre ellas: conexion a internet, | cumplimiento de las actividades | marzo de 2026).
14 computador de escritorio o portatil y|contractuales.
software equipado para el desarrollo
grafico de alta calidad y banco de
recursos graficos para usar en las
propuestas graficas asignadas.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
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legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHA DE FECHA DE
P NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 6012061528 con Pago operador SOI referente al
febrero 2026.

Cordialmente,

Yerson Tamian zaskie .
Firma

Yerson Fabian Zarate Saavedra
Contratista
C.C. No. 1100955484

&[ o

Emilcen Gutiérrez Nunez
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9180319 de 2026
Coordinadora de Formacidn

Firma
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Control de Cambios
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VERSION

FECHA DE ENTRADA EN

NATURALEZA DEL CAMBIO

VIGENCIA
Creacidn del formato.
El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su
1 Marzo 2026 migracién del proceso de Gestidn del Talento Humano al proceso de

Gestiéon Contractual, conforme a la actualizacion documental
correspondiente.
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EVIDENCIAS MES DE MARZO DE 2026
CONTRATO No CO1.PCCNTR.9180319 — YERSON FABIAN ZARATE SAAVEDRA

Construccion de la linea grafica del programa: 524707 desarrollo de imagenes para la interaccion digital.
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Construccion de la linea grafica del programa: 12310040 Formulacién de proyectos en mi profesion.
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Construccion de la linea grafica del programa: 21710088 bases de datos generalidades y sistemas de
gestion.
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Construccion de la linea grafica del programa: 72340049 Analisis de indicadores técnicos de produccién
en el cultivo acuicola.
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Construccion de la Info del programa: Implementacidn del instrumento de planificacién predial para la

transicion agroecoldgica (IPPTA) — componente productivo — modulo 2.

Construccion de la Info del programa: implementacion del instrumento de planificacién predial para la

transicion agroecoldgica (IPPTA) — Estacion socioeconémica — modulo 3.

CONSERVACION DE
FRUTAS Y
VERDURAS

ek del o

Desarrollo de
imagenes para la
interaccion digital

SOPORTE DE
SISTEMAS
TELEINFORMATICOS

OPERACION DE
PROCESOS
CONTABLES Y
FINANCIEROS

10
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Actualizacién de los componentes formativos CF1- CF2- CF3- CF4 -CF5 -CF6 del programa: Soporte de
sistemas teleinformaticos.

Gestion de procesos de
Herramientas informaticas en las =~ ciberseguridad en las

organizaciones

Gestion de hardware y software

Gestion de equipos informaticos

Recursos de la red de datos en las
Conectividad de las redes en las
organizaciones

Asistencia y participaciéon en cada una de las reuniones asignadas, para la socializacion de avances y
recibimiento de indicaciones para la continuidad del plan de trabajo.

11
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