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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd, 15 de diciembre de 2020

Sefiora

NURY PATRICIA MALDONADO ZARATE
SUPERVISORA CONTRATO No.CO1.PCCNTR.1344985
Coordinadora Académica

Coordinacion Académica de Gestion del Talento Humano
Bogota

Asunto:Informe mensual de ejecucion contractual Mes
Diciembre del aiio 2020

Referencia: No CO1.PCCNTR.1344985 del afio 2020

LEIDY JOHANNA BUSTAMANTE BOLIVAR, identificada con la cédula de ciudadania No. 52758638 de Bogot3,
en mi calidad de Contratista del SENA, en (La Coordinacion de Gestion Del Talento Humano), en cumplimiento
del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y NUEVE MILLONES
CUATROCIENTOS DIECISIETE MIL QUINIENTOS SESENTA PESOS ($39.417.560) COP,
incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma
sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) pago correspondiente al
mes de FEBRERO de 2020, por valor de TRES MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y CUATRO
MIL SETECIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS ($3.284.797) COP., b.) NUEVE (9) pagos
iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2020, por valor de TRES
MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP.,
cada uno. c.) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2020, por valor de DOS
MILLONES VEINTIUN MIL CUATROCIENTOS TRECE PESOS ($2.021.413) COP.

Plazo: Sera hasta el 16 de diciembre de 2020.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacion
Profesional Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la
ejecucion de acciones de Formacion Titulada y/o Complementaria, presencial y
virtual, en las Areas de Gestion del Talento Humano, Asistencia y Gestion
Administrativa y Gestion Documental y de la Informacion, del Centro de Gestidn
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Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las actividades de capacitacion
wo de auditoria en el sistema integrado de gestion de calidad, para Orientar,
Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos
desarrollando Competencias de la Formacion Profesional Integral para dar respuesta
a la politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y
demanda de la poblacion; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de
semana.

CLAUSULACUARTA — A) OBLIGACIONES ESPECIFICAS

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar Formacidn Profesional Integral | Guias, talleres, estrategias Portafolio virtual
a los aprendices segun programacion de | didacticas activas. (Drive coordinacién)
fichas.

2 | Acompafiamiento a los aprendices en el | Guias, talleres, estrategias Portafolio virtual
desarrollo de procesos formativos y/o didacticas activas. (Drive coordinacién)
productivos.

3 | Actualizar contenidos y tecnologias en Guias, talleres, estrategias Portafolio virtual
las diversas competencias del programa | didacticas activas. (Drive coordinacién)
de formacion.

4 | Elaboracién y entrega de formatos y Guias, talleres, estrategias | Portafolio virtual
documentos requeridos en el didacticas activas. (Drive coordinacién)
proceso académico administrativo.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla ©
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46899506 expedido por MI PLANILLA correspondiente al mes de noviembre . (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (2) folios

Cordialmente,

Firma

Leidy Johanna Bustamante Bolivar
Contratista

C.C. No. 52758638 de Bogota

Recibi a satisfaccion:

Firma

NURY PATRICIA MALDONADO ZARATE
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.1344985de 2020
Coordinadora Académica

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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Fecha: 15—-12 -2020

@
SENA

N

Centro de Gestion Administrativa
Evidencias

Instructor: LEIDY JOHANNA BUSTAMANTE BOLIVAR

ftem

Relacién de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)

éCuales herramientas esta utilizando?
(celulares, Whastapp, correo, Teams,
etc.)

Anuncio-Comunicacion

Las formaciones ejecutadas este mes fueron solicitadas por el
MINISTERIO DEL INTERIOR, los cursos solicitados fueron: gestion de
proyectos comunitarios, de la misma forma se ejecutaron 3 EDT en
Didactica y Pedagogia. Estas formaciones se desarrollaron mediante la
plataforma Meet, y el uso de aplicaciones como drive y class room para
la entrega de las actividades asignadas. Las herramientas tecnoldgicas
descritas permiten la interaccién necesaria y el desarrollo de los
aprendizajes respectivos de cada formacién.

Meet, Classroom, correo
electrénico, onedrive y Whatsapp

Actividades

Cada sesion del curso se realizé a través de encuentro en
teleconferencia por las aplicaciones anteriormente descritas, ademas se
asignaron actividades como parte del desarrollo de los diferentes temas
trabajados durante la formacién. Cada encuentro tuvo una duracién de
4 horas aproximadamente, durante las cuales se realizé:

1. Explicacion de conceptos
2. Ejercicios referentes a las tematicas
3. Participacién en chat de la sesion

Teams y correo electrdnico
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4. Dinamicas de pausas activas y se interactua con los aprendices
para promover la participacion.

5. Analisis y reflexién de videos

6. Desarrollo de la técnica la rueda de la vida y otras actividades de
comunicacion no verbal y gimnasia cerebral.

7. Actividades de reflexion.

Valoracion —
Retroalimentacion

Las actividades propuestas fueron desarrolladas por los aprendices,

Analisis sobre la normatividad vigente en materia comunal
Reflexidn escrita sobre la ley 743 de 2002

Ejercicio sobre metodologias de participacion

Elaboracién e arbol de problemas.

Disefio de arbol de objetivos

Explicacién sobre MML y Matriz Grant

Explicacién sobre temas de didactica y pedagogia General
Aclaraciones de dudas sobre las tematicas

PN WNPE

Correo electrénico y one drive

Material de Apoyo

Videos, blogs, paginas Web, articulos periodisticos, diapositivas, etc.

Plan de Trabajo

Cada curso se desarrollé de acuerdo a lo estipulado en la guia de
aprendizaje y el disefio curricular, se aplicaron actividades que permiten
el desarrollo de la competencia y el andlisis de temas pedagdgicos y
didacticos, de igual manera se realizaron actividades aplicando el marco
l6gico y las metodologias propias de la elaboracién y gestion de
proyectos.

Las sesiones de formacidn iniciaban con un momento de reflexidn sobre
el tema a trabajar, luego se realizaba la explicacién de los conceptos o
temas especificos de sesidn, posteriormente se asignaba la actividad

Guia de aprendizaje — disefio
curricular
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correspondiente para la sesidon y finalmente se desarrollaba el cierre de
la clase confirmando los temas vistas y recordando lo mas importante
de la tematica.

Reporte de participacion — El Ministerio del interior realizd la convocatoria a los

servidores publicos de la entidad y a poblacidén en general; la
La formacidén estuvo dirigida a cuatro grupos de 20 participantes informacién suministrada se movié por los canales
aproximadamente. institucionales que tienen para tal fin.

Cada grupo reporto asistencia al inicio y al final de la sesion de clase | Se cred la programacion en el calendario de google para cada
y esta se diligencio en el formato asignado para tal fin en formacion una de las sesiones como se evidencia.

complementaria.
Se realiz6 el ingreso diariamente para las sesiones

Se identifico la asistencia total en cada una de las fichas del mes para | programadas, con cada ficha en el horario indicado; tanto en
un total Aproximado de 70 personas aproximadamente, de las cuales | horas de la mafana como en horas de la tarde.

el 100 % cumplid con la asistencia requerida
Las actividades se desarrollan durante la sesidn de clase y
aquellas que son asignadas para un horario adicional se
entregan por medio del drive, correo electrénico y plataforma
class room.
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CRONOGRAMA ACTIVIDADES FORMATO CODIGO: DTFPI-F009-M-10 Version:04

v/ N

SERYICIOD NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIYA

DOCUMENTO DE TRABAJO: EJECUCION OE La FORMACIIN PROFESIOMAL INTEGR.AL

FORMATO: CRONDGRAMA

Fegional Dlistrito Capital Centro CEMTRO OE GESTIOM A0OMIMISTRATIV A
Programa de Formacian GESTION OE PROYECTOS COMUMITARIOS Cadige 121127 Mo, de Ficha 2248669
Competencia a desarrollar rientar acciones de paz de acuerdo con metodologi as y normativ Cadige 240403032 Oia  Mes  Afo
Instructor-Tutor: LEIDY BUSTARMARTE Inicia al 1) 1) 2 2 @
Finaliza] 1] &[ 1| 2] 2] 0
Hora PROGRARM SEMANAS DEL 2 DE DICIMEBRE AL 16 DE DICIEMBRE
TEMAS! E-A-E - ADO- a[s|e[7[a[a[mw[nz[1z[u15s[617[1s[19] & [21] & & | # |OBSERYACIONES
CUMPLIOO
2l a3(4]7)alaf10] H)14[15]1&
Actividad inicial: == prezentala
informacion y composicidn tematica del
Actividad de Reflexion: Se presenta
el wideo 10 graves problemas enlas
Estrategias de participacion |
comunitaria: s esplicaron las diferents I

Metodologia ARBOL DE
PROBLEMAS zerealizala explicacion

Metodologia FODA, = realizala
explicacidn de la metadologia y se

Actividad: AREOL DE FROBLEMAS ¢
AREOL DE OBJETIVOS

Formulacian de proyectos, se explican los
conceptos y las metodologias mas

Matriz de Marco Logico MML , ==
realiza la explicacion de la metodologia y el

Actividad ; El aprendiz desarrolla la MML
del proyecto que esta Formulando

Modelo de presupuesto para proyectos:
se realiza la explicacian de los diferentes

Actividad Final: el aprendiz realiza la entrega
del borrador del proyecto comunitario,
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Total de haras
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LEIDY BUSTAMANTE BOLIVAR
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B}  Compartiendo www.youtube.com en mest.google.com m Compartir esta pestafia en su lugar

@® GRABANDO I Estas presentando GESTION DE PROYECTOS

2> Personas (30) - Chat
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&) Audio de la presentacion
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gestion de proyectos (2020-12-04 at 15:32 GMT-8)

Generalidades

Acuerdos

Dias de encuentro: Lunes, miércoles y
viernes

Plataformas Meet y classroom
Puntualidad al ingreso

Ingresar con camara y micréfono
apagados

Solicitar la palabra con la opcion levantar
la mano o por medio del chat.

Respeto a las intervenciones de los
demas.

EDNA HOWARD HERNANDEZ
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E) Compartiendo jamboard.google.com en meet.google.com m Compartir esta pestaiia en su lugar
Q 3 @ GRABANDO L) Estas presentando gestion de proyectos %
&) Personas (15) [E) chat
= (-
Afadir Controles del
¢ personas organizador
MANOS
Estas presentando para todos LEVANTADAS

Ing William Gemez @

e/

Dejar de presentar

EM LA LLAMADA
&) Audio de la presentacion
LEIDY JOHANNA B... (Ta) ees a

LEIDY JOHANNABUSTA.. .. 1

Tu presentacion

7

Alejandra Sanchez

o »
E 3 S o) £

4
. Edilberto Merca.. (% Esmeralda Vall... ¥, leonardo Murall.. [ IngWiIIiam._@ s]* Hector Gomez

Bahir Faris

#

#

Bahir Faris

Ve OO6O

gesti.. ~ G O -~ @ , K
Levantar la mano Estas presentando

Edilberto Mercado

#5
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Q 3 @ GRABANDO L) Estas presentando gestién de proyectos

- 2 Personas (10) - Chat

Permitir a todo el mundo enviar mensajes

Estas presentando para todos

Dejar de presentar

erica jhohana quijano albarracin  20:35
profe estoy esperando que solucion me tiene
respecto & que no aparesco en la lista de

. “ matriculado
&) Audio de la presentacion

Esmeralda Vallejo 20:36
Esmeralda Vallejo Badillo

Ing William Gomez 20:36

" ‘} Yo tampoco aparezco en lista de matriculados

Bahir Faris 20:36
Feliz Noche Para Todos y Muchas Gracias Profe
¥ Julian Mora Bonilla W Hector Gomez Leidy Johana

Mayerlin Opayoner C ha abandonado la reunién

gesti.. A G O -~ "\“—RI , :
Levantar la mano Estas presentando

Mayerlin Opayoner C 20:36
Feliz resto de noche para todos.

see
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BELLO MEJIA )
SALAZAR LOPEZ M
FIGUEROA JARAMILLO M
GOMEZ ROMERO |
ERAZO VALDERRAMA |
MONTANO ESCOBAR ¥
PUENTE PATING v

GUTIERREZ CEFEDA |
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B} Compartiendo jamboard.google.com en meet.google.com m Compartir esta pestaria en su lugar

0

E

W, Edilberto Merca...

{3 @ GRABANDO L) Estas presentando

Estas presentando para todos

) Audio de la presentacién

E

Y, Esmeralda Vall...

S

W, leonardo Murall...

€D a

4
W IngWilIiam._@ s]J= Hector Gomez

M MITOS ¥ VERDADE @ GStart Search @ Start Search M Recibidos (5) - mun.. 82 O New Tab Search 'i (94) Mapa Live de F... »

gestion de proyectos X
g, Personas (15) . Chat
Permitir a todo el mundo enviar mensajes .

DOC CON LOS OBJETIVOS ESPECIFICOS SE
CONSTRUYE EL GENERAL?

Alejandra Sanchez 18:43

Profe buenas noches, es para comentarle que a las
7:20pm o antes me debo ausentar para una cita
medica virtual. Tan pronte termine, me vuelvo a
conectar segln como siga de salud

A usted profe, muchas gracias

0-A7

leonardo Murallas Bohorquez 18:47
ok

Esmeralda Vallejo 19:11
SiSra

Bahir Faris 20:08
Dumar Alexis Ruiz Marulanda - Presente




