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MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL Versión: 2Superintendencia de
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24-01 -2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO
FECHA DE EXPEDICION

Dia Mes Año

I 05 I Ü3 I 7Ü7B1
INFORMACIÓN GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

}PABLO ANDRES QUINTERO SARABIACONTRATISTA

>RIO DE ORO1.064.841.157CEDULA DE CIUDADANIA No. DE

3173862328 ♦CÓDIGO ACTIVIDAD RUT 000-0008299 CELULAR

pabloandresqs2021@gmail.comE-MAIL PERSONAL

>pablo.quintero@supernotariado.gov.coEJVIAIL INSTITUCIONAL

31852647038 ^ C.A. >BANCOLOMBIA ¥ No de cuenta c.c.banco

21.427.680,00 |kcontrato actual
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $

No Año

2026 h $ 2.678.460,00 ♦1371 HONORARIOS MENSUALESDE

EL CONTRATISTA DEBERÁ PRESTAR POR SUS PfiOPKÍS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA TÉCNICA Y ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO

ACORDADO, LOS SERVICIOS Y/O AaiVIDADES ENUNCIADAS A LO URGO DEL PRESENTE CONTRATO. COMO CONTRAPRESTACIÓN RECIBIRÁ POR

PARTE DEL CONTRATANTE UNAS SUMAS DE DINERO, A TITULO DE HONORARIOS. DEPENDENCIA; DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA V FINANCIERA PERFIL:

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

¥OBJETO DEL CONTRATO

DR. LINNETTE ANDREA GUTIERREZ GONZALEZ ¥NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

REGISTRADORA ORIP-OCANA ¥CARGO DEL SUPERVISOR

15632621926CDP No. ¥ CRPNo. ♦

FECHA APROBACIÓN POLIZA10/01/2026 FECHA CRI 30/01/2026FECHA Cl Día Mes Año

¥LUGAR DE EJECUCION

OCAÑACIUDAD Día Mes Año

26 09 2026 ♦NORTE DE SANTANDER ¥DEPARTAMENTO FECHA / FINALIZACIÓN CONTRATO

MESES DIAS
Día Mes AñoFECHA DE INICIO DEL

CONTRATO
TOTAL DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO

2026 ^ 8 ¥ 0 ¥30 01

ADICION Y/O PRORROGA No.CF
^ CRPNo.l

Día Mes AñoFECHA DE INICIO DE LA ADICION

Y/O PRORROGA

} ICDP No

VALORMESES DIASDía Mes AñoFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O

PRORROGA ¥¥¥ ¥

ES FACTURADOR ELECTRÓNICO

No de facturay ¡¡2.678.460,00$VALOR A COBRAR O
¥VALOR TOTAL # DE DIAS

2.678.460.M~|| MES A COBRARs Día Mes Año

DEL 01 02 2026 ¥ PAGO No. No DÍAS FEBRERO
PERIODO DE PAGO

i FEBRERO02 2026 ¥ 02 100%AL 28
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Superintendencia de

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 • 01 • 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

2. OBLIGACIÓN DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razón Social Aporte

1. COMPAÑÍA DE SALUD (EPS) 218900 NUEVA EPS « 12.5%

2. FONDO DE PENSIÓN 280200 COLPENSIONES ¥

ASEGURADORA DE RIESGOS

LABORALES (ARL)

¥
9200 POSITIVA3. 0,522%

$ 508.300 36497314TOTAL A PAGAR PLANILLA DE PAGO No. ♦

2.1.1. RELACIÓN DE PAGOS

VALOR PAGO

ACUMULADO

5 89.282.00

$ 2JÍ7.7S2,00

$ 21.427.680,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO SALDO POR PAGAR

I 21.338.398.06PAGO 01

PAGO 02

PAGO 03

PAGO 04

PAGO 05

PAGO 06

PAGO 07

PAGO 08

PAGO 09

PAGO 10

PAGO 11

PAGO 12

PAGO 13

PAGO 14

PAGO 15

PAGO 16

PAGO 17

PAGO 18

PAGO 19

PAGO 20

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

69.282.00

2.64B.470:00 II 18.689.928,00

!
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$

VALOR DEL PAGO $

Día Mes Año

del 01 02 2026 FEBREROPAGO No.
PERIODO DE PAGO

AL 28 02 2026 02 FEBRERO
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MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL Versión; 2
Superintendencia de
Notariado y Registro

I

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24 - 01 • 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA"

EVIDENCIASOBLIGACIONES

1. Se efectuó la recepción de los documentos ingresados

por ventanilla en el sistema SIR y si digitalizo en el sistema

1. Preseatar el informe de ejecudón contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los

lincamientos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera. 2. Recepcionar los documentos radicados en la

ORIP que Ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas estableadas en registro de los sistemas FOLIO y/o

SIR, con una perlodiddad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de la linea de

producción. 3. Organizar la documentación de acuerdo con los principios de prioridad y rango, establecidos en el Ley

No. X579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los documentas por turno, ordenar el turno, disponer los

documentos del tumo en carpeta independiente para el Inido de la etapa de digttaliiaclón de acuerdo con el instructivo

(Alistamiento los documentos). d.Tomar cada una de las carpetas por tumo de radicación de menor a mayor e

Identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el tumo anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: Buscar el turno

en el sistema (SGD-IRIS), digitalizar el formulario de calificación o formularlo de corrección o nota devolutiva o mayor

valor (según sea el caso); por último, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tumo asignado en radicación y adjuntar,

realizar verificación completa (Digitalizacíón los documentos, primera fase). 5. Verificar el tumo del documento fisko,

contra el turno e imigenes que aparecen en el sistema SGD-IRIS, eliminar las hojas en blanco y validar la paginación para

garantizar la calidad del documento. 6. Asociar el tipo documental a cada imagen; indexar el documento al lOOH.

7.Valídar que el recibo de caja físico coincida con el turno del documento digitalizado y los datos bisicos. Asi mismo,

verificar el consecutivo, paginado y la tipificación de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificación del

documento). 8. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al turno respectivo en el archivo

temporal, en orden de tumo, clasificando los documentos en turnos devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el

trámite interno, diligenciar el formato de préstamos y consultas según la fase de Armado de documentos. 9. Ubicar el

documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacíón, como respuesta a la solicitud: formulario

de calificación, nota devolutiva, formulario de corrección y/o mayor valor, este documento se anexa al tumo

clasificando los tumos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicándolos en el área dispuesta

que permita su identificación. Para los documentos calificados o corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo

temporal la documentación y separar la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de

calificación o formulario de corrección a cada paquete, se entrega a ventanilla el documento para el usuario; el paquete

con destino a registro se ubica en el archivo en el área fisica definida, para armado e inventario de acuerdo con la fase

de Disposición y armado del trámite registra!. 10. Recibir, Identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar

los documentos ingresados para registro O corrección en caja o en la ventanilla correspondiente. ll.Reallzar la

sistematización o digitalizacíón de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las

actividades desarrolladas en caja o en la ventanilla correspondiente. 12. Dlgitalizar las actuaciones administrativas una

vez se encuentre ejecutoriada la decisión. 13. Diligenciar los Informes: Anexo número No. 2, estado de la infraestructura

tecnológica entregada por la SNR para desempeñar sus funciones, formato único de inventario documental FUID,

formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivos. (Entrega del archivo en Excel y PDF). lA.ActualIzar

de manera permanente los diferentes aplicativos que se utilicen en el área de desempeño a fin de contar con

información confiable. 15. Responder por la administración y manejo de ios bienes entregado para la ejecución del

contrato. 16. Aplicar el Acuerdo No. 004 de 2024 del Archivo General de la Nación y demás normatividad vigente que

rige la materia. 17. Apoyar en la ejecución y el control de los procesos de la Dependencia, para dar cumplimiento a las

metas propuestas. 18. Apoyar las fundones de archivo misional, administrativo y demás, cuando la ofidna de registro de

Instrumentos público no cuente con el personal necesario. 19. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas

por la entidad sobre los temas reladonados con el objeto del contrato. 20. Reportar oportunamente las dificultades,

novedades o cualquier otra situadón que genere la interrupción de la prestadón de los servidos contratados. 21.

Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de la

ética profesional. 22. Prestar de forma personal los servidos contratados, sin subcontratar la mano de obra

encomendada, garantizando un desempeño ético y responsable. 23. Asumir las demás actividades que el supervisor del

contrato considere pertinentes, siempre que estén reladonadas con la naturaleza del contrato y el alcance de las

responsabilidades estableddas

IRIS

2. El rol de armado y disposición física de los documentos

del mes de febrero de 2026

3. En la función de línea de producción se recibió todos

tos documentos que entraron en el mes de febrero y se

verifico que ingresaron en óptimas condiciones,

4. Se realizó la digitalizacíón, calidad y la revisión de los

turnos en la malla.

5. Se realizó la digitalizacíón de las constancias de

inscripción y notas devolutivas en el IRIS.

6. En el rol de organización de documentos se realizó

desde que entraron de acuerdo al principio de prioridad

de rango.

NOTA: Si se requiere ampliar más las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imágenes, favor colocarlas

como anexos.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACIÓN PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

identificado (a) con cédula de ciudadanía

cumplió sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

conforme las normas, especificaciones, procedimientos.

PABLO ANDRES QUINTERO SARABIA

RIO DE ORO

1371 de 2026

(la) contratista

1.064.841.157

del contrato de Prestación de Servicios No

y demás normas técnicas exigióles,

del CRP No.

No de

156326 21926CDP No

$ 2.678.460,00Se autoriza el pago por la suma de :

DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS CON 00

CTVOS
Valor en letras:

Día Mes Año

DEL 01 02 2026 FEBREROPAGO No.
PERIODO DE PAGO

AL 28 02 2026 02 FEBRERO

OCAÑAPara constancia se firma en a los 05 días del mes de MARZO de 2026

SUPERVISOR

l Firma Supervisor
I^TjfrTE ANDREA GUTIERREZ GONZALEZ

REGISTRADORA ORIP-OCAÑA

DR Ll

CONTRATISTA

Firma Contratista

PABLO ANDRES QUINTERO SARABIA

Cédula de Ciudadanía No

1.064.841.157 de RIO DE ORO
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PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

Versión: 01PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGARSuperintendencia de
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACIÓN PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17-01 -2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el señor PABLO ANDRES QUINTERO SARABIA, identificado con Cédula de Ciudadanía

No 1.064.841.157 de Rio de Oro (Cesar), en su calidad de Contratista de la

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1371 de 2026 realizó ei

pago de la seguridad social correspondiente al mes de Febrero.

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - DAF GDDependencia
AUXILIAR ADMINISTRATIVOPerfil Contratista

AñoDía Mes Año Día Mes
Desde HastaMes a cobrar

202602 2026 28 0201

$2 8.900Valor Salud

$280.200Valor Pensión

$9.200Valor ARL

Planilla seguridad
social

Pensionado / anexar resolución

36497314Número de planilla
2026-02Periodo de la planilla

25/02/2026Fecha pago planilla

Se expide la presente certificación una vez verificado el pago de la planilla anteriormente

relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los cinco (05) días del

mes de Marzo de 2026.

LINNETTE^DRE/GUTIERREZ GONZALEZ
(r^istradora orip ocaña

Superintendencia de Notariado y Registro
Dirección: Calle 26 N’ 13 - 49 Interior 201

http://www.supernotariado.aov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogotá D.C., Colombia



RAZÓN SOCIAL : PABLO ANDRES QUINTERO SARABIA

ASOPAGOS IDENTIFICACIÓN: CC-1064841157
s.a.

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACIÓN REPORTE: 2026-02-25

FECHA LÍMITE DE PAGO: 2026-03-13

FECHA DE PAGO: 2026-02-26

ENTIDAD DE PAGO: NEQUI

PERÍODO PENSIÓN: 2026-02

PERÍODO SALUD: 2026-02

NÚMERO PLANILLA: 36497314

TOTAL COTIZANTES: 1

REFERENCIA DE PAGO (PIN): 36497314

TIPO DE PLANILLA:

CÓDIGO
ENTIDAD

NÚMERO
AFILIADOS

FONDO

SOLIDARIDAD

FONDO

SUBSISTENCIA

TOTAL

INTERESES

VALOR PAGAR

SIN INTERESES
NIT NOMBRE IBC VALOR PAGAR

EP804 000156264 NUEVA E.P.S.SA MOV 1 J 1750.905 $0 $0 so $218.900 S 218.900

25-14 900336004 COU>Ef4SIONES 1 S 1.750.905 SO so $0 S 260.200 S 280700

14-23 860011163 POSITIVA 1 S 1.750.905 SO SO so S 9.200S 0.200

Total a pagar so so so $508.300 $506.^

I

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 16/04/2026



PROCESO: GESTtÓN FINANCIERA Código: GF-FR-070

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Versión: 2

Superintendencia de

Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCIÓN EN LA FUENTE Fecha: 17/Feb./2026

FORMATO PARA BASE DE RETENCIÓN EN LA FUENTE AÑO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,

Decreto 1625 de 2016, parágrafo 2 del artículo 383 del estatuto tributario, la retención en la fuente establecida

en el presente artículo será aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no

provengan de una relación laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de Juramento
que:

DEPURACIÓN CÁLCULO DE RENTA SI NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA Durante el año 2025 mis ingresos
totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a
1400. UVT.

X

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Económico: parágrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Público, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3,
cuando es el caso de hijos menores de 18 años, se debe adjuntar registro civil.

X

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantías. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construcción, Adjuntar
pago mensual del ahorro realizado.

X

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda. Adjuntar extracto bancario del
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

X

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada. Adjuntar certificación de esta
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

X

8. Dando aplicación al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos

y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retención en la fuente del artículo 392 del E.T

(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 383 del E.T.

de acuerdo con depuración de renta y UVT aplicable.

X

9. Ha suscrito contratos durante el año 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($209.496.000)

X

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar únicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 05 dias del mes de Marzo de 2026.

Atentamente

PABLO ANDRES QUINTERO SARABIA

CC: 1064841157

Superintendenciade Notariadoy Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313
Bogotá D.C.. - Colombia

httD://www.8Upernotariado.gov,co

correspondencia@supernotariado.gov.co




