
No. De Contrato: CD-24-2026-4826 

 
Plazo de Ejecución - Desde: 27/01/2026 - Hasta: 26/07/2026 

Nombre y Apellido del Contratista: Pedro Manuel Mercado Utria 

No. Documento de Identificación: 73.136.475 de Cartagena 

Periodo: del 27 de enero al 26 de febrero de 2026 

No. de Pago: 001 

Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicios 

 
1. DATOS GENERALES 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

Obligación Contractual Producto 

1. Acompañar a la dependencia en el 
seguimiento a los contratos, convenios y 
demás actos contractuales suscritos por 
la Oficina de Participación Ciudadana en 
el marco del fortalecimiento comunitario 

 
Asistí a una reunión en la Universidad 
Barranquilla donde se me explicaron las 
actividades a realizar en la dependencia 
por el abogado Juan Navarro. 

2. Proyectar las respuestas a las 
peticiones, quejas, reclamos y/o 
sugerencias radicadas por los 
ciudadanos en el marco del proyecto 
fortalecimiento comunitario y social. 

Asistí a reunión con la abogada Carolina 
Agamez donde se me explicaron las 
diferentes peticiones que debo responder  

3. Proyectar los Actos Administrativos 
indicados por el supervisor, en el marco 
de su objeto contractual, con el fin de 
formalizar las actuaciones y decisiones, 
en el marco de la constitución y la ley 

No se requirieron  



4. Asesorar a la Oficina de Participación Ciudadana 
mediante el análisis normativo, la emisión de 
conceptos jurídicos y el acompañamiento legal en 
los procesos contractuales y administrativos, 
garantizando el cumplimiento del ordenamiento 
jurídico vigente y la adecuada gestión del 
fortalecimiento comunitario y social. 

No se requirieron 

5. Analizar, hacer seguimiento y aplicar el marco 
normativo relacionado con participación ciudadana, 
fortalecimiento comunitario y gestión pública, así 
como elaborar conceptos jurídicos que orienten la 
toma de decisiones institucionales. 

Acompañe a la dependencia a la 
reunión con los presidentes de 
Aso comunal de Norte Centro 
Histórico   

6. Las demás que le sean asignadas por el 
Supervisor en el marco del fortalecimiento 
comunitario y social. 

Presentación de funcionarios 
de la oficina de participación 
ciudadana 

 
 

 
Anexos 

1. Formato de Informe de Gestión del Supervisor 
2. Constancia de los aportes obligatorios a seguridad social del periodo, según las obligaciones del 
contrato. 

 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
 
 
 
PEDRO MANUEL MERCADO UTRIA 

CC. 73.136.475 Cartagena 
contratista 

 
 

 


