CUENTA DE COBRO No. 002

MUNICIPIO DE EL COLEGIO
NIT: 890.680.162-0

DEBE A:

FRANCY LILIANA CARDENAS BAQUERO
C.C. 39.628738
R.U.T. 35628738-5

POR CONCEPTO DE: Contrato de prestacién de servicios No. 002 de 2026, cuyo objeto es
“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EJECUTAR ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON LA ORGANIZACION, CLASIFICACION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL
EN LA OFICINA ASESORA JURIDICA DEL MUNICIPIO DE EL COLEGIO CUNDINAMARCA"
Correspondiente del 07 de febrero al 06 marzo del 2026.

TOTAL: Dos millones seiscientos mil pesos m/cte. {$2.600.000.00).

Cordiaimente,

FRANCY L}
c.C. 39.623.738 de Fusagasugs
DIRECCION: Calle 6 A No. 3 — 99 Barrio San Ignacio
CELULAR: 3142828359

N° DE CUENTA: Ahorros 2290339169 Banco de Bogoté

De conformidad con el Decreto 2231 de diciembre de 2023 el cual modifica los articulos 1.2.4.1.6 v
1.2.4.1.17 del DUT 1625 del 20]6. Manifiesto bajo gravedad de juramento que para efectos de la
depuracién de la base del calculo de retencién en la fuente por concepto de rentas de trabajo
diferentes a las provenientes de una relacion laboral NO tomo costos v deducciones en mis INEresos
por rentas de trabajo.







El Colegio Cundinamarca, 09 marzo del 2026

SENORES
MURNICIPIO DE EL COLEGIO
Secretaria de Hacienda

REF: DECLARACION JURAMENTADA LEY 1819 DEL 2016

Respetados sefiores:

Yo, FRANCY LILIANA CARDENAS BAQUERO l|dentificada con la cédula de ciudadania No.
39.628.738 de Fusagasugd Cundinamarca, certificc que a la fecha no tengo personas
subcontratadas de acuerdo con fa actividad que desempefio en “PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION PARA EJECUTAR ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA ORGANIZACION,
CLASIFICACION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN LA OFICINA ASESORA JURIDICA DEL
MUNICIPIO DE EL COLEGIO CUNDINAMARCA”. Segtin contrato No CD-APG-002-2026.

Niumero de personas subcontratadas {marcar con x)

CANTIDAD
CERO (00) X
UNO (01)
DOS O MAS (02)

Atentamente

C.C. 39.628.738 de Rusagasuga
Tel: 3142828359 |

W oo i "2
FRANC%}ALLN%C%# J'RI_KS BAQUERO







INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS CPS-002-2026

Informe Final:

Informe Parcial No. del Informe: 1 de 4

Periodo del informe:

Del 07 de enero al 06 de febrero del 2026

Fecha en la que se rinde el
informe:

09 de marzo del 2026

Contrato No:

CP-APG-002-2026

Contratista:

FRANCY LILIANA CARDENAS BAQUERO

Objeto:

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
EJECUTAR  ACTIVIDADES  RELACIONADAS CON LA
ORGANIZACION,  CLASIFICACION Y  ADMINISTRACION
DOCUMENTAL EN LA OFICINA ASESORA JURIDICA DEL
MUNICIPIO DE EL COLEGIO CUNDINAMARCA”

SEGUIMIENTO A OBLIGACIONES DEL CONTRATO:

Obligaciones Especificas
Contractuales

Descripcién uno a uno de las actividades desarrolladas para
dar cumplimiento a la obligacién contractual.

Realizar las labores' de
archivo de  todos los
procesos contractuales

que adelante la Oficina

Asesora Juridica.

En el cumplimiento del contrato No 002-2026 en el
periodo del 07 de febrero al 06 de marzo del 2026, la
suscrita presento, la recepcion de las carpetas, revisidn,
verificacién, modificacion, organizacion y la devolucién de
estas para correcciones, dando un total de 6 contratos
correspondientes del nimero 303 al 308.

Apovyar los procesos en
cada una de las fases de la
gestion documental de la
Oficina Asesora Juridica.

En el cumplimiento del contrato No 002-2026 en el
periodo del 07 de febrero al 06 de marzo del 2026, se
presentd en debida forma por parte de la suscrita, con la
recepcion de carpetas para la verificacién, revision de
todos los documentos que deben traer los contratos
nuevos, posteriormente pasar a la persona encargada de
realizar el proceso en el SECOP il para la contratacidn,
después marcacion de la carpeta con rétulos v logos de |a
administracion y finalmente llevar al archivo para guardar
en cajas, en este periodo fueron 6 contratos celebrados del
No. 303 al 308.

Desarrollar e implementar
las técnicas de foliado,
rotulado y encarpetado,
de los diferentes procesos
documentales.

En el cumplimiento del contrato No 002-2026 en el
periodo del 07 de febrero al 06 de marzo del 2026, Iz
suscrita cumplié con la foliacién de la contratacién de la
Vigencia 2025 del contrato No. 11 al 153 y el ingreso de la
informacién al Formato Unico Documental (FUID) vy el
ingreso de la informacidn de la contratacién de la Vigencia
2026 y digitacion del correspondiente FUID 2025 v 2026.

Apoyar la organizacién vy
sistematizacion de
procesos  documentales
que reposen en el archivo
de la Oficina Asesora
Juridica.

En el cumplimiento del contrato No 002-2026 en el
periodo del 07 de febrero al 06 de marzo del 2026, la
suscrita realizo la actualizacion de la base de datos creada
en tabla de Excel de los contratos que se han suscrito en
este periodo, cumpliendo con datos como: nimero del
contrato, fecha, nombre, cedula, Nit, objeto del contrato,
cumple Mipynes, modalidad de contratacién, tipologia del
contrato, rubros, fuentes, disponibilidad presupuestal,
registro presupuestal, tiempos de ejecucién, tiempo de




prorroga, tiempo de adiciones, terminacién en Secop |l
supervisor, secretaria responsable, correo, direccidn,
teléfono, valor mensual, valor total, acta de inicio,
adiciones en tiempo vy el dinero y asi poder tener una la
facilidad de la busqueda de algo proceso contractual con
facilidad y éxito.

Apoyar en la busqueda vy
ubicacion de soportes
documentales que se
requieran a través del
supervisor del Contrato.

En el cumplimiento del contrato No 002-2026 en el
periodo del 07 de febrero al 06 de marzo del 2026, la
suscrita realizo blusqueda de documentos en el archivo del
afio 2025 para entregar informacién requerida por la
Oficina Juridica.

Apovyar la revision vy lista de
chequeo de las tablas de
retencion Documentales de
los procesos que se lleven a
cabo en la Oficina Asesors
Juridica.

En el cumplimiento del contrato No 002-2026 en el
periodo del 07 de febrero al 06 de marzo del 2026, se
presentd en debida forma por parte de la suscrita, la
revision y distribucion de los catorce (14) formatos de listas
de chequeo para los diferentes procesos contractuales de
la Alcaldia del Colegio, con base a la necesidad del servicio
que requiera cada secretaria.

Apoyar los procesos de
digitalizacion de contratos
y demas documentos que
le sean indicadas para que
se empiece la
sistematizacion de
procesos documentales.

En el cumplimiento del contrato No 002-2026 en el
periodo del 07 de febrero al 06 de marzo del 2026, se
presentd en debida forma por parte de la suscrita el
cumplimiento de la obligacién, como quiera que la revisién
de documentos precontractuales permite el siguiente paso
de sistematizacion ante el aplicativo SECOP II.

Apoyar la revision y lista
de chequeo de |las
carpetas contractuales
allegadas a la oficina
asesora juridica para la
vigencia 2026.

En el cumplimiento del contrato No 002-2026 en el
periodo del 07 de febrero al 06 de marzo del 2026, se
presentd en debida forma por parte de la suscrita, la
verificacién de documentos que deben traer los contratos
nuevos y de igual manera verificar en la plataforma del
SIGEP Il que estén cargados y actualizados los certificados
no mayores a 30 dias de expedidos, también se verifica la
plataforma del Fosyga, afiliados compensados, situacion
militar y que cumplan con las fechas vy criterios
establecidos, en este periodo se revisaron un total de 6
contratos del 303 al 308.

Asistir a  todas las
reuniones  programadas
por el supervisor del

contrato.

En el cumplimiento del contrato No 002-2026 en el
periodo del 07 de febrero al 06 de marzo del 2026, asisti a
la capacitacion de induccién y reinduccion de Seguridad y
salud en el trabajo, el dia 19 de febrero.

10

Las demas actividades que
delegue el supervisor del
contrato.

En el cumplimiento del contrato No 002-2026 en el
periodo del 07 de febrero al 06 de marzo del 2026,
organizacion de las cuentas de cobro de las dltimas tres
semanas en cada carpeta que corresponda segln el
tercero y orden cronoldgico.




Como Soporte de lo anterior, se anexa

1. Actualizacion de base de datos Contratacién
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3. Verificacidn de documentacidén de contratos




4. Diligenciamiento de formato marcacién de carpetas

Nombre completo y
firma del Contratista

NOM
CED

; N%L]AN'A CARDENAS BAQUERO
- 39/628.738 Fusagasuga Cundinamarca.




Bancode Bogota 3

Mit280.002.504.4

Neamomseis REFERENCIA BANCARIA

El BANCO DE BOGOTA a solicitud del interesado informa gue FRANCY LILIANA
CARDENAS BAQUERO, identificado(a) con Cedula de ciudadania nimero 39.628.738 esta
vinculado{a) con el BANCO DE BOGOTA a través de los siguientes productos financieros:

Cuentas de Ahorros No. 229039169, abierta/o desde e} 18/9/2012.

Se expide en Bogota el dia 27 del mes de Diciembre del afio 2025

VAl
e
At e
ST

Firma Autorizada

ESTA INFORMACION ES CONFIDENCIAL Y SE SUMINISTRA SIN RESPONSABILIDAD ALGUNA POR PARTE DEL BANCO
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2i Concepto |0 | 2| Actualizacién
4. Numero de formulario 141159836051
(415)77072124B9984(8020) 000014115983605 1
RN
5. Nimero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Bireccibn secclonal /,.h,\ ™ ‘\ . 1.4._Euz¢n glacirénico
396287 3 8|5 |meuonccdssago £y (/(3 ~2 L
IDENTIFICACION NS NN
24. Tipo du contribuyents 25. Tipo de documanto 26. Nimero do ldammcac/i-‘br'\/m_‘ ST ;//'/‘\ e
LA W I
Parsona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadanla 13 39628738, R
Lugar de expedicién 28. Fals 26, Dopartamento TN [36.-mg§agiﬁsuﬁicipin
COLOMBIA 1 6 9 |Cundinamarca 2 5~ IFusagasuga 290
31. Primer apalido 32. Segundo epellido 33. Primar nombra " | 3a-0u6s nombres
CARDENAS BAQUERQ FRANCY - . 'I:;!F,'-IANA'""'
35. Raxén socisl )A‘\\\"\\::—/ N p—
' v:')r" .\; 4 - \'\.
36, Nombra comercial | T Sigtam e
AN o R \
A
S MBIGACIGN 7~ 5
38, Pals 39. Departamento . >y \_:://‘ 40, CludadiMunicipic
COLCMBIA 1 & 9 |Cundinamarea (% i </ 2 5 |Granada 312
41, Direcclén principal e . \‘\ /',m:\
VDA EL RAMAL FCA ElL PORVENIR L7 AT N
4%, Corran electronico fra_ncy2025@hotmail.com //‘ \\“// V4 ,< e’
43, Codigo postal ! 48 Taldfond T, 77 S NN3 142 82 8 3 5 945 Taiblono 2 3156164121
T, CLASIFICACION
Activigad.agonémica®,_ e’ Qcupacién
Actividad princlpal Adi{«‘m;d' "'.'/unq’nrih\/ N Otras actlvidades 52 Nimoro
- e AR AN B - . ey )
48.Codigo 47, Facha iniclo actividad 8. cw:g?:\\\\ “a5 Fochd inicid gcliipad 50, Codigo 1 2 51, Codigo pstablecimignios
-,
P N R A |
ls29sllz0120221| N LD | | 1 |
SV /o>"Redponsabilidades, Calidades y Atributos
T2 3 5 B N Q%:\ TNW10 1T 12 13 14 15 18 17 18 13 28 2 22 23 2 25 e
LY \] B ! i ‘\]"
. ! 1 ™,
i - N U1 O N S Y O S O O T O O R R N R
05- Impto. renta y compl. régimen ordinar~.___~ N
i S -, »/? pa—y
48 - No responsable de iVA Y Teo ~
L e Y s
o \\\ . _//
S—
SN
LN
%_ﬂ -
AT
\\\\ ;7
Usuarios aduaneros Exportadores
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L ' | | l l J | I ’ J 55. Forma 56. Tipa Serviclo 1 2 3
54. Caodige | 57. Modo I ]r
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IMPORTANTE: Sin perfuicic de las actualizagionss a que haya iugar, ja Inscripelén en ef Reglstro Unico Tributario -RUT-, tendrd vigencla indefinlda y en consecuencia no se axiglrd su renovacion
. o . o _ Para uso exclusive dé 1z DIA
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La informacidn suministrada a través dal formularlo oficial de Inscripeidn, actualizacién, suspensidn [ Sin perjuicio da las verificaciones quo la DIAN raaiice.
y cangolacion del Registro Unico Tributario (RUT), doberd ser uxacta y voraz; en caso de constatar Flrma autorlzada:
inaxactilud en alguno de los dalos suminlstrados sa adolantarsn los procedimientos adminisirativos
sancienatorios © de suspensidn, segun of caso, Paragralo de! artlcule 1.6.1.2.6 del Decrato 1625
ded 2016, De {gual manara o formalizar el tramite el usuarlo fue informado y acepta la politica de
tratamionto de datos loy 1581 de 2012, 984. Nombre CARDENAS BAQUEROQ FRANCY LILIANA
Firma del solicitante:
985, Cargo CONTRIBUYENTE
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