PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

ach o
Pagos de SOPORTE DE PAGO GENERAL - B I b'
Seg d
SO = Z Bancolombia
( DATOS GENERALES DEL APORTANTE ) DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 1128053705 | | NUMERO PLANILLA: 6009610170  TIPO DE PLANILLA: LINDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: YEIMIS DEL CARMEN MARIMON GONZALEZ | | pER|0DO COTIZACION OTROS MES marzo ARO 2026  PERIODO COTIZACION SALUD: MES marzo ANO 2026
CIUDAD/MUNICIPIO: CARTAGENA DEPARTAMENTO: BOLIVAR || DiAS DE MORA. 0
DIRECCION: CAMPESTREMZ 7LT3 TELEFONO: 6621559 || FEcHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2026/03/24 NUMERO AUTORIZACION: 163980075
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Otras actividades de servicios personales n.c.p.
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

‘ TOTAL APORTES A PENSION

ADMINISTRADORA ) APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES

cODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
230201 230201- PROTECCION 1 $ 288.000 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 288.000 $0 $ 288.000
SUBTOTALES: $ 288.000 $0 $ 288.000

TOTAL APORTES A SALUD

INCAPACIDAD POR .
ADMINISTRADORA No. ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
. COTIZANTES NUMERO NUMERO . VALOR . VALOR
CcODIGO NOMBRE AUTORIZACION VALOR AUTORIZACION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION ADRES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS005 EPS005-SANITAS S.A 1 $0 $0 $0 $ 225.000 $0 $0 $0 $ 225.000 $0 $0 $ 225.000
SUBTOTALES: $225.000 $0 $0 $225.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
, ADMINISTRADORA No. coTizalfES , ' INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
cODIGO NOMBRE NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-23 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A g $0 $0 $0 $ 9.400 $ 9.400 $0 $0 $9.400
SUBTOTALES: $9.400 $0 $0 $9.400

LIQUIDACION DETALLADA APORTES

DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
% 8 <= PENSION SALUD ARP CCF SENA ICBF ESAP |MINEDU
IDENTIFICA TIPO | SUBTIPO | SALARIO | TIPO DE SERE: o|Flwuwalaxa | |z 2| w| | O |of | a 5 FSP [PORTES INDICADOR 5 S CENTRO é
Ne - NOMBRES i SZlo5 z|lujgo<g<o|l v | 9| F|olo|=| £ 30| o ; VIOLUNTARIOS TOTAL O .. |VALOR| TOTAL O TOTAL || IBC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
CION COTIZANTE[COTIZANTE| BASICO |SALARIO ZIX|FFFAFD 3| 3| o o023 5 | 3|8 |
Sz 2 ADMIN 2 IBC [COTIZACION TARIFA | \o or | ADMIN @ IBC  |COTIZACION| \ (oed| aporTe | ADMIN 2 IBC DE | ooRTE 2 ADMIN |\ 5 T APORTEAPORTE APORTEAPORTE
SIxl*F a SUBSISTENCIA | SOLIDARIDAD | EMPLEADOR | EMPLEADO | ESPECIAL = = TRABAJO
1 cc MARIMON  [NDEPENDIE $ 1.800.000 NO 230201- |30 $ $288.000 $0 $0 $0 $0 Normal $ 288.000EPS005- |30 §  $225.000 $0 $225.00014-23- 30 $112805370| $ 9.400 $0 $0 $0 $0 $0 $0
1128053705 G0NZALEs RIE o PROTECCI| | 1.800.000 SANITAS 1.800.000 POSITIVA 1.800.000
CARMEN  |PRESTACION ON S.A COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A
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CUENTA DE COBRO REGIMEN SIMPLIFICADO

Documento Equivalente a Factura, (Art.3 Dec.522 de 2003)

Ciudad y Fecha: | Cartagena de Indias, 24 de Marzo de 2026 | Cuenta Cobro No.

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT. 806.000084-2

DEBE A:

YEIMIS DEL CARMEN MARIMON GONZALEZ
IDENTIFICACION No. 1128053705

LA SUMA DE:
$4,500,000
Cuatro Millones Quinientos Mil pesos 00 M/CTE

POR CONCEPTO DE:

Contrato de prestacion de servicios profesionales temporal por parte del contratista como
administradora de empresas y de conformidad a la experiencia e idoneidad requeridas por la
Personeria Distrital de Cartagena para actividades misionales y/o administrativas requeridas por el

area de Oficina de Control Interno - Auditorias o la delegada, oficina o dependencia a la que sea
asignado para apoyo. .

| Desembolso No. | 2 | Periodo reportado: | Del 01 de Marzo al 30 de Marzo del 2026 |
Entidad Bancaria: BANCOLOMBIA Tipo de Cuenta: AHORRO
, ] . YEIMIS DEL CARMEN MARIMON
Cuenta Bancaria No. 78946982864 Titular de la Cuenta: GONZALEZ
At —.
Diuhs, PPt >

YEIMIS DEL CARMEN MARIMON GONZALEZ
1128053705
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PERSONERIA DISTRITAL DE
CARTAGENA

GESTION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

FORMATO DE INFORME DE
ACTIVIDADES

Codigo: GA-F-005

Version: 2

Fecha de aprobacion (di/m/a):
22/04/2016

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.9167301

OBJETO

Contrato de prestacion de servicios profesionales temporal por parte del contratista como administradora de empresas y de
conformidad a la experiencia e idoneidad requeridas por la Personeria Distrital de Cartagena para actividades misionales y/o
administrativas requeridas por el area de Oficina de Control Interno - Auditorias o la delegada, oficina o dependencia a la que sea
asignado para apoyo.

VALOR DEL CONTRATO

$ 22500000

PLAZO DE EJECUCION

5

FECHA FIRMA CONTRATO

30 de Enero del 2026

FECHA INICIO CONTRATO

01 de Febrero del 2026

DOCUMENTO DE

3 |2603241128053705173278

IDENTIFICACION: 1128053705
NOMBRE DEL
CONTRATISTA: YEIMIS DEL CARMEN MARIMON GONZALEZ
VALOR PAGO PARCIAL: 4500000
PERIODO DE
ACTIVIDADES: Del 01 de Marzo al 30 de Marzo del 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

No. |Radicado Fecha |Nombre de la Actividad Asunto |Descripcion
1 2603121128053705171942 (2)226-03- ENVIO DE OFICIOS OFICIO DILIGENCIAMIENTO FORMATO FURAG
2 |2603121128053705171983 2026-03-{INFORME DE CONTROL INFORME DE LEY (DERECHOS DE AUTOR)

12 INTERNO

Verificar, revisar y corroborar la informacién contenida en las facturas de
2026-03- adquisicion de activos fijos, con el fin de mantener actualizado el

17 MESA TRABAJO inventario institucional, asi como validar el correcto registro contable y la

depreciacion de los bienes

4 |2603241128053705173279

2026-03- NOTIFICACACION DE ALERTAS PLAN DE MEJORAMIENTO DE
17 NOTIFICACIONES CUMPLIMIENTO A LA GESTION CONTABLE DE LA ENTIDAD

YEIMIS DEL CARMEN MARIMON GONZALEZ
1128053705



‘ PERS ONERIA
DE CARTAGENA DE INDIAS
Defender tuy derechoy ey Nuestro- deber

Cartagena de Indias, 03 de Marzo del 2026

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revision en la cuenta de cobro para el(a) contratista YEIMIS DEL CARMEN MARIMON
GONZALEZ, identificado(a) con cedula de ciudadania No. 1128053705, con el contrato de servicios
No. CO1.PCCNTR.9167301 en su cuota No. 1 encontramos:

1. La documentacién anexada se encuentra dentro de los lineamientos juridicos y legales que se
exigen para su pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidacién.

3. El pago de la seguridad social esta bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40%
de la cuota del contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo
de las actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplié con su periodo de actividades.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Reviso,

r'/:

i
LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR
73138667
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PERSOMERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

FORMATO DE INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATO.
(Art. 83 Ley 1474/2011 — Art. 4.5 Res. 1224001 de 2018)

CODIGO: GA-F-018

VERSION: 4 [ FECHA DE APROBACION :(d-m-a): 13/05/2021

INFORME DE CONTROL TECNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURIDICO SOBRE EL
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACION ADMINISTRATIVA, TECNICA Y JURIDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9167301

1.1 Lugar y fecha de suscripcion:

Cartagena de Indias, 30 de Enero del 2026

1.2 Tipo de Contrato:

Prestacion de servicios

1.3 Contratista:

Nombre: YEIMIS DEL CARMEN MARIMON GONZALEZ
CC/NIT: 1128053705

1.4 Contratante:

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000084-2

1.5 Supervisor:

Nombre: ENITH JOHANNA TORREGLOSA LEMUS

Contrato de prestacion de servicios profesionales temporal por parte del contratista
como administradora de empresas y de conformidad a la experiencia e idoneidad

1.6 Objeto: requeridas por la Personeria Distrital de Cartagena para actividades misionales y/o
administrativas requeridas por el area de Oficina de Control Interno - Auditorias o la
delegada, oficina o dependencia a la que sea asignado para apoyo.

1.7 Plazo: 5

1.8 Plazo Otro Si:

1.9 Polizas:

1.10 Fecha de Inicio:

01 de Febrero del 2026

2. INFORMACION FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9167301

2.1 CDP No: CDP20261
2.2 CDP OTROS SI No:

2.3 CRP No: RP2026192
2.4 CRP OTRO SI No:

2.5 Valor del contrato: $ 22500000
2.6 Valor del Otro SI: $

2.7 Valor parcial: $ 4500000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9167301

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o
SECOP Il el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el
cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecuciéon comprendido entre Del 01 de Febrero al 28 de
Febrero del 2026 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraidas en el
Contrato, por lo que se reciben a satisfaccion. Asi mismo se informa, que el Contratista anex6 a través del sistema
SIAP y/o SECOP Il su factura o cuenta de cobro con la documentacion exigida para el tramite de pago, la cual fue
objeto de verificacion por la Direccion Administrativa de la Personeria de Cartagena, respecto a la informacion
financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el
03 de Marzo del 2026.

Ea o s

ENITH JOHANNA TORREGLOSA LEMUS

45525922



PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Codigo: GQ-F-003

GESTION DE CALIDAD Y MEJORA Version: 5

Fecha de aprobacion
FORMATO DE ACTAS (d-m-a): 6/08/2024

FECHA: 17 de marzo 2026 HORA09:00 AM PROXIMA REUNION:

LUGAR: PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

NOMBRE DE QUIEN DILIGENCIA: MABEL MEZA MARTINEZ

PROCESO: CONTROL Y SEGUIMIENTO

OBJETIVO: Verificar, revisar y corroborar la informacion contenida en las facturas de adquisicion de
activos fijos, con el fin de mantener actualizado el inventario institucional, asi como validar el correcto
registro contable y la depreciacidn de los bienes.

ASISTENTES:
NOMBRE CEDULA ENTIDAD CARGO
MILTON MENDOZA 73129847 PERsoréiF';l?A%ELTTAL DE ALMACENISTA GENERAL
MABEL MEZA MARTINEZ 3334269 PERSO"(‘:E\RF;?A[(’;'EL'}\'TAL DE CONTRATISTA
YEIMIS MARIMON GONZALEZ 1128053705 PERSO"(‘:EQ?A%EL?\'TAL DE CONTRATISTA
INDIANA RAMIREZ PAJARO 1128057601 PERSO"&%@%@EL’Z'TAL DE CONTRATISTA
JULIETH RODRIGUEZ CAMPO 1044910740 PERSO"(‘:EQ?A%EL?\'TAL DE CONTRATISTA

ORDEN DEL DIA

1. Bienvenida

2. Presentacion de contratista

3. Objetivos de la mesa de trabajo
4, Compromisos

DESARROLLO

Siendo las 09:00 am del dia 17 de marzo de 2026, se da inicio a la verificacion de factura de compras
de activos fijos por parte de los contratistas de la OCl y el almacenista general presente, con el fin de
mantener al dia:

-

Las facturas de compra de los activos fijos adquiridos

2. Verificar que la informacion registrada en las facturas (valor, fecha, proveedor, descripcion del
bien) coincida con los registros del inventario.

Corroborar la correcta incorporacion de los activos al inventario general de la entidad.

Validar el estado fisico y ubicacién de los bienes cuando fue posible.

Revisar el calculo y registro de la depreciacion de los activos fijos conforme a la normatividad
vigente aplicable a la entidad.

ok w

Se clasifican las facturas de compras por fechas y proveedores:

Se deja constancia de que el proceso de verificacion contribuye al control, actualizacion y
confiabilidad de la informacién relacionada con los activos fijos de la entidad.

Av. Pedro de Heredia, Pie de la Popa, sector Lo Amador, calle 32 No. 20 C 14.

A3 info@personeriacartagena.gov.co
= [ 3114015759

www.personeriacartagena.gov.co




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

Cédigo: GQ-F-003

GESTION DE CALIDAD Y MEJORA

Version: 5

FORMATO DE ACTAS

Fecha de aprobacion
(d-m-a): 6/08/2024
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Codigo: GQ-F-003

GESTION DE CALIDAD Y MEJORA

Version: 5

Fecha de aprobacion

FORMATO DE ACTAS

(d-m-a): 6/08/2024
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

Cédigo: GQ-F-003

GESTION DE CALIDAD Y MEJORA

Version: 5

FORMATO DE ACTAS

Fecha de aprobacion
(d-m-a): 6/08/2024

COMPROMISOS

Actividad Responsable Fecha
Solicitar y verificar facturas faltantes a el director Contratista OCI 19 de MARZO
administrativo. 2026
envio de oficio solicitud mesa de trabajo director Contratista OCI 19 de MARZO
administrativo/almacenista/PU TIC 2026
Relacionar en cuadro Excel numero de facturas, Contratista OCI 19 dezg/lzgRZO

fechas, marcas, cantidades, proveedor.

&

Se dio por terminada esta actividad, habiéndose desarrollado los temas contenidos en esta acta y
comprometiéndose las partes a cumplir con los compromisos adquiridos en la misma.

FIRMAS DE LOS ASISTENTES
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Personeria Distrital de Cartagena de Indias

Cartagena De Indias DT Y C, 17 de marzo 2026

IVAN GRANDETT QUINTANA
Director Administrativo y Financiero

personeria Distrital de Cartagena

Referencia: plan de mejoramiento plataforma SIGPER

Cordial saludo,

La Oficina de Control Interno, en cumplimiento de su rol de evaluacion vy
seguimiento, asi como de advertencia sobre la exposicion a riesgos institucionales,
se permite emitir el presente aviso preventivo con el fin de reiterar la obligatoriedad
de implementar y cargar las acciones concretas en el Plan de Mejoramiento por
procesos de la vigencia 2025 en la herramienta tecnoldgica SIGPER

Hallazgo/Observacion Informacion Accion Correctiva
Evidencia
Causa Accion Fecha Inicio Fecha Fin Fecha Real de la Accion
1. Descripcion Riesgo Identificado Raiz Correctiva Responsable Programada Programada Finalizacion Correctiva
Q Debilidad en la Posibilidad de pérdida

implementacidny

cumplimiento de la
politica contable y
procedimientos.

Cordialmente,

reputacional y econdmica
por los entes de control
debido al incumplimiento
normativo y del manual de
politicas contables en el
desarrollo de actividades
financieras establecidas en
el Régimen de Contabilidad
Piiblica.

ANSELMA PATRICIA ARANZA PERALTA
JEFE DE OFICINA DE CONTROL INTERNO
Proyecto: Ymarimon

g fE 0 Av. Pedro de Heredia, Pie de la Popa, sector Lo Amador, calle 32 No. 20 C 14.

info@personeriacartagena.gov.co
QD 3114015759
www.personeriacartagena.gov.co



Personeria Distrital de Cartagena de Indias

INFORME DERECHOS DE AUTOR

VIGENCIA 2025

Presentado Por: Anselma Aranza Peralta

Proyectado Por: Indiana Ramirez Pajaro

Yeimis Marimon Gonzdlez

Presentado a: Eliana del Carmen Simancas Tinoco

Fecha: 12 de marzo 2026




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

Cddigo: GE-F-010

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y CONTROL

Version: 4

FORMATO DE INFORME DE AUDITORIA. EVALUACION Y

Fecha de aprobacion:

SEGUIMIENTO 0410912024
FECHA DE . . -
EMISION DEL | Pi@: | 12 | Mes: | 03 | Afio: | 2026
INFORME

Referencia (tema).

INFORME DERECHOS DE AUTOR

Responsable del informe

ANSELMA ARANZA PERALTA

Proceso o subproceso

GESTIONTIC

Presentado a

ELIANA DEL CARMEN SIMANCAS TINOCO
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Aspecto Evaluable (Unidad
Auditable):

INFORMES DERECHOS DE AUTOR

Objetivo general:

Dar cumplimiento con lo establecido en la Directiva
Presidencial No 002 de 2002 y conforme al procedimiento
determinado en la Circular 027 de 2023 de la Direccidon
Nacional de Derechos de Autor, en donde se ordena a las
Oficinas de Control Interno como responsables de la
verificaciéon del cumplimiento de las disposiciones en
materia de derechos de autor sobre software, asi como de
la remisidon de la informacién relacionada al inventario,
controles de instalacion y dada de baja de software.

Objetivos especificos:

Verificar el cumplimiento de las normas en materia de
Derecho de Autor sobre el software licencias de
computador.

Verificar la aplicacién de los mecanismos de control
implementados en el Personeria Distrital de Cartagena
para la administracién del software licenciado.

Identificar si se realizaron bajas de software para la
vigencia en mencidn vy verificar los controles en caso de
presentarse las bajas.

Alcance: El alcance de la informacién reportada con corte a 31 de
diciembre de 2025.
Criterios: Directivas Presidenciales 01 de 1999 y 02 de 2002. Circular

12 del 2007 Direccidén Nacional de Derechos de Autor.
Circular 17 de 2011 Direccidn Nacional de Derechos de
Autor.

Circular 027 de 2023 de la Direccion Nacional de Derechos
de Autor

Metodologia:

A través del presente le informo que se encuentfra
habilitada en la pdgina de Direccion Nacional de
Derechos de Autor a través del siguiente enlace:
https://apps.derechodeautor.gov.co/lsoft/isoft.php22026=



https://apps.derechodeautor.gov.co/Isoft/isoft.php?2026=
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La Oficina de Control Interno pudo verificar la informacion y las evidencias
suministradas por los responsables del proceso de las TIC Ingeniero Herver
Cdardenas Pdjaro, y los resultados arrojados en la pdgina gubernamental del
micrositio web www.derechodeautor.gov.co. Vinculo
https://apps.derechodeautor.gov.co/lsoft/. Constancia emitida por la
Direccién Nacional.

Se pudo evidenciar que conforme al inventario y a la informaciéon
reportada por los procesos responsables (direccion administrativa -
almacén) y la prueba de recorrido, el total de equipos con que cuenta la
entidad, respecto al inventario de computadores de la Personeria Distrital
de Cartagena de Indias con corte a 31 de diciembre de 2025 el cual registra
103 equipos de computo.

Estos cuentan con software instalado y debidamente licenciado los cuales
se relacionan a continuacion:

SIAP- Sistema Integrado de Aplicaciones

SIGPER- Sistema de Integrado de Gestidon y

Control PERTH - Sistema de Informacién de

Talento Humano

WINDOWS 11 PRO - Sistema Operativo de Puestos de

Trabajo OFFICE 365

Con el fin de evitar la instalacion de programas o aplicativos que no cuenten con
la respectiva licencia, la organizacion ha implementado diversos mecanismos de
control a nivel técnico y administrativo dentro de su infraestructura tecnoldgica.

En primer lugar, la red institucional opera bajo una infraestructura LAN administrada
mediante Windows Server 2022, donde los equipos de cdmputo se encuentran
integrados a un dominio corporativo. A través de este entorno se gestionan las

cuentas de usuario y las politicas de seguridad.

Adicionalmente, se implementa un modelo de control de accesos basado en
perfiles de usuario con privilegios limitados, de manera que los usuarios finales no

3



http://www.derechodeautor.gov.co/
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cuentan con permisos administrativos en los equipos asignados. Esto impide que
puedan instalar software, modificar configuraciones del sistemma o ejecutar
aplicaciones que requieran privilegios elevados.

Los usuarios con privilegios de administrador local en cada equipo se encuentran
bajo custodia exclusiva de la oficina de TIC, lo que garantiza que cualquier
instalaciéon de software se realice Unicamente previa validacion técnica vy
verificacion del licenciamiento correspondiente.

De igual manera, la administracion cenfralizada del dominio permite aplicar
politicas de seguridad (Group Policy — GPO) para restringir la ejecucion e instalaciéon
de software no autorizado, asi como controlar configuraciones del sistema
operativo y de las aplicaciones corporativas.

Como complemento a estos confroles, el drea de TIC mantiene un inventario y
control del software instalado en los equipos, verificando que las aplicaciones
utilizadas correspondan a software corporativo autorizado y debidamente
licenciado.

Gracias a estos mecanismos de control, la organizacion asegura el cumplimiento
de las politicas internas de uso de software, la gestion adecuada de licenciamiento
y la mitigaciéon de riesgos asociados a la instalacidn de aplicaciones no
autorizadas.

Cuando un software es dado de baja en la entidad, se siguen procedimientos
establecidos por el drea de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones
(TIC) para garantizar su adecuada gestion y confrol.

En primer lugar, el software es desinstalado de los equipos o servidores donde se
encuentre implementado, mediante procedimientos administrados por el personal
de la oficina de TIC, asegurando que no queden componentes activos dentro de
los sistemas institucionales.

Posteriormente, se realiza la actualizacion del inventario de software institucional,
registrando la baja del aplicativo o licencia correspondiente en los controles de
activos tecnoldgicos de la entidad.

En caso de tratarse de software licenciado, las licencias se gestionan de acuerdo
con las condiciones del fabricante o proveedor, pudiendo ser reasignadas a ofros
equipos dentro de la organizacién cuando el modelo de licenciamiento lo permite,
o simplemente retiradas del inventario de uso activo si han expirado o ya no son
requeridas.
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Adicionalmente, se verifica que no existan instalaciones no autorizadas asociadas
a dicho software dentro de la infraestructura tecnolégica, garantizando asi el

cumplimiento de las
licenciamiento.

politicas

institucionales

de gestion de software vy

De esta manera, la entidad asegura una gestion controlada, documentada vy
alineada con las buenas prdcticas de administracion de activos de software.

Inforrme de software

Una wez fnalizado el informe, desde la cuenita de comeo elecironico soporbe portal@dersechode aulor gow. co se
enviara una respuesia aulomatica al comeo elecironico que ha Nformado en el formMmulano (SugerImos werificar su
ocorrecta escritura. ya que de lo contraric mo podra constatar la remision). Es posible que la respuesta automatica
ingress al correo electronico como spam o no deseado, por lo gus, de ser el caso, ke sugerimos verificar dichas
carpetas. La respuesta automatica contiene la informacion gque ha sido remifida y, en consecuencia, se constituira

en la constancia de envio del “Informe de Software™.

Cualquier otra inquistud estaremos atentos a responderia a través del nimero telsfdnico (S7HE01) FESE8220 ext.
1114 de la ciudad de Bogota D.C., o al correo electrénico info@derechodeautor. gov.co

NORMATIWVIDA D

Dvirectiva Presidgaencial 0T de 79299 04 oe Sofivars
Directiva Presidencial 02 de 2002 DA de Sofwarne
Circolar 04 oa 2006 CAGNCF DA oae Sofwara

Circolar 027 de 28 oic 2023 sodbre Informe oe Software
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Personeria Distrital de Cartagena de Indias

Cartagena De IndiasDTY C, 5 de marzo 2026

BIENVENIDA GULFO AYOLA
Jefe de Oficina Talento Humano

personeria Distrital de Cartagena

Referencia: Medicién de Desempefio Institucional FURAG
Cordial saludo,

Actualmente la entidad se encuentra en el proceso de la Medicion de Desempefio
Institucional que se realiza anualmente a través del FURAG, y para ello, a usted se
le han sido asignadas las preguntas de las politicas que lidera, de igual manera
para facilidad del diligenciamiento se les adjuntan las preguntas en formato Word,
para su revisién y documentacion de la evidencia.

Se solicita que antes de realizar el diligenciamiento del formulario en la Plataforma
dispuesta por funcidn publica, realicemos una mesa de trabajo con su equipo de
trabajo el dia 27 de marzo de 2026 con el fin de verificar las respuestas y la calidad
de las evidencias.

Cordialmente,

(L)

ANSELMA PATRICIA ARANZA PERALTA
JEFE DE OFICINA DE CONTROL INTERNO
Proyecto: Ymarimon

g fE 0 Av. Pedro de Heredia, Pie de la Popa, sector Lo Amador, calle 32 No. 20 C 14.
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