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ACTIVIDADES DESARROLLADAS EVIDENCIA MECANISMO DE  
VERIFICACION 

OBSERVACIONES Y 
RECOMENDACIONES

La Gerencia General no requirio ningun 
informe N/A N/A N/A

No se requirio ninguna informacion por el 
despacho de la Gerencia General N/A N/A N/A

Se prestó apoyo con la difusión de 
publicaciones en las redes sociales del medio 

de comunicación Tolima7dias.com.co
Plataforma Secop II

Informe Detallado de 
Ejecución de Actividades y 

las evidencias en la 
Plataforma de Secop II

N/A

publicación de piezas graficas como 
publicidad en la página web 

Tolima7dias.com.co   
Plataforma Secop II

Informe Detallado de 
Ejecución de Actividades y 

las evidencias en la 
Plataforma de Secop II

N/A

se apoyó en las redacción y divulgación de 
comunicados de prensa en conjunto al medio 

de comunicación Tolima7dias.com.co
Plataforma Secop II

Informe Detallado de 
Ejecución de Actividades y 

las evidencias en la 
Plataforma de Secop II

N/A

No hubo un evento significativo para Asistir al 
cubrimiento N/A N/A N/A

Se creoó publicacion directa en la red social 
de instagram del medio de comunicon 
Tolima7dias.com.co, se divulgaron los 

comunicados de prensa y la infomacion de 
eventos que realizaria el instituto.

Plataforma Secop II

Informe Detallado de 
Ejecución de Actividades y 

las evidencias en la 
Plataforma de Secop II

N/A

No se requirio ninguna estrategia 
comunicativa por parte de la entidad N/A N/A N/A

Prestar apoyo en el cubrimiento periodistico 
para el reporte de información directa en redes 

sociales institucionales.

INFORME DETALLADO  EJECUCION DE ACTIVIDADES

RESPONSABLE: 
DIR. ADM. Y FINANCIERO

 RESUMEN TECNICO DEL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES 
 1.1 RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA  O COOPERANTE

GESTIÓN FINANCIERA

RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL POR 
PARTE DEL CONTRATISTA 

 Coadyudar en la preparación de información 
para la estrategia de Rendición de Cuentas de 
la entidad, requeridos por el Despacho de la 

Gerencia General en atención de sus 
funciones y competencias.

Apoyar la redacción de comunicados de 
prensa, de acuerdo al envio de audios,

fuentes, registros físicos, y fotográficos para 
redactar las noticias de manera oportuna

Apoyar en la preparacion, recolección de 
datos, elaboración de informes y 

presentaciones, que le sean requeridas por la 
Gerencia General de Indeportes Tolima, para 

la presentacion y exposicion ante las diferentes 
instancias u Órganos directivos tales como: 

Consejo de Gobierno, consejo Dorectivo, entre 
otras.

Prestar apoyo en la preparación de los 
diferentes eventos que desarrolle el Instituto 

Departamental de Deportes del Tolima- 
INDEPORTES TOLIMA en materia de 

proyectos estratégicos u otros que sean 
requeridos por la Gerencia general del Instituto 

y/o el supervisor del contrato.

Brindar apoyo en la redacción copys para 
piezas gráficas, material publicitario, 

corrección de estilo a textos y/o publicaciones 
que vayan a ser emitidos por el Instituto

Participar en las campañas de comunicación 
digital de acuerdo a las

temáticas, requerimientos y/o necesidades del 
Instituto

Liderar la coordinación y creación de 
estrategias comunicativas en los diferentes 

canales y medios del Instituto Departamental 
de deportes del Tolima "Indeportes"



se creó un grupo con el medio de 
comunicación Tolima7dias.com.co y por 

medio de este, se divulgaron los comunicados 
de prensa en las diferentes redes sociales del 

mismo

Plataforma Secop II

Informe Detallado de 
Ejecución de Actividades y 

las evidencias en la 
Plataforma de Secop II

N/A

Se apoyó generando la relación de la entidad 
con el medio de comunicación 

Tolima7dias.com.co
Plataforma Secop II

Informe Detallado de 
Ejecución de Actividades y 

las evidencias en la 
Plataforma de Secop II

N/A

No hubo un evento significativo para Asistir al 
acompañamiento N/A N/A N/A

Participar de eventos, reuniones, consejos de 
gobierno o actividades determinadas por la 

gerencia y dirección administrativa.

Crear listas de difusión de los grupos de valor 
de las unidades administrativas en la red social 
WhatsApp, Instagram, Facebook, Twitter, etc, 
para la divulgación de todos los comunicados 
de prensa generados por el Despacho de la 

Gerencia General de Indeportes Tolima.

Brindar apoyo en la Coordinación de las 
relaciones públicas de la entidad, las 

relaciones con la prensa y demás medios de 
comunicación.

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Santiago Mendez Aranda
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