
 

EVIDENCIAS 

 

1. FICHA # 3439320 –MODALIDAD PRESENCIAL – del 23 de febrero al 16 de marzo 2026 
 Encuentro con los aprendices de sistemas en la casa de la mujer. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

2. FICHA # 3444210 –MODALIDAD PRESENCIAL – del 24 de febrero al 17 de marzo 2026 
 Encuentro con los aprendices de sistemas en la casa de la mujer. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 



 

 

 

 



  
 

 

  

 



FECHA DE 
REALIZACIÓN: 

23/02/2026
CUMPLIÓ 

FECHA DE 
REALIZACIÓN:2

5/02/2026  
CUMPLIÓ

FECHA DE 
REALIZACIÓN:

02/03/2026 
CUMPLIÓ 

FECHA DE 
REALIZACIÓN:

04/03/2026 
CUMPLIÓ 

FECHA DE 
REALIZACIÓN:

09/03/2026
CUMPLIÓ 

FECHA DE 
REALIZACIÓN:1

1/03/2026  
CUMPLIÓ 

#
PARTICIPACIÓN- 

BAJA(B) ACTIVA(A) 
SI/ NO

PARTICIPACIÓN- 
BAJA(B) 

ACTIVA(A) 
SI/No

PARTICIPACIÓN- 
BAJA(B) 

ACTIVA(A) 
SI/ NO

PARTICIPACIÓN- 
BAJA(B) 

ACTIVA(A) 
SI/ NO

PARTICIPACIÓN- 
BAJA(B) 

ACTIVA(A) 
SI/ NO

PARTICIPACIÓN- 
BAJA(B) 

ACTIVA(A) 
SI/ NO

1
OSORIO RAMOS RAFAELA

A SI A SI A SI A SI A SI A SI
Asiste y cumple con todas las actividades propuestas en clase.

2
ARIZMENDY GONZALEZ MARCOS RAFAEL

A SI A SI A SI A SI A SI A SI
Asiste y cumple con todas las actividades propuestas en clase.

3
AYA LOPEZ JENNIFER

A SI A SI A SI A SI A SI A SI
Asiste y cumple con todas las actividades propuestas en clase.

4
BERRIO RAMIREZ JORGE LUIS

A SI A SI A SI A SI A SI A SI
Asiste y cumple con todas las actividades propuestas en clase.

5
BRAVO MENDEZ MILLER ANDRES

B NO B NO B NO B NO B NO B NO
Se le llamo e informo sobre la formación 
pero no asistio por motivos personales. 

6
CABRALES SOLANO LUCY

B NO B NO B NO B NO B NO B NO
Se le llamo e informo sobre la formación 
pero no asistio por motivos personales. 

7
DIAZ MARTINEZ ANGELA MARIA

B NO B NO B NO B NO B NO B NO
Se le llamo e informo sobre la formación 
pero no asistio por motivos personales. 

8
FUENTES MONTALVO KELLIS JOHANA

A SI A SI A SI A SI A SI A SI
Asiste y cumple con todas las actividades propuestas en clase.

9
GALARCIO AYALA ENILDA ROSA

B NO B NO B NO B NO B NO B NO
Se le llamo e informo sobre la formación 
pero no asistio por motivos personales. 

10
MENDOZA PEREZ NAYIBIS DEL ROSARIO 

B NO B NO B NO B NO B NO B NO
Se le llamo e informo sobre la formación 
pero no asistio por motivos personales. 

11
MIRANDA MARTINEZ LUIS MARIO

A SI A SI A SI A SI A SI A SI
Se le llamo e informo sobre la formación 
pero no asistio por motivos personales. 

# 3439320
ANA KARINA RAMOS GARCÍA

         CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURÍSMO CORDOBA

FICHA
INSTRUCTOR:

PLAN DE TRABAJO 

PROGRAMA DE FORMACIÓN

RESULTADO DE APRENDIZAJE

COMPETENCIA

MANEJO BÁSICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS I

UTILIZAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS SEGÚN OBJETIVOS EMPRESARIALES.
MANEJO BÁSICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS I

No.

Utilizar las formas para armar 
mapas conceptuales en forma 
piramidal, circular, octagonal, 

jerarquicos, entre otros 
aplicandoles color de relleno 
solido y degradado, color y 
grosor del contorno, lineas 

curvas y rectas.

OBSERVACIONES

NOMBRE DEL APRENDIZ 

ACTIVIDADES A REALIZAR 

REALIZAR PRESENTACIÓN EN 
POWER POINT SOBRE TEMA 

LIBRE, EN EL CUAL SE 
REFLEJE EL USO DE LAS 

SIGUIENTES HERRAMIENTAS: 
INSERTAR VIDEO, INSERTAR 

IMÁGENES, ORGANIZAR 
DATOS EN TABLA, DISEÑO DE 
DIAPOSITIVA, TRANSICIÓN Y 
ANIMACIÓN EN LA FUENTE. 

CREAR DOCUMENTOS DIGITALES 
HACIENDO USO DE HERRAMIENTAS 
OFIMATICAS DE TIPO PROCESADOR 

DE PALABRAS.

CREAR DOCUMENTOS 
DIGITALES HACIENDO USO DE 
HERRAMIENTAS OFIMATICAS 
DE TIPO HOJAS DE CALCULO.

CREAR DOCUMENTOS 
DIGITALES HACIENDO USO DE 
HERRAMIENTAS OFIMATICAS 
DE TIPO PRESENTACIÓN DE 

DIAPOSITIVAS.

DISEÑAR UN PERIÓDICO, CON 
SU ENCABEZADO, PIE DE 

PÁGINA, MÁRGENES, 
UBICACIÓN DE IMÁGENES, 

COLUMNAS, FUENTES Y 
FORMATO ESPECIAL.



12
PADILLA MENDOZA YESID DAVID

B NO B NO B NO B NO B NO B NO
Se le llamo e informo sobre la formación 
pero no asistio por motivos personales. 

13
PADILLA YEILIS DEL CARMEN 

B NO B NO B NO B NO B NO B NO
Se le llamo e informo sobre la formación 
pero no asistio por motivos personales. 

14
PAEZ AVILA ADRIANA MARIA

B NO B NO B NO B NO B NO B NO
Se le llamo e informo sobre la formación 
pero no asistio por motivos personales. 

15
PAEZ AVILA SAMUEL DAVID

A SI A SI A SI A SI A SI A SI
Asiste y cumple con todas las actividades propuestas en clase.

16
PARADA MEDINA JESUS MANUEL

B NO B NO B NO B NO B NO B NO
Se le llamo e informo sobre la formación 
pero no asistio por motivos personales. 

17
POLO VIDAL MIGUEL ANGEL

A SI A SI A SI A SI A SI A SI
Asiste y cumple con todas las actividades propuestas en clase.

18
RODRIGUEZ LOPEZ OMAIRA LUCIA

B NO B NO B NO B NO B NO B NO
Se le llamo e informo sobre la formación 
pero no asistio por motivos personales. 

19
SALAZAR CHIMA LUZ ESTELA 

A SI A SI A SI A SI A SI A SI
Asiste y cumple con todas las actividades propuestas en clase.

20
SALCEDDO BRU VALENTINA ANDREA

A SI A SI A SI A SI A SI A SI
Asiste y cumple con todas las actividades propuestas en clase.

21
SANCHEZ MORALES CRISTIAN MARCEI

B NO B NO B NO B NO B NO B NO
Se le llamo e informo sobre la formación 
pero no asistio por motivos personales. 

22
SIBAJA CORREA PAULA ANDREA

A SI A SI A SI A SI A SI A SI
Asiste y cumple con todas las actividades propuestas en clase.

23
TORDECILLA CAMAÑO VIVIANA DEL CARMEN

B NO B NO B NO B NO B NO B NO
Se le llamo e informo sobre la formación 
pero no asistio por motivos personales. 

24
VASQUES SILGADO NORBIN JOHANA

A SI A SI A SI A SI A SI A SI
Asiste y cumple con todas las actividades propuestas en clase.

25
VILORIA SANMARTIN MICHELL

B NO B NO B NO B NO B NO B NO
Se le llamo e informo sobre la formación 
pero no asistio por motivos personales. 

26

27

28

29

30



FECHA DE 
REALIZACIÓN: 

24/02/2026
CUMPLIÓ 

FECHA DE 
REALIZACIÓN:2

7/02/2026  
CUMPLIÓ

FECHA DE 
REALIZACIÓN:

03/03/2026 
CUMPLIÓ 

FECHA DE 
REALIZACIÓN:

06/03/2026 
CUMPLIÓ 

FECHA DE 
REALIZACIÓN:

10/03/2026
CUMPLIÓ 

FECHA DE 
REALIZACIÓN:1

3/03/2026  
CUMPLIÓ 

#
PARTICIPACIÓN- 

BAJA(B) ACTIVA(A) 
SI/ NO

PARTICIPACIÓN- 
BAJA(B) 

ACTIVA(A) 
SI/No

PARTICIPACIÓN- 
BAJA(B) 

ACTIVA(A) 
SI/ NO

PARTICIPACIÓN- 
BAJA(B) 

ACTIVA(A) 
SI/ NO

PARTICIPACIÓN- 
BAJA(B) 

ACTIVA(A) 
SI/ NO

PARTICIPACIÓN- 
BAJA(B) 

ACTIVA(A) 
SI/ NO

1
ABAD PAEZ JEORGE ANTONIO

A SI A SI A SI A SI A SI A SI
Asiste y cumple con todas las actividades propuestas en clase.

2
AGAMEZ ESPITIA ARLETH

A SI A SI A SI A SI A SI A SI
Asiste y cumple con todas las actividades propuestas en clase.

3
AGUIRRE JIMENEZ OSWALDO JAIME 

B NO B NO B NO B NO B NO B NO
Se le llamo e informo sobre la formación 
pero no asistio por motivos personales. 

4
CADAVID HERNANDEZ ROSALBA

A SI A SI A SI A SI A SI A SI
Asiste y cumple con todas las actividades propuestas en clase.

5
CANTERO HERNANDEZ BERLIS  PAOLA

A SI A SI A SI A SI A SI A SI
Asiste y cumple con todas las actividades propuestas en clase.

6
CARVAJAL RAMIREZ LINDA VANESSA

B NO B NO B NO B NO B NO B NO
Se le llamo e informo sobre la formación 
pero no asistio por motivos personales. 

7
COGOLLO ESCOBAR YESSICA PAOLA

A SI A SI A SI A SI A SI A SI
Asiste y cumple con todas las actividades propuestas en clase.

8
CONDE CUITIVA ELIANA MALENA

A SI A SI A SI A SI A SI A SI
Asiste y cumple con todas las actividades propuestas en clase.

9
DIAZ RAMOS YANDRI LUZ

A SI A SI A SI A SI A SI A SI
Asiste y cumple con todas las actividades propuestas en clase.

10
DONADO CARDENAS LEDYS DEL CARMEN

B NO B NO B NO B NO B NO B NO
Se le llamo e informo sobre la formación 
pero no asistio por motivos personales. 

11
DUQUE VEGA DIEGO FERNANDO

A SI A SI A SI A SI A SI A SI
Asiste y cumple con todas las actividades propuestas en clase.

No.

Utilizar las formas para armar 
mapas conceptuales en forma 
piramidal, circular, octagonal, 

jerarquicos, entre otros 
aplicandoles color de relleno 
solido y degradado, color y 
grosor del contorno, lineas 

curvas y rectas.

OBSERVACIONES

NOMBRE DEL APRENDIZ 

ACTIVIDADES A REALIZAR 

REALIZAR PRESENTACIÓN EN 
POWER POINT SOBRE TEMA 

LIBRE, EN EL CUAL SE 
REFLEJE EL USO DE LAS 

SIGUIENTES HERRAMIENTAS: 
INSERTAR VIDEO, INSERTAR 

IMÁGENES, ORGANIZAR 
DATOS EN TABLA, DISEÑO DE 
DIAPOSITIVA, TRANSICIÓN Y 
ANIMACIÓN EN LA FUENTE. 

CREAR DOCUMENTOS DIGITALES 
HACIENDO USO DE HERRAMIENTAS 
OFIMATICAS DE TIPO PROCESADOR 

DE PALABRAS.

CREAR DOCUMENTOS 
DIGITALES HACIENDO USO DE 
HERRAMIENTAS OFIMATICAS 
DE TIPO HOJAS DE CALCULO.

CREAR DOCUMENTOS 
DIGITALES HACIENDO USO DE 
HERRAMIENTAS OFIMATICAS 
DE TIPO PRESENTACIÓN DE 

DIAPOSITIVAS.

DISEÑAR UN PERIÓDICO, CON 
SU ENCABEZADO, PIE DE 

PÁGINA, MÁRGENES, 
UBICACIÓN DE IMÁGENES, 

COLUMNAS, FUENTES Y 
FORMATO ESPECIAL.

# 3444210
ANA KARINA RAMOS GARCÍA

         CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURÍSMO CORDOBA

FICHA
INSTRUCTOR:

PLAN DE TRABAJO 

PROGRAMA DE FORMACIÓN

RESULTADO DE APRENDIZAJE

COMPETENCIA

MANEJO BÁSICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS I

UTILIZAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS SEGÚN OBJETIVOS EMPRESARIALES.
MANEJO BÁSICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS I



12
ESCOBAR CAMAÑO LILIBETH

B NO B NO B NO B NO B NO B NO
Se le llamo e informo sobre la formación 
pero no asistio por motivos personales. 

13
FLOREZ DELGADO MIGUEL MARIANO

A SI A SI A SI A SI A SI A SI
Asiste y cumple con todas las actividades propuestas en clase.

14
GALARCIO AYALA ENILDA ROSA

B NO B NO B NO B NO B NO B NO
Se le llamo e informo sobre la formación 
pero no asistio por motivos personales. 

15
GONZALEZ CAVADIA ISNELDA DEL CARMEN 

B NO B NO B NO B NO B NO B NO
Se le llamo e informo sobre la formación 
pero no asistio por motivos personales. 

16
GONZALEZ COGOLLO AIDA SOFIA

A SI A SI A SI A SI A SI A SI
Asiste y cumple con todas las actividades propuestas en clase.

17
GONZALEZ SOTO MIRIAM DEL CARMEN

A SI A SI A SI A SI A SI A SI
Asiste y cumple con todas las actividades propuestas en clase.

18
GUILLEN LAGARES ESMERALDA

B NO B NO B NO B NO B NO B NO
Se le llamo e informo sobre la formación 
pero no asistio por motivos personales. 

19
HERNANDEZ PADILLA MARIA DEL PILAR

B NO B NO B NO B NO B NO B NO
Se le llamo e informo sobre la formación 
pero no asistio por motivos personales. 

20
LUNA NAVARRO ENY LUZ

A SI A SI A SI A SI A SI A SI
Asiste y cumple con todas las actividades propuestas en clase.

21
MACEA MARTINEZ AMARLYS DEL JESUS

B NO B NO B NO B NO B NO B NO
Se le llamo e informo sobre la formación 
pero no asistio por motivos personales. 

22
MAYO GONZALEZ MARIA JOSE

A SI A SI A SI A SI A SI A SI
Asiste y cumple con todas las actividades propuestas en clase.

23
MEJIA MARTINEZ OMAR ZALLETH

A SI A SI A SI A SI A SI A SI
Asiste y cumple con todas las actividades propuestas en clase.

24
MEJIA OSPINO ELENA TERESA

B NO B NO B NO B NO B NO B NO
Se le llamo e informo sobre la formación 
pero no asistio por motivos personales. 

25
SIMANCA DÍAZ CARLOS DAVID

A SI A SI A SI A SI A SI A SI
Asiste y cumple con todas las actividades propuestas en clase.

26

27

28

29

30



 



 



 



 



 



 



 


