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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACibN DE PAGO

FECHA DE EXPEDIC10N 
Dia Mas Aflo 
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INFORMACION GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

DIANA CRISTINA ALVAREZ BUSTOSCONTRATISTA *

SIBATIz1.007.185.257CEDULA DE CIUDAOANIA No. DE ¥

cOdigo ACTIVIDAD rut 000-0009411 3007528057 ¥CELULAR

E-MAIL PERSONAL dianabustos86(S)hotmail.com *

E-MAIL INSTITUCIONAL diana.alvarez(S)supernotariado.gov.co ¥

550466600048519 |» C.A. | x |»DAVIVIENDABANCO ¥ No DE CUENTA C.C.

CONTRATO ACTUAL $ 21.427.680,00 ¥VALOR TOTAL DEL CONTRATONo Aflo

510 2026 $ 2.678.460,00 *DE ¥ HONORARIOS MENSUALES

El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena autonomia t£cnica y administrativa, dentro del 
plazo acordado, los servicios y/o actividades
enundadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacidn recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas + 
de dinero. a tltulo de honorarios,
Dependenda: DIRECCl6N T£CNICA DE REGISTRO 

OBJETO DEL CONTRATO

RAFAEL ENRIQUE MARINO SANDOVALNOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥

REGISTRADOR SECCIONALCARGO DEL SUPERVISOR ¥

21826 71926CDP No. ¥ CRP No. ¥
FECHA APROBACI6N 

POLIZA10/01/2026 19/01/2026FECHA CDF FECHA CRF Dia Mes Ano

*LUGAR DE EJECUCION

SOACHACIUDAD ¥ Dia Mes Ano
FECHA / FINALIZAC|6n 

CONTRATO 18 09 2026 \¥CUNDINAMARCADEPARTAMENTO ¥

MESES DIAS

nn»r°>Dia Mes AftoFECHA DE INICIO DEL 
CONTRATO

TOTAL DE EJECUCI6N DEL CONTRATO
19 01 2026 ¥

□FADICION Y/O PRORROGA No.Dia Mes AAoFECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

\¥ CDP No. * CRP No. ¥

VALORMESES DIASDia Mes AftoFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA *

ES FACTURADOR ELECTRONICO 
No de factura$ 2.678.460,00 \¥VALOR A COBRAR O□* ¥VALOR TOTAL 0 DE DIAS

$ 2.678.460,00 MES A COBRARDia Mes Afto

2026 ¥ PAGO No. NoDiAS

2026 \¥ | 03 \¥ 130 1100%
MARZO0301DEL

PERIODO DE PAGO
MARZO31 03AL
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PROCESO: EJECUCldN PRESUPUESTAL Versi6n: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro Fecha: 24-01 • 2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Razon Social AporteValor del Pago

1. COMPANiA DE SALUD (EPS) « 12.5%SALUD TOTAL218900

2. FONDODEPENSI6N COLPENSIONES « 16%280200

ASEGURAOORA DE RIESGOS 
LABORALES (ARL)

* 0.522%POSITIVA92003.

9500579435$ 508.300 PLANILLA DE PAGO No. ¥TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELAClON DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 21.427.680,00 SALDO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

$$ 1.071.384,00 20.356.296,00$ 1.071.384,00VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

¥PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18 
PAGO 19

$ 3.749.844,00 $$ 2.678.460,00 17.677.836,00¥
$ 6.428.304,00 $ 14.999.376,00$ 2.678.460,00 ¥
$ $*
$ s*

$$*
$ $♦
$ $*
$ $♦
$ $*
$ $♦
$ $♦
$ $VALOR DEL PAGO ¥
$ $VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

¥
$ $¥
$ $*
$ $VALOR DEL PAGO ¥
$ $VALOR DEL PAGO ¥

$VALOR DEL PAGO $*
PAGO 20 ¥ $VALOR DEL PAGO $

Dia Mes Afio
01 03 2026 MARZODEL PAGO No.PERIODO DE PAGO [W\31 03 2026 MARZOAL
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PROCESO: EJECUCldN PRESUPUESTAL Version: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro Fecha:24-01 -2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCESOBLIGACIONES

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar el informe de ejecucidn contractual y cuenta de 
cobro de manera mensual.
2. Recepcionar los documentos radlcados en la ORIP que 
ingresan por ventanilla.
3. Organizar la documentacidn de acuerdo a los principios de 
prioridad y rango eslablecido en el Ley 1579 del 2012.
4. Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacibn de 
menor a mayor e identrficar los turnos de nueva entrada para 
referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS.
5. Verificar el turno del documento fisico, contra el turno e 
imdgenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar 
hojas en bianco, validar paglnacibn para garantizar la
calidad del documento.
6. Asotiar un tipo documental a cada imagen; grabar el 
documento al 100% (Realizar la indexacibn)
7. Validar que el redbo de caja fisico coincida con el turno del 
documento digKalizado y los dates bbsicos.
8. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla. de 
acuerdo al turno respective en el archive temporal, en orden de 
turno, dasifreando los documentos en turnos
devuettos y los de mayor valor.
9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez 
realizada la segunda digltallzadbn. como respuesta a la 
solicitud.
10. Diligendar los informes: Anexo numero No. 2. novedades 
presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura 
tecnolbgica entregada por la SNR para
desempebar sus fundones. formato unico de Inventario 
documental PUID, formato Excel dando cumplimienlo a la Ley 
de General de Archive. (Entrega del archive en Excel 
y PDF).
11. Responder por la administradbn y manejo de los bienes 
entregado para la ejecucibn del contrato.
12. Mantener plena reserve y confidencialidad de la 
informacibn que reciba para el cumpllmiento del contrato.
13. Reciblr. identificar. radicar, daslficar. distribuir. controlar y 
entregar los documentos ingresados para registro o correcdbn 
en caja o en la ventanilla correspondiente.
14. Realizar la sistematizadbn o digitalizadbn de los 
documentos que se requieran acorde con los lineamientos 
institudonales de las actividades desarrolladas en caja o
en la ventanilla correspondientf^^'

El CONTRATISTA deberb prestar por sus propios medios y con plena autonomia tbcnica y 
administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
enundadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestadbn redbirb por parte del 
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependenda: OIRECCl6N_T£CNICA_DE_REGlSTRO 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

4

NOTA: Si se requiere ampliar mbs las obtigaciones con sus respectivas evldencias en los cuadros como texto o imbgenes, favor colocarlas 
como anexos.
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PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versi6n: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24-01 • 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISE DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClbN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACiGN DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACI6N PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente penodo. se deja constancia que el

Identificado (a) con cedula de ciudadanla 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas. especificaciones, procedimientos,

DIANA CRISTINA ALVAREZ BUSTOS 
SIBATE

contratista
1.007.185.257 

del contrato de Prestacidn de Servlcios No 510

(la)
deNo

de 2026
y demds normas tdcnicas exigibles. 
del CRP No. 2182671926 CDP No

$ 2.678.460,00Se autoriza el pago por la suma de

DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS CON
00 CTVOSValor en letras:

Dla Mes Ado

MARZO01 03 2026DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO \W\2026 MARZO31 03AL

alos 25 dlasdelmesde MARZOSOACHA de 2026Para constancia se firma en

SUPERVISOR

Firma Supervisor
RAFAEL ENRIQUE MARINO SANDOVAL 

REGISTRADOR SECCIONAL

CONTRATISTA

Firma Contratista
DIANA CRISTINA ALVAREZ BUSTOS 

Cedula de Cludadania No 
1.007.185.257 de SIBAT6
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Codigo: MP-GNFA-PO- 
08 • PR ■ 05* FR ■ 03PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL

Version: 01PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGARSuperintendencia de 
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACiGN PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 • 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la senora DIANA CRISTINA ALVAREZ BUSTOS, identificada con Cedula de Ciudadania 
No. 1.007.185.257 de SIBATE CUND. En su calidad de Contratista de la 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 510 de 2026 realize el 
pago de la seguridad social correspondiente al mes de MARZO.

DIRECCION TECNICA DE REGISTRO - DTRDependencia
AUX. ADMINISTRATIVOPerfil Contratista

Dia Mes AnoDia Mes Aho HastaMes a cobrar Desde 31 03 202601 03 2026
$218900Valor Salud
$280200Valor Pension
$9200Valor ARL

Planilla seguridad 
social Pensionado / anexar resolucion

9500579435Numero de planilla
MARZOPeriodo de la planilla

25/03/2026Fecha pago planilla

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente 
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los (25) dias del mes 
de MARZO de 2026.

' l/(/ jiMW* /
AFAEL ENRIQUtMARlNO SANDOVAL 
V_REGISTRADOR SECCIONAL

•»-

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13-49 Interior 201 

http://www.supemotariado.qov.co
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Bogota D.C., Colombia
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR.070

PROCEDIMIENTO: PAGOSINSTITUCIONALES Version: 2
Superintendencia de 
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCI6N EN LA FUENTE Fecha: 17/Feb./2026

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023, 
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente establecida 
en el presente articulo sera aplicable a los pages o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no 
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento 
que:

DEPURACI6N CALCULO DE RENTA SI NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el ano 2025 mis ingresos 
totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a 
1400. UVT.

x

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. x

3. Dependiente Economico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando 
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, 
cuando es el caso de hijos menores de 18 anos, se debe adjuntar registro civil.

x

4. Realize aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantias. x

5. AFC: Realize ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar 
pago mensual del ahorro realizado.

x

6. Credit© de Vivienda: Realize pagos de credito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del 
credito de vivienda de la vigencia correspondiente.

x

7. Medicina prepagada: Realize pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de esta 
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

x

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos 
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:

a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T 
(entreel 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T. 
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

x

9. Ha suscrito contratos durante el ano 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT 
('$209.496.000)

x

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los 
$6,000,000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 31 dias del mes de MARZO febrero de 2026.

Atentamente

r
INA ALVAREZ BUSTOSDl.

C.C. 1.007.185.257

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57 + (601) 5140313 
Bogota D.C., - Colombia 
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