ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR EL CONTRATISTA
MANUEL ESTEBAN CANTILLO NAVARRO
PERIODO DE 20 DE FEBRERO AL 19 DE MARZO DE 2026

1. Apoyar en la recopilacion y sistematizacién de informaciéon necesaria para
la formulacién y actualizacion de proyectos, de la Secretaria de Cultura y
Turismo.

Se brind6 apoyo en la recopilacidn, organizacion y sistematizacion de la informacién
correspondiente al primer periodo de presentacién de la cuenta de cobro, necesaria
para la formulacion y actualizacion de los proyectos de la Secretaria de Cultura y
Turismo, en concordancia con el Plan Operativo Anual de Inversiones (POAI) y
conforme a los lineamientos técnicos establecidos por el Banco de Programas y
Proyectos de la Secretaria de Planeacion Departamental:

Proyecto: Fortalecimiento de la red de bibliotecas a través de procesos de formacion
en el departamento de Santander. BPIN 2024004680193

Actualizacién: Carta de Radicacion de Proyecto Actualizacién: Portada de Proyecto



2. Elaborar insumos técnicos y borradores de documentos que sirvan de
soporte en la presentacion de proyectos ante el Banco de Programas y
Proyectos de Inversién Publica.

Se elaboraron y actualizaron los insumos técnicos y borradores documentales
requeridos como soporte para la presentaciéon del proyecto “Fortalecimiento de la
red de bibliotecas a través de procesos de formacion en el departamento de
Santander” (BPIN 2024004680193) ante el Banco de Programas y Proyectos de
Inversion Publica. En este proceso se ajustaron los siguientes documentos: carta
de radicacion, portada del proyecto, guia ejecutiva de proyectos de inversion,
presupuesto, analisis de precios unitarios (APU), cronograma, especificaciones
técnicas, camaras de comercio y cotizaciones, certificacion de precios unitarios,
certificacion de inclusion del proyecto en el Plan de Desarrollo, localizacion del
proyecto y viabilidad sectorial.

Actualizacién: Ejecutiva Proyectos Inversion Actualizacién: Presupuesto
*Por espacio del presente informe solo se presenta la *Por espacio del presente informe solo se presenta la
primera pagina del documento. primera pagina del documento.
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Actualizacién: Analisis de Precios Unitarios Actualizacién: Cronograma de ejecucion del proyecto

*Por espacio del presente informe se presenta solo la
primera pagina del documento.
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Actualizacién: Camaras de Comercio y Cotizaciones
*Por espacio del presente informe se presenta solo la
primera pagina del documento.

Actualizacion: Especificaciones Técnicas
*Por espacio del presente informe se presenta solo la
primera pagina del documento.
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Actualizacion: Certificacion Proyecto en Plan de

Actualizacion: Certificacion Precios Unitarios
Desarrollo.

Actualizacién: Viabilidad Sectorial
*Por espacio del presente informe se presenta solo la
primera pagina del documento.



3. Mantener actualizado el registro documental de proyectos y tramites,
garantizando la trazabilidad de la informacion.

A la fecha del presente informe, la actividad no se ha ejecutado debido a ajustes
solicitados al proyecto tras mesa de trabajo con el equipo técnico. Una vez validadas
las modificaciones, se deberan actualizar los documentos y adelantar nuevamente
su impresion, firma, foliacion, digitalizacion y radicacion ante el Banco de Programas
y Proyectos, para posteriormente garantizar la trazabilidad de la informacién.

4. Apoyar el seguimiento administrativo y documental de los contratos
suscritos por la Secretaria de Cultura y Turismo, asi como el diligenciamiento.
actualizaciéon y control de la informacion en la Plataforma Integrada de
Inversion Publica (PIIP) del Departamento Nacional de Planeaciéon - DNP,
verificando el cumplimiento de obligaciones, cronogramas, soportes,
entregables y la coherencia entre los proyectos formulados, la ejecuciéon
presupuesta! y los reportes institucionales.

A la fecha del presente informe, no se registran avances en esta obligacion.

5. Actualizar, consolidar y analizar datos e indicadores estadisticos del sector
turismo, cultura y patrimonio, relacionados con competitividad, empleo,
internacionalizacioén, inversién, innovaciéon, emprendimiento y cooperacién
internacional, como insumo para la planeaciéon y formulacién de proyectos
sectoriales.

A la fecha del presente informe, no se han desarrollado actividades relacionadas
con esta obligacion.

6. Gestionar y dar respuesta de manera oportuna los tramites documentales
asignados a través del sistema FOREST de la Gobernacién de Santander, en
relacion con las actividades asignadas por la Secretaria de Cultura y Turismo,
garantizando el cumplimiento de los procedimientos administrativos
establecidos.

A la fecha del presente informe, se realizé la activacion del usuario en la plataforma
FOREST,; sin embargo, en la ultima verificacion no se evidencian tramites
documentales asignados para gestion.

7. Asistir a las reuniones y/o comités y demas actividades que sea
convocados por el supervisor del contrato y en relacion con el objeto del
contrato

Se particip6 en reunién de trabajo con el Secretario de Cultura y Turismo y el equipo



técnico, juridico y de formulacion de proyectos, en la cual se socializé el proceso de
formulacion de proyectos y estrategias de la Secretaria, se revisé el seguimiento a
las metas del Plan de Desarrollo Departamental, se definieron prioridades a corto,
mediano y largo plazo, y se establecieron asignaciones de proyectos y
responsabilidades en las etapas precontractuales.

Listado de Asistencia
Fotografia reunion de trabajo

8. Las demas actividades que sean requeridas por el supervisor en
concordancia con el objeto contractual.

Para el presente periodo no se registran actividades adicionales relacionadas con
esta obligacion; no obstante, de manera complementaria, se elaboré el informe de
evidencias, consolidando y organizando sistematicamente las actividades
desarrolladas junto con sus respectivos soportes, con el fin de dar cumplimiento a
las obligaciones contractuales y facilitar la verificacion de la gestion realizada.

Primera pagina informe actividades del contratista



