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normatividad especial consagrada en el Artículo 565 del Estatuto Tributario consiste en el envío de 
una copia del acto administrativo que se pretende dar a conocer a la dirección informada por el 
contribuyente afectado con la decisión de la Administración. 

Los actos son remitidos a estas direcciones, a través de empresas prestadoras de servicios de 
mensajería, que tenga a disposición el manejo de correspondencia que requiera de tratamiento 
especial. La distribución o entrega del correo se efectúa a cada uno de los destinatarios en su 
respectivo domicilio bajo firma, en los desprendibles y/o planillas de uso exclusivo de la 
administración del correo y la prueba del recibo que lo constituye. 

En cumplimiento de lo anterior, se remite el presente estudio previo, a la Dirección Administrativa de 
Apoyo Logístico quien de acuerdo con la delegación descrita en decreto 2295 de 19 de diciembre de 
2025 con soporte en la información entregada por este despacho, integrado por los acápites que se 
señalan en este documento, con el fin de adelantar un proceso de selección abreviada, con el fin de 
seleccionar a un contratista que ejecute el contrato cuyo objeto es: CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE 
SERVICIO DE CORREO Y/O MENSAJERÍA EXPRESA, E IMPRESIÓN DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS 
y DEMÁS DOCUMENTOS EMmDOS POR LA SECRETARIA DE HACIENDA DISTRITAL. 

3.2 OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y 
LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCIÓN. 

3.2.1. OBJETO CONTRACTUAL. 

OBJETO: CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIO DE CORREO Y/O MENSAJERÍA EXPRESA, E 
IMPRESIÓN DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS Y DEMÁS DOCUMENTOS EMffiDOS POR LA 
SECRETARIA DE HACIENDA DISTRITAL Y DEMAS DEPENDENCIAS. 

3.2.2 ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL. 
El contratista se compromete a la prestación del servicio de correo certificado nacional, notiexpress, 
correo electrónico certificado y correo masivo básico, en los servicios urbanos, corregimentales y 
nacionales, zona insular. 

Los interesados deberán cumplir con todos los servicios descritos en el objeto y especificaciones 
técnicas descritas en el presente documento, en el cual se detallan las necesidades presentadas por 
las distintas dependencias de esta secretaria. 

3.2.3 CLASIFICACIÓN UNSPSC 

Teniendo en cuenta la codificación de la mayoría de los bienes y/o elementos relacionados en el 
estudio previo, los proponentes deberán estar registrados en el RUP con los siguientes códigos de 
bienes y servicios (UNSPSC) al tercer nivel: 

DESCRIPCION CODIGO DEL PRODUCTO 
SERVICIO DE ENVIO, RECOGIDA O ENTREGA DE CORREO 78102203 
SERVICIOS POSTALES DE PAQUETEO Y COURRIER 78102200 
IMPRESIÓN DE PAPELERIA O FORMULARIOS COMERCIALES 82121507 

3.2.4 ESPECIFICACIONES TECNICAS �v 
El contratista realizará la entrega de la siguiente cantidad de documentos y/o actos administrativos:� 

Cobro Persuasivo 
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Si hay lugar a sorteo, el plazo para la presentación de las ofertas empezará a correr el día hábil 
siguiente a la fecha en la cual la Entidad Estatal informe a los interesados el resultado del sorteo, 

La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación de ofertas durante tres (3) días hábiles. » 

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACIÓN DEL MISMO.

Para el cálculo de Presupuesto del presente proceso se tomó como referencia los valores del 
contrato SAMC- DAAL-024-2025. 

DIRECCIÓN DE IMPUESTOS DE LA SECRETARIA DE HACIENDA 

DESCRIPCION CANTIDAD 
VALOR UNITARIO 

VALOR TOTAL 
PROMEDIO 

MENSAJERIA CERTIFICADA MASIVA 140.000 6.018 842.520.000 

MENSAJERIA CERTIFICADA URBANA 52.200 9.102 475.124.400 

MENSAJERIA CERTIFICADA RURAL - INSULAR 3.200 12.503 40.009.600 

MENSAJERIA CERTIFICADA NACIONAL 2.300 20.639 47.469.700 

CORREO ELECTRÓNICO CERTIFICADO 6.000 6.935 41.610.000 

TOTAL 203.700 1.446.733.700 

OFICINA DE COBRO COACTIVO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA 
DESCRIPCION CANTIDAD 

VALOR UNITARIO 
VALOR TOTAL 

PROMEDIO 

MENSAJERIA CERTIFICADA MASIVA 6.018 

MENSAJERIA CERTIFICADA URBANA 51.736 9.102 470.901.072 

MENSAJERIA CERTIFICADA RURAL - INSULAR 12.503 

MENSAJERIA CERTIFICADA NACIONAL 20.639 -
CORREO ELECTRÓNICO CERTIFICADO 6.935 

TOTAL 51.736 470.901.072 

NUMERO DE VLR. 

DOCUMENTO DESCRIPCIÓN CANTIDAD UNITARIO VLR. TOTAL 
HOJAS 

PROMEDIO 

Papel BOND BLANCO de 75 g/m2, 
MANDAMIENTO tamaño OFICIO 8,5X13" (Original y 2 (Original copia). y 413.550 119,50 49.419.225 
DE PAGO Impresión en tinta negra de alta calidad, copia) 

con tioo de letra Arial 1 O 
Papel BOND BLANCO de 75 g/m2, 

CITA TORIO DE tamaño CARTA 8,5X11" (Original y 2 (Original 
NOTIFICACIÓN copla). y 

413.550 131,00 54.175.050 

PERSONAL Impresión en tinta negra de alta calidad, copia) 
con tioo de letra Arial 1 O ·-
Papel BOND BLANCO de 75 g/m2, 

AVISO DE tamaño CARTA 8,5X11" (Original y 2 (Original y NOTIFICACIÓN copia). 413.550 131,00 54.175.050 
POR CORREO Impresión en tinta negra de alta calidad, Copia) 

con tioo de letra Arial 1 O 
SUBTOTAL 157 .769.325 

IVA 29.976.172 

TOTAL 187. 7 45.497 

�� De acuerdo con lo anterior se establece como presupuesto del proceso la suma de DOS MIL CIENTCl · 
CINCO MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA MIL DOSCIENTOS SESENTA Y NUEVE PESOS 
M/CTE ($2.105.380.269). que la entidad deberá reservar de su presupuesto para cubrir dicha 
obligación, la cual se imputará al siguiente Código Presupuesta!: 
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