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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Ciudad y fecha: Monteria, Diciembre  17 de 2020 
 
Señor (a) 
DEIMER JAVIER CORONADO HOYOS 
SUPERVISOR(A) CONTRATO  No 1335278   de 2020 
Cargo del supervisor:  LIDER DE ARTICULACION CON LA MEDIA    
Dependencia FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL 
CENTRO AGROPECUARIO Y DE BIOTECNOLOGIA EL PORVENIR 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 

Diciembre  del año 2020 

Referencia: No  1335278  del año 2020 
 
JAIRO NICOLAS HOYOS HOYOS, identificado con la cédula de ciudadanía No. 6883967 de MONTERIA, en mi 
calidad de Contratista del SENA, en CENTRO AGROPECUARIO Y DE BIOTECNOLOGIA EL PORVENIR, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
Valor y forma de Pago: Copiar el texto de la minuta del contrato. 
El valor total del presente contrato es de Treinta y tres  millones seiscientos cincuenta y cinco mil seis cientos 
noventa y dos pesos M/CTE. ($33.655.692). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente 
manera:  
a) un primer pago del mes de febrero por valor de DOS MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y SIETE  MIL 
CUATROCIENTOS  PESOS MICTE ($ 2.457.400)  
b) nueve (09) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre por valor de TRES MILLONES DOCIENTOS 
CINCO MIL  TRECIENTOS CUATRO  PESOS MICTE ( $ 3.205.304) cada uno.  y 
e) un último pago del mes de diciembre por Valor de UN MILLON OCHOCIENTOS DIECISES  MIL 
TRECIENTOSTREINTA Y OCHO  PESOS MICTE ( $  1.816338 ) 
Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el cronograma  definido por la 
Dirección Administrativa y  Financiera de la Dirección General, en la cuenta AHORRO   No. 09121340256 de 
BANCOLOMBIA, cuyo titular es el  Contratista; 
 
Plazo: Será hasta el 17 de Diciembre de 2020. 
 

OBJETO: 

Prestar los servicios personales de carácter temporal como instructor contratista para impartir Formación 
Profesional Integral en el marco del programa Articulación con la Media del Centro Agropecuario y de 
Biotecnología El Porvenir de Córdoba 
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CLÁUSULA (No. de cláusula donde se encuentren las obligaciones del contratista) 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 

1 

 
Impartir formación profesional 
integral en programas titulados y 
complementarios en el desarrollo 
del Programa Articulación con la 
media técnica a desarrollarse en el 
departamento de Córdoba 

 
Alistamiento del proceso de graduación 
de aprendices de PRODUCCION 
AGROPECUARIA en: 
 

Ficha:1848438   I.E. San Bernardo, 

Municipio Montelibano  

Ficha: 1841394   I.E. los Córdobas, 

Municipio de Los Córdobas 

Ficha:1838259   I.E. Nuevo Oriente,  

Municipio de Tieralta 

Ficha:1839174   I.E. Nuevo Oriente,  

Municipio de Tieralta 

Formación  en cursos:    
PRODUCCION AGROPECUARIA RESULTADO 

DE APRENDIZAJE:    

Suministrar plan de alimentación y 
establecer paln sanitario según especie, 
fase productiva, propósitos y criterios  
técnicos. 
 Realización de  registros y evaluación de 
la produccon  
 
Ficha:2072675 I.E. San Clemente,  

Municipio de Tieralta 

 

CURSO COMPLEMENTARIO 

Con código de ficha N° 2248808 

PRACTICAS SEGURAS EN EL USO DE 

PRODUCTOS VETERINARIOS 

 

 
Sofía plus,  pantallazos 
mensajes watssap y 
correos electrónicos de 
cada uno de los grupos 
en formación 
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2 

 
Entregar los reportes mensuales 
estadísticos y registros inherentes al 

proceso formativo. 

 
Planilla por concepto de honorarios 
describiendo actividades desarrolladas 
en el mes  y reporte mensual de la 
ejecución contractual 

 Documentos enviados a 

través plataforma SECOP 

II y carpeta Drive 

compatida 

 

3 

 
Apoyar los procesos de las otras 
actividades inherentes a la 
formación 

 
Recolección de documentos en la I.E. Los 
Córdobas en el Municipio de Los 
córdobas, durante mes de Febrero 
Socializacion de la oferta 2021 en: 
I.E- Los Cordobas, Municipio Los 
Cordobas. 
 
I.E  San Clementen   y 
i.E. Nuevo Oriente, Municipio de 
Tierralta 

 

 
Registro en plataforma 
Sofía plus  
Informe  mensual de 
ejecución contractual 
del mes Noviembre 

 

4 

 
Gestionar y propiciar ambientes y 
recursos en las comunidades objeto 
de la formación. 
 

 
Preparar  material didáctico de la 
formación  virtual 

 
Soportes enviados a 
través plataforma SECOP 
II 

 

5 

 
Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el 
supervisor del contrato y presentar 
informes mensuales de la ejecución 
del contrato. 

 
Informe mensual de ejecución 
contractual 

 
Entrega via Email y a  
través plataforma SECOP 
II 

 

6 

 
Prestar con seriedad, 
responsabilidad, profesionalidad, 
eficiencia, oportunidad, y diligencia 
estos servicios. 
 

 
Interacción permanente con 
aprendices durante la fase de 
aislamiento por pandemia 

 
Soportes enviados a 
través plataforma SECOP 
II 

 

7 

 
Entregar al SENA toda la 
documentación tanto recibida 
directamente del SENA como 
generada en el desarrollo del 
contrato, al momento que sea 
requerida por la Entidad. 
 

 
Entrega de carpetas con las fichas de 
matricula de cada aprenvdiz  aspirante a 
la fornmacio año 2020 
 
 
Preparacion de carpetas con la 
documentación  de los aprendices 
aspirantes  a la formación  2021 

 

 
Carpétas entregadas en 
físico en la oficina de 
admisiones ubicada en 
el cuarto piso de 
edificio administrativo 
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8 

 
Atender según los requerimientos 
de la Subdirección de centro, 
actividades de apoyo a la 
supervisión de contratos y/o 
evaluación de propuestas según las 
competencias que su formación 
académica le permitan desarrollar. 
 

 
Preparación virtual con equipo 
veterinarios de la estrategias para a 
formación. 
Capacitaciones  para instructores a 
través de  plataforma virtual  el mes 
de Agosto 

 
Pantallazos de captura 
durante la interacción a 
través de plataforma 
ZOOM y registro de 
asistencia 

 

9 

 
El instructor contratista se obliga 
durante el periodo de duración del 
contrato al proceso de certificación de 
competencias según normas de 
competencias que aplican a la función 
instructor, así como a los procesos, que 
el SENA adelante, para certificar 
Habilidades pedagógicas y capacitarse 
en el idioma ingles y aplicar al proceso 
de certificación de las normas de 
competencia “ORIENTAR FORMACION 
PRESENCIAL DE ACUERDO CON 
PROCEDIMIENTO TECNICO Y 
NORMATIVO” y aportar el respectivo 
certificado aprobado al informe de 
ejecución contractual. 

 

 
Capacitaciones  para instructores a 
través de  plataforma virtual  y 
capacitaciones a través de salas para 
capacitación como ZOOM y GOOGLE 
MEET 

 
Virtual 

 

10 

Realizar el seguimiento de cada 
aprendiz mediante la orientación y 
acompañamiento a las actividades 
de aprendizaje y reportar avances o 
dificultades de manera oportuna a 
la Coordinación Académica en los 
formatos y tiempos que se 
dispongan para ellos. 
 

 
Comunicación permanente con 
aprendices 

 
Pantallazo de corres 
electrónicos y de 
whatsapp 

 

11 

Participar activamente en el 
cumplimiento de las metas de 
formación de acuerdo con los 
lineamientos, cobertura y productos 
indicados por la Subdirección de 
centro y el supervisor del contrato. 
 

Información a la comunidad de los 
Municipios en donde se imparte 
formación   de las ofertas de formación 
ofrecidas por el Sena a través del Centro 
Agropecuario y de Biotecnología El 
Porvenir 

Información a travez de 
chat y correo electrónico  
a la comunidad  de 
aprendices y 
cordinadores de las inst, 
educativas con el fin de 
que informen en tre sus 
vecinos de barrio y  por 
boletines y redes sociales 
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12 

 
Establecer la ruta de aprendizaje en 
Sofía Plus de acuerdo a la 
programación e intensidad horaria 
que conoce con la suscripción del 
contrato 

 
Formato con la programación mensual 
del instructor 

 
Correo electrónico a líder 
del programa 

 

13 

 
Sentar las evaluaciones y dar a 
conocer los resultados de las 
mismas, de cada competencia 
dentro de los términos establecidos 
 

 
Calificacion de resultados de 
aprendizaje 

 
Sofia plus 

 

14 

 
Asociar los aprendices en el 
aplicativo Sofía Plus, dentro de los 
términos establecidos. 

 
Asociar aprendices al curso de 
formación PRODUCCION 
AGROPECUARIA, Ficha 2072675  I.E.  
SAN CLEMENTE, Municipio de 
Tierralta 
Y el   CURSO COMPLEMENTARIO 

Con código de ficha N° 2248808 

PRACTICAS SEGURAS EN EL USO DE 

PRODUCTOS VETERINARIOS 

 
Plataforma Sofia plus 

 

15 

 
Desarrollar las horas de formación 
que requiera la implementación del 
programa. 
 

 

Suministrar plan de alimentación 
según especie, fase productiva, 
propósitos y criterios  técnicos y  
realización de  registros 
PRODUCCION AGROPECUARIA, Ficha 
2072675  I.E.  SAN CLEMENTE, 
Municipio de Tierralta 
CURSO COMPLEMENTARIO 

Con código de ficha N° 2248808 

PRACTICAS SEGURAS EN EL USO DE 
PRODUCTOS VETERINARIOS 

 

 
Pantallazos mensajes 

watssap y correos 

electrónicos de cada 

uno de los grupos en 

formacion 

 

16 

 
Gestionar y propiciar recursos en las 
comunidades objeto de la 
formación. 
 

 
No  Ejecutado 

 
No aplica 
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17 

 
Asesorar a las instituciones 
educativas en el montaje, ejecución 
y seguimiento del programa de 
formación articulado. 

 
Socializacion e importancia de doble 
titulación para los estudiantes de 
educación media 

 
Pantallaso de chats 

 

18 

 
Atender la formación de aprendices 
en el área asignada dentro del 
programa de articulación con la 
media, en las competencias, 
resultados de aprendizaje y 
actividades de los proyectos de 
formación programados dentro de 
los tiempos que para cada acción se 
determine por el centro de 
formación. 
 

Tecnologias  de comunicacion 

Alistamiento del proceso de graduación 
de aprendices de PRODUCCION 
AGROPECUARIA en: 

 
Ficha:1848438 I.E. San Bernardo, 

Municipio Montelibano  

Ficha: 1841394 I.E. los Córdobas, 

Municipio de Los Córdobas 

Ficha:1838259 I.E. Nuevo Oriente,  

Municipio de Tieralta 

Ficha:1839174 I.E. Nuevo Oriente,  

Municipio de Tieralta 

curso:  PRODUCCION 

AGROPECUARIA  

Ficha:2072675 I.E. San Clemente,  

Municipio de Tieralta 

RESULTADO APRENDIZAJE:       

Suministrar plan de alimentación y 
establecer plan sanitario  según 
especie, fase productiva, propósitos 
y criterios  técnicos- 
Realización de  registros. 
 
CURSO COMPLEMENTARIO 

Con código de ficha N° 2248808 

PRACTICAS SEGURAS EN EL USO DE 
PRODUCTOS VETERINARIOS 
 

 

 
Pantallazos mensajes 
watssap y correos 
electrónicos de cada 
uno de los grupos en 
formacion 
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A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización 
Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas y los 
resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
 
 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 
 

1.        

2.        

 

19 

 
Construir y mantener en tiempo real 
el portafolio de evidencias del 
instructor y de los aprendices. 
 

 
En Ejecucion 

 
Sera compartido en 
Drive 

 

20 

 
Atender según los requerimientos 
de la Subdirección de centro 
actividades de apoyo a la 
supervisión de contratos según las 
competencias que su formación 
académica le permitan desarrollar. 
 

 
Informe mensual de la ejecución 
contractual 

 
Entrega via Email y a  
través plataforma SECOP 
II 

 

21 

 
Apoyar las actividades de 
investigación e innovación que se 
desarrollen en el centro de 
formación, para debe presentar 
documentos señalados en la circular 
3-2017-000208. 
 

 
No participacion 

 
no 

 
22 

 
Aplicar los procedimientos 
correspondientes al instructor para 
formalizar la deserción de los 
aprendices que abandonan el 
proceso formativo de acuerdo con 
lo establecido en el reglamento del 
aprendiz SENA vigente. 

 
Verificación de los aprendices que 
llevan tiempo sin participar en la 
formacion 

Correo y chat co 
cordinadores de las Int. 
Educativas 
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento 
de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla, operador y periodo. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti trámites”) 
Planilla N° 4364611798 expedido por Bancomeva correspondiente al mes de Noviembre  de 2020 
 
Evidencias en:   Anexos de Documentos   Digitales      ( 53  ) folios                     
                              Fotos                                                        (  1  )  folio 
 
Cordialmente,  
 
 
 
Firma 
JAIRO NICOLAS HOYOS HOYOS 
Contratista 
C.C. No. 6883967 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
 
 
Firma 
DEIMER JAVIER CORONADO HOYOS 
SUPERVISOR(A) CONTRATO  No 1335278   de 2020 
Cargo del supervisor   LIDER DE ARTICULACION CON LA MEDIA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6 

  



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6  



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6  



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6 

Diagramar Consulta Horario y Disponibilidad de un Instructor 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6 

 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6 

 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6 

 

 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6 

 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6 

 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6 

 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6  



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6 

REUNION DE NTRSUCTORES MIERCOLES 2 DE 2020 
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VIERNES 4 DE DICIEMBRE DE 2020 

   

Reunión instructores – tema : entrega de materiales  DICIEMBRE 7  DE 2020 
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CURSO DE EXTENSION,  30 DE NOVIEMBRE DE2020 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6 

REUNION GRUPO VETERINARIOS 
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REUNION VETERINARIOS PARA LOS  MATERIALES 

Para unirte a la reunión en Google Meet, haz clic en este vínculo:  https://meet.google.com/vec-ugio-zsk  

O abre Meet y escribe este código: vec-ugio-zsk 
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REUNION DICIEMBRE 15- 2020 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6 

2072675  INSTITUCION EDUCATIVA  SAN CLEMENTE 10-2 - SAN CLEMENTE  -2020 
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CURSO COPMPLEMENTARIO: PRACTICAS SEGURAS EN EL USO DE PRODUCTOS VETERINARIOS 

FICHA: 2248808 
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GRADOS ENM LA I.E. LOS  CORDOBAS – FICHA 1841394 

      

     

     

  

 
WhatsApp Video 2020-12-15 at 9.55.42 AM.mp4 WhatsApp Video 2020-12-15 at 9.57.15 AM.mp4

WhatsApp Video 2020-12-15 at 10.01.15 AM.mp4 WhatsApp Video 2020-12-15 at 10.04.04 AM.mp4

WhatsApp Video 2020-12-15 at 10.04.57 AM.mp4 WhatsApp Video 2020-12-15 at 10.06.04 AM.mp4

WhatsApp Video 2020-12-15 at 10.06.54 AM.mp4 WhatsApp Video 2020-12-15 at 10.20.12 AM.mp4
 

VIDEOS EN DRIVE 

GRADOS EN I.E. LOS CORDOBAS 


