ﬂ{ Personeria de Ibagué

INFORME DE SUPERVISION Y ACTIVIDADES

PERSONERIA MUNICIPAL DE IBAGUE
FECHA : | 24 DE MARZO DEL 2026 |INFORME N° | 2| de 4

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO Y EL CONTRATISTA

CONTRATO No. PMI-CD-030-2026 I-FECHA (dd/mm/aaaa) : | 19/01/2026
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL PARA EL LEVANTAMIENTO DE INVENTARIOS,
OBJETO DEL CONTRATO/CONVENIO:  |ORGANIZACION, CLASIFICACION, FOLIACION, DIGITALIZACION Y TRANSFERENCIA DE LA DOCUMENTACION DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE IBAGUE.

NOMBRE DEL CONTRATISTA: DIEGO ALEJANDRO VASQUEZ RUBIANO
CEDULA DEL CONTRATISTA: C.C. 1.110.505.128 DE IBAGUE
DECLARANTE RENTA SE___|APLICA IVA: Sl: ; RESPONSABLE: —
_ NO: X NO._ X REGIMEN:  INO RESPONSABLE: X

Otras actividades |g: CODIGO RETEICA: NATURAL: X

RETEICA: p’."fe:.‘ir""a'es PERSONA
CIET:I Imcas y NO: X |TARIFA: UNION TEMPORAL:
tecnicas n.c.p

VALOR INICIAL: $10.000.000,00 PLAZO INICIAL: Cuatro ( 04 ) Meses
No. De CDP(s) y Fecha (dd/mm/aaaa) : No. De RP(s) y Fecha
Conteato oicia CD1 - 2026000036 DEL 19/01/2026 i RP1 2026000034 DEL 20/01/2026
No. De CDP(s) y Fecha (dd/mm/aaaa) : No. De RP(s) y Fecha
Adicion (dd/mm/aaaa) :
NOMBRE(s) DEL(0s) SUPERVISOR(es) ALFONSO LUIS SUAREZ LAURADA

FECHA DEL ACTA DE
C AC INICIO 22 de Enero del 2026

(dd/mm/aaaa):
FECHA DE TERMINACION (dd/mm/aaaa): 21 de Mayo del 2026
PE_RIODO DEL PRESENTE PAGO 22 de Febrero al 21 de Marzo del 2026
NUMERO PLAN EG " ;
soc;umes ILLA SEGURIDAD Planilla N°. (9499922026  Febrero del afio (2026) y Planilla N°. (9501759106) / Marzo el afio (2026)
INFORMACION SOBRE ADICIONALES, MODIFICATORIAS ETC
TIPO DE ACTA Y No. FECHA

DE AGTA (iiineriaaia) VALOR ADICIONAL (EN PESOS) PLAZO ADICIONAL (EN DIAS)
PLAZO TOTAL EN DIAS INCLUIDAS LAS
MODIFICACIONES Y ADICIONES . VALOR TOTAL

CONCEPTO PRESUPUESTAL DEL PRESENTE PAGO _
CONCEPTO PRESUPUESTAL N° RP VALOR A AFECTAR PARA ESTE PAGO

Servicios prestados a las empresas y servicios de 912.02.02.008.002 $ 2.500.000,00
produccion - Honorarios ST o

BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO

VALOR INICIAL DEL ACTO CONTRACTUAL $10.000.000,00

VALOR DE ADICIONES §0,00 |
PAGOS PARCIALES CANCELADOS $2.500.000,00
VALOR PRESENTE PAGO $2.500.000,00
SALDO DEL ACTO CONTRACTUAL $5.000.000,00
SUMAS IGUALES $10.000.000,00 $10.000.000,00

6. CERTIFICO QUE EL CONTRATISTA EN MENCION:

compromisos y/o requisitos establecidos en el acto contractual en mencian

Ha cumplido durante el presente periodo, en lo pertinente, con el objeto, obligaciones,
y en los documentos adicionales que hacen parte integral del mismo.

Por lo anterior, se da el visto bueno para realizar el pago correspondiente.
NOMBRE(s) DEL SUPERVISOR(es) ALFONSORLUIS SUAREZ LAURADA
supervisor del Contrato PM}-CD-030-2026 del 19/01/2026

)

DOS. CUANDO ALGUN ITEM NO APLIQUE SE DEBE REGISTF A
O HAYA VALOR SE DEBERA REGISTRAR "0" |

FIRMA(s):

NOTA: TODOS LOS CAMPOS DEL INFORME DE SUPERVISION DEB ERD
"N/A" EN LOS CAMPOS DEL TEXTO; EN LOS CAMPOS DE CIFRAS O VA s, CUAN

{



Personeria de Ibagué

INFORME DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL POR PARTE DEL
CONTRATISTA

MECANISMO DE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS VEREICACION

‘ EVIDENCIA

1. Apoyar ia organizacion, conservacion, inventari. custodia,
servicia y control del archivo central de la Personeria Municipal de
Ibague, de acuerdo con la normativa archivistica vigente.

Se apoyo en |a reorganizacion, clasificacion y conservacion de 07
Cajas de |a dependencia; Parsoneria Delegada De Vigilancia
hgministrativa y Gestion Publica en el archivo central de la entidad
Afios 1993 y 1994, igualmente se apaya en la busqueda de
expedientes, procesos y demas documentacion que se encuentran
en fos archivos institucionales de |a entidad que reposan en el
Archivo Central para as| ser enfregadas a las diferentes
dependentias y areas solicitadas.

ARCHIVO CENTRAL y
REGISTRO
FOTOGRAFICO

@

2. Apoyar al supervisor, en la recepcign y revision de los documentos
remiticos por las diferentes dependencias de la Enfidad, con desting
al archivo central, conforme el FUI (formato Gnica de Inventario
documental) y las TRD (Tablas de Retencion Decumental)

Se realizt 1a revision de 08 cajas v sus respeclivas carpetas en
fransferancia primaria de la dependencia Direccion Administrativa y
Financiera de la sigulente manera

02 Cajas [Area de Servicio De Vigilancia y Segqundad Privada)
correspondientes a los afios 2021, 2022, 2023, 2024 y 2025

(1 Caja (Almacen y Gestion Documental) correspondiente al afio
2023

05 Cajas (Tesoreria - Contabildad y Presupuesto]
correspondiente al afio 2023

procesa inciuyo |a verificacion del orden cronoldgico de jos
documentos, la identificacion de posibles duplicidades, |a revision de
1a foliacion y la eliminacion de material metalico comao ganchos. clips
y olros elementos similares Asimismo, se
comprabd que la informacion consignada en las caratulas fuera
correcta y coincidiera con 1a documentacion interna archivada en
cada expediente. Finalmente, se cotejo el cargue de fa informacion |
de las cajas con el Formato Unico de [nventario Documental (FUID)
entregado. |

ARCHIVO CENTRAL y
|REGISTRO
| FOTOGRAFICO

3, Apoyar las jornadas de desinfeccion del archivo central en
cumplimiento de a Ley 594 del 2000. Come propuesta de
conservacion documental aplicando SIC (sistema integradc de
CONServacion).

Durante el perioda evaluada, no se realizd fa actividad de apoyo a
Ias pornadas de desinfeccion del archivo central, debido a que esias
jornadas estan contempladas dentro del pian institucional para
levarse a cabo con una periodicidad trimestral. En consecuencia, y
de acuerdo con dicha planificacion, no estaba programaa la
ejecuciin de jornadas de desinfeccion durante este perindo
espacifico. Por lo tanto, no se generaron las condiciones necesarias
para brindar el apoyo previsto de parte del conlratista, ya que 12
actividad se desarrollara conforme al cronograma establecido por la
entidad en el marco del cumphmiento de fa Ley 554 de 2000y los
ineamientas del Sistema Integrado de Conservacion (SIC)

4, Apoyar y acompafar |as diferentes reuniones gue reatice el
Personero Municipal en los diferentes sectores del municipio,
relacionados con el objeto misional de |a entidad

Durante el presente periodo, no se llevd a cabo 1a actividad de
*Apoyar y acompafiar |as diferentes reuniones que realice el
Personero Municipal en ios diferentes sectores del municipio.
relacionados con el objeto misional de la entidad" debido a que no
< programaron, ni se ejecularon reuniones. Esta situacion
respondio 2 decisiones internas de planiicacian Institucional y
administrativas, imposibililo el apoyo y acompafiamiento par parte
del contratista.

5, Todas las demas que requiera el supervisor, de acuerdo 213
naturaleza del contrato

Se apoyo al supervisor del contrato con el acompafiamiento y
arientacion de los aprendices del Servicio Nacional De Aprendizaje
SENA del Programa Tecnologia en Gestion Documental que se
ancueriran realizando practicas formativas propias del area, como
I 501 apoyo cperativo a las [bores archivistcas de 1 entidad
como: levantamiente de diagnostico integral de archives,
organizacion de archivos de gestion de la entidad (clasificacion,
ordenacion y descripcian)

ARCHIVO CENTRAL y
REGISTRO
FOTOGRAFICO

EN CALIDAD DE SUPERVISOR CERTIFICO QUE EL CONTRATISTA EN MERCION HA CUMPLIDO CON LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES, POR LO TANTO SE DA VISTO
BUENDIPARA EL PRESENTE PAGO.

NOMBRE(s) DEL SUPERVISOR(es)

ALFQNSQ LUIS SUAREZ LAURADA

FIRMA:

/



