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_ 1. TIPO DE INFORME \
INFORME PARCIAL: X INFORME FINAL: CUOTA No. 1

Fecha Dia: 30 Mes: NOVIEMBRE Afio: 2025
informe:

i | 2. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO Y SU EJECUCION

Disponibilidad y Registro presupuestal con fecha (dd/mm/aa):

Contrato:_X_ Convenio: __ #: 040.10.05.25.1505 CDP 8100006200 DEL 07 DE NOVIEMBRE 2025
RPC 4900002982 DEL 11 DE NOVIEMBRE 2025
Nombre Contratista: CARLOS ANDRES FERNANDEZ ROJAS Documento de identificacion No. 94.150.779

Fecha Inicio (dd/mm/aa): 12 DE

NOVIEMBRE DEL 2025 Plazo de Ejecuciéon (meses): 19 DIAS Y 1

MES Fecha Terminacion(dd/mm/aa): 30/09/2025

Proceso / area: P2 INVESTIGACIONES Nombre supervisor; PATRICIA HELENA PIMIENTA GALLEGO

Obijeto del contrato: Contratar la prestacion de servicios de una persona natural técnica y/o tecnélogo en cualquier disciplina, sin
experiencia, para que de manera independiente, sin vinculo laboral alguno, ni subordinacion para realizar actividades de gestion
administrativa que son requeridas en el marco del convenio No. 1.330.20.04-16694 entre el INCIVA y la Secretaria de Ambiente
y Desarrollo Sostenible para ejecutar el proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE
EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL
Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

Proyecto (Rubro): “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA
AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL
CAUCA"

Eje Plan Estratégico Inciva: 3. Valle biodiverso, cultural e incluyente

Pilar Plan de Desarrollo Departamental: 3. Valle biodiverso,

Linea de accion: 3. Valle biodiverso, cultural e incluyente
cultural e incluyente

Programa Plan de Desarrollo Departamental: 33 - Valle, | Subprograma Plan de Desarrollo Departamental: 3300303 -
biodiversidad y resiliencia Biodiversidad, Valle, rios y montanas

Meta Plan de Desarrollo Departamental: MP3300303013202004 - Generar 8 documentos, informes, publicaciones y/o proyectos
de investigacion que orienten la conservacion y preservacion de las areas protegidas, espacios de restauracion ecologica y
palnmcmo natural y cultural en el Valle del Cauca durante el periodo de gobierno

3. VERIFICACION DEL CUMFL!&]ENTQ DE LAS OBLIGACIONES, COMPROMISOS Y/O AﬁTWlDADES
~ CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO POR PARTE DEL CONTRATISTA

%
Actividad No. Descripcion Obligacion/ Actividad cumplimiento
mensual

Brindar apoyo operativo y administrativo en el proyecto: “IMPLEMENTACION DE
ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA 50 %
AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO 2
NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA

Apoyar en la gestién, revision, correccién de los expedientes del personal contratado y/o a
contratar, registrando en la base de datos las respectivas novedades y creando, activando y
desasociando las hojas de vida en el SIGEPII, afiliar a la ARL, y conciliar el reporte de la ARL
2 correspondiente al personal del proyecto del proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, 50 %
INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA
LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL
VALLE DEL CAUCA

Apoyar en los procesos de contratacion en las etapas precontractual, contractual y
poscontractual a través de la plataforma SECOP Il en la ejecucion del proyecto:
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y

8 GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL %
PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" de acuerdo al Manual de
contratacion del INCIVA y a los procesos, procedimientos y formatos establecidos para ello.

4 Las demas que le sean delegadas de acuerdo al objeto del contrato, 50 %

4, INFORME TECNICO O DE EJECUCION
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EJECUCION: (Actividades informe contratista con fotos y/o evidencias)
Actividad No. 1:
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1. Etapa Precontractual
Durante el mes de noviembre de 2025, el contratista asumio la responsabilidad de disefar y estructurar los procesos
precontractuales requeridos por la entidad. Para ello, elaboré los estudios previos correspondientes a cada proceso
contractual, garantizando que dichos documentos cumplieran con los criterios técnicos, juridicos y administrativos
establecidos.

Posteriormente, estos insumos fueron publicados en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP I,
atendiendo estrictamente los lineamientos institucionales y las disposiciones procedimentales necesarias para
habilitar la apertura formal de cada proceso.

2. Etapa Contractual
Una vez concluida la fase precontractual, el contratista adelanté la gestion documental asociada a la etapa contractual,

asegurando el cargue oportuno, organizado y completo de los soportes exigidos en el punto 5 del aplicativo SECOP .
Dentro de esta documentacion se incluyeron, entre otros:
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’7 e Certificado de idoneidad del contratista.
« Oficio de contrato expedido por la entidad.

e Documentacién legal, técnica y administrativ
Cada paquete documental fue remitido individualmen
revisién, validacion y formalizacién en
3. Aprobacién y Seguimiento Institucional

contratos, desarrollando las siguientes actividades:

a requerida para cada proceso.

te a los contratistas asigna
los plazos establecidos dentro del cronograma contractual.

De manera simultanea, el contratista brind6 soporte a los tramites inter

Verificacion del cumplimiento de los requisitos institucionales aplicables.
Validacién de los documentos previamente cargados en la plataforma.

dos, con el propésito de garantizar su

nos relacionados con la aprobacién de los

« Revisién y seguimiento del estado final de los contratos publicados en SECOP |I.
Todas las actuaciones ejecutadas se desarrollaron conforme a la normatividad vigente en materia de contratacion
publica, garantizando la trazabilidad documental, la transparencia del proceso y el cumplimiento estricto del
cronograma institucional correspondiente al periodo evaluado.

Actividad No. 2:
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1. Gestiébn Documental en SECOP Il
Durante el mes de noviembre de 2025, el contratista adelant6 la carga sistematica, ordenada y oportuna de los
documentos esenciales en la plataforma SECOP Il, en el marco de la formalizacién de los contratos suscritos en dicho
periodo. Dentro de los soportes gestionados se incluyeron:

¢ Registro Presupuestal de Compromisos (RPC).

e Actas de Inicio correspondientes a cada contrato.
Estas actuaciones se realizaron en estricto cumplimiento de los plazos, lineamientos y disposiciones establecidas en
la normativa contractual vigente, garantizando la validez juridica de los documentos, la trazabilidad del proceso y la
habilitacion efectiva para el inicio y ejecucién de las obligaciones contractuales.

2. Rendicién de Cuentas en SIA OBSERVA - Zona Norte Oriente
De manera complementaria, el contratista apoydé la rendicion de cuentas en la plataforma SIA OBSERVA,
correspondiente a los contratos ejecutados durante noviembre de 2025 en la Zona Norte Oriente. Las actividades
desarrolladas comprendieron:

* Registro individualizado de cada contrato en la plataforma.

e Asignacion y registro de los rubros presupuestales aplicables.

e Seleccion y vinculacion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP).
Diligenciamiento del Registro Presupuestal (RP) conforme a los parametros del sistema.
Registro de la informacién del contratista ejecutor y vinculacion del supervisor designado por la entidad.
Carga digital de los documentos correspondientes a las fases precontractual y contractual, incluyendo
estudios previos, soportes legales, administrativos y técnicos.
Este proceso fortalecio la trazabilidad de los datos contractuales, optimizé el control interno y aseguro la disponibilidad
de informacion confiable y verificable para los procesos institucionales de seguimiento, supervision y rendicién de
cuentas.

3. Acompanamiento Técnico en SIA OBSERVA - Contratos Noviembre 2025
Adicionalmente, el contratista brindé acompafamiento técnico en el proceso de reporte de informacién contractual
para los contratos formalizados en noviembre de 2025. Las gestiones realizadas incluyeron:

¢ Organizacion digital y depuracion de los documentos exigidos por el sistema, tales como:
o Estudios previos. |
o Registro Presupuestal de Compromisos (RPC). |
o Actas de Inicio.
o Evidencia de la publicacion del contrato en SECOP Il con firma validada.

s Ejecucion del proceso de cargue documental en SIA OBSERVA, asegurando el reporte oportuno de cada
contrato dentro del término legal de diez (10) dias calendario posteriores a su ejecucion, conforme a las
obligaciones establecidas en la normativa vigente.

| Estas acciones permitieron consolidar la informacién contractual requerida por los mecanismos institucionales de

; control, garantizando exactitud, integridad documental y cumplimiento oportuno de los deberes de reporte establecidos

| para la entidad.
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1. Revisién y Verificacion de Informes Contractuales

Durante el mes de noviembre de 2025, se efectud una revision exhaustiva de los informes contractuales, orientada a garantizar
el cumplimiento de los criterios institucionales de calidad, coherencia, veracidad y trazabilidad de la informacion reportada. Este

proceso incluyo:

e Verificacién del diligenciamiento integro y consistente de la hoja de ruta, analizando que las actividades
registradas correspondieran con lo ejecutado y con lo establecido en el objeto contractual.

e Validacién de la correspondencia entre el Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) y el Registro
Presupuestal de Compromisos (RPC) frente a los datos consignados en los informes de supervision, asegurando
uniformidad entre la informacion financiera y la técnica.

s Contraste de la informacién contractual esencial —nombre del contratista, objeto, valor, plazo y féchas relevantes—
con los documentos soporte, verificando su coherencia, exactitud y adecuado respaldo documental.

Este proceso permitié reforzar la integridad del proceso de supervision y asegurar la consistencia entre la documentacion
técnica, administrativa y presupuestal.

2. Valldaclén de Firmas Institucionales
Como parte de la revision técnica, se corrobord la presencia de las firmas institucionales obligatorias en cada informe contractual,
entre ellas:

e Firma del enlace territorial asignado.

e« Firma del supervisor del contrato.
En los casos donde se evidencio la ausencia de alguna firma, se adelanté una gestion activa para su recoleccion mediante
contacto directo con los responsables. Esta accién permitié garantizar la completitud documental y el cumplimiento de los plazos
definidos por la entidad para la radicacion y aprobacion de informes.
3. Entrega y Consolidac]én de Ia Informacioén
Una vez validados y, cuando fue necesario, ajustados los informes, estos fueron entregados de manera oportuna al area de
contabilidad, en cumplimiento del cronograma institucional de tramites administrativos.
Este procedimiento contribuyé directamente a:

s La eficiencia y continuidad del flujo financiero.

e La confiabilidad de los procesos de registro contable.
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* Elfortalecimiento de los mecanismos de soporte documental para auditoria interna y externa.

4. Apoyo en Gestion Documental
D_e manera complementaria, se brindé apoyo al drea de archivo mediante la digitalizacién, clasificacion y organizacion
sistematica de los documentos contractuales. Entre las acciones realizadas se destacan:

* Escaneo ordenado de informes, hojas de ruta, CDP, RPC y demas soportes documentales requeridos.

e Clasificacién y archivo digital estructurado conforme a la tipologia documental y a los lineamientos vigentes del
Sistema de Gestién Documental institucional.

* Garantia de conservacioén, disponibilidad y trazabilidad de la informacion, facilitando futuras consultas, procesos
de auditoria y rendicion de cuentas.

Actividad No. 4:

Fall camping trip!

Durante el mes de noviembre de 2025, el contratista disefié y configuré un formulario digital en la plataforma Google Forms,
orientado a optimizar la recoleccion de informacion sociodemografica y laboral del personal vinculado al proyecto.
La estruclura del instrumenlo fue elaborada bajo crilerios de claridad, perlinencia y alineacion con los requerimientos
institucionales, incorporando campos especificos para la obtencion de datos relevantes, entre ellos:

* Género.
Edad.
Nivel educativo alcanzado.
Lugar de residencia.
Cargo o rol desempefiado.
Tipo de contratacion.

¢ Informacion complementaria necesaria para analisis administrativos y juridicos.
El disefio metodoldgice del formulario permitio establecer un proceso de captura de datos estandarizado, preciso y consistente,
asegurando la calidad, uniformidad y utilidad de la informacion para fines instilucionales, de gestion, seguimiento y control.

2. Estrategia de Distribucion y Recoleccién de Datos
Una vez finalizada la elaboracion del instrumento, el contratista genero un enlace digital y lo compartic con los gestores
territoriales de la Zona Norte Oriente, implementando una estrategia de aseguramiento basada en dos mecanismos principales:
e Diligenciamiento directo del formulario por parte del gestor territorial, cuando ello resultaba procedente.
e Supervision y aseguramiento por parte del gestor territorial del diligenciamiento realizado por los contratistas
bajo su coordinacién, con el fin de garantizar la participacion total del personal vinculado.
Esta estrategia permiti¢ optimizar los tiempos operativos, facilitar el flujo de informacion entre los aclores territoriales y asegurar
una cobertura integral en la recoleccion de datos, incrementando la confiabilidad y completitud del registro institucional.

3. Resultados y Cumplimiento Institucional
La implementacion del instrumento digital permitio alcanzar resullados concrelos que aportaron al fortalecimiento administrativo
y documental del proyecto, entre ellos:
e Centralizacion, organizacién y sistematizacion eficiente de la informacion del personal, facililtando su
integracion a la base juridica e institucional correspondiente.
e Garantia de la trazabilidad, integridad y disponibilidad de los datos recopilados, fortaleciendo los procesos de
supervision y toma de decisiones.
» Cumplimiento de los estandares normativos, administrativos y de control interno relacionados con la gestion
del talento humano contratado, asegurando alineacién con los principios de transparencia, responsabilidad y
eficiencia.
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Estado de
avance de la
actividad /
compromiso
(concepto del
supervisor)

Se dio cumplimiento a las aclividades gue se programaron en el mes de NOVIEMBRE desde el 12@‘
NOVIEMBRE al 30 de NOVIEMBRE del 2025, cumpliendo con el 100% de las mismas (Informes parciales)

Recibo a Satisfaccion de Servicios (Solo aplica para el informe final):

Con la firma del presente informe se deja constancia del recibo a satisfaccion por parte del INSTITUTO
PARA LA INVESTIGACION Y LA PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL
VALLE DEL CAUCA- INCIVA, de los servicios prestados pactados en el Contrato No.040.10.05.25. XXX

Nota: En caso de no recibir a satisfaccion los bienes o servicios, se deberan consignar los motivos y
circunstancias en el campo "Observaciones”.

Observaciones

Otros

Constancia de Paz y Salvo (Solo aplica para el informe final):

Que el Contratista XXXXXXXXXXXX, identificado(a) con cédula de ciudadania No. XXXXX, vinculado al
proceso P2 area de INVESTIGACIONES, mediante contrato de Prestacién de Servicios No. XXXXXX,
durante el tiempo comprendido entre el XXXXXXXXXX y el XXXXXXXX de 2025, a la fecha no posee
elementos devolutivos a su cargo de propiedad del Instituto para la Investigacion y la Preservacion del
Patrimonio Cultural y Natural del Valle del Cauca, entregados por parte de esta oficina.

Asi mismo se encuentra a Paz y Salvo del Archivo de Gestion Documental y otros sistemas, entrego Backup
al supervisor del contrato.

5. INFORMACION DEL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

Sistema de Salud, Sistema de Pensiones y Riesgos

OBLIGACION DATOS CERTIFICACION O PLANILLA DE PAGO
No. Planilla:

Operador:

Fecha de Pago(dd/mm/aa):

Laborales Periodo de pago de la seguridad social:
6. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO L i
COSTOS DEL CONTRATO PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA
Concepto
Concepfo Valor (An!icipo. Fecha i
o (dd/mm/aa) Valor Observaciones
pagos)
Valor inicial del contrato $ 6.000.000 Cuota 1
Valor adiciones $0 Cuota 2
Valor total del contrato $ 6.000.000 Cuota 3
Valor pagado $ 0.00 Cuota 4
Valor causado que no
se ha pagado $ 3.000.000 Cuota 5
Valor total ejecutado $ 3.000.000 Cuota 6
. Cuota 7
Valor saldo por ejecutar $ 3.000.000
Cuota 8
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' INFORMACION PARA RETENCION EN LA FUENTE:
Para efectos de disminucion de la base de retencién en la fuente, anexo copia legible de los siguientes |

documentos: S| NO

. Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Construccion AFC del i X
periodo de la cuota. _ R Gl

. Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias del periodo de la x' :
cuota.

7. INFORME JURIDICO 7
El contratista no genera relacion laboral alguna con el Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio Cultural
Natural del Valle del Cauca, segtn el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de la Ley 1527 articulo 13 de 2012. Se dio
| cumplimiento a sus actividades de las normas del Sistema de Seguridad Social Integral
| Suspensién (Cuando aplique): N/A -
| Fecha de inicio de la suspensitn: |
| Fecha final de la suspension: -
| Cesion (Cuando aplique): N/A
Fecha de inicio de la cesién:
Fecha final de la cesion:
Otrosi (Cuando aplique):
Fecha de inicio del Otrosi:
Fecha final del Otrosi:
| Terminacion anticipada (Cuando aplique).
| Acta de Liquidacién:
| Observaciones al informe juridico: e = E— . =
8. INFORME SOBRE LA PARTICIPACION SOCIAL EN LA EJECUCION DEL CONTRATO — INSTANCIAS Y
MECANISMOS DE CONTROL SOCIAL O VEEDURIAS CIUDADANAS |
Segun la Clausula Decima primera este contrato esta sujeto a la vigilancia y control ciudadano conforma a lo estipulado en el
arliculo 66 de la Ley 80 de 1993. Las normas socializadas en lo referente a capacitacion apoyada se refieren a los mecanismos
de participacién y control social a la gestion administrativa

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los
30 dias del mes de NOVIEMBRE de 2025

SUPERVISOR

Nombre: PATRICIA HELENA PIMIENTA GALLEGO
Cargo: SUBDIRECTORA DE INVESTIGACIONES

oA
y

Apoffo ataSupervi€ich: ALEJANDRO ESTEBAN ROJAS
Cargo: COORDINABOR ADMINISTRATIVO

El coordinador administrativo se hace responsable con su firma de haber validado el aporte al sistema de seguridad social del contrqti;ta de
acuerdo con los parametros normativos vigentes y la veracidad del cumplimiento de sus actividades de acuerdo a su objeto contractual, actividades
especificas en el respectivo municipio v los soportes de dichas actividades, acorde a lo establecido por el cronograma mensual.



Santiago de Cali, 30 de NOVIEMBRE de 2025

Doctora

PATRICIA HELENA PIMIENTA GALLEGO
Subdirectora de investigaciones
Supervisora del contrato

Referencia: Informe de actividades Contrato Prestacion de Servicios
#: 040.10.05.25.1505 del 07 DE NOVIEMBRE DE 2025

Contratista: CARLOS ANDRES FERNANDEZ ROJAS

Periodo reportado: DEL 12 DE NOVIEMBRE AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2025

INFORME DE ACTIVIDADES EJECUTADAS J

Pl S N e N —— —

A continuacion, presento a usted en calidad de Supervisor del Contrato de Prestacion de Servicios 040.10.05.25.1506 DEL
07 DE NOVIEMBRE DEL 2025, el informe de actividades ejecutadas con base en el objeto contractual, durante el periodo
comprendido entre el DEL 12 DE NOVIEMBRE AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2025. Durante este periodo la ejecucion del
contrato se centro en:

Actividad No. 1: Brindar apoyo operativo y administrativo en el proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES,
INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA.
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. Durante el mes de noviembre de 2025, desarrollé actividades orientadas al disefio y estructuracion de los procesos
precontractuales del proyecto. Inicié con la elaboracion y publicacién de los estudios previos requeridos para cada proceso
contractual, los cuales cargué en la plataforma del Sistema Electronico para la Contratacién Publica — SECOP I,
cumpliendo estrictamente con los lineamientos inslitucionales y los requisitos técnicos y procedimentales necesarios para
habilitar la apertura formal de cada proceso.

* 2. Etapa Contractual
Posterior a la fase precontractual, adelanté la gestion documental correspondiente a la etapa contractual, garantizando el
cargue oportuno, organizado y complete de los documentos esenciales en el punto 5 del aplicativo SECOP 1. Entre estos
soportes incluf:

e Certificado de idoneidad del contratista.

« Oficio de contrato expedido por la entidad.

* Documentacion legal, técnica y administrativa requerida para cada proceso.
Asimismo, remiti cada paquete documental de manera individual a los contratistas involucrados, con el fin de facilitar la
revision, validacion y formalizacion dentro de los plazos establecidos en el cronograma contractual.

e 3. Aprobacion y Seguimiento Institucional
Adicionalmente, brindé soporte en los tramites internos asociados a la aprobacion de los contratos, lo cual implico:

e Verificar el cumplimiento de los requisitos institucionales aplicables a cada proceso.

* Validar los documentos previamente cargados en SECOP Il

o Revisar el estado final y la correcta publicacion de los contratos en la plataforma.
Todo el proceso fue ejecutado conforme a la normatividad vigente, asegurando la trazabilidad documental, la transparencia
en los procedimientos y el cumplimiento estricto del cronograma institucional correspondienle al mes de referencia.

Actividad No. 2: Apoyar en la gestion, revision, correccion de los expedientes del personal contratado y/o a contratar,
registrando en la base de dalos las respectivas novedades y creando, activando y desasociando las hojas de vida en el
SIGEPI, afiliar a la ARL, y conciliar el reporte de la ARL correspondiente al perscnal del proyecto del proyecto:
"IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL
PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA
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Durante el mes de noviembre de 2025, adelanté la carga sistemaética, ordenada y oportuna de los documentos
esenciales en la plataforma SECOP Il, en el marco de la formalizacion de los contratos suscritos durante dicho
periodo. Dentro de los soportes gestionados inclui:

¢ Registro Presupuestal de Compromisos (RPC).

e Actas de Inicio correspondientes a cada contrato.
Estas acciones las ejecuté en estricto cumplimiento de los plazos, lineamientos y disposiciones de la normativa
contractual, garantizando la validez juridica de los documentos, asi como la habilitacién efectiva para la ejecucion
de los compromisos adquiridos por la entidad.

e 2. Rendicién de Cuentas en SIA OBSERVA - Zona Norte Oriente
De manera complementaria, apoyé el proceso de rendicién de cuentas en la plataforma SIA OBSERVA,
correspondiente a los contratos ejecutados en noviembre de 2025 en la Zona Norte Oriente. Las actividades que
desarrollé incluyeron:

s Registro individualizado de cada contrato.

s Asignacién y verificacion de los rubros presupuestales asociados.

s Seleccién y vinculacién del Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP).

e Diligenciamiento del Registro Presupuestal (RP) conforme a los parametros del sistema.

» Registro de los datos del contratista ejecutor y vinculacion de la supervision designada.

e Carga digital de los documentos de las fases precontractual y contractual, incluyendo estudios previos,

soportes legales, técnicos y administrativos.




Estas acciones contribuyeron a fortalecer la trazabilidad de la informacién contractual y garantizar la
disponibilidad de datos precisos para los procesos institucionales de control y seguimiento.

* 3. Acompafhamiento Técnico en SIA OBSERVA - Contratos Noviembre 2025
Asimismo, presté acompafiamiento técnico en el proceso de reporte de informacién contractual correspondiente
a los contratos formalizados en noviembre de 2025. Las gestiones adelantadas comprendieron:

s Organizacion digital de los documentos exigidos por el sistema, tales como:

o Estudios previos.

o Registro Presupuestal de Compromisos (RPC).

o Acta de Inicio.

o Evidencia de publicacién del contrato en SECOP Il con firma validada.

* Ejecucion del proceso de carga documental en SIA OBSERVA, asegurando el registro oportuno de cada

contrato dentro del término legal de diez (10) dias calendario posteriores a su ejecucién, de conformidad
con la normatividad vigente.

Actividad No. 3: Apoyar en los procesos de contratacion en las etapas precontractual, contractual y poscontractual a
través de la plataforma SECOP |l en la ejecucién del proyecto: "IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y
PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" de acuerdo al Manual de contratacion del INCIVA ya
los procesos, procedimientos y formatos establecidos para ello.

2] ,."'1‘,.__£ » o A I ey o

1. Revisién detallada de informes contractuales
Verifiqué el diligenciamiento integro, consistente y actualizado de la hoja de ruta, contrastandola con las
actividades efeclivamente reportadas por cada contratista.

e Validé la correspondencia entre el Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) y el Registro
Presupuestal de Compromisos (RPC), asegurando la coherencia entre estos soportes y la informacion
consignada en los informes de supervision.

» Realicé un conlrasle lécnico enlre la informacién contractual esencial (nombre del contralista, objeto
contractual, valor, vigencia y fechas de ejecucién) y los documentos soporte, confirmando la integridad y respaldo
requerido conforme a la normativa aplicable.

s 2. Validacion de firmas institucionales

Como parte del proceso de aseguramiento documental, corroboré la inclusion de las firmas institucionales obligatorias,
tales como:

e La firma del enlace territorial correspondiente.

e Lafirma del supervisor designado del contrato. . -

En aquellos casos en que identifiqué la ausencia de alguna de las firmas, gestioné de manera tnmed:?ta su recoleccion
mediante contacto directo con los responsables, garantizando el cumplimiento de los tiempos establecidos por la entidad
para el cierre y radicacion de informes.

e 3. Entrega y consolidacién de la informacién



Una vez efectuadas las validaciones y ajustes necesarios, procedi a entregar los informes al area de contabilidad,
cumpliendo con el cronograma institucional y asegurando la continuidad de los procesos administrativqs y financieros.
Esta gestion contribuy¢ a evitar retrasos en los tramites internos v a fortalecer la trazabilidad de la ejecucion contractual.
' » 4. Apoyo en procesos de gestion documental
Adicionalmente, brindé apoyo al area de archivo mediante la digitalizacién, organizacion y clasificacion sistematica de los
documentos contractuales. Entre las actividades realizadas se encuentran:
e Elescaneo ordenado de informes, hojas de ruta, COP, RPC y demas soportes requeridos para el archivo.
e La clasificacién, indexaciéon y almacenamiento digital de los documentos, garantizando su conservacion,
disponibilidad y consulta oportuna, conforme a los lineamientos institucionales y la normatividad vigente en
materia de gestion documental.

Actividad No. 4: Las demas que le sean delegadas de acuerdo al objeto del contrato.

Fall camping trip!

Durante el mes de noviembre de 2025, disefé un formulario digital a través de la plataforma Google Forms, con el
propésito de optimizar el proceso de recoleccion, sistematizacién y estandarizacion de la informacién
sociodemografica y laboral del personal vinculado al proyecto. La estructura del instrumento fue desarrollada
bajo criterios de claridad, pertinencia y alineacién con los lineamientos institucionales, incorporando campos
especificos para la captura de informacién clave, tales como:
¢ Género
« Edad
Nivel educativo
Lugar de residencia
Cargo desempeiado
Tipo de contratacion, entre otros
Este disefio permitié fortalecer los procesos de gestion administrativa, documental y juridica, garantizando la
precision, consistencia y completitud de los datos reportados.
s 2, Estrategia de distribucion y recoleccién
Una vez configurado el formulario, generé el enlace de acceso y lo remiti a los gestores territoriales de la Zona
Norte Oriente, estableciendo mecanismos de control para asegurar la cobertura y el diligenciamiento adecuado
del instrumento. Entre las acciones implementadas se encuentran:
« Diligenciamiento directo del formulario por parte del gestor territorial.
« Seguimiento y aseguramiento de la participacién de los contratistas adscritos a cada gestor.
Gracias a esta estrategia de articulacién operativa y seguimiento, logré obtener informacién completa, oportuna
y verificable.
» 3. Resultados y cumplimiento institucional
La implementacion del instrumento permitio:
o Centralizar y sistematizar la informacion necesaria para fortalecer la base juridica e institucional del
proyecto.
e Asegurar la trazabilidad, integridad y disponibilidad de los datos recopilados, facilitando su consulta y
uso para procesos administrativos posteriores.
e Cumplir con los estandares normativos, técnicos y de control interno aplicables a la gestion del talento
humano vinculado al proyecto.

Asi mismo, declaro bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplido con la obligacion de SEGURIDAD SOCIAL,
segun lo dispuesto en el Art. 50 de la LEY 789 del 27 de diciembre de 2002, modificado por las Leyes 828 y 797 de 2003.
Atentamente,

/

FIRMA: _
NOMBRE: CARLOS ANDRES FERNANDEZ ROJAS
C.C: 94.150.779
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FORMATO DOCUMENTO
_ EQUIVALENTE- PERSONAS
./ FO-PAR-29 .
NO OBLIGADAS A 4 ,FECha' Paaqina 1 de 1
INCIVA Diciembre 28 |Fagina 1de
Friidiice YoM FACTURAR del 2021
DOCUMENTO EQUIVALENTE — PERSONAS NO OBLIGADAS A No. 1- 2025

FACTURAR Art. 5 Resolucion 0042 de mayo 5 del 2020

Proyecto: IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO
NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

Fecha documento: 30/NOVIEMBRE/2025

Nombre ylo Razén Social Adquiriente: INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA PRESERVACION
DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-INCIVA

Nit: 800086201-5 Direccién: Avenida Roosevelt No.24-80 No. Teléfono: 5146848

Ciudad: Santiago de Cali

Nombre y/o Razén Social Beneficiario: CARLOS ANDRES FERNANDEZ ROJAS

Cedula beneficiario: C.C. N° 94.150.779 DE TULUA VALLE de Cali Direccién Beneficiario: carrera
25#18b16 S em——

Correo Electronico beneficiario: cafero0211@hotmail.com  Teléfono beneficiario: 3127423297

Ciudad: SAN PEDRO VALLE
. INFORMACION CONTRACTUAL

Objeto del contrato: Contratar la prestacion de servicios de una persona natural técnica ylo tecnélogo en cualquier
disciplina, sin experiencia, para que de manera independiente, sin vinculo laboral alguno, ni subordinacion para
realizar actividades de gestién administrativa que son requeridas en el marco del convenio No. 1.330.20.04-16694
entre el INCIVA y la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible para ejecutar el proyecto: “IMPLEMENTACION
DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA
CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA

No. RPC: 4900002982 DEL 11 DE NOVIEMBRE DEL 2025.

No. CDP: 8100006200 DEL 07 DE NOVIEMBRE DEL 2025.
Valor Contrato: SIETE MILLONES DE PESOS M/CTE. ($7.000.000)

Concepto; Cuota No. (1) — Mes Cuota: NOVIEMBRE del Contrato No 040.10.05.25.1505 DEL 07 DE
NOVIEMBRE DEL 2025

-

Cuenta de Ahorros X “Corriente __ No. 206216848, BANCO BBVA

———

Valor $3.500.000

Son: TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MICTE

DECLARO RENTA S| X_NO

CC 94.150.779.




Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio
Cultural y Natural del Valle del Cauca '

INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA
Documento No. 2500074569 Fecha de Contabilizacién:  17.12.2025 Pagina1de 1.
Referencia: 3000008789
RUT del Tercero: 94507793 FERNANDEZ ROJAS CARLOS ANDRES
Cédigo del Tercero: 94150779 Documento RPC: 4900002982
Centro Gestor: 1220 INCIVA
Fondo: - 12100004 ICLD Sec Ambiente
Concepto DIAN: PAGO 1RA CTA CPS 1505 DEL
Descripcion:

Posic  Cuenta Clv Texto breve cuenta PosPre Debe Haber

001 1110900202 50 Infivalle- ahorro- S X-BANCOS 0 3.272.500

002 2401010001 25 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR | 3.272.500 0
Total: 3.272.500 3.272.500

Descuentos y/o Deducciones:

Nombre del Descuento efectuado Tasa Aplicada

Base Gravable Vr del Descuento

aplicada y/o Deduccion
Total: 0
Discriminacion IVA
Indicador Denominacion Base Valor IVA
Total: ' 0 0

Ao

CLAUDIA NOGUERA RUIZ

Vo Bo

Diego Andres Zufiga Montano

Elaborado por

Vo Bo. Contadora -INCIVA




Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio

Cultural y Natural del Valle del Cauca L
INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA
Documento No. 3000008789 Fecha de Contabilizacién:  28.11.2025 Pagina1de 1.
Referencia: CUOTA 01
RUT del Tercero: 94507793 FERNANDEZ ROJAS CARLOS ANDRES
Codigo del Tercero: 94150779 Documento RPC: 4900002982
Centro Gestor: 1220 INCIVA
Fondo: 12100004 ICLD Sec Ambiente
Concepto DIAN: PAGO 1RA CTA CPS 1505
Descripcion: PAGO 1RA CTA CPS 1505 DEL MES DE NOVIEMBRE 2025
Posic Cuenta Clv Texto breve cuenta PosPre Debe Haber
001 2401010001 31 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR . 0 3.272.500
002 5506050170 81 Fortalecimto cultura 2-320202008 - 3.500.000 0
003 2407900003 50 ESTAMP PRO-CULTURA X-ﬁETNEDEDUC 0 35.000
004 2407900012 50 ESTAMP PRO-HOSPITALE X-RETN/DEDUC ' 0 35.000
005 2407900004 50 ESTAMP PRO-DESARROLL x-FlE_TNfDEDUC 0 70.000
006 2407900008 50 ESTAMP PRO-UCVA X-RETN/DEDUC 0 17.500
007 2407900005 50 ESTAMP PRO-univalle X-RETN/DEDUC 0 70.000
Total: 3.500.000 3,500,000

Descuentos y/o Deducciones:

Nombre del Descuento efectuado Tasa Aplicada Base Gravable Vr del Descuento
aplicada y/o Deduccién

Deduccion Estampillas Procultura - Deduccion estampilla 1,0000 3.500.000 ' 35.000
Deduccion Estampilfa_s Prohospitales - Deduccion estampilla 1,0000 3.500.000 35.000
Deduccion Estampillas‘Prodesarrollo - Deduccién Estampilla 2,0000 3.500.000 70.000
Deduccion Estampillas Pro Uceva - Deduccion Estampilla UCEVA 0,5000 ' 3.500.000 17.500
Deduccion Estampillas Prouniv del Valle - Deduc. estam. Prouniv 2,0000 3.500.000 70.000

) Total: : 227.500

Discriminacion IVA

Indicador Denominacion Base Valor IVA
Vo . 0% IVA compra bienes y servicios 3.500.000
Total: 3.500.000

-‘; i > Ry P (e
CLAUDIA NOGUERA RUIZ ;

Vo Bo. Contadora -INCIVA

Gloria Lilian Saavedra

Elaborado por
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NOMBRES Y APELLIDOS CONTRATISTA: CARLOS ANDRES FERNANDEZ ROJAS
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: C.C.X |OTRO: NUMERO: No. 94.150.779
COBRO ; INICIAL: X  |MENSUAL:  [FINAL: MES:NOVIEMBRE
MUNICIPIO/ CENTRO OPERATIVO CALI

la cuotal)

CONTRATO NUMERO Y FECHA: No. 040.10.05.25.1505 DEL 07/11/ 2025.
CDP No Y FECHA: CDP 8100006200 DEL 07/11/2025.
REGISTRO PRESUPUESTAL No Y FECHA: 4900002982 DEL 11/11/2025.
NOMBRE DEL SUPERVISOR Y/O GESTOR DE INFORMACION FECHA DE |FECHA DE
ENTREGA |ENTREGA 2:
= o 1: dd/mm/aa
Janier Eouwuerd FIRMA: ddimm/aa
Ruta 1: Documentos oficina de Ruta 1: Documentos oficina de
Contabilidad Marcar X Contabilidad Marcar X
; Formato de Planillas de Seguridad Social

Documento Equivalente X pagada
Pantaﬂazclaceptacién contrato Secop Documento de Causacion N &ng
Il (solo aplica en la cuotal) 7(
Acta de Inicio (solo aplica en la Acta de Liquidacion (solo aplica en la cuota
cuotat) .4 final)

. . Formato Criterios Evaluacian Contratista
Informe de actividades de! contratista X (el aplice en la-crota fingl)
Informe de Supervisién 3% Numero de comprobante de pago
Certificacion bancaria (solo aplica en V%

FECHA:
$ dd/mm/aa
A = T
/NOM E DE IEN'RECIBE EN CONTABILIDAD -Z— = /2 - 2’(‘J 2’“5
MOTIVO DE DEVOLUCION: FECHA: RECIBE: NOMBRE Y FIRMA
dd/mm/aa
Si
Ruta 2: Verificacion de documentos en Tesoreria
RECIBIDO TESORERIA
o Pt FECHA:
Asistente 1€50T¢ eria dd/mm/aa
T [
NQMBRE DE QUIEN RECIBE EN TESORERIA II\ Cl V ‘FIRMA D 2 D l C 2025

Ruta 3 : Documentos oficina
Juridica

Marcar X

Ruta 3: Documentos oficina Juridica

Marcar X

Documento Equivalente

Formato de Planillas de Seguridad Social
pagada

Pantallazo aceptacion contrato Secop
Il.(solo cuota?)

Documento de Causacion

Acta de Inicio (solo aplica en la
cuotal)

Acta de Liquidacion (solo aplica en la cuota
final)

Informe de actividades del contratista

Formato Criterios Evaluacion Contratista
(solo aplica en la cuota final)

Informe de Supervision

Numero de comprobante de pago

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN JURIDICA

FECHA:
dd/mm/aa

FIRMA:
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|
1. TIPO DE INFORME : :
INFORME PARCIAL: INFORME FINAL: X / CUOTA No. 2
4 f ,_—
Fecha i : =
st Dia: 31 [ es: oiciemere / Afo: 2025
2. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO Y SUEJECUCION _ |
Disponibilidad y Registro presupuestal con fecha (dﬂﬁwmfaa)z
Contrato:_X_ Convenio: _  #: 040.10.05.25.1505 CDP 8100006200 DEL 07 DE NOVIEMBRE 2025
RPC 4900002982 DEL 11 DE NOVIEMBRE 2025 .
Nombre Contratista: CARLOS ;zE?RES FERNANDEZ ROJAS Documente de identificacion No. 94.150.779 a‘-/
Fecha Inicio (dd/mm/aa): 12 : . .
NOVIEMBRE DEL 2025 i de Ejecucion (meses): 19 DIAS YA o . Terminacion(dd/imm/aa): 31/12/20
Proceso / area: P2 INVESTIGACIONES Nombre supervisor: PATRICIA HELENA PIMIENTA GALLEGO

Objeto del contrato: Contratar la prestacion de servicios de una persona natural técnica y/o tecndlogo en cualquier disciplina, sin
experiencia, para que de manera independiente, sin vinculo laboral alguno, ni subordinacién para realizar actividades de gestion
administrativa que son requeridas en el marco del convenio No. 1.330.20.04-16694 entre el INCIVA y la Secretaria de Ambiente
y Desarrollo Sostenible para ejecutar el proyecto: “MPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE
EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL
Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

Proyecto (Rubro): “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA
AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL
CAUCA"

Eje Plan Estratégico Inciva: 3. Valle biodiverso, cultural e incluyente

Pilar Plan d.e Desarrollo Departamental: 3. Valle biodiverso, | ;.5 ge accion: 3. Valle biodiverso, cultural e incluyente
cultural e incluyente

Programa Plan de Desarrollo Departamental: 33 - Valle, Subprograma Plan de Desarrollo Departamental: 3300303 -
biodiversidad y resiliencia Biodiversidad, Valle, rios y montafias

Meta Plan de Desarrollo Departamental: MP3300303013202004 - Generar 8 documentos, informes, publicaciones y/o proyectos
de investigacién que orienten la conservacion y preservacion de las areas protegidas, espacios de restauracién ecologica y
patrimonio natural y cultural en el Valle del Cauca durante el periodo de gobierno

. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES
| CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO POR PARTE DEL CONTRATISTA
| ﬂ/n

Actividad No. Descripcion Obligacién/ Actividad cumplimiento
mensual

Brindar apoyo operativo y administrativo en el proyecto: “IMF’LEMENTACION DE
ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA
AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO
NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA

Apoyar en la gestion, revision, correccion de los expedientes del personal contratado y/o a
contratar, registrando en la base de datos las respectivas novedades y creando, activando y
desasociando las hojas de vida en el SIGEPI|, afiliar a la ARL, y conciliar el reporte de la ARL
2 correspondiente al personal del proyecto del proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, 100 %
INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA
LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL
VALLE DEL CAUCA

Apoyar en los procesos de contratacion en las etapas precontractual, contractual y
poscontractual a través de la plataforma SECOP Il en la ejecucion del proyecto:
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y

100% /

o
3 GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL 100%
PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" de acuerdo al Manual de
) contratacion del INCIVA y a los procesos, procedimientos y formatos establecidos para ello. _

4 Las demas que le sean delegadas de acuerdo al objeto del contrato. 100 %

4. INFORME TECNICO O DE EJECUCION
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| EJECUCION: (Actividades informe contratista con fotos y/o evidencias) -

Actividad No. 1:

kd . RECIERMIENTO EMBARAZADA VANELSA SANCHEZ doey - Word Hstpsinientas de ba st vascuezr m - o 2
m Iricic W5 PO Irsartar Debujar Disefia Disposician Feferencis Comespondencis  Revisat Viata Ayuda  Acichat Drsers de tably Diepericion de tabla 3 Emﬂparli; .
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. SERVICIOE
Proyecto: FORTALECIMIENTO DE LA APROPIACION SOCIAL DEL PATRIMONIO CULTURAL, NATURAL Y
ARQUEOLOGICO DEL VALLE DEL CAUCA BFIN: 1D-535095 T e
Actividad: Elecutar p dirmi Iministrativos ¥ oparativos que p tan una adecuada prastacidn def servici
funcionamiento de fos bienes patimoniales det INCIVA
Cidigo del catdlogo presupuestal (CPC): B5554
Ele 3: VALLE RIODIVERSD, CULTURAL £ INCLUYENTE
i peidn del objelo a Contratar una prestacion de serviclos de manera independiente, con una persora natural
f profesional an cualquier discipina sin fancia il s modalidad de servicles p ionsles, sin subordinacidn
juridica ni vintulo laboral algunn con el INCIVA pars realizar acthvidades cantractuales de apoyo administrative que san
requaridas en al marco del provecta. FORTALECIMIENTO DE LA APROPIACION SOCIAL DEL PATRIMONIO
CULTURAL, NATURAL Y ARQUEDLOGICO DEL VALLE DEL CAUCA”
Responsabilidad por bienes
[iEquige. A [ Bieries mueties NiA 3 otia: NrA
Responsabilidad por informacion confidencial: S NG
Manejo de equipos:
[Dcompuador A [0 Software, WA E] ovos: A
SE APRUEBA EL REQUERIMIENTO: 51 E Qe |
MOTIVO DE RECHAZO: - <

Pigina 1 de2 604 patabras (B Cpafiol (fspafin) Oy Accestbilidart: o3 necesario invirstiga | L

i : ﬁ i O | ™ v B Og v X" D @ w 8 @ &wc - 1?,
1. Etapa Precontractual Durante el mes de diciembre de 2025 llevé a cabo diversas actividades enfocadas en la planeacion,
organizacion y fortalecimiento de los procesos precontractuales del proyecto asignado. Estas labores iniciaron con la elaboracién
detallada de los estudios previos correspondientes a cada proceso de contratacion, asegurando que cumplieran con los
requerimientos técnicos, juridicos y administrativos exigidos por la entidad. Una vez finalizados, procedi a su publicacién en la
plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica (SECOP Il), siguiendo de manera rigurosa los lineamientos
institucionales y las disposiciones normativas vigentes, con el proposito de permitir la apertura formal y transparente de cada
proceso contractual.
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Etapa Contractual

Concluida la fase precontractual, realizo la gestion documental propia de la etapa contractual, velando por el cargue oportuno,
ordenado y completo de la informacion requerida en el punto 5 del aplicativo SECOP II. Dentro de esta actividad, aseguré la
incorporacion de los documentos esenciales para la formalizacion de los contratos, entre los cuales se encontraron el certificado
de idoneidad del contratista, el oficio de contrato emitido por la entidad y la totalidad de la documentacion legal, técnica y
administrativa exigida para cada proceso.

De igual manera, envio de forma individual cada conjunto de documentos a los contratistas correspondientes, con el fin de
facilitar su revision, validacion y suscripcion dentro de los tiempos establecidos en el cronograma contractual, contribuyendo asi
al cumplimiento eficiente de los plazos definidos.

Aprobacion y Seguimiento Institucional

Adicionalmente, presto apoyo en los tramites internos relacionados con la aprobacion de los contratos, lo cual incluyo la
verificacion del cumplimiento de los requisitos institucionales aplicables a cada proceso, la validacion de los documentos
previamente cargados en la plataforma SECOP Il y la revision del estado final de los contratos, asegurando su correcta
publicacion y visibilidad en el sistema.

Todas estas actividades se desarrollaron en estricto cumplimiento de la normativa vigente, garantizando la adecuada trazabilidad
documental, la transparencia de los procedimientos administrativos y el cumplimiento oportuno del cronograma institucional
correspondiente al mes sefialado.

Actividad No. 2:
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Durante el mes de diciembre de 2025 realizo la gestion integral para el cargue sistematico, organizado y oportuno de la
documentacion indispensable en la plataforma SECOP II, en el marco del proceso de legalizacion y formalizacion de los
contratos suscritos durante dicho periodo. Esta labor se desarrollo con especial atencion al orden, la coherencia y la completitud
de la informacién registrada, asegurando que cada documento cumpliera con los requisitos técnicos, legales y administrativos
establecidos por la normativa vigente.

Entre los principales soportes gestionados y cargados en el sistema se encontraron el Registro Presupuestal de Compromisos
(RPC), indispensable para respaldar la apropiacion de los recursos, asi como las Actas de Inicio correspondientes a cada
contrato, las cuales permiten dar apertura formal a la ejecucion de las obligaciones contractuales. Todas estas acciones fueron
ejecutadas dentro de los plazos definidos y conforme a los lineamientos institucionales y disposiciones del régimen de
contratacion publica, garantizando no solo la validez juridica de los documentos, sino también la correcta habilitacion de los
contratos para su ejecucion efectiva por parte de |a entidad.

Rendicion de Cuentas en SIA OBSERVA - Zona Norte Oriente

De manera complementaria, brindé apoyo en el proceso de rendicion de cuentas a través de la plataforma SIA OBSERVA,
correspondiente a los contratos ejecutados durante el mes de noviembre de 2025 en la Zona Norte Oriente. Para ello, desarrollé
diversas actividades orientadas a asegurar la correcla y completa incorporacion de la informacion contractual en el sistema.

Entre las labores realizadas se incluyo el registro individual y detallado de cada contrato, la asignacion y verificacion de los
rubros presupuestales asociados, asi como la seleccion y vinculacion del respectivo Cerlificado de Disponibilidad Presupuestal
(CDP). Asimismo, efectué el diligenciamiento del Registro Presupuestal (RP) de acuerdo con los parametros y validaciones
exigidas por la plataforma, garantizando la coherencia entre la informacién financiera y contractual.

Adicionalmente, registro los datos del contratista ejecutor y vinculd |la supervision designada para cada contrato, asegurando la
correcta identificacién de los responsables del seguimiento contractual. Finalmente, realicé la carga digital de la documentacion
correspondiente a las fases precontractual y contractual, incluyendo los estudios previos y los soportes legales, técnicos y
administrativos requeridos.

El desarrollo de estas actividades permitié fortalecer la trazabilidad y confiabilidad de la informacion contractual, asi como
asegurar la disponibilidad de datos claros, completos y precisos para los procesos institucionales de control, seguimiento vy
rendicion de cuentas.

Actividad No. 3:
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e 1, Revision detallada de informes contractuales

* Verificé el diligenciamiento integro, consistente y actualizado de la hoja de ruta, contrastandola con las actividades
efectivamente reportadas por cada contratista.

e Valido la correspondencia entre el Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) y el Registro Presupuestal
de Compromisos (RPC), asegurando la coherencia entre estos soportes y la informacion consignada en los informes
de supervision.

e Realiz6 un contraste técnico entre la informacion contractual esencial (nombre del contratista, objeto contractual,

valor, vigencia y fechas de ejecucion) y los documentos soporte, confirmando la integridad y respaldo requerido
conforme a la normativa aplicable.

e 2. Validacién de firmas institucionales

Como parte del proceso de aseguramiento documental, corroboro la inclusion de las firmas institucionales obligatorias, tales
comao:

e Lafirma del enlace territorial correspondiente.

e La firma del supervisor designado del contrato.

En aquellos casos en que identificé la ausencia de alguna de las firmas, gestioné de manera inmediata su recoleccion mediante
contacto directo con los responsables, garantizando el cumplimiento de los tiempos establecidos por la entidad para el cierre y
radicacion de informes.

e 3. Entregay consolidacion de la informacion

Una vez efectuadas las validaciones y ajustes necesarios, procedio a entregar los informes al area de contabilidad,
cumpliendo con el cronograma institucional y asegurando la continuidad de los procesos administrativos y financieros. Esta
gestion contribuy6 a evitar retrasos en los tramites internos y a fortalecer la trazabilidad de la ejecucion contractual.

¢ 4. Apoyo en procesos de gestion documental

Adicionalmente, brindé apoyo al area de archivo mediante la digitalizacion, organizacion y clasificacion sistematica de los
documentos contractuales. Entre las actividades realizadas se encuentran:
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e Elescaneo ordenado de informes, hojas de ruta, COP, RPC y demas soportes requeridos para el archivo.

e La clasificacion, indexacion y almacenamiento digital de los documentos, garantizando su conservacion,
disponibilidad y consulta oportuna, conforme a los lineamientos institucionales y la normatividad vigente en materia de
gestion documental.

Actividad No. 4:

all camping trict

Durante el mes de diciembre de 2025 llevo a cabo el disefio y estructuracion de un formulario digital mediante la herramienta
Google Forms, con el abjetivo de mejorar y agilizar el proceso de recopilacion, organizacion y estandarizacion de la
informacion sociodemografica y laboral del personal vinculado al proyecto. La elaboracion de este instrumento se realizo
teniendo en cuenta criterios de claridad, coherencia y pertinencia, asi como su alineacion con los lineamientos y
requerimientos institucionales vigentes, lo que permitié asegurar la calidad y utilidad de la informacion recolectada.

El formulario fue estructurado con campos especificos destinados a la captura de datos relevantes y necesarios para la
gestion administrativa y juridica del proyecto, entre los cuales se incluyeron variables como género, edad, nivel educativo
alcanzado, lugar de residencia, cargo desempefiado, tipo de vinculacion contractual, entre otros aspectos clave. Este disefio
facilito la recoleccion homogénea de la informacion, contribuyendo a la precision, consistencia y completitud de los datos
reportados por el personal vinculado.

Estrategia de distribucion y recoleccion de la informacion

Una vez finalizada la configuracion del formulario digital, procedio a generar el enlace de acceso y a socializarlo con los
gestores territoriales de la Zona Norte Oriente, definiendo una estrategia de distribucion orientada a garantizar la cobertura
total y el adecuado diligenciamiento del instrumento. Para ello, implementé mecanismos de control y seguimiento que
permitieron verificar la correcta recoleccion de la informacion.

Dentro de las acciones desarrolladas se incluyo el diligenciamiento directo del formulario por parte de cada gestor territorial,
asi como el acompafiamiento y seguimiento permanente para asegurar |a participacion activa de los contratistas adscritos a
cada gestor. Esta articulacion operativa permitio resolver oportunamente dudas, corregir inconsistencias y garantizar que la
informacion suministrada fuera completa y verificable.

Resultados obtenidos y cumplimiento institucional

La implementacion de este instrumento digital permitié centralizar y sistematizar de manera eficiente la informacion necesaria
para fortalecer la base administrativa, juridica e institucional del proyecto. Asimismo, contribuy6 a garantizar la trazabilidad,
integridad y disponibilidad de los datos recopilados, facilitando su consulta, analisis y uso en procesos administrativos y de
control posteriores.

Finalmente, esta actividad permitid dar cumplimiento a los estandares normativos, técnicos y de control interno aplicables a
la gestion del talento humano vinculado al proyecto, fortaleciendo los procesos institucionales y asegurando una adecuada
gestion de la informacién en concordancia con los objetivos establecidos.




Version: 05

INFORME DE SUPERVISION - FO-PAR-06

INTERVENTORIA Fecha: 30 dz%;\l:?ViEMBRE Pagina 7 de 8

Estado de
avance de la
actividad /
compromiso
(concepto del
supervisor)

Se dio cumplimiento a las actividades que se programaron en el mes de DICIEMBRE desde el 1 de
DICIEMBRE al 31 de DICIEMBRE del 2025, cumpliendo con el 100% de las mlsmas,(lnformes parciales)

Recibo a Satisfaccién de Servicios (Solo aplica para el informe final):
Con la firma del presente informe se deja constancia del recibo

PARA LA INVESTIGACION Y LA PRESERVACION DEL P
VALLE DEL CAUCA- INCIVA, de los servicios prestados p

ados en el Contrato No.040.10.05.25. 1505

Nota: En caso de no recibir a satisfaccion los bienes o servicios, se deberan consignar los motivos y
circunstancias en el campo "Observaciones”.

Observaciones

-~

Otros

Constancia de Paz y Salvo (Solo aplica parael informe final):

Que el Contratista CARLOS ANDRES'FERNANDEZ ROJAS, identificado(a) con cédula de ciudadania No.

94.150.779, vinculado al procesé P2 area de INVESTIGACIONES, mediante contrato de Prestacion de
Servicios No. 040.10.05.25.1508, durante el tiempo comprendido entre el 12 DE NOVIEMBRE vy el 31 DE
DICIEMBRE de 2025, a la fecha no posee elementos devolutivos a su cargo de propiedad del Instituto para
la Investigacion y |la Preservacion del Patrimonio Cultural y Natural del Valle del Cauca, entregados por
parte de esta oficina.

Asi mismo se encuentra a Paz y Salvo del Archivo de Gestion Documental y otros sistemas, entrego Backup
al supervisor del contrato.

5. INFORMACION DEL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

OBLIGACION DATOS CERTIFICACION o] PLANILLA DE PAGO

No. Planilla: 4627029868/ 463 1 00256?
Operador: SOI

Sistema de Salud, Sistema de Pensiones y Riesgos Fecha de Pago(dd/mm/aa): 18/11/2025 — 10/12/2025

Laborales Periodo de pago de la'seguridad social: NOVIEMBRE <
DICIEMBRE

4

6. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

COSTOS DEL CONTRATO PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA

Concepto
C to Val (Anticipo, Fecha )
oncep alor gy (dd/mm/aa) Valor Observaciones
pagos)
Valor inicial del contrato $ 7.000.000 / Cuota 1 30/11/2025 $3.500.000 PAGADO
Valor adiciones $0 / Cuota 2
Valor total del contrato $ 7.000.000 ' Cuota 3
Valor pagado $ 3.500.000 ° Cuota 4
Valor causado que no c
se ha pagado $ 3.500.000 , Cuota 5
Valor total ejecutado $ 7.000.000 Cuota 6
Valor saldo por ejecutar $0 Cuota?
Cuota 8




Version: 05

INFORME DE SUPERVISION - FO-PAR-06 _
INTERVENTORIA Fecha: 30 E;%;JBOVIEMBRE Pagina 8 de 8
 INFORMACION PARA RETENCION EN LA FUENTE: R
Para efectos de disminucion de la base de retencion en la fuente, anexo copia legible de los mgmentes 3| NO '
| documentos: . _ N L
. Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Construccién AFC del Xf
periodo de la cuota. | 3
. Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias del periodo de la X d_-'
cuota.
7. INFORME JURIDICO - . s .

El contratista no genera relacion laboral alguna con el Instituto para la Investigacion y la Presewamon del Patnmonlo Cultural y
| Natural del Valle del Cauca, segun el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de la Ley 1527 articulo 13 de 2012. Se dio

cumplimiento a sus actividades de las normas del Sistema de Seguridad Social Integral

Suspensién (Cuando aplique): N/A

Fecha de inicio de la suspension:
| Fecha final de la suspensién:

Cesion (Cuando aplique): N/A

Fecha de inicio de la cesion:

Fecha final de Ia cesion:

Otrosi (Cuando aplique):

Fecha de inicio del Otrosi:

Fecha final del Otrosi:

Terminacion anticipada (Cuando aplique):

_Observacmnes al |nf0rme Juridico:
' 8. INFORME SOBRE LA PARTICIPACION SOCIAL EN LA EJECUCION DEL CONTRATO — INSTANCIAS Y
MECANISMOS DE CONTROL SOCIAL O VEEDURIAS CIUDADANAS

Segun la Clausula Decima primera este contrato esta sujeto a la vigilancia y control ciudadano conforma a lo estipulado en el
articulo 66 de la Ley 80 de 1993. Las normas socializadas en lo referente a capacitacion apoyada se refieren a los mecanismos
de participacion y control social a la gestion administrativa

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella m;erwnleron a los
/

31 / dias del mes de DICIEMéRE de / 2025

SUPERVISOR

Nombre: PATRIZIA HELENA PIMIENTA GALLEGO
Cargo: SUBDIRECTORA DE INVESTIGACIONES

Apoyo a Ia-8tpefjgion: ALEJANDRO ESTEBAN ROJAS
Cargo: COORDINADOR ADMINISTRATIVO

El coordinador administrativo se hace responsable con su firma de haber validado el aporte al sistema de seguridad social del contratista de
acuerdo con los parametros normativos vigenltes y la veracidad del cumplimiento de sus actividades de acuerdo a su objeto contractual, actividades
especificas en el respectivo municipio y los sopertes de dichas actividades, acorde a lo establecido por el cronograma mensual.



Santiago de Cali, 31 g DICIEMBRE de 2025

Doctora

PATRICIA HELENA PIMIENTA GALLEGO
Subdirectora de investigaciones
Supervisora del contrato

Referencia: Informe de actividades Contrato Prestacion de Servicios
#' 040.10.05.25.1505 del 07 DE NOVIEMBRE DE 2025

Contratista: CARLOS ANDRES FERNANDEZ ROJAS e

Periodo reportado: DEL 1 DE DICIEMBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2025

]TNFORME DE ACTIVIDADES EJECUTADAS

A continuacion, presento a usted en calidad de Supervisor del Contrato de Prestacion d/e-'Servicios
040.10.05.25.1505/DEL 07 DE NOVIEMBRE DEL 2025, el informe de actividades eFCutadas con
base en el objeto contractual, durante el periodo comprendido entre el DEL 1 DE PICIEMBRE AL
31 DE DICIEMBRE DE 2025. Durante este periodo la ejecucion del contrato se ntré en:

Actividad No. 1: Brindar apoyo operativo y administrativo en el proyecto: “IMPLEMENTACION DE
ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL
PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL
VALLE DEL CAUCA.
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Durante el mes de diciembre de 2025 llevé a cabo diversas actividades enfocadas en la planeacién,
organizacion y fortalecimiento de los procesos precontractuales del proyecto asignado. Estas
labores iniciaron con la elaboracion detallada de los estudios previos correspondientes a cada
proceso de contratacion, asegurando que cumplieran con los requerimientos técnicos, juridicos y
administrativos exigidos por la entidad. Una vez finalizados, procedi a su publicacion en la plataforma
del Sistema Electronico para la Contratacion Publica (SECOP 1), siguiendo de manera rigurosa los
lineamientos institucionales y las disposiciones normativas vigentes, con el propésito de permitir la
apertura formal y transparente de cada proceso contractual.

Etapa Contractual

Concluida la fase precontractual, realicé la gestion documental propia de la etapa contractual,
velando por el cargue oportuno, ordenado y completo de la informacién requerida en el punto 5 del
aplicativo SECOP Il. Dentro de esta actividad, aseguré la incorporacion de los documentos
esenciales para la formalizacion de los contratos, entre los cuales se encontraron el certificado de
idoneidad del contratista, el oficio de contrato emitido por la entidad y la totalidad de la
documentacion legal, técnica y administrativa exigida para cada proceso.

De igual manera, envié de forma individual cada conjunto de documentos a los contratistas
correspondientes, con el fin de facilitar su revisién, validacion y suscripcién dentro de los tiempos
establecidos en el cronograma contractual, contribuyendo asi al cumplimiento eficiente de los plazos
definidos. ‘L

Aprobacion y Seguimiento Institucional

Adicionalmente, presté apoyo en los trdmites internos relacionados con la aprobacion de los
contratos, lo cual incluy6 la verificacion del cumplimiento de los requisitos institucionales aplicables
a cada proceso, la validacion de los documentos previamente cargados en la plataforma SECOP ||
y la revision del estado final de los contratos, asegurando su correcta publicacion y visibilidad en el
sistema.

Todas estas actividades se desarrollaron en estricto cumplimiento de la normativa vigente,
garantizando la adecuada trazabilidad documental, la transparencia de los procedimientos
administrativos y el cumplimiento oportuno del cronograma institucional correspondiente al mes
senalado.

Actividad No. 2: Apoyar en la gestion, revision, correccion de los expedientes del personal
contratado y/o a contratar, registrando en la base de datos las respectivas novedades y creando,
activando y desasociando las hojas de vida en el SIGEPII, afiliar a la ARL, y conciliar el reporte de
la ARL correspondiente al personal del proyecto del proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES,
INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA



+~ CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE
DEL CAUCA
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Durante el mes de diciembre de 2025 realicé la gestion integral para el cargue sistematico,
organizado y oportuno de la documentacion indispensable en la plataforma SE OP Il, en el marco
del proceso de legalizacion y formalizacién de los contratos suscritos durantg’dicho periodo. Esta
labor se desarrolld con especial atencion al orden, la coherencia y la completitud de la informacién
registrada, asegurando que cada documento cumpliera con los requisitos técnicos, legales y
administrativos establecidos por la normativa vigente. /

4

Entre los principales soportes gestionados y cargados en el sistema se encontraron el Registro
Presupuestal de Compromisos (RPC), indispensable para respaldar la apropiacién de los recursos,
asi como las Actas de Inicio correspondientes a cada contrato, las cuales permiten dar apertura
formal a la ejecucion de las obligaciones contractuales. Todas estas acciones fueron ejecutadas
dentro de los plazos definidos y conforme a los lineamientos institucionales y disposiciones del
régimen de contratacion publica, garantizando no solo la validez juridica de los documentos, sino
también la correcta habilitacion de los contratos para su ejecucion efectiva por parte de la entidad.

Rendiciéon de Cuentas en SIA OBSERVA — Zona Norte Oriente

De manera complementaria, brindé apoyo en el proceso de rendicion de cuentas a través de la
plataforma SIA OBSERVA, correspondiente a los contratos ejecutados durante el mes de noviembre

3




de 2025 en la Zona Norte Oriente. Para ello, desarrollé diversas actividades orientadas a asegurar
la correcta y completa incorporacién de la informacion contractual en el sistema.

Entre las labores realizadas se incluyo el registro individual y detallado de cada contrato, la
asignacion y verificacion de los rubros presupuestales asociados, asf como la seleccion y vinculacion
del respectivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP). Asimismo, efectué el
diligenciamiento del Registro Presupuestal (RP) de acuerdo con los parametros y validaciones
exigidas por la plataforma, garantizando la coherencia entre la informacion financiera y contractual.

Adicionalmente, registré los datos del contratista ejecutor y vinculé la supervision designada para
cada contrato, asegurando la correcta identificacion de los responsables del seguimiento
contractual. Finalmente, realicé la carga digital de la documentacién correspondiente a las fases
precontractual y contractual, incluyendo los estudios previos y los soportes legales, técnicos y
administrativos requeridos.

El desarrollo de estas actividades permitio fortalecer la trazabilidad y confiabilidad de la informacion
contractual, asi como asegurar la disponibilidad de datos claros, completos y precisos para los
procesos institucionales de control, seguimiento y rendicién de cuentas.

Actividad No. 3: Apoyar en los procesos de contratacion en las etapas precontractual, contractual
y poscontractual a través de la plataforma SECOP Il en la ejecucion del proyecto:
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO
NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA” de acuerdo al Manual de contratacion del
INCIVA y a los procesos, procedimientos y formatos establecidos para ello.
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« 1. Revision detallada de informes contractuales



« Verifiqué el diligenciamiento integro, consistente y actualizado de la hoja de ruta,
contrastandola con las actividades efectivamente reportadas por cada contratista.

« Validé la correspondencia entre el Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) y el
Registro Presupuestal de Compromisos (RPC), asegurando la coherencia entre estos
soportes y la informacion consignada en los informes de supervision.

« Realicé un contraste técnico entre la informacién contractual esencial (nombre del
contratista, objeto contractual, valor, vigencia y fechas de ejecucion) y los documentos
soporte, confirmando la integridad y respaldo requerido conforme a la normativa apllcable

« 2. Validacion de firmas institucionales N

Como parte del proceso de aseguramiento documental, corroboré la inclusion de 1as firmas
institucionales obligatorias, tales como:

« La firma del enlace territorial correspondiente. /

« La firma del supervisor designado del contrato.

En aquellos casos en que identifiqué la ausencia de alguna de las firmas, gestlone de manera
inmediata su recoleccion mediante contacto directo con los responsables, garantizando el
cumplimiento de los tiempos establecidos por la entidad para el cierre y radicacion de informes.

« 3. Entrega y consolidacion de la informacion

Una vez efectuadas las validaciones y ajustes necesarios, procedi a entregar los informes al area
de contabilidad, cumpliendo con el cronograma institucional y asegurando la continuidad de los
procesos administrativos y financieros. Esta gestion contribuyé a evitar retrasos en los tramites
internos y a fortalecer la trazabilidad de la ejecucién contractual.

« 4. Apoyo en procesos de gestion documental

Adicionalmente, brindé apoyo al area de archivo mediante la digitalizacién, organizacién vy
clasificacién sistematica de los documentos contractuales. Entre las actlwdades realizadas se
encuentran:

« El escaneo ordenado de informes, hojas de ruta, CDP, RPC y demas soportes requeridos
para el archivo. /

« La clasificacién, indexacién y almacenamiento digital de los doeumentos, garantizando
su conservacion, disponibilidad y consulta oportuna, conforme a los lineamientos
institucionales y la normatividad vigente en materia de gestion documental.

Actividad No. 4: Las demas que le sean delegadas de acuerdo al objeto del contrato.

i ] g
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Durante el mes de diciembre de 2025 llevé a cabo el disefio y estructuracion de un formulario digital
mediante la herramienta Google Forms, con el objetivo de mejorar y agilizar el proceso de
recopilacion, organizacion y estandarizacion de la informacion sociodemografica y laboral del
personal vinculado al proyecto. La elaboracion de este instrumento se realizé teniendo en cuenta
criterios de claridad, coherencia y pertinencia, asi como su alineacién con los lineamientos y
requerimientos institucionales vigentes, lo que permitié asegurar la calidad y utilidad de la
informacion recolectada.

El formulario fue estructurado con campos especificos destinados a la captura de datos relevantes
y necesarios para la gestion administrativa y juridica del proyecto, entre los cuales se incluyeron
variables como género, edad, nivel educativo alcanzado, lugar de residencia, cargo desempefado,
tipo de vinculacion contractual, entre otros aspectos clave. Este disefio facilito la recoleccion




homogénea de la informacion, contribuyendo a la precision, consistencia y completitud de los datos.
reportados por el personal vinculado.

Estrategia de distribucioén y recoleccién de la informacién

Una vez finalizada la configuracién del formulario digital, procedi a generar el enlace de accesoy a
socializarlo con los gestores territoriales de la Zona Norte Oriente, definiendo una estrategia de
distribucién orientada a garantizar la cobertura total y el adecuado diligenciamiento del instrumento.
Para ello, implementé mecanismos de control y seguimiento que permitieron verificar la correcta
recoleccién de la informacion.

Dentro de las acciones desarrolladas se incluyé el diligenciamiento directo del formulario por parte
de cada gestor territorial, asi como el acompafamiento y seguimiento permanente para asegurar la
participacion activa de los contratistas adscritos a cada gestor. Esta articulaciéon operativa permitié
resolver oportunamente dudas, corregir inconsistencias y garantizar que la informacion suministrada
fuera completa y verificable.

Resultados obtenidos y cumplimiento institucional

La implementacion de este instrumento digital permitio centralizar y sistematizar de manera eficiente
la informacién necesaria para fortalecer la base administrativa, juridica e institucional del proyecto.
Asimismo, contribuyd a garantizar la trazabilidad, integridad y disponibilidad de los datos
recopilados, facilitando su consulta, analisis y uso en procesos administrativos y de control
posteriores.

Finalmente, esta actividad permitid6 dar cumplimiento a los estandares normativos, técnicos y de
control interno aplicables a la gestion del talento humano vinculado al proyecto, fortaleciendo los
procesos institucionales y asegurando una adecuada gestion de la informacion en concordancia con
los objetivos establecidos.

Asi mismo, declaro bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplido con la obligacion de
SEGURIDAD SOCIAL, segun lo dispuesto en el Art. 50 de la LEY 789 del 27 de diciembre de 2002,
modificado por las Leyes 828 y 797 de 2003.

Atentamente,

FIRMA:_
NOMBRE: CARLOS ANDRES FERNANDEZ ROJAS
C.C: 94.150.779 ./
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3 SQ}'I PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES Bancode Bogotd ( :
COMPROBANTE DE PAGO

W e U DATOS GENERALES DEL APORTANTE B ]
TIPO IDENTIFICACION CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 94150779 |
NOMBRE O RAZON SOCIAL: CARLOS ANDRES FERNANDEZ ROJAS
CIUDADMUNICIPIO: SAN PEDRO DEPARTAMENTO VALLE

| DIRECCION: CALLE 8 SUR # 7 - 45 TELEFONO! 2238305
TIPO APORTANTE: 02-INDEFENDIENTE CLASE APORTANTE: INDEPENDIENTE
TIFO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA Otros trabajos de edicion,

| FORMA DE PRESENTACION: UNICO |
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD. SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO |

Eaig R _ DATOS GENERALES DE LA PLANILLA el ]
NUMERO PLANILLA 4627029868 TIPO DE PLANILLA INDEPENDIENTES
PERIODO COTIZACION MES: noviembre PERIODO COTIZACION MES: noviembre
OTROS SUBSISTEMAS: ANO 2025 SALUD: ANO 2025
DIAS DE MORA 0

| FECHA PAGO {aaaa/mm/dd).

2025/11/18 NUMERO AUTORIZACION:

S ————

ING | RET | TDE | TAE

TOP [ TAP [COR | VSP | VST | SLN |COM| IGE | LMA [ VAC [ AVP | VCT | IRP |

........ % = . UOQUIDACION GENERAL . o
_ | COTIZANTES | TOTAL PAGADO
l = PENSION e
I ——— . 4 __ADMINISTRADORA
NIT | cOBIGO NOMBRE e o & :
BO02248088 | 230301 | WWI | " s2e7a00
SUBTOTA 1 | s227.800
#
L
[1~;;'.~......... 5 _ sAfgniE W
| CODIGO NOMBRE |
BOS0011572 ] EPSD1B EPS018-505. . 1 | £ 178.000
SUBTOTAL: 1 | $178.000
[ e o .
T T |
(8600111536 14-23 14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S A. 1 | §34700
SUBTOTAL: . 1 | $34700
VALOR SIN MORA: $ 440.500
VALOR MORA: $0
Lt ® .\.\9,"3 s .:. G e i S S R
. TOTAL PAG.  $440.500

2025/11/18 12:21 PR USUARIO: SOI - PAGINA 1 DE1
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

COMPROBANTE DE PAGO

o>

ancoomeva

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACION:

CIUDAD/MUNICIPIO:
DIRECCION:

TIPO APORTANTE:
TIPO EMPRESA:

NOMBRE © RAZON SOCIAL:

FORMA DE PRESENTACION:
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION:

94150779

CARLOS ANDRES FERNANDEZ ROJAS

SAN PEDRO DEPARTAMENTO:
CALLE 8 SUR #7 - 45 TELEFONO:
02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:
PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA:
UNICO

VALLE

2238305
I-INDEPENDIENTE
Otros trabajos de edicion.

NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NUMERO PLANILLA:

PERIODO COTIZACION
OTROS SUBSISTEMAS

DIAS DE MORA:

FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):

4631002567 TIPO DE PLANILLA:

MES: diciembre PERIODO COTIZACION
ANO: 2025 SALUD:
0

2025/12/10 NUMERO AUTORIZACION:

I-INDEPENDIENTES

MES: diciembre
ANO: 2025
9995045297

( NOVEDADES
ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP |COR | VSP | VST | SLN |COM| IGE | LMA | VAC | AVP | VCT | IRP
~ LIQUIDACION GENERAL
TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
e PENSIONTE ' - 2
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE s s,
8002248088 | 230301 230301-PORVENIR] | | 1 $ 227.800
SUBTOTAL: 1 $ 227.800
. SAlbb
ADMINISTRADORA
NIT cODIGO NOMBRE
8050011572 EPS018 EPS018-S.0.S. 1 $ 178,000
SUBTOTAL: 1 $ 178.000
_ RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
NIT cODIGO NOMBRE
8600111536  14-23 14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 34.700
SUBTOTAL: 1 $ 34.700
VALOR SIN MORA: $ 440.500
VALOR MORA: $0
- TOTAL PAGADO: i $ 440500
2025/12/10 8:56 AM USUARIO: SOI - PAGINA 1 DE 1




EGTIVO LTDA.
H]%ﬁ 830.131.993-

OROEN DE SERVIGID

N. 05: 9619543165
(lie

PAREa e

|dentificacion:
Honbre:
Apellido 1: |
ﬂ?elllda % v

TIP0 DOGUHENTO:  CEDULA DE CLUDADANIA
[ELEFOND; 2000022
[odigo Planiila: 4631002567
Periodo Pago: 2025712

~ Valor Conision: |
- Yalor lva Gonision: I
- Referencia: 94150779 Valor: $440.500,00

Aplica condiciones particulares con el
- ¢liente heneficlarlo
Gonserve este recibo, es el unite
soporte valido para atender cualquier
. reclamacion,
~ Para reclanaciones presente este

. . recibo: Tell Cl) . Balll
Tl WM. e Fe oty com. oo




Version: 00

FORMATO DOCUMENTO
B) |FaunAsNE FESONE | o | o
A Pagina 1de 1
| NC|VA FACTURAR chggln;tér26128
DOCUMENTO EQUIVALENTE — PERSONAS NO OBLIGADAS A No. 2-2025

FACTURAR Art. 5 Resolucién 0042 de mayo 5 del 2020

GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONS ACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO

Proyecto: IMPLEMENTACION DE ACCIONES, IN UMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y
NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

Fecha documento: 31/DICIEMBRE/2025 /

Nombre y/o Razén Social Adquiriente: INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA PRESERVACION
DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-INCIVA

Nit: 800086201-5 Direccion: Avenida Roosevelt No.24-80 No. Teléfono: 5146848

Ciudad: Santiago de Cali {

Nombre y/o Razén Social Beneficiario: CARLOS ANDRES FERNANDEZ ROJAS
§

Cedula beneficiario: C.C. N° 94.150.77 bE TULUA VALLE de Cali Direccion Beneficiario: carrera
25#18b16

Correo Electronico beneficiario: cafero0211@hotmail.com  Teléfono beneficiario: 3127423297

Ciudad: SAN PEDRO VALLE
e : INFORMACION CONTRACTUAL

Objeto del contrato: Contratar la prestacion de servicios de una persona natural técnica y/o tecnologo en c lquier
disciplina, sin experiencia, para que de manera independiente, sin vinculo laboral alguno, ni subordinacién para
realizar actividades de gestién administrativa que son requeridas en el marco del convenio No. 1.330.20.04-16694
entre el INCIVA y la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible para ejecutar el proyecto: “IMPLEM ENTACION
DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA
CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

No. RPC: 4900002982 DEL 11 DE NOVIEMBRE DEL 2025.
No. CDP: 8100006200 DEL 07 DE NOVIEMBRE DEL 2025.

Valor Contrato: SIETE MILLONES DE PESOS M/CTE. (§7.000.000)

Concepto: Cuota No. (2) — Mes Cuota: DICIEMBRE del Contrato No 040.10.05.25.1505 DEL 07 DE
NOVIEMBRE DEL 2025. A '

Cuenta de Ahorros X Corriente __ No. 206216848, BANCO BBVA

Valor $3.500.000

Son: TRES MILLONES QUIN]ENTOS MIL PESOS M/CTE

DECLARO RENTA SIX_NO .

CC 94.150.779.




instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio
Cultural y Natural del Valle del Cauca

INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) - INCIVA.
Documr o No. 2500076487 Fecha de Contabilizacion:  29.12.2025 Pagina1de 1.
Referencia: 3000009128
RUT del Tercero: 94507793 FERNANDEZ ROJAS CARLOS ANDRES
Cérligo del Tercero: ' 94150779 Documento RPC: 4900002982
Centro Ge=ior: 1220 INCIVA
Fondc. 12100004 ICLD Sec Ambiente
Concepto DIAN: PAGO 2DA CUOTA CPS 1505 M
Descripcion:

Posic Cuenta Clv Texto breve cuenta PosPre Debe Haber

001 1110900202 50 Infivalle- ahorro- S X-BANCOS 0 3.272.500

002 +J1010001 25 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR | 3.272.500 0
Total: 3.272.500 3,272.500

Descuentos y/o Deducciones:

! Nombre del Descuento efectuado Tasa Aplicada Base Gravable Vr del Descuento
aplicada y/o Deduccidn

Total: 0

Discriminacion IVA

Indicador Denominacion Base Valor IVA

Total: ' 0 0

S

CLAUDIA NOGUERA RUIZ

Vo Bo Vo Bo. Contadora -INCIVA

Emily Vanessa Velez Avila

Elabo .do por




L

@ " Instituto para la Investigacion y la Preservacién del Patrimonio

Cultural y Natural del Valle del Cauca

ap y

INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA

Documerito No. 3000009128 Fecha de Contabilizaciéon:  29.12.2025 Pagina1de 1.

Referencia: CTA -2 CPS 1505

RUT del Tercero: 94507793 FERNANDEZ ROJAS CARLOS ANDRES

Cédigo del Tercero: 94150779 Documento RPC: 4900002982

Centro Geslor: 1220 INCIVA

Fondr 12100004 ICLD Sec Ambiente

Concepto DIAN: PAGO 2DA CUOTA CPS 1505

Descripcion: PAGO 2DA CUOTA CPS 1505 MES DE DICIEMBRE 2025

Posic Cuenta Clv Texto breve cuenta PosPre Debe Haber

001 2401010001 31 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR 0 3.272.500

002 " JB050170 81 Fertalecimto cultura 2-320202008 3.500.000 0

003 2407900003 50 ESTAMP PRO-CULTURA X-RETN/DEDUC 0 35.000

004 2407900012 50 ESTAMP PRO-HOSPITALE X-RETN/DEDUC 0 35.000

005 407900004 50 ESTAMP PRO-DESARROLL X-RETN/DEDUC 0 70.000

006 2407900008 50 ESTAMP PRO-UCVA X-RETN/DEDUC 0 17.500

D07 2407900005 50 ESTAMP PRO-univalle X-RETN/DEDUC 0 70.000
Total: 3.500.000 3.500.000

Descuentos y/o Deducciones:

Nombre del Descuento efectuado

Tasa Aplicada

Base Gravable

Vr del Descuento

aplicada ylo Deduccion
Deduccion Estampilias Procultura - Deduccion estampilla 1,0000 3.500.000 35.000
Deduccion Estampillas Prohospitales - Deduccion estampilla 1,0000 3.500.000 35.000
Deduccion Estampillas Prodesarrollo - Deduccién Estampilla 2,0000 3.500.000 70.000
Deduccion Estampillas Pro Uceva - Deduccion Estampilla UCEVA 0,5000 3.500.000 17.500
Deduccion Estampillas Prouniv del Valle - Deduc. estam. Prouniv 2,0000 3.500.000 70.000
Total: 227.500
Discriminacion IVA
L Indicador Denominacién Base Valor IVA
L Vo 0% IVA compra bienes y servicios 3.500.000 0
Total: 3.500.000 0 I
CLAUDIA N Z

Vo Bo {/ /

Gloria Lilian Saavedra

Vo Bo. Contadora -Ih}éIVA

Elabo .o por

I




Version: 00

I N C I VA HOJA DE RUTA PAGO CONTRATISTA FO-PAR-30 Fecha: abril 1

i del 2022 Pagina 1de 1
NOMBRES Y APELLIDOS CONTRATISTA: CARLOS ANDRES FERNANDEZ ROJAS //'
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: C.C.X /|OTRO: NUMERO: No. 94.150.779
COBRO ' ( INICIAL: MENSUAL:  |FINAL:X  |MES:DICIEMBRE
MUNICIPIO/ CENTRO OPERATIVO CALI
contRATO NUMERO Y FECHA: No. 040.10.05.25.1505 DEL 07/11/ 2025.
CDP No Y FECHA: CDP 8100006200 DEL 07/11/2025.
REGISTRO PRESUPUESTAL No Y FECHA: 4900002982 DEL 11/11/2025.

NOMBRE DEL SUPERVISOR Y/O GESTOR DE INFORMACION

B Yo

FECHA DE |FECHA DE

7

‘ - ENTREG ENTREGA 2:

DL |emes e
: /mm/aa” |

FIR
Ruta 1: Documanth oficina de Ruta 1: Documentos oficina de
Contabilidad i R Contabilidad Marcar X

X

Documento Equivalente

Formato de Planillas de Seguridad Social
pagada

X

Pantallazo aceptacion contrato Secop
Il (solo aplica en la cuotal) 3

Documento de Causacién

\’5@' q ”‘6

Acta de Inicio (solo aplica en la
cuotatl)

Acta de Liguidacion (solo aplica en la cuota
final)

X

Informe de actividades del contratista

Formato Criterios Evaluacion Contratista
(solo aplica en la cuota final)

Informe de Supervision

X
X

Numero de comprobante de pago

Certificacion bancaria (solo aplica en
la cuotal)

.

@oéfa ?c@mm mq

IFECHA.
dd/mm/aa

'\}&Q&Q ?B 29 Dre amd

b

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN CONTABILIDAD FIRMA
. =
MOTIVO DE DEVOLUCION FECHA: RECIBE: NOMBRE Y FIRMA
dd/mm/aa

Sl

Ruta 2: Verificacion de documentos en Tesoreria

Juridica

RECIBIDO TESORERIA
W S FECHA: T
Asistente Tesoreria Goruier IPY( W
TNOYUA 39
NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN TESORERIA LTS TSN EIRMA:
Ruia3:::Documentos'clicing Marcar X Ruta 3: Documentos oficina Juridica Marcar X

Documento Equivalente

Formato de Planillas de Seguridad Social
pagada

Pantallazo aceptacion contrato Secop
Il.(solo cuotat)

Documento de Causacion

Acta de Inicio (solo aplica en la
cuotal)

Acta de Liquidacion (solo aplica en la cuota
final)

Informe de actividades del contratista

Formato Criterios Evaluacion Contratista
(solo aplica en la cuota final)

Informe de Supervisién

Numero de comprobante de pago

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN JURIDICA

FECHA:
dd/mm/aa

FIRMA:




