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Gestion Juridica y Contractual

Formato presentacion de informes de
contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion

Codigo: GIC-F008
Version: 03
Fecha: 25/03/2025

I. INFORMACION GENERAL

Namero y ano del contrato

399 /2026

Namero de expediente ORFEO

20261301711008683E

Nombre del contratista

DIEGO ALEXANDER GARZON ZULUAGA

Nombre del supervisor

LINA JOHANA GARZON RIVEROS

Numero del informe

2 de 11 informes

Numero de documento de identidad del
contratista

1015445404

Periodo de ejecucion del informe

Desde el 01 marzo y hasta el 31 de marzo

Numero de planilla de pago de seguridad

social

66209824

4

18.2%

Objeto del contrato

(HIDRO-193) Prestar los servicios
profesionales para la implementacién,
ejecucion y aseguramiento de analisis de
cromatografia de gases; asi como de las
técnicas asignadas y revisiéon de datos,
cumpliendo con lo establecido en la norma
ISO 17025:2017.

II. DESARROLLO DEL INFORME

OBLIGACIONES ESPECIFICAS
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No. de la obligacion

Debe a continuacion
describir la obligacion que
conforme al contrato se esta
desarrollando en el
respectivo mes del informe.

(Debe corresponder al texto
del  contrato de la
“CLAUSULA DE
OBLIGACIONES

ESPECIFICAS DEL
CONTRATISTA")

A continuacion, describa de
forma detallada como fue
cumplida la respectiva
obligacion contractual, para
lo cual debera incluirse: las
reuniones realizadas, los
correos electronicos
enviados, los documentos
generados y entregados, los
radicados de Orfeo, etc. y en
general toda la informacion
que permita evidenciar el
cabal cumplimiento de las
obligaciones contractuales.
Incluya las casillas que sean
necesarias.

Si se trata de instalacion de
software o licencia
pantallazo de cumplimiento.

Medio de
verificacion

Ejecutar el analisis Fisicoquimico
e instrumentales de muestras de
agua y sedimentos asignados y
sin limitarse a ellos, en forma

Se realiza los analisis de grasas
de las muestras 30516 a la
30573; DQO de las muestras

de las metodologias
implementadas, utilizando los

apoyar la  estimacién de
incertidumbre del método de

1 oportuna dentro de los términos | 30548 a la 30574 y la extraccion Base de datos AQS
y requerimientos establecidos | de las muestras de pesticidas a
en el Laboratorio de Calidad | la fecha
Ambiental del IDEAM.
Se realiza el alistamiento del | -Formatos
cromatoégrafo de gases, | asociados al
mantenimiento de rutina, | control de equipos
limpieza de linner, cambio de | -S-LC-F002
Realizar la preparacion de | septa, ajuste de tuercas, cambio | -S-LC-F037
2 equipos, materiales y reactivos | de fibra de vidrio, tune y prueba | -S-LC-F007
para la realizacidon de los analisis | de fugas para dejarlo operativo | -S-LC-F0O11
fisicoquimicos e instrumentales. | para la vigencia lo cual no se
logra y se avisa al lider técnico y
a la coordinadora, adicionando la
necesidad de diagndstico vy
correctivo para el contrato
Realizar la estimacion de la | Durante la vigencia se realiza la
3 incertidumbre de las mediciones | identificacién de fuentes para | SLC-FO60 Fosforo

total VFE.xIsx
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métodos aprobados por el | fosforo total para que al finalizar

Laboratorio cuando se requiera.

la validacion se realice esta

Generar, implementar, asegurar
y registrar los resultados
obtenidos de las metodologias
de cromatografia de gases,
espectrofotometria IR, y demas
asignadas sin limitarse a ellas.

Durante la vigencia se registran
adecuadamente los resultados
obtenidos de las mediciones de
las muestras de pesticidas y se
registran los formatos asociados
y el radicador de muestras

-Formatos
asociados al
control de equipos
-S-LC-F002
-S-LC-F037
-S-LC-F007
-S-LC-FO11

Realizar la confirmacion,
validacién (estandarizacion) de
metodologias analiticas,
asignadas, calculo de atributos
estadisticos y elaboracion de los
informes respectivos en los
tiempos establecidos, y de
acuerdo con los requerimientos
del Laboratorio.

Durante la vigencia se mantiene
reunion con funcionarios del
GLCA para mejorar el borrador
del instructivo de validacion

Actas de reunién y
listas de asistencia.

Detectar y reportar necesidades
de mantenimiento y reparacién
de equipos de
laboratorio en caso de que tenga
conocimiento.

Durante la vigencia se identifica
fallos en el GC-MSMS que se
reportan oportunamente al lider
técnico, adicionalmente se listan
los consumibles y actividades
requeridas para el
mantenimiento del cromatdgrafo
de gases masas.

Correo electrénico

analisis realizados, con el fin de
garantizar la confiabilidad de
estos.

de aseguramiento de calidad de
los resultados, aseguramiento
metrolégico y los particulares
establecidos en los instructivos
de ensayo.

- Se realiza la actualizacion de
Apoyar técnicamente la .
. cartas control a 2026 teniendo
elaboracion de los productos e :
) : en cuenta las oportunidades de
informes requeridos por el meiora  reportadas or  los 2026
Laboratorio de Calidad 1C P P
. analistas para los ensayos
Ambiental. . .
implementados en el laboratorio.
Se apoya el disefio e
implementacion de los
Apoyar el disefio e | protocolos de control de calidad
implementacion de protocolos | mediante la aplicacion de lo
de control de calidad en los | establecidos en los instructivos | 2026
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-Formatos
Diligenciar oportunamente los asociados al
formatos del sistema de Calidad | Durante la vigencia se realiza el | control de equipos
9 |V administracién de informacién | diligenciamiento oportuno de los | -S-LC-F002
implementados en el | formatos asociados a las|-S-LC-F037
laboratorio. mediciones ejecutadas -S-LC-FO07
-S-LC-FO11
Digitar y mantener al dia los . ) .
.. . | Durante la vigencia se mantiene
datos y los reportes de analisis ;
10 al dia los datos en la plataforma | AQS
en la plataforma DHIME
. AQS
y/0 Aquarius Samples.
Durante la vigencia se adelanta
la actualizacion técnica del
instructivo de incertidumbre y se
actualizan todas las cartas
Realizar la elaboracién, revisidon | control del GLCA y se entrega al o
o . Actualizacion
y actualizacion de los | responsable técnico . :
o incertidumbre.docx
11 proce,dlmlentos y formatos vy
demas documentos del Sistema | Se actualiza el formato de 2026
de Gestion de Calidad del | cronograma de mantenimiento | =
laboratorio que se designen. para ser implementada dentro
del procedimiento de
aseguramiento metroldgico y se
incluye en este la regla de
decisién automatizada
Apoyar, participar y asistir al
Laboratorio de Calidad Durante la vigencia se apoyd el
Ambiental en la implementacién gencla se apoy
. ., proceso de adquisicion de EA
del Sistema de gestion de la ara el cumplimiento de la
12 | Calidad del Laboratorio y en su | Para P ENSAYOS APTITUD
roceso de acreditacién en 17025:2017y se hace_: entrega
P . . del formato de necesidades de
cumplimiento con los requisitos compras al personal encaraado
establecidos en la norma ISO P P 9
17025.15.
Revisar los registros primarios,
asi como el tratamiento de los . : .
. . Durante la vigencia se revisan
datos asignados para garantizar . . . 2026
13 . - los registros primarios de los
la calidad de los mismos en
o ensayos a cargo
cumplimiento de la norma
17025.
14 Apoyar el levantamiento, | Durante la vigencia no se|Programacion de

auditorias 2026.
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cierre de las oportunidades de
mejora que se deriven de las
auditorias de las variables de su
competencia, sin limitarse a
ellas, cuando se requiera.
Los archivos fisicos
de los analisis
reposan en el
laboratorio. Los
Mantiene la confidencialidad e | archivos digitales
Mantener la confidencialidad e | imparcialidad de la informacién | de los andlisis
15 imparcialidad de la informacién | del Laboratorio de Calidad | reposan en los
que se maneja en el Laboratorio | Ambiental durante las | computadores
de Calidad Ambiental del IDEAM. | actividades ejecutadas en el mes | delIdeamy en la
de febrero. carpeta compartida
Drive con la
siguiente
ubicacion:
UNION
Entregar los productos definidos
en el presente contrato, con Durante la vigencia
soporte en medio fisico vy | Durante la vigencia se entregan | se entregan los
16 | magnético, una vez corregidos | los productos asociados a este | productos
de acuerdo con las sugerencias | contrato asociados a este
del funcionario asignado para su contrato
revision.
Durante la vigencia se participa | Formatos
El contratista debe participar en | en todos los convenios vy | asociados al
cada uno de los convenios, | operacion de la red mediante el | control de equipos
17 operacidon de la red, auditorias, | analisis de muestras | -S-LC-F002
validaciones, verificaciones, | provenientes de estos, en las | -S-LC-F037
entre otros en los que tenga | validaciones y verificaciones | -S-LC-F007
competencia el laboratorio. apoyando las actividades | -S-LC-F011
asociadas a dichas actividades.
Contar con los elementos de
computo y de proteccién
personal necesarios para | Durante la vigencia se usan
18 ejecutar la actividad E:ontratada, resporjsablemente los eIementQS Gafas, guantes,
para lo cual asumira su costo, | de computo y de proteccion | bata.
los cuales no deben tener | personal
logotipos o identificaciones
alusivas a otros laboratorios.
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I1I.

OBLIGACIONES GENERALES

Debe a continuacion describir
la obligacion que conforme al
contrato se esta desarrollando
en el respectivo mes del
informe. (Debe corresponder

al texto del contrato de la

“CLAUSULA DE OBLIGACIONES
GENERALES DEL
CONTRATISTA”)

A continuacion, describa de
forma detallada cémo fue
cumplida la respectiva
obligacion contractual.

Medio de
verificacion

Entregar el certificado del examen
pre-ocupacional a la Oficina
Asesora Juridica antes de |la
suscripcidn del respectivo
contrato.

Se realiza la entrega del examen
de manera oportuna

Correo
electronico

Actualizar en el Sistema de
Informacion y Gestion del Empleo
Publico -SIGEP- administrado por
el Departamento Administrativo
de la Funcién Publica, la
nformacién de su hoja de vida.

Se realiza la actualizacion de la
hoja de vida SIGEP

SIGEP

Realizar el pago mensual de
manera anticipada a la ARL,
cuando la afiliacién sea por riesgo
I, II o III, con miras a dar
cumplimiento a los articulos
2.2.4.2.2.2, 2.2.4.2.2.6,
2.2.4.2.29 y 2.2.4.2.2.13 del
Decreto 1072 de 2015, esto es la
afiliacion, cobertura y derechos de
las personas vinculadas mediante
contratos de prestacion de
servicios al sistema de riesgos
laborales. EL CONTRATISTA no
podra iniciar la ejecucion del
contrato sin que esté cubierto
por el Sistemade Riesgos
Laborales.

Se realiza el pago de mi planilla

Miplanilla.com

Realizar el pago mensual al
Sistema de Seguridad Social
Integral, conforme a
lanormatividad vigente, hasta que
la entidad realice la retencion para

Se realiza el pago de mi planilla

Miplanilla.com
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pago conformea la normativa

actual.

Cumplir con las obligaciones
establecidas en el articulo
2.2.4.2.2.16 del decreto1072 de
2015, por la cual se reglamenta la
afiliacion al Sistema General de
Riesgos Laborales de las personas
vinculadas a través de un contrato
formal de prestaciones de
servicios con entidades o]
instituciones publicas o privadas y
de los trabajadores
independientes que laboren en
actividades de alto riesgo.

Se realiza el pago de mi planilla

Miplanilla.com

Cumplir con los lineamientos del
Sistema de Gestion Documental -
Orfeo y gestionar todos los
tramites asignados a su usuario
en el sistema.

Durante la vigencia se mantuvo
los sistemas de gestion
documental al dia

UNION

Atender los lineamientos vy
politicas generales, asi como dar
cumplimiento a los procesos,
subprocesos e instructivos del
Sistema de Gestion de Calidad
definidos por el IDEAM que se
relacionen con el objeto del
contrato.

Durante la vigencia se
cumplieron los procesos del SGC

UNION

Entregar, debidamente
organizados, todos los archivos y
documentos desarrollados
durante la ejecucién del contrato
al supervisor de este, para efectos
del Ultimo recibo a satisfaccion.

Durante la vigencia se realizo
entrega de toda la
documentacién asociada a la
ejecucion de este contrato

UNION

10

Obrar con lealtad y buena fe
durante la ejecucién de las
obligaciones contractuales.

Durante la vigencia se obro con
lealtad y buena fe

N/A

11

Declarar la potencial
materializacion de conflicto de
interés cuando se presente alguna
situacion que genere riesgo a
viciar la objetividad de su apoyo
en el impulso de los procesos o

Durante la vigencia no se
materializd ningun conflicto de
interés ni se reporto ninguno

N/A
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respuestas o conceptos que deban
ser presentados por su parte.

12

Publicar el informe de ejecucion
en el formato N° A-GJ FO008,
debidamente firmado por las
partes en la plataforma Secop II
de acuerdo con la guia de
publicacion emitida por la oficina
juridica.

Este informe da cumplimiento a
esta actividad contractual

N/A

13

En caso de manejar cuentas
institucionales en aplicaciones,
plataformas o en general
cualquier tipo de acceso a
cualquier herramienta para el
cumplimiento de sus obligaciones,
para cada cuenta debera informar
al supervisor si se ha generado
cambio en el usuario o contrasefa
de acceso y suministrar la
informacion necesaria para
garantizar continuidad del
ingreso.

la

Las cuentas institucionales se
han manejado adecuadamente
durante la vigencia

N/A

IV.

PRODUCTOS (So¢lo si fueron pactados en el contrato)

Nombre de

del

necesarias.

respectivo contrato).

los productos del
corresponder a la clausula de "ENTREGAS Y/O PRODUCTOS”

Incluya

mes a ejecutar

(Debe

las casillas que sean

Fecha de

entrega

Gl|lh\WIN = No, producto

V. ANEXOS DEL INFORME
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(Sodlo si se requieren de acuerdo a las obligaciones contractuales, hacer entrega de:
planos, mapas, documentos, actas, fotografias etc.) Incluya las casillas que sean

necesarias.

N° del Nombre del anexo Forma de entrega (Fisica o
Anexo digital)

1

2

3

VI. FIRMAS

Firma del contratista

Visto bueno del supervisor del contrato

I)
jﬂ G]Oﬁonﬂ a gc{radﬁ @
) ,

J Para la presentacion de la cuenta al Grupo de Contabilidad debe anexarse
pantallazo de la publicacién del informe de las obligaciones contractuales en la
plataforma Secop II en el item de ejecucion del contrato.

Control de cambios

Version Fecha Descripcion
02 02/01/2024 | Modificacion del formato
03 25/03/2025 | Se excluye consulta de antecedentes para todos los pagos
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03 compensar | miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1de2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA NUMERO FECHA PAGO CANTIDAD CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ARO) PLANILLA (DIA/MES/ARO) EMPLEADOS UPC
g EXONERADO PAGO
cc 1015445404 DIEGO ALEXANDER GARZON | calle 57a % 56-04bloa | 534572713 dagarzonz@gmail.com PARAFISCALES Y 66209824 11/03/2026 ! 0
apt 202
SALUD
FORMA PRESENTACION | CLASE APORTANTE | NOMBRE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO PERIODO SALUD |  PERIODO PENSION TIPO PLANILLA TOTAL NOMINA TOTAL A PAGAR
UNIcA | - Independiente BOGOTA D.C. BOGOTA, D.C. NO 2026-02 2026-02 | $0 $1.109.700
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Codigo EPS Nombre NIT Cotizacion Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora upPC
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacion
EPSO005 Sanitas EPS 800251440-6 446.000 0 0 0 8 2.300 0 448.300 1
TOTALES PENSION
. Cotizacion Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - . Valor Mora Valor Mora No.
Cslge AP Rontie inr Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia DIES (i Cotizacion FSP otall=lzanan Afiliados
230301 Porvenir 800224808-8 570.900 0 0 0 0 8 3.000 0 573.900 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Codigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizaciéon Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacion Cotizacion | Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-23 Positiva Segures 860011153-6 87.000 87.000 8 500 87.500 870 87.500 1
TOTALES CAJAS
Caédigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
" - . L No. Administradoras valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora Reportadas IRP y Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 446.000 448.300
) [ 8 [ 0 [ ) [ 0 Pension 1 570.900 573.900
ICBF Riesgos Laborales 1 87.000 87.500
) [ 8 [ 0 [ ) [ 0 ccF 0 0 [)
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ [ [ ICBF 0 0 [)
MEN MEN 0 0 0
| | | | SENA 0 0 0
TOTALES 3 1.103.900 1.109.700

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA

TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA NUMERO FECHA PAGO CANTIDAD CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ANO) PLANILLA (DIA/MES/ANO) EMPLEADOS uPC
g EXONERADO PAGO
cc 1015445404 DIEGO ALEXANDER GARZON | calle 57a :p?g(?; bloa | 3134572713 dagarzonz@gmail.com PARAFISCALES Y 66209824 11/03/2026 1 0
SALUD
FORMA PRESENTACION CLASE APORTANTE NOMBRE SUCURSAL cODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO PERIODO SALUD PERIODO PENSION TIPO PLANILLA TOTAL NOMINA TOTAL A PAGAR
Onica | - Independiente BOGOTA D.C. BOGOTA, D.C. NO 2026-02 2026-02 1 $0 $1.109.700

DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES ccF PARAFISCALES

Tipoy R HEE & Uit Fondo g

. ' HEAHHARAAA NG A A R 2o | Voluntario | voluntario | pensional ) 4 [cotizacion 1| cod g | e .| codigo 9 | Aporte | 1BCotros | Aporte [ Aporte | Aporte | Aporte

No. [ Namero de Apellidos y Nombres 22152 2 e k(22|22 2 (|52 [5)2|518] 2 || S&b | moarp | & |cotizacion | VRHRETS | Yoniade gt sensional de [ cod.eps | Bceps | £ QOUzacon/| SO0 | iecarL | & [ = | cotizacion | “3UE° | iBcccr | & [ APt | BCOUos fARSES [ AR | Aean | Ahen
Identificacion HEHEE g 1 | subsistencia 3
2|4 S solidaridad &
3 8 3

1| yorsaasaoa GARZONZULMGADIEGO 159 0 N 230301 | 3.567.792 | 30| 570.900 0 0 0 0 EPS005 | 3567.792 | 30 | 446000 | 1423 [ 3567792 [30| 3 | s7.000 0 0 0 0 0 0 0 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién




