SENA

N

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Manizales Marzo 2026

Sefior (a)

CLAUDIA MARCELA JARAMILLO HENAO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9178064
Cargo del supervisor: Coordinadora Académica
Dependencia: Centro para la Formaciéon Cafetera
Ciudad: Manizales.

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual marzo de 2026
Referencia: CO1.PCCNTR.9178064 de 2026

SORAIDA BUITRAGO HENAO, identificado con la cédula de ciudadania No. 25.235.049 de Villamaria Caldas,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro para la Formacidon Cafetera, en cumplimiento del
Contrato de Prestacidén de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y DOS
MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y TRES PESOS
($42.637.473), PAGADEROS DE LA SIGUIENTE MANERA: A) Un primer pago en el mes de febrero
por valor de cuatro millones quinientos setenta y nueve mil seiscientos nueve pesos ($4.579.609).
b) 8 pagos iguales en los meses de marzo a octubre por un valor de cuatro millones setecientos

treinta y siete mil quinientos veintisiete pesos ($4,737.527) cada uno. c) un ultimo pago en el mes
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de noviembre por un valor de ciento cincuenta y siete mil novecientos dieciocho pesos
($157.918).
Plazo: Sera hasta el (01) de noviembre de 2026.

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA ORIENTAR FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL EN EL MARCO DE LA ESTRATEGIA CAMPESENA, EN MODALIDAD PRESENCIAL Y/O
VIRTUAL, CONFORME A LOS LINEAMIENTOS TECNICOS Y METODOLOGICOS ESTABLECIDOS POR LA

ENTIDAD.

Ejecucion mensual de actividades

Nro.

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Participar en la planeacion de los procesos
formativos de acuerdo con los lineamientos
institucionales, para el area temadtica del
objeto contractual.

Se participa en la Induccién
por parte de la coordinacién
del programa, y se realiza la
planeacién de los grupos del
afo

Evidencia en el
Registro de asistencia
coordinacién
Académica

Participar cuando el centro de formacién lo
requiera, en jornadas de disefio y desarrollo
curricular de programas de Formacion
Profesional Integral, conforme a las
necesidades nacionales y a los lineamientos
institucionales requeridos para el drea
tematica del objeto contractual

No se requirio la actividad

Evaluar los aprendizajes previos
correspondientes a las fichas asignadas, de
acuerdo con los procedimientos, plazos y
herramientas tecnoldgicas que la entidad
defina.

Orientacion acciones
formacién en la fase de
evaluacién de los
aprendizajes previos
correspondientes a las
fichas ID 3424450. ID
3439284, ID 3435543, ID
3432001

Programador Sofia
Plus de las fichas ID
3424450. ID 3439284,
ID 3435543, ID
3432001.

Registro fotografico de
acciones de formacion
anexo en evidencias

Ejecutar la formacidn profesional integral
de acuerdo con el curriculo, desarrollo
curricular y proyecto formativo de los
programas del darea temadtica del objeto
contractual

Se disefiaron y
entregaron actividades
de aprendizaje de
acuerdo a los resultados
de aprendizaje de los
programas de
formacién en los
siguientes grupos

Envid a Matricula de
Grupos a Gestion
Administrativa
programacion en Sofia
plus
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procesos  basicos de
panaderia -ID 3435543 -
municipio de Supia vereda
Murillo.

procesos  basicos de
panaderia- ID 3455290 -
municipio de supia vereda
murillo.

procesamiento de
productos lacteos- ID
3424459 - municipio de
villamaria

Higiene y Manipulacién
de alimentos - ID 3439284
vereda las coles pacora.
higiene y manipulacién de
alimentos - ID 3432001
santagueda — palestina

Aplicar segun la modalidad, estrategias de
ensefianza, aprendizaje, seguimiento y
evaluacién de acuerdo a los lineamientos
pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

Se imparte formacién
profesional en procesos
basicos de panaderia
Procesamiento,
productos lacteos,
Higiene y Manipulacidn
de alimentos.

En los Municipios de
Supia, Palestina,
Villamaria y Pacora.

de

Listas de
formacion
complementaria
Programa Campesena
Drive

chequeo,

Participar cuando el centro de formacion lo
requiera, en proyectos de investigacién
técnica y/o pedagogica para fortalecer el
proceso de formaciéon del drea tematica
objeto del contrato

No se requirid la actividad

No se requirié la
actividad

Registrar los juicios evaluativos maximo 8
dias calendario después de finalizado el
resultado de aprendizaje y realizar el debido
proceso ante incumplimientos, conforme a
los lineamientos institucionales

No se requirié la actividad

No se requirié la
actividad

Entregar los soportes del procedimiento de
Ingreso de aprendices al programa de
formacién tales como: Ficha de matricula

Envio control operativo y
documentos solicitados para
la creacion de grupos
ID 3424450. ID 3439284,

Listado de aprendices
caracterizados y copia

y/o' requisitos dejflr.ndos en 'el q!seno ID 3435543, 1D 3432001 d.e celdulas de
curricular y procedimiento de ejecucién de ciudadania
la FPI.

3
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Registrar, verificar y hacer seguimiento
oportuno en el sistema de informacién
gue la entidad defina para la Gestién de
la Formacidon Profesional Integral
mediante las siguientes actividades: a).
Verificar que la totalidad de los
aprendices seleccionados y
matriculados queden en ese estado. b).
Registrar  juicios  evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes
previos, los juicios evaluativos, rutas de
aprendizaje, para los beneficiarios
nuevos, reintegrados o trasladados. e).
Comunicar al Coordinador Académico
oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el registro de
la informacion. .

Verificacidon de la
totalidad de los
aprendices seleccionados
y matriculados de las
fichas: ID 3424450. ID
3439284, ID 3435543, ID
3432001

Reportes de matricula
ID 3424450. ID
3439284, ID 3435543,
ID 3432001

10

Participar cuando el centro lo requiera en el
proceso de seleccidn, disefio de talleres e
instrumentos que alimenten los bancos de
pruebas para la seleccién de aprendices
segun programacion  académica vy
lineamientos del programa.

No se requirié la actividad

No se requirié la
actividad

11

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del
aprendiz, teniendo en cuenta los articulos
27 28, 29, 30 y 31 sobre incumplimiento del
proceso formativo por inasistencias
justificadas o injustificadas que puedan
conducir a la desercidny el articulo 47 sobre
la cancelacidn de matricula; asi aplicar y
hacer cumplir el manual de convivencia del
Centro de Formacion.

No se requirié la actividad

No se requirié la
actividad

12

Apoyar procesos de fortalecimiento para los
programas del area tematica o especialidad
técnica del presente contrato, cuando el
centro lo requiera presente contrato,
cuando el centro lo requiera.

No se requirid la actividad

No se requirié la
actividad

13

Acatar los lineamientos del Sistema
Integrado de Gestion y el Sistema de
Seguridad de Salud en el Trabajo y asistir a
las convocatorias que el centro programa
para facilitar la ejecucion de las obligaciones
contractuales.

Realizados
permanentemente

de
los

En el centro
formacién y en
ambientes de
aprendizajes en los
diferentes municipios
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14

Apoyar al centro de formacién cuando este
lo requiera, en la promocién del portafolio
de servicios.

Realizado
permanentemente

Manejo de redes
sociales

15

Realizar seguimiento y acompafamiento en
las Instituciones educativas atendidas en el
marco del desarrollo de la formacién y del
programa, cuando el centro de formacién lo
requiera.

No se requirié la actividad

No se requirié la
actividad

16

Responder por los bienes y elementos
puestos a su disposicion para el
cumplimiento del objeto del contrato y una
vez finalizado, quedar a paz y salvo con el
Almacén.

No se requirié la actividad

No se requirié la
actividad

17

Acompafiar a los aprendices a las
actividades que se encuentren planeadas
por la Direccion de formacidn o el centro de
formacioén.

No se requirié la actividad

No se requirié la
actividad

18

Apoyar y acompafiar los procesos de
autoevaluacién, auditorias o procesos de
seguimiento y aseguramiento de la calidad
del Centro de Formacién, cuando el centro
lo requiera.

No se requirié la actividad

No se requirié la
actividad

19

Realizar cuando sea requerido por la
entidad, el apoyo a la supervision de los
contratos que celebre el SENA, de
conformidad con la Ley 1474 de 2011, y que
por razones de experticia técnica e
idoneidad.

No se requirié la actividad

No se requirid la
actividad

20

Realizar, cuando sea requerido por la
entidad, la verificacidn y evaluacién técnica
0 econdmica de las propuestas que se
reciban dentro de los procesos de
contratacién de la entidad y que por razones
de su experticia técnica e idoneidad
relacionado con el objeto contractual, se
requiera.

No se requirid la actividad

No se requirié la
actividad

21

Realizar, cuando sea requerido por la
entidad, asistencia técnica para la
estructuracion de procesos de contratacion
de bienes o servicios necesarios para el
funcionamiento del programa vy que
permitan el desarrollo de los procesos de
contratacién de la entidad y que por razones
de su experticia técnica e idoneidad

No se requirié la actividad

No se requirié la
actividad
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relacionado con la especialidad técnica, se
requiera.

22

Asistir y participar en las reuniones de
ejecucién y seguimiento de los diferentes
programas y estrategias del Centro
convocadas por la Subdireccidn,
Coordinacion Académica y/o Misional vy
generar las evidencias correspondientes a

No se requirié la actividad

su participacion.

No se requirid la
actividad

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
. NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 19426 Manizales- Pacora- | Febrero 23 de | Febrero 25 de
Manizales 2026 2026
2. 19426 Manizales-Supia- Febrero 26 de | Febrero 27 de
Manizales 2026 2026

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias
del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 8640472908
de la planilla, operador Asopagos mes de FEBRERO (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley

Antitramites”) Evidencias en (xx) folios
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Cordialmente,

Doradda Byuiha o H
SORAIDA BUITRAGO HENAO
C.C. No. 25235049

CLAUDIA MARCELA JARAMILLO HENAO
Supervisor(a) del

Contrato No. CO1.PCCNTR.9178064 de 2026
Cargo: COORDINADORA ACADEMICO
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ANEXOS

Soportes de evidencias de ejecucién contractual

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA ID: 3435543 — Municipio de Supia - Murillo

A | B | c |

1 | | Reporte de Inscrip |

2

3] Codigo Ficha 3435543

4 [ Programa de Formacion PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

5

6 Identificacion Nombre Estado
7 CC - 33990809 ADRIANA QUIGENO PEREIRA Preinscrito
8 CC- 33993184 BLANCA RUBY MORALES LENUS Preinscrito
] CC- 33993879 BONIET YULIETH ABELLO BOTERO Preinscrito
10 CC- 33992349 CIELO AGUIRRE LEON Preinscrito
1 CC- 43087632 DORA ALICIA BENITEZ QUIROZ Preinscrito
12 CC- 33993350 ELIZABETH LEON LEON Preinscrito
13 CC- 1007651652 JEIDY JULIANA AGUIRRE LEON Preinscrito
14 CC- 33092346 LUZ ENITH LEMUS MONTOYA Preinscrito
15 CC - 1060586645 WARIA ANGELICA ROMAN MORALES Preinscrito
16 CGC- 33992638 MARIA GLAUDIA AGUIRRE LEGN Preinscrito
17 CC- 25213097 WARIA DORALEA GIRALDO DE ROMAN Preinscrito
12 CC 25213713 WARIA LUZ DARY VALENCIA RENDON Preinscrito
19 CC- 25213510 MARIA YOLANDA LEON LEON Preinscrito
20 CC-33990584 MARTHA CECILIA LOPEZ RODRIGUEZ Preinscrito
21 CC-25213293 MARTHA OFELIA QUICENO DE GIRALDO Preinscrito
22

X
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PROCESOS BASICOS DE PANADERIA ID: 345529 Municipio de Supia - Murillo

1] | Reporte de Inscripciones |

2

3 Cédigo Ficha r 3456290 |

4 F de Formacidn ‘ PROCESOS BASICOS DE PANADERIA |

5)

6 Identificacion Nombre Estado

7 CC - 25214954 CRUZ EDILIA HOYOS RIVERA Iatriculado
8 CC - 24364378 LUZ CELENE RINCON DE MARTINEZ Matriculado
9 CC - 25211986 MARIA CENELIA LEON DE GIRALDO Matriculado
10 T1 - 1060590845 IMARIA GUADALUPE LEON AGUIRRE MMatriculado
11 T1 - 1060590846 WMARIANA TRINIDAD LEON AGUIRRE Matriculado
12 CC -40081764 MARIBEL OYONE TRUJILLO Iatriculado
13 CC - 25210757 NELLI ROSA HERNANDEZ DE GIRALDO Matriculado
14 CC - 1060657069 PADLA ANDREA OSORIO CARMONA Iatriculado
15 CC - 25213832 PATRICIA DEL SOCORRO LEON LEON Matriculado
16 CC - 25211375 IMARIA GILMA RENDON Matriculado
17

A B ©
1 Reporte de Inscripciones

2

3 Cédigo Ficha I 3438284 |
4 Progiama de Formacién ‘ HIGIENE ¥ MANIPULACION DE ALIMENTOS, |
5

8 Identificacion Nombre Estado
7 CC - 1080267650 ALBA LILIANA SERNA HERNANDEZ

3 CC - 1059810447 BIBIANA GALVIS CASTANEDA.

9 CC- 24837592 BLANCA NES AGUDELO MORALES

10 CC - 75060254 CARLOS ANDRES AGULAR

11 CC- 16051536 DARIO ISAZA ALVAREZ

12 CC - 1060267369 DIANA CORONA SALAZAR DELGADO

13 CC- 1060270166 JOSE ALBERO MARTINEZ CARDENAS

14 CC - 16053286 JOSE GUSTAVO SALAZAR RANOS

15 CC - 16053008 JOSE RAWMON MOSQUERA MOSQUERA

16 | CC - 24839813 LILIANA PATRICIA MOSQUERA ANGEL

17 CC - 24839281 LUZ ELBA DELGADO MANRIQUE

18 CC - 24836565 LUZ ESNEDA OSORIO LOPEZ

19 CC - 1080268822 MARCELA GONZALEZ MOSQUERA

20 CC - 1059812967 MARIA ROCIO MARTINEZ CARDENAS.

21 CC - 24838155 WIRIAN SALAZAR OSPINA

2 CC - 1060265570 MONICA WARIA SERNA GONZALEZ

2 CC - 25102105 SANDRA LLIANA GALLEGO GONZALEZ

24

2 |
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HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS ID 3432001- Municipio de Palestina — Santagueda

A | 5] | C | [
1| | Reporte de Inscripciones |
2
3 Céodigo Ficha | 34532001 |
4 Programa de F. i | HIGIEME Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.. |
5
5] Identificacion Nombre Estado
7 CC - 30zaiEad ANA ELSA BETANCUR SANCHEZ atriculads
g CC - 061626551 ANGELICA MARIA AGUDELD AGUDELD atriculado
3 CC - 33053184 ELANCA RUEN MORALES LEMUS atriculads
10 CC - 7700552 CAMILO ANDRES MUSALAN AGLIAR atriculads
1l CC - 10261063 GULLERMO RODRIGLEZ FINEDA atriculads
12 CC - 2455301 HEMAR HASLEIDY MURDZ VELEZ atriculado
3 CC - 1002554157 JENNY ALEJANDRA GASPAR SUAREZ atriculads
14 CC- 102715 JOSE FERNANDD LOPEZ WILLEGAS atriculads
5 CC - 00035413 JULIAMA BARFERA VARGAS atriculads
15 CC - 1007321848 JULIANA OCAMPO CAND atriculads
17 CC - 054008422 LAURA LOPEZ ECHEVERFY atriculads
13 CC - 1054596673 LAURA LUCIA ESPINDSA ESCALANTE atriculads
13 CC - 33945138 LUz ADELA CARIAS CASTAREDA atriculads
20 CC - 30522300 MARGARIT & MAFIA YARGAS CORFER atriculads
21 CC - 1061527070 MAFHY SOL GASPAR SUAREZ atriculads
22 CC - 1053631767 MAYERLI GOMEZ SOTO atriculads
23 CC - 1053643753 NATALIA EARFERA WARGAS atriculads
24 CC - 1059786137 RINLJHOIANA DSORID RAMIEEZ atriculads
25 CC - 1002593637 SAYURIALEXANDRA OSORIO BAMIREZ atriculado
25 CC - 1054399240 THOMAS LOPEZ CANDAML atriculads
27 CC - 30230830 WIIANA CANDAML LONDOD! atriculads
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ELABORACION DE DERIVADOS LACTEOS CONCENTRADOS. ID: 3424459 Municipio de Villamaria

SENA

N
Reporte de Inscripci |
3424453 ]
ELAGORACION DE OERIYADDS LACTEDS |
CONCENTRADOS, ,
RoN VY
DE €

MHantificacids

CC - 1053753435

-
CARLOZ ALEERT O PATIFO MARIN

CC - 25234155

CLAUDIA PATRICIA FLOREZ LOPEZ

CC - 30326012

CLAUDIA PATRICIA HURT ADD CARDOMNA

CC - 30F3FE40

DlanA HERMANDEZ GARCIA

CC - 34001455

DlANA LUCLS AGUIRRE GALLEGD

CC - 30303450

DORA INES LEGRO ORTIZ

CC - 24570214

ELICEMLA VALEMCIA MOMNTES

CC - INE0E46T20

JULIANS CASTRO PEREZ

CC - 10557546654 LAURA ZOF 1A MUMNOZ ZANCHEZ
CC - S400HET LILIANA, MRS HENAD FEREZ
CC - TSOG5460 LLIE EMRIGLIE ORTIZ LOAIZA
CC - 05556555 LLIEA PASELS HOYOS GOMEZ
CC - 2452577 LLIZ MARINA FEDINA BUITEAGD
CC - 150665 MARCO ANTONIO CARDONS FRANCO
CC - 2475764 MARGOT RODRIGUEZ ORTIZ

CC - 30254426

PAARIA CONSUELD JIMENEZ DE ALYARAN

CC - 30314522

MARIA DEL PILAR MONTES $AMCHEZ

CC - 24367656

MAARLS FAMNT MONTES DEPINA

CC - 24347377

FASNICA VIVIANA BAYE GIRALDOD

CC - 30310756

PAULA ANDREA DAVILA LONDOFD

CC - 34000756

EANDRA MILENA SAMCHEZ ARIAS

CC - 30553615

FOMLA ESTELLA RODRIGUEZ GIRALDO

T1- 1055500651

WALERT WILLADA MURCIA

CC - A0T2TATEES

WIVIANS AREOLEDA TOW AR

FET - 1245077

TOLIMAR: MARLS CHIRING GONZALES
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SABADOD
DOMINGD

3/02/26 24,/02/26 25/02/26 26/02/26 70226 8/02/26
00:15 - 099:00: Disponible 00:15 - 09:00: 00:15 - 09:00: Disponible 00:15 - 09:00: Disponible 00:15 - 09:00: Disponible 00:15 - 23:45: Disponible

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERMNES

1/03/26
00:15 - 23:45: Disponible

17:00 - 23:45: Disponible 17:00 - 23:435: Disponible 17:00 - 23:45: Disponible 17:00 - 23:45: Disponibla

04/03/26 05/03/26 70326
00:15 - 09:00: Disponible 00:15 - 09:00: Dispanible 00:15 - 23:45: Disponible

02/03/26 03/02/26
00:15 - 23:45: Disponible 00:15 - 14:00:

8/03/26
00:15 - 23:45: Disponible

22:00 - 23:45: 17:00 - 23:45: Disponibla

05/03/26 10/03/26 11/03/26 12/03/26 14/03/26
00:15 - 22:45: Disponible 00:15 - 14:00: 00:15 - 09:00: Disponible 00:15 - 23:45: Disponible

15/03/26
00:15 - 23:45: Disponible

22:00 - 23:45: Disponible : Disponible 17:00 - 23:45: Disponible

16/03/26 17/03/26 15/03/26 1/03/26
00:15 - 09:00: Disponible 00:15 - 09:00: Disponibla 00:15 - 23:45: Disponible
Anserma id: por

00:15 - 23:45: Disponible

17:00 - 23:45: Disponible 17:00 - 23:45: Disponible 17:00 - 23:45: Disponible 17:00 - 23:45: Disponible

124/03/25 26/03/26 2/03/26
00:15 - 14:00: Disponible 00:15 - 09:00: Disponibla 00:15 - 23:45: Disponible

9/03/26
00:15 - 23:45: Disponible

17:00 - 23:45: 22:00 - 23:45: : :45: Disponible 17:00 - 23:45: Disponibla 17:00 - 23:45: Disponible

20/03/26 31/03/26 0L/04/26 02/04/26 3/04/28 /04,26
00:15 - 23:45: Disponible 00:15 - 23:45: Disponible 00:15 - 23:45: Dispenible 00:15 - 23:45: Disponible 00:15 - 23:45: Disponible
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