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Marzo de 2026REGIONAL CALDAS
CENTRO PARA LA FORMACIÓN CAFETERA-CALDAS ENERO - 1,26SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 47100-231777ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
SORAIDA BUITRAGO HENAONombres y apellidos: DAVIVIENDABanco a consignar:
25.235.049Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
sbuitragoh@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 000256771171

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
SI

NO
¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 9178064/2026 Nº Compromiso SIIF 13126 Número de pagos durante la vigencia del contrato 10

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL
EN EL MARCO DE LA ESTRATEGIA CAMPESENA, PRESENCIAL Y/O VIRTUAL, LINEAMIENTOS TÉCNICOS Y
METODOLÓGICOS ESTABLECIDOS POR LA ENTIDAD. S/RAD 17-9-2026-001427.

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 38.057.893Saldo Anterior del Contrato:31/03/2026Al01/03/2026Del

Número de pago 2 Valor Total del Contrato: $ 42.637.473
Nuevo Saldo del Contrato: $ 33.320.396Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.737.497 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 1.289.712 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 6.027.209
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 4.100.309 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
FebreroMarzo 4.100.309,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 8640472908 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 5.487.109,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.770.771$1.894.999$ 0,00Valor base IVA

$ $ 221.400236.900 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 283.400 0,00%0,00303.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL II 19.800 18.500 Reteica - 8299 - MANIZALES 20.302,00 0,370%
$ - 0,00 0%
$ 0,00 0%-

- 0%0,00$

- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.367.000$34.479.550$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 1.014.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.717.195,00
SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS DIECISIETE MIL CIENTO NOVENTA Y CINCO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA-ID 3435543 - MUNICIPIO DE SUPIA VEREDA MURILLO
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA-ID 3455290 - MUNICIPIO DE SUPIA VEREDA MURILLO
PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS LACTEOS- ID 3424459 - MUNICIPIO DE VILLAMARIA
HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS - ID 3439284 VEREDA LAS COLES PACORA
HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS - ID 3432001 SANTAGUEDA - PALESTINA

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

SORAIDA BUITRAGO HENAO
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

CLAUDIA MARCELA JARAMILLO HENAO
INSTRUCTOR G19

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

CARLOS ALBERTO OSPINA RIVERA
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

16/03/26 16:30:40 USUARIO: SIC - C.C. 25235049
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SALARIO MODALIDAD DE
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Actividad
Económica

0 30 0 30 0 0
1.832.000

00 19.200
1.832.000

229.000 0 0 0 0 0 59 0 541.400
SIN CCF-
SINCCF

30
BUITRAGO HENAO
SORAIDA

293.200
1.832.000

SALUD
TOTAL-
EPS002

COLPENSION
ES-25-14

0,01044 NCC 252350491
1.832.000

2013001

IBC SALUD IBC CAJASIBC PENSIÓN IBC RIESGOS

1.832.000 01.832.0001.832.000
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1 293.200 0 0 293.2000AFP(Administradoras: 1)
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1 229.000 0 0 229.0000EPS(Administradoras: 1)
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Version No. 4

LEGALIZACION COMISION No. 19426

SI NO
x

Vehículo 
particular

30626 Funcionario Contratista X

Propios Nación x

LLEGADA

Día Mes Año Día Mes Año

1 23 FEBRERO 2026 25 FEBRERO 2026 2,5 $ 940.712 $ 349.000 $ 1.289.712 $ 940.712 $ 225.000

2 26 FEBRERO 2026 27 FEBRERO 2026 1,5 $ 0 $ 124.000

3 $ 0

4 $ 0

5 $ 0

6 $ 0

7 $ 0

8 $ 0

9 $ 0

10 $ 0

11 $ 0

12 $ 0

13 $ 0

14 $ 0
$ 940.712 $ 349.000 $ 1.289.712 $ 940.712 $ 0 $ 0 $ 349.000

    1* VALORES A LEGALIZAR Diferencia

1.1 Total Viaticos 940.712 0

1.2 Gtos transporte  comisión 0
1.3 Gtos vehiculo 0
1.4 Gtos transporte intermunicipal 349.000

1.5 TOTAL legalización 1.289.712 0

2* SALDOS A FAV O A REINTG

Valor Neto Legalización 1.289.712
Páguese                                                                                                                                                                                                                  ORDENADOR(Menos) Valor neto antic. 1.289.712

Saldo positivo a favor del F/rio 0

Saldo negativo a reinteg al SENA 0

No. 
Dias

valor total 
de viatico 
liquidado 

SIIF

COMISIONADO:

Comisión

SORAIDA BUITRAGO HENAO CEDULA:
La Entidad Suministra vehiculo

fuente 
recursos

Registro 
Presupuestal

CARLOS ALBERTO OSPINA RIVERA

ORDENADOR

TOTAL

25235049

CENTRO DE FORMACION: Centro para la Formación Cafetera

0

Legalizacion

OBSERVACIONES:

Gtos 
transporte  
comisión

Gtos 
vehiculo

Gtos 
transporte 
intermunici

pal 
TOTAL 

ANTICIPO
MANIZALES- PACORA (CDS.)

valor 
gastos de 
viaje SIFF

MANIZALES- SUPIA (CDS)

Total 
Viaticos 

legalizado

MUNICIPIO
SALIDA



Versión: 02

Código: 
GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

FEBRERO23 DE 2026 95000

FEBRERO24 DE 2027 35000

FEBRERO25 DE 2028 95000

FEBRERO26 DE 2029 62000

FEBRERO27 DE 2030 62000

349000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

SORAIDA BUITRAGO HENAO YENNY GRANADA TORO

 CO1.PCCNTR.9178064 CORDINADORA ACADEMICA

CARLOS ALBERTO OSPINA RIVERA

SUBDIRECTOR DE CENTRO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

PACORA -VEREDA LAS COLES- (PACORA)-PACORA JEP

PACORA -VEREDA LAS COLES- PACORA-  MANIZALES JEP

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

MANIZALES-VEREDA MURILLO (SUPIA) -SUPIA

SUPIA-VEREDA MURILLO (SUPIA)-SUPIA- MANIZALES

JEP

JEP

En desarrollo de la comisión No. _19426_durante los días_23,24,25,26 Y 27 _del mes de _FEBRERO_de 2026__se informa que en los tramos detallados a continuación, fue 
necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

MANIZALES- VEREDA LAS COLES (PACORA) - PACORA JEP

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: pacora (vereda las coles),Supia (vereda Murillo)
3,24,25,26 Y 27 _del mes de _FEBRERO_de 2026

Código Regional : 17

NOMBRE DEL CONTRATISTA: SORAIDA BUITRAGO HENAO Código Centro: 9112

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 25235049 Fecha de elaboración: MARZO 3 DE 2026


