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Número del contrato 
Escriba el número completo del contrato 

917.104.2.383.2026 

Nombre del contratista 
Indicar el nombre y apellido del contratista 

 tal y como está en el contrato 

PAULO CÉSAR ESCOBAR BONILLA 

 

Cédula No. 
Escriba el número de la cédula del contratista 

94.319.641 

Nombre y cargo del supervisor  
Escriba el nombre completo y cargo del 

supervisor del contrato 

GLORIA ANGÉLICA SÁNCHEZ DUQUE 

Jefe Oficina de Planeación  

Fecha de elaboración del informe 

de publicación 
Marzo de 2026 

 

Evidencias cuota No. 2 de 6 
(Indicar el número de la cuota a la que corresponde la evidencia y el numero tola de cuotas del contrato) 

Enlace (link) del DRIVE 
Copie el enlace útil 

Cuota 2 
 

 

Captura del contenido de la carpeta del contratista de la cuota 
(Incluir un pantallazo del detalle de la carpeta al mes que corresponda) 

     

Pantallazo carpeta mes de marzo:  

https://metrocaligovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/planeacion_metrocali_gov_co/IgDrsYeDS0F5T6jyRh_Yzef1Acnz4_xITTNgFG27qJeciQw?e=JNEFmJ
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ACTIVIDAD 1. Gestionar la construcción y actualización de documentos en los procesos asignados, 

apoyando el análisis, revisión y optimización, generando una alineación, adecuada con el plan 

estratégico de la entidad. 

1.1. Se llevó a cabo la revisión comparativa entre la nueva versión del Modelo de Operación por 

Procesos (MOP) y el modelo vigente, identificando diferencias sustantivas, así como la 

incorporación de nuevos procesos. Estos hallazgos serán analizados de manera conjunta con 

la Jefatura de la Oficina de Planeación, con el propósito de avanzar en la caracterización de los 

procesos identificados y, posteriormente, en la actualización integral de la documentación 

institucional asociada. 
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ACTIVIDAD 2. Apoyar a la oficina de Planeación en la actualización y diseño de los diferentes flujos 

de procesos asignados, fortaleciendo la eficiencia de la entidad. 

2.1. Se desarrolló mesa de trabajo orientada a la revisión y análisis del flujo de trabajo del 

proceso de contratación por Prestación de Servicios (PS), con la participación de los equipos 

de Planeación, Gestión Humana, Sistemas y Contratación, promoviendo una visión integral y 

articulada del proceso. 
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2.2. Se recibió la capacitación en la herramienta Power Automate, enfocada en la 

identificación de oportunidades para la optimización y automatización de flujos de procesos 

institucionales. 
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ACTIVIDAD 3. Brindar apoyo a la Oficina de Planeación en la articulación, documentación y mejora 

continua en el cumplimiento de las políticas de MIPG, a cargo de la oficina de Planeación, teniendo 

en cuenta la administración de riesgos de gestión y demás actividades derivadas del modelo. 

3.1. Se efectuó el diligenciamiento del instrumento de autodiagnóstico de la Política de 

Transparencia, específicamente en la pestaña correspondiente, en lo relacionado con las 

responsabilidades asignadas a la Oficina de Planeación. Se adjunta el archivo actualizado 

para su revisión, observaciones y eventuales ajustes 
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3.2. Se elaboraron los cronogramas de implementación asociados a las políticas del Modelo 

Integrado de Planeación y Gestión (MIPG) bajo responsabilidad de la Oficina de Planeación, 

los cuales son: 

* Planeación Institucional, * Seguimiento y Evaluación del Desempeño Institucional, y  

* Fortalecimiento Organizacional y Simplificación de Procesos. 
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 3.3. Se brindó apoyo en la revisión de los soportes documentales asociados a las preguntas 

del Formato Único de Reporte de Avance de la Gestión (FURAG), así como en su adecuada 

vinculación con los repositorios digitales (drives) correspondientes, garantizando trazabilidad 

y consistencia de la información. 
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ACTIVIDAD 4. Brindar apoyo a la oficina de Planeación en la administración y gestión de la 

plataforma SIGEM, realizando cargue y publicación de documentos de los procesos asignados. 

4.1. Capacitación (Webinar) funcional en el Sistema de Información Gerencial de Metro Cali 

(SIGEM), enfocada en las bondades de la herramienta (Administración de permisos en 

documentos) a través de Binaps, el proveedor de la misma. 
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ACTIVIDAD 5. Brindar apoyo en el fortalecimiento y apropiación de MIPG en la Entidad, mediante la 

gestión, comunicación y divulgación del modelo. 

5.1. Se desarrolló mesa de trabajo para la revisión y ajuste de la estrategia de apropiación de 

la cultura MIPG, abarcando la totalidad de las dimensiones del modelo, así como la 

estructuración del cronograma anual de actividades. En este marco, se definieron e integraron 

los “tips” semanales de la campaña, los cuales fueron remitidos al área de Comunicaciones 

para el diseño de las piezas y plantillas de difusión. 
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ACTIVIDAD 6. Organizar el archivo a su cargo acorde a su gestión, siguiendo los lineamientos de las 

TRD. El archivo deberá ser entregado a la Oficina de Planeación anualmente y/o al finalizar el 

contrato en medio físico y digital. 

6.1. Se creó la carpeta SEGUIMIENTO METAS PLAN ESTRATÉGICO, dentro de la oficina de 

planeación, destinada a consolidar las evidencias de las siete metas establecidas en el plan, 

de acuerdo a lineamientos establecidos. 

 

Creación de carpeta PLAN DE ACCIÓN INSTITUCIONAL 2025 – Evidencias Contraloría 
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6.2. Se creó la carpeta PLAN DE ACCIÓN INSTITUCIONAL 2025 - Evidencias Contraloría, 

dentro de la carpeta de la oficina de planeación, destinada a consolidar todas las evidencias 

solicitadas por el ente auditor (Contraloría) referente a los 16 proyectos que lo enmarcan. 

Creación de carpeta SEGUIMIENTO PLAN ESTRATÉGICO 
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ACTIVIDAD 7. Desarrollar otras actividades complementarias que se encuentren directamente 

relacionadas con el objeto contractual, sin que ello implique subordinación laboral ni el cumplimiento 

de órdenes de tipo jerárquico. 

 

7.1. Se elaboró y remitió una primera propuesta del Plan Estratégico Institucional, centrada en 

la Institución, la cual contempla tres ejes estratégicos de funcionamiento, los objetivos, así 

como las actividades y las metas de cada eje, para revisión por parte de la Jefatura de la 

Oficina de Planeación. 
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7.2. Se participó en la auditoría adelantada por la Contraloría, en lo relacionado con la 

evaluación de los planes de acción y el cumplimiento de metas estratégicas definidas en el 

plan estratégico corporativo. 
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7.3. Se realizó la actualización de las actividades a cargo del área, en el contexto del proyecto 

de fortalecimiento institucional, asegurando su alineación con los objetivos estratégicos. 
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