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1. Objeto

2. Justificación

3. Objetivo del Estudio

3.1

3.2

3.3

3.4

4. Ficha Resumen

Area solicitante

Proveedores Consultados 3 Participaron 1 % de Partic. 33%

Fecha inicio del estudio

Valor estimado del 

contrato

Plazo Estimado de 

ejecución

Modalidad de contratación

5. Análisis de la Situación Actual

5.1 Histórico de la Contratación

SECRETARIA DE EDUCACION DISTRITAL

COLEGIO GENERAL SANTANDER IED ENGATIVA

NIT : 830.055.451 - 6 Dirección: CLL 65 A 123-03 Teléfono: (601)4336341

ESTUDIO DEL SECTOR Y/O MERCADO DE FEBRERO DE 2026

Proceso 

Interno

Rectoría

Contrato de suministro de productos bajo la modalidad de bolsa de precios unitarios y monto agotable, cuyo objeto es la

adquisición de materiales de papelería, útiles de escritorio, consumibles de impresión, elementos de oficina, accesorios

tecnológicos y artículos de artes y manualidades, para atender los requerimientos operativos de la entidad conforme a las

necesidades que surjan durante su vigencia.

Requerimiento

20/03/2026

($24.000.000) Veinticuatro Millones de Pesos M/Cte

(8) Ocho Meses contados a partir del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos de

perfeccionamiento y/o hasta el 31 de diciembre de 2026

Contratación Régimen Especial - FSE

Ficha de Resumen Estudio de Mercado

La Entidad requiere contratar un proveedor para el proceso de: Contrato de suministro de productos bajo la modalidad de bolsa de precios unitarios y

monto agotable, cuyo objeto es la adquisición de materiales de papelería, útiles de escritorio, consumibles de impresión, elementos de oficina,

accesorios tecnológicos y artículos de artes y manualidades, para atender los requerimientos operativos de la entidad conforme a las necesidades que

surjan durante su vigencia.

La presente contratación bajo la modalidad de monto agotable (tipo bolsa) es necesaria para asegurar el suministro constante de materiales de

papelería, oficina, insumos tecnológicos y elementos de artes requeridos para la operatividad administrativa y pedagógica del colegio, permitiendo una

ejecución eficiente de los recursos de los Fondos de Servicios Educativos (FSE) mediante adquisiciones parciales según la demanda real del

calendario escolar, lo que garantiza la continuidad del servicio educativo y la optimización del presupuesto institucional.

El presente estudio tiene como objetivo realizar un análisis de la oferta y demanda del mercado, con el fin de Contratar un proveedor que

otorgue: Contrato de suministro de productos bajo la modalidad de bolsa de precios unitarios y monto agotable, cuyo objeto es la

adquisición de materiales de papelería, útiles de escritorio, consumibles de impresión, elementos de oficina, accesorios tecnológicos y

artículos de artes y manualidades, para atender los requerimientos operativos de la entidad conforme a las necesidades que surjan durante

su vigencia.
Conocer las características fundamentales que conforman el sector del mercado que garantice el cumplimiento del objeto a contratar, las

personas naturales y jurídicas, que conforman este segmento del mercado y que cuenta con la capacidad de suplir esta contratación por

parte del FSE.

Determinar las variables financieras y técnicas que sirvan de base para estructurar el proceso de selección, garantizando la pluralidad de

oferentes y su selección objetiva.

conocer los precios del mercado y así establecer un presupuesto base que nos sirva para realizar el proceso a contratar.

Se analizaron algunos de los procesos publicados en la Página de SECOP 2 de objetos iguales y similares proceso con las cuales se determinó el 

presupuesto para la presente convocatoria.

19/02/2026 Fecha finalización

Teniendo en cuenta lo anterior se requiere dar cumplimiento a la normatividad vigente, para lo cual el Colegio ha realizado un diagnóstico que ha

permitido identificar y verificar todas las necesidades de la institución.
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6.  Análisis del Entorno

6.1 Análisis Proveedores en el mercado

6.2 Aspectos Técnicos

6.3

CODIGO CIIU

4761

6.4 Estudio de Costos

6.5 Precios Promedio del Mercado.

7. Requerimientos Comparados

1-Cotización 2-Cotización 3-Cotización

Item Cant. Und/Med Historico/Secop Cotización 1 Promedio Aritm.

1 1 Unidad 12.000$          12.000$          

2 1 Unidad 2.200$            2.200$            

3 1 Unidad 9.600$            9.600$            

4 1 Unidad 174.000$        174.000$        

5 1 Unidad 13.100$          13.100$          

6 1 Unidad 6.000$            6.000$            

7 1 Unidad 3.000$            3.000$            

8 1 Unidad 24.000$          24.000$          

9 1 Unidad 24.000$          24.000$          

10 1 Unidad 2.200$            2.200$            

11 1 Unidad 29.600$          29.600$          

Block papel origami 20X20 cm. BLOCK 

Borrador de nata. Caja X 30 Unidades

Descripción 

Plastilina de varios colores Caja por 12

colores

Barra de silicona delgada bolsa de 700 g

diámetro de la barra 7.4 mm Bolsa X 50

Unidades

Barra de silicona gruesa Diámetro de la

barra 11 mm y 0.43 pulgadas. Bolsa X 50

Unidades

Pincel No. 12 - Tamaños 01-2-4-6-8-10-12

UNIDAD

 Gancho nodriza 1,7 cm PAQUETE x 100

Acetato para laminadora tamaño oficio 21,6 X

33 cm 175 MIC PAQUETE X 100

Almohadilla para sello recargable Largo x

Ancho: 10 cm x 12 cm Unidad

Bandita de caucho de colores  Caja x 100 gr

Bandita de caucho  Caja x 25 gr

DESCRIPCIÓN ACTIVIDAD ECONOMICA

Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería y

escritorio, en establecimientos especializados

El objeto del Contrato debe ser entregado bajo los lineamentos dados por la Institución.

Se requirieron a posibles oferentes, con el fin de obtener un valor ajustado a las condiciones de mercado, solicitando discriminación del

costo más el impuestos al valor agregado (IVA) a los oferentes que les aplique éste impuesto, se recibió (1) una cotización, además se

analizaron algunos de los procesos publicados en la Página de SECOP 2, catálogos de la TVEC o en Internet de objetos iguales y

similares que nos permitieron encontrar el prespuesto que manejará el presente proceso

De acuerdo a las cotizaciones allegadas y el valor historico consultado en el Secop, se determinó el valor promedio calculado dado un

conjunto numérico de datos, x1, x2, …, xn, se define su media aritmética como la suma de cotizaciones recibidas dividido entre la cantidad

de las mismas y de acuerdo a los requerimientos técnicos que se visualizan a continuación.

Se revisó la base de datos de contratación del FSE sobre contrataciones anteriores para este objeto, así como contrataciones similares en

el sistema electrónico de Contratación Pública SECOP, que nos permitan definir parámetros claves para la estructuración del proceso

contractual, permitiendo sustentar y seleccionar desde la eficiencia, eficacia y economía la decisión de escoger la modalidad de

contratación, la elección del proveedor y la forma en la que se pactará el contrato.

Durante el análisis de potenciales proveedores para contratar la necesidad requerida por la IED, de conformidad con las especificaciones

técnicas establecidas en la ficha técnica, se identificó que por lo menos (3) empresas podrían cumplir con los requerimientos establecidos

en las mismas, a las cuales se procedió a enviar solicitud de cotización.

Como resultado de lo anterior, de estas empresas (1) enviaron cotización, las demás empresas no manifestaron interés alguno.

Para identificar experiencias de contratación similares que permitan definir parámetros clave para la estructuración del proceso contractual,

se identificaron procesos de contratación de manera aleatoria en el sistema electrónico de Contratación Pública SECOP procesos

adelantados por los Fondos de Servicios Educativos de Bogotá con relación a la actividades a ejecutar, permitiendo sustentar y

seleccionar desde la eficiencia eficacia y economía la decisión de escoger la modalidad de contratación, la elección del proveedor y la

forma en que se pactará el contrato.

Análisis de la oferta

Bolsa de productos / Valores individuales incluido IVA
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12 1 Unidad 17.400$          17.400$          

13 1 Unidad 11.200$          11.200$          

14 1 Unidad 10.500$          10.500$          

15 1 Unidad 10.500$          10.500$          

16 1 Unidad 10.200$          10.200$          

17 1 Unidad 8.900$            8.900$            

18 1 Unidad 2.200$            2.200$            

19 1 Unidad 10.200$          10.200$          

20 1 Unidad 20.300$          20.300$          

21 1 Unidad 3.000$            3.000$            

22 1 Unidad 3.000$            3.000$            

23 1 Unidad 3.600$            3.600$            

24 1 Unidad 30.500$          30.500$          

25 1 Unidad 2.400$            2.400$            

26 1 Unidad 34.000$          34.000$          

27 1 Unidad 4.800$            4.800$            

28 1 Unidad 3.600$            3.600$            

29 1 Unidad 2.600$            2.600$            

30 1 Unidad 22.600$          22.600$          

31 1 Unidad 14.500$          14.500$          

32 1 Unidad 10.600$          10.600$          

33 1 Unidad 3.400$            3.400$            

34 1 Unidad 4.600$            4.600$            

35 1 Unidad 21.000$          21.000$          

36 1 Unidad 26.100$          26.100$          

37 1 Unidad 15.300$          15.300$          

38 1 Unidad 24.400$          24.400$          

39 1 Unidad 24.400$          24.400$          

40 1 Unidad 24.400$          24.400$          

41 1 Unidad 24.400$          24.400$          

42 1 Unidad 9.700$            9.700$            

Marcadores para tablero recargables, borra

seco, para todo tipo de superficie no porosa,

con punta reversible (Negro)  Unidad

Marcador permanentes (color Rojo) Caja x 12

unidades

Marcador permanentes (color Verde) Caja x

12 unidades

Marcador permanentes (color Azul) Caja x 12

unidades

Cinta tricolor (amarillo, azul y rojo) bandera

de Colombia. Rollo ( 50 mts ) 

Cartulina por 1/8 135 g de colores PAQUETE

x 10

Cartulina color blanco por 1/8 PAQUETE x

10

Cinta de enmascarar de 4 cm de ancho

Unidad

Hojas blancas tamaño oficio 21,6 x 27,9 cm

8,5X11"-75g/m2. RESMAS x 500 Hojas

Humedecedor dactilar 14g Ref. 10014. CAJA

X 6 Unidades

Marcador permanentes (color Negro) Caja x

12 unidades

Carpeta celuguia oficio de 33 cm de largo X

22 cm de ancho Unidad

Cartulina color blanca (pliego) Unidades X 10

Cartulina color negro (pliego) Unidades X 10

Gancho legajador plástico BOLSA x 20

Unidades

Grapa galvanizada para cosedora 24/6 - 26/6

CAJA 5000 unidades

Clip mariposa No.2 1 Caja x 50 unidades

Clip estándar institucional 1 Caja x 100

unidades

Corrector de cinta 6 m-5mm Unidad

Hojas blancas tamaño carta 21,6 x 27,9 cm

8,5X11"-75g/m2. RESMAS x 500 Hojas

Corrector liquido Ref OE-254 de 15 ml Caja x

12 unidades

Cuaderno cuadriculado profesional de 80

hojas Unidad

Esfero BIC  Color Rojo.  Caja x 12 unidades

Cinta transparente 4 cm de ancho  Unidad

Cinta de señalización Peligro de 500 metros.

1 Rollo

Caja de lápices 2 HB color negro Caja x 12

unidades

Lápiz mina rojo Caja X 12 Unidades

Borrador de tablero 9cm de largo y 4 cm de

ancho. Paquete x 10 Unidades 

Caja de Colores marca reconocida doble

punta Caja x 12 unidades

Caja de esferos retráctiles 0.7 gel color

negro. Caja x 12 unidades

Caja de esferos retráctiles 0.7 gel de varios

colores. Caja x 12 unidades



016

SECRETARIA DE EDUCACION DISTRITAL

COLEGIO GENERAL SANTANDER IED ENGATIVA

NIT : 830.055.451 - 6 Dirección: CLL 65 A 123-03 Teléfono: (601)4336341

ESTUDIO DEL SECTOR Y/O MERCADO DE FEBRERO DE 2026

Proceso 

Interno

43 1 Unidad 9.700$            9.700$            

44 1 Unidad 41.300$          41.300$          

45 1 Unidad 16.500$          16.500$          

46 1 Unidad 16.000$          16.000$          

47 1 Unidad 43.500$          43.500$          

48 1 Unidad 6.000$            6.000$            

49 1 Unidad 55.200$          55.200$          

50 1 Unidad 6.700$            6.700$            

51 1 Unidad 82.100$          82.100$          

52 1 Unidad 4.200$            4.200$            

53 1 Unidad 80.300$          80.300$          

54 1 Unidad 27.800$          27.800$          

55 1 Unidad 30.500$          30.500$          

56 1 Unidad 2.000$            2.000$            

57 1 Unidad 7.600$            7.600$            

58 1 Unidad 16.000$          16.000$          

59 1 Unidad 14.000$          14.000$          

60 1 Unidad 2.000$            2.000$            

61 1 Unidad 22.600$          22.600$          

62 1 Unidad 188.000$        188.000$        

63 1 Unidad 25.000$          25.000$          

64 1 Unidad 4.600$            4.600$            

65 1 Unidad 2.000$            2.000$            

66 1 Unidad 41.800$          41.800$          

67 1 Unidad 15.000$          15.000$          

68 1 Unidad 14.000$          14.000$          

69 1 Unidad 20.000$          20.000$          

70 1 Unidad 31.000$          31.000$          

71 1 Unidad 1.800$            1.800$            

72 1 Unidad 13.100$          13.100$          

73 1 Unidad 7.100$            7.100$            

Tijera de borde decorativo de diseño para

manualidades Unidad

Tijera oficina mediana 8.5 PUL OE-230 de

varios colores. Unidad

Sobre manila tamaño Oficio 25 cm x 38, cm

PAQUETE ( x 50 Unidades)

Tabla planillera con deposito  Unidad

Tajalápiz con depósito de varios colores

Unidad

Marcador permanente Negro sharpie, punta

Fina   Caja x 12 Unidades

Sobre bolsillo de acetato transparente

tamaño oficio 8,5" x 13" calibre 40.

PAQUETE X 100

Sobre manila tamaño carta 23 cm x 30,5 cm

PAQUETE ( x  50 Unidades)

Bolsa transparente 60 x 40 con manija

Paquete X 100 Unidades

Saca gancho cuñas internas metálicas, acero

inoxidable 3CM x 5.5 cm X 2.5 cm marca

Unidad

Separador carta de 5 unidades Archivadores

de la A a la Z juego de 5 colores con 5

perforaciones.  BOLSA X 5 Unidades 

Regla metalica de 30 cm  Unidad

Resaltador color amarillo CAJA X 12

Unidades

Rollo de bolsa transparente tamaño oficio.

ROLLO ( 350 Unidades ) 

Pilas AAA 44 medidas 4.5 Longitud, diámetro

10,5 mm.  PAR

Pilas AA NEO HIP-TOP R 03 1.5 V. PAR

Plumones de colores surtidos punta 1,4mm.

Caja x 12 Unidades

Barra de pegante 40 gramos Pegastik CAJA

X 6 Unidades

pegante  liquido de 240 gr. Caja x 6 unidades

Papel Silueta PAQUETE

Papel foamy de colores 50 cm X 70 cm por

colores de 2mm 

de grosor PAQUETE X10 

Papel iris tamaño carta 27cm x 21 cm.

BLOCK 

Papel kraft 60 g - 45,5 cm x 230 m (tamaño

grande) Rollo   X 230 Mts 

Nota adhesiva 7,6 cm x 7,6cm colores

surtidos Paquete

Papel con tac transparente Rollos ( X 20 mts

) 

Papel crepe (colores surtidos) PAQUETE x

10

Micro punta color negro Caja x 12 unidades

Micro punta color rojo Caja x 12 unidades

Mouse Óptico USB.  Unidad

Marcadores para tablero recargables, borra

seco, para todo tipo de superficie no porosa,

con punta reversible (Rojo ) Unidad

Memoria 32 Gbs - SE9 DTSE9H 16GB 2.0

Unidad
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74 1 Unidad 41.800$          41.800$          

75 1 Unidad 32.600$          32.600$          

76 1 Unidad 32.600$          32.600$          

77 1 Unidad 45.000$          45.000$          

78 1 Unidad 45.000$          45.000$          

79 1 Unidad 45.000$          45.000$          

80 1 Unidad 45.000$          45.000$          

81 1 Unidad 45.000$          45.000$          

82 1 Unidad 50.000$          50.000$          

83 1 Unidad 50.000$          50.000$          

84 1 Unidad 14.200$          14.200$          

85 1 Unidad 14.200$          14.200$          

86 1 Unidad 14.200$          14.200$          

87 1 Unidad 14.200$          14.200$          

88 1 Unidad 14.200$          14.200$          

89 1 Unidad 14.200$          14.200$          

90 1 Unidad 14.200$          14.200$          

91 1 Unidad 70.000$          70.000$          

92 1 Unidad 4.800$            4.800$            

93 1 Unidad 10.200$          10.200$          

94 1 Unidad 61.800$          61.800$          

95 1 Unidad 4.000$            4.000$            

96 1 Unidad 60.000$          60.000$          

Stiker para codigo de barras libros impresos

con consecutivo y de acuerdo a imagen de

referencia Rollo

LAS DEMÁS NECESIDADES NO

DESCRITAS QUE SE PRESENTEN DE

IMPROVISTO, DURANTE LA EJECUCIÓN

DEL CONTRATO Y QUE TENGAN

RELACION DIRECTA CON EL OBJETO

CONTRACTUAL, PREVIA COTIZACIÓN Y

VALIDACIÓN CON EL LISTADO DE

PRECIOS DE REFERENCIA DE LA SED

2026

Cajas de Archivo Rotulados unidad

Rotulos Auto adhesivos 63.5 x 46.0 mm

blanco Paquete

Rotulos Auto adhesivos Colores (amarillo-

verde-azul-gris-naranja-rojo y rosado)

Paquete

Vinilo acrílico color verde.  Frasco X 1000 cc

Sellos fechadores Unidad

Carpeta 4 solapas - Rotuladas Unidad

Vinilo acrílico color blanco  Frasco X 1000 cc

Vinilo acrílico color café. Frasco X 1000 cc

Vinilo acrílico color negro  Frasco X 1000 cc

Vinilo acrílico color amarillo Frasco X 1000

cc

Vinilo  acrílico color rojo Frasco X 1000 cc

Vinilo acrílico color azul. Frasco X 1000 cc

Tinta liquida para impresora color negro Litro

EPSON L 3560

Tinta azul para sellos  FRASCO 500ml 

Tinta para sellos color negro  FRASCO 500ml 

Tinta liquida para impresora color negro Litro

EPSON L 3560

Tinta liquida para impresora color azul Litro

EPSON L 3560

Tinta liquida para impresora color magenta

Litro EPSON L 3560

Tinta para marcadores borrables color negro.

Unidad

Tinta para marcadores borrables color Rojo.

Unidad

Tinta liquida para impresora color amarillo

Litro EPSON L 3560

Tijera punta roma CAJA ( 24 ) Unidades 

-$                                              

Promedio de cada Bolsa de Productos IVA incluido 2.303.600$                                

Cotización 1 / ítem cotizados (96)

Valor Cotizado

-$                                              

2.303.600$                                

-$                                              

Cotizante

Historico / Disponible Ctto Bolsa
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8.

9. Aspectos Legales

* Artículos 1518 y 1519 del Código Civil: Objeto y causa lícita.

*

*

*

10. Análisis del Riesgo

10.1 Tipificación, estimación y asignación de riesgos previsibles

10.2 Riesgos del proceso y que asume el contratista seleccionado

10.3 Calificación específica de riesgos asociada al proceso

10.4 Monitoreo para mitigación los riesgos.

El COLEGIO GENERAL SANTANDER IED ENGATIVA configurará herramientas adecuadas de seguimiento y control para la eficaz

ejecución del contrato, se pactan cláusulas excepcionales y se estipula que en la forma de pago del contrato se prevé un esquema

adecuado de verificación de cumplimiento.

El COLEGIO GENERAL SANTANDER IED ENGATIVA realizará un monitoreo constante a los Riesgos del Proceso de Contratación pues

las circunstancias cambian rápidamente y los Riesgos no son estáticos. La matriz y el plan de tratamiento serán revisadas constantemente

y si es necesario, hacer ajustes al plan de tratamiento de acuerdo con las circunstancias.

El COLEGIO GENERAL SANTANDER IED ENGATIVA evalúa cada uno de los Riesgos identificados, estableciendo el impacto de estos

frente al logro de los objetivos del Proceso de Contratación y su probabilidad de ocurrencia. Esta evaluación tiene como fin asignar a cada

Riesgo una calificación en términos de impacto y de probabilidad, la cual permite establecer la valoración de los Riesgos identificados y las

acciones que se deban efectuar.

10.2.1 Toda norma de obligatorio cumplimiento para el Colegio, que modifique las condiciones pactadas en el contrato, sobre todo en

cuanto a las cláusulas que contienen obligaciones del contratista, serán introducidas al contrato, sin que medie negociación alguna con el

contratista, toda vez que el Colegio no tiene la facultad de negociar apartes normativos de obligatorio cumplimiento.

10.2.2 De acuerdo con las leyes legales vigentes, durante el desarrollo del contrato no podrá haber incrementos o modificaciones al valor

pactado, pues el proponente debe prever y así mismo asumir todos los riesgos inherentes a la contratación, incluido el aumento o

mejoramiento de precios en el mercado.

10.2.3 El proveedor de bienes o servicios debe prever los riesgos de seguridad industrial, riesgos laborales y riesgos de abastecimientos,

que tiene implícita la actividad contratada, ya que estos serán responsabilidad del contratista.

El COLEGIO GENERAL SANTANDER IED ENGATIVA. evalúa cada uno de los riesgos identificados, estableciendo el impacto de los

mismos frente al logro de los objetivos del Proceso de Contratación y su probabilidad de ocurrencia. Esta evaluación tiene como fin asignar

a cada Riesgo una calificación en términos de impacto y de probabilidad, la cual permite establecer la valoración de los Riesgos

identificados y las acciones que se deban efectuar.

La I.E.D. ha realizado el análisis de los riesgos desde la perspectiva técnica, económica y jurídica para adelantar el presente proceso

contractual de conformidad con lo establecido por Colombia Compra Eficiente para el manejo del riesgo previsible de acuerdo con los

manuales y guías que para el efecto estos expidan.

Dado lo anterior se define la media aritmética como el mejor modelo para calcular el presupuesto oficial de este proceso, basados en los valores

presentados por los proponentes como cotización para la adquisición de los bienes o servicios descritos dentro de las especificaciones técnicas

de este proceso y en vista que entre los valores cotizados no contempla una diferencia significativa o mayor dispersión, y atendiendo el valor

asignado en el plan de compras se estipula como presupuesto oficial: ($24.000.000) Veinticuatro Millones de Pesos M/Cte

Manual de contratación interno de la I.E.D.

Artículo 50 de la Ley 789 de 2002: Establecer el cumplimiento del pago de los aportes parafiscales.

Inexistencia de inhabilidad o incompatibilidad legal para contratar con el Estado.

Clasificación por Código UNSPSC

14111530;44121702;14111507
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Proceso 

Interno

11 Observaciones

Elaboró: Jorge Andrés Villar Motatto

Ingrid Bibiana Rodriguez Pinzon

Rector(a) Ordenador(a) del Gasto

Observaciones: Los documentos del proceso forman parte de este y definen igualmente las actividades, alcance y obligaciones del proceso

actual. 
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