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Anexo N° 1 
 

Realicé la organización y clasificación de las unidades documentales existentes en el espacio físico de la 
Dirección de Gestión y Relaciones Gubernamentales, verificando su correcta ubicación dentro de los 
archivadores y carpetas correspondientes. Asimismo, apoyé en la actualización y registro de la documentación 
con el fin de mantener un sistema ordenado que facilite la consulta, búsqueda y recuperación de la información 
cuando sea requerida, contribuyendo a la adecuada conservación y manejo de los archivos institucionales. 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Anexo N° 2 
 
Brindé apoyo en la administración de los préstamos del inmueble Casa de Santander, realizando el registro, 
control y seguimiento de las solicitudes de uso de los espacios. Asimismo, verifiqué la disponibilidad de las 
instalaciones y apoyé en la coordinación con los solicitantes, con el fin de garantizar el adecuado uso del 
inmueble y contribuir al cumplimiento de las metas e indicadores de gestión establecidos en el Sistema Integrado 
de Gestión (SIG) y los objetivos estratégicos de la Dirección. 
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Anexo N° 3 
 

Me encuentro realizando la identificación y búsqueda de entidades del sector público y privado que puedan 
brindar apoyo a los jóvenes emprendedores, mediante programas de capacitación, fortalecimiento empresarial, 
innovación o acceso a posibles fuentes de financiación. Lo anterior con el propósito de generar futuros enlaces 
institucionales que permitan promover sus productos, fortalecer sus capacidades y contribuir a la apertura de 
nuevas oportunidades para el desarrollo y crecimiento de sus emprendimientos. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Anexo N° 4 
 

Me reuní con la Directora de la Dirección el día 26 de febrero para organizar algunas tareas pendientes del mes 
y revisar la agenda de la Casa de Santander en el mes de marzo.  
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Anexo N° 5.1 
 
Por instrucción de la Directora Camila Daza el día 13 de febrero brinde apoyo logístico y administrativo en el 
desarrollo del evento realizado por la Dirección el cual se denominó “Catedra de la Santandereanidad – Guerra 
de Corea y Santandereanos Destacados”, colabore acomodando los muebles, sillas, video beam y dando ingreso 
a las personas. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Anexo N° 5.2 
 
Siguiendo las indicaciones de la Doctora Camila Daza, Directora de la Dirección, participe en la capacitación 
realizada por la compañera Nathalia Barrera la cual se denominó “Sensibilización en los Derechos de las 
Mujeres” el día 17 de febrero de manera virtual.  
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Anexo N° 5.3 
 
Dando cumplimiento a las directrices impartidas por la Directora de la Dirección el día 17 de febrero participe 
en la capacitación de “Higiene Postural e Identificación de Peligros” realizada por la compañera Gloria Pinilla 
de manera virtual. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Anexo N° 5.4 
 
De acuerdo con las indicaciones impartidas por la Doctora Camila Daza Directora de la Dirección, el día 25 de 
febrero participe en la 45ª edición de la Vitrina Turística ANATO 2026, en el stand de la Gobernación de 
Santander, allí dialogue con los emprendimientos que había y apoyamos motivando a las personas para que 
conocieran nuestro stand. 
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Anexo N° 5.5 
 
Cumpliendo con las instrucciones impartidas por la Directora Camila Daza, el día 27 de febrero participe de 
manera presencial en el “Taller Participativo Santander 2050” realizado por la Camara de Comercio de 
Bucaramanga y Prosantander, en dicha actividad se realizó un espacio de dialogo, dando opiniones 
constructivas, identificando los retos y oportunidades de las provincias del departamento, para de este modo 
realizar acciones estratégicas a corto, mediano y largo plazo.  


