
FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) 

REGIONAL ARAUCA 

SERVICIO NACIONAL DESPACHO REGIONAL-EMPRENDE RURAL 
DE APRENDIZAJE Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 

Código Regional 81 

Código Centro 101081 

Fecha Elaboración 26 de Marzo de 2026 

Versión ENERO - 1,26 

ID de Proceso 58464-804504 

DATOS DEL CONTRATISTA 

Nombres y apellidos: LESBI MARITZA DIAZ RIOS Banco a consignar: BANCO DE BOGOTA 

Cédula de Ciudadanía 52.452.848 Tipo de cuenta: AHORROS 

Correo electrónico: ldiazr@sena.edu.co 

IP/Nº de contacto: 

Número de Cuenta: 137430161 
Presta Servicios Excluidos de IVA: NO 

Inducción SST: SI Pertenece al régimen simple de tributación: NO 

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 SI 

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión? NO 

Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO 

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO 

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO 

Concepto del pago corresponde a: Ninguno 
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00% 

DATOS DEL CONTRATO 

Nº del contrato: 9124872/2026 Nº Compromiso SIIF 4626 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11 

 

OBJETO CONTRACTUAL: 

(Descripciòn del servicio prestado) 

Prestar servicios personales de apoyo a la gestión, para el fortalecimiento temático, técnico y metodológico de los procesos de 

extensión campesina y fortalecimiento comunitario para la transición agroecológica y la generación de valor en las producciones de 

los Núcleos Campesinos identificados en la regional 

DATOS PERIODO DEL PAGO 

Del 01/03/2026 Al 31/03/2026 Saldo Anterior del Contrato: $ 55.357.390 

Número de pago 2 Valor Total del Contrato: $ 60.339.555 

Valor Bruto Pago: $ 5.535.739,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 49.821.651 

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO 

Ingresos por honorarios $ 5.535.739 

Ingresos por comisiones $ 1.338.357 

Ninguno 0,00% 

Retencion en la Fuente del Periodo $ 0 

TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 6.874.096 

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.731.878 
$ 0 

TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0 

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR 
 Marzo Febrero Base retención en la fuente a titulo de RENTA 

Base retención en la fuente a titulo de ICA 

Valor base IVA 

IVA (Si es RESPONSABLE) 

Menos Retención en la Fuente 

Menos Retencion IVA 

Reteica - 8211 - ARAUCA 

- 

- 

- 

- 

Otras Retenciones 

Otras Retenciones 

Otras Retenciones 

Otras Retenciones 

Otras Retenciones 

 

 

Descuentos de embargo (Si tiene) 

VALOR A PAGAR 

3.731.878,00 TARIFA 
 

 

19% 

0,00% 

15% 

0,500% 

0% 

0% 

0% 

0% 

0,000% 

0,000% 

0,000% 

0,000% 

0,000% 

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9501285385 6.242.996,00 

Ingreso Base de Cotización - IBC $  2.214.296 $ 1.992.866 0,00 

Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 276.800 $ 249.200 0,00 

Aporte obligatorio a seguridad social Pensión $ 354.300 $ 318.900 0,00 

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ - $ 0 0,00 

ARL II $ 23.200 $ 20.900 31.215,00 

 $  0,00 

 $  0,00 

 $  0,00 

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -  0,00 

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ -  0,00 

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ -  0,00 

Intereses Prestamo de Vivienda $ -  0,00 

Dependientes hasta $ 687.410  0,00 

Salud hasta $ 837.984 $ 837.984  0,00 

Renta Exenta 25% $ 37.927.505 $  1.174.000  0,00 

Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 

al periodo objeto de cobro. 

$ 764.000    
0,00 

Retención en la Fuente Contingente $  $5.504.524,00 

SON: CINCO MILLONES QUINIENTOS CUATRO MIL QUINIENTOS VEINTICUATRO PESOS M/CTE 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO 

Participar y acompañar el diseño del diagnóstico territorial y la construcción del Plan de Acción de los Núcleos Campesinos selecciona 

Contribuir con la gestión de articulaciones intra e interinstitucionales y temáticas que contribuyan al desarrollo de actividades en e 

Elaborar y presentar informes de gestión y ejecución de las actividades realizadas 

Asistir y participar en las reuniones, formaciones o sesiones de trabajo convocadas desde las estrategias CampeSENA 

participar en la evaluacion SIGA 

Asistir a los núcleos de Arauca, Cravo Norte, Arauquita, Uwas, TECAM Arauquita 
 

 

 

 

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE: 

1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados 

contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los  

ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados 

en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores 

contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda  

la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí 

 

LESBI MARITZA DIAZ RIOS 

EL CONTRATISTA 

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO 

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: 

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; 

2.- Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro; 

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el 

contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente 

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. 

Autorizo el presente pago. 

El Supervisor, 

FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES 

INSTRUCTOR G14 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, auto rizo el presente pago: 

EL ORDENADOR DEL PAGO 

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA 

DIRECTOR REGIONAL CON FUNCIONES DE SUBDIRECTOR DE CENTRO 

26/03/26 07:23:01 USUARIO: SIC - C.C. 52452848 

mailto:ldiazr@sena.edu.co


Planilla Resumen

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre
ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e 

ICBF

Total Aportes

1 CC 52452848 DIAZ LESBI X                 230301 30 $2,000,000 $320,000 EPS005 30 $2,000,000 $250,000 0 $0 $0 14-23 30 $2,000,000 $48,800 0 $0 $0 No $618,800

Total         Afiliados( 1) $2,000,000 $320,000 $2,000,000 $250,000 $0 $0 $2,000,000 $48,800 $0 $0 $618,800

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 52452848 DIAZ RIOS LESBI MARITZA INDEPENDIENTE PRINCIPAL carrera 7 numero 13-29 ARAUCA-ARAUCA 8851550 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-02 2026-02 9501285385 9501285385 I 2026/03/11 2026/03/11 BANCO DE BOGOTA 0 $618,800
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Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 52452848 DIAZ RIOS LESBI MARITZA INDEPENDIENTE PRINCIPAL carrera 7 numero 13-29 ARAUCA-ARAUCA 8851550 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-02 2026-02 9501285385 9501285385 I 2026/03/11 2026/03/11 BANCO DE BOGOTA 0 $618,800

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $320,000 $0 $0 $320,000

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $320,000 $0 $0 $320,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $48,800 $0 $0 $48,800

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $48,800 $0 $0 $48,800

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $250,000 $0 $0 $250,000

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $250,000 $0 $0 $250,000

TOTAL 1 $618,800 $0 $0 $618,800

Página 2 de 2 2026/03/11 10:36 AM
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Arauca, 20 de marzo de 2026 

PRESENTADO A: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA -Subdirector de centro con funciones de 
Director ( E) 

ORDEN DE VIAJE No:  
066 - 2426 

 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

16/03/2026 20/03/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

CRAVO NORTE 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: 

Centro de Gestión y Desarrollo 
Agroindustrial de Arauca 

 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: participar y acompañar en el municipio de Cravo Norte el  El Encuentro 
Inicial y el diseño del diagnóstico territorial y la elaboración del Plan de Acción de los Núcleos Campesinos 
seleccionados, específicamente el Nucleo de Cravo norte . Asimismo, liderar la construcción del Plan de 
Acción de las Redes Populares creadas o identificadas, garantizando la aplicación de los lineamientos técnicos 
y metodológicos definidos por las Estrategias CampeSENA y Full Popular. 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Durante los días 1 6   al 20 de Marzo de 2026, llevé a cabo una serie de desplazamientos y 
actividades en el Municipio de Cravo Norte. 
 

Día 1: 16/03/2026 Actividades Ejecutadas 
 

6:00 a.m. – 7:00 a.m. Me desplace en transporte público terrestre, desde el municipio de Arauca  
hacia el municipio de Cravo norte. 
 
 Se inició el desplazamiento hacia el municipio de Cravo norte vía terrestre ( Flota Sigamoxi).   El primer día de 

trabajo en el municipio de Cravo Norte fue dedicado al acercamiento, conocimiento con los integrantes  del 

Núcleo  Los criollos de Cravo Norte.  

La jornada buscaba generar confianza, abrir espacios de diálogo y socializar de manera inicial los lineamientos 

de las estrategias CampeSENA y Full Popular, sin actas ni entregables formales, únicamente como encuentro 

participativo para preparar el diagnóstico y las siguientes fases. 

08:00 – 09:00 a.m.: Recepción y bienvenida a los participantes del Núcleo los CRIOLLOS DE CRAVO NORTE . 

Presentación general de objetivos del encuentro. 

09:00 – 11:00 a.m.  :Diálogo inicial con líderes y lideresas del núcleo. Acercamiento a las dinámicas 

organizativas y productivas. 

11:00 – 12:30 p.m.  : Socialización preliminar de las Estrategias CampeSENA y Full Popular como marco de 
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trabajo. 

12:30 – 02:00 p.m.  :Espacio de almuerzo y descanso. 

02:00 – 03:30 p.m.  se estableció el Conversatorio participativo sobre expectativas, necesidades y posibles 

rutas de acción en territorio donde los participantes dieron a conocer todas aquellas necesidades a resolver 

en temas de formación de acuerdo a las prioridades, también se concertó la forma de intervención en 

territorio ya que por las distancias que hay de comunicación la formación se realizará de forma escalonada 

teniendo en cuenta las condiciones medioambientales del territorio. 

Pernocté en el municipio de Fortul. 
 
Día 2: 17/03/2026 Actividades Ejecutadas 

La segunda jornada con estuvo dedicada a la formalización inicial del proceso, mediante la elaboración 
de los formatos institucionales que permitieron dejar constancia del encuentro y de los compromisos 
asumidos.   

08:00 – 09:00 a.m.  Se realizó la bienvenida y se explicó la importancia de los formatos institucionales.   

09:00 – 11:00 a.m. Se elaboró el acta inicial con líderes y lideresas del núcleo.   

11:00 – 12:30 p.m. Se diligenciaron los formatos complementarios (compromiso de núcleo, listado de 
asistencia, autorización de uso de imagen).   

12:30 – 02:00 p.m. Se dispuso un espacio de almuerzo y descanso.   

02:00 – 03:30 p.m. Se llevó a cabo la revisión conjunta de los formatos y de los acuerdos básicos de 
continuidad.   

03:30 – 04:00 p.m. Se cerró la jornada con la preparación para el diagnóstico del día siguiente.   

Pernote en el Municipio de Cravo Norte, 

 
Día 3 : 18/03/2026 Actividades Ejecutadas 
 
08 La tercera jornada con el Núcleo LOS CRIOLLOS DE CRAVO NORTE estará orientada al desarrollo del 

diagnóstico territorial y agroecológico, como base para definir los ejes temáticos de la extensión campesina 

y la construcción del plan de acción. 

Agenda – 8:00 a.m. a 4:00 p.m. 

08:00 – 09:00 a.m. Presentación de la metodología del diagnóstico. 

09:00 – 11:00 a.m. Trabajo participativo con líderes y lideresas para identificar condiciones sociales y 

productivas. 

11:00 – 12:30 p.m. Análisis de aspectos económicos y ambientales del núcleo. 
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12:30 – 02:00 p.m. Almuerzo y descanso. 

02:00 – 03:30 p.m. Priorización de ejes temáticos para la transición agroecológica. 

03:30 – 04:00 p.m. Cierre de la jornada con acuerdos sobre los próximos pasos hacia el plan de acción. 

Pernote en el Municipio de Cravo Norte, 
 

Día 4: 19/03/2026 

Actividades ejecutadas: 

La cuarta jornada se centra en el acercamiento formal con las asociaciones que integran el Núcleo:  

ASOCIACION DE MUJERES CRAVEÑA, ASOCIACION DE PESCAREES, ASOCIACION DE MUJERES RURALES Y 

CAMPESINAS, ASOGANCRAVO, APICOMARCA, APISABANA, ASOMUCOROZO, APICRAVO. El propósito es 

realizar el acta inicial y demás formatos institucionales que permitan dejar constancia del inicio del proceso y 

los compromisos básicos de continuidad. 

Agenda – 8:00 a.m. a 4:00 p.m. 

08:00 – 09:00 a.m. Recepción y bienvenida a las asociaciones del núcleo. 

09:00 – 11:00 a.m. Elaboración del acta inicial con representantes de las organizaciones. 

11:00 – 12:30 p.m. Diligenciamiento de formatos complementarios (instrumento del diagnostico). 

12:30 – 02:00 p.m. Almuerzo y descanso. 

02:00 – 03:30 p.m. Conversatorio participativo sobre expectativas y acuerdos básicos de trabajo conjunto. 

03:30 – 04:00 p.m. Cierre de la jornada con preparación para el diagnóstico territorial del día siguiente. 

 

Día 5: 20/03/2026 

 Desplazamientos ruta de regreso: 

5:00a.m - 12:00 m.: desplazamiento vía terrestre del municipio de Cravo Norte al Municipio de Arauca. 

      

NOTA: Retorno $ 70.000, Correspondiente al pasaje del trayecto Cravo Norte – Arauca. 

RESULTADOS: 

 
En cumplimiento de los lineamientos de las estrategias CampeSENA y Full Popular, se realizó el  
desplazamiento al municipio de Cravo Norte con el propósito de acompañar el diseño del 
diagnóstico territorial y la construcción del Plan de Acción del Núcleo Campesinos, en particular el 
Núcleo “ Los criollos de Cravo Norte”. 
El acompañamiento se desarrolló en un marco de diálogo abierto, confianza mutua y participación 
activa de líderes y lideresas campesinas, garantizando la aplicación de metodologías institucionales 
y la formalización de compromisos colectivos. Este proceso buscó sentar las bases para la transición 
agroecológica y el fortalecimiento organizativo de las redes populares en el territorio. 
 
Acercamiento y confianza inicial: Se generaron espacios de diálogo participativo que permitieron 
conocer las dinámicas organizativas y productivas de los núcleos campesinos. 
Socialización de lineamientos: Se presentaron y discutieron de manera preliminar las estrategias 
CampeSENA y Full Popular, estableciendo un marco metodológico compartido. 
Formalización del proceso: Se elaboraron actas y formatos institucionales (compromisos, listados 
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de asistencia, autorizaciones), dejando constancia de la participación y acuerdos. 
Diagnóstico territorial y agroecológico: Se identificaron condiciones sociales, productivas, 
económicas y ambientales del núcleo, con participación activa de la comunidad. 
Priorización de ejes temáticos: Se definieron las rutas de acción para la transición agroecológica y 
la extensión campesina, orientadas al fortalecimiento de la autonomía y sostenibilidad. 
Acuerdos de continuidad: Se establecieron compromisos básicos para avanzar hacia la construcción 
del Plan de Acción de los Núcleos y Redes Populares, asegurando trazabilidad y seguimiento 
institucional. 
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

 
1. Material fotográfico 
2. Tiquetes de Viaje 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Dar cumplimiento de los 
lineamientos de las estrategias 
CampeSENA y Full Popular 
Formación de Núcleos 

Núcleo “ Los criollos de 
Cravo Norte” 

 
16/03/2026 

CONCLUSIÓNES: 
 

Fortalecimiento de la confianza comunitaria: El proceso permitió consolidar vínculos de confianza con 
el  núcleo campesino, generando un ambiente propicio para la participación activa y el diálogo 
abierto. 
 
Aplicación efectiva de lineamientos metodológicos: Se logró socializar y poner en práctica los 
lineamientos de las estrategias CampeSENA y Full Popular, garantizando coherencia con los objetivos 
institucionales y territoriales. 
 
Formalización y trazabilidad del proceso: La elaboración de actas, formatos y compromisos dejó 
constancia documental de la participación y acuerdos, asegurando transparencia y continuidad en el 
acompañamiento. 
 
Diagnóstico integral y participativo: El diagnóstico territorial y agroecológico permitió identificar 
condiciones sociales, productivas, económicas y ambientales, aportando insumos sólidos para la 
construcción del Plan de Acción. 
 
Priorización de ejes estratégicos: Se definieron rutas de acción orientadas a la transición agroecológica 
y al fortalecimiento organizativo, lo que constituye la base para la extensión campesina y la 
sostenibilidad del núcleo. 
 
Compromisos de continuidad: Se establecieron acuerdos claros para avanzar hacia la formulación del 
Plan de Acción de los Núcleos y Redes Populares, con responsabilidad compartida entre comunidad e 
institución. 
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 DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
LESBI MARITZA DIAZ RIOS  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académicos de 
programas especiales 

FREDY MAURICIO ANDRES 
TORRES CÁCERES 
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REGISTRO FOTOGRAFICO 

 
El registro fotográfico realizado entre el 16 y el 20 de marzo de 2026 en el municipio de Cravo Norte 
constituye evidencia del acompañamiento al núcleo campesino: el Núcleo  “Los criollos de Cravo Norte”. Las 
imágenes reflejan los espacios de diálogo, socialización de estrategias, elaboración de formatos 
institucionales y desarrollo del diagnóstico territorial y agroecológico. Este material garantiza transparencia, 
trazabilidad y memoria colectiva de los acuerdos alcanzados, respaldando la construcción de los Planes de 
Acción y fortaleciendo la visibilidad de la participación campesina en el marco de las estrategias CampeSENA 
y Full Popular. 
 

      
 
 
 

   
 
 
 



 

 



Factura No: ARAU194054 - Fecha y Hora de Generacion: 2026-03-16 - 05:00:00 

CUDE: fbaadc3b9fe1f332967922d3748f8800b51cef7d9b9621199fa3b9ac8e585aa8b8acb5e73a3a934421235787ca6314a5 

Sofware Propio de FLOTA SUGAMUXI S.A. Nit: 891800075-8 

 

   

Tipo Base Porcentaje Valor 

 

Tipo Base Porcentaje Valor 

 

Concepto Valor 

Nro Lineas: 1 

Base: 70,000.00 

Impuestos: 0.00 

Retenciones: 0.00 

Descuentos: 0.00 

Total Factura: 70,000.00 

 

DIAN 2.1: Documento Equivalente 

Tiquete de Transporte Terrestre de 

Pasajeros 

 

ARAU194054 

Fecha Validacion DIAN: 2026-03-16 

Hora Validacion DIAN: 05:00:00 

Fecha Vencimiento DIAN: 2026-03-16 

FLOTA SUGAMUXI S.A. 
NIT: 891800075-8 

Responsabilidad Tributaria: Responsable de IVA 

Régimen Fiscal: No responsable - R-99-PN 

 
REPRESENTACION GRAFICA DE DOCUMENTO EQUIVALENTE 

ELECTRONICO 

CARRERA 12 N° 47-85 - Boyacá - Boyaca - Colombia Telefono - 

3223083824 

E-mail: facturacionelectronica@flotasugamuxisa.com 

 

DATOS CLIENTE CONDICIONES 

Cédula de ciudadanía 52452848 Forma de Pago: Contado 

Cliente: LESBI MARITZA DIAZ Medio de Pago: Efectivo 

Regimen: 49 Plazo Para Pagar: 0 Dias 

Obligación: No responsable Fecha Vencimiento: 2026-03-16 

Dirección:    

Ciudad: Arauca - Arauca - Colombia   

Telefono: 3107631077   

Email: MARITDIAZ18@HOTMAIL.COM   

DATOS DEL SERVICIO 

Origen: ARAUCA 

Vehiculo: BUSETA - SKV648 

Destino:  CRAVO NORTE 
  

 

# Código Descripcion Cantidad UM Val. Unit IVA/IC Dcto Val. Item 

1 78111802 Servicios de buses con horarios programados 1.00 EA 70,000.00 0.00 0.00 70,000.00 

 

 

mailto:facturacionelectronica@flotasugamuxisa.com
mailto:MARITDIAZ18@HOTMAIL.COM


DIAN 2.1: Documento Equivalente -
Tiquete de Transporte Terrestre de

Pasajeros

CRANO-7033
Fecha Validacion DIAN: 2026-03-18

Hora Validacion DIAN: 10:31:13
Fecha Vencimiento DIAN: 2026-03-18

FLOTA SUGAMUXI S.A.
NIT: 891800075-8

Responsabilidad Tributaria: Responsable de IVA
Régimen Fiscal: No responsable - R-99-PN

REPRESENTACION GRAFICA DE DOCUMENTO EQUIVALENTE
ELECTRONICO

CARRERA 12 N° 47-85 - Boyacá - Boyaca - Colombia Telefono -
3223083824

E-mail: facturacionelectronica@flotasugamuxisa.com

Factura No: CRANO-7033 - Fecha y Hora de Generacion: 2026-03-18 - 10:31:13
Sofware Propio de FLOTA SUGAMUXI S.A. Nit: 891800075-8

DATOS CLIENTE CONDICIONES

C.C 52452848 -
Cliente: MARITZA DIAZ RIOS
Regimen: No responsable de IVA
Obligación: No aplica / Otros
Dirección:
Ciudad: -
Telefono: 3107631077
Email: MARITDIAZ18@HOTMAIL.COM

Forma de Pago: Contado
Medio de Pago:
Plazo Para Pagar: 0 Dias
Fecha Vencimiento: 2026-03-18

DATOS DEL SERVICIO

Ruta: CRAVO NORTE - ARAUCA
Origen: CRAVO NORTE Destino: ARAUCA
Vehiculo: BUSETA - SKV648 Nivel De Servicio: BASICO
Rcc: 2000682774 Nit Empresa: 860037013
Rce: 2000682773 Nit Empresa: 860037013
Soat: 0408004990114000 Nit Empresa: 860002400
Fecha Venta: 2026-03-18 10:31:13 Fec Viaje: 2026-03-20 04:30:00

# Código Descripcion Cantidad UM Val. Unit IVA/IC Dcto Val. Item

1 78111802 Servicios de buses con horarios programados 1.00 - 75,000.00 0.00 0.00 75,000.00

Impuestos Retenciones Totales

Tipo Base Porcentaje Valor Tipo Base Porcentaje Valor Concepto Valor

Nro Lineas: 1

Base: 75,000.00

Impuestos: 0.00

Retenciones: 0.00

Descuentos: 0.00

Total Factura: 75,000.00

NOTAS:
2026-03-18 10:31:13 - ENVIO DOCUMENTO EQUIVALENTE DE TRANSPORTE - CRANO-7033

CUDE:
65d4ce8ca2d1e9e6af61a34252889c7546a7b98ad10d39fe183c18f7a8864a15186b5e397b029968813f88b7a51607d3

SON: SETENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE*********.

https://catalogo-vpfe.dian.gov.co/document/searchqr?documentkey=65d4ce8ca2d1e9e6af61a34252889c7546a7b98ad10d39fe183c18f7a8864a15186b5e397b029968813f88b7a51607d3


Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 52452848

No. 
CO1.PCCNTR.

9124872
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
31 12 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3202975147

16 3 2026 20 3 2026

1

Dia Inicio 16 3 2026

Dia 2 17 3 2026

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA
4/03/2026

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
Subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca ( E)

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios personales de apoyo a la gestión, para el fortalecimiento 

temático, técnico y metodológico de los procesos de extensión campesina 

y fortalecimiento comunitario para la transición agroecológica y la 

generación de valor en las producciones de los Núcleos Campesinos 

identificados en la regional. 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

LESBY MARITZA DIAZ RIOS

IDENTIFICACIÓN:

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Participar y acompañar en el municipio de Cravo Norte el  El Encuentro Inicial y el diseño del diagnóstico territorial y la elaboración del 

Plan de Acción de los Núcleos Campesinos seleccionados, específicamente el Nucleo de Cravo norte . Asimismo, liderar la construcción 

del Plan de Acción de las Redes Populares creadas o identificadas, garantizando la aplicación de los lineamientos técnicos y 

metodológicos definidos por las Estrategias CampeSENA y Full Popular.

El subdirector aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente comisión de los cálculos obtenidos Según resolucion es No. 092 

de 2015 y 2384 de 2017 - circular vigente, con cargo al presupuesto asignado al Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de Arauca- 

emprende Rural. con afectación presupuestal así::

DEPENDENCIA 101038  DESPACHO REGIONAL-ECONOMIA CAMPESIANA Y SER. POSICIÓN DEL GASTO: C-3603-1300-20-20305C-3603025-

02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA  PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL  RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN  POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES 

EN COLOMBIA   NACIONAL, USO PRESUPUESTAL  ( VIATICOS ADMINISTRATIVOS: 81-9-2026-000364 viáticos y gastos de viaje para los 

promotores y técnicos del programa campesena en la vigencia 2026) CDP 4526 del 21/01/2026.

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

Fredy Mauricio Andres Torres Cáceres Coordinador Académico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

ARAUCA asogancravo

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA ARAUCA- CRAVO NORTE- ARAUCA

AGENDA 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Participar y acompañar el diseño del diagnóstico territorial y la elaboración del Plan de Acción de los Núcleos Campesinos seleccionados, así como liderar la 

elaboración del Plan de Acción de las Redes Populares creadas o identificadas, teniendo en cuenta los lineamientos técnicos y metodologías de las Estrategias 

CampeSENA y Full Popular

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Arauca-Cravo Norte

Terrestre

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

17

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

16

3: 00 am inicia el desplazamiento hacia el municipio de Cravo norte via terrestre.   El primer día de trabajo en el municipio de Cravo Norte 

estará dedicado al acercamiento con el Núcleo  Los llaneros de Cravo Norte. La jornada busca generar confianza, abrir espacios de 

diálogo y socializar de manera inicial los lineamientos de las estrategias CampeSENA y Full Popular, sin actas ni entregables formales, 

únicamente como encuentro participativo para preparar el diagnóstico y las siguientes fases.08:00 – 09:00 a.m.  

Recepción y bienvenida a los participantes del Núcleo lOS LLANEROS DE CRAVO NORTE . Presentación general de objetivos del encuentro.

09:00 – 11:00 a.m.  

Diálogo inicial con líderes y lideresas del núcleo. Acercamiento a las dinámicas organizativas y productivas.

11:00 – 12:30 p.m.  

Socialización preliminar de las Estrategias CampeSENA y Full Popular como marco de trabajo.

12:30 – 02:00 p.m.  

Espacio de almuerzo y descanso.

02:00 – 03:30 p.m.  

Conversatorio participativo sobre expectativas, necesidades y posibles rutas de acción en territorio.

03:30 – 04:00 p.m.  

Cierre de la jornada con acuerdos básicos de continuidad y preparación para el diagnóstico del día siguiente.

3 am- 4 pm

La segunda jornada con el Núcleo LOS LLANEROS DE CRAVO NORTE estará dedicada a la formalización inicial del proceso, mediante la 

elaboración de los formatos institucionales que permiten dejar constancia del encuentro y los compromisos asumidos.

Agenda – 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

08:00 – 09:00 a.m. Bienvenida y explicación de la importancia de los formatos institucionales.

09:00 – 11:00 a.m. Elaboración del acta inicial con líderes y lideresas del núcleo.

11:00 – 12:30 p.m. Diligenciamiento de formatos complementarios (compromiso de núcleo, listado de asistencia, autorización de uso de 

imagen).

12:30 – 02:00 p.m. Almuerzo y descanso.

02:00 – 03:30 p.m. Revisión conjunta de los formatos y acuerdos básicos de continuidad.

03:30 – 04:00 p.m. Cierre de la jornada con preparación para el diagnóstico del día siguiente.

8:00 AM - 4: 00PM

X



Dia 3 10 3 2026

Día 4 11 3 2026

Día Fin 12 3 2026

GTH-F-090 V.05

8:00AM- 4:00 PM

5: 00 am 12:00

Desplazamiento ruta de regreso: Cavo Norte- Arauca

18

La tercera jornada con el Núcleo LOS LLANAROS DE CRAVO NORTE estará orientada al desarrollo del diagnóstico territorial y 

agroecológico, como base para definir los ejes temáticos de la extensión campesina y la construcción del plan de acción.

Agenda – 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

08:00 – 09:00 a.m. Presentación de la metodología del diagnóstico.

09:00 – 11:00 a.m. Trabajo participativo con líderes y lideresas para identificar condiciones sociales y productivas.

11:00 – 12:30 p.m. Análisis de aspectos económicos y ambientales del núcleo.

12:30 – 02:00 p.m. Almuerzo y descanso.

02:00 – 03:30 p.m. Priorización de ejes temáticos para la transición agroecológica.

03:30 – 04:00 p.m. Cierre de la jornada con acuerdos sobre los próximos pasos hacia el plan de acción.

8:00 AM - 4: 00PM

Actividades a ejecutar: 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo:                                                                             

Subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca ( E)

Cargo:

Coordinador Académico Estrategias Campsena y Full Popular

 Nombres y Apellidos: MARITZA DIAZ 

 Nombres y Apellidos:                                               

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA

 Nombres y Apellidos:

FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES                                                                                      

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $ 70.000

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $ 53.096

Actividades a ejecutar: 

20

5:00a.m - 12:00 m.: desplazamiento via terrestre del municipio de Cravo Norte al Municipio de Arauca.

Actividades a ejecutar: 

19

 La cuarta jornada se centra en el acercamiento formal con las asociaciones que integran el Núcleo:  ASOCIACION DE MUJERES CRAVEÑA, 

ASOCIACION DE PESCAREES, AASOCIACION DE MUJERES RURALES Y CAMPESINAS, ASOGANCRAVO, APICOMARCA, APISABANA, 

ASOMUCOROZO, APICRAVO. El propósito es realizar el acta inicial y demás formatos institucionales que permitan dejar constancia del 

inicio del proceso y los compromisos básicos de continuidad.

Agenda – 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

08:00 – 09:00 a.m. Recepción y bienvenida a las asociaciones del núcleo.

09:00 – 11:00 a.m. Elaboración del acta inicial con representantes de las organizaciones.

11:00 – 12:30 p.m. Diligenciamiento de formatos complementarios (instrumento del diagnostico).

12:30 – 02:00 p.m. Almuerzo y descanso.

02:00 – 03:30 p.m. Conversatorio participativo sobre expectativas y acuerdos básicos de trabajo conjunto.

03:30 – 04:00 p.m. Cierre de la jornada con preparación para el diagnóstico territorial del día siguiente.

Firmado digitalmente por 
FIGUEROA CARDONA 
NESTOR EDUARDO 
Fecha: 2026.03.06 17:34:21 
-05'00'
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Comunicación Producida

 

 
Radicado No 81-9-2026-001580 Fecha 3/9/2026 11:46:03 AM No. Interno Sena

(N.I.S): 2026-02-092938
Estado Correspondencia: ENTREGADO EN DEPENDENCIA Entrega a la mano :  SI  NO  TR

 Datos Básicos  Otros Destinatarios Internos   Otros Destinatarios Externos   Trámite Ver Doc
Medio de Ingreso  FÍSICO  E-MAIL  FAX  CALL CENTER  WEB  ELECTRÓNICO

Tipo de
Digitalización  TOTAL  PARCIAL  NO DIGITALIZADO

  DATOS BÁSICOS DEL DOCUMENTO
Tipo Documento: COMELECT

Tiempo Respuesta: Días No. Anexos: Descripción:
(Máx 60 Car.)

Asunto: COMISIONES Descripción:
(Máx 60 Car.)

ORDEN DE VIAJE LESBY MARITZA 
DIAZ RIOS 16-20 MARZO  2026

  REMITENTE
Dependencia: 811010 Nombre: DESPACHO DIRECCION REGIONAL
Funcionario: * NÉSTOR FIGUEROA CARDONA  

  DESTINATARIO
Interno

Otros Destinatarios Internos
Regional: 81 ARAUCA
Dependencia: 811040 GRUPO APOYO ADMINISTRATIVO
Funcionario: * MARIA EUGENIA HOYOS ARICA

 

18/3/26, 17:35 C.I.(FRM)-9-2026-001580-(81)-811040-+ MARIA EUGENIA HOYOS ARICA--ORDEN DE VIA.html
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4526  de fecha 2026-01-21. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 8126 Fecha Registro: 2026-03-10 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-081-000000  SENA REGIONAL ARAUCA-DIRECCION REGIONAL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.338.357,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.338.357,00 Saldo x Obligar: 1.338.357,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 52452848 Razón Social: LESBI MARITZA DIAZ RIOS Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 137430161 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: DIRECTOR REGIONAL ARAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 2426 Número: 2426 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-03-09

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

101038  DESPACHO 
REGIONAL-FORMACIÓN 
PROFESIONAL ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.338.357,00 0,00

Total: 1.338.357,00 0,00 1.338.357,00 1.338.357,00

Objeto: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: Com. No. 066, 16 Mar al 20 mar, Arauca-Cravo Norte-Arauca, Participar y acompañar en el municipio de Cravo Norte en el encuentro Inicial y el diseño del diagnostico territorial 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-081-000000 SENA REGIONAL ARAUCA-DIRECCION 
REGIONAL

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-03-16 1.338.357,00 1.338.357,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

SENA REGIONAL ARAUCA-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 10/03/2026 12:00:00 p. m.

36-02-00-081-
000000

MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página
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FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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Firmado 
digitalmente por 
Maria Eugenia 
Hoyos Arcia



Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

SENA REGIONAL ARAUCA-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 21/01/2026 12:00:00 p. m.

36-02-00-081-
000000

MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLOSolicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal – 
Comprobante

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Numero.: 4526 Fecha Registro: 2026-01-21 Unidad / Subunidad 
ejecutora: 36-02-00-081-000000  SENA REGIONAL ARAUCA-DIRECCION REGIONAL

Estado.: Generado Valor Inicial: 72.600.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 72.600.000,00

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO

101038  DESPACHO REGIONAL-ECONOMIA 
CAMPESIAN Y SER

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

FECHA OPERACION VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL

Total: 72.600.000,00 0,00 72.600.000,00

Objeto: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: 81-9-2026-000364 viáticos y gastos de viaje para los promotores y técnicos del programa campesena en la vigencia 2026

Firma Responsable

1 de 1Página

 

 

 

 

 

 

Firmado digitalmente 
por María Eugenia 
Hoyos Arcia



 
 

 

FORMATO CERTIFICACIÓN DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS , 

 16 de Marzo de 2026 

 Señores  

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) 

 Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de 

deducible de la base gravable de retención en la fuente.  

 

 

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestación de servicios personales 

y en cumplimiento de lo previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario y 

el artículo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a 

continuación, tiene(n) calidad de dependiente a mi cargo: 

TI 1.0299.405.9984 MARIA ISABELLA RUIZ DIAZ HIJA 

 

Toda vez que cumple con el siguiente requisito: 

 Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 años. Solicito se tome nota de la situación de 

dependencia que informo en la presente comunicación, para efecto del beneficio de deducible de 

la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis ingresos laborales brutos, hasta un 

tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la normatividad arriba citada.  

Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de su base 

gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas.  

Cordialmente. 

 

 

MARITZA DIAZ RIOS 

CC 52.452.848 BTA 



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k



