
 

 

Cartagena D.T. y C., 16 de diciembre de 2025 

 

Doctora: 

ANA MILENA JIMENEZ TUÑON 

SECRETARIA DE PARTICIPACIÓN Y DESARROLLO SOCIAL 

DISTRITO TURISTICO Y CULTURAL DE CARTAGENA DE INDIAS 

 

Asunto: Primer informe parcial de ejecución del contrato No SAMC-DAAL-054-2025. 

 

Objeto: “CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA 

ADELANTAR ACTIVIDADES DE LOS DIFERENTES GRUPOS POBLACIONALES, EN 

EL MARCO DE LOS PROYECTOS DE INVERSION DE LA SECRETARIA DE 

PARTICIPACION Y DESARROLLO SOCIAL DEL DISTRITO DE CARTAGENA” 

 

Cordial saludo 

 

Por el presente me permito remitir el informe de ejecución del contrato de la referencia, 

de conformidad con la Cláusula Octava y en cumplimiento de las obligaciones 

contractuales que del mismo se derivan.   

 

Adjunto: 

- Evidencias fotográficas de la ejecución 
 

Agradezco de antemano su atención al respecto. 

 

Atentamente;  

 

 
EDUAR AGUILAR ARROYO 
Representante Legal 
CC. 1.052.072.051 de El Carmen de Bolívar  
CASA PRODUCTORA EVENTOS S.A.S. 
 



 

INFORME PARCIAL DE EJECUCIÓN  

CONTRATO No. SAMC-DAAL-054-2025 

 

 

1. INTRODUCCIÓN:  
 

El presente informe tiene como objetivo presentar el avance de ejecución del 

CONTRATO No SAMC-DAAL-054-2025, suscrito entre el DISTRITO TURÍSTICO Y 

CULTURAL DE CARTAGENA DE INDIAS y CASA PRODUCTORA EVENTOS S.A.S., 

en cumplimiento de todas las obligaciones generales y específicas que del mismo se 

derivan entre las partes.   

En este sentido, el informe presenta el detalle de todas las actividades desarrolladas por 

CASA PRODUCTORA EVENTOS S.A.S. desde el 27 de noviembre hasta el 15 de 

diciembre de 2025 e incluye también las evidencias (actas y fotografías) de la ejecución 

y demás acciones ejecutadas durante el período señalado anteriormente. 

  

2. ACTIVIDADES DESARROLLADAS:  
 

El alcance del objeto del contrato contempla la prestación de servicios logísticos para 

apoyar en la ejecución, planificación, coordinación y realización de las actividades para 

intervenciones integrales en el marco de los proyectos de inversión de la Secretaria de 

Participación y Desarrollo Social, de acuerdo con las necesidades identificadas para el 

estudio previo.  

 

En consecuencia, para el período señalado anteriormente se han ejecutado las 

siguientes actividades, de conformidad con las especificaciones técnicas descritas en la 

cláusula segunda del contrato:  

 

 

 

 

 



 

ITEMS DESCRIPCIÓN 
UN. 

MEDIDA 
CANTIDAD 

CANT. 
EJECUTADA 

ACTA 1 

% 
ACTIVIDADES 
EJECUTADAS 

  ALIMENTOS Y BEBIDAS         

1 

Almuerzos ejecutivos: * Sopa 16 onzas * Proteína 200 
gramos (carne de res; pollo o cerdo); *  Carbohidratos 100 
gramos (Arroz; pastas; papa, yuca, ñame, harina de maíz); 
* Ensalada 100 gramos*  Jugo de fruta natural 16 onzas 

Unidad 930 930 100% 

2 

Anchetas Navideñas (sin licor), compuesta por al menos 
ocho productos no perecederos de alta calidad, 
cuidadosamente seleccionados para compartir en familia: 
Incluye una variedad de alimentos típicos de la temporada, 
como galletas, dulces navideños, frutos secos, conservas y 
productos gourmet, presentados en un empaque 
decorativo de bolsa festiva. 

Unidad 180 180 100% 

3 Bolsas de hielo de 13 kg Unidad 50 50 100% 

4 
Estación de café que contenga mínimo 600 Café tinto, 200 
aromática, agua en jarra, azúcar normal, vasos, 
revolvedores. 

Unidad 8 8 100% 

5 Hidratación (botella de agua climatizada de mínimo 250 ml) Unidad 13337 13337 100% 

6 Paletas de agua de colores Unidad 2440 2440 100% 

7 

Refrigerios tipo lunch box, deditos de queso, croissant o 
pastelito relleno (queso costeño, jamón y queso 
mozzarella, carme, pollo, sándwiches de jamón y queso, 
volovanes de pollo, empanadas argentinas, arepa rellena 
de carne y vegetales, gaseosa 250 mil o jugo Tetrapak) 

Unidad 2400 2400 100% 

8 

COMIDA TIPO BUFFET 2 PROTEINAS: 
ENTRADA: Barra de ensaladas (5 opciones o 2 ensaladas 
compuestas) 
PLATO FUERTE: 2 Proteínas; 2 Acompañamientos 
POSTRE: 2 Opciones de postre 
BEBIDA: Jugo de fruta natural 

Unidad 176 176 100% 

9 
Bebida hidratante climatizada, sabores surtidos de 500 ml, 
pack X 12 unidades 

Paquete 10 10 100% 

10 
Refrigerios navideños el cual deberá contener dos 
buñuelos, una bebida de 200 ml refrigerada 

Unidad 2400 2400 100% 

11 Algodón de azúcar con sabores, 18 gramos Unidad 220 220 100% 

12 
Bolsa de Crispetas: 100% de maíz con saborizante natural 
dulce y salado. 80 gramos. 

Unidad 1200 1200 100% 

  
IMPRESOS, PUBLICIDAD, DOTACION, PAPELERIA Y 

UTILES 
        

13 Abanicos impresos en propalcote 350 gr. Impresión full 
color por ambas caras, Tamaño 29 ancho x 20.5 alto cm. 

Unidad 2000 2000 100% 

14 
Bandera gigante de 14.3 X 25 mts. Diseño enviado por la 
SPDS 

Unidad 1 1 100% 

15 
Camisetas estampadas con logos institucionales unisex, 
manga corta sport en algodón. Tallas S, M, L o XL (Diseño 
enviado por SPDS). 

Unidad 3020 3020 100% 



 

16 

Cartilla Impresión a color portada y contraportada. Interior 
a blanco y negro. Con medidas  25 cm de largo x 20 cm de 
ancho portada 4x4 tintas con  imágenes e información de 
interés, desarrollada por la unidad de Juventud (Diseño Ley 
estatutaria de juventud) 

Unidad 600 600 100% 

17 Cava de Icopor 80 lts Unidad 2 2 100% 

18 

Disfraz tipo botarga Cabeza estructurada (con casco 
interno, Traje completo en una sola pieza o dividido, 
Zapatos de espuma forrados. Guantes/alas/patas según el 
personaje, Bolsa de transporte 

Unidad 1 1 100% 

19 
Flyers - 1/2 Carta. 4×4 tintas - Full Color. Propalcote 150gr 
tiro y retiro (incluye diseño) 

Unidad 2000 2000 100% 

20 
Gorras con malla, logo estampado y cirre regulable (diseño 
enviado por SPDS) 

Unidad 3020 3020 100% 

21 Habladores Tipo paleta publicitario Unidad 5 5 100% 

22 
Lapiceros marcados a una tinta, con logo institucional de la 
campaña 

Unidad 1520 1520 100% 

23 
Libreta empastada, anillada doble O, 50 hojas blanco y 
negro, rayadas. Medidas: 21.5 cm x 25 cm. Caratula a color 
con diseño  

Unidad 650 650 100% 

24 

Morral Color: negro, Porta Laptop: 14", Capacidad: 15.12 
Lt, Dimensiones: Alto: 42 cm x Ancho: 30 cm x Produndo: 
12 cm, Material: Exterior: Poliester=100%, Forro: 
Poliester=100%, Peso: 0.42 Kg, Tamaño: Mediano (logo 
bordado enviado por SPDS) 

Unidad 150 150 100% 

25 
Palos de trueno bambam con mensaje de la campaña 
60cm x 10 cm  

Unidad 500 500 100% 

26 Pasacalle (2x1 m, lona full color) Unidad 1 1 100% 

27 
Pendón con porta pendón trípode de 1 metro x 2 metros, 
impreso en banner free a 4x0 tintas de alta resolución 
(incluye diseño) 

Unidad 6 6 100% 

28 

Puestos de maquillaje, trenzas, stickers. Cada puesto 
consta de los siguientes elementos:  
 
• 15  Glitter cosmético (de diferentes tamaños y colores — 
fino, mediano y chunky). 
• 200 Piedritas adhesivas o stickers de cristal para el rostro 
y cuerpo. 
• 200 Tatuajes temporales metálicos (dorados, plateados o 
de colores). 
• 10 Gel para glitter (puede ser gel de aloe vera, vaselina, 
gel de cabello o glitter primer). 
• 10 Pegamento cosmético para piedritas o glitter más 
pesado. 
• 20 Brochas pequeñas, pinceles planos y esponjitas. 
• 15 Spray corporal con shimmer (brillo líquido). 
• 100 Aplicadores desechables (para no usar el mismo en 
varias personas). 
• 10 Paquetes de Toallitas húmedas y papel seco (para 
limpiar entre aplicaciones). 
• Montaje  con un espejo  y stand sencillo  
• Decoración: cartelitos con carteles con frases ,flores, 
luces, cintas, lentejuelas 

Global 1 0 0% 



 

• Bandejita o mesa decorada con mantel. 
Por cada puesto de maquillaje y trenzas se requiere 1 (una) 
persona técnica certificada en maquillaje artístico o 
peinados. 

29 

Souvenir para niñas (Muñecas tipo princesa de 15 cm de 
alto variadas, set de roles como maquillajes, cocina, 
peluquería, juegos de mesa didácticos) de conformidad con 
requerimiento de la entidad.  

Unidad 450 450 100% 

30 

Souvenir para niños (balón de futbol, figuras de muñecos 
de acción de al menos 15 cm y carros o camiones en 
material resistente, juegos de mesa didácticos) de 
conformidad con requerimiento de la entidad 

Unidad 450 450 100% 

31 
Stikers autoadhesivos ruta de atención: 
Impresión full color en papel adhesivo y adhesivo de 
seguridad (5*10) 

Unidad 600 600 100% 

32 

Vestidos eventos: Vestidos  versátiles  que pueden 
combinar elementos como volantes, estampados únicos o 
detalles extravagantes.  en tela como chiffon, organza, 
Lino, crepé o mezcla de algodón  que permitan una 
variedad de colores y texturas. además que tengan 
Acabados sencillos pero elegantes, como cintas en la 
cintura, botones decorativos o pliegues sutíles. en talla S-
M. 

Unidad 5 5 100% 

33 
Backings publicitario. En lona banner impresa a 4x0 tintas 
en alta resolución de 4 X 1,50 mts (diseño enviado por 
SPDS) 

Unidad 8 2 25% 

34 Cartilla para colorear de educación artística 19cm x 24cm 
Pasta blanda Peso 20gr Numero de páginas 20 min. 

Unidad 1600 1600 100% 

35 
Producción de cuñas radiales con duración de 30 segundos 
a 1 minuto cada una, debe incluir guion técnico, producción, 
sonorización, voz locutor de hombre o mujer 

Global 1 0 0% 

36 

Difusión de cuñas radiales en emisoras musicales y 
noticiosas frecuencia FM de las acciones y actividades 
adelantadas por la secretaria de participación en emisoras 
de cobertura local y corregimientos, veredas como en 
horarios AAA. 

Unidad 50 0 0% 

37 

Difusión de cuñas radiales en emisoras musicales y 
noticiosas frecuencia AM de las acciones y actividades 
adelantadas por la secretaria de participación en emisoras 
de cobertura local y corregimientos, veredas como  en 
horarios AAA. 

Unidad 50 0 0% 

  MOBILIARIO         

38 
Alquiler de tarima de 4,88 x 3,66 (altura modular entre 0.20 
y 1.60) con faldón negro, escalera de embarque y 
desembarque, cinta antideslizante y barandas. 

Día 14 2 14% 

  
PERSONAL LOGISTICO, ANIMACION E 

INSTRUCTORES 
        

39 Jingle (producción) Unidad 1 1 100% 

40 
Personal para apoyo logístico en el montaje y desmontaje 
de escenografía, sonido, luces y circuitos cerrados por 
días. 

Día 16 6 38% 



 

41 Servicio de Grupo folclórico Gaita: Músicos + bailarinas 
caracterizadas, para presentación en el evento. 

Día 1 1 100% 

42 

Show Artístico y/o Musical que cuente con Personal con 
experiencia en artes escénicas, bailes infantiles y show 
musicales alusivos a la navidad con vestuarios para las 
actividades 

Día 9 1 11% 

  SONIDO, MAQUINAS, EQUIPOS Y OTROS SERVICIOS         

43 

Alquiler de Luces Escenario:  
6 Cabezas móviles: Para show de luces beam 7R. 
1 Consola profesional Martin: Para escenas y show de 
luces 1 Ingeniero de luces. 
Cámara Humo 

Día 18 2 11% 

44 
Alquiler de Moto Carro decorado para la hidratación con 
conductor 

Día 1 1 100% 

45 

Alquiler de planta eléctrica insonora 75 kva parcial de 
corriente de 10 metros, trifásica tierra y un neutro con 
operario incluido para operar en instalaciones del evento 
por el tiempo de servicio. 

Día 1 1 100% 

46 
Alquiler de Sonido Profesional: Sistema RCF EVOX 12 - 2 
Torres + 2 Bajos (Columnas) + 2 Monitores de relevo + 
consola digital + 5 micrófonos de cables + caja de línea 

Día 16 2 13% 

47 

Ambientación y decoración sitio del evento: Debe incluir 
fiesta temática, arreglos de colores, letreros en acrílico, 
montaje de velos, telas, cámara de humo, arreglos florales 
y ornamentación. 

Global 3 2 67% 

48 Alquiler de micrófono inalámbrico Día 23 3 13% 

49 

Alquiler de Pantalla LED indoor o outdoor  
(Pitch 2.9) Alta definición 
Pantalla principal 3 x 2 /Para proyectar videos, imágenes y 
efectos - Incluye un computador Gamer y 1 técnico 
operador). 

Día 16 2 13% 

50 Alquiler de Carroza decorada, incluye sonido, DJ, 
publicidad, conductor y combustible. 

Día 2 0 0% 

  TRANSPORTE         

51 

Servicio de alquiler de buses o busetas climatizadas 
capacidad de 40 personas para transportar a las personas, 
recorridos dentro de la ciudad de cartagena, segun 
requerimiento de la secretaria 

Día 32 22 69% 

52 

Servicio de transporte terrestre de equipos y materiales de 
producción (escenografía, stand, mesas, sillas, manteles, 
etc.) en la ciudad de Cartagena, según requerimiento del 
supervisor por evento; incluye gastos de combustible y 
conductor. 

Día 9 2 22% 

  ESPACIOS         

53 

Alquiler Salón para 300 personas por un día con aire 
acondicionado y sillas para los invitados al evento en la 
Ciudad de Cartagena, con equipos audiovisuales para la 
proyección de información y sonido, incluye estación de 
café, aromática, agua, galletas, Coffe break (cuatro 
pasabocas) y meseros. 

Día 1 1 100% 

 



 

3. EVIDENCIA FOTOGRÁFICA: 

               

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

      

 

    

 

 

 

 

 

 



 

 

      

 

 

        

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 



 

 

        

 

 

   

                                                                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

    

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 



 

 

       

 

    

 

 

 

 

 



 

         

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

            

 

      

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

       

 

                

 

 

 

 

 



 

 

    

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


