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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, 18 marzo de 2026

Sefor:

JOSE SIERRA SALAZAR
SUPERVISOR CONTRATO No. 9028192/2026
Coordinador Académico programa Metalmecanica

Centro Nacional Colombo- Aleman
Asunto: Informe mensual mes de marzo

Referencia: N°9028192 de vigencia 2026

Luis Alberto Ofioro Gutoerrez, identificado con la cédula de ciudadania No. 8.709.876 de
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en la coordinacidn de automatizacion,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Un valor total de CUARENTA Y SEIS MILLONES CUATROCIENTQOS VEINTISIETE
MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y UN PESOS M/CTE ($46.427.471). Esta suma sera pagada distribuida
mes a mes por el SENA al contratista siendo este el segundo pago correspondiente al mes de marzo de
2026 por valor de Cuatro millones setecientos treinta y siete mil cuatrocientos noventa y siete M/CTE ($
4.737.497)

Plazo: Serd hasta el 27 de noviembre de 2026.
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OBIJETO:

Prestar servicios personales como instructor para impartir formacién profesional
complementaria en ambientes virtuales de aprendizaje -AVA- familia gestidn
documental- de acuerdo con la programacion establecida por la coordinaciéon académica
de Automatizacion del Centro Nacional Colombo Alemdn, cumpliendo con lo establecido

en la Guia de Orientaciones para la Formacion en Ambientes Virtuales de Aprendizaje

AVA.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1 Realizar el alistamiento de las
actividades de aprendizaje a
orientar teniendo en cuenta:

ambientes, numero de
aprendices, disponibilidad de
equipos, modalidad de
formacion, y duraciones

establecidas en las guias de
aprendizaje para el logro de los
resultados de aprendizaje del
programa.

1.1 Asociar a los aprendices
para cada una de las fichas

asignadas

1.2 Envié de Correo a
aprendices para dar inicio
al curso complementarios
virtual del SENA dando la
bienvenida.

1.3. Realizaciéon de
Anuncios de Bienvenida al
curso en la plataforma
zajuna en la cual visualiza
la fecha de inicio y fin del
programa.

1.1 Imagen de
Aprendices en
Asociados a cada una de
las fichas
correspondientes

1.2 Imagen de Correo
de Aperturay
Bienvenida enviado a
los aprendices desde
Correo.

1.3. Imagen de Anuncio
de Bienvenida al curso

1.4. Imagen de
Consolidados de los
anuncios del mes de
marzo de la plataforma
zajuna.
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1.4. Consolidado de
anuncios colgadosenla
plataforma

1.5. Apertura de foros (foro
social, dudas e inquietudes
y tematicos) colgados en la
plataforma.

1.6. Creaciény
Organizacion del
cronograma de estudio
para las unidades
establecidas en la ficha.

1.5. Imagen de la
plataforma zajuna de
apertura de los foros
colgados en la
plataforma

1.6. Imagen del
Cronograma de estudios
con las fechas
establecidas por unidad

2 Realizar las actividades de
induccion a los aprendices 2.1. Respuesta a dudas e 2.1.Imagen dela
utilizando el ambiente virtual inquietudes de los plataforma zajuna
dispuesto (LMS) acorde a lo aprendices en los foros dando rgspugsta a
) i colgados en la plataforma. dudas e inquietudes de
establecido en la circular de los aprendices en los
induccion vigente y guia 2.2. Realizar evaluacién de | foros y mensajeria
desarrollo del proceso las actividades colgadas en | interna colgados en la
formativo. la plataforma por parte de | plataforma
los aprendices.
2.1. Imagen dela
plataforma zajuna de las
actividades evaluadas.
3 Orientar el desarrollo 3.1 Se califican los 3.1.1 Imagen de
de las actividades de resultados de aprendizaje calificacion de
aprendizaje de acuerdo a las evidencias de los
. valoraciones de las resultados de
promoviendo el . . o
o evidencias presentadas por | aprendizajes.
aprendizaje los aprendices.
significativo. 3.1.2. Imagen de
Anuncio de cierre de
unidad
4
5
6
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A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LAORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9501542115 de la planilla, Aportes en Linea periodo 02. (Decreto Ley 2106
de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”

Evidencias en (16) folios

Cordialmente,

== j&‘/(/,x/« 7C@T,i,,ﬁ>

LUIS ALBERTO ONORO GUTIERREZ
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CC 8.709.875 JOSE ANTONIO SIERRA SALAZAR
Instructor Virtual Coordinador Académico CNCA
Contratista CNCA

Supervisor Contratg/-2026

EVIDENCIAS

1.1 Imagen de aprendices en asociados a cada una de las fichas correspondientes

v M da-lusonorosena@gmailcor X S Sofia plus x 4+ = X

<« G ANoesseguro g ipalf L@

Instructor v

A iar Aprendiz a una Ruta de Ap

(# Disefio Curricular <

Opciones de bisqueda
(# Ejecucion de la Formacion v

Administrar Ruta de Aprendizaje Ficha do caradinrbacions 3446784 - USO DE MICROSOFT EXCEL EN S

LABORES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN
FI SFCTOR PRONIICTIVO
Consultar Ruta del Aprendiz

Ruta de Aprendizaje RUTA VIRTUAL 3446784 meQ
Generar Excel de Planeacion )
Pedagogica

Consultar Aprendices

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Ap: je v
Nose ices para la ficha i intente i otra ficha de izacion 6 ruta de

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos

Reportes <
Solicitud de Segunda Evaluacion <

Complementaria Virtual <
Contentoss - Colombia- 169

= = 321p.m.
a4 - & @ 2 ¢ Escritorio A 7 ) 15032006
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B | @ Nuevapestaia X

Si senasofiaplus.edu X

@ Curso: USO DEM! X

O 8 zajuna.sena.edu.co/zajuna/user/index.php?id=100298

@ r_21720193 v 34 %

SENA

@ Curso: USO DEMI X

@ ANUNCIOS | Zajui X

B &

M Corregido - luisor X

7% Y

+ v

N =

> Secciones.
~Mis cursos
V/P_21720193.V_3446785 R 8.C 9207
2
I LUIS ALBERTO ORIORO GUTIERREZ
BB Galificaciones
) ANUNCIOS
> INFORMACION GENERAL
> CRONOGRAMA

+  Adadir condicién

81 participantes encontrados

Nombre(s) [E8

alelcipe|[rialn k|Lim|n

Apeliido(s) [

alelcip

Nombre(s)
> ACTIVIDADES INICIALES 1/ Apellido(s)
> ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GUIA - Nombre de usuario Correo electrénico Roles Grupos Ultimo acceso al curso Estatus.
> SESIONES EN LINEA o - b 2d = i) = ==
> BIBLIOTECA SENA i o @umos /ANDRES ALAVA CRUEL 87950584cc 2ac87950@hotmail.com Aprendiz  Nohaygrupos  Nunca =0
> DOCUMENTOS DE INTERES PARA EL
APRENDIZ o @OSU\R JULIAN ALVARADO RUIZ 1000185467cc ojaivarador@gmail.com Aprendiz  Nohaygrupos  Nunca [ acsvo i ]
> MATERIAL DE APOYO AL INSTRUCTOR
o o @ KEVIN DUBAN ANGARITA GARZON Aprendiz Nohaygrupos  Nunca [ L]
> P_21720193_V_3446784 R 8.C 9207
0 EDWIN ALONSO ARAQUE HENAO i iz
Seaeeni e 0 @ aQ 71381703¢cc adwinaraquel@gmailcom Aprendiz  Nohaygrupos 9 dias 23 horas [rcio 1)
QPRI VG TRE R R CRa o @“55'0 VIVIANA ARDILA RUIZ 1095952176cc vivianardila1998@gmail.com Aprendiz  Nohaygrupos  2dias 3 horas [ Acivo ]
> P_21720192_V_3019766_R_8.C_9207
> P_21720193.V_3368438_R 8 C 9207 o @ LAURA ANGELICA ARENAS FLOREZ 1116662803cc Iauraarenas282@gmail.com Aprendiz  No haygrupos  Nunca [ Ao [
> P_22810741_V_3293005_R_8_C 9207
 P_13450000.V/_3306407.R 8.C.9207 O (18)LEYDY JAZMIN BELTRAN ARDILA Aprendiz  Nohaygrupos  Nunca =no
R e I A L o C MARIA ALEJANDRA BOHORQUEZ PAREDES i o
> P_22810744 V_3151331_R 8.C 9207 4 aenpEamiohvoas e w3
s e [ (AB) ANGIE CAROLAYNE BOLANOS RAMIREZ Aprendiz  Nohaygrupos 6 dias 23 horas [scino L]
> P_22810744_V_3151329_R_8.C_9207
3 £_22810744.V 3170716 R 8.€.0207 o @JENAFER PAOLA BORJA CARDONA Aprendiz  Nohaygrupos 6 dias 18 horas (o 1]
> P_22810744_V_3414505_R_8_C 9207 r
> P_21710111_V_3396449_R 8_C_9207 (] @ KAREN YESENIA CALDERON BALLESTEROS 1193575716¢cc fontalvo18101@gmail.com Aprendiz No hay grupos. Nunca | Activo | o
|V =
O @sonmczu CALDERON CASTILLO 30813562¢c angelacalderon20@outiook com Aprendiz Nohaygrupos  2dias 6 horas [ rcio ]
O (UC) JAIME JAIME CAMACHO ARIZA 80542736cc. Jjarsyu@gmail.com Aprendiz  Nohaygrupos  Nunca [hctivo L]
33°C a 0y = e a ﬁ f ESP 4 331p.m.
A~ 2 )
" Parc. soleado Q Buscar | B - @ S o TO® om0
1.2 Imagen de correo de Apertura y bienvenida enviado a los aprendices desde Correo.
1| @ Muevepestafie ¥ S seasofisglusedu ¥ @ CumcUSCODM X @ Torc Social | Zaiv ¥ @ loroScdal | Zojo X @ P 21720723 v e X M DILNVINIDA -USCX e - 3 b4
mzil.goagle.com/mail/u/C/#sent/ K npTmwzzacX JqWzFfXrasCm & Iniciar == 9 =
« [«] O googl 1u/C/#scnt/ Kt Inp UM I WErzsCajy = L, I

M Gmail

Redactar

Recibidos

Destacades

Enviados

Borradores 3

=]
4
(O Pospuestos
>
[u]
lu

Campras

a,

©

in:sent

& © T ®= 8

BIENVENIDA -USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS

EN EL SECTOR PRODUCTIVO. (344678/)  Recisides =

Luis ORoro <|usonew.sena@ymail.cons

jue, € mar, 855 am

@ 2 4+

W dadil

poa 29, Geort 2.c

Nilmar de rRspiastas 0

wry, G

anzas, C:

126,

ce:  Luis Oforo <luisonoro.senz@gmall.ccm-

para:
ce:

nercyechury@hctm

lualacel29ggmzil com,
juansebastiana2e 2@gmail.com.

om,

@  Actualizar

33°C
Sarc saleado

e

N . Rasporder )( ~ Resnviar )(’

USO DE MICROSOFT EXCEL EN LA|

OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS
SECTOR PRODUCTIVO

e)]

UAAN UAAN

Q Buscar

Lda 086 R ~

linamarialmanzaG5@gmail.com,
amnrteguiizeth03@gmail com,
robinsenarango202¢@amail.corm,
elisarange1304@gmall.cem,
camil731@hotmail.com,
dilegu0258@ymail.com,
erunblas@gmail.com,

tatana 200%@hotmail.com,
darislzbushassheki?3@gmai com,
karencamacholopezddT@gmail.com,
E£apijuan2222@gmail.com,
lizdahianassmamai.com.

ESP
LAA

~
-~

T @

1204, Ceoizamil? =

= )

3

= @B

“ i

224p.m
18/03/2026
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£ | @ Nowve pestaic %

" o b
7 P_2 722193.N_3480780_F_3.C_9207
3 P TINRNILMTETRALANT
N/D_2:720102 N 2486764 R 2.C 0207
¥ Paridpanes
FBCalfirarionse
VI ANUNCIOS
B Apes lun s Del Programna.USO DE
MICROSOFT EXCEL EN LA...
> INFCRMACICN GFNFERAI
> CIONDGRAMA
» ACTVIDADES INKIALES
3 ATTIVIDAY NF ADIFNDIZAIF Gl 1A
 SESIOHES EN LINEA
3 BIBLITECA SENA
 DOCHVENTOS DF INTFRES DARA FI
ATRENDIZ
3 MATER(AL DE APGYD AL INSTRUCTOR,

>0 nmNMUN
> n2EITALN,

ADMINISTRACION

33'C
Darc. soleado

Se senasoligplusedu X

O B zajunasena.edu.co/zajuna/mod/forum/diszuss.onp?d=5637711 E 3

SENA

@ r21720¢

M Fecitidos (171]

@ Foo Sedal | Zajs X V3 X

@ Cun:USCDEM X @ Fuiu Sucial | Zajus X

7% W

Aperiura D=l Programa.USO DE MICROSOFT EXCEL £H LABORES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO. (3446784)
de LUIS ALDZATO GHONG GUTIZRAZZ - jusves, 5 ce marzo ce 2026, 00:00

USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES
OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL
SECTOR PRODUCTIVO

ic de tperturs 22 con e fir de carde (a1 instructiones dis ‘o3 cortenides o revisar, acividaces nicisles 3 dasaalar, consults del cranegrama, reglas de compotarients de ls

platstorme y demos oficisles de ravegacion de s sistaiorma,
1. Ruut de whicarian del eranngrama:

ther G pamisita,

cli- =n Conterices del o

i e Lapee PROYECTO.

4. iz on la carpeta cronograma.

2. Rule para visudicer sty y
Mardi baramisntac

Clic conterida del cursa.

3 cli rzrpeta proyeen

s,

4 dhen apee W

223pm

e ﬁ L ﬂ ﬁ ~ - S: oo 19/03/2026

Q Buscar [ =

1.3. Imagen de anuncio de Bienvenida al curso
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dhaplusedu ¥ @ FooGestossene X @ P217201B V34X @ FowSudal|Zgu X @ P21720133.W34X M SENVENDA-USCX v a b4

8 zejunasena.edu.co/zajune/modForur/discuss.php?c =5629562 BB o Wy &

ANUNCIOS
SENVENIDA 4U5C DE MICROZOFT EXCEL IN LAEORES GPERATIVAS ¥ ADVIN STRATIVAS EH EL SECTOR FRODUCT V0. (3446785)

xa1S0) DE MCROSOFT ERCEL EN LKBORES

 ADMAMISTRATIVAS N ELSECTOR BECDUCTN. BIASTES) »-

[ Ordenar cecde ot mds artigue = | [ tzver sate decama + || Mewer &
BIENVENIDA -USO DE MICROSOFT EXCEL EM LARORES OPERATIVAS ¥ ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO. (246725}
e 115 A1 REFTO OROBE) GIITIERRE? - wirenles, & & maree da 3006, 1418

LSO DE MICROSOFT EXCEL EN LARORES
OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL
SECTCR PRODUCTIVO

Ecriman@s Aprenrines Iz rrerial B saven ds pars trns e fecen b mejor an 2l dsearmlle de o1 seperiancis vim al eenel Cre de fmzeidn Cnmslevenmis
U50 D MICROSOTT DXCTL CH LABORES OPIRATIVAS v ADMINISTRATIVAS TN CL SICTOR FROOUCTIVG. (3445703

Luis fiore GuEidrez, = nstructor, recusrden que sstoy para ayudarla: y guiodos durrte su proceso de aprendizaje, me pucden cortactar 3 dravés del foro de cuda: ¢ inquictudes o 3l

© cursc fiens una duracién ce 40 horas dwvididss en (4] semanzs acrovimada ments,
mvmnes que smaezaisn s comer s parti del Midracles 3 de Maro 2006 y coms fecas limise pare ertrager ediderca: on ks p ateforma el dis Mierssles 1 de ARl 2025

Es fundamzntal qus conazca el objetive del curs disenia aur cula. metodologia 3 desaTalar itercs a evaluar, resukedos de aprerdizaies. nanmas de convivendia regias de comportamisnta. qonoJrama de aprendizdie. . Para
slin fusringratar 3l 3l bern “Crmsnid dl £ in \ lsgn feepanar s carmers prpsctny sreden s © fmzcian del prgrams

Attualiia yo Ly iths U neiula, el paso e furbsmental,

B Qe LE GBS Aa = eum Zon

1.4. Imagen de consolidados de los anuncios del mes de Marzo de la plataforma zajuna.
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] @ Hummpesmin K Se seneecfipliseds ¥ @ Toro Geenczene X @ SNKOIOR o X @ o fncial [Tajo X @ 10170100V K B4 BIINUTRINA -USCK | - n x

“ &) U A ziunasenacducerzajunamod forum,

ANUNTIOS

PAEI NE NAVERATION

P o nvedades aencrales
Wrrigna prropal Sl o
3 Secchonc
TF L P— a =
P 2172018) ¥ 34675 R O C 5207 |
> Famiciares
[ — .
T ANUNUILS . Féabens
Crmamman par Gt meneaje »
¥ INFERMATKN G EREl
¥ FRANORANA . .
e _ - 1o [MEFIE=_ TS Az aEzRT .
> ACTIVIIADES IICIALLS @ Qymw —— LI
3 ACTIVIAD CEAFRTND AL ZUTA
> e b el
= 4 1A ITAD s a0 uns aBzRT .
B % i
e m— R — @vsr ey :
AT ELINSIRUL 1K, & @ om0 gy wsusmo 5 o
£ rer 236 5 mes 2026 8
093G A 6707
3 P 21720183 V 3467 R 0 € €207 o LS ALEETO . o LS ABERTZ O P
¥ P21TR01E] VM44TO 0. C 207 & mer 236 e E )
& W1 LS ALZETO D LS ALBERTD O =z
< rerann e :
- s a0 uns aBzRT :
a @2 @ oo
> s v
> pmsiom
i < Heur -
.
2 = ,\ 5P o agepm.
L & daPfBe % e TS

1.5. Imagen de la plataforma Zajuna de apertura al foro dudas e inquietudes colgados en la
plataforma

1 | @ Nuevapestois %S¢ scoosofioplusedu X @ Moo Gestossem: X @ Torededudasci @ 21720193V 34 % @ p 217207123 v 3¢ X M4 CIDNYCNIDA -USCX I e - 3 X I

EB = @ &

« C O B zjunasena.cduc mod/forum/diszuss.anpld

cece 8 SOTIA  Ares

Fero ce dudas ¢ inguictudes

Ape-tu-s Toro de dudas ¢ rouictudes

PANIL DI NAVIGACIGN

s cumes

PrPiqina princiosl dsl st roenar cesge & Mas antiguo = )| mover este genane a_ = | o
» Serranes
Ls focka limits para publizzr on 2sts foro e viemez, 2 o 3l de 2026, 1813
i cursos &
» P_2723193 ¥ 3446765 R 3 € 9207
NP 2720193 N JAH6TE6 R 3 € 9207 9 :per\un Tora de dudes e inquistudes .

B AvUNLES
WINFCRMACION GENERAL Hore o2 Judas e Inuietudes

2 & este sspacio ¢l sprenciz pocrd exsorer

R p— praorana de frmadién.

D Frre e curkas ¢ inquietites
B Apertura Foro de cudas
irquistades

¥ CRONDSRAMA

» ATTADAYEE INKCIAIFS

> ACTVIDA3 DE APIENDIZAKE GUIA
» SESIOMES EN LiEA

» BELUIELA SENA

> DOCUMENTOS DE INTERES PARA EL.
ASRENDIZ

UCEE 302703 G2 IG5 TEMES. SVIDENQSE 3 DISSEMLET MENSC 02 13 PISEIOTIE & MICMWENINESS TeCICHs SI0ME & WICONAMIEIS G2 13 MISMa. ¥ 8N Genersl obre 21 02:ara jo 3¢

Ao curioular

3 P_2°723102 N 2446757 F_2_C 9307
> P_2-723190 N_J446704 1D € 9207

NOVED3N $n CLESTONANIa ARZ-EVDI
e KEHER HUGE BERTEL SAMUUAN - sibeuy 14 ue rmer s e 2026, 12.00

¥ P_2zE17A4 N 3151
2P 2T2NBY
> p_oaat

BUen 03 en cusstnzno AAZ-EV1I]. 3 pregunta J tiene |3 mism3 respUSStE rECOMIeNde Zjustar 35 “espusstas de es7a pregUnca pracss.

Ldad-LBeE ST L L Jptesi

W muy aite
Ahora
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1.6. Imagen del cronograma de estudios con las fechas establecidas por unidad

@ Nuevapestaia X 5o senasofizplusedu X @ P21720193V3¢ X | @ ForodedudaseiX @ P21720193 W3 x @ P21720193M34% M BENVENIDA-USCX  + v - a8 x

o

<« C O B zajuna.sena.edu.cofzajuna/mod/page/view.php?id=6513334 B B s= v L @ icarsesion 3] =

Ir a la pégina anterior (Alt+Flecha izquierda)

Pinche con el botén derecho o armastre hacia abajo para ver el historial crovooms
—
5o e v sws 1 .7
bt v s R €
26 e v e . o =
[Frc e maco i o = ]
e o necer o A = ]

[ s Jo— sz
Jot—— s wa
> b 210191 v zsa2ea v C 52 Pt et For sl o colficable wmps
> p 2170191 v 23270 8 € 527
- Evidendia de conacimiento:
ovmaeze
anvon otcatte.
22050112101 v oy .
JIp S —
S ILNEETISIIT | e it el s . [ETS———
5128 C ey | fiane i s f i e le i suezez
2 Re C s e o | o e o T B o Gt ANT 802 Glficable
acem ez el cmgcien
[rr———
ovmaeze
ADMNSTRACION
[P——
[ —— ovmyzeze ovouzs
et a2 ot oot 2. i e Comborarn oo, e o, . AR VO, Colfiable
g prerdeos o moresatacii da deoa lardo n .
e e T i | omacin sy s PE——
Y — N ovmze ovsuzms
P Tl et ot s ceos s s MK el AAZ-EVD2. Colffcnle
R, FECHA LIMATE O RecEecéi DE ACTIVIOADES - 0vBa 2028
CRITERODEEVALLACION: A Aprobads D= o sprebads

@ =<
Mayorm. soleado

s EspR 252p.m.
Q suscar Lddd BT = ~e DR e
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2.1 Imagen Anuncio sesion en linea.

@ Nuevepestahe S scoasofisplusedu X @ P21720193 ¥ 3¢ X @ Torcdedudasei X @ P270190 v 3 @ P21720753v 2 X M DIINVINIDA-USCK | - a3 x

o]

E® s w L

“— (] .sena.odu.ce;

Accede 350MA Aren Fer:

> 12720102 V_3446756_R_B.C 0307 SE5I0M CH LINCA UNIDAD UG ¥ 3ICHVINIDA
3 pLp 723185 N_32d0720,F_5_C_0207 de LS A C GUT ez @ de maree de 2025, 1245
P LIS SEad K Y

3 Partcipantes
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2.2. Imagen de la plataforma zajuna dando respuesta a dudas e inquietudes de los aprendices en

los foros y mensajeria interna colgados en la plataforma

5 @ Nuevapestaia X  Sp senasofiaplusedu X @ P21720193.v34 X @ P21720193.V3¢ X @ P_21720193.v 34 X

<« C

2 21/ ANYV 3886181 KB 207
> P_22810741.) 095 R_2.¢
> P_22810744_V_3151331]

O a zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/forum/discuss.php?d=5621041

Novedad en cuestionario
de ke UG

AA2-EVO1
ANJUAN - s3bado, 14 de marzo de 2026, 12:00

Con una referencia absoluta...

2. Seindica la posicion exacta donde se encuentra la celda en la hoja de calculo.

b. Seindica la posicion exacta donde se encuentra la celda en la hoja de clculo. v/

ADMINISTRACION [

 Administracién del foro

X Configuracién Cordial saludo Keiner, Gracias por I3 observacion.

'V Filtros

& Registros

B Copia e seguridsd Re: Apertura Foro de dudas e inquietudes

3 Restaurar de LU RICIA CARDOSO CAMARGO - martes, 17 de marzo de 2026, 2054
W Calificacién avanzada

> Modalidad de suscripcién
W suscripciones

W (nformes
I No rastrear mensajes no leidos. Re: Apertura Foro de dudas e inquietudes
B Exportar deLuis 0 GUTI - miércoles, 18 de marzo de 2026, 08:33

S e A s Saludos Luieth, no te preocupes ya recibila actividad procederé a revisar

Gracias.

33°C

Parc. soleado Q Buscar
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@ ANUNCIOS | Zaju X M Corregido - luisor X

B &

6% w7

4

v

8uen dia, en cuestionario AA2-EVO1, la pregunta 2 tiene Ia misma respuesta, recomiendo ajustar las respusstas de esta pregunta, gracias.

Buenas noches instructor no he podido subir el archivo de gastos semanales, ingreso al foro acerca del tema pero no me sale 1a opcion de entrega o de subir archivos.

A~

Edar

Edtar

ESP
LAA

)
@ Iniciar sesién

Owidie

Owidir

Owidir

8

51

2 @

3:42p.m.
19/03/2026
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) | @ Nuevapestaia X  S¢ senasofiaplusedu X @ P.21720193.v.34x @ P.21720193v.3¢x @ P 2172019334 X @ ANUNCIOS | Zaju: X

<« c o8

M Corregido - luisor X+ = a x

una.sena.edu.co/zajuna/mod/forum/discuss.php.

B B sx v L @ iniciarsesion £y =

Accede a SOFIA  Area Personal

4 LUIS ALBERTO ONORO GUTIERREZ (% Modo de edicion @I

a
USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO. (3446786) hqueda Q)
Busqueda
Mis cursos / P_21720193_V_3446786_R 8_C_9207 / INFORMACION GENERAL / Foro de dudas e inquietudes / Apertura Foro de dudas e inquictudes 2 Contis B
2
» Destacados (1)
e & Foro de dudas e inquietudes o o
Apertura Foro de dudas e inquietudes
~ Mis cursos o
- [ Ordenar desde el mas antiguo #3); [(Rover esié-debateca: 2 ) Mover Privado (107)
M Pagina principal del sitio
> Secciones ) JONATHAN FABIAN JIMENEZ #0326
La fecha limite para publicar en este foro es viemes, 3 de abril de 2026, 19:13. b= e
~Mis cursos G: por favor escribir 3 mi correo inst
>
P_21720193_V_3446785_R_8.C_920 O Apertura Foro de dudas BRAYAN ALBEIRO SARMIENTG/23/26
de LUIS ALBERTO ONORO
4

Cordial saludo Brayan, Si ya reali

3446784 F

>
P_21720193_\
7

JUAN SEBASTIAN PINZON ARIAS/25

Foro de dudas e inquietudes. T Saludos Juan; hasta ayer 28 de ©

oA En este espacio, el aprendiz podra exponer las dudas acerca de los temas, evidencias a presentar, manejo de la plataforma e inconvenientes técnice
P_21720193 V_3446786 R_8 C 920 en general sobre el desarrollo del programa de formacién.
7

KAROL DAYANA CASALLAS SAK 2;
> Participantes

EB Calificaciones
& ANUNCIOS

~INFORMACION GENERAL

Buenas tardes, muchas gracias Instr.

MEN DELIA LONDONO me;

CARI
T

o
B Disefio curricular —
B Informacién del programa — ALYSON YISETH CORREA BOR{'%/%°
V& Foro de dudas e -_ Ta: Saludos Alyson, no te precupes,
inquietudes —
! Ape.rfnr.a Foro de dudas = R
33°C s ESP 3:4: 3
B s Q Buscar L & ab A B T a0
2.3. Imagen de la plataforma Zajuna de las actividades evaluadas.
) | @ Nuevapestaia X S senasofisplusedu X @ P21720193.v36x @ P21720193v3ex | @ p21720193v3 X @ ANUNCIOS | Zaju X M Corregido- lisor X + - B %
<« C O B zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/assign/view.php?id=6513289&action=grading B sox oy Y, @ micarsesion &) =

Accade 3 SCFIA Aves Persorsl

[T
PANEL DE NAVEGACION ( Taller préctico. Conceptos bésicos y ambiente de trabajo en Microsoft Excel. AAT-EV03

.
S s e P ——
> S
~Mis cursas. E .
o Entregas =
> 21003 v 30 R €527
> 2121 v w784 R € 5207 P
VP 21720193 V 3446786 R 8 C 9207 ——
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> necruooGE
> Gronsua [ |
> i wowss
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£ Camponente formatr Offce 365 Excel Bisico o ¥ - P - 2 - % - % = & - - %
R —
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et o v
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= iy seruzoce e de 06 11 Cor Tk e s
' G e b g
Sz ©
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o @ mesiaportaciot S g P mates 7de @ A
s il R R— 7o 28 101 St i A
G o prois o oo
Clifado. A Muchas gracias e taller pr
—oen
et e s
e
] @ oo 11921654 combonizt0S2002@grsilcam a . . Tl @ A
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3.1.1 Imagen de calificacion de evidencias de los resultados de aprendizajes.
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5] | @ Nuevapestaia X  So senasofiaplusedu X @ P.21720193.v34x @ P_21720193.v3¢x @ P.21720193V.34X @ Informe del calific X = M Corregido - luisor X~ +

O B zjun

sena.edu.co/zajuna/grade/report/grader/index.php?id=100284 B os% %

&
[
) o
e ® =T
_I;"“‘ e
=
na.sena.edu P hp?id=100284%
33°C Se - ESP a 354 p. m.
B iredo = G_ @B - ﬁ a ! ﬂ A B BB o6
3.1.2. Imagen de anuncio de cierre de unidad
(5] | @ Nuevapestaia X  Sp senasofiaplusedu X @ P.21720193.v.3¢x @ P21720193.v3¢x @ P21720193.v34X @ Curso: USODEMIX M Corregido - luisor X~ + W - (s} X
<« C O B zajunasena.edu.co/zajuna/mod/forum/post.php?edit=11433576 B ex Y, @ niciarsesion.

|

PANEL DE NAVEGACION

~ Mis cursos

¥ Pagina principal del sitio
> Secciones
Mis cursos
> P_21720193.V 3446785 8.C 0207
> P_21720193.V 34467878 8.C 0207

> Participantes
BB Calificaciones
€ ANUNCIOS

> INFORMACION GENERAL

> CRONOGRAMA

> ACTIVIDADES INICIALES

> ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GUIA
> SESIONES EN LINEA

> BIBLIOTECA SENA

> DOCUMENTOS DE INTERES PARA EL
APRENDIZ

33°C
B oiedo

L2

Editar tema de debate

v Sunuevo tema de debate

Asunto

Menssje

Archivo adjunto

Q Buscar

Finaliza la Primera Unidad

del Programa -USO DE MICROS

& My LUIS ALBERTO ORIORO GUTIERREZ

3 Av B I

® R

Uuls x x

L

[CAR:: 08

QO @e

<>

o~

¢ .

WP

Qv

Cordial saludo Estimados @ Aprendices

s Comunico Fi

za 1a Primera Unidad del Programa,

Quisro expresares

s felicitaciones por el interés mostrado h:

Pueden realizar las actividades

ta la fecha e invi

pero se encuentren bien, Recuerden su compromiso con el programa.

De igual forma, les informo que las actividades de la unidad y siguen Disponibles para quienes se encu

tarios 3 continuar motivados con el dnimo de culminar exitosamente el curso.

tran retrasados por cualquier motivo,

silo tienen varias
. V.
Suscripcion a la discusion @
° Tamaiio méimo de srchivo: 250 M, nimero méximo de archivos: 1
B=Em
s, = [f ESP p.m.
A~ D
L & @& = é i @ ﬁ B ] 19/03/2026

HORARIO DE ATENCION DE FICHA MARZO
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B | @ r21720193.v.34 x

<« C

(# Gestion de Ambientes

Gestion Ambientes

Consultar Fichas Instructor
Consultar horas programadas
Diagramar Horario Instructor
Reporte de Instructores por Ficha
Reporte Ejecucion Horas Instructor
Solicitar Eventos

(# Gestion de Tiempos

Z LmMs

(Z Matricula

(# Planeacion de la Formacién

Z Reportes.

Z SGS

,P Se avecinan dias...
32°C

@ P_21720193.v 34 X

SENA

@ cditar curso: USO X @ Curso: USODEMI X M Recibidos (171)- 1X ¢ Sofia plus X Informe_ Apoyo_Form X 4+ V. - s X
8 No seguro  http://senasofiaplus.edu.co/sofia/nome/principal.faces B os% ¥ Y @ hicarsesion &y =
Vista del Horanio  Mensual v
[] Tiemgo Disponibie:
5] Everto Seisccionado
sasap0
Lunes WARTES MERCOLES wevEs VIERNES o

26/01/26 [27/01/26 28/01/26 29/01/26 130/01/26 [3/01/26

(01/02/26
102/02/26 04/02/26 06/02/26 [07/02/26
00:00 - 23:59: Disponible 00:00 - 08:00: Disponible : : /00:00 - 23:59: Disponible

jogro2z;z6 |

00: Disponi
59: (3414504)DESARROLLO
DOS DE APRENDIZAJE

e
100:00 - 23:59: Disponible

15/02/26

21/02/26
100:00 - 23:59: Disponible

100:00 - 23:59: Disponible

01/03/26

SOFIA Plus Versién 2.0.30 Powered by SENA -~ © SENA 2015 -~ Bogotd - Colombis- ~a141

B Q suscar ;eﬁ!gf ~ e

L & o
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Reportes de horas

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LUIS ALBERTC ONORO GUTIERREZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

FECHA INICIAL: 03/ 03/2028 00:00:00
FECHA FIMNAL: 210032026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FIGHA 3446784 - US0 DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS
DE AFPRENDIZAJE: ¥ ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTINVG.

. Operar RemrwmilenTs Infmepamcees y digitales de weuendo oun
COMPETENCIA DE APREMDIZAJE. PIUTUUUkE Y 1 s TEXTT

RESULTADOS DE APRENDNZAJE

P 220sim1an-n

IDENTIFICAR EL ENTORKND ¥ LAS HEARAMIENTAS: DE MICROSOFT EXCEL AFLICANDD FLNCIONES ¥ FORMULAS PARS EL MANEXD
OF L& MFOAMACION DE ACLERDO G0N LD FEQUERIMIENT OS DE L& ORGANIZACKN

oA Za0s0 1.2 O
ELABORAR GRAFISOE FARA L& REFRESENTACION OE DATOS TEHENDO EM CLIENTA LA INFORMAC KON SLIMNISTRADS, ¥ SL1

FIMALIDAD
HORAS DEDICADAS EM LA FICHA - 42,00
FICHA 344E6TEY - USD DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS
DE AFRENDIZAJE: ¥ ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUWSTINVNG.

. : Operar Nemamilernmas nlomnamcees y digiiales de acue o oun
COMPETENCIA DE APRENDNZAJE: PIOLOCOoS y Manuales tecnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

P Za0sim1zan

GTH-F-062 V10
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IDEMTIFICAR EL ENTORRD ¥ LAS HERRAMIENTAS OE MICROSDFT EXNCEL APLICANDD FLUNCIOMNES ¥ FORMULAS PARS EL MAKE IO
OE L& MFOAMACION DE ACUERDO O0M LOS REQUERIMIENTOS OE L& ORGANIZAC KN

Pl ZOR0esln 1.2 O

ELASORAR GRAFIDOS PARA LA REPRESENTACKIN OE DATOS TEMENMDO EN CLENTE LA INFORRMAC KON SLIMINRIS TRADS, ¥ S0

A

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA - 42,00

FICGHA 3446786 - USD DE MIGROSOFT EXGEL EN LABORES COPERATIVAS
DE APRENDIZAJE: W ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVG.

. Operar Nesrwmnlentaes nfornamcees y dyiteles de auuerdo con
COMPETENCIA DE APREMNDIZAJE. Pt sy m jes B I

RESULTADOS DE APRENDNZ AJE

FaAd 2200124

IDENTIFIGAR EL ENTORRND ¥ LAS HERRAMIENTAS DE MICROS0FT EXCEL APLUIGANDOD FLUNCIONES ¥ FORMULAS PARS EL MAKNEID
DE L& MFOAMACION DE ACUERDO SO LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZAC KN

R 200l 1.0 O

ELABORAR GRAFICOE FARA LS REPRESENTACKIN OE DATOE TEMENDO ENM CLUENTA LA INFORRMAC KON SLIMIMNIS TRADS, ¥ S0

A

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA, : 42,00

FICHA 3448785 - USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS
DE APRENDIZAJE: ¥ ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODAUMCTIVG.

i Operar Nesramlentaes nfonamcees y digiteles de wuuendo oo
= CZOMPETENGIA DE APREMDNZAJE: PIoLOCOIos y Manuases tecnicos

RESULTADOS DE APRENDIZ AJE

Pl Z20E00 131 O
IDENTIFICAR EL ENTORNG ¥ LAS HERRAMIENTAS OE MICROSOFT EXCEL APLUCANDD FUNCIONES ¥ FORMULAS PARS EL MANEID
B

OE L& MFOAMACION DE ACUERDO OO LOS RECUERIMENTOS OE L& OREANIZAC

GTH-F-062 V10

17



