
INSTITUTO COLOMBIANO DE CRÉDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TÉCNICOS EN EL 
EXTERIOR “MARIANO OSPINA PÉREZ” –ICETEX 

 
VICEPRESIDENCIA DE FONDOS EN ADMINISTRACIÓN 

 
Informe de actividades contrato 2025-0782 

 
Asunto: Informe de actividades realizadas del 25 de febrero al 24 de marzo del 2026. 
Fecha de presentación: Bogotá D.C. 24 marzo de 2026. 
Fecha de inicio contrato: 01 de julio de 2025. 
Fecha de terminación del contrato: 30 de junio de 2026. 
Contratista: Paola Sofia Jaimes Cervantes 
Número de Identificación: 1.129.575.909 
Numero de contrato:  2025 -0782 
 
Objeto General  
Prestar sus servicios profesionales realizando las actividades administrativas, operativas y financieras relacionadas 
con los fondos, convenios, contratos, alianzas y/o proyectos que se encuentren bajo la responsabilidad de la 
Vicepresidencia de Fondos en Administración, dando cumplimiento a lo estipulado en cada uno de ellos, de acuerdo 
con reglamentos operativos y los procedimientos establecidos por el ICETEX y demás normatividad aplicable.  
 
En cumplimiento del contrato de prestación de servicios No. 2025-0782, me permito relacionar las actividades 
realizadas entre el periodo de ejecución comprendido entre el 25 de febrero al 24 de marzo del 2026: 
 

1. Obligación. Proponer los cronogramas de las convocatorias requeridas para la adjudicación de los 
recursos de los fondos asignados y proyectar los términos de referencia de estos y aprobación de los 
colaboradores designados por el Vicepresidente de Fondos en Administración. 

Durante el periodo del presente informe, se presentó ante la mesa técnica del Convenio 389 de 2013 propuesta de 
cronograma de convocatoria 2026-2 

 



 
 

2. Obligación. Apoyar los trámites relacionados con la modificación y actualización de los convenios, 
contratos, proyectos y reglamentos operativos a cargo de Vicepresidencia de Fondos en 
Administración, teniendo en cuenta los procedimientos establecidos por el ICETEX. 
 

Durante el periodo del presente informe, se está adelantando la actualización del Reglamento Operativo de Convenio 
389 de 2013, para la convocatoria del segundo semestre del 2026. 
 

3. Obligación. Efectuar seguimiento mensual a los fondos asignados, informando al apoyo a la 
coordinación sobre las novedades que impidan la correcta ejecución de estos. 

Durante el período del presente informe, se remitieron los casos de inconsistencias en el proceso de verificación 
documental de la Convocatoria 2026-1 del Fondo de Reparación de Víctimas. Asimismo, se informaron las 
novedades en el informe reportado de la mesa de verificación documental. 

 
 
  

 
 

 

 



 
 

 
 

 
  

 

 
 
  

 



  

  
 

  
 

 
 

 



 
4. Obligación. Adelantar y/o apoyar los procesos de convocatoria, calificación y adjudicación 

relacionados con Fondos asignados, conforme con las condiciones establecidas en los reglamentos 
operativos y los procedimientos establecidos por el ICETEX. 

 
Durante el período del presente informe, se gestionaron los procesos asociados a la Convocatoria 2026-1 del Fondo 
de Reparación de Víctimas: 

• Creación de Garantías Adjudicados convocatoria 2026-1 
• Remisión comunicación firma de garantías convocatoria 2026-1 
• Campaña de creación de cuentas bancarias 

 
 
  

 

 
 

 
 
 

5. Obligación. Efectuar la legalización, renovación, giro, paso al cobro, de conformidad con el 
Reglamento Operativo de cada fondo a su cargo y los procedimientos establecidos por el ICETEX. 

 
Durante el período del presente informe, se procedió con la generación de los giros por concepto de matrícula y 
sostenimiento de los beneficiarios del Fondo de Víctimas períodos 2025-2 y 2026-1 de los códigos contables 121790, 
121805, 121940 y 121959. 



 
 

 
 

  
 

  
 



 
 
 

 

 

 
  

 

 
 
 

 
 



 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 



 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 

6. Obligación. Brindar los insumos requeridos para realizar la proyección financiera de los fondos 
asignados, manteniendo actualizada la información correspondiente. 

Durante el período del presente informe, se trabajó en conjunto con Alejandra Pineda la proyección de los recursos 
del Fondo de Reparación de Víctimas, código contable 121790, teniendo en cuenta el incremento del SMMLV para 
la vigencia 2026. 

 

 

 

 
7. Obligación. Proponer flujo de caja de los fondos asignados y realizar seguimiento a la ejecución de 

este de manera mensual, conforme a los lineamientos de la Vicepresidencia de Fondos en 
Administración. 

 
Durante el periodo del informe, se diligenció los formularios de flujo de caja de los fondos asignados, en atención al 
comunicado para el mes de marzo del 2026.  
 



 
 

 
 

  
 

 
 

 
 

 



 
8. Obligación. Efectuar el proceso oportuno de validación, solicitud y seguimiento de los desembolsos 

y pago de facturas a proveedores cuando aplique. 
 

Durante el periodo del presente informe, se realizó el seguimiento y se efectuó el proceso oportuno de validación de 
los desembolsos autorizados: 

 

 
 

 
  

 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 

 
  

 
 
 

9. Obligación. Identificar los beneficiarios susceptibles de condonación, informar a la instancia 
correspondiente de acuerdo con el Reglamento Operativo y efectuar el seguimiento hasta culminar 
dicho proceso. 

 
Durante el periodo del presente informe, el Ministerio de Educación Nacional realizó el cruce del SNIES de 
beneficiarios susceptibles de condonación. Se espera en el mes de marzo citar junta de condonación. 
 

 
 



 

 

 

 
 

 
 

 



 

 
 

 
10.  Obligación. Realizar seguimiento a la gestión de cartera de los fondos asignados, actualizar la 

información en los informes de gestión y monitorear de manera mensual el movimiento financiero 
del fondo. 

 
Durante el periodo del presente informe se remitió: 
- Se remite estado de cuenta del fondo 121940 

 

Se remite estado de cuenta Fondo 121805 



 

 

11. Obligación. Efectuar el seguimiento a los rendimientos financieros y los trámites relacionados con 
reintegros a los entes que correspondan, de acuerdo con lo establecido en el Reglamento Operativo, 
la normatividad vigente y los procedimientos del ICETEX. 

 
Fondo 121940 – Soportes de Rendimientos financieros: Se remite soportes de reintegros de los rendimientos al 
distrito 
 

 
 
 

Reintegro por concepto de rubro de matrícula de la beneficiaria MARIA ELSA NOSSA MUÑOZ identificada con 
la CC 1.118.366.043e ID 6715006, correspondientes al Código contable 121790 período 2024-2 
 



 
 

12. Obligación. Convocar las mesas de trabajo de manera presencial o virtual con los constituyentes de 
los fondos a su cargo, y elaborar las actas de los Comités y Juntas Administradoras en los que el 
ICETEX tenga a cargo la secretaría técnica. 

 
Durante el período del presente informe, se realizaron las siguientes actividades: 
 

 
El 13/03/2026, se realiza mesa técnica con el 
Ministerio de Educación y la ESAP para revisar 
el rubro de permanencia y cómo la entidad 
puede registrar proyecto. 
 

 



 
El 20/03/2026, se realiza Mesa técnica con los 
delegados del convenio 389 de 2013 para 
revisar susceptibles de condonación, casos 
especiales y otros temas. 

 
 
El 24/03/2026, se realiza mesa técnica con el 
delegado del MEN y la UARIV para revisar la 
“Ruta Integral Univalle”. 
 

 

 
 
 

 
13. Obligación. Incorporar a los expedientes de los fondos y las carpetas compartidas de la 

Vicepresidencia de Fondos en Administración la información que surja en el desarrollo del objeto 
contractual y hacer correcto uso de estas. 

 
Asimismo, se realizó la actualización de la carpeta correspondiente a la convocatoria 2026-1 
 



 
 

14. Obligación. Proyectar las respuestas a las peticiones de los constituyentes y brindar los insumos para 
atender los requerimientos de entes de control, usuarios, Defensor del Consumidor Financiero, SIC, 
Acciones de Tutela y demás solicitudes; así como los requeridos para la liquidación de los fondos. 

 
Durante el período del presente informe, se proyectó y remitió insumos de respuesta a las siguientes solicitudes, 
casos, tutelas y demás: 
 
Fondo Victimas - TUTELAS 
 

FALLO TUTELA LEONOR JAIMES LAMOS CC N°1.119.510.866 
 

 

SOLICITUD CUMPLIMIENTO FALLO ACCION DE TUTELA MARÍA 
CAMILA DÍAZ PINZÓN T.I. No. 1.097.102.941  RV: SENTENCIA TUTELA 
2026-031 
 

 
 

NOTIFICACION AUTO VINCULA TUTELA 2026-00135 JUZGADO SEGUNDO 
DE FAMILIA DE PEREIRA. 
 

FALLO 1ERA INST. 2026-22 ELKIN ENRIQUE MATURANA PARRA cc 
1043968417 
 



  
 

ACCION DE TUTELA LAURA SOFIA ZAMBRANO BARRERO C.C. 102479450 
VENCE(12/03/2026)

 
 

FALLO DE TUTELA  CAMILO ANDRÉS BUSTAMANTE PARRA C.C. 
1102827209 VENCE EL 10/03/2026 

 
 

FALLO DE TUTELA YADIRA ALEJANDRA PIAMBA QUIROGA C.C. 
1007097250 VENCE EL 09/03/2026 
 

 

FALLO SEGUNDA INSTANCIA ACCIÓN DE TUTELA LUISA FERNANDA 
VASQUEZ DÍAZ C.C. No. 1102149020 

 
 



 
URGENTE REQUERIMIENTO LEIDY YANETH LOPEZ VALENCIA VENCE 
06/03/26 
 

 
 

URGENTE TRASLADO TUELA Johan Albeiro Meza Caracas CC 1007626533 
 

 
 

TUTELA SHIRLY JULIETH VERGARA ACUÑA CC 1052951314 
 

 
 
 

URGENTE TUTELA – NOHORA CERVERA DE ARCO  C.C. 1.001.874.034 de 
Soledad 
 

 
 
Casos – Fondo Víctimas 
 

CAS-26718027-M0C6T0 6762002  CORPORACION 
UNIVERSITARIA RAFAEL NUÑEZ 
 

Re: CAS-26750451-R6Q6D6 6716651 1110368454 SARAH 
YURIDSY YSAJAR SINISTERRA 
 



 
 

 
 

RV: CAS-26747709-B2R0B5 6769448  FUNDACION 
UNIVERSITARIA DEL AREA ANDINA 
 

 
 

RV: CAS-26747242-R9F6H8 6769695  FUNDACION 
UNIVERSITARIA DEL AREA ANDINA 
 

 
 

Re: CAS-26893940-T5D5G0 4873979 1059236529 ANYI VANESSA 
BELTRAN GALINDEZ 

 

Re: CAS-26662600-H7V9Z0 6208739  UNIVERSIDAD 
MANUELA BELTRAN-UMB- 

 

Re: CAS-26987850-H3W4Q5 5476025 1002344641 FRANCISCO 
JAVIER NIÑO FONTALVO 
 

RV: CAS-26855229-J6T7P8   FUNDACION 
UNIVERSITARIA DEL AREA ANDINA 
 



 
 

 

 
 

15. Obligación. Garantizar la confidencialidad, reserva y privacidad de la información que por razón 
de sus actividades deba manejar en desarrollo del contrato. 

 
Certifico que cumplí con las obligaciones generales de seguridad de la información, así:  
- Guardé la reserva confidencialidad y disponibilidad de toda la información de propiedad del ICETEX a la que tengo 
acceso y no la divulgué a terceros. 
- Di cumplimiento a las políticas de seguridad de la información del ICETEX 
- Apliqué los procedimientos de seguridad de la información definidos por el ICETEX. 
- Garanticé el cumplimiento de la ley de protección de datos personales (ley 1581 de 2012) para toda la información 
suministrada por el ICETEX. 
 
 

16. Obligación. Asistir y/o participar en los comités, mesas de trabajo y demás reuniones relacionadas 
con el objeto contractual. 

 
Durante el período del presente informe, se participó de las siguientes mesas de trabajo y capacitaciones: 
 



El 25 de febrero del 2026, participé de la mesa de trabajo 
“Política de Gratuidad” para revisar los giros realizados y 
aquellos procedentes conforme al reporte remitido por el 
MEN. 
 

 
 

El 26 de febrero del 2026, se participó de mesa de aclaración 
proceso de evaluación para la Conciliación con el Defensor 
al Consumidor. La aspirante y su apoderado no se 
conectaron. 
 

 
 

El 27/02/2026, se participó de la mesa de trabajo 
“Desembolsos Fondo de Reparación de Víctimas”, en la 
cual se expuso que la VFA no atenderá las solicitudes de 
giros que se registren por los canales de atención del 
ICETEX sino directamente el área de desembolsos. 

 



El 02/03/2026, se participó de mesa de trabajo 
“Socialización Modelo Informes de Gestión”, en la que se 
expuso el nuevo modelo, los datos que contienen y las 
actualizaciones que se deben realizar. 

 
El 03/03/2026 se participó de la capacitación de Biometría 
para mayor control y seguridad de la información de los 
usuarios. 

 
 

El 05/03/2026, se participó de la mesa de trabajo “Revisión 
y Proceso de Creación de fondos” 

 



El 10/03/2026 se participó de capacitación manejo 
adecuado de residuos en el puesto de trabajo 

 
El 18/03/2026, se participó de mesa de trabajo “Revisión 
Tutelas VFA”, en la cual se expuso el caso atípico del Fondo 
de Víctimas. 

 
El 20/03/2026, participé de mesa técnica con los delegados 
del Convenio 389 de 2013 de los beneficiarios susceptibles 
de condonación. 

 



El 24/03/2026, se participó de la capacitación de 
desembolsos VFA 

 

 

17. Obligación. Desplazarse a las diferentes ciudades del país, en caso de ser necesario para la debida 
ejecución del contrato, previa coordinación con el supervisor. 

 
Durante el periodo del presente informe, no se realizó desplazamientos por fuera de la ciudad de Bogotá. 
 

18. Obligación. Las demás asignadas por el supervisor y que tengan relación con el objeto del presente 
contrato. 

Durante el periodo del presente informe, se realizó el plan de acción de la bandeja de Control DOC 
 

- La respuesta al caso 20263020008844 con ID 7292841 está sujeta a los soportes que allega la 
ESAP para poder realizar la solicitud de aplicación del reintegro de los recursos por concepto de 
matrícula 

 

 
 

 
PAOLA SOFIA JAIMES CERVANTES  
Contrato 2025-0782 
 


