






 

 

 

 

 

 

 
                                 OBJETO 

 
•   PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES OPERATIVAS   

RELACIONADAS CON ARCHIVO DOCUMENTAL, EN LA DIVISIÓN DE SERVICIOS DE LA CÁMARA DE 
REPRESENTANTES 

 

                                                                                  

 

 

 

                                                                               CPS – 0274- 2026 

 

 

 

                                                                           CESAR AUGUSTO LAGOS COLMENARES    
                               

 

 

 

                                  SEDE ADMINISTRATIVA CÁMARA DE REPRESENTANTES 
 

 

 

 



 

 
 
 
 

• Brindar apoyo en el desarrollo de actividades tales como: foliación, eliminación de ganchos, 
aperturas de carpetas y demás, de los documentos que van a ingresar al archivo 

 

 

• Se brindo apoyo en la foliación y organización de la carpeta con los radicados del 
mes de FEBRERO 2026 de los contratistas que ingresaron a hacer parte del 
archivo de la División de Servicios  

 
 
 

 
 
 



 

 
 
 
 
 
 

• Brindar apoyo en el archivo de la documentación resultante de la gestión realizada en la División 

 

 

• Se brindo apoyo en la elaboración de DIEZ (10) carpetas con la documentación 
como actas de inicio y rp para los contratistas, IVÁN TIMOTEO CASTRO 
MORENO,CPS 1856-2026,JHON MICHAEL SERENO CORTES CPS 1322-
2026,JUAN CAMILO SALINAS GARCES CPS 1302-2026,JUAN DIEGO 
ORDOÑEZ BARRERA CPS 0028-2026,JUAN CARLOS CARVAJAL DALLOS  
CPS 2179-2026,JUAN CARLOS BOLIVAR BENITEZ CPS 0428-2026,JUDITH 
MILENA CAMARGO MADRID CPS 0397-2026,JUAN DIEGO ORDOÑEZ 
BARRERA CPS 0028-2026,JOSE NICANOR VERA PEDRAZA CPS 0259-
2026JOSE LUIS CAJAR ALVAREZ CPS 0476-2026,   que ingresan a hacer parte 
del archivo de la División de Servicios  

 

 
 



 

 
 
 

 



 

 
 
 
 

 

 



 

 
 
 

 



 

 
 
 



 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

• Apoyar en la digitalización de los documentos que ingresan a hacer parte del archivo de la División de Servicios 

 

• Se brindo apoyo n la digitalización de DIEZ (10) ACTAS DE INICIO Y RP para los 
contratistas que ingresan a hacer parte de la División de Servicios  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 

 

 
 
 
 



 

 
 

 
 
 
 
 



 

 
 

 
 
 



 

 
 

 
 
 
 



 

 
 

 
 
 
 



 

 
 
 
 

 
 
 



 

 
 
 
 

 
 
 



 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 

 
 
 

• Brindar apoyo en el trámite y radicación de las cuentas de cobro presentadas por los 
contratistas por prestación de servicios 

 

• Se brindo apoyo en la radicación de QUINCE (15) cuentas de cobro en l área 
financiera para su respectivo tramite de los contratistas que ingresan a hacer 
parte del archivo de La División de Servicios   

 
 

 
 
 
 
 



 

 
 
 
 

 



 

 

 
 
 
 

• Las demás que indique el supervisor del contrato y que se desprendan del objeto y naturaleza contractual. 

 

• Se brindo apoyo en la elaboración de hojas de ruta para la CAJA #7 con los 
contratos de los contratistas que hicieron parte del periodo 2025 y que ingresan 
a hacer parte del archivo de la División de Servicios  

 

 
 
 
 



 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

 


