siqa

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga 11 de diciembre de 2020

Sefior (a)

JOSE MANUEL ARIZA ARIZA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1305793
COORDINADOR ACADEMICO

CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes
Diciembre del afio 2020

Referencia: No 1319719 del afio 2020

JEISSON ANDREY PINTO PINTO, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.100.221.558 de Mogotes, en
mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacion Académica, en cumplimiento del Contrato de
Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacidn presento el Informe de actividades realizadas en el
mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de SIETE MILLONES DOSCIENTOS UN
MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y CINCO M/CTE ($7.201.285) esta suma serd pagada por el SENA al contratista
de la siguiente manera: a) Un pago en el mes de Octubre por UN MILLON OCHOCIENTOS NOVENTA Y CINCO
MIL SETENTA Y CINCO PESOS ($1.895.075), un (1) pago diferente por el mes de Noviembre de 2020, por valor
de: (3.790.150). TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA MIL PESOS y un ultimo
pago en el mes de Diciembre por valor de (1.516.060). UN MILLON QUINIENTOS DIECISEIS MIL SESENTA
PESOS. Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la
Direccién Administrativa y financiera de la Direccidn General, en la cuenta de ahorros No. 230500134911 de
BANCO POPULAR, cuyo titular es el contratista

Plazo: Sera hasta el (12) de (Diciembre) de 2020.

OBJETO:

Instructor: Prestar Los Servicios Personales De Caracter Temporal Como Instructor Impartir
Formacion Titulada, Complementaria Y/O Virtual Red Comercio Y Ventas Conforme A Los Modelos
Formativos Establecidos Pl 1m 28d V/M $3.790.150-Cesion Contrato
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CLAUSULA Prestar los servicios personales temporales, para apoyar los procesos de seguimiento evaluacion

y control de los contratos de prestacidon de servicios con el objetivo de verificar el cumplimiento de las

obligaciones contractuales

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Participar activamente en los alistamientos y ., L
- . . Elaboracién y preparacién de L
planeacién de los programas a impartir . . . Actividades entregda a
. material para impartir la . .
1 conforme sea su especialidad de acuerdo con formacion los aprendices a través
los lineamientos institucionales, para el area ' de territorium y drive.
tematica del objeto contractual.
Ejecutar la formacién profesional integral de Plataforma
acuerdo con el curriculo, desarrollo curricular . . territorium,
royecto formativo de los programas del Ficha: 2207116 Tecnico en carpetas en google
Y proy o . prog Asistencia Administrativa P . 8008
2 area tematica objeto del contrato y acorde a drive,
la metodologia de la entidad y en correos eléctronicos,
consideracién a los alistamientos (guias, mensajes de whs en
instrumentos, material de apoyo, etc). los diferentes grupos.
Emitir juicio valorativo sobre el nivel de
cumplimiento de los resultados de
aprendizajes de las competencias del . . R
P ) . P . Ficha: 2207116 Tecnico en Reporte de juicios de
programa, adquiridos por los aprendices . . . . !
3 L2 Asistencia Administrativa Evaluacién en
en el desarrollo de su formacion, . .
. L El aplicativo Sofia Plus.
aplicando los procedimientos, plazos y
herramientas tecnolégicas que la
entidad defina.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 8610593092de la
planilla de ASOPAGOS del mes de Noviembre . (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en ( 8) folios

Cordialmente,

Contratista
C.C. 1.100.221.558 De Mogotes

Recibi a satisfaccion:

/

Jose Manuel Ariza Ariza

Supervisor Contrato 1305793 de 2020

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. 1319719 del 15 de Octubre de 2020

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JEISSON ANDREY PINTO PINTO
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: 1.100.221.558 de Mogotes

OBIJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor para
impartir formacién titulada, complementaria y/o virtual en la Red de Comercio y Ventas conforme a los
modelos formativos establecidos del CSET en el periodo académico del 2020.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

- Formacidn presencia en ambientes virtual o presencial en los horarios y lugares Impartir que la
institucion indique.

-Participar y asistir a las sesiones programadas en los grupos de trabajo cuando el equipo de
bilingliismo o la entidad asi lo requiera

-Asociar aprendices en el aplicativo Sofia plus.

-Establecer que los procesos comunicativos donde se da la capacitacion sean asertivos

-Desarrollar mecanismos que faciliten la reflexidn, la innovacion, el espiritu investigativo, la creatividad
y la autoevaluacion en los aprendices para su mejoramiento continuo.

LUGAR DE EJECUCION: Cra. 27 #15-07 SENA BUCARAMANGA-CSET

PLAZO DE EJECUCION: DOS (2) meses
FECHA DE INICIACION CONTRATO: 15 de octubre de 2020

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 12 de diciembre de 2020

VIGENCIA DEL CONTRATO: 2 meses

(Indicar plazo incluidos los meses que tiene para liquidar segun cldusuladel contrato)

VALOR DEL CONTRATO: SIETE MILLONES DOSCIENTOS UN MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y CINCO
M/CTE ($7.201.285)

(Discriminar su valor inicial, incluidas las adiciones una a una)

SUPERVISOR: JOSE MANUEL ARIZA ARIZA

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: CC: 91202813
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SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI NO_X__

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

BALANCE FINANCIERO:

Valor total del contrato $7.201.285

Valor Ejecutado $7.201.285

Saldo pendiente de cancelar al contratista 0
Saldo a liberar 0

P RO DU CTOS 0 ACT'VI DAD ES EJ ECUTADAS(/ndicar de forma concisa y clara que trabajos ejecuto, ej: realizo 200 liquidaciones con éxito, o realizo

50 contratos, editor la pdgina web de la entidad, etc.)

Actividades que realizo

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

(especiﬁca/ de forma ejecutiva un resumen sobre las actividades ejecutadas por el contratista, indicando si se han cumplido las metas planteadas)

SANCIONES: SI___ NO___
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI__ NO__
GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE__ BUENO__ REGULAR__INSUFICIENTE__
Atentamente,

FIRMA SUPER)/IISOR DEL CONTRATO
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Evidencias documentales periodo del 01 al 12 de Diciembre 2020

Ficha: 2207116 Técnico en Asistencia Administrativa

-Actividades puestas en la plataforma territorium

JEISSON ANDREY PINTO PINTO
\#,/) fecha de inicio: 05 de Diciembre del 2020

Asunto: Evidencia Mapa conceptual

Cordial saludo

E i esth
Microsoft Word.

Un Abrazo

Evidencia

Fecha de entrega: 12 de Diciembre del 2020 a las 12:00am

s 0 Me gusta O 0 Comentaria(s)

este espacio para €l cargue de la evidencia Mapa conceptual. Manejo de

W

GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR
GUIA DE APRENDIZAJE

JEISSON ANDREY PINTO PINTO
fecha de inicio: 05 de Diciembre del 2020

Asunto: Evidencia Combinacién de correspondencia

Cordial saludo

Estimados aprendices, es habilitado este espacio para el cargue de Ia evidencia Ce
Microsoft Word.

Un Abrazo

Evidencia

Fecha de entrega: 12 de Diciembre del 2020 a las 12:00am

s 0 Me gusta 0 0 Comentaria(s)

ion de ia, Manejo de

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

GUIA No. 1

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENIZAJE

Denominacién del Programa de F :

Codigo del Programa de Formacion: 134101

Nombre del Proyecto: ion De Téenicas Y P i inistrativas En

Una Organizacién.

Fase del Proyecto: Andlisis

Actividad de Proyecto:  Seleccionar Y Caracterizar La Poblacion Beneficiaria Del
oyecta

TN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

Competencia: Registrar informacién de acuerdo con nommativa y procedimiento técnico.
Resultados de Aprendizaje Alcanzar.
“Reconacer los sistemas de informacién de acuerdo con la disponibilidad y las
necesidades de la organizacion

“Utilizar recursos de la unidad de acverdo a las
tecnologias disponibles
“P s utlizando de acuerdoa las

de las unidades administrativas
*Consolidar informacién de manera fisica o electronica haciendo uso de la
tecnologia disponible
“Elaborar reportes de ral los de i0
Duracion de la Guia: Del 27 de noviembre al 12 de diciembre. - Jomada Noche

2. PRESENTACION

Microsoft Word

El programa Microsoft Word es L

para ser ejecutade bajo Microsoft Windows. En consecuencia, posee una marcada tendencia gréfica y esto

se manifiesta en el disefio de |as pantallas, en los cuadros de didlogos y en la forma de elegir una actividad
de las mismas medi |

Bdsicamente, un procesador d texto es un programa que nos permite escribir, v luego realizar todas las
modificaciones necesarias para poderlo imprimir.

Microsoft:

textos. Fue creado por la empresa Microsoft,
yactualmente viene integrade en la suite ofimatica Microsoft Office.

Microsoft Word es una herramienta de procesamiento de texto para crear diferentes tipos de documentos
que se utilizan en los entornos laborales y escolares. El aspecto de Microsoft Werd 2016 es similar al de

GFPLF-019 V3

JEISSON ANDREY PINTO PINTO
fecha de inicio: 04 de Diciembre del 2020

Asunto: Guia de aprendizaje N1- Mansjo de Microsoft Word Combinacién de comespondencia

Cordial saludo Estimados aprendices, comparto la guia N2, donde estaremos trabajando el tsma combinacion de

cormespondiencia. Un abrazo
Evidencia
> Fecha de entrega: 12 de Diciembre del 2020 a las 12:00am
Archivos:
GUIA_DE_APRENDIZAJE_2 pdf

% 1 Me qusta O 0 Comentariofs)

JEISSON ANDREY PINTO PINTO
fecha de inicio: 01 de Diciembre del 2020

Asunto: Guia de aprendizaje N1- Manejo de MicrosoRt Word

Cordial saludo

Estimados aprendicss, EI programa Microsoft Word es un poderoso procssador de textos en espafiol, desarrollado
especificamente para ser ejecutado bajo Microsoft Windows. En consecuencia, posee una marcada tendencia grafica y esto
se manifiesta en el disefio de las pantallas, en los cuadros de didlogos y en la forma de elegir una actividad determinada

dentro de las mismas mediante el uso de iconos.

Les adjunto la guia que estaremos trabjando durante esta semana.

Evidencia

Fecha de entrega: 12 de Diciembre del 2020 a las 12:00am
Archivos
GUIA_DE_APRENDIZAJE_No1.pdf

www.sena.edu.co
®® ® SENAComuni
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-Sesiones Sincronicas a través de la plataforma Meet

UNISANGIL (383) Curso Word

Karen Arrieta

@ Estas presentando y 18 mas

A

¥ SANDRA ALUCEMA AMADO

Estas presentando para todos

Dejar de presentar

' MARIA ALEJANDRA MALDONA.. (¥ LAURA VALENTINA CHACON .. ¥, PAOLA SUAREZ ACUA

) Audio de la presentacion

A

el
Estas

Detalles de lareunion A
esentando

pd ® ® DA pd B souciTub APOYO....pd Mostrar tod
= 732p.m.
~NBEW G 00
& UNISANGIL X GUIADEAPREND X | @ AlcaldiadeMogo: X | » (383)CursoV x | @ G6)Whatsapp  x [IETRIEES ® x 1 Recibidos (135)-) X | + == =]
> C @& meetgoogle.com/qgtv-xdip-nsf - % » =9
aciones @ Apple [ Bing G Google GOTE.. [l Importacién de s @ Fotosenstock ims.. @ :lcbf-Sistemadel.. BB errorwindows 10 @ whatsapp-contacts
Bl Compartiendo www.youtube.com en met ompartir esta pestafia en su lugar
@ Estds presentando Detalles de la reunion
2, Personas (30 B chat

K i

KAREN ELIANA PRAD...

v

¥ KAROL HASBLENDY M...
ANGIE JULIETH HERRERA ALVAREZ

Ah, gracias
e M f Q LUZ STEPHANY GORDILLO GARCIA 192
profesor, creo que el fe: el martes

¥ MARIA ALEJANDRA M. LAURA VALENTINA C..

ROXANA CRISTINA LUNA RINCON

Instructor buenas noches, mi E:

p (3

&) Audio de la presentacion ¥ Ronaldo Caballero

paula andrea bernal fio...

)

f{:

INGRID PAOLA CALVE.

¥ KAROL HASBLENDY MORENO .. (¥ KAREN ELIANA PRADA DELGA.

s

¥ INGRID YURLEY TOI

pdf @ souciTup APOYO....pdf Mostrar todo

= Tddp.m.
AL BY) G,

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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-Evidencias Cargadas por los aprendices a la plataforma territorium.

&« 9 C B @ @ nttpsy/sena territoriola/perfiLphp?id = 4685242 B o @ & i @

s de Encuestas

© Ewdencias

4 SCORM

™ Sesion en linea
]
® Wikis

9 Asistencia

© Galeria

i cnat

om Compstencias.

@ Ponafolio de Evidencias

@ Enlaces.

2 Contro de Calficaciones
 Gupo

¥ Proyectos.

= Ribricas

¥ Blogs

¥ Seguimiento

@ Configuracién

[ Acceso Linkedin Learing

Colaboradores.

Aaministrador
@teritaium LS
Instructon

e LEYD! JHOANMNA ARIAS BAUTISTA
PINTO PINTO

27 Instructor

REMBERTO
o=

Instructor

RAMIRO
. AUGUSTO
© oo

Instructor

| GLORWA
Bl ANPARD
¢ PRION
# GRATERON
Instructor

JEISSON EY PINTO
C.C.1.100.221.558 De Mogotes
Contrato 1319719

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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