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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Medellin 31 de marzo de 2026

Sefior (a)

LUIS AUGUSTO SOCARRAZ BERTY

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8962309
Coordinador Académico

Centro de Servicios y Gestion Empresarial

Medellin
Asunto: Informe  mensual de
ejecucion contractual mes marzo del
afo 2026

Referencia: No. CO1.PCCNTR.8962309 del afio 2026

Catalina Maria Alvarez Gémez, identificada con la cédula de ciudadania No.43618075
de Medellin, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Serviciosy Gestion
Empresarial en cumplimiento del Contrato de Prestacidén de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

El Valor total del contrato equivale a la suma de CUARENTA y NUEVE MILLONES
QUINIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS DOS PESOS (49.585.802).
Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: en
mensualidades maximo de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE
MIL CUATROCIETOS NOVENTA Y SIETE PESOS (4.737.497) y el equivalente por la

fraccion de mes en caso de ser asi.

Plazo: Sera hasta el 15 de diciembre de 2026.
OBJETO:

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA PLANEAR Y ORIENTAR LA
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL, QUE PROGRAME EL CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION
EMPRESARIAL EN SUS DIFERENTES NIVELES Y MODALIDADES, ATENDIENDO LAS POLITICAS
INSTITUCIONALES Y LA NORMATIVIDAD.
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Obligaciones Especificas:

@
SENA

N

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Planear mensualmente los
procesos formativos de
acuerdo con los lineamientos
institucionales  (guia  de
aprendizaje actualizada en
comproml|SO, proyecto
formativo, planeacion
pedagdgica, instrumentos de
evaluacion), para el
cumplimiento  del objeto
contractual.

Por medio de |las
sesiones de formacion se
dio el desarrollo de la
guia en las fichas
asignadas en la
programacion.;

Portafolio del instructor,
que incluye las guias de
aprendizaje  orientadas
en cada una de las fichas
asignadas en la
programacion

Portafolio del
instructor

Participar en las jornadas de
disefio y desarrollo curricular de
programas de Formacion
Profesional Integral, conforme a

las necesidades nacionales y del

Centro de formacién segun los
lineamientos institucionales.

Para este mes NO se
ejecutaron acciones porque
el contratista no fue
convocado a participar de
Jornadas de Disefio y/o
desarrollo curricular.

No aplica

Ejecutar la formacion
profesional integral de acuerdo
con el disefo y desarrollo
curricular conforme a la
programacion (emisién de
juicios evaluativos en los
plazos establecidos por el
reglamento del aprendiz,
registro de inasistencias en la
plataforma Sofia Plus,
concertar el plan de evaluacion
con los aprendices acorde con
el desarrollo de la guia de
aprendizaje, reportar
mensualmente las novedades
para el comité de evaluacion y
seguimiento), cumpliendo una
ejecucion mensual de 160
horas de formacién conforme
con los procedimientos y
formatos vigentes en la
plataforma CompromISO.

Registro de juicios
evaluativos en las fichas
terminadas de English does
work Level 2:

3417453 -3417454
3417455 - 3417456

Envio y revision de las
actividades de los
aprendices. Registro en el
portafolio del instructor,
carpetas obligatorias de
acuerdo con la Guia GFPI-
G-013 y en la carpeta de
ANexos.;

Reporte registrado en
SenaSofiaPlus denominado
"TIEMPO ACT. APOYO A
LA FORMACION" y
planeador de asignacién de
programacion;

Para este mes no se
presentaron novedades, por
ende, no se reportan casos
a comité de evaluacion y
seguimiento de aprendices.

Portafolio del
instructor

G
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Participar cuando el ordengdor Para este mes no se| No aplica
del gasto o supervisor asi lo| requiere que participe en
_SO“C'tt,e= en pt"PY?CtOS d/e proyectos de investigacion
investigacion écnica Y/9 técnica vio pedaadaica
pedagogica para fortalecer el 'ca ylo pedagog!
proceso de formacion.

Gestionar de forma | Alistamiento en las fichas Portafolio del
Fr)eetrr?:}ir;ﬁg;[wetan do eelvaluanlal\(;lz’l uso adecuado de la instructor y en
aprendiz de manera plataforma Zajunay sus el LMS de la
sincronizada con el aplicativo | herramientas: anuncios, plataforma
Sofia Plus. actividades, foros, material | Zajuna

de estudio, guias de
aprendizaje, conferencias Ver evidencia
web, etc. se envio en las en Anexo
fichas, anuncios de
comienzo de semanay
terminacion de semana,
reuniones sincronicas, se
retroalimentaron todos los
foros propuestos en las
fichas, también se realizd
la calificacion y
retroalimentacion de cada
una de las evidencias
enviadas por los
aprendices. Cumpli con la
ejecucion contractual del
mes de febrero, acorde a
la programacion asignada
que se encuentra
registrada en el
programador de la
coordinacién académica y
el informe que genera la
plataforma senasofiaplus
denominado Tiempo
actividades apoyo a la
formacion”.

Entregar previo inicio de laSe realizo alistamiento para | Portafolio del

formacion del programa, losjas fichas que estan en instructor y
soportes del procedimiento deejecucic')n: Zajuna

Ingreso de aprenc_h,ces alEnglish does work Level 1
programa de formacion tales3447650

como: Ficha de matricula;
fotocopia del documento de[3447651
identidad,  y/o  requisitos{3447652
definidos en el disefio curricular,3447653
cuando ejecute  formacion
complementaria.

GTH-F-062 V10




@
SENA

N

7 | Registrar, verificar y hacer Para este mes no se ha No aplica
seguimiento  oportuno vy [requerido por parte de los
sistematico de manera [@prendices reconocimiento de
permanente en el sistema de [@Prendizajes previos.
informacion que la entidad
defina para la Ggstlon de la Para este mes no se cuenta :
Forrr_1a0|on ProfeS|ona_I In_tegral con novedades académicas a [N© aplica
mediante  las  siguientes igportar
ANEXO DEL CONTRATO
Pagina 4 de 9 GTH-F-077 V.18
actividades: a). Verificar
permanentemente que la
totalidad de los aprendices
seleccionados y matriculados
queden en ese estado. b).
Registrar oportunamente los
juicios evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes  previos, los
juicios evaluativos, rutas de
aprendizaje, para los
beneficiarios nuevos,
reintegrados o trasladados. e).
Comunicar al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la
informacion y dejar evidencia
en el informe mensual de
ejecucion. 8
8 | Aplicar y hacer cumplir el | Las acciones ejecutadas Portafolio del
reglamento del aprendiz, asi | en el marco del instructor
como el manual de convivencia | procedimiento de ejecucion
del Centro de Formacion. de la formacion profesional
integral se realizaron en
observancia del reglamento
del aprendiz.;
Portafolio del instructor y
carpeta de anexos.
9 |Apoyar los procesos de Para este mes no se requiere [No aplica
autoevaluacion y registro apoyar acciones en los
calificado para los programas  |procesos de autoevaluacién
de formacién del Centro, y/o registro calificado.
cuando el centro lo requiera
10 | Acompanar a los aprendices a |Para este mes no se ha No aplica

las actividades que se
encuentren planeadas por el

equipo de Bienestar al

requerido apoyar actividades
desde el bienestar al aprendiz
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Aprendiz, de acuerdo con la
programacion

11 | Asistir a reuniones Para este mes se participé | Ver
programadas por el supervisor | de las reuniones evidencia en
relacionadas con el objeto programadas desde listas de
contractual. coordinaciéon: Reunion asistencia 12

Instructores Coordinacién y 13 de
Programas Especiales marzo

12 | Atender dentro de los 5 dias Respuesta a los aprendices |Ver evidencia
siguientes las solicitudes que por medio de correo en anexo
a través de correo electronico
le formulen el supervisor,
aprendices, coordinadores y
demas actores del proceso
formativo.

13 | Previa terminacion de la etapa | En las fichas de No aplica
lectiva el contratista debe complementaria virtual no
concertar reunion con el pasa a etapa lectiva
instructor de seguimiento a
etapa practica para verificar
novedades de aprendices de
las fichas programadas y dejar
la actuacién registrada en
acta.

14 | Si es instructor virtual debera |Alistamiento de fichas en LMS|Plataforma
cumplir los lineamientos de segun Guia Orientacion Zajuna
orientacion del desempeno del [Formacion Ambientes
instructor en ambientes Virtuales de Aprendizaje -
virtuales de aprendizaje, los GFPI-G-014
cuales se encuentran en el
aplicativo compromISO — Guia
Orientaciéon Formacion
Ambientes Virtuales de
Aprendizaje - GFPI-G-014.

15 | Participar cuando el ordenador |Para este mes no participe en| No aplica
del gasto o supervisor asilo  |proyectos de investigacion
solicite, en proyectos de técnica y/o pedagdgica para
investigacion técnica y/o fortalecer el proceso de
pedagdgica para fortalecer el  formacion.
proceso de formacion.

16 | Participar en las actividades  |[Ejecucién de la FPl en la Plataforma
relacionadas con la FPI de la plataforma Zajuna Zajuna

entidad, enfocandose en la
estructuracion y desarrollo de
estrategias pedagogicas y
técnicas didacticas que
fortalezcan el proceso de
formacion.
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17 | Aplicar y acompanar las Se realizan seguimiento a los | Plataforma
estrategias para la retencion  |japrendices para mejorar la Zajuna

de aprendiz de acuerdo con retencién de aprendiz de

los lineamientos institucionales jacuerdo con los lineamientos
institucionales

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM | No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ORDENDE | DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
VIAJE INICIAL FINAL

1. No aplica

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados. Decreto 1273 del ano 2018. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley

Antitramites”) y el No. 83950509 de la planilla, operador Enlace Operativo, periodo febrero.
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Evidencias en () folios

Cordialmente,

MM%,‘?M(/‘MJ ¢

Catalina Maria Alvarez Gomez
Contratista
C.C. 43618075

Recibi a satisfaccion

Firma

LUIS ,&%ALM BERTY

Supervisor(a)Contrato No. CO1.PCCNTR.8962309

Coordinador Académico
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Anexos (Evidencias)

5. Gestionar de forma permanente el LMS, retroalimentando, evaluando al aprendiz

de manera sincronizada con el aplicativo SOFIA Plus

Respuesta a foros en menos de 24 horas

Accede a SOFIA  Area Personal

P_134206_V_2977839 R_
5.C_ 9402
>
P_51240088_V_3417453_
R_5_C 9402
>
P_51240088_V_3417454_
R_5_C 9402
v
P_51240088_V_3417456_
R_5_C_9402
> Participantes
BA Calificaciones
E] ANUNCIOS
V INFORMACION
GENERAL
B Disefio curricular
B Informacién del
programa
~[E] Foro dudas e
inquietudes

A @3 CATALNA MARIA AVAREZ GOMEZ 1) ~
-

Dudas e inquietudes
de DIANA GUICELLY VALENCIA OBANDO - lunes, 16 de febrero de 2026, 11:07

Cordial saludo docente

Enlace

ermanente

Editar

Modo de edicion @)

configuraciones v

Soy diana guicelly, la infografia no me quedo bien enviada, aparece como borrador y usted me iba sugerir otra forma estare atenta

Borrar Respander

Re: Dudas e inquietudes
de CATALINA MARIA ALVAREZ GOMEZ - lunes, 16 de febrero de 2026, 15:42

infografia.

Recuerda los pasos a sequir en el siguiente video que hice para ustedes explicindoles:
https://youtu.be/joFsxrjRoek
Your teacher online

Catalina Alvarez

Buenas tardes Diana Guicelly, mil gracias por tu mensaje informandome aqui en el foro de dudas de tu grupo sobre esta novedad con tu

Ya mismo te cancelo tu primer envio para que la puedas enviar de forma correcta que no te quede como borrador.

Re: Apertura Foro de Dudas e Inquietudes

de GENE

S DE LOS ANGELES PEREZ DAZ - lunes, 16 de febrero de 2026, 00:08

Enlace permanente rar mensaje anterior Dividir Borrar Responder
en linea_horario sinica iy
- @ e ] o~ = ESP 342p. m.
= - e a ﬁ‘ @ v C_® v % »E e ES L 16/02/2026

Hola profe buenas noches. Por desinformacion me inscribi en nivel 2, PERO estoy haciendo el 1. ; me puedo volver a inscribir una vez

terminada la fase 17 o si no entrego a tiempo ya no puedo volver a hacerlo?. Quedo atenta. muchas gracias.

permanente anterior

Borrar Responder g

. Re: Apertura Foro de Dudas e Inquietudes

de CATALINA MARIA ALVAREZ GOMEZ - lunes, 16 de febrero de 2026, 15:28
Hola Genesys
Muchas gracias por tu mensaje y por contarme lo que te estaba pasando, no hay ningun problema, continda con el nivel 1y al
terminarlo puedes tomar este nivel 2.
Te comparto el video para que sepas como debes cancelarlo:
https://wy

&t=13s

w.youtube.com/watch?v=U&IOiPSxF!

Your teacher online
Catalina Alvarez

Dividir
Lnvidir

Borrar Re:

onder

]
=}

— Informacién del programa ‘ Ir a.

iuscar

L;eamﬁmééeﬁn
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>

P
R

>

P

R

I Sesin en
linea, horario
tnico
B Biblioteca SENA
B Documentos de
interés para el
aprendiz
&1 Normas de
Comportamiento
> CRONOGRAMA
> ACTIVIDADES
INICIALES
> ACTIVIDAD DE
APRENDIZAJE GUIA
> SESIONES EN LINEA
> MATERIAL DE
APOYO AL
INSTRUCTOR
> REPORTE DE CURSO

51240087_V_3160758_
5_C_98402

51240087_V_3085396_
5 C 9402

SENA

Re: Sesién en linea, horario unico
de DIANA MARCELA CANON COCUNUBO - lunes, 16 de febrero de 2026, 17:44

Hola profe!
Muchas gracias, listol y muchas gracias por el material que enviaste por email, excelente!

Dios te pague.

Enlace permanente Maostrar mensaje anterior Editar Dividir Bormrar Responder

Re: Sesion en linea, horario tnico
de CATALINA MARIA ALVAREZ GOMEZ - martes, 17 de febrero de 2026, 00:28

Saludo cordial Diana Marcela
Muchas gracias por tu mensaje y por tus palabras, me alegra mucho que hayas podido revisar el material, espero te sea de gran
apayo.
Un abrazo y muchas bendiciones.
Your teacher online
Catalina Alvarez

Enlace permanente Dividir Borrar

Maostrar mensaje anterior Editar Responder

- Dudas e inquietudes

Biblioteca SENA =
ESP
= e

[ Ira..

s |
HQuaCBaatrFrflr ~ 3w

- Informacién del programa

1229a.m.
17/02/2026

@D

>
P_51240088_V_3417455_
R_5_C 9402
>
P_134206_V_2977839 R_
5.C 9402
v
P_51240088_V_3417453_
R_5_C 9402
» Participantes
BB Calificaciones
[E] ANUNCIOS
> INFORMACION
GENERAL
> CRONOGRAMA
v ACTIVIDADES
INICIALES
I% Actualizacion
datos personales
v [E] Foro Social
B hello

Al il

hello
de DUBAN VERA REY - lunes, 16 de febrero de 2026, 13:00

Hello, my name is Duban Vera Rey.

&>

| am 29 years old. | am a student of industrial electrical engineering at SENA's Arauca campus. | hope this course will help me improve my
English skills and progress in my learning process.

Thank you very much.

Enlace permanente Editar Borrar Responder

Re: hello
. de CATALINA MARIA ALVAREZ GOMEZ - martes, 17 de febrero de 2026, 00:55

Hi Duban

Thanks for your greeting! It is wonderful that you are studying industrial electrical engineering and English at the same time, it's a great
combination because English complements all areas of knowledge very well, both for your profession and for your sacial interaction with
others. Welcome to the course!

Your teacher online

HQu.cCcoagpafEéroo o RN

1255a.m.
17/02/2026

(W)
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Good afternoom instructor.

My name is diana cristina luna luna. | live in the bosa betania neighborhood of bogota. | am 28 years old. Currently, in addition to an english
course, | am learning digital marketing, And | am generating income through it. | live with my two children; the youngest is 3 years old and the
oldest is 9. | chose to study english and focus on it because there are many job opportunities with english skills, and aldo because my oldest
loves english, | want to teach and guide them, showing them that it is a very important skill for everyone. | have a degree in business
management technology and | love spending time with. My family.

THANK YOU VERY MUCH.

Enlace permanente Editar Borrar Responder

&S

Re: My introduction!
de CATALINA MARIA ALVAREZ GOMEZ - martes, 17 de febrero de 2026, 17:21

Hello Diana

Thank you for sharing your introduction. It is wonderful to see how committed you are to your personal and professional growth while also
taking care of your children & . Your dedication to learning English and motivating your children, especially supporting your oldest child's
interest in the language, shows what a great and inspiring mother you are. Teaching them the importance of English from a young age will
surely open many opportunities for their future. Keep going, you are doing an amazing job!

Una peqguefia correccién a tener en cuenta:

Recuerda que tanto en espafiol como en inglés los nombres propios (como tu nombre, apellidos, ciudades y barrios) siempre deben
escribirse con mayuscula inicial. También todos los idiomas en inglés se escriben con mayuscula inicial por normal gramatical, esto sélo en
el inglés: English, Spanish, Italian, French, etc... &

Your teacher online

Catalina Alvarez

Enlace permanente Mostrar mensaje anterior Dividir Borrar Responder
@ - G g I @ c@ e ; N = EsP 522p.m.
] Q E = ﬁ o4 @ Eﬂ E‘ ~Geg o LW 17/02/2026

Accede a SOFIA  Area Personal A @i CATALINA MARIA ALVAREZ GOMEZ f \ ~ Modo de edicion @
-
> My presentation...
ALBA LUCIA ZUNIG2 E- :
P_51240088_V_3417456_ de ALBA LUCIA ZUNIGA URIBE - lunes, 16 de febrero de 2026, 21:36
R_5.C_9402
> Hello, my name is Alba ZuRiga, T am twenty-six years old, I am a marketing professional, I have a technical degree in business consul
P_51240088_V_3417453_
R_5.C_9402 - »

> o

P_134206_V_ 2977839 R_

5_C 9402
~
P_51240088_V_3417455_ Hiw” Boar Bep
R_5_C 9402
> Participantes . Re: My presentation
B Calificaciones de CATALINA MARIA AREZ GOMEZ - martes, 17 de febrero de 2026, 17:25
E] ANUNCIOS VAT
i i Alba
()EEI:EFE’:MACION Thank you for sharing your introduction. It's great to see how active and disciplined you are, both professionally and persenally. Your
background in marketing and business, along with your commitment to staying healthy, shows dedication and balance. I'm sure this new
2 CRONCGRAM, English level will help you grow even more and open new opportunities for you. Welcome, and much success in this course!
~ ACTIVIDADES

Your teacher online
INICIALES Catalina Alvarez
Actualizacion

e #Quicmanrelr e ~Ewn T e SR

Enlace permanente r mensaje anterior Editar Dividir Borrar Responder
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Accede a SOFIA  Area Personal

SENA

& @; CATALINA MARIA ALVAREZ GOMEZ 1) ~
-

Modo de edicion @)

v
P_51240088_V_3417454_
R_5.C_%402
> Participantes
BA Calificaciones
E] ANUNCIOS
> INFORMACION
GENERAL
> CRONOGRAMA
~ ACTIVIDADES
INICIALES
B Actualizacion
datos personales
~E] Foro Social
B Presentation
¢ Diagnostico de
saberes previos
> ACTIVIDAD DE
APRENDIZAJE GUIA
> SESIONES EN LINEA
> MATERIAL DE

R
P_51240088_V_3417454
R_5_C_9402

> Participantes
BB Calificaciones
E] ANUNCIOS
> INFORMACION
GENERAL
> CRONOGRAMA
~ ACTIVIDADES
INICIALES
B Actualizacion
datos personales
v E] Foro Social
B My personal
presentation
24 Diagnostico de
saberes previos
> ACTIVIDAD DE
APRENDIZAJE GUIA
> SESIONES EN LINEA
> MATERIAL DE

Q, Buscar

Presentation
de LOI A THERAN FUNEZ - jueves, 19 de febrero de 2026, 17:26

My name is Lorena Theran, I'm 28 years old, I'm Industrial engineer, | Live in Bogota with my dauther and my husband, | want to lear english
because is necesary nowadays.

I hope learning this course.

&

permanente Editar Borrar Responder

Re: Presentation
de CATALINA MARIA A

GOMEZ - viernes, 20 de febrero de 2026, 02:59

Hi Lorena
Nice to meet you and welcome to your virtual course! Thanks for your greeting, for sharing with us a little bit about your life.
Ten presente los siguientes detalles de la gramatica del inglés:

Cuando indiques tu profesién, labor o cargo siempre las debes acompafiar del articulo a-an por norma del inglés, en tu caso seria "I'm an
industrial engineer”

to lear english (el verbo aprender es "to learn” terminado en "n”

y la palabra inglés es "English” con la E mayuUscula por norma gramatical
del inglés para todos los idiomas, esto aplica para nacionalidades, dias de la semana y meses del afio, todo debe ir con mayuscula inicial por
norma del inglés).

LsCcBaE@@@r

ESP
ES

3:00a. m.
20/02/2026

]

R

~ B

[N L7

My personal presentation
de CAROL TATIANA MORALES LOTERO - viernes, 20 de febrero de 2026, 16:04

Good afterncon!
My name is Carol Lotero, | am 20 years old

I am a Biology student. In this science, English is very important, and my goal is to grow both professionally and personally by leaming more
little by little.

o>

Thank you!

Editar Borrar Responder
Re: My personal presentation
de CATALINA MARIA ALVAREZ GOMEZ - viernes, 20 de febrero de 2026, 20:24

Carol Tatiana

Thank you for sharing your intreduction. It's wonderful to see your dedication to your studies in Biology and your awareness of how
important English is in the scientific field. Learning step by step is a great approach to achieving both professional and personal growth. I'm
sure this course will help you move closer to your goals. Welcome!

Your teacher online

Catalina Alvarez

Fnlace nermanente

Mostrar mensaie anterior Editar Dividir Bariar Resnander ¥
- 1 = ESP 824p.m.
QuaCBanrEedn sl O i
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Accede a SOFIA  Area Personal A @ CATALINA MARIA ALVAREZ GOMEZ (~ ) v Modo de edicion @

= ~

» SzEmans | Mostrar respuestas anidadas ¢ | | Mover este debate a... ¢ | Mover | configursciones ~ |
Vv Mis cursos ~
> Hi teacher
P_51240088_V_3417454_ de SAMUEL ) GOMEZ CHACON - domingo, 22 de febrero de 2026, 19:57
R_5_C 9402
> Hi, my name is Samuel Gomez. I'm 45 years old. | live in Cali with my wife, Viviana, and my daughter Susana. She is 5 years old. | work from home
P_51240088 V_3417453_ on my PC. | spend a lot of time learning this language because | like speaking English. §
R_5_C_9402
w permanente Editar Borrar Responder

P_51240088 V_3417455_

R.5_C 9402 Re: Hi teacher

> Participantes de CATALINA MARIA 2 REZ GOMEZ - lunes, 23 de febrero de 2026, 02:03

BB Calificaciones

E] ANUNCIOS Hi Samuel David

> INFORMACION Thank you for sharing your introduction. It's great to see your dedication to learning English and the effort you put into practicing the

GENERAL language. Balancing work from home and family life while continuing to learn shows commitment and discipline. I'm sure your motivation
will help you make great progress.

> CRONOGRAMA - Py g preg
Blessings!!!

AR S Your teacher online

INICIALES

Catalina Alvarez
B Actualizacion

datos personales
~E] Foro Social

Enlace permanente rar mensaje anterior Editar Dividir Borrar Responder

] = ESP 203a.m
~ B85 ES [ER 23/02/2026

CusemaprfEen

Proxima sesion en linea
de SHIRLEY CADENA APONTE - martes, 24 de febrero de 2026, 19:1¢

Buen dia
por favor me indican cuando es la proxima sesion en linea, con la explicacion de la actividad 27

Editar Borrar Responder @

Re: Proxima sesion en linea
de CATALINA MARIA ALV/

Buenos dias Shirley

Gracias por tu mensaje.

La segunda sesidn en linea ya paso, todo esta con fechas y horas en el cronograma del curso, puedes entrar alli y verificar desde el
comienzo del curso todas las fechas de las sesiones en linea, sus horas y también los tiempos programados para cada evidencia del curso.
Hoy miércoles a las 8pm tendremos la tercera sesion en linea para que estés muy atenta y puedas asistir si puedes.

Te comparto el link con la grabacion de la segunda sesian en linea:

https://drive.google.com/file, FYrrmOglQQeVpVHNWzs0TKspbwBM/view?usp=sharing

Te comparto el link para el ingreso a la tercera sesion en linea de hoy (ten presente que siempre sera el mismo y las reuniones de este nivel
2 son siempre lo miércoles a las 8pm en el mismo link siempre):

htt
Your teacher online
Catalina Alvarez

QrcBanx@@en

meet.google.com/kdd-yagn-mbi

I = ESP 2:11a.m.
A e a GRel ek

GTH-F-062 V10



x @ rs

teachertyo. X | W cochlesr - Englsh-Spanish Dict X | + - 8 x

8V M5 RSC X

4=5552710%p 1

Accede a SOFIA  Area Personal A @ CATALUNAMARIAAWVAREZ GOMEZ 1) v Modo de edicion @B

R —— -
> P_51240088.V_2417453 R 5.C 9402
> P_134206.V_2977839._R_5.C_9402
'P_51240088.V_3417455_R_5.C_9402 Mostrar respuestas anidadas = | | Mover este debate & < || mover

> Participantes

B MY PRESENTATION

s de M \ MEZ - martes, 24 de febrero de 2026, 23:12

€ ANUNCIOS O

3 INFORMACION GENERAL Hello dear teacher

> CRONOGRAMA

 ACTIVIDADES INICIALES My name is Tatians Bolivar, have 35 years old, | live at my patents house, with my two children, i working in an office as an administrative assistant, my wish is to learn

B Actualizacion datos personales
V) Foro Social
W MY PRESENTATION thank you for your teaching.
¢ Diagnostico de saberes previos
> ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GUIA
> SESIONES EN LINEA

5 8 v Re: MY PRESENTATION
v de miércoles, 25 de febrero de 2026, 1250

Hi Tatiana

blessings teacher,

S124008.V.3417456.R.5.C.9402 Welcome to your virtual coursel

Thanks for your greeting in English, God bless you tooll! | love teaching you. I'm happy you're here leaming! @
ections for you:

402

402 just have a few ¢

f 0; years old ( para decir tu edad en inglés, nunca se usa el verbo have, siempre se usa el verbo to be, en tu caso debes deci | am 35 years okd, de hecha decir “tengo” seria *I have” si estas hablando

1 have a cellphone, tengo un fibro = | have a book si

e con el pronombre, no se usa el verbo solo, siempre acompafado de su pronombre correspondiente, excepto si

das una orden o una instruccion, en ese caso el verbo i lo pued

Sabre la edad y como presentanos en inglés, te recomiendo

ten un buen dia)

2
video, muy casetito, hecho por mi para ustedes mis aprendices:

solo “have a wonderful day

| live, siempre el pronombre yo= | en inglés en maytiscula, por norma gram

LY ihve (debes al para lo académico)
0746_ y iworking ( | working = yo trabajando, no suena bien asf , debes decir | am working = yo estoy trabajando)
69292 R 402 english ( debes escribir English, siempre todos los idiomas en inglés deben ir con mayuscula inicial por norma gramatical, asi como las nacionalidades, los dias de 1a semana y los meses del afio)

Son detalles para que desde un comienzo los apliques y tengas una buens ortografia y gramatica en inglés &
Your t

wer online

Ciprogam Catalina Alvarez
FlesWindowsApps Miro10fLVCLibs. 14000 UWPDeskop 14
0 . SwekyaoSbowe MSVCP140.dl no

earie en

 on e instalaqén, o péngase en contacto con
el sdministrador del sistema o l f3bricante e software paca
obtener ayuda. Estado e error Ove0000020

v T€ JUAN JUSE ESPIAL VELASUUEZ - JUEVES, 26 dE TEDTero de 2026, 16:0 9
P_51240088_V_3417453_
R_5_C_9402 Buenas tardes profe, cordial saludo.

> Participantes o . . - )
P Tuve problemas al inicio del curso y no logre entrar a las primeras sesiones, quiero ponerme al dia con la entrega de las actividades, me gustaria

68 Calificaciones saber si es posible. De igual forma revisando para hacer la infografia, no me queda claro sobre que tema se debe hablar en especifico.

E] ANUNCIOS
~ INFORMACION De antemano le agradezco la atencion y quedo atento a su respuesta
GENERAL
Atentamente
B Disefio curricular
B Informacién del Juan José Espinal V. @
programa
v E] Foro dudas e 1113812769
inquietudes

B Incovenientes
al inicio del curso

2 Biblioteca SENA

B Documentos de

Editar Borrar Responder

Re: Incovenientes al inicio del curso
interés para el de CATALINA MARIA ALVAREZ GOMEZ - jueves, 26 de febrero de 2026, 20:35
aprendiz
& Normas de Saludo cordial Juan José
Comportamiento Muchas gracias por tu mensaje y me alegra mucho gue estés inciando ya tu curso de inglés.
> CRONOGRAMA Todo esta disponible y te puedes poner al dia sin ningun problema.
> ACTIVIDADES Te comparto la grabacién de la sesion 1 explicando la infografia al final de esta y la sesion 2 explicando el Test que es la tarea 2.
INICIALES https://drive.google.com/file/d/150945Uxms_OHDXe_dT3fDZRCAU
S ACTIVIDAD RE https://drive.google.com/file/d/17vi3FYrmOglQO6VpVHNWzs0TKsp6 v
S L-CBaC ~Geo T e sz
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R_5.C 9402
v
P_51240088_V_3417454_
R_5_C 9402

Accede a SOFIA  Area Personal

o 120008/ _V_39370
R_5.C 9402
>
P_51240087_V_3447651_
R_5_C_9402
>
P_51240088_V_3417456_
R_5.C 9402
>
P_134206_V_2977839 R_
5_C_9402
~
P_51240088_V_3417453_
R_5_C 9402
> Participantes
BB Calificaciones
E] ANUNCIOS
~ INFORMACION
GENERAL
B Disefio curricular
B Informacién del
programa

Se Sofia plus

> Participantes
EB Calificaciones
E) ANUNCIOS
> INFORMACION
GENERAL
> CRONOGRAMA
~ ACTIVIDADES
INICIALES
E Actualizacion
datos personales
v [E] Foro Social
B My
presentation
ﬁﬂ' Diagnostico de
saberes previos
> ACTIVIDAD DE
APRENDIZAJE GUIA
> SESIONES EN LINEA
> MATERIAL DE
APOYO AL

A @ CATAUNAMARAAWVAREZGOMEZ f ©) v  Modo de edidon @B
.

EXPLICACION ACT #3
de MARIA CAMILA MORALES SALINAS - sdbado, 28 de febrero de 2026, 21:16

Profe muy buenas noches, mi nombre es Maria Camila morales, me gustaria saber si me puedes dar las indicaciones de desarrollo de |a actividad
#3 pues como te mencionaba estudio y trabajo y los Unicos dias que me quedan libres para trabajos y tareas son los fines de semana, agradezco
tu atencién y pronta respuesta. & @

permanente Editar Borrar Respander

Re: EXPLICACION ACT #3
de CATALINA MARIA ALVAREZ GOMEZ - lunes, 2 de marzo de 2026, 13:48

Hola Maria Camila

Gracias por tu mensaje. La explicacion de la actividad 3 se las envié en un video con todo los detalles por correo, te lo comparto de nuevo
en este mensaje y también te lo enviaré de nuevo por correo:

http g 713WecuHLpw_CiNnFTUC5Cy
Your teacher online
Catalina Alvarez

dtClugv:

v?usp=sharing

Mostrar mensaje anterior Editar Dividir Borrar Responder

= Incovenientes

L2 PO AG® o T o

[ Todos los marcadores

Is your name Marlen or Magda?

In your message, you wrote “Marlen,” but on the platform it says "Magda.”

Could you please tell me your real name?

About your message...

It is a pleasure to read your introduction. | am very happy to know that you are a teacher, and | truly admire your commitment to improving
your teaching strategies. | am sure that everything you learn in this course will make your classes even more dynamic and meaningful. Your
students will greatly benefit because you will be able to share all your new knowledge with them in the different areas you already teach.
Blessings!!!

Your teacher online

Catalina Alvarez

Responder }g

Enlace permanente

rar mensaje anterior Editar Dividir Borrar

Re: My presentation
de MAGDA AVILA - domingo, 8 de marzo de 2026, 18:12

My name is Magda Marlen Avila Majica.

Enlace permanente rar mensaje anterior Edita

Dividir Borrar Responder

Re: My presentation
de CATALINA MARIA ALVAREZ GOMEZ - lunes, 9 de marzo de 2026, 02:38

Thank you Magda for your message.

En tu plataforma sélo sale Magda Avila, puedes corregir tu nombre completo en tu plataforma contactando a la funcionaria:
Martha Cecilia Aristizabal Osorio en el correo mcaristizabal@sena.edu.co

Debes enviarle un mensaje y tu documento de identidad en pdf, para que asi ella te ayude a registrar tu nombre completo para

Haw a2 PFen aa s S by ST
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SENA

> Actividad de
aprendizaje 1 It’s light
Vv Actividad de

It's efficient
aprendizaje 2
B Componente It’s very Fast
formativo: These
are the things that
ar..
[ Evidencia: Test Calificacion maxima:100 (1)| 100 = £dita Borrar
EDW2. AA2-EVO1.
V&l Foro
"D@ bi Re: Describing your favorite person and object
SRR de NA MARIA / MEZ - lunes, 9 de marzo de 2026, 05:30
favorite person
and object” ...

Wow Allud Josue! You did a great job describing your mom and your laptop, just two corrections:
B Describing

your favorite
person and
object
> Actividad de
aprendizaje 3

She is'nt a sad person - She is'nt creative (esta primera correccién es para las dos frases negativas, tu debes poner la comita o el apostrofe
donde quitas una letra, en este caso quitas la vocal "o" y alli debes dejar la comita, quedaria "she isn't a sad person... she isn't creative” va
alli exactamente la comita, tenlo presente de ahora en adelante).

It’snt slow {en esta segunda correccion t0 siempre tendras 3 opciones correctas:

it is not slow (sin contraer nada)

it's not slow (contrayendo al comienzo, en este caso quitas la vocal "i" y en su lugar dejas una coma)

> SESIONES EN LINEA it isn't slow (contrayendo al final, en ese caso quitas la vocal "0" y en su lugar dejas la coma)
> MATERIAL DE Your teacher online

APOYO AL Catalina Alvarez

NSTRUCTOR

Calificacion maxima: - En

> REPORTE DE CURSO

HQu @2t ~ = Ue L

erika maldonado (Presentar)

Personas
2F Afiadir personas

Q_ Buscaragente

erika maldonado

Colaboradores
c Catalina Alvarez (Tu)

# erika maldonado

Catalina Alvarez

VNS00 %"

‘A, erikamaldonado Q

20:55 | zgx-iqzx-quo TR ) S = ® E {"J

HQru-¢eBagxElr o ~G8 BT gu

A ES 16/02/2026
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Sesiones online grupales para inicio de actividades de aprendizaje

Personas
2 Afiadir personas

Q_ Buscaragente

JULIO ROMULO MEJIA MOLINA Patricia Ospina Guzman Deivid MORENO M Colaboradores

Catalina Alvarez (Tu)

Alba Zufiga

allud martinez

Andrea Jovanny Ardila ...

Andrea Ortiz Mufioz
Paula Andrea Munera Du... Fhernanda Rojas Catalina Alvarez

pO:20 | kdd-yagn-mbi

M. B Qe LLCEHCrBEe®CO@R O Ao T gw e

= 2 C (@ meetgooglecom/kdd-yagn-mbi ¥ @  NuevoChrome disponible

Personas

J D P 2+ Anadir personas

Q_ Buscaragente

Ronald Diaz JULIO ROMULO MEJIA ... Deivid MORENO M Ospina Guzman

Colaboradores

c Catalina Alvarez (Td)

Andrea Jovanny A... Oscar Fabian Pen...

20:42 | kdd-yagn-mbi

ESP 842p.m.
s =P 50000
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[#] catalina Alvarez (Ti, presentando) Dejar de presentar

J

JULIO ROMULO ME... Deivid MORENO M

Estas presentando

Para evitar el efecto espejo infinito, no compartas la pantalla completa ni la
ventana del navegador entera. Comparte una sola pestafia o una ventana
diferente.

\

Mostrar mi pantalla de todos modos Dejar de presentar
Diana Caiién Patricia Ospina G...

©

Blanca Sanchez Catalina Alvarez

YV éerreS000T"

20:27 | kdd-yagn-mbi me A a B O

- B Qe LB EeEIEeCO »Cn & A g T Qe e

12. Atender dentro de los 5 dias siguientes las solicitudes que a través de correo

electrénico le formulen el supervisor, aprendices, coordinadores y demas actores del

proceso formativo.

Erika Maldonado Baguero<emaldonadob@hotmail.com> @ S & ~2 ; & @

Para: ® Catalina Maria Alvarez Gomez Lun 16/02/2026 9:21

ﬂ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 14/02/2036 9:21

A Este remitente emaldonadob@hotmail.com es de fuera de su organizacion. Bloguear remitente
No suele recibir correo electronico de emaldonadob@hotmail.com. Por qué es esto importante

Buen dia mi nombre es Erika Maldonado, recibi el correo de inicio del curso pero he estado intentando ingresar y buscar la
plataforma para el curso pero no me ha sido posible he hecho cambios en claves y demas pero no me sale activo tampoco el
curso nose si debo volver a inscribirme o como puedo ingresar para continuar con el proceso.

Cordialmente.

Erika Maldonado Baquero

L-cBaana e

ESP 331 p.m.
ES T » 16/02,/2026

-]
>
B
]
©f
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N

Erika Maldonado Baquero

Arquitectura & Disefio
argemaldonadob@gmail.com / emaldonadob@hotmail.com

316 3059526 - 4288424

" Catalina Maria Alvarez Gomez @ & s o 3~ v & 5]
@ Para: Erika Maldonado Baquero <emaldonadob@hotmail.com> Lun 16/02/2026 15:11
Buenas tardes Erika, muchas gracias por tu mensaje, por contarme todo lo que te esta pasando en relacion con tu curso
de inglés.
Ya mismo te voy a comunicar contigo al celular que tienes al final de tu mensaje, para que juntas miremos qué puede
estar pasando con tu curso de inglés en particular.
= () e ; ~ =, ESP 331p m.
L-Qﬂ@@@@' &' A“Qﬁf‘;[;?mlsmmozs
% Marta Lucia Isaza Suarez @D & & - v £
Para: & Daniel Yepes Urdinola; & Catalina Maria Alvarez Gomez; y 1 mds  Vie 20/02/2026 20:36

. Respondid el Lun 23/02/2026 1:35.

. Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 18/02/2036 20:36

Cordial saludo,

Como se les informo en la reunion anterior, desde Bogota se nos esta solicitando
realizar una campanfa para promover los cursos de inglés, dado que la préxima
programacion debera conformarse con aprendices de la Bolsa de Centro.

Para tal fin, les comparto la siguiente tabla, con el propdsito de que inicien la
sensibilizacidon con los aprendices del SENA en la sede y subsedes: CESGE, Salazary
Herrera, Interactuar y Buenos Aires. La idea es cubrir todas las franjas que atiende el
Centro de Servicios. Asimismo, se solicita difundir la informacidn a través de redes
sociales.

Adicionalmente, agradecemos nos compartan el martes 24 de febrero, el
cronograma con sus nombres, fechas y horarios en los que realizaran la
sensibilizacion.
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SENA
Catalina Maria Alvarez Gomez @ & & 2 - - @ | B
® Para: ® Marta Lucia Isaza Suarez Lun 23/02/2026 7:00

CC: @ Daniel Yepes Urdinola; @ Julio Cesar Arango Aguirre
o Respondio el Mar 24/02/2026 1:16.

Muchas gracias Marta por el mensaje y por los links compartidos. Estaremos
enviando la informacidén del cronograma propuesto para mafana martes, tal como
nos lo indicas, habiendo conversado previamente entre los tres (Julio, Daniely yo), de
tal forma que podamos cubrir las diferentes jornadas de las sedes.

Cordialmente,
Catalina Alvarez

% Luis Augusto Socarraz Berty QD &= & HET v ;f};
¥ Para: ciudadyconviv2014@gmail.com Lun 23/02/2026 7:00

CC: @ Cesar Augusto Diaz Rojas: @ Kendry Faisury Alzate Alzate;
® Catalina Maria Alvarez Gomez

o Respondio el Lun 23/02/2026 22:33.

o Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 21/02/2036 7:00

Buen dia Laura Marcela,
Espero que te encuentres muy bien.

Revisando tu informacidn en el sistema, verifico que te encuentras matriculada en el
siguiente programa de formacion:

* Nombre del programa: ENGLISH DOES WORK — LEVEL 2

* Mumero de inscripcidon: 174341003

Catalina Maria Alvarez Gomez @D S & 2 3 ¥ v & | B

® Para: ® Luis Augusto Socarraz Berty Lun 23/02/2026 16:19

Buenas tardes Luis

Muchas gracias por tu mensaje. Yo tambien ya le escribi a la aprendiz Laura Marcela y
estoy a la espera de su respuesta para orientarla incluso de forma online y asi pueda
ingresar a su curso, sin ningun inconveniente.

Cordialmente,

Catalina Alvarez
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SENA
c Catalina Maria Alvarez Gomez @D & & ~ i v & FH
® Para: ® Luis Augusto Socarraz Berty Mar 24/02/2026 8:00
Buenos dias Luis, espero te encuentres muy bien.
La aprendiz ya me dio respuesta en mi correo personal, al cual también me pueden
escribiry ya esta dentro de su curso enviando las evidencias de forma correcta y sin
contratiempos.
Muchas gracias a ti por la atencion a su caso.
Cordialmente,
Catalina Alvarez
Laura Marcela, recibi un correo que no has podido ingresar a la plataforma  Besbise = s & B
Catalina Alvarez 11T (hace & horss, r
Saludo cordial Laura Marcela Redbd un cameo que no has podida iIngresar a la plataforma, ;atn sigues presemando ka dficultad de ingreso? Cste es mi comeo pe
Laura Jaimes ECTURET A < S Y
‘ pammi *
Hala buenas lardes camo eslas, ya puds sobsconar el incomveriente con la plalaforma y yo envié la actividad 1 dentro del plazo eslablecido, muchas gracias
o Tatiana Bolivar sib, 28 feb, 857 (hace 2diss) v @ € @
parami -
Buenos dias instructora,
Te agradezco por las correcciones, gracias por tu tiempo y ensefianza. lo tendré muy en cuenta, un abrazo y feliz dia. @
8
Catalina Alvarez 157 (hace Ominutos) vy @ & H
para Tatiana
Ayyy qué tan hermosa Tatiana por tu mensaje, es con todo mi carifio para ustedes mis aprendices, me alegra mucho gue las pudiste revisar y las tendrds muy +
presente de ahora en adelante, un abrazo muy grande para ti también, Blessings!!l
Your teacher online
Catalina Alvarez
(ﬁ Responder) (rb Reenviar)
>

B Qs L-Ca2p T PEen ~G& B T 09 LN
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CARACTERIZACION PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL- FEBRERO - HORAS SOFIA
@ Publica [ Resumir

'i}-" Yuliana Andrea Canas Bedoya SR P v &
“® Para: ® Edwin Andres Medina Mogaollon; y 116 mas Vie 27/02/2026 16:10

CC: @ Luis Augusto Socarraz Berty; @ Myller Lay Henao Mona
K Marcado

. Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 25/02/2036 16:10

DE SEGURIDAD SOCIAL DE
FEBRERD

o GUIA PARA LA PLANILLA DE ...
— 463 KB

b

2 archivos adjuntos (951 KB} <& Guardar todo en OneDnive - Servicio Nacional de Aprendizaje

REPORTE DE HORAS DE SOFIA [
FEBRERO

* Obligatorio

Seccién 0

8. ADJUNTE EL INFORME DE TIEMPO DEL INSTRUCTOR (COMPLETO) (Pregunta no anénima®) *
0

Por favor adjuntar el documento que descarga Sofia, completo, sin ediciones, modificaciones o recorte de paginas.

@ Informe_Apoyo_Formacion mes de febrero 2026.pdf

Limite de nimero de archivos:1 Limite de tamario del archivo individual: 1T00MB Tipos de archivo permitidos: PDF

9. ADJUNTE LAS CAPTURAS DEL DIAGRAMA /HORARIO DE SOFIA (Pregunta no anonima®) * [}

Aqui adjuntan las capturas de pantalla (NO SE ACEPTAN FOTOS TOMADAS CON EL CELULAR) del calendaric que sale
en Sofia.

{ [ Horario SOFIA Catalina Alvarezpdf 1] |
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