%r_e.

PERSONERIA DE LA DORADA

FECHA DE ELABORACION

PERSONERIA INFORME DE SUPERVISOR 05/03/2025
DE LA DORADA Contrato N°. 006/2026
. CD-006-

CONTRATO O CONVENIO NUMERO 2026 Fecha 30/01/2026 ACTA INICIO 30/01/2026

. JEISON SEBASTIAN VALENZUELA AVELLANEDA
RAZON SOCIAL

NIT. 1.070.968.061-1

VALOR TRES MILLONES DE PESOS M/CTE $ 3.000.000,00
PLAZO DESDE 30/01/2026 HASTA 28/02/2026

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN TEMAS TECNOLOGICOS, SISTEMAS DE INFORMACION
ADMINISTRATIVOS Y EN GENERAL LAS ACTIVIDADES QUE SE REQUIERAN EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE LA DORADA

- CALDAS

2.1.2.02.02.008.02 (OTROS GASTOS POR SERVICIOS PERSONALES)

IMPUTACION PRESUPUESTAL

CDP 359

RP 405

SUPERVISOR DANIEL CARRENO NINO

CARGO PERSONERO MUNICIPAL

INFORME DEL SUPERVISOR
PERIODO DEL 30 DE ENERO DE 2026 HASTA EL 28 DE FEBRERO DE 2026

DESCRIPCION DE OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES DURANTE EL RESPECTIVO PERIODO

OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL CONTRATO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO,
RESPECTO A CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES
ESTIPULADAS EN EL CONTRATO

Brindar apoyo técnico y operativo a la Personeria
Municipal de La Dorada, Caldas, en la
1| estructuracion y fortalecimiento del Sistema de
Gestion Integral Administrativa de la entidad.

El Contratista brindé acompafiamiento técnico y
operativo a la Personeria Municipal de La Dorada,
Caldas, en la evaluacion y optimizacion de sus
procesos internos. Se implementaron mejoras en los
flujos de trabajo, se actualizaron instrumentos de
control y se fortalecieron los procedimientos del
Sistema de Gestion Integral Administrativa,
garantizando mayor eficiencia, trazabilidad y
cumplimiento normativo en las labores diarias de la
entidad.

Apoyar la organizacion, actualizacién y mejora del
sistema de correspondencia institucional, tanto

En el mes de Febrero el contratista apoyd la recepcion,
radicacion y digitalizacion de la correspondencia
entrante y saliente, gestionando el control de los
consecutivos para los oficios y comunicaciones.

trazabilidad y el seguimiento de la gestién
institucional.

2| e S . . Asimismo, se organiz6 el archivo fisico de gestion
isica como digital, conforme a los lineamientos S
L . ; conforme a las Tablas de Retencién Documental
archivisticos y administrativos vigentes. . o, .
(TRD) vigentes y se actualizd la matriz de control
digital, garantizando la trazabilidad integral de los
documentos de la entidad.
El contratista consolidd la informacion de la
Brindar apoyo en la recopilacion, organizacion y | correspondencia digital para extraer y organizar las
andlisis de métricas relacionadas con la gestion | métricas de gestion del periodo. A partir de estos
3 de correspondencia digital, con el fin de contribuir | datos, se generaron reportes estadisticos sobre el
al seguimiento y mejoramiento de los procesos | volumen de radicados y los tiempos de respuesta,
institucionales. facilitando el seguimiento continuo del flujo
documental y apoyando la toma de decisiones para
optimizar los procesos institucionales.
Apoyar técnica y operativamente |a estructuracion | El contratista rindé soporte técnico y acompafiamiento
e implementacion de un sistema de turnos digital | operativo en la configuracion y puesta en marcha del
, | para la atencion a usuarios, que permita la | sistema digital de turnos para la atencion al ciudadano.

Se realizaron pruebas de funcionamiento de la
plataforma y se monitoreé el registro de los usuarios,

garantizando la correcta trazabilidad de los tiempos de
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espera y atencion para optimizar el servicio y el
seguimiento de la gestion institucional.
El contrtista brindé acompafiamiento técnico y
Brindar apoyo en la capacitacion Yy | capacitacion a los funcionarios de la Personeria
acompaiamiento a los colaboradores de la | Municipal de La Dorada, Caldas, para la correcta
Personeria Municipal de La Dorada, Caldas, para | apropiacion y manejo del Sistema de Gestion Integral
5 | el uso adecuado y eficaz de las herramientas | Administrativa. Asimismo, se resolvieron
tecnolégicas y del Sistema de Gestion Integral | requerimientos de soporte y se oriento a los
Administrativa. colaboradores en el uso eficiente de las diversas
herramientas tecnoldgicas institucionales, facilitando
la mejora y agilidad en sus flujos de trabajo diarios.
El contratista brindé soporte técnico y administrativo
L , . continuo para el Optimo funcionamiento de los
Apoyar  las actividades ~ tecnoldgicas, | gistamas de informacion y equipos de computo de la
administrativas y del S|dstemads dfe |nformaq|or][ qge Personeria ~ Municipal. Se  atendieron  los
s s . | Ermers g i s sy
. : configuracién de herramientas digitales y se colabord
objeto contractual. en la optimizacion de procesos internos
administrativos,  garantizando la  continuidad,
seguridad y eficiencia en las labores misionales de la
entidad
Las demas actividades de apoyo a la gestion que | El contratista atendi6 de manera oportuna los
le sean asignadas por el Personero Municipal y | requerimientos y directrices adicionales asignados por
7 | que guarden relacion directa con el objeto del | el Despacho del Personero Municipal. Esto incluyo el
contrato. apoyo transversal en labores administrativas, la
resolucion de contingencias tecnolégicas
PRODUCTOS Y ANEXOS
NOMBRE DEL ANEXO Y/O EVIDENCIA FORMATO UBICACION DEL ANEXO
1 | Informe de Gestidn Fisico Fisico
CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO
BALANCE FINANCIERO
Valor Saldo Valor Amortizacion Valor a Sq!do B
Contrato Contirato Facturado Pagar Amortizacion
VALOR
CONTRATO | $3:000.000 $3.000.000 - - -
Pago Final ! $3.000.000 0,00 $3.000.000
RESUMEN | $3.000.000 | $0.00 $3.000.000 | 0,00 $3.000.000
EJECUCION

|
VALOR TOTAL A PAGAR: TRES MILLONES DE PESOS M/CTE $3.000.000

ESPACIO PARA FIRMA

’ I;{CARRENOﬁé;'/

PERSONERO MUNICIPAL
SUPERVISOR
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